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ANEXO VII

FLUXOGRAMA DO TRAMITE DA DOCUMENTACAO DE SOLICITACAO DE
SERVICOS/PECAS

SMAN

Faz a Solicitacao do orgamento para a oficina.

OFICINA

-Caso necessario elabora o orcamento em formulario proprio.

-Sendo material de terceiros, elabora com a menor cotacao.

-Envia para SUP/SMAN/CAOP o orcamento com as demais cotacdes.

-Nao sendo possivel as trés cotagdes, justificar.

SUP/SMAN/CAOP
-Analisa o orgamento.
-Compara as cotacdes.

-Nao sendo aprovado devolve a oficina justificando, para a elaboragdo de novo
orcamento.
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-Sendo aprovado devolve a oficina para a execugdo do servigo ou aquisi¢ao do
material.

OFICINA
- Realiza o servigo ou adquire o material.

-Envia para o SUP/SMAN/CAOQOP a nota fiscal para faturamento, juntamente com
copia do orcamento aprovado.

SUP/SMAN/CAOP

-Constata a conclusao do servigo ou da aquisi¢ao do material, conforme or¢amento
aprovado.

-Atesta nota fiscal e envia para o responsavel da Manutengdo de Helicopteros.

-O responsavel pela Manutencao de Helicopteros, confere, atesta a nota fiscal e envia
para o Chefe do SMAN.

-O Chefe do SMAN, confere, atesta a nota fiscal e devolve ao SUP/SMAN/CAOP.

-O SUP/SMAN/CAOQOP envia a nota fiscal para a COAD/DLOG/DPF para fins de
pagamento.
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