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ANEXO VII

FLUXOGRAMA DO TRÂMITE DA DOCUMENTAÇÃO DE SOLICITAÇÃO DE
SERVIÇOS/PEÇAS

SMAN

Faz a Solicitação do orçamento para a oficina.

OFICINA

-Caso necessário elabora o orçamento em formulário próprio.

-Sendo material de terceiros, elabora com a menor cotação.

-Envia para SUP/SMAN/CAOP o orçamento com as demais cotações.

-Não sendo possível as três cotações, justificar.

SUP/SMAN/CAOP

-Analisa o orçamento.

-Compara as cotações.

-Não sendo aprovado devolve à oficina justificando, para a elaboração de novo
orçamento.
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-Sendo aprovado devolve à oficina para a execução do serviço ou aquisição do
material.

OFICINA

- Realiza o serviço ou adquire o material.

-Envia para o SUP/SMAN/CAOP a nota fiscal para faturamento, juntamente com
cópia do orçamento aprovado.

SUP/SMAN/CAOP

-Constata a conclusão do serviço ou da aquisição do material, conforme orçamento
aprovado.

-Atesta nota fiscal e envia para o responsável da Manutenção de Helicópteros.

-O responsável pela Manutenção de Helicópteros, confere, atesta a nota fiscal e envia
para o Chefe do SMAN.

-O Chefe do SMAN, confere, atesta a nota fiscal e devolve ao SUP/SMAN/CAOP.

-O SUP/SMAN/CAOP envia a nota fiscal para a COAD/DLOG/DPF para fins de
pagamento.

Documento assinado eletronicamente por JOSE LAURENIO CAVALCANTE MONTEIRO, Agente de
Polícia Federal, em 11/09/2018, às 15:30, conforme horário o cial de Brasília, com fundamento
no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site h�p://sei.dpf.gov.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código veri cador 7648068 e o código CRC AC885839.

Referência: Processo nº 08211.002629/2018-58 SEI nº 7648068
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