SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MESP - POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL NO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 08430.016590/2018-71

DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de material de consumo (material de expediente), para atender as necessidades da
Superintendéncia Regional da Policia Federal e de suas descentralizadas no estado do Rio Grande
do Sul, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo.

Item | Especificagdo

Capa de inquérito, em papel tipo cartolina na cor azul, com gramatura minima de 290g/m2, com
tamanho final refilado de 495 mm X 330 mm, com impressdo na cor preta, 1/1, com vinco no
meio para facilitar dobradura, ndo sendo necessaria laminagdo, e layout conforme modelo
constante do Apéndice (vide modelo)
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1.2. Quantidades e valores maximos admitidos totais:

Valor Maximo Aceitavel (RS)
Item | Material CATMAT Unidade | Quantidade
unitario Total
01 |Capa de Inquérito BR0150592 unidade 5.000 1,00 RS 5.000,00
VOLOR TOTAL 5.000,00

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificacbes dos itens no CATMAT/SIASG e as
especificagdes dos itens no Termo de Referéncia, prevalecem as especificacdes do Termo de
Referéncia.

DA JUSTIFICATIVA

2.1. O material especificado visa prover a SR/PF/RS e Delegacias do interior do Rio Grande do Sul
com os materiais de expediente indispensaveis para o funcionamento das areas fim da PF no
estado, uma determinada a descentralizacao das impressdes de capas de inquérito.

2.1.1. O quantitativo foi estimado para um ano de consumo e foi obtido através da demanda de
exercicios anteriores.
CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da
Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005.
CRITERIOS MiNIMOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

4.1. Os bens objeto da futura aquisicio deverdo observar os seguintes critérios de
sustentabilidade ambiental, sob pena de ndo aceitagdo dos mesmos:

4.1.1. Quando aplicavel, sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atodxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR 15448-1 e 15448-2;

4.1.2. Quando aplicavel, sejam observados os requisitos ambientais para obtencdo de
certificacdo do INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relagdo
aos seus similares;



4.1.3. Devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e o armazenamento;

4.1.4. Nao conter substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(Vl)), cddmio (Cd), befenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados
(PBDEs).

4.1.5. Materiais e, ou, partes plasticas devem ser, preferencialmente, produzidas a partir de
reciclados.

4.1.6. Materiais produzidos com base em madeira, celulose, etc, devem ser, preferencialmente,
produzidas a partir de florestas 100% plantadas e renovaveis, ou a partir de reciclados.

4.1.7. O papel deve ser preferencialmente produzido com observancia dos requisitos para
obtencdo de certificacdo de cadeia de custddia que comprove o manejo sustentdvel da
exploracdo florestal (FSC ou CERFLOR ou Rétulo Ecolégico da ABNT).

4.1.7.1. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, que atender a preferéncia
do item anterior, deverd apresentar comprovacao do atendimento, pelo fabricante, aos
requisitos para obtencdo de certificacdo de cadeia de custddia que ateste o manejo sustentavel
da exploragdo florestal (FSC ou CERFLOR ou Rétulo Ecoldgico da ABNT).

5. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

5.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do Org3o, com prazo de entrega
nao superior a 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento do pedido via carta, telefone, fax
ou e-mail, desde que prévia ou concomitantemente a empresa ja tenha também recebido a
respectiva e pertinente Nota de Empenho.

5.2. Cada pedido tera como quantidade minima o indicado na planilha do item 1.2.

5.3. A quantidade poderd ser acrescida em 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do art. 65,
§19, da Lei n2 8.666/93.

5.4. O material referente ao Orgdo gerenciador deverd ser entregue na avenida Ipiranga, n21365,
42 andar, sala 406 (NAD/SELOG/SR/PF/RS — Nucleo Administrativo), bairro Azenha, Porto
Alegre/RS, CEP 90.160-093.

5.5. Excegdo a regra da cldusula anterior somente para compras de Orgdos participantes e ndo

participantes (incisos IV e V do art. 22 do Decreto 7.892/2013).

6. AVALIACAO DO CUSTO

6.1. O custo estimado total da presente licitacdo é de RS 5.000,00 (cinco mil), com aumento em
25% na previsdo inicial.

6.2. O custo estimado de cada item é o mesmo apurado como pre¢o unitdrio maximo constante
na tabela do item 1.2 deste Termo de Referéncia.

6.3. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do processo
administrativo, elaborado com base em orgcamentos recebidos de empresas especializadas.



7.

RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1. O objeto serd recebido provisoriamente, pelo responsavel pelo seu acompanhamento e
fiscalizagdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especifica¢cOes
constantes no termo de referéncia no prazo de 15 dias.

7.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no termo de referéncia, devendo ser substituido no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, as custas da CONTRATADA, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas neste edital.

7.3. O objeto sera recebido definitivamente, no prazo de 15 (quinze) dias, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceita¢do, mediante termo circunstanciado.

7.4. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo de 15 dias Uteis, reputar-se-d4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

7.5. O recebimento de mercadorias ocorrera em dias Uteis que sejam de expediente normal de
trabalho da Superintendéncia, no horario das 09h as 11h e das 14h as 17h.

7.6. Para entregas fora do horario definido pela cldusula acima, o interessado deve requerer
antecipadamente ao Nucleo Administrativo, que decidira sobre a possibilidade de atendimento em
cada caso.

7.7. As solicitacbes de agendamento devem ser feitas por escrito ao endereco do Nucleo
Administrativo constante no item 5.3, ou através de fax ao telefone (51) 3235-9057, ou ainda
através de mensagem ao enderegco eletronico nad.srrs@dpf.gov.br, cabendo ao chefe do
NAD/SELOG/SR/PF/RS decidir a respeito.

7.8. As mercadorias serdo deixadas pelo transportador ou fornecedor em local adequado, o qual
serd definido pelo representante da Administragdo no momento em que estiver sendo efetuado o
recebimento.

7.9. Os bens serdo devolvidos ao fornecedor, com o recolhimento dos mesmos as custas da
CONTRATADA, caso a nota de empenho que amparou tal compra tenha sido cancelada antes da
entrega efetuada fora dos prazos definidos neste termo de referéncia.

7.10. Devido a natureza peculiar das atividades técnico-administrativas e policiais deste Orgo,
necessdrio se faz o acompanhamento por parte da Administracdao, de forma segura, acerca do
cumprimento de prazos pelos fornecedores. Para tanto, imprescindivel que os fornecedores:

a. mantenham seus enderegos, telefones e e-mails sempre atualizados no SICAF e junto ao
Org3o;
b. possuam estrutura de forma a manter funcionarios responsdveis pelo recebimento de

correspondéncias (especialmente as do tipo AR), atendimento de telefones, fax, verificacdo de
e-mails, etc.

7.11. No telefone principal cadastrado pela licitante no SICAF e em sua proposta de precos, deve
ser possivel a Administracdo da SR/PF/RS confirmar o recebimento de correspondéncias ou e-
mails, bem como informar-se sobre o atendimento de solicitacdes atinentes ao certame e/ou
pedidos de material, de forma a obter informacdes consistentes sobre o andamento de tais
pedidos.



7.12. Eventuais atrasos na entrega de mercadoria sé serdo aceitos por motivos devidamente
justificados, desde que ocorra fato superveniente decorrente de caso fortuito ou forca maior,
cabendo a Administracdo da SR/PF/RS decidir a respeito.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e, ainda:

8.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacbes, prazo e
local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacGes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade.

8.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

8.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

8.1.4. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

8.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

8.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

9.1.1. Receber o objeto no prazo e condiges estabelecidas no Edital e seus anexos.

9.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacao
e recebimento definitivo.

9.1.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

9.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

9.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9.3. A Administragdo realizard pesquisa de precgos periodicamente, em prazo n3do superior a 180
(cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos registrados em Ata.



10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. N&o serd admitida a subcontrata¢do do objeto licitatério.

11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

12. CONTROLE DA EXECUCAO

12.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

12.1.1. A fiscalizagdo da execug¢do contratual deve ser realizada de forma adequada por
profissional com experiéncia na area.

12.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70
da Lei n2 8.666, de 1993.

12.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

13. DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n? 10.520, de
2002, a CONTRATADA que:

13.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagao.

13.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto.
13.1.3. Fraudar na execugao do contrato.

13.1.4. Comportar-se de modo inidéneo.

13.1.5. Cometer fraude fiscal.

13.1.6. N3ao mantiver a proposta.

13.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficard
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:



13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE;

13.2.2. Multa moratdria de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

13.2.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

13.2.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida.

13.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos.

13.2.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

13.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, a
CONTRATADA que:

13.3.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

13.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao.

13.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

13.4. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

13.5. A autoridade competente, na aplicagao das sanc¢Ges, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

ADELSON CABRAL DE SENA
Escrivao de Policia Federal
Mat. 8683



APENDICE

CAPA FRENTE - Fig. 01




CAPA VERSO - Fig. 02
No verso da capa devera ser impresso tabela abaixo, conforme modelo, de forma que, ao se dobrar a capa ao
meio, o quadro RELACAO DE APENSOS dever3 ficar no verso da lateral direita da Fig. 01, detalhada na Fig. 03.
O retangulo devera ficar a 95 mm de distancia da borda superior da capa e 40 mm da borda esqueda da capa.




PARTE SUPERIOR DA CAPA - Fig. 03
- Brasdo das armas: devera ser posicionada a 13 mm da margem superior
- As expressdes: SERVICO PUBLICO FEDERAL, MINISTERIO DA JUSTICA, DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL e
INQUERITO POLICIAL, deverso estar centralizados, abaixo do Bras3o das Armas.
- O espago para as 04 (quatro) etiquetas, representado por um retangulo arredondado, deve ficar a 42 mm da
lateral esquerda da capa.
- Os 04 (quatro) retangulos terdo as seguintes dimensdes: 160 mm de largura por 53 mm de altura. No interior
do espaco sera grafado: ETIQUETA POLICIA FEDERAL, ETIQUETA POLICIA FEDERAL AUTUACAO, ETIQUETA
JUSTICA e ETIQUETA JUSTICA.
- Indicagdo para perfuragdo: deverdo ser impressos dois tragco de 5 mm, com distdncia de 81 mm entre si, e a
15 mm de distdncia da lateral da etiqueta. O trago superior devera estar a 125 mm da borda superior da capa.

125 mm
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