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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL
SERVICO DE COMPRAS - SECOM/DICON/COAD/DLOG/PF

EDITAL N° PREGAO ELETRONICO 14/2017-SECOM/DICON/COAD/DLOG/PF

Processo n° 08205.000335/2017-90

Documento assinado eletronicamente por ROBERVAL RE VICALVI, Ordenador de Despesa, em
18/09/2017, as 16:57, conforme horario oficial de Brasilia, com o emprego de certificado digital
emitido no ambito da ICP-Brasil, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

N2 de Série do Certificado: 1234842

1
Sel: o
assinatura
eletrénica

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, a Coordena¢do de Administragio da POLICIA
FEDERAL, por meio do Setor de Compras, sediado no endereco Setor de Autarquias Sul Quadra 06; Lotes
09/10 — 1° andar, sala 110, Edificio Sede da Policia Federal, CEP 70.037-900, Brasilia — DF, realizara
licitacdo, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor prec¢o, nos
termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto
2.271, de 7 de julho de 1997, das Instru¢gdes Normativas SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, e n° 02, de
11 de outubro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de
junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da abertura da sessio piiblica: 02 de outubro de 2017

Horario: 9h (nove horas horario de Brasilia)
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao de
servigos de coleta, guarda, conservacdo, seguranga, organizacao, disponibilizacdo e fornecimento mensal
de relatorios do acervo existente, além da movimentagdo de entrada, saida e etiquetagem de documentos
inerentes ao processo de inclusdo, cadastramento, atualizacdo e cancelamento dos registros de
estrangeiros, dossiés de retiradas compulsorias, alertas e restricoes, formuldrios de passaportes,
documentos de controle imigratério e adogdo internacional, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera em um unico item, com quantidade estimada de até 6.000.000 (seis
milhées) de prontudrios/dossiés/processos/documentos, considerando o crescimento vegetativo ao longo
dos proximos anos conforme tabela constante do Termo de Referéncia.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacao orgamentaria propria,
prevista no or¢amento da Unido para o exercicio de 2017, na classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade: 1

Fonte: Funapol - 0174020227
Elemento de Despesa: 3979
PI: PF99900PE17

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitagdo de login e senha pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes
a este Pregdo.

3.4, O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao
orgdo ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3° do artigo 8° da IN SLTI/MPOG n° 2, de

2010.

4.2. Nao poderao participar desta licitagao os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;
4.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.3.  que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n® 8.666, de 1993;
4.2.4. que estejam sob faléncia, em recuperacao judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissoluc¢ao ou liquidacao;
4.2.5.  entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestdo

operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de
coordenagdo e supervisdo da execugdo dos servigos, e desde que os servicos contratados sejam
executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermedia¢do ou subcontratagdo.

4.4. Como condig¢do para participagdao no Pregao, o licitante assinalard “sim” ou “nao” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.4.1.1. a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa;
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4.4.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

4.4.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.44. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

4.4.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugao
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.
5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e horario
marcados para abertura da sessao, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento
de propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

5.3. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas apresentadas.

5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.6.1.  Valor anual/ total do item;
5.6.2.  Descricao detalhada do objeto;
5.7. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos.

5.9. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir, no campo
das condi¢des da proposta do sistema eletronico, o valor correspondente a contribui¢do prevista no art.
18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

5.10. Quando se tratar de cooperativa de servigo, o licitante preenchera, no campo condigdes da
proposta do sistema eletronico, o valor correspondente ao percentual de que trata o art. 22, inciso 1V, da
Lei n°® 8.212, de 24.07.91, com a redagdo da Lei n°® 9.876, de 26.11.99, também referido no art. 72 da
Instru¢ao Normativa/RFB N° 971, de 13 de novembro de 2009 (DOU 17.11.2009).

5.11. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6. DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou
ndo apresentem as especificacgoes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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6.2.2. A ndo desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacgao.

6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total/anual do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos.

0.8. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagcdo do licitante.

6.10. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.11. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd suspensa e tera
reinicio somente apos comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.12. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de
tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipotese de
desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenagao
das propostas.

6.14. Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal,
do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas, empresas
de pequeno porte e sociedades cooperativas participantes, procedendo a comparagdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538,
de 2015.

6.15. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de
menor prego serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.16. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunica¢ao automatica para tanto.

6.17. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa,
empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por
cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.17.1. Ao presente certame nao se aplica o sorteio como critério de desempate. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentagdo das propostas pelos
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licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificacao.
7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua exequibilidade, bem como quanto ao
cumprimento das especificacdes do objeto.

7.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao pre¢o maximo
fixado, ou que apresentar pre¢o manifestamente inexequivel.

7.3. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que, comprovadamente, for
insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitérios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo nao tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagcdes de propriedade do préprio licitante, para
os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

7.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no §3°, do art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

7.5. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, nao sendo possivel a sua imediata desclassificagdo por inexequibilidade,
sera obrigatoria a realizagdo de diligéncias para o exame da proposta.

7.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

7.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena
de ndo aceitacdo da proposta.

7.7.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagao escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

7.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao licitante
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao de melhor preco, vedada a
negociacao em condigdes diversas das previstas neste Edital.

7.10.1. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

7.10.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.11. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 ¢ 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condicao prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1.  SICAF;
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8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

8.1.4.  Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

8.1.6. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta
de condicao de participagdo.

8.2. O Pregoeiro, entdo, consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em
relagdo a habilitacao juridica e a regularidade fiscal e trabalhista, conforme disposto nos arts. 4°, caput,
8% § 3% 13, 14 e 43 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

8.2.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidoes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao vencida junto ao SICAF.

8.2.2. Caso o Pregoeiro nao logre éxito em obter a certidao correspondente através do sitio
oficial, ou na hipotese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a
encaminhar, no prazo de minimo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto a
comprovagao da regularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas, conforme estatui o art. 43, § 1°da LC n°® 123, de 2006.

8.3. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores
— SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugao Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010,
deverdo apresentar a seguinte documentagdo relativa a Habilitacdo Juridica e a Regularidade Fiscal e
trabalhista, nas condigdes seguintes:

8.4. Habilitacao juridica:

8.4.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja
aceitagao ficara  condicionada a  verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

8.4.4. No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.4.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a
condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrucao
Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC;

8.4.6.  No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagado e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n°®5.764, de 1971.
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8.4.7. Inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.4.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

8.4.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva;

8.5. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.5.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3.  prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.5.4.  prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.5.5. caso o licitante detentor do menor prego seja microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa, devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de
inabilitagdo.
8.6. A titulo de qualificagdo econdmico-financeira, também devera ser apresentada certidao
negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.7. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, relativamente ao item, deverdo comprovar, ainda,
a qualificagdo técnica, por meio de:

8.7.1. A empresa classificada no certame devera apresentar atestado(s) de capacidade
técnica ou declaragdo(oes) cedida(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que executou ou esta executando, por periodo ndo inferior a 03 (trés) anos,
adequadamente servigos compativeis com o objeto descrito neste Termo de Referéncia, em um
quantitativo minimo de guarda/arquivamento de 1.500.000 (um milhdo e quinhentos mil) de
processos/prontuarios/documentos/dossiés anuais, os quais correspondem a 25% da quantidade
total deste pregdo..

8.7.2. Os atestados referir-se-do a contratos ja concluidos ou ja decorrido no minimo um ano
do inicio de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior,
apenas aceito mediante a apresenta¢do do contrato.

8.7.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
economica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.7.4. O licitante disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

8.7.5. Atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel ou firmar declaragdo formal
assinada pelo responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigoes e peculiaridades
constantes no Termo de Referéncia;

8.8. Em relacdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentacao:

8.8.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo € a comprovacao de
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que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

8.8.2. A declaragdo de regularidade de situag@o do contribuinte individual - DRSCI;

8.8.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

8.8.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

8.8.5. A comprovagdo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato; e

8.8.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés
ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.8.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764/71 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
o6rgao fiscalizador.

8.9. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estarda dispensado (a) da
prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco
patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

8.10. Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima, deverdao ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload),
no prazo minimo de 2 (duas) horas, apds solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico. Somente
mediante autoriza¢do do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da
documentacao por meio do e-mail cpl.coad@dpf.gov.br. Posteriormente, os documentos serdo remetidos
em original, por qualquer processo de copia reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por
servidor da Administragdo, desde que conferidos com o original, ou publicagdo em 6rgdo da imprensa
oficial, para analise, no prazo de 3 (trés) dias uteis, apos encerrado o prazo para o encaminhamento via
funcionalidade do sistema (upload) ou e-mail.

8.11. A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.11.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaracao do
vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

8.13. A nao-regularizagdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, com a reabertura da sessdo publica.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.15. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, deixar de apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

8.16. No caso de inabilitagdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do

empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

8.17. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a4 Ata no sistema eletronico.
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9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

9.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo da sessdo
publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

9.1.2. Quando houver erro na aceita¢ao do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor
ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal, nos termos do
art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

9.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

9.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-simile, de acordo
com a fase do procedimento licitatorio.

9.2.2. A convocagdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao lance
vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatorio.

10.1.3.  conter a indica¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no decorrer
da execucao do contrato e aplicagao de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

10.2.1.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, concederad o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto ¢, indicando contra qual(is) decisdo(0es) pretende recorrer € por quais motivos, em campo
proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1.  Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as
condigdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a inteng¢ao de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razodes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros
trés dias, que comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5259313&infra_siste... 9/14



19/09/2017 :: SEI/ PF - 3979807 - Edital ::

12.

13.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposi¢ao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

12.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaré o procedimento licitatério.

DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1. O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias apos a assinatura do Termo de Contrato, prestara
garantia no valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor do Contrato, que sera liberada de
acordo com as condigoes previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993,
desde que cumpridas as obrigagoes contratuais.

13.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia acarretard a
aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

13.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispoem os incisos I e Il do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993;

13.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual.

13.3. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
13.3.1.  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato,

13.3.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato;

13.3.3.  multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

13.3.4. obrigagoes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

13.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, mencionados no art. 19, XIX, b da IN SLTI/MPOG 02/2008, observada a legislacdo
que rege a matéria.

13.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Economica Federal em conta especifica
com corre¢do monetaria, em favor do contratante;

13.6. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia deverd
ser readequada ou renovada nas mesmas condigoes.

13.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obriga¢do, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contados da data em que for notificada.

13.8. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
13.9. Serd considerada extinta a garantia:
13.9.1. com a devolug¢do da apolice, carta fianga ou autoriza¢do para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas
do contrato;

13.9.2. no prazo de trés meses apos o término da vigéncia, caso a Contratante ndo
comunique a ocorréncia de sinistros.

14. DO TERMO DE CONTRATO
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15.

16.

17.

18.

14.1. Apos a homologagao da licitagdo, o adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato, cuja vigéncia serd de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme disciplinado no contrato.

14.2. Previamente a contratagdo, a Administragdo realizara consulta “on line” ao SICAF, bem como
ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos autos
do processo.

14.2.1.  Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

14.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura ou aceite do adjudicatario, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

14.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

DO REAJUSTE

15.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Contrato,
anexo a este Edital.

DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitagdao do objeto e de fiscalizagao estdo previstos no Termo de
Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
DO PAGAMENTO
18.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados da

apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos executados € os materiais
empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

18.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de
1993.

18.3. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias, contado da
data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela se referir.

18.4. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos
servicos efetivamente prestados € aos materiais empregados.

18.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a4 apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

18.6. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera
efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
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19.

sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.6.1.  ndo produziu os resultados acordados;

18.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
18.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
18.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a

manuten¢do das condigdes de habilitacdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

18.10.  Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.11. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

18.13. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante, ndo sera
rescindido o contrato em execucao com a contratada inadimplente no SICAF.

18.14.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

18.14.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retengao
tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18.15.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

[ = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
I1=(TX) I=
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
19.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:
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20.

21.

19.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2.  apresentar documentagao falsa;

19.1.3.  deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

19.1.5. ndo mantiver a proposta;

19.1.6. cometer fraude fiscal;

19.1.7. comportar-se de modo inidoneo;

19.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

19.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem anterior
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

19.3.1. Multa de até¢ 10%% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

19.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

19.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a san¢ao de impedimento.

19.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo

que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

19.6. A autoridade competente, na aplicagdao das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
o principio da proporcionalidade.

19.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
19.8. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagdao estdo previstas no Termo de
Referéncia.

DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 02 (dois) dias tuteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar este Edital.

20.2.A impugnacao poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail cpl.coad@dpf.gov.br , ou
por peticao dirigida ou protocolada no endereco SAS Qd. 06 — Lts 09/10 — 1° andar, sala 110, Ed.
Sede do Departamento de Policia Federal, Brasilia — DF, CEP 70.037-900.

20.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.
20.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao

Pregoeiro, até¢ 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endere¢o indicado no Edital.

20.6. As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

20.7. As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados
nos autos do processo licitatdrio e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia 0til subsequente,
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no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo

Pregoeiro.

21.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de

habilitagdo e classificacao.

21.3. A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

21.4. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

21.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

21.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-& o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na

Administracgao.

21.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do

interesse publico.

21.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que

compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.9.0 Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletronico
WWW.comprasgovernamentais.gov.br e http://www.policiafederal.gov.br > Servigos > Licitacdes
> Licitagdes 2017 > Distrito Federal > Orgdos Centrais > DLOG > Pregdes, e também poderio ser
lidos e/ou obtidos no endereco SAS Qd. 06 — Lts 09/10 — 1° andar, sala 110, Ed. Sede do
Departamento de Policia Federal, Brasilia — DF, CEP 70.037-900, nos dias uteis, no horario das
08:00 as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo

permanecerdo com vista franqueada aos interessados
21.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.10.1. ANEXO I - Termo de Referéncia e anexos - SEI 3718647, 2588244 ¢ 2588781
21.10.2. ANEXO II — Modelo Termo de vistoria ou dispensa de vistoria - SEI 3979621
21.10.3. ANEXO III — Modelo de relacao de compromissos assumidos - SEI 3979621
21.10.4. ANEXO IV - Minuta de Termo de Contrato; - SEI 3937341

Referéncia: Processo n° 08205.000335/2017-90 SEI n° 3979807
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MISP - POLICIA FEDERAL
DIVISAO DE CADASTRO E REGISTRO DE ESTRANGEIROS - DICRE/CGPI/DIREX/PF

LICI. TERMO DE REFERENCIA N° 2587052/2017-DICRE/CGPI/DIREX/PF

Processo n° 08205.000335/2017-90

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO

PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

POLICIA FEDERAL
Pregio n’........... /2017

(Processo Administrativo n° 08205.000335/2017-90)

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos de coleta, guarda, conservagao,

seguranga, organizac¢ao, disponibilizacao e fornecimento mensal de relatorios do acervo existente, além da

movimentacdo de entrada, saida e etiquetagem de prontudrios inerentes aos processos de inclusdo,
cadastramento, atualizagdo e cancelamento dos registros de estrangeiros, dossiés de retiradas

compulsorias, alertas e restrigdes, formularios de passaportes, documentos de controle imigratério e
adocdo internacional, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

estrangeiros, dossi€s de retiradas compulsorias, alertas e
restricdes, formuldrios de passaportes, documentos de
controle imigratorio e adogdo internacional.

VALOR
ITEM i ) MAXIMO
DESCRICAQO/ ESPECIFICACAO QUANTIDADE | ESTIMADO
(por
prontuario)
Objeto: Contratacdo de empresa especializada para
prestacdio de servicos de coleta, guarda, conservagdo,
seguranga, organizacdo, disponibilizagdo e fornecimento
mensal de relatorios do acervo existente, além da
Item | movimentacdo de entrada, saida e etiquetagem de
unico | prontudrios inerentes ao processo de inclusdo, 6.000.000 (scis
cadastramento, atualizagdo e cancelamento dos registros de | ...~
milhdes) R$ 0,05

2.JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
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2.1. Motivacao:

2.1.1. O fornecimento de cédula de identidade de estrangeiro - CIE é de responsabilidade da Policia
Federal em virtude da Lei n® 6.815/80 ¢ do Decreto n® 86.715/81, além de normativos internos do
Ministério da Justica e Seguranga Publica.

2.1.2. A Divisao de Cadastro e Registro de Estrangeiros da Coordenagdo-Geral de Policia de Imigragdo ¢
responsavel pela expedi¢do das Cédulas de Identidade de Estrangeiros-CIEs. Tais documentos de
identidade sdo emitidos a partir dos prontuarios de Registro Nacional de Estrangeiro (RNE), os quais
retinem a documentagdo legalmente exigida para que o estrangeiro obtenha a CIE. Dessa forma, o registro
e expedicao de Cédulas de Identidade de Estrangeiros configuram atividades continuas, para as quais sao
cobradas taxas do estrangeiro, e que demanda a adequada guarda dos respectivos prontudrios.

2.1.3.A Divisdo Policial de Retiradas Compulsorias - DPREC compete planejar, orientar, controlar e
avaliar a execucdo das atividades de repatriacdo, deportacdo, expulsdo e suas alteracdes, processando as
medidas de repatriagdo, expulsdo e deportagdo junto ao Ministério da Justica e Seguranca Publica,
Ministério das Relagdes Exteriores, embaixadas, 6rgaos consulares e unidades descentralizadas da PF.

2.1.4. Cabe a DPREC, ainda, controlar e manter dossi€s e demais documentos, bem como proceder a
revisdo sistematica dos dados arquivados, promovendo a sua difusdo, no ambito da PF, registrando as
ocorréncias de alertas, restrigdes e impedimentos envolvendo brasileiros e estrangeiros no Brasil e no
exterior, a fim de auxiliar outras unidades da Policia Federal e demais 6rgaos interessados.

2.1.5. Compete a Divisdo de Passaportes - DPAS planejar, orientar, controlar e avaliar a execucdo das
atividades de concessdo de passaportes comuns brasileiros, passaportes brasileiros para estrangeiros,
laissez-passer e passaportes de emergéncia.

2.1.6. Dentre outras atividades da DPAS, a Divisdo ¢ responsavel por coordenar o Centro de Producdo de
Documentos de Viagem, em virtude da implantacio do Novo Sistema Brasileiro de Passaportes, e
gerenciar e analisar os requerimentos de cadastramento das entidades de adogdo internacional,
manifestando-se sobre sua aprovacgdo, para efeito da expedigdo do Certificado de Cadastramento de
Entidade que atua em Adog¢do Internacional de Criancas e Adolescentes Brasileiros, a ser assinado pelo
Coordenador-Geral da CGPI/DIREX.

2.1.7. A Divisao de Controle de Imigracao - DCIM compete planejar, orientar, controlar e avaliar a
execugdo das operagdes policiais relacionadas aos processos de entrada/saida de pessoas no/do Pais, de
cadastramento e fiscalizagdo dos meios de transporte e dos agentes consignatirios do trafego
internacional, dos prazos de estada de estrangeiros — categoria turista, da autorizacdo de
embarque/desembarque de cadaveres, da concessao de embarque, desembarque, reembarque e transbordo
de pessoas no trafego internacional, bem como das relacionadas com o patrulhamento da faixa de
fronteira, da orla maritima, rios e lagos navegaveis de curso internacional, areas e instalagdes
aeroportuarias, alfandegadas ou nao.

2.2. Possibilidade da contratacao:

2.2.1. A guarda dos prontuarios tem natureza acessoria € ndo envolve qualquer ato decisorio que
signifique atividade de Estado.

2.2.2. Este modelo de servigo vem sendo prestado hd varios anos, inclusive sendo objeto analogo ao
contrato vigente no periodo de 2012-2016, nos mesmos termos propostos neste Termo de Referéncia.

2.2.3. Qualquer atividade decisoria (de Estado), como reabertura do processo administrativo, remessa
para as Descentralizadas ou atendimento de demanda judicial, serd feita exclusivamente por servidor da
Policia Federal.

2.2.4. Portanto, por constituir servigo de carater instrumental e complementar ao servigo das Divisoes
subordinadas a Coordenagdo Geral de Policia de Imigracdo, o objeto deste Termo de Referéncia,
englobando as atividades de coleta, guarda e conservagao de processos fisicos em arquivo, se enquadra no
art. 1° do Decreto n® 2.217, de 07 de julho de 1997.
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2.3. Beneficios diretos e indiretos que resultario da contratacio:

2.3.1. A execucdo indireta do arquivamento fisico desonera a Administracdo de investir no aluguel ou
constru¢do de espago fisico adequado (galpao), na compra de equipamentos € insumos, assim como
manter quadro de funcionarios técnicos e ocupar-se em executar atividades que, por sua natureza,
classificam-se como acessorias e instrumentais, em consonancia com os principios contidos no Decreto n°
2.271, de 07 de julho de 1997.

2.3.2. O modelo de contratagdo proposto, assim como ¢ feito atualmente, tem como escopo englobar todas
as etapas do processo de guarda, envolvendo a etiquetagem, transporte, indexacdo, armazenamento,
recuperagdo e disponibilizacao dos prontudrios (processos/documentos).

24. Conexiao entre a contratacio e o planejamento existente:

2.4.1. A contratacdo tem conexao, pelo menos, com duas acdes estabelecidas no Plano Estratégico da
Policia Federal — 2010/2022, publicado no Boletim de Servigo n° 209, de 04 de novembro de 2010:

2.4.2.A¢ao Estratégica: Otimizagdo dos Servigos ao Usudario/Cidaddo.

Desenvolver, sistematizar e implementar mecanismos de aprimoramento dos servigos prestados a
populagdo, envolvendo notadamente as atividades administrativas e de apoio finalistico, buscando
facilitar o acesso do cidaddo a instituicdo, fornecendo aos servidores envolvidos no processo o
treinamento e capacita¢do adequados.

2.5. Contrata¢ao em um unico item:

2.5.1. O arquivamento envolve diversas atividades vinculadas diretamente ao processo de coleta, guarda
e recuperacao dos prontuarios (processos/dossi€s/formularios/demais documentos).

2.5.2. Algumas se desenvolvem nas dependéncias da Policia Federal, a exemplo da coleta, conferéncia e
etiquetagem, outras fora como o transporte, guarda e recuperagao.

2.5.3. Todas estas atividades, preparatorias ou de guarda, compdem um processo unico de arquivamento.

2.5.4. A constituicdo em mais de um item traria enorme inconveniente para auditoria do processo,
gerando uma dificuldade de fiscalizagdo, controle e pagamento nos servigos prestados durante as etapas
necessarias para o arquivamento.

2.5.5. O gerenciamento unico sobre todo processo e a facilidade de se estabelecer a responsabilidade em
caso de eventuais erros ou falhas de seguranga constitui outro fator positivo para contratagdo de uma Unica
empresa para o Servico.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado ¢ comum, nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei
10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005.

3.2.  Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

3.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdao
direta.
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34 O servico a ser contratado ¢ de natureza continuada.
4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS (especificacio)

4.1. Os servigos a serem desempenhados no processo de arquivamento deverdo ser realizados em local
adequado e seguro, compreendendo:

4.1.1. COLETA dos prontuarios (processos/dossiés/formularios/demais documentos);

4.1.2. ETIQUETAGEM e DISPONIBILIZACAO em sistema informatizado e indexacdo dos
prontudrios arquivados (sistema de cddigo de barras);

4.1.3. TRANSPORTE SEGURO dos prontudrios até o local de guarda;

4.1.4. GUARDA dos prontudrios em prédio unico localizado no Distrito Federal;

4.1.5. SEGURANCA dos prontuarios e suas informag¢des, mantendo-os protegidos quanto ao acesso de
qualquer pessoa ndo autorizada pelo Departamento de Policia Federal;

4.1.6. CONSERVACAO dos prontuérios, mediante a devida protegdo contra danos causados por umidade,
fungos, intempéries, roedores, insetos, etc.

4.1.7. ORGANIZACAO, RECUPERACAO e DISPONIBILIZACAO dos prontuarios de forma que
possam ser facilmente localizados e acessados dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis, contadas
a partir da hora da requisicao do Departamento de Policia Federal,

4.1.8. FORNECIMENTO mensal de relatorio de movimentacao de entrada e saida de prontuarios, além
do inventario de quantitativos existentes.

4.2.A execugdo do servigo sera disciplinada no Edital e seus anexos e no respectivo Contrato.

4.3. Fazem parte da infraestrutura todos os elementos, humano e material, indispensaveis a execugao do
servico, os quais serdo livremente escolhidos pela empresa contratada.

4.4. O modelo do Termo de Vistoria encontra-se no ANEXO II (SEI N° 2588781)

5. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.1.0 arquivamento ¢ continuo e tem um crescimento vegetativo diario, considerando que todos os dias
aportam de 800 (oitocentos) a 1.500 (um mil e quinhentos) processos passiveis de arquivamento.

5.2.0 quantitativo inicial (acervo existente) ¢ de 2.400.000 (dois milhdes e quatrocentos) prontudrios,
indexados por nimero de registro (RNE) ou niimero de protocolo (SIAPRO). O crescimento estimado
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anual ¢ na ordem de 300.000 (trezentos mil) documentos.

5.3.0s dossiés/documentos/processos da DPREC totalizam em torno de 1.000.000 (um milhdo de
documentos), indexados por numero de dossi€ ou nome com data de nascimento com uma média/didria de
05 (cinco) consultas ao acervo.

5.4.A quantidade de documentos da DPAS, quando compiladas em processos que retunam até 20
formularios em um unica chave (protocolo), gira em torno de 1.000.000 (um milhdo de documentos).

5.5.Para tanto, a quantidade estimada para a presente licitagdo ¢ de guarda/arquivamento de
até 6.000.000 (seis milhées) de prontudrios (processos/dossi€s/formularios/demais documentos),
considerando o crescimento vegetativo ao longo dos préximos anos. Cabe informar que o contrato ¢

estimativo e a Administragdo Publica pagard apenas pelo quantitativo armazenado no periodo de afericio.

6.EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

6.1.A execucdo dos servigos serd iniciada em até 30 (trinta) dias apos a assinatura do contrato.

6.2.0s servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

6.3. A metodologia de avaliacdo da execugdo dos servicos, especificando o Acordo de Nivel de Servico,
esta prevista no ANEXO I (SEI n° 2588244).

7. VISTORIA

7.1. Para o correto dimensionamento ¢ elaboragao da proposta, o licitante devera realizar vistoria dos
prontudrios/processos a serem arquivados, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda
a sexta-feira, das 09horas as 17horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelos telefones 61
2024 8370 ou 61 2024 8371.

7.2.  As visitas serdo agendadas separadamente para cada fornecedor interessado.

7.3. Caso a fornecedora interessada opte em nao fazer a vistoria, deverd firmar declaragdo formal
assinada pelo responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades
constantes neste termo de referéncia. Nao serdo aceitas, em hipotese alguma, obje¢des a execugao do
objeto da contratagdo relativas aos custos de producao e condigdes ambientais.

7.4. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publica¢do do Edital, estendendo-se até
o dia util anterior a data prevista para abertura da sessdao publica. Sera emitido e entregue ao representante
do licitante um Termo de Vistoria, conforme minuta que se encontra no ANEXO II (SEI N°2588781).

Para a vistoria, o representante do licitante devera estar devidamente identificado.

8.O0BRIGACOES DA CONTRATANTE (PF)

8.1.A PF obriga-se a:

8.1.1.permitir ao fornecedor acesso ao local de execug¢do do objeto, observadas as normas internas de
seguranga e as demais exigéncias listadas no Edital e no Termo de Referéncia;
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8.1.2.notificar o fornecedor de qualquer irregularidade verificada na execugao do objeto;

8.1.3.efetuar os pagamentos devidos observadas as condi¢des estabelecidas no Edital e no Termo de
Referéncia;

8.1.4.promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que os precos contratados permanecem
compativeis com os praticados no mercado;

8.1.5.informar ao fornecedor o nome e telefone do Gestor do Contrato e seu substituto, mantendo tais
dados atualizados;

8.1.6.designar servidor para o encargo de gestor, a fim de acompanhar e fiscalizar o Contrato;

8.1.7.efetuar o pagamento a empresa de acordo com as condic¢des de prego e prazo estabelecidos no Edital
e no Termo de Referéncia, apds o recebimento do objeto e a apresentacdo da documentagao exigida no ato
convocatorio;

8.1.8.exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

8.1.9.cfetuar as retencdes tributarios devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada,
em conformidade com o art. 36, §8° da IN SLTI/MPOG n° 02/2008.

9.0BRIGACOES DA CONTRATADA (EMPRESA)

9.1.Durante a vigéncia do Contrato a empresa obriga-se a cumprir fielmente o estipulado no Edital e seus
Anexos, neste Instrumento, na sua proposta e, em especial:

9.1.1.assinar o Contrato e retirar a respectiva Nota de Empenho, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
contado da notificacio;

9.1.2. comunicar imediatamente, toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a
execucao deste Instrumento;

9.1.3.ndo reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer informagdes de
que tenha tomado ciéncia em razdo do fornecimento, sem o consentimento, prévio e por escrito, do
Departamento de Policia Federal;

9.1.4.n30 oferecer o Contrato em garantia de operagdes de crédito bancario;

9.1.5. ndo atrasar a apresentacdo da fatura ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento,
0s quais, caso ocorram, importardo em prorrogacao automatica do prazo em igual numero de dias de
vencimento da obrigagdo da COAD/DLOG/PF;

9.1.6.recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multa previstas neste Instrumento
e que lhe sejam aplicadas por meio de procedimento administrativo, decorrentes de descumprimento de
obrigagdes assumidas;

9.1.7. comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, quaisquer alteragdes
havidas em seus dados cadastrais, tais como endereco ¢ telefone, bem como no contrato social, durante o
prazo de vigéncia deste contrato, devendo apresentar os documentos comprobatorios da nova situagao;

9.1.8. acatar a fiscalizacdo, a orientacao e o gerenciamento dos trabalhos por parte do Gestor do Contrato;

9.2.A empresa obriga-se, ainda, a:

9.2.1.Executar os servi¢os conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os
recursos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto do Contrato;
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9.2.2.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
maximo de 24 HORAS, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados, sem prejuizo de eventuais sangdes previstas neste
Termo de Referéncia ou no Edital;

9.2.3.Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
acao ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente,
a Unido ou a terceiros;

9.2.4.Utilizar empregados com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados e habilitados
conforme as normas em vigor para as respectivas categorias;

9.2.5.Vedar a utilizagdo, na execu¢do dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga na PF, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203, de 2010, que dispde sobre a vedagdo do nepotismo no ambito da Administragao Publica Federal;

9.2.6.Apresentar com antecedéncia a relagdo nominal dos empregados que adentrarao nas dependéncias da
PF para a execugdo parcial do servigo;

9.2.7.Fornecer crachas de identificagdo aos seus empregados, em atengdo a politica de seguranca da PF,
para ingresso de pessoas no edificio-sede;

9.2.8.Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administragao;

9.2.9.Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da PF, quanto aos horarios de
atividades, aos locais de circulagdo, as vestimentas adequadas; ao convivio harmonioso e as regras de
seguranga organica;

9.2.10. Relatar a PF toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos servigos;

9.2.11. Nao empregar menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

9.2.12. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitacao;

9.2.13. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta obrigada;

9.2.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao
objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n® 8.666, de 1993.
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9.2.15. Orientar seus funcionarios a manter sigilo sobre fatos, atos, dados ou documentos de que tomem
conhecimento e que tenham relacdo ou pertinéncia com a PF, durante e apods a prestagdo dos servigos,
sujeitando-se a aplicagdo das sang¢des civis, administrativas e penais pelo descumprimento;

9.2.16. Responder por todos os O6nus referentes a prestagdo do servigo, tais como encargos sociais e legais,
transporte de equipamentos, impostos, seguros e obrigagdes trabalhistas e previdenciarias relativas aos
seus empregados;

9.2.17. Implantar a infraestrutura necessaria para a execugdo dos servigos descritos neste Termo de
Referéncia no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos;

9.2.18. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela PF, atendendo de imediato as reclamagdes;
9.2.19. Indicar um técnico para supervisionar a execuc¢ao do servigo e servir de preposto da empresa;
9.2.20. Fornecer mensalmente relatorios gerenciais com descri¢ao das macro atividades desenvolvidas;

9.2.21. Reparar no prazo maximo de 24 horas qualquer indisponibilidade do servigo, sem prejuizo de
eventual punicdo, caso a falta de prestacdo de servico seja injustificada.

10.DA SUBCONTRATACAO
10.1.Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto desta licitagao.

10.2.A vedacdo para a subcontratacao se justifica em virtude dos objetos arquivados serem processos
administrativos contendo documentos pessoais, atestados e certiddes, muitos deles originais, os quais
fundamentam a emissdo da Cédula de Identidade de Estrangeiro, cuja natureza juridica equivale a um
misto de RG e Certiddo de Nascimento, além de dossi€s de retiradas compulsorias, alertas e restrigdes,
formularios de passaportes, documentos de controle imigratério e ado¢do internacional, que devem ser
resguardados pelo sigilo. Desta maneira, a possibilidade de subcontratagdo fragiliza a cadeia de
responsabilidades pela guarda permanente e dificulta o rastreamento e eventuais auditorias em caso de
extravio ou mau uso dos documentos arquivados.

11.DA ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

12.CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacio da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdao dos servigos e da alocacdao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,

8/17



14/09/2017 :: SEI / PF - 3718647 - Lici. Termo de Referéncia ::

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4923932&infra_siste...

especialmente designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n°
2.271, de 1997.

12.2.0 representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle
da execucao dos servigos e do contrato.

12.3. A verificagdo da adequacgdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no art. 34 da Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

12.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.6.A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.7.0 representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2°
do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.8.0 descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei
n° 8.666, de 1993.

12.9. As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de Fiscalizagao
dos Contratos de Terceirizacdo) da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, aplicavel no que for
pertinente a contratagao.

12.10. A fiscaliza¢do de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13. COMPROVACAO DE APTIDAO TECNICA

13.1. A empresa classificada no certame deverd apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou
declaragdo(0es) cedida(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que executou ou
esta executando, por periodo nao inferior a 03 (trés) anos, adequadamente servicos compativeis com o
objeto descrito neste Termo de Referéncia, em um quantitativo minimo de guarda/arquivamento de
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1.500.000 (um milhdo e quinhentos mil) prontudrios/processos/documentos anuais, os quais correspondem
a 25% da quantidade total deste pregdo.

13.2. Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos prevista no item 3.1 deste Termo de
Referéncia, sera aceito o somatodrio de atestados, conforme dic¢ao da IN 02/2008 SLTI/MPOG, alterada
pela IN 06/2013 SLTI/MPOG.

13.3. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverao referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secunddaria especificadas no contrato social vigente;

13.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

13.5. O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

13.6. A Comissao Licitante ou o Pregoeiro podera realizar diligéncias para o esclarecimento de fatos
descritos nos atestados de capacidade técnica.

13.7. As exigéncias acima sdo as minimas previstas sem prejuizo das demais disposi¢des legais e itens
especificos do Edital.

14.LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

14.1.0 servigo sera executado, obrigatoriamente, no Distrito Federal.

15.PAGAMENTO

15.1.Além do dispositivo editalicio o valor mensal serd apurado mediante a seguinte féormula:
VM =NP x Qt Dias Més x (VAU / Qt Dias Ano) x INV

VM = Valor Mensal

NP = Numero de Prontuarios Arquivados

VAU = Valor anual unitario cobrado pelo arquivamento de cada prontuario

Qt Dias Més = Quantidade de dias no més de arquivamento

Qt Dias Ano = Quantidade de dias no ano (365 ou 366)

INV = Indicador de nivel de servigo (85% a 100%)

16. PROPOSTA DE PRECO
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16.1.Nas propostas de precos deverdao estar inclusas todas as despesas para a guarda, transporte,
arquivamento, etiquetagem, recuperacdo, disponibilizagdo, dentre outros, inclusive insumos,
equipamentos, mao de obra, manutengdo preventiva e corretiva de maquinas, impostos, taxas e quaisquer
outros custos provenientes da execugao do contrato.

16.2.Sera vencedora a licitante que durante o certame oferecer o menor valor UNITARIO por prontuario
arquivado no periodo de 12 (doze) meses (VAU).

16.3.Sera desclassificada a licitante que, apos a fase de lance e negociagdo, ofertar valor acima do
estimado no item 17.1 deste Termo de Referéncia, sendo este o valor maximo aceitdvel pela
Administracdo por cada prontuario arquivado no periodo de 12 (doze) meses.

16.4. As licitantes deverdo preencher Planilha de Formagao de Precos, conforme modelo abaixo:

Objeto: contratacdo de empresa especializada para prestagdo de Valor
servigos de coleta, guarda, conservagdo, seguranga, organizagao, . UNITARIO
Item disponibilizagdo e fornecimento mensal de relatorios do acervo ANO
dnico existente, além da movimentacdo de entrada, saida e etiquetagem de por
prontudarios de Registro de Estrangeiros e outros documentos inerentes
ao processo de inclusdo, cadastramento, atualizagdo e cancelamento dos 1 1
registros. ' '
17.ESTIMATIVA DE CUSTO
17.1. A estimativa de custo para o servigo objeto desta licitagdo foi elaborada por meio de

pesquisa de mercado, conforme propostas e justificativas anexas no processo SIAPRO
08205.000335/2017-90.

Custo previsto para o

ano de 2017 Custo estimado para o contrato, contando
Valor UNITARIO ANUAL eventuais prorrogagoes

(valor unitario anual) x (valor unitario anual) x 6.000.000

3.000.000
R$ 0,05 R$ 150.000,00 R$ 300.000,00

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4923932&infra_sist...

17.2. O VALOR MAXIMO aceito pela Administragdo sera o valor UNITARIO ANUAL estimado
explicitado no item anterior.

17.3.0 valor do lance na sessao publica devera ser o VALOR TOTAL ANUAL e ndo o unitario, sendo que
o preco unitario deverd ser feito pelo processo de divisdo do valor da proposta pela quantidade do item
contratado.

18. MEDIDAS ACAUTELADORAS
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18.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a
prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao.

19. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL — IN n°. 01/2010-SLTI/MPOG

19.1. A empresa adotara as seguintes praticas de sustentabilidade na execucao dos servigos,
quando couber:

19.2. Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam
as classificagdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

19.3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n°
48.138, de 8 de outubro de 2003;

19.4. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

19.5. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servigos;

19.6. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados para reducao de consumo
de energia elétrica, de consumo de agua e redugdo de producao de residuos solidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

19.7. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

19.8. O descumprimento de normas ambientais constatadas durante a execucdo do servigo sera
comunicado pela PF ao 6rgao de fiscalizagdo do Municipio, do Estado ou da Unido.

20.DA VIGENCIA CONTRATUAL

20.1.0 prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da publicagcdo do extrato
no Diario Oficial da Unido, podendo ser prorrogado, no interesse das partes, até o limite de 60 (sessenta)
meses.

21.DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1. O adjudicatério, no prazo de 10 (dez) dias tteis apds a assinatura do Termo de Contrato,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do 6rgao contratante, prestara garantia no valor correspondente a
2% (dois por cento) do valor do Contrato, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianca bancéria, que seré liberada de acordo com as condi¢des previstas neste
contrato, conforme disposto no art. 56 da Lei n® 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigacdes
contratuais.
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21.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera assegurar o pagamento de:

21.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

21.2.2. prejuizos causados a Administrag@o ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao
do contrato;

21.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e,

21.2.4. obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada.

22.3.A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdmica Federal em conta especifica com
correcao monetaria, em favor do contratante.

22.4.A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo de 2%
(dois por cento).

22.4.1.0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e
II do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993.

22.5.0 garantidor ndo ¢ parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

22.6.A garantia sera considerada extinta:

22.6.1.Com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Administracdo, mediante
termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato; e

22.6.2.apos o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatorio estabelecer o prazo de
extingao da garantia, que podera ser estendido em caso de ocorréncia de sinistro.

22.7.A contratante ndo executara a garantia somente nas seguintes hipdteses:

22.7.1.caso fortuito ou for¢a maior;

22.7.2.alteragdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigagdes contratuais;

22.7.3.descumprimento das obrigacdes pela contratada decorrente de atos ou fatos da Administragao; ou
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22.7.4.pratica de atos ilicitos dolosos por servidores da Administragao.

22.8.A garantia contratual somente serd liberada ante a comprovagao de que a contratada pagou todas as
verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagao.

22.9.A garantia contratual sera utilizada para o pagamento de verbas trabalhistas relativas a execucdo do
objeto descrito neste instrumento diretamente pela contratante, caso a quitagao ndo ocorra até o fim do
segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual.

23.REAJUSTE CONTRATUAL

23.1. O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo
de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela variacdo do IPCA ou
outro indice que o venha a substituir.

23. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

24.RESCISAO CONTRATUAL
24.1. A rescisdo contratual se dard nos termos dos artigos 79 e 80 da Lei n°® 8.666/93.

24.2.No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da empresa, a PF podera reter, cautelarmente, os
créditos decorrentes da contratacao até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

24.3. No procedimento que visa a rescis@o contratual, sera assegurado o contraditorio e a ampla
2

defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugdo inicial, a empresa tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis

para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade da PF adotar, motivadamente,

providéncias acauteladoras.

25. INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993, da Lei n° 10.520, de 2002, do
Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto n® 5.450, de 2005, a empresa que, no decorrer da vigéncia da Ata:

25.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da
contratacao;

25.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

25.1.3. fraudar na execugao do contrato;

25.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

25.1.5. Cometer fraude fiscal;

25.1.6. Nao mantiver a proposta.

25.2.A contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

25.2.1.Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos para a
contratante;

14117
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25.2.2.Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias:

25.2.3. Multa compensatoria de até 10% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total do
objeto;

25.2.3.1.Em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

25.2.4.suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

25.2.5.impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos;

25.2.6.declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

25.2.7. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

25.2.8. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF pelo prazo de
até cinco anos;

25.2.9. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a empresa ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos causados;

25.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

25.4. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensao de licitar, de impedimento de contratar ou
de declaragdo de inidoneidade as empresas ou profissionais que, em razao da contratacdo decorrente desta
licitagao:

254.1. Sofram condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de tributos; €,

25.4.2. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

25.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

25.6. Caracterizam faltas graves que poderdo dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo da
aplicacdo de sancdo pecunidria e da declaragdo de impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos
termos do art. 7° da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, os seguintes atos:

25.6.1. falha na execuc¢ao do contrato;
25.6.2. nao recolhimento das contribui¢des sociais e previdenciarias; e,

25.6.3.  ndo pagamento do saldrio, do vale-transporte e do auxilio alimentagao.

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4923932&infra_sist... 15/17
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25.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragcdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

25.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a PF serdo deduzidos dos valores a serem pagos ou
recolhidos em favor da Unido ou, ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente.

25.9. A multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar da data do
recebimento da notificagao.

25.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

25.11.  As sang¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso
das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

25.12. As infragdes e sangdes relativas a atos praticados no decorrer da licitacdo/avenga estardo
previstas no Edital.

Brasilia, 17 de maio de 2017.

FLAVIO HENRIQUE DINIZ OLIVEIRA
Delegado de Policia Federal
DICRE/CGPI/DIREX/PF

ALESSANDRA BORBA
Delegada de Policia Federal
DPAS/CGPI/DIREX/PF

MARCOS LEONCIO SOUSA RIBEIRO
Delegado de Policia Federal

DPREC/CGPI/DIREX/PF
NELBE FERRAZ DE FREITAS
Delegada de Policia Federal

DCIM/CGPI/DIREX/PF
De acordo, Aprovo,
Brasilia, 17/5/2017 Brasilia, / /2017
ALEXANDRE RABELO PATURY ROGERIO AUGUSTO VIANA GALLORO

Delegado de Policia Federal Delegado de Policia Federal

Coordenador-Geral de Policia de Imigragao Diretor Executivo

Documento assinado eletronicamente por FLAVIO HENRIQUE DINIZ OLIVEIRA, Chefe de Divisao, em
31/08/2017, as 12:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por MARCOS LEONCIO SOUSA RIBEIRO, Chefe de Divisdao, em
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31/08/2017, as 15:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por CAIO BORTONE RAMOS RIBEIRO, Delegado(a) de Policia
Federal, em 31/08/2017, as 16:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por HUGO URUGUAI BENTES LOBATO, Chefe de Divisao, em
31/08/2017, as 16:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE RABELO PATURY, Coordenador-Geral, em
31/08/2017, as 16:42, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ROGERIO AUGUSTO VIANA GALLORO, Diretor Executivo,
em 31/08/2017, as 18:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n° 08205.000335/2017-90

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4923932&infra_sist...
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL
DIVISAO DE CADASTRO E REGISTRO DE ESTRANGEIROS - DICRE/CGPI/DIREX/PF

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA N° 2587052/2017-DICRE/CGPI/DIREX/PF

1. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

ACORDO DE NiVEL DE SERVICO

1.1. A qualidade dos servigos prestados pela empresa sera aferida pelo indice de atraso na recuperagdo

e disponibilizacdo dos processos.

1.2. Havendo descumprimento do Acordo de Nivel de Servigo por omissdo, desidia, despreparo dos
empregados, falhas de planejamento ou outras a¢cdes ou omissdes de responsabilidade da empresa, sem que o
DPF tenha concorrido para a causa, o valor da unidade de servigo sera ajustado conforme os indices

previstos na tabela 1.

Tabela 1

Indicador 1

[pagamento (més)

Atraso maior que 24 horas na recuperacao e disponibilizacdao de processos por periodo de apuragao e

Finalidade

Garantir maior qualidade e celeridade no processo de recuperagao

e disponibilizacdo de prontudrio.

Meta a cumprir

Total de atraso menor que 20 (prontuarios / ciclos de 24 horas)

Instrumento de medicao

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3468161&infra_sistem...

Contagem de prontudrios / ciclos de 24 horas de atraso na
disponibiliza¢ao ao DPF.

Exemplo 1: 01 (um) processo leva mais de 24 e menos de 48
lhoras para ser entregue — contagem de atraso = 01;

Exemplo 2: 01 (um) processo leva 10(dez) dias para ser
disponibilizado — contagem de atraso = 09;

Exemplo 3: 04 (quatro) processos levam 36 horas para serem

ecuperados e 01(um) processo leva 5 (cinco) dias para ser
F:lisponibilizado — contagem de atraso =4 + 4 = (8.
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Um servidor designado pela PF verificara mensalmente eventuais
Forma de acompanhamento

atrasos.
Mecanismo de Célculo Soma unitaria dos atrasos por processo / ciclo de 24 horas
Inicio de Vigéncia Data da publicagdo do extrato do Contrato

X = Contagem de prontuarios / ciclos de 24 horas de atraso na
disponibiliza¢ao ao DPF.

Faixas de ajuste no pagamento referente |Se X menor ou igual a 20 — 100% do valor contratado.
a0s atrasos no més em que ocorreu a
constatacao da desconformidade. Se X maior a 20 e menor a 50 — 95% do valor contratado.

Se X igual ou maior a 50 e menor a 100 —90% do valor
contratado.

Se X maior de 100 — 85% do valor contratado.

1.3. Admite-se justificativa para a prestagcdo do servigo com menor nivel de conformidade, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia e resulte exclusivamente de fatores imprevisiveis ou alheios
ao controle da empresa. (cf. art. 33, § 1°, da IN no. 02/2008-SLTI/MPOG).

1 e

P eil Documento assinado eletronicamente por FLAVIO HENRIQUE DINIZ OLIVEIRA, Chefe de Divisao, em
ginamr‘] @ 17/05/2017, as 15:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

‘ eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
p eil Documento assinado eletronicamente por NELBE FERRAZ DE FREITAS, Chefe de Divisdo, em
ginma @ 17/05/2017, as 16:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
p eil Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRA BORBA, Chefe de Divisado - Substituto(a),
ginam‘; @ em 17/05/2017, as 16:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
p eil Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE RABELO PATURY, Coordenador-Geral, em
gi“ama @ 17/05/2017, as 16:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
P eil Documento assinado eletronicamente por ROGERIO AUGUSTO VIANA GALLORO, Diretor Executivo,
ginam‘; @ em 17/05/2017, as 17:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
P eil Documento assinado eletronicamente por MARCOS LEONCIO SOUSA RIBEIRO, Chefe de Divisao, em
ginmra @ 18/05/2017, as 09:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.dpf.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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-__-' [®] acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2588244 e
&> 0 codigo CRC 8587A831.

Referéncia: Processo n° 08205.000335/2017-90 SEI n°® 2588244
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL
DIVISAO DE CADASTRO E REGISTRO DE ESTRANGEIROS - DICRE/CGPI/DIREX/PF

ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA N° 2587052/2017-DICRE/CGPI/DIREX/PF

TERMO DE VISTORIA

Atestamos para fins de prova junto a Comissdo Permanente de
Licitacao/DICON/COAD/DLOG da Policia Federal que o profissional a seguir qualificado, representando a
empresa abaixo identificada, vistoriou os processos que serdo objeto do Edital do Pregdo Eletronico para
Contratacdo de fornecedor especializado para prestacdo de servigos de coleta, guarda, conservagdo,
seguranga, organizac¢do, disponibilizacdo e fornecimento mensal de relatérios do acervo existente, além da
movimentacdo de entrada, saida e etiquetagem de documentos inerentes ao processo de inclusdo,
cadastramento, atualizacdo e cancelamento dos registros de estrangeiros, dossi€s de retiradas compulsorias,
alertas e restri¢cdes, formuldrios de passaportes, documentos de controle imigratério e adogdo internacional,

tomando conhecimento das condigdes técnicas para a realizagdo do servigo.

Brasilia, 17 de maio de 2017.

CGPI/DIREX/PF

Representante:

CPF:

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3468899&infra_sistem... 1/2
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Empresa:

CNPJ:

S
eil d Documento assinado eletronicamente por FLAVIO HENRIQUE DINIZ OLIVEIRA, Chefe de Divisao, em
J L) [

S . 17/05/2017, as 15:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
| eletrdnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por NELBE FERRAZ DE FREITAS, Chefe de Divisdo, em
ﬂiwu:ﬁ E 17/05/2017, as 16:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
| eletronica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

e
eil Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRA BORBA, Chefe de Divisado - Substituto(a),
- - E em 17/05/2017, as 16:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

i eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

S
eil Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE RABELO PATURY, Coordenador-Geral, em
ﬂimm:ﬂ E 17/05/2017, as 16:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

| eletrnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

TN
ﬂﬁ!& E em 17/05/2017, as 17:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
i eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il -]
JE'- ﬁ 18/05/2017, as 09:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

i eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

T A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
: '_'- http://sei.dpf.gov.br/sei/controlador_externo.php?

o]

" 0 cddigo CRC 14D2B82F.

Documento assinado eletronicamente por ROGERIO AUGUSTO VIANA GALLORO, Diretor Executivo,

Documento assinado eletronicamente por MARCOS LEONCIO SOUSA RIBEIRO, Chefe de Divisao, em

-.-|."'-3|-" acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2588781 e

Referéncia: Processo n° 08205.000335/2017-90 SEI n° 2588781

https://sei.dpf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3468899&infra_sistem...
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MJ/ POLICIA FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA POLICIAL
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO
DIVISAO DE LICITACOES E CONTRATOS

ANEXO IT

DECLARACAO DE VISTORIA

Atestamos para fins de prova junto a Comissdo Permanente de
Licitagdo/DICON/COAD/DLOG da Policia Federal que o profissional a seguir
qualificado, representando a empresa abaixo identificada, vistoriou os processos
que serdo objeto do Edital do Pregdo Eletronico para Contratagdo de fornecedor
especializado para prestagdo de servigos de coleta, guarda, conservagio,
seguranga, organizacao, disponibilizag¢do e fornecimento mensal de relatérios do
acervo existente, além da movimentagdo de entrada, saida e etiquetagem de
documentos inerentes ao processo de inclusdo, cadastramento, atualizacdo e
cancelamento dos registros de estrangeiros, dossi€s de retiradas compulsorias,
alertas e restrigoes, formularios de passaportes, documentos de controle
imigratorio e adog¢do internacional, tomando conhecimento das condigdes
técnicas para a realizagdo do servico.

CGPI/DIREX/PF
Dados do Representante da Empresa que realizou a vistoria:

Empresa:

Nome do Representante:
Profissao:

Identidade:

Data da vistoria:
Assinatura:



ANEXO II — Pregdo Eletronico N.° /2017

MODELO DE DECLARACAOQ DE DISPENSA DE VISTORIA

Declaro, para fins de participagdo no Pregdo Eletrénico n.2 ___ /2017 que a
empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n®

sediada na , representada pelo Sr. ,
cpf , identidade tem pleno conhecimento das condi¢des

de prestagdo dos servicos, dispensando a vistoria do objeto da contratagio.

Brasilia/DF, de de 2017.

Assinatura do Representante da Licitante



MJ - POLICIA FEDERAL )
_ DLOG - COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO
DIVISAO DE LICITAGOES E CONTRATOS - SERVICO DE COMPRAS

Anexo Il

Declaro que a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n2
XXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, por intermédio de seu
representante legal, o (a) SR.(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, infra-assinado, portador(a) da
Carteira de Identidade n2  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX e do CPF/MF
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, para fins do disposto no Edital, em cumprimento ao disposto no
inciso XXIV, alinea “d”, do Art. 19 e Anexo VIl da IN SLTI n2 2/2008, possui 0s seguintes contratos
firmados com a iniciativa privada e a administragdo publica vigentes nesta data:

n?

Nome do Orgdo /
Entidade / Empresa
com quem possui
contrato vigente

Periodo de vigéncia
do Contrato

Valor total do
contrato no periodo
de vigéncia (RS)

Endereco completo
do Orgdo / Entidade /
Empresa com quem
possui contrato
vigente

VALOR TOTAL DOS CONTRATOS

de 2017

(Assinatura do representante legal)



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MJ — POLiCIA FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA POLICIAL
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO

Contrato n® _ /2017-COAD/DLOG
08205.000335/2017-90 — SERA/COAD

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° , QUE FAZEM ENTRE
SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)
DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL E
A EMPRESA

A POLICIA FEDERAL, com sede no SAS Quddra.06 Lotes'09/10 Asa Sul, na cidade de
Brasilia Estado DF inscrito (a) no CNPJ sob 01°00.394.494/0014-50, neste ato representado
(@ pelo (a) SEU Diretor de Administracde, e Logistica ™ Policial o Senhor

{ CPF. n° -DG/PF, de _ de
de 2015, da Policia Federal,- Ministério ‘da Justica, doravante denominada
CONTRATANTE, e o(a) , inscrita no CNPJ n°

, com “sede na

denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor
~portadorida Cédula de Identidade n° e
CPF n° ;tendo.em vista 0 que consta no Processo n® 08205.000335/2017-90 e
em observéncia as disposicdes da‘'kei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17
de julho de 2002 na Lein° 8.078,de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° 12017-

SECOM/DICON/COAD/DLOG/PF, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA<OBJETO

1.1 O objeto do presente contrato é a prestacdo de servigos de coleta, guarda, conservacao,
seguranga, organizacdo, disponibilizacdo e fornecimento mensal de relatérios do acervo
existente, além da movimentacdo de entrada, saida e etiquetagem de prontuarios inerentes
aos processos de inclusdo, cadastramento, atualizacdo e cancelamento dos registros de
estrangeiros, dossiés de retiradas compulsorias, alertas e restri¢des, formularios de
passaportes, documentos de controle imigratorio e adocdo internacional, conforme
especificacOes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR POR
PRONTUARIO
/DOCUMENTO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de coleta, guarda,
conservagao, seguranca, organizacao,
disponibilizagdo e fornecimento mensal de
relatorios do acervo existente, além da
Item |movimentacdo de entrada, saida e etiquetagem de| 6.000.000 (seis
Gnico [prontuarios inerentes ao processo de inclusdo, milhdes)
cadastramento, atualizacdo e cancelamento dos
registros de estrangeiros, dossiés de retiradas
compulsorias, alertas e restricdes, formularios, de
passaportes, documentos de controle imigratorio e
adocdo internacional.

R$ 0,05

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENGIA E DAPRORROGACAO

2.1. Este contrato terdvigénciade 12 (doze) meses, contados a partir da data da publicacéo
do extrato no D.OAJ., podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do art. 57, inciso 1l, da Lei n° 8.666/1993, desde que haja
autorizacdo formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1- Os servigos tenha sidoyprestado regularmente,

2.1.2 — A Administragdo mantenha interesse na realizacédo do servico,

2.1.3=0yvalor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracéo, e
2.1.4-"A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacéao.

2;2 — A contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3 - A profrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor estimado do presente Termo de Contrato é de R$

( ).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

SECC/DICON.ssp
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4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2017 na
classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

PI:
Nota de Empenho: 2017NE no valor de R$
( )-

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo & conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serafeita no inicio'década exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento € demais condigOes a ele referentes encontram-se no Termo
de Referéncia e no Edital.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE
6.1 O preco conSignado no contrato seré.corrigido anualmente, observado o interregno minimo

de um ano, contadora partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela variagdo do
IPCA.

6.2+ Nosireajustes 'subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos,efeitosfinanceiros do Gltimo reajuste.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA CONTRATUAL

7.1  As formas de garantia contratual constam do item 21 do Projeto Basico.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

8.1 O regime de execugao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo

de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

SECC/DICON.ssp
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9.1 Asobrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1 As san¢des relacionadas a execu¢do do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1 O presente Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas ne art. 78 da Lei n°
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, semyprejuizo da

aplicagdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexondo Edital.

11.2  Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3 A CONTRATADA reconhece os direitos das. CONTRATANTE .em caso de rescisdao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°8.666, de 1993.

11.4 O termo de rescisdo, sempre quepossivel, serd precedido de:
11.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja eumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2 Relacdo dospagamentosyja.efetuados e ainda devidos;
11.4.3 Indenizagdes e multas.

12. CLAUSUL'‘A BECIMA SEGUNDA< VEDACOES

12.1 E vedado 8 CONTRATADA:
12.1.1sCaucionar ou utihizar este‘Contrato para qualquer operagéo financeira;

12.1.2 Interrompera execucdo dos servi¢os sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULADECIMA TERCEIRA — ALTERACOES
13.1  Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666,
de 1993.

13.2 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.2.1 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

SECC/DICON.ssp
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13.3.  As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigoes
contidas na Lein® 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de
Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbira 8 CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumentoypor extrato,
no Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.6665 de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decotrerem da execugdo deste Contrato serd o da
Secdo Judiciaria de Brasilia - Justi¢a Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o présente Contrato fei lavrado‘em 02 (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em.ordem, wai assinado pelos contraentes.

Brasilia/DF, de de 2017.

ORDENADOR DEDESPESAS DA PF — UG 200334

EMPRESA

TESTEMUNHAS:

SECC/DICON.ssp



