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CONTRATO nº __/2017 - COAD/DLOG/PF 

 

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS  

Nº ......../...., QUE FAZEM ENTRE SI A UNIÃO, POR 

INTERMÉDIO DA......................................................... E A 

INSTITUIÇÃO FINANCEIRA 

............................................................. VISANDO À 

OPERACIONALIZAÇÃO DA RETENÇÃO DE 

PROVIDÕES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, 

PREVIDENCIÁRIOS E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS 

TERMOS DA INSTRUÇÃONORMATIVA SLTI/MPOG Nº 2, 

DE 30 DE ABRIL DE 2008, E ALTERAÇÕES 

POSTERIORES 

A União, por intermédio do(a) POLÍCIA FEDERAL com sede no(a) SAS Quadra 06 Lotes 09/10 – ASA SUL, 

na cidade de Brasília. /Estado DF, inscrito(a) no CNPJ sob o nº ................................, neste ato 

representado(a) pelo(a) ......................... (cargo e nome), nomeado(a) pela  Portaria nº ......, de ..... de 

..................... de 20..., publicada no DOU de ..... de ............... de ..........., inscrito(a) no CPF nº ...................., 

portador(a) da Carteira de Identidade nº ...................................., doravante denominada POLÍICA FEDERAL, 

e o(a) .............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº ............................, sediado(a) na 

..................................., em ............................. doravante designada INSTITUIÇÃO FINANCEIRA, neste ato 

representada pelo(a) Sr.(a) ....................., portador(a) da Carteira de Identidade nº ................., expedida pela 

(o) .................., e CPF nº ........................., tendo em vista o que consta no Processo nº 08004.000204/2015-

15 tem justo e acordado o presente Termo de Contrato, para o destinadas a abrigar os recursos retidos 

de rubricas constantes da planilha de custo e formação de preços de contratos firmados pelo órgão, ou 

entidade ora mencionado, mediante as condições previstas nas seguintes cláusulas. 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DAS DEFINIÇÕES  
1.1 –Para efeitos deste Termo de Contrato, entende-se por: 
1.1.1 CLT – Consolidação das Leis de Trabalho. 
1.1.2 Prestador de Serviços – pessoa física ou jurídica que possui Contrato firmado com a POLÍCIA 

FEDERAL. 
1.1.3 Rubricas - itens que compõem a planilha de custos e de formação de preços de contratos firmados 

pela POLÍCIA FEDERAL. 
1.1.4 Conta-Depósito Vinculada – bloqueada para movimentação ´cadastro em nome do Prestador 

dos Serviços, de cada contrato firmado pela POLÍCIA FEDERAL, a ser utilizada exclusivamente 
para crédito das rubricas retidas. 

1.1.5 Usuário(s) – servidor(es) da POLÍCIA FEDERAL, e por ela formalmente indicados(s), com 
conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de 
autoatendimento da INSTITUIÇÃO FINANCEIRA. 

1.1.6 Contratantes – referência à POLÍCIA FEDERAL e à INSTITUIÇÃO FINANCEIRA. 
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2. CLÁUSULA SEGUNDA – DO OBJETO; 
2.1  O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUIÇÃO 
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depósitos específicos destinadas a abrigar os recursos 
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formação de preços dos contratos firmados pela 
POLÍCIA FEDERAL, bem como viabilizar o acesso da POLÍCIA FEDERAL aos saldos e extratos das contas 
abertas 
2.1.1   Para cada contrato será aberta uma conta-depósito vinculada em nome do Prestador de Serviços do 
Contrato. 
2.1.2   A conta será exclusivamente aberta para recebimento de depósitos dos recursos retidos de rubricas 
constantes da planilha de custos e de formação de preços dos contratos firmados pela POLÍCIA FEDEAL, 
pagos ao Prestador de Serviços dos Contratos e será denominada conta-depósito vinculada – bloqueada 
para movimentação 
2.1.3  A movimentação dos recursos na conta-depósito vinculada – bloqueada para movimentação será 
providenciada exclusivamente à ordem da POLÍCIA FEDERAL. 
2.1.4 – O montante do depósito vinculado será igual ao somatório dos valores das seguintes provisões: 

 13º (décimo terceiro) salário; 

 Férias e um terço constitucional de férias; 

 Multa sobre o FGTS e contribuição social para as rescisões sem justa causa; e 

 Encargos sobre férias e 13º (décimo terceiro) salário. 

 

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS 

ITEM PERCENTUAL 

13º (décimo terceiro) salário 8,33% 

Férias e 1/3 Constitucional 12,10% 

Multa sobre FGTS e Contribuição Social 

sobre o Aviso Prévio 

trabalhado 

5,00% 

SUBTOTAL 25,43% 

Incidência do submódulo 4.1 sobre: 

férias 
1/3 

Constitucional 
13º Salário 

7,39%                  7,60%                 7,82% 

TOTAL* 32,82%               33,03%              32,35% 
 

2.1.5 – A forma de prestação dos serviços consta do item 04 do Projeto Básico. 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – DO FLUXO OPERACIONAL 

3.1. O Cadastramento, captação e movimentação dos recursos dar-se-ão conforme o fluxo operacional à 

seguir: 

3.1.1 A POLÍCIA FEDERAL firma o Contrato com o Prestador de Serviços. 

3.1.2 – A POLÍCIA FEDERAL envia à INSTITUIÇÃO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em modelo 

específico previamente acordado entre a POLÍCIA FEDERAL e a INSTITUIÇÃO FINANCEIRA, para 

abertura de conta-depósito vinculada bloqueada para movimentação em nome do Prestador de Serviços 

que tiver contrato firmado ou envia Ofício à INSTITUIÇÃO FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-

depósito vinculada bloqueada para movimentação em nome do Prestador de Serviços. 

3.1.3 – A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela POLÍCIA FEDERAL e abre conta-

depósito vinculada bloqueada para movimentação, em nome do Prestador dos Serviços para todos os 

registros dos arquivos válidos, nas agências da INSTITUIÇÃO FINANCEIRA no território nacional ou a 

INSTITUIÇÃO FINANCEIRA recebe Ofício da POLÍCIA FEDERAL e, após a entrega, pelo Prestador de 
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Serviços, dos documentos necessários, procede à abertura da conta-depósito vinculada – bloqueada para 

movimentação em nome do Prestador de Serviços. 

3.1.4 – A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA envia à POLÍCIA FEDERAL arquivo retorno em modelo específico 

previamente acordado entre os Partícipes, contendo o cadastramento da conta-depósito vinculada – 

bloqueada para movimentação aberta em nome do Prestador dos Serviços, bem como as eventuais 

refeições, indicando seus motivos ou envia Ofício à POLÍCIA FEDEAL, contendo o número da conta-

depósito vinculada – bloqueada para movimentação em nome do Prestador de Serviços. 

3.1.5 -  A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA, recebe o ofício da POLÍCIA FEDERAL e efetua cadastro no seu 

sistema eletrônico. 

3.1.6 – A POLÍCIA FEDEAL credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de formação de 

preços do contrato firmado pela POLÍCIA FEDERAL na conta depósito vinculada bloqueada para 

movimentação, mantida exclusivamente nas agências da INSTITUIÇÃO FINANCEIRA, mediante emissão 

de Ordem Bancária, na forma estabelecida pela POLÍCIA FEDERAL e pela INSTITUIÇÃO FINANCEIRA. 

3.1.7. A POLÍCIA FEDERAL, solicita à INSTITUIÇÃO FINANCEA a movimentação dos recursos, na foram 

do ANEXO IV do presente Instrumento. 

3.1.8 – A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA acata a solicitação de movimentação financeira na conta depósito 

vinculada bloqueada para movimentação efetuada pela POLÍCIA FEDERAL confirmando, por meio de 

Ofício, nos moldes indicados no ANEXO V, deste instrumento, caso a movimentação não tenha sido 

efetuada pela POLÍCIA FEDERAL via meio eletrônico. 

3.1.9 – A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA disponibiliza à POLÍCIA FEDERAL aplicativo, via internet, para 

consulta de saldos e extratos e para movimentação, se for o caso, da conta depósito vinculada – bloqueada 

para movimentação, após autorização expressa da POLÍCIA FEDERAL, para recebimento de chave e 

senhas de acesso a sistema eletrônico. 

3.1.9.1 – O fluxo operacional se dará nos seguintes termos: 

3.1.9.1.1 – O acesso da POLÍCIA FEDERAL às contas depósitos vinculadas bloqueada para movimentação 

fica condicionado à expressa autorização, formalizada em caráter irrevogável e irretratável, nos termos do 

Anexo VI deste Instrumento pelos proponentes, titulares das contas, quando do processo de entrega da 

documentação junto à agência da INSTITUIÇÃO FINANCEIRA. 

3.1.9.1.2 – Os recurso depositados nas contas depósitos vinculadas bloqueadas para movimentação serão 

remuneradas conforme índice de correção da poupança pro rata die. 

3.1.9.1.3 – Eventual alteração da forma de correção da poupança prevista no subitem 3.1.9.1.2 deste 

Instrumento implicará a revisão deste Termo de Contrato. 

 

4. CLÁUSULA QUARTA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

4.1. As obrigações da CONTRATANTE são as previstas no item 8 do Projeto Básico.  

5. CLÁUSULA QUINTA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

5.1. As obrigação da CONTRATADA são as previstas no item 9 do Projeto Básico.. 

6. CLÁUSULA SEXTA – DOS RECURSO FINANCEIROS E MATERIAIS 

6.1. Este CONTRATO não implica desembolso, a qualquer título, presente ou futuro, sendo vedada a 

transferência de recursos financeiros próprios dos contratantes. 

7. CLÁUSULA SÉTIMA – DA VIGÊNCIA 

7.1. O presente TERMO DE CONTRATO poderá ter sua vigência limitada a até 60 (sessenta) meses, a 

contar da sua assinatura.  
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8. CLÁUSULA OITAVA – DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO 
8.1  - O controle e fiscalização da execução estão previstas no item 13 do Projeto Básico 

9. CLÁUSULA NONA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
9.1 – As sanções administrativas estão previstas no item 14 do Projeto Básico 

10. CLÁUSULA DÉCIMA - DA PUBLICAÇÃO 

10.1. A publicação do extrato do presente Instrumento no Diário Oficial da União será providenciadas pela 

POLÍCIA FEDERAL até o 5º(quinto) dia útil do mês subsequente à data de sua assinatura, para ocorrer no 

prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data. 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS ALTERAÇÕES 

11.1. Sempre que necessário, as cláusulas deste TERMO DE CONTRATO, à exceção da que trata do 

objeto, poderão ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante TERMO ADITIVO, celebrado entre os 

CONTRATANTES, passando esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um todo, único 

e indivisível. 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA RESCISÃO. 

12.1. Este TERMO DE CONTRATO poderá ser denunciado por qualquer dos CONTRATANTES em razão 

do descumprimento de qualquer das obrigações ou condições nele pactuadas, bem assim pela 

superveniência de norma legal ou fato administrativo que torne formal ou materialmente inexequível ou, 

ainda, por ato unilateral, mediante comunicação prévia da parte que dele se desinteressar, com 

antecedência mínima de 90 (noventa) dias, ficando os CONTRATANTES responsáveis pela obrigações 

anteriormente assumidas. 

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO FORO 

13.1. Os casos omissos e/ou situações contraditórias deste TERMO DE CONTRATO deverão ser resolvidos 

mediante conciliação entre os CONTRATANTES, com prévia comunicação por escrito da ocorrência, 

consignando prazo para resposta, e todos aqueles que não puderem ser resolvidos dessa forma serão 

dirimidos pela Justiça Federal, na Seção Judiciária de Brasília -DF. 

13.2. E por estarem justos e de acordo, os CONTRATANTES firma o presente Instrumento em 02 (duas) 

vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem ,, para que produza os 

legítimos efeitos de direito 

 

Brasília - DF  .......... de.......................................... de 20..... 

 

 

 

Representante legal da POLÍCIA FEDERAL 

 

 

 

Representante legal INSTITUTIÇÃO FINANCEIRA 

TESTEMUNHAS: 
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ANEXO I DO TERMO DE CONTRATO N° ___/2017 - COAD/DLOG 

 

Ofício nº______/_______- POLÍCIA FEDERAL 

Brasília – DF, ___ de_________________ de 201_ 

 

A Sua Senhoria o Senhor Gerente 
( nome do gerente) 
(Endereço com CEP) 
 
 
 
 
                 Senhor (a) Gerente, 
 
 
 
                Reporto-me ao Termo de Contrato nº_______/201_ firmado com essa Instituição, para solicitar 
que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta depósito vinculada – bloqueada para 
movimentação -, em nome do Prestador de Serviços a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos 
de rubricas constantes na planilha de custos e formação de preços do Contrato nº ____/201_-COAD/DLOG, 
firmado por esta POLÍCIA FEDERAL. 
 
CNPJ: 
Razão Social: 
Nome Personalizado: 
Endereço: 
Representante Legal: 
CPF do Representante legal: 
 

Atenciosamente, 
 
 

Assinatura do Ordenador de Despesas da Policia Federal. 
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ANEXO II DO TERMO DE CONTRATO Nº ____/2017 
 
 

INSTITUIÇÃO 
FINANCEIRA 
(LOGOTIPO) 
 
 

Brasília – DF, __ de _______________ de 201_ 
 
 
A Sua Senhoria o Senhor 
(Nome e cargo do representante da POLÍCIA FEDERAL) 
(Endereço) 
 
 
 
 
 
 
                Senhor_________ 
 
 
                Em atenção ao Ofício_______________, informamos que o representante legal da 
empresa_________________, CNPJ_______________________, deverá comparecer à agência 
_____________ para assinar o contrato da abertura de conta-depósito vinculada – bloqueada para 
movimentação, destinada a receber créditos ao ampara na IN nº 2, de 30 de abril de 2008, a título de 
provisão para encargos trabalhistas do Contrato nº________/201_. 
 
                Ratifico que, conforme previsto no Termo de Contrato nº_/201__ firmado com a Instituição 
Financeira, qualquer tipo de movimentação financeira somente ocorrerá mediante solicitação da POLÍCIA 
FEDERAL. 
 
 

Nome do Gerente 
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ANEXO III do Termo de Contrato nº ____/2017_ 

 
INSTITUIÇÃO 
FINANCEIRA 
(LOGOTIPO) 
 
 
Ofício nº_____/201__ 
 
 

Brasília – DF, __ de _______de 201__ 
 
 
              Senhor, 
 
 
             Informamos abaixo os dados para abertura da conta-depósito vinculada à 
empresa_______________, CNPJ_____________, na Agência_________, da Instituição 
Financeira____________, prefxo_____. Destinada a receber os créditos ao amparo da Instrução Normativa 
nº 2, de 30 de abril de 2008, da SLTI/MOG: 
 
Agencia: 
Contratante: POLÍCIA FEDERAL 
Cidade/Município: 
 
            Comunico que essa POLÍCIA FEDERAL poderá realizar os créditos após pré-cadastramento no 
portal da Instituição Financeira, sítio__________________________. 
 
            Ratifico que a conta somente será aberta após o acolhimento do primeiro depósito e, conforme Temo 
de Contrato nº_______/201__, qualquer tipo de movimentação financeira ocorrerá mediante solicitação da 
POLÍCIA FEDERAL. 
 

Atenciosamente, 
 
 

Nome do Gerente 
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ANEXO IV DO TERMO DE CONTRATO Nº ____/2017_ 
 

 
Ofício nº___/201__ 
 
 

Brasília – DF, __ de ___________de 201__ 
 
 
Ao Senhor(a) Gerente, 
(nome do gerente) 
(endereço da agência com CEP) 
 
 
 
              Senhor (a) Gerente, 
 
 
             Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentação de R$___________(__________) 
da conta nº_____________ da agência nº _____ de titularidade de (nome do proponente), inscrito no 
CNPJ sob o nº _________________, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da 
planilha de custos e formação de preços do Contrato nº___/201__, firmado por esta POLÍCIA FEDERAL , 
e CREDITAR na seguinte conta-depósito: 
 

Instituição Financeira Agência Conta CPF/CNPJ 

    

 
 

Atenciosamente, 
 
 

Assinatura do Ordenador de Despesas da Polícia Federal 
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ANEXO V DO TERMO DE CONTRATONº ___/2017 
 

INSTITUIÇÃO 
FINANCEIRA 
(LOGOTIPO) 
 
 
Ofíco/Carta nº____/201__ 
 
 

Brasília – DF,, __ de _______________________ de 201__ 
 

 
 
              Senhor (nome do representante da POLÍCIA FEDERAL) 
 
 
 
             Em atenção ao seu Ofício nº____/201__ - ___________, de ___/___/201__, informo a efetivação 
de DÉBITO na conta-depósito vinculada – bloqueada par movimentação – de nº______________ da 
agência nº____________, da Instituição Financeira , e CRÉDITO na seguinte conta depósito: 
 

CREDITAR 

Instituição Financeira Agência Conta CPF/CNPJ 

    

 
 

Atenciosamente, 
 
 
 

Nome do Gerente 
Nº da Agencia da Instituição Financeira 
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ANEXO VI DO TERMO DE CONTRATO Nº ____/2017 
 
 
 

AUTORIZAÇÃO 
 
 

À Agência_________ da Instituição Fiannceira____________________ 
(endereço da agência) 
 
 
             Senhor Gerente, 
 
 
 
             Autorizo, em caráter irrevogável e irretratável, que a POLÍCIA FEDERAL, solicite a essa agência 
bancária, na foram indicada por essa agência, qualquer tipo de movimentação financeira na conta-depósito 
vinculada nº______ - bloqueada para movimentação, de minha titularidade, aberta para receber recursos 
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formação de preços do Contrato nº___/201__, firmado 
com a POLÍCIA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida conta-depósito, extratos 
e movimentações financeiras, inclusive de aplicações financeiras.  
 

Atenciosamente, 
 
 

(local e data) 
 

(assinatura do titular da conta-depósito) 
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ANEXO VII DO TERMO DE CONTRATO Nº___/2017 
 

Ofício nº___/20__ - ____ 
 

Brasília – DF,___ de__________________ de 20__ 
 
 

Ao Senhor(a) Gerente 
(nome do gerente) 
(endereço da agência com CEP) 
 
 
 
                Senhor(a) Gerente, 
 
 
              Solicito providenciar a geração de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos 
sistemas de autoatendimento dessa Instituição Financeira para os servidores a seguir indicados: 
 

CPF NOME Documento/Poderes 

   

   

   

   

 
 

Atenciosamente, 
 

Assinatura do Ordenador de Despesas da Policia Federal 
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ANEXO VIII DO TERMO DE CONTRATO Nº ____/2017 
 

Ofício nº______/20__ - ______ 
 

Brasília – DF,___ de __________ de 20__ 
 
 

A(o) Senhor (a) 
(nome do Proprietário da empresa contratada pela POLÍCIA FEDERAL) 
(endereço da empresa com CEP) 
 
 
             Senhor Sócio-Proprietário 
 
 
              Informo que solicitei a abertura da conta-depósito vinculada – bloqueada para movimentação – 
pertencente ao CNPJ sob o nº____________________, na Agência nº_____, da INSTITUIÇÃO 
FINANCEIRA_____________, em seu nome, aberta para receber recursos, retidos de rubricas constantes 
da planilha de custo e formação de preços do Contrato nº___/20__, firmado entre essa empresa e esta 
POLÍCIA FEDERAL. 
 
               Na oportunidade, solicito comparecer, em no máximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do 
recebimento deste Ofício, à referida agência para fornecer a documentação indicadas no edital de licitação, 
de acordo com as normas do banco Central, bem como assinar os documentos indicados pela Instituição 
Financeira e autorizar em caráter  irrevogável e irretratável, o acesso irrestrito desta POLÍCIA FEDERAL 
aos saldos da referida conta – depósito, aos extratos e a movimentações financeiras, inclusive de aplicações 
financeiras e solicitar quaisquer movimentações financeiras da referida conta depósito. 
 
               Informo que o descumprimento do prazo indicado no parágrafo anterior poderá ensejar apliação 
das sanções previstas na Clausula __________ do mencionado contrato. 
 

Atenciosamente, 
 
 

Assinatura do Ordenador de Despesas da Polícia Federal 


