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APRESENTAGAQ

Em sua primeira versao, 0O presente guia
reproduz, de maneira simplificada e resumida,
as principais regras e técnicas que devem ser
observadas na elaboragao de textos para
editoracao. Também apresenta as etapas, desde a
apresentacao até a publicagao, em conformidade
com as regras da ABNT e regulamento interno.

A prévia adequacao das obras de autores e
organizadores traz maior celeridade e
uniformidade na padronizacao dos textos
recebidos pela equipe de produgao editorial,
inclusive nas etapas de revisao e diagramacao do
material analisado.

Nao se pretende exaurir as regras e técnicas
necessarias a elaboragao de um livro, de modo
que eventuais davidas devem ser sanadas com a
consulta direta as normas técnicas referidas ou
contato com os responsaveis indicados ao final
do documento.
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1 POLITICAS EDITORIAIS

A ANP Editora busca fomentar a publicaciao de
livros e outras obras de carater cientifico,
didatico e técnico. Com isso, pretende contribuir
para a difusio do conhecimento, para o
fortalecimento da pesquisa e para o debate
académico de alto nivel sobre temas de interesse
no ambito das ciéncias policiais, seguranca
publica e sistemas de justi¢a criminal.

Aguarda-se ofertar material compativel com a
missao constitucional da Policia Federal e de
acordo com o programa e os critérios editoriais
estabelecidos pela ANP editora.

Sao objetivos da ANP Editora, conforme
regimento interno:

I - promover publicacoes de interesse da
Policia Federal;

II - promover estudos e pesquisas e promover
concursos de monografia visando a sele¢ao de

C_ 6\ -



obras a serem publicadas;

III - realizar planejamentos graficos de
trabalhos editoriais e cuidar da distribuicao e
comercializacao dos livros editados;

IV - promover intercambio bibliografico;

V- desenvolver, promover, executar e avaliar
outras atividades relacionadas a darea
editorial.

Dentre as linhas editoriais aceitas e que
poderao serao submetidas para aprovacao
final pelo Conselho Editorial da ANP Editora,

destacamos os seguintes selos:

a) Série Formacao e Aperfeicoamento - para
recebimento de obras que serao utilizadas
como material didatico em cursos de
formacao e de aperfeicoamento profissional;

b) Série Pos-Graduacao - para recebimento de
trabalhos de conclusio de cursos (TCCs) em
nivel de poés-graduacao lato sensu, que tenham
sido bem avaliados e indicados pela Banca
Examinadora, para publicagao em coletanea;

c) Série Teses e Dissertagcoes - para
rececbimento de obras decorrentes de
conclusao de pds-graduacao stricto sensu
(mestrado e doutorado) em areas e temas de
interesse institucional, mediante adaptagao
da obra para o formato de livro;
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d) Série Pesquisa e Inovacao - para
recebimento de obras em decorréncia de
fomento institucional, mediante abertura de
editais internos ou externos, com enfoque em
producao académica e cientifica de grupos de
pesquisas credenciados e/ou pesquisadores
vinculados a entidades especializadas em
producao cientifica;

e) Série Obras Historicas — para reedigao de
obras de referéncia, ja publicadas e
reconhecidas em  nivel nacional ou
internacional, com possibilidade de efetuar a
traducao para o idioma portugués;

f) Série ANP Livre — para recebimento de
obras de interesse institucional, de wvalor
cultural, artistico e/ou cientifico, e que nao se
enquadrarem nas outras séries.



2 NORMAS GERAIS PARA
REGEBIMENTO DE 0BRAS

2.1 As normas editoriais da ANP Editora, no
que diz respeito ao formato dos arquivos e a
adequacao do texto, assim como as ABNT
NBRs 6023:2018, 6029:2006 € 10520:2002,
inclusive o Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa de 1990, em vigor desde 2009,
devem ser seguidos rigorosamente para o
andamento a contento do processo editorial,
sob pena de morosidade e atraso na
publicagao da obra.

2.2 Deve-se primar pela escrita coesa, em
linguagem simples, com frases e paragrafos
curtos, com enunciador do discurso uniforme,
de preferéncia observando a ordem direta
(sujeito, verbo e complementos), paginas
devidamente numeradas em forma
sequencial, sem comentarios, marcas de
revisao ou com referéncias incompletas. Uso
de itdlico ou aspas para destaques, palavras
estrangeiras e citagoes no corpo do texto,
evitando o uso de negrito ou sublinhado para
tais finalidades.

2.3 As obras estrangeiras aceitas para
publicagao sao encaminhadas para producao
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(traducdo, revisao, diagramacgao etc.) somente
ap6s negociacao com eventual editora
estrangeira  responsavel pelos  direitos
patrimoniais do(s) autor(es) da obra,
dependendo de acordo entre as partes para a
assinatura do contrato.

2.4 Dissertagoes e teses devem ser
previamente revisadas e adequadas ao
formato de livro - inclusive notas de rodapé e
referéncias - antes da submissao a editora.

2.5 Textos de fic¢ao, poesia e crbnica sao
incompativeis com a politica editorial
adotada.

2.6 Obras coletivas devem devem estar
harmonizadas de modo a compor um
documento twnico e coeso. Devem ser
apresentadas as respectivas autorizagoes por
escrito de cada autor ou dos respectivos
periédicos ou editoras, no caso de textos que
nao sejam inéditos. Deve ser elaborada uma
apresentagao da coletanea, com
aproximadamente 15 a 20 laudas, indicando a
relevancia da obra e importancia do(s) tema(s)
tratado(s). A apresentacao da coletinea deve
observar o rigor académico-cientifico e incluir
referéncias bibliograficas.

2.7 Os arquivos originais devem sempre ser
apresentados em formato eletrénico em duas
versoes da obra, uma em formato PDF, com
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identificagao de autoria, e outra em extensao
DOC ou DOCX, sem identificacao de autoria e
editavel, ambos em arquivo integral (sem
separagao por capitulos) e em idioma
portugueés.

2.8 A submissio da obra deve ser
acompanhada do curriculum vitae resumido
do(a) autor(a) ou organizador(a) do trabalho,
em uma unica pagina, e a respectiva sinopse,
com até 20 (vinte) linhas.

2.9 O formulario de submissao, em anexo,
devidamente preenchido, juntamente com os
respectivos originais, devem ser
encaminhados para 0 e-mail
editora.anp.dgp@pf.gov.br, dirigido ao
Conselho Editorial da ANP Editora, com
pedido de andlise do material com vistas a
publicacao.

2.10 A submissao da obra a ANP Editora para
analise implica o compromisso do(s) autor(es)
e/ou organizador(es) de nao a submeter a
outra editora até que haja decisao a respeito
do interesse, ou nao, em sua edigao e
publicagao.

2.11 E recomendada a prévia revisio do
trabalho por profissional especializado,
inclusive no que diz respeito as referéncias
bibliograficas, de modo a adequar-se as regras
da Associacao Brasileira de Normas Técnicas
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(ABNT), disponiveis no site da propria
associagao ou, no caso de servidores da Policia
Federal, na biblioteca de normas
disponibilizadas na Intranet pela Biblioteca da
Academia Nacional de Policia.



3 TRAMITES INTERNOS
DA SUBMISSAD

Atendidas as normais gerais para recebimento
dos originais, inicia-se o tramite interno das
submissoes, conforme segue:

3.1 Analise Preliminar

Apés o recebimento dos arquivos originais
(impresso e eletronico) é feita uma analise
preliminar quanto aos aspectos gerais, 0casiao
em que poderao ser devolvidos para
adequacao as normas ou rejeitados
preliminarmente.

3.2 Analise Especializada

A obra que estiver de acordo com as normas
gerais e linhas editoriais serd submetida a
analise de avaliadores ad hoc — em carater
duplo-cego -, cujo parecer subsidiarda a
decisao final do Conselho Editorial.

O parecerista deverd avaliar os seguintes
aspectos:

a) qualidade do contetido;

b) relevancia da obra;

¢) atualidade do tema;

d) abrangéncia;

e) tipo de publico;
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f) outros itens que julgar convenientes.

3.3 Analise pelo Conselho Editorial

O Conselho Editorial da ANP Editora, tendo
como subsidio o parecer emitido por
especialista, avaliara a viabilidade de
publicacao da obra, o que podera resultar em:

a) Decisao desfavoravel, com rejeicao dos
originais;
b) Decisao favoravel, com aceitagao dos
originais.

O(s) autor(es) e/ou organizador(es) sera(ao)
comunicado(s) via e-mail sobre a decisao do
Conselho Editorial.

Caso a decisio do Conselho seja favoravel a
publicagao da obra, ainda assim podera
devolver ao(s) autor(es) e/ou organizador(es)
para aprimoramento ou adequacao de formato
e/ou contelddo antes do inicio do processo de
editoracao, com base em sugestOes contidas
no parecer do especialista ou em
consideragoes do proprio Conselho.

Na hipotese de aprovagao condicional da obra
pelo Conselho Editorial, o(s) autor(es) e/ou
organizador(es) terao um prazo de até 3 (trés)
meses para proceder aos ajustes e alteragdes
propostas pelo parecer do Conselho Editorial e
devolver a versao definitiva em trés arquivos,
sendo um deles em formato PDF, e os outros
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dois arquivos em formato DOC ou DOCX. Em
um dos dois arquivos editaveis devem constar
expressamente destacadas todas as
modificacoes feitas, para facilitar a
conferéncia.

Caso haja discordancia do parecer do
Conselho Editorial, deve-se apresentar
justificativa fundamentada, a qual sera
considerada para o efeito de obten¢iao da
versao definitiva da obra.

Se a obra for aprovada sem condicionantes, a
ANP Editora propora contrato de edicao,
traducao e/ou publicagao com o autor e/ou
organizador, apds verificada a situag¢ao dos
direitos autorais da obra, com prazo de
validade de 5 (cinco) anos que podera ser
renovado, a depender do interesse das partes.

Se a obra for recusada, o autor/organizador
terd 30 (trinta) dias apés o comunicado para
resgatar eventual material impresso.

O recebimento de originais pela ANP Editora
nao implica em qualquer compromisso de
publicagao.



4 ETAPAS DO
PROGESSO EDITORIAL

Antes da publicacao, a obra submetida segue
uma pauta de produgao que inclui uma série
de analises por distintos profissionais, de
modo a atender os mais rigidos critérios
relacionados ao contetido e a forma.

O cronograma de publicacdes observard o
seguinte fluxo: o planejamento da editora, a
ordem de chegada dos trabalhos, os prazos
estabelecidos em editais de fomento a
produc¢ao académica e cientifica e os temas de
maior interesse institucional.

A tabela abaixo apresenta, de forma resumida,
o fluxo da produg¢ao de um livro na ANP
Editora:

A equipe de revisio recebe a

Apés aprovado pelo A obra é recebida pelo . .
.o obra e inicia a preparagio
Conselho Editorial, o autor Conselho Executivo, L s
inh . - N ~ de originais e primeira
encaminha os arquivos responsivel pela producio revisio
digitais e contrato. editorial, para conferéncia.

—

Caso ocorram duvidas, a

, i Anilise das respostas do Uma segunda revisao é feita
obra é enviada ao autor ou . ...
. = autor e aplicacio de por outro especialista.
organizador para
. emendas.
esclarecimentos.
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A equipe de editoracio

Equipe de Editoracdo A obra retorna ao autor procede a eventuais ajustes

recebe o arquivo e inicia a — para revisdo de prova, com — da prova e envia ao

diagramacio e elaboragio énfase  nos  aspectos Conselho Executivo para
dacapa. graficos. conferéncia.

—

. Com as autorizacoes, o
O Conselho Executivo §0€S,

submete a obra finalizada
ao Conselho Editorial e ao
autor para aprovagao final.

Conselho Executivo obtém Publicagio da obra e
material para viabilizar a =¥ langamento.

publicagio e autoriza a

impressao.

4.1 O processo de producao da obra somente
tem inicio apds andlises preliminar e
especializada, bem como aprovac¢ao final dos
originais pelo Conselho Editorial da ANP
Editora.

4.2 As equipes de revisao e de editoracao da
ANP Editora, submetidas ao Conselho
Executivo, validara a revisao textual externa,
exigida pelas normas gerais de submissao, e
adequara a obra aos padroes internos
relativamente a ortografia, sintaxe, uso de
realces graficos, notas, referéncias
bibliograficas, citagdo em documentos, layout
de capa, disposicao de titulos, indicag¢ao de
autoria etc.

4.3 O arquivo revisado pela ANP Editora sera
enviado ao(s) autor(es) e/ou organizador(es)
com marcas de revisao e comentarios com
davidas e sugestdoes mais especificas, que
deverao ser observadas e respondidas em sua
totalidade, para que o processo possa ser
finalizado a contento. E imprescindivel uma
releitura atenta da obra, para que sejam feitos
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todos os ajustes necessarios, pois essa é a
ultima fase em que podem ser feitas
modificagoes substanciais.

4.4 A resposta do autor ou organizador é
necessaria para que sejam feitos os ajustes
finais em relagao ao conteido da obra pela
equipe de revisao, com observagao de
eventuais emendas feitas pelo(s) autor(es) e/ou
organizador(es) na etapa anterior.

4.5 Superadas as necessidades de ajustes,
inicia-se a etapa de diagramacao da obra,
momento em que é adaptada para o formato
de livro impresso, por meio de software
especifico. A equipe desenvolve projeto
grafico individualizado, propde a capa da
obra, com eventual sugestao do autor, e
realiza o tratamento de imagens e de outros
elementos visuais.

4.6 Concluida a etapa de diagramacgao, a prova
da obra segue a equipe de revisio para
conferir os aspectos graficos. Feitas eventuais
adequagdes, o arquivo vai ao(s) autor(es)/
organizador(es) para aprovagao. Nao ha mais
oportunidade para modificagoes substanciais
na obra neste momento.

4.7 Apds aprovagao do arquivo final pelo(s)
autor(es) e/ou organizador(es) e pelo Conselho

Editorial da ANP Editora, a obra sera
encaminhada a grafica para impressao.
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3 NORMAS EDITORIAIS
ESPEGIFIGAS

O formato dos arquivos e a adequacao do
contettdo é medida necessaria a otimizagao do
processo de producao da obra.

As normas editoriais especificas referem-se
aos procedimentos necessarios apds a obra ter
sido aprovada para publicagao pelo Conselho
Editorial.

Neste caso, o processo de producao da obra
somente se iniciard apoés o envio de todas as
partes do livro, conforme orientacdes que
seguem:

5.1 O texto deve conter: sumadrio, prefacio
(opcional), apresentacao, capitulos,
referéncias e, eventualmente, anexos,
apéndice e indice (remissivo ou onomastico).

5.2 Textos acessOrios (primeira e segunda
orelha, quarta capa e prefacio) devem ser
escritos por profissionais distintos dos
autores ou organizadores do livro, inclusive
com expressa men¢ao destes e assinatura
comprobatéoria da redagdo. Esse convite
compete aos autores ou organizadores.
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5.3 A quarta capa, com o resumo da obra, deve
ter até 1.500 caracteres com espagos.

5.4 O texto para a primeira e a segunda orelha,
com a sintese da obra e/ou minicurriculo e
foto do(s) autor(es) e/ou organizador(es), deve
ter até 800 caracteres com espaco.

5.5 As figuras/fotos/ilustracbes devem estar
em formato JPG, TIF ou PNG (com 600 dpi),
em arquivos separados, fora do trabalho final
aprovado em Word. As cores podem estar em
escala de cinza (grayscale), CMYK ou RGB.

5.6 Se a obra contiver graficos, devem ser
enviados em arquivos separados do texto, em
formato editavel, preferencialmente XLS ou
XLSX.

5.7 Dados numéricos devem ser inseridos em
tabelas, ao passo que dados textuais, em
quadros no corpo do texto da obra (no menu
“Inserir > Tabela” do Word), com bordas
internas e externas. As tabelas devem seguir
as "Normas de Apresentagdo Tabular do
IBGE".

5.8 Se houver material de terceiros na obra,
caberd ao(s) autor(es) e/ou organizador(es)
providenciar a compra ou obter a cessao dos
direitos autorais.
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5.9 Fotografias em que houver pessoas devem
estar acompanhadas de autorizag¢ao destas ou
dos herdeiros, para fins de reprodugao. As
figuras/fotos/ilustragoes e graficos devem ser
identificados por meio de legendas,
indicando-se a fonte e respectivos créditos,

conforme imagem ilustrativa abaixo:
Figura 1: Partes da capa de um livro.

NHOS LNIVS

AINT SOHN '

VAVNUOr VONOTVININ

24 Orelha iy Caagapa Lompada . 1acapa : 19 gretha

Fonte: ANP Editora.

5.10 Em caso de publicacao de conteudo de
tese, dissertagao ou monografia, verificar se o
formato foi reformulado e se a obra contém os
elementos caracteristicos de um livro.

511 A compreensdo do texto pode ser
prejudicada caso sejam utilizadas muitas
subsecoes, o que é mais caracteristico de teses
e  dissertagoes. Todavia, caso  seja
imprescindivel ao contexto da obra, procure
adotar os niveis dos titulos e subtitulos que

seguem:
C_ 1\



TITULOS DE CAPITULOS
Subtitulo de primeiro nivel (1)
Subtitulo de segundo nivel (1.1)
Subtitulo de terceiro nivel (1.1.1)

5.12 Consultar as normas da ABNT NBR
6023:2018 e 10520:2002, para referéncias e
citacoes em documentos.

5.13 Adotar, nas referéncias e citagdes, o
sistema de chamada autor-data (item 6.3 da
ABNT NBR 10520:2002). Nesse sistema,
insere-se nome e o ano da obra referida dos
autores mencionados ou citados no corpo do
texto, entre parénteses. O titulo completo da
obra consta apenas na lista de referéncias.

5.14 Em citagoes diretas, deve constar o
numero da pagina da publicagao da qual os
trechos foram extraidos. Exemplo: “... nas
revisoes mais abrangentes e acuradas sobre as
causas de cancer nos Estados Unidos (DOLL;
PRELLO, 1981, p. 52), ...”.

5.15 Nao utilizar as expressoes idem, ibidem e
0p. cit.

5.16 Nao abreviar os prenomes dos(as)
autores(as) nas referéncias, a fim de que se
possa distinguir o género destes(as) (p. e.:
“SOHN, Saint.” em vez de “SOHN, S.”).
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5.17 Citagoes de até 3 linhas devem estar entre
aspas duplas, aplicando-se recuo de 4 cm nos
demais casos, em conformidade com os itens
5.2e5.3da ABNT NBR 10520:2002.

5.18 Para citagOes em lingua estrangeira: o
trecho traduzido deve estar no corpo do texto,
com indicacao da autoria da traducao, e o
excerto correspondente no idioma original
deve estar em nota de rodapé, entre aspas e
em italico.

No corpo do texto:

“A colonialidade, portanto, ainda é o modo
mais geral de dominacao [...]”1 (QUIJANO,
1992, p. 14, tradugao nossa).

Na nota:

1 “La colonialidad, en consecuencia, es aun el modo,
mas general de dominacion [...]” (QUIJANO,

1992, p. 14).

5.19 Nao inserir as referéncias em notas de
rodapé. Notas devem ser utilizadas para
apresentar dados complementares.

5.20 Verificar se os links citados estao ativos e
sempre informar a data de acesso com o
seguinte formato (Disponivel em: endereco da
pagina. Acesso em: dia més ano) em
conformidade com o item 6.6 da ABNT NBR
6023:2018.

5.21 Datas, legislacao e outros dados e fatos
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que tenham se modificado desde a elaboragao
da obra devem ser atualizados para a versao
definitiva a ser publicada.

5.22 Apds a diagramagdo, os autores ou
organizadores devem verificar se eventuais
ocorréncias ou numeragao de paginas foram
alteradas no indice onomastico ou remissivo,
se houver.



GONTATO

A disponibilizacao deste Guia Basico para
Publicacao da ANP Editora objetiva nortear os
autores e organizadores na simplificagao do
processo de submissao de obras, o que deve
contribuir para a transparéncia de agoes e
acomodacgao de expectativas.

Nao s3o aqui exauridas todas as
eventualidades e questOes atinentes. Outros
esclarecimentos podem ser obtidos nos
seguintes contatos:

Direcao
Umberto Ramos Rodrigues
anp.dgp@pf.gov.br

Secretaria do Conselho Editorial
Josias Rodrigues Alves

Tel. (61) 2024-8856
editora.anp.dgp@pf.gov.br

Conselho Executivo
Stenio Santos Sousa
Tel. (61) 2024-8877

spp.anp.dgp@pt.gov.br
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ANP ]i] 'J'['(__)RA
FORMULARIO PARA SUBMISSAO DE 0BRAS (Modelo)
Dados do proponente

Nome:
Endereco:
Bairro: CEP:
Cidade: UF:
CPE: Tel.::
E-mail: Cel.:
Dados da proposta
Titulo:

Autoria ou organizagao:

Area do Conhecimento:

Linha Editorial:

Sinopse (até 20 linhas):

Palavras-chave (3 a 5):

Solicito apreciagao do original da obra submetida com este formulario, que segue
com curriculo resumido em anexo. Concordo que o original da obra seja enviado
para avaliacao e eventual publicagao nos prazos a serem acordados.

de de

Ass.:




ANP EDITORA

Academia Nacional de Policia — ANP Editora
Rodovia DF 001, km 02, Setor Habitacional Taquari - Lago Norte, Brasilia - DF CEP
71559-900 - — (61) 2024-8856 | 8877
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