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RESUMO DA AULA PASSADA

1 – CADASTRO DE MATERIAIS - CADMAT

2 - COMO IDENTIFICAR ITENS DE MATERIAL – GRANDE PORTE

3 – CADASTRO PERSONALIZADO NO GRANDE PORTE

AULA DE HOJE

MIGRAÇÃO DE ESTOQUE
(ALMOXARIFADO)



O QUE VAMOS APRENDER HOJE

1 – SUBSISTEMA ESTOQUE 

2 – COMO ACESSAR O SIADS WEB

3 – COMO TROCAR O NÍVEL DE ACESSO

4 – COMO INICIAR O PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO

5 – COMO GERAR ARQUIVOS DE MIGRAÇÃO

O QUE VAMOS APRENDER NO 
PRÓXIMO EVENTO

MIGRAÇÃO DE SALDOS DO 
PATRIMÔNIO PARA O SIADS

- Implantação manual.

- Implantação automatizada.



SUBSISTEMA ESTOQUE

ALMOXARIFADO



SUBSISTEMA ESTOQUE

ALMOXARIFADO
Almoxarifado é o local destinado à guarda e conservação de
materiais, em recinto coberto ou não, adequado à sua natureza,
tendo a função de destinar espaços onde permanecerá cada item
aguardando a necessidade do seu uso, ficando sua localização,
equipamentos e disposição interna acondicionada à política geral de
estoque da empresa.
O setor de almoxarifado exige o controle do estoque (quantidade,
reposição, armazenagem, validade, controle do uso, etc.),
mercadorias e produtos (de limpeza, de escritório, serviços, etc.),
aquisição (levantamento de preços, pesquisa de fornecedores,
registro das compras feitas e a fazer, arquivamento de notas) e outras
tarefas afeitas ao almoxarife ou estoquista.
Estas funções necessitam observar critérios de racionalização,
acondicionamento, localização, acurácia, padronização, indicadores e
documentação.

Origem: Wikipédia, a enciclopédia livre.

GESTOR DE 
ALMOXARIFADO OU 

ALMOXARIFE

O profissional que trabalha
como Almoxarife recebe o
produto, administra e
movimenta o estoque. Além
disso, ele recebe e confere
as notas fiscais de entrada
dos materiais adquiridos
pelo Órgão.



A ORIGEM DO MATERIAL

FONTE DE INFORMAÇÃO

Os saldos devem estar
registrados em algum tipo
de controle, pode ser de
ficha de prateleiras, uma
planilha, um banco de
dados ou um sistema de
controle de almoxarifado



COMO ACESSAR O SIADS WEB

ACESSANDO O SIADSWEB

O usuário do sistema deve
acessar o sistema com seu
login e senha pessoal da rede
Serpro, não clicar no botão
“Entrar com gov.br.



COMO TROCAR NÍVEL DE ACESSO

NAVEGAÇÃO OPERACIONAL 
NO SISTEMA SIADSWEB

A troca de UG deve ser utilizada
por usuários que tenham
habilitação em nível 2, basta
clicar no botão “Trocar UG”



COMO TROCAR NÍVEL DE ACESSO

NAVEGAÇÃO OPERACIONAL 
NO SISTEMA SIADSWEB

A troca de UG ocorre com a
digitação do código da UG e
o clique no botão “OK”



COMO INICIAR PROCESSO
DE IMPLANTAÇÃO

INICIANDO A IMPLANTAÇÃO

Menu de subsistema
disponível para o usuário,
para iniciar a implantação
clicar no botão “Implantação”



COMO INICIAR PROCESSO
DE IMPLANTAÇÃO

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Selecionar a aba “Implantação”
e clicar no botão “Controle de
Implantação”.



COMO INICIAR PROCESSO
DE IMPLANTAÇÃO

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Clicar no botão verde em
destaque “Iniciar implantação
de material de consumo.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DOS SALDOS 

DE ESTOQUE

CLICAR NO BOTÃO
IMPLANTAÇÃO MANUAL

A unidade deve ter as
anotações de todas as
informações que devem
migrar para o Siads.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DOS 

SALDOS DE ESTOQUE

Selecionar o botão
“Manual” para iniciar a
implantação. Note que o
botão “Iniciar Batimento
Material de Consumo” foi
habilitado, esses botões
são habilitados a medida
que os movimentos
ocorrem no sistema.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DOS SALDOS 

DE ESTOQUE

Selecionar o botão “Material
de Consumo”.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DOS SALDOS 

DE ESTOQUE

Selecionar a UORG de
almoxarifado para onde
devem ser migrados os
saldos de estoque. A Unidade
Gestora pode ter mais de
uma UORG de almoxarifado.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DOS 

SALDOS DE ESTOQUE

Selecionar a UORG de
almoxarifado para onde
devem ser migrados os
saldos de estoque. A
Unidade Gestora pode ter
mais de uma UORG de
almoxarifado.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DOS 

SALDOS DE ESTOQUE

O sistema disponibiliza
gráficos coma evolução do
fluxo de implantação da
unidade.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Observar a UORG selecionada e
preencher os dados cadastrais
do material e já realizar o
processo de personalização do
item atribuindo conta contábil
e subitem.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Digitar ou consultar o item de
material a ser cadastrado no
campo destinado a “Item de
material Siads”.



COMO EMITIR RELATÓRIOS
DE IMPLANTAÇÃO

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Após a conclusão do cadastro
de todos os itens é possível
emitir relatórios para
conferência e posterior
efetivação do saldos.



COMO EMITIR RELATÓRIOS
DE IMPLANTAÇÃO

PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DOS SALDOS 

DE ESTOQUE

A informação de
quantidades e saldo contábil
pode ser visualizada em tela
ou exportada em planilha
Excel.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PERSONALIZAÇÃO DE ITENS

Selecionar o módulo
“Personalizar”.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Observar a UORG selecionada e
preencher os dados cadastrais
do material e já realizar o
processo de personalização do
item atribuindo conta contábil
e subitem se desejar finalizar o
cadastro, a personalização
pode realizada posteriormente.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Personalização realizada após o
cadastro do material de
consumo, selecionar a conta
contábil 115610100 – Material
de consumo.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Atribuir o subitem indicado
para a contabilização do item.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Quantitativo de itens
informados, pendentes e em
rascunho.



COMO IMPLANTAR ESTOQUE 
DE FORMA MANUAL

PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DOS SALDOS 

DE ESTOQUE

Após finalizar o
preenchimento dos dados
cadastrais o usuário pode
clicar em um dos três botões
disponíveis de acordo com a
necessidade. O botão
“Colocar como Pendente”
destina-se a solicitação da
criação de itens não
encontrados no CADMAT.



COMO REINICIAR UM PROCESSO
DE IMPLANTAÇÃO

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

É possível reiniciar a
implantação desde que os
saldos não tenham sido
exportados e efetivados no
sistema. Basta clicar no botão
“Reiniciar.



COMO REINICIAR UM PROCESSO
DE IMPLANTAÇÃO

PROCESSO DE IMPLANTAÇÃO 
DOS SALDOS DE ESTOQUE

Ao clicar no botão “SIM” o
sistema exclui todos os itens
carregados para o sistema não
sendo possível resgatar
informações.



REGRAS PARA GERAÇÃO DOS ARQUIVOS
DE MIGRAÇÃO

PADRÃO DA GERAÇÃO DE 
ARQUIVOS

Os dados de composição dos
arquivos de migração devem ser
extraídos do banco de dados do
sistema em uso na unidade.



REGRAS PARA GERAÇÃO DOS ARQUIVOS
DE MIGRAÇÃO

PADRÃO DA GERAÇÃO DE 
ARQUIVOS

Os arquivos devem ser gerados
por equipes de TI ou
conhecedores de ferramentas
de extração e manipulação de
bancos de dados.



REGRAS PARA GERAÇÃO DOS ARQUIVOS
DE MIGRAÇÃO

PADRÃO DA GERAÇÃO DE 
ARQUIVOS

Os arquivos devem ser gerados
por equipes de TI ou
conhecedores de ferramentas
de extração e manipulação de
bancos de dados.



REGRAS PARA GERAÇÃO DOS ARQUIVOS
DE MIGRAÇÃO

PADRÃO DA GERAÇÃO DE 
ARQUIVOS

Os arquivos devem ser gerados
por equipes de TI ou
conhecedores de ferramentas
de extração e manipulação de
bancos de dados.



REGRAS PARA GERAÇÃO DOS ARQUIVOS
DE MIGRAÇÃO

PADRÃO DA GERAÇÃO DE 
ARQUIVOS

Exemplo de arquivo de
migração saldos de estoque.



COMO INICIAR PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DE FORMA AUTOMATIZADA

PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DOS 

SALDOS DE ESTOQUE

Geração de arquivo de
migração seguindo Lay Out
estabelecido pela Serpro.
A orientação está
disponível em arquivo PDF
no portal
www.gov.br/patrimonio



COMO INICIAR PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DE FORMA AUTOMATIZADA

IMPLANTAÇÃO 
AUTOMATIZADA

Acessar o módulo “Controle de
Implantação” e selecionar a
opção “Automatizada”.



COMO INICIAR PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DE FORMA AUTOMATIZADA

IMPLANTAÇÃO 
AUTOMATIZADA

Selecionar a opção “importar
Material de Consumo”.



COMO INICIAR PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DE FORMA AUTOMATIZADA

IMPLANTAÇÃO 
AUTOMATIZADA

Selecionar o arquivo de dados e
fazer a validação, após validado
importar o arquivo.



COMO INICIAR PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DE FORMA AUTOMATIZADA

IMPLANTAÇÃO 
AUTOMATIZADA

LOG DE ERRO

ERRO GAIA
Erros apresentados durante
todo o processo.



COMO INICIAR PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DE FORMA AUTOMATIZADA

AUTOMATIZADA

Selecionar “Correlacionar Mat.
De Consumo”.



COMO INICIAR PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DE FORMA AUTOMATIZADA

AUTOMATIZADA

Necessário ter iniciado a
implantação e carregado o
arquivo com os dados de
material de consumo.



COMO INICIAR PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DE FORMA AUTOMATIZADA

CORRELACIONAR

Selecionar o material desejado
e seguir com a pesquisa até
encontra o material ideal para
ser correlacionado.



COMO INICIAR PROCESSO DE 
IMPLANTAÇÃO DE FORMA AUTOMATIZADA

AUTOMATIZADA

Clicar no material desejado e
prosseguir com a
personalização do item
atribuindo a unidade de
fornecimento, conta contábil e
subitem.
Para finalizar clique em
correlacionar.
Caso não encontre o item clique
em “Gerar Pendência”



EFETIVANDO SALDO ZERO

SALDO ZERO

Unidades que necessitam
implantar o estoque sem saldos
para liberar o uso do estoque.



EFETIVANDO SALDO ZERO

SELELCIONAR A OPÇÃO

Implanta Estoque Consumo



EFETIVANDO SALDO ZERO

CONFIRMANDO A 
IMPLANTAÇÃO

Clicar no botão “Sim” para
confirmar, uma vez confirmada
não será possível retornar a
situação original.



EFETIVANDO SALDO ZERO

EFETIVAÇÃO DO SALDO
DE PERMANENTE

É necessário efetivar o saldo
permanente para liberação das
entradas de material permanente
através do estoque.



COMO SOLICITAR SERVIÇOS

PORTAL DE SERVIÇOS SIADS

https://portaldeservicos.economia.gov.br



O QUE VAMOS APRENDER 
EM NOSSO PRÓXIMO ENCONTRO

MIGRAÇÃO DE SALDOS DE PATRIMÔNIO PARA O SIADS

- Implantação manual.

- Implantação automatizada.

PRÓXIMO ENCONTRO

16/06/2023 – 09:00HS.

O Link será disponibilizado em breve no
Portal gov.br/patrimonio.

gov.br/patrimonio


FIM

Obrigado e até nosso próximo encontro no dia 16/06/2023.

Marcos Gomes
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