


O QUE VAMOS APRENDER HOJE

1 - PROCESSOS DE IMPLANTAÇÃO

2 - COMO ACESSAR O SIADS GRANDE PORTE

3 - COMO ACESSAR O SIADS WEB

4 – CADASTRADOR PARCIAL, CADASTRADOR LOCAL E USUÁRIO

5 - COMO CRIAR NOVOS USUÁRIOS NO SISTEMA

6 – O QUE É O CADORG

7 - COMO CRIAR NOVAS UORGS DE FORMA MANUAL

8 - COMO CRIAR NOVAS UORGS DE FORMA AUTOMATIZADA

O QUE VAMOS APRENDER NO 
PRÓXIMO EVENTO

TRABALHANDO COM
O CADASTRO DE MATERIAIS

- Como identificar itens de
material no CADMAT/SIADS.

- Como personalizar itens de
material no Siads e atribuir
conta contábil, sub item da
despesa e unidades de
fornecimento.



1 - PROCESSOS DE IMPLANTAÇÃO

Implantação Manual
(Digitação de dados disponíveis na unidade
diretamente no sistema Siads)

Implantação Automatizada
(Arquivos de migração extraídos dos
bancos de dados do sistema em operação
na unidade para carga dos itens no sistema
Siads através de operação do tipo:
DE/PARA).

A unidade pode iniciar a
implantação com o
subsistema que desejar,
lembrando que se iniciar um
subsistema de forma manual
terá que concluir dessa
forma, se iniciar de forma
automatizada também
deverá finalizar o processo
dessa forma.



2 - COMO ACESSAR O SIADS
GRANDE PORTE

LOGIN REDE SERPRO

1° Digite seu CPF e senha de
acesso a Rede Serpro.

2° Digite a sequencia de
caracteres do tipo “Captcha”
e clique em avançar.



LOGIN – REDE SERPRO GRANDE PORTE

ACESSO AO SISTEMA
GRANDE PORTE

Utilizar a tecla “TAB” para
posicionar o “cursor” ao
lado do sistema desejado e
teclar “ENTER).

Se necessário tecle F8 para
avançar para a próxima tela
de sistemas sempre que o
sistema apresente a
informação CONTINUA.

Utilize a tecla F7 para
retornar a pagina anterior.



MUDANÇA DE NÍVEL DE ACESSO 
GRANDE PORTE

MUDANÇA DE NÍVEL NO 
GRANDE PORTE

Usuários habilitados com
nível de acesso 2 – Órgão,
precisam utilizar a transação
MUDAUASG para alterar o
nível de acesso para 3, basta
localizar a transação
MUDAUASG e teclar “ENTER”
(se necessário tecle F8) para
que o sistema disponibilize
as unidades vinculadas ao
seu CPF.



MUDANÇA DE NÍVEL DE ACESSO
GRANDE PORTE

TRANSAÇÃO MUDAUASG

É possível acessar a transação
diretamente pela linha de
comando do sistema, basta
digitar >MUDAUASG e teclar
“ENTER” para que o sistema
disponibilize as unidades
vinculadas ao seu CPF.

É possível acessar qualquer
transação do sistema através da
linha de comando, basta digitar
> e o nome da transação, por
exemplo . >INCUORG.



MUDANÇA DE NÍVEL DE ACESSO
GRANDE PORTE

SELEÇÃO DA UNIDADE 
GESTORA DESEJADA

Digitar “X” entre o parêntese
da unidade desejada e teclar
“ENTER”.

Para retornar ao nível 2 é
necessário sair do sistema.



TELA DE SUBSISTEMAS
NO SIADS GRANDE PORTE

SUBSISTEMAS DO USUÁRIO

Ao acessar o sistema o
usuário terá a sua disposição
os perfis de subsistemas
atribuídos a sua habilitação
pelo seu cadastrador parcial.

A habilitação varia de usuário
para usuário de acordo com a
sua área de atuação no
sistema.



3 - COMO ACESSAR O SIADS WEB

ACESSO AO SISTEMA WEB

Digite o seu CPF e senha
da acesso à rede Serpro,
em seguida clique no
botão “Entrar”.

A opção “Entrar com
gov.br” só deve ser
utilizada por usuários
externos ao sistema.



MUDANÇA DE NÍVEL DE ACESSO
AMBIENTE WEB

MUDANÇA DE NÍVEL NO 
AMBIENTE WEB

Usuários habilitados no nível 2
devem clicar no botão “Trocar
UG” disponível no canto
superior esquerdo da tela para
informar na tela seguinte o
código da sua Unidade Gestora
que se encontra no nível 3.



MUDANÇA DE NÍVEL DE ACESSO
AMBIENTE WEB

Digite o código da Unidade
Gestora vinculada ao seu CPF
e clique em “OK” para acessar
o sistema com o nível 3 –
UASG.

Para retornar ao nível 2 –
Órgão basta clicar novamente
no botão “Trocar UG” e clicar
no botão “Restaurar Padrão”.



TELA DE MENUS DE HABILITAÇÃO DO 
USUÁRIO NO AMBIENTE WEB

SUBSISTEMAS DO USUÁRIO

Ao acessar o sistema o usuário
terá a sua disposição os perfis
de subsistemas atribuídos a sua
habilitação pelo seu
cadastrador parcial.

A habilitação varia de usuário
para usuário de acordo com a
sua área de atuação no
sistema.



4 - CADASTRADOR PARCIAL,  
CADASTRADOR LOCAL E USUÁRIOS



5 - COMO CRIAR NOVOS USUÁRIOS
NO SISTEMA

HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

O cadastrador deve acessar o
Senha Rede Nodo de Base
BSB02, selecionar o módulo
ADMUSU e teclar ‘ENTER”



HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
NO GRANDE PORTE

HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Em seguida selecionar a
opção HABUSUSIS e teclar
‘ENTER”



HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
NO GRANDE PORTE

HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Na sequência selecionar a
transação HABUSUSIS e teclar
ENTER



HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
NO GRANDE PORTE

HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Digitar no campo sigla do
sistema: SIADS e no campo
base do sistema: BSB02 e
teclar “ENTER”



HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
NO GRANDE PORTE

HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Digitar “X” nos perfis a serem
atribuídos ao novo usuário e
teclar “ENTER” para confirmar o
primeiro passo da habilitação,
ao confirmar a inclusão do novo
usuário o sistema solicita a
informação da atribuição de
parâmetros adicionais. (Veja
próximo slide) concluindo assim
o segundo e último passo de
habilitação.



HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
NO GRANDE PORTE

HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Digite “S” para seguir para a
tela de parâmetros adicionais



HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
NO GRANDE PORTE

HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

USUÁRIOS NIVEL 3

TIPO DE UNIDADE: 3
CODIGO DA UNIDADE: Código 
da UASG do usuário (6 ígitos)
NIVEL DE ACESSO: 3

USUÁRIOS NIVEL 2

TIPO DE UNIDADE: 2
CODIGO DA UNIDADE: Código 
do órgão do usuário (6 dígitos)
NIVEL DE ACESSO: 3



HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
NO GRANDE PORTE

HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Após informar os dados de
parâmetros e teclar ‘ENTER”
confirmar a inclusão dos
parâmetros para finalizar a
habilitação digitando “C” e
teclar “ENTER” NOVAMENTE.



6 – O QUE É O CADORG
(CADASTRO DE ÓRGÃOS)

O CADORG é o subsistema que trata do cadastro da estrutura organizacional da
Administração Pública Federal no sistema Siads. Os códigos dos órgãos e das
Unidades Gestoras – Ugs devem ser os mesmos já existentes no Sistema SIAFI e,
também, na Lei de Diretrizes Orçamentárias.

A Gestão Central do SIADS é responsável pela manutenção do cadastro dos órgãos
e UGs.

O Cadastro das UORGs (Unidades Organizacionais) na implantação do SIADS é de
responsabilidade de cada órgão.

O CADORG é usado nos subsistemas do SIADS (ESTOQUE, PATRIMÔNIO,
TRANSPORTE e INTANGÍVEIS) e possui quatro módulos:

TABELA DE ÓRGÃOS (ÓRGÃOS), RELATÓRIOS ON-LINE (RELATÓRIOS), TABELA DE
UG/UASG (UG/UASG) e TABELA DE UNIDADE ORGANIZACIONAL (UORG).



7 – COMO CRIAR NOVAS UORGS
DE FORMA MANUAL

COMO CADASTRAR UORGS 
DE FORMA MANUAL

Acessar o sistema com o nível 
2 – Órgão, selecionar a opção 
CADORG e teclar “ENTER”.



CADASTRO DE ÓRGÃO
UNIDADE ORGANIZACIONAL

COMO CADASTRAR UORGS 
DE FORMA MANUAL

Selecionar o módulo UORG e
teclar “ENTER”.



CADASTRO DE ÓRGÃO
UNIDADE ORGANIZACIONAL

COMO CADASTRAR UORGS 
DE FORMA MANUAL

Selecionar a transação
INCUORG e teclar “ENTER”.



CADASTRO DE ÓRGÃO
UNIDADE ORGANIZACIONAL

COMO CADASTRAR UORGS 
DE FORMA MANUAL

Preencher todos os campos
apresentados na tela de
cadastro e teclar “ENTER”
para confirmar o cadastro.

ATENÇÃO: 
A pergunta no final da tela,
ALMOXARIFADO (S/N) só
deve ser respondida com “S”
se a UORG a ser cadastrada
for um almoxarifado, caso
contrário a resposta é “N”.



COMO OBTER O CÓDIGO SIORG

ACESSE O SISTEMA SIAFI

Para obter o código SIORG
do Órgão será necessário
acessar o sistema SIAFI e
utilizar a transação
>CONORGAO para
consultar seu respectivo
Órgão, identificado o
código SIORG associado
ao seu Órgão. Este código
será o mesmo a ser
utilizado no campo do
SIADS para todas as
UORGS da Unidade
Gestora.

TELA DO SISTEMA SIAFI



8 – COMO CRIAR NOVAS UORGS
DE FORMA AUTOMATIZADA

CADASTRO AUTOMATIZADO
DE UORGS

Acessar o ambiente WEB, se
necessário mudar o nível de
acesso clicando no botão
“Trocar UG”, em seguida
selecionar a aba “Implantação.



CADASTRO DE ÓRGÃO
UNIDADE ORGANIZACIONAL

CADASTRO AUTOMATIZADO
DE UORGS

Clicar na aba “Estrutura” e em
seguida clicar na opção
“UORG”.

Será necessário ter o arquivo
em formato TXT (CSV) para ser
importado e validado no
sistema (Clicando no botão
“Selecionar”

Note que o sistema já
apresenta as duas UORGS de
patrimônio e almoxarifado
criadas quando da criação da
UASG.



CADASTRO DE ÓRGÃO
UNIDADE ORGANIZACIONAL

CADASTRO AUTOMATIZADO
DE UORGS

Exemplo de uma situação de
carga de novas UORGS
realizada com sucesso.



CADASTRO DE ÓRGÃO
UNIDADE ORGANIZACIONAL

CADASTRO AUTOMATIZADO
DE UORGS

Exemplo de carga de UORGS
com problemas, os ícones
vermelhos indicam UORGS com
algum tipo de erro na carga, são
vários os tipos de erro, palavras
acentuadas, unidade da
federação diferente da
vinculação do munícipio
informado e outro.



O QUE VAMOS APRENDER 
EM NOSSO PRÓXIMO ENCONTRO

TRABALHANDO COM O CADASTRO DE MATERIAIS

- Como identificar itens de material no CADMAT/SIADS.

- Como personalizar itens de material no Siads e atribuir
conta contábil, sub item da despesa e unidades de
fornecimento.

PRÓXIMO ENCONTRO

02/06/2023 – 09:00HS.

O Link será disponibilizado em
breve.



VAMOS VER TUDO ISSO 
NO SISTEMA AGORA

Obrigado e até nosso próximo encontro no dia 02 de junho

Marcos Gomes
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