MATRIZ DE RESPONSABILIDADE SEMINARIO RENOUV

Ouvidoria-
Geral da Unido
(OGU/CGU)

- Selecdo de temas de interesse geral e local (atividade compartilhada);

- Seleg¢do e apoio no convite dos palestrantes, instrutores e autoridades da mesa de abertura
(atividade compartilhada);

- Apoio a contratacdo de consultor especialista, se necessario;

- Definicdo da programacao do evento (atividade compartilhada)

- Divulgagao nacional do evento;

- Elaboracdo, juntamente com a ASCOM, das artes do material de divulgacao e identificacdo do evento
(identidade visual, banners, e-mail marketing, cards para redes sociais, crachds, pastas e outros);

- Impressdo do material grafico basico (crachas, pastas e banners)

- Compartilhamento de cartilha com instrucdes detalhadas sobre a organizacdo do Semindrio Renouv
- Custeio de passagens e diarias para o deslocamento da Ouvidora-Geral da Unido e da equipe de
apoio a organizacdo (CGART/OGU);

- Gestdo das inscrigdes;

- Gestdo da pagina do evento, onde constam inscri¢do, programacao, link da transmissao, etc;

- Emissdo e envio de certificado do evento;

- Produgdo do script do/a cerimonialista;

- Orientacgdo e apoio necessarios para a execugao do Semindrio

Controladoria-

- Selegdo de temas de interesse geral e local (atividade compartilhada);

Regional da - Sele¢do e apoio no convite dos palestrantes, instrutores e autoridades da mesa de abertura
Unido no (atividade compartilhada);
Estado (CGU- | - Definigdo da programacao do evento (atividade compartilhada)

R) - Divulgac¢do do evento junto as ouvidorias do estado e dos estados proximos, dos municipios do
estado e de outros estados da regido, assim como ouvidorias federais com representa¢do na regido
do evento (atividade compartilhada);

- Elaboragdo de carta logistica com informacgGes Uteis sobre a localidade do evento (restaurantes
proximos, hotéis, pontos turisticos...) (atividade compartilhada)
- Visita técnica ao local do evento e conferéncia da adequabilidade do local (incluindo testes que
venham a ser necessarios, checagem de equipamentos e material);
- Apoio a ouvidoria anfitrid na escolha do local e suprimento de equipamentos ou mobiliario para a
execucdo do Seminario, se necessario;
- Articulacdo local, em nome da CGU, com vistas a plena execuc¢do do evento.

Ouvidoria - Selegdo de temas de interesse geral e local (atividade compartilhada);

membro da - Selecdo e convite dos palestrantes, instrutores e autoridades da mesa de abertura (atividade

Rede - anfitrid | compartilhada);
do evento - Defini¢do da programacao do evento (atividade compartilhada)

- Divulgacdo do evento junto as ouvidorias do municipio, estado e regido, assim como ouvidorias
federais com representacdo na regido do evento (atividade compartilhada);

- Elaboracdo de carta logistica com informagdes Uteis sobre a localidade do evento (restaurantes
proximos, hotéis, pontos turisticos...) (atividade compartilhada)

- Custeio de passagens e didrias para o deslocamento de palestrantes, mediadores e instrutores;

- Contratacdo de consultor especialista, se necessdrio;

- Reserva de espaco que contenha, pelo menos, auditério com capacidade minima de 200 pessoas e
salas para a realizacdo de oficinas; entre outros requisitos informados oportunamente pela OGU
(localizagdo central e com restaurantes proximos; espago com internet para equipe, entre outros)

- ContratagOes de servicos de estrutura ou aquisicdo de equipamentos que eventualmente ndo
estejam disponiveis no local do evento (microfones, iluminacdo, projetor e tela, poltronas,
equipamento de som, rede de internet, servico de transmissdo do evento, cdmeras, computadores,
cabos, mesas e cadeiras para credenciamento e para coffee break);

- Contratacdo de servigo de coffee break, café e agua;

- Cerimonial do evento, incluindo recepcionistas e mestre de cerimonias.

- Fotdgrafo

- Intérprete de libras

- Brindes (opcional)

- Atividade Cultural (opcional)

- Realizagdo de parcerias e recebimento de patrocinio (opcional e sujeito a aprovacdo da OGU)




