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Atos da Presidéncia

PORTARIA N° 280, DE 21 DE AGOSTO DE 2017

Altera a Portaria n® 157, de 15 de maio de 2017, publicada no Boletim
Administrativo Eletrénico do Ibram n° 464, Edicdo Semanal, de 15/05/2017, editada pelo
Presidente Substituto do IBRAM, que “Institui o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)
como sistema oficial de gestdo de processos e documentos do Instituto Brasileiro de
Museus, define normas, rotinas e procedimentos de instrugcdo de processo eletrnico e da
outras providéncias.”

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DO INSTITUTO BRASILEIRO DE
MUSEUS, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 20, incisos Il e IV, da
Estrutura Regimental do Ibram, aprovada pelo Decreto n° 6.845, de 07 de maio de 2009;

Considerando a necessidade de adequacbes normativa e a fixacdo do
cronograma definitivo para o uso do meio eletrbnico para a realizacdo do processo
administrativo no ambito dos 6rgdos e das entidades da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, resolve:

Art. 1°0O caput do Art. 7° passa a vigorar com a seguinte redacao,
acrescido do paragrafo unico.

"Art. 7° Ao Departamento de Planejamento e Gestdo Interna (DPGI)
compete realizar a gestdo do Sistema Eletronico de Informacéo — SEI.

Paragrafo Unico — A func&o de gestor do SEI sera designada pelo Diretor
do DPGI."

Art. 2° O Art. 14, passa a vigorar com a seguinte redacao:
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"Art. 14 Os modelos de documentos estardo disponibilizados no SEI, no
caso do usuario ndo identificar o documento a ser produzido, deverd encaminhar
solicitacao por e-mail para anélise.”

Art. 3° O Art. 45, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 45 Cabera ao gestor do SEI definir, criar e alterar os perfis de acesso
ao sistema, assim como suas funcionalidades."

Art. 4° O artigo 46, passa a vigorar acrescido do paragrafo Unico:

"Art. 46 (...)
Paragrafo Unico. Os perfis e suas funcionalidades podem ser mudados a

qualquer tempo, de acordo com a necessidade de cada setor e usuario interno, mediante
solicitacdo ao administrador do sistema, desde que em consonancia com esta Portaria."”

Art. 5°0O art. 49, passa a vigorar acrescido do § 2° renumerando-se 0
paréagrafo Unico como § 1° com a seguinte redagéo:

“Art. 49 (...).

§1°(...)

§ 2° Cabera ao Diretor do DPGI estabelecer o cronograma de implantacéo
do SEI nas demais unidades do IBRAM, em entendimento com 0S Seus respectivos

dirigentes, respeitando a data limite estabelecida no § 1°, artigo 22 do Decreto n° 8.539,
de 8 de outubro de 2015."

Art. 6° O inciso 1l do art. 54, passa a vigorar, com a seguinte redacao:
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“Art. 54 (...)

1(...)

(..

1l - Processos e documentos que estiverem em desacordo com esta

Portaria, devem ser restituidos as unidades de origem para os devidos ajustes,
especialmente aqueles em suporte fisico, recebidos ap6s o prazo do art. 61°."

Art. 7° O art. 61, passa a vigorar acrescido do inciso Il, com a seguinte
redacéo:

"Art. 61 (...)
l.
I1. Nas demais unidades administrativas que compdem o lbram, de acordo

com cronograma previamente estabelecido pelo Diretor do DPGI, em entendimento com 0s
respectivos dirigentes.”

Art. 8° Fica revogado o art. 62 da Portaria n° 157, de 15 de maio de
2017.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.

Marcos Mantoan

Presidente Substituto



