Utilizar papel timbrado da instituição com nome, CNPJ, endereço, telefones e email
	Relatório do Plano de Trabalho Executado

1. IDENTIFICAÇÃO 

Nome do Projeto:

Responsável pela Instituição Proponente:

Nome:

Endereço:

Telefone:

Fax:

E-mail:

Responsável pelo Projeto:

Nome:

Endereço:

Telefone:

Fax:

E-mail:




	2. INTRODUÇÃO
Texto livre para apresentação do relatório. Discorra sobre o projeto desenvolvido e sua importância para continuidade das ações finalísticas da entidade. 
3. METAS/PRODUTOS/RESULTADOS 

Indicar e quantificar metas, produtos e resultados atingidos considerando as ações do Plano de Trabalho apresentado anteriormente.

Apresente evidências de atingimento dos resultados.

4. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO DAS METAS/FASE

 Apresente cronograma atualizado da execução das ações planejadas.
5. ANEXOS

· Liste os documentos anexos ao relatório. Por exemplo: relatório de imagens e/ou fotos datas; folders, cartazes e etc; 
· Relatório de Comprovação de Gastos (planilhas devidamente datadas e assinadas; e originais ou cópias autenticadas dos comprovantes das despesas: recibos, cupons fiscais, notas fiscais, etc.)

Local e data (DATA LIMITE ATÉ 8 MESES APÓS O RECEBIMENTO DOS RECURSOS)
Assinatura do responsável pela execução do projeto

Assinatura da autoridade máxima do órgão/entidade

Obs.: Relatório para atendimento do item 10 do Edital nº 09/2011 – Pontos de Memória.



RELATÓRIO DE COMPROVAÇÃO DE GASTOS
(Utilizar papel timbrado da instituição com nome, CNPJ, endereço, telefones e email)
Nome do Projeto:

Responsável pela Instituição Proponente:
	1) Atividade do Plano de Ação/período de realização
	2) Compras/Serviços
	3) Valor por item
	4) Valor total por atividade

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Valor total das atividades
	


Local, data.

Assinatura do representante legal da instituição concorrente.

Instruções para preenchimento

Este é um modelo de relatório de comprovação de gastos. Os quatro campos solicitados devem ser reproduzidos na sua integralidade, mesmo que em outra formatação.

1) No campo  Atividade do Plano de Ação, descrever atividade realizada conforme Plano de Ação original apresentado no Edital de seleção, com o respectivo período de realização.

2) No campo Compras/Serviços, listar itens e quantidades das compras realizadas e serviços contratados para a respectiva atividade; orçamentos e notas fiscais devem ser enviados conjuntamente com este documento.

3) No campo Valor por item, discriminar o valor de cada item/serviço adquirido ou contratado.

4) No campo Valor total por atividade, indicar a soma dos valores de todas as compras/serviços para a Atividade em questão.

5) No campo da parte inferior, Valor total das atividades, indicar a soma dos gastos com todas as atividades utilizando recursos do Prêmio Pontos de  Memória.

