ANEXO I
	Utilizar papel timbrado da instituição

PLANO DE TRABALHO

1. IDENTIFICAÇÃO 

Nome do Projeto:

Instituição Proponente:

CNPJ:

Endereço:

Telefone:

Fax:

Responsável pela Instituição Proponente:

Nome:

Endereço:

Telefone:

Fax:

E-mail:

Responsável pelo Projeto:

Nome:

Endereço:

Telefone:

Fax:

E-mail:




	2. CONSIDERAÇÕES GERAIS

Explicitar, de maneira sucinta, o comprometimento da Instituição com a política museológica e a ligação do projeto com os programas e ações governamentais e/ou proposta da ação prevista no Programa Museus, Memória e Cidadania.

As considerações deverão conter, ainda, diagnóstico e indicadores sobre a temática a ser abrangida pelo projeto e, especialmente, dados que permitam a análise da situação em âmbito municipal, estadual ou nacional, conforme a abrangência das ações a serem executadas.

Inserir breve histórico da instituição: missão, ano de fundação, ações e atividades desenvolvidas nos últimos três anos e parcerias firmadas.
3. JUSTIFICATIVA

Fundamentar a pertinência e relevância do projeto como resposta a um problema ou necessidade identificados de maneira objetiva.  Deve haver ênfase em aspectos qualitativos e quantitativo, evitando-se dissertações genéricas sobre o tema.
4. OBJETO

A partir da justificativa apresentada, definir com clareza o que se pretende alcançar com o projeto de maneira que os objetivos específicos possam ser quantificados em metas, produtos e resultados esperados.
5. METAS/PRODUTOS/RESULTADOS ESPERADOS

Indicar e quantificar metas, produtos e resultados esperados de modo a permitir a verificação de seu cumprimento, além da identificação dos beneficiários (direta e indiretamente) do projeto. As metas devem dar noção da abrangência da ação a ser realizada.
6. METODOLOGIA/ ESTRATÉGIA DE AÇÃO

Explicar, sucintamente, como o projeto será desenvolvido (ações, atividades previstas, meios de realização), detalhar como as diferentes etapas serão implementadas e qual a inter-relação entre as mesmas, indicar os mecanismos de acompanhamento e avaliação do projeto a serem usados pelo solicitante e identificar as parcerias envolvidas no projeto.
7. DETALHAMENTO DOS CUSTOS

Estimar os custos detalhadamente por itens de despesa, conforme a estratégia de ação previamente indicada, apresentando os valores unitários e o total previsto, a meta física a ser alcançada e os valores financeiros correspondentes; estes dados devem ser agrupados de maneira a espelhar o apoio financeiro pretendido e aquilo que será oferecido a título de contrapartida, compondo, assim, o orçamento global do projeto. Exemplo:
DESCRIÇÃO DA DESPESA   
VALOR TOTAL    
Serviços de Terceiros – Pessoa Física

Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica

Material de Consumo

Permanente

Diárias

Passagens

Despesas em Capital

Despesas com Material

TOTAL
8. MEMÓRIA DE CÁLCULO

Apresentar memória de cálculo de todos os itens, com indicação dos parâmetros de custos utilizados bem como a fonte de referência dos mesmos. Cada categoria deve ter seus itens detalhados.

Serviços de Terceiros – Pessoa Física

Nº de ordem

Descrição

Unidade

Qtde

Valor Unitário

Valor Total

Total

Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica

Nº de ordem

Descrição

Unidade

Qtde

Valor Unitário

Valor Total

Total

Material de Consumo

Nº de ordem

Descrição

Unidade

Qtde

Valor Unitário

Valor Total

Total

Passagens

Nº de ordem

Descrição

Unidade

Qtde

Valor Unitário

Valor Total

Total

Diárias

Nº de ordem

Descrição

Unidade

Qtde

Valor Unitário

Valor Total

Total

Equipamentos e Materiais Permanentes

Nº de ordem

Descrição

Unidade

Qtde

Valor Unitário

Valor Total

Total

9. PRAZO DE EXECUÇÃO

Detalhar a duração, preferencialmente em unidades como meses, fixando as datas estimadas para início e término das atividades.

10. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO DAS METAS/FASE

É o desdobramento do objeto do projeto em realizações físicas, de acordo com unidade de medidas preestabelecidas. Deverá ser indicado o conjunto de elementos que compõem o objeto. Indicar cada uma das ações em que se divide uma meta e o prazo previsto para a implementação de cada meta, etapa ou fase com suas respectivas datas. Indicar a unidade de medida que melhor caracteriza o produto de cada meta, etapa ou fase. Exemplo: pessoa atendida / capacitada (pessoa), pessoa capacitada (pessoa), serviço implantado (serviço), obra (m2), seminário, reunião, palestras (eventos), publicação (exemplares).

11. MONITORAMENTO E AVALIAÇÃO

Inserir proposta clara de monitoramento e avaliação, indicando objetivos, profissionais responsáveis, periodicidade, instrumentos e etc.

Local e data

Assinaturas dos responsáveis técnicos pelo projeto

Assinatura da autoridade máxima do órgão/entidade




ANEXO II
PAPEL TIMBRADO

DECLARAÇÃO DE FUNCIONAMENTO REGULAR

(modelo de Declaração para entidades públicas)
(Nome completo e qualificação)​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ _______________________________​_,  CPF nº____________________,  na qualidade de representante legal da entidade _________________________________________________________________________, CNPJ_______________________________, sem prejuízo do disposto no art. 18, inciso VII, Portaria Interministerial  MP/MF/MCT nº 127, de 29 de maio de 2008, DECLARO, para os fins de obtenção de transferência de recursos junto ao Instituto Brasileiro de Museus, que:

a) a entidade dispõe de capacidade técnica e operacional para efetivamente implementar o projeto;

b) qualquer inexatidão dos itens informados acima inviabilizará a habilitação da entidade para fins de celebrar convênio e me sujeitará às penalidades previstas no Art. 299 do Código Penal Brasileiro, sem prejuízo de outras medidas administrativas e legais cabíveis.

Local e data

ASSINATURA 

NOME

Cargo

(ESTE DOCUMENTO DEVE TER FIRMA RECONHECIDA EM CARTÓRIO)

ANEXO III
PAPEL TIMBRADO

DECLARAÇÃO DE FUNCIONAMENTO REGULAR

(modelo de Declaração para entidades privadas sem fins lucrativos)
(Nome completo e qualificação)​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ _______________________________​_,  CPF  nº____________________,  na qualidade de _______________________________, DECLARO, para os fins de obtenção de transferência de recursos junto ao Instituto Brasileiro de Museus, que:

a) a instituição não está inadimplente:

 a.1) com a União, inclusive com as contribuições de que tratam os arts. 195 e 239 da Constituição, compreendendo tributos e contribuições federais, estaduais, municipais, contribuições ao INSS, conforme cópias autenticadas, anexas, das certidões negativas correspondentes;                

 a.2) com as prestações de contas relativas a recursos anteriormente recebidos da administração pública federal, através de convênios, acordos, ajustes, subvenções sociais, contribuições, e similares;

a.3) com as contribuições para o Fundo de Garantia por Tempo de Serviços, conforme Certificado de regularidade com o FGTS-CRS; 

b) a instituição proponente possui funcionamento regular no setor museal, há pelo menos 3 (três) anos, o que será comprovado documentalmente caso o projeto apresentado venha a ser selecionado para apoio pelo Instituto Brasileiro de Museus; 

c) a entidade dispõe de capacidade técnica e operacional para, efetivamente, implementar o projeto;

d) estou ciente de que qualquer inexatidão dos itens informados acima implicará a rescisão do convênio que vier a ser celebrado e me sujeitará às penalidades previstas no Art. 299 do Código Penal Brasileiro, sem prejuízo de outras medidas administrativas e legais cabíveis.

Local e data

ASSINATURA 

NOME

Cargo

(ESTE DOCUMENTO DEVE TER FIRMA RECONHECIDA EM CARTÓRIO)

ANEXO IV
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	Anexo IV
Formulário de Recurso 

	RECURSO



	Nome:



	RG:
	CPF:

	Edital: (nome ou nº do edital)
	

	Recurso (exposição de motivos):



	Local:
	Data: ___/___/___.

	Responsável pelas informações:
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MINISTÉRIO DA CULTURA

INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS

SBN, Quadra 2, Bl. N, Ed. CNC III - Brasília/DF

Telefone: (61) 2024

Fax: (61) 3223

www.cultura.gov.br
www.museus.gov.br
EDITAL CONCURSO PÚBLICO Nº ____________

PRÊMIO MODERNIZAÇÃO DE MUSEUS - MICROPROJETOS 2011

ANEXO V – TERMO DE RESPONSABILIDADE
 

Ciente de todos os termos presentes no Edital “Prêmio Modernização de Museus - Microprojetos 2011”, promovido pelo Instituto Brasileiro de Museus, me responsabilizo a:

1
Utilizar os recursos repassados pelo Instituto Brasileiro de Museus exclusivamente no objeto do Edital de Divulgação nº _____, de ___ de ______ de 2010, ou iniciativa correlata.

2    Enviar, no prazo de 8 (oito) meses a partir do recebimento do prêmio, os relatórios citados no subitem 10.1 deste Edital, apresentando comprovação de gastos exclusivamente nas despesas permitidas pelo item 8.2 do edital. 

3   Divulgar o nome do Instituto Brasileiro de Museus/Ministério da Cultura, conforme Manual de Identidade Visual do Ministério da Cultura, em todos os seus atos de promoção e divulgação do prêmio e ações dele decorrentes;

4 Ciente de que em despesas com publicidade, salvo em caráter educativo, informativo ou de orientação social não deverão constar nomes, símbolos ou imagens que caracterizem promoção pessoal, de autoridades ou de servidores públicos, com base nos (Art. 8º  Inciso 9º da IN/STN nº 1/97 e Art. 39 Inciso 9º da Portaria Interministerial nº 127 de 29/05/08).

Iniciativa/Proponente:_________________________________________________________

Nº da Inscrição: ___________________________________ 

Estado: _______________________________________

Local/Data:__________________________________________________________________________

Instituição ou Nome do responsável pelo recebimento do prêmio__________________________

Assinatura: ___________________
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