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1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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1.1. Contratagdo de servicos de limpeza e conservagdo, a serem executados com regime de dedica¢do exclusiva de mao de obra,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO| ITEM

DESCRICAOQ/

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANT.

(Metragem
das éreas -
m2)

VALOR
MENSAL
PREVISTO

VALOR
ANUAL
PREVISTO

VALOR

TOTAL

ANUAL
PREVISTO

VALOR
TOTAL
QUINQUENIO

PREVISTO

Profissional de
Limpezae
Conservagéo (CBO:
5143-20) parao Museu
do Ouro / Casa Borba
Gato-MDO

27782

Servigo de
Limpeza

3.190,26 m?

R$ 38.610,22

R$ 463.322,64

R$ 633.664,79

Profissional de
Limpezae
Conservagdo (CBO:
5143- 20) parao
Museu Regional de
Caeté - Caeté/MG

27782

Servigo de
Limpeza

1.316,48 v

R$ 14.195,18

R$ 170.342,15

R$ 3.168.323,95

Profissional de
Limpezae
Conservagao (CBO:
5143-20) parao Museu
Regional de S&o Jodo
del-Rei- MRSIDR

27782

Servigo de
Limpeza

2.156,97 m?

R$ 30.721,54

R$ 368.658,43
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Profissional de
Limpezae
Conservagdo (CBO:
5143-20) parao Museu
da Inconfidéncia-
Ouro Preto/MG.

27782

Servigo de
Limpeza

4.710,53 m?

R$ 56.210,71

R$ 674.528,52

Termo de Referéncia 17/2024

Profissional de
Limpezae
Conservagao (CBO:
5143-20) parao Museu
do Diamante - MD

27782

Servigo de
Limpeza

5.586,23 m?

R$ 33.452,69

R$ 401.432,23

Profissional de
Limpezae
Conservagéo (CBO:
5143-20) parao Museu
Regional Casa dos
Ottoni

27782

Servico de
Limpeza

7.271,90 v

R$ 28.974,17

R$ 347.690,05

R$ 749.122,28

R$ 3.745.611,40

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de cinco anos contados da assinatura do contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que objetiva a manutencdo da atividade administrativa das
Unidades em decorréncia de suas necessidades permanentes, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar.

1.5. O detalhamento da produtividade de cada Unidade Museolégica encontra-se pormenorizada nas Listagens de Especificacdo
Técnicas e nas Planilha de Formacdo de Custos, anexas a este instrumento.

1.5.1 Ndo sera admitida produtividade diferente daquelas estabelecidas pelas Unidades Demandadas, descritas nas
Listagens Especificacdo Técnicas e Planilhas de Formagdo de Custos.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 10898596000142-0-000004/2024

I1) Data de publica¢do no PNCP: 20/05/2023

IIT) Id do item no PCA: 49, 5, 51, 52, 53 e 54

IV) Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA

V) Identificador da Futura Contratagdo: 423034-90028/2023
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3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Como proposta de contratagdo para a limpeza e conservagdo, apés as pesquisas realizadas na primeira etapa dos Estudos
Preliminares com outras contratag0es e demais museus, conclui-se que a melhor metodologia seria por produtividade com
fornecimento de materiais e equipamentos, Solucédo 1 do item 5 do Estudo Técnico Preliminar.

3.3. Dessa forma, a solugdo como um todo, abrange a prestacdo continuada dos servicos de limpeza e conservagdo das areas
internas e externas, com o fornecimento de todo material de consumo necessario, assim como os equipamentos adequados a
execucdo dos trabalhos nas Unidades Museoldgicas, a saber: Museu do Ouro/Casa Borba Gato, Museu Regional de Caeté, Museu
Regional Casa dos Ottoni, Museu do Diamante, Museu Regional de Sdo Jodo del-Rei e Museu da Inconfidéncia.

3.4. Para realizagdo dos trabalhos deve-se observar os servigos descritos abaixo:
AREAS INTERNAS SEM ACERVO

Remover com pano timido o p6 das mesas, armdrios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

Proceder com a limpeza e desinfecgdo de bebedouros, quando for o caso;
Passar cera em todos os pisos enceraveis e polir com enceradeira todos os pisos assoalhados, quando for o caso;

Manter produtos do depoésito (almoxarifado) limpos e organizados; Remover capachos e tapetes, procedendo a sua
limpeza ou lavagem e/ou aspirando o p6 quando necessario;

Lavar banheiros, procedendo com a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante domissanitario
desinfetante; Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira, quando for o caso;

Varrer os pisos de cimento e pisos ceramicos, e passar pano umido, quando for o caso; Varrer, passar pano timido e polir
os balcdes e os pisos; Remover o p6 e as manchas dos mobiliarios;

Limpar banheiros, desinfetar e coletar o lixo;

Abastecer com papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido e alcool em gel os sanitarios, sempre que necessario;
Abastecer com copo descartaveis, fornecidos pelo CONTRATANTE, os locais demandados, sempre que necessario;
Manter a cozinha/copa limpa e organizada;

Passar pano timido com é&lcool nos tampos das mesas e assentos dos locais indicados como refeitério antes e depois das
refei¢des, quando for o caso;

Passar pano timido no chdo da cozinha/copa; Retirar o lixo acondicionando-o em sacos pléasticos, removendo-os para
local indicado pelo CONTRATANTE;

Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagdo as associagOes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto 10.936, de 12 de janeiro de 2022, procedida pela coleta seletiva de
papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacdo vigente;

Regar plantas naturais, quando for o caso; Auxiliar na movimentagdo de carga e descarga de bens e méveis, sempre que
se fizer necessario para facilitar a limpeza ou para reposiciona-los;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 3 de 28
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 423034 Termo de Referéncia 17/2024

Lavar pratos, talheres e demais utensilios de copa e cozinha logo apés sua utilizagdo, mantendo-os guardados e
organizados em local adequado; Suprir os bebedouros com garrafdes de d4gua mineral (ap6s higieniza-los com élcool),
adquiridos pelo CONTRATANTE, quando necessério; Limpar os corrimaos;

Preparar o café para os colaboradores, nos horarios a serem estabelecidos pelo CONTRATANTE;
Suprir as garrafas térmicas com agua quente e café, preparando-o com o insumos adquiridos pelo CONTRATANTE;

Suprir os agucareiros e suportes para colheres descartaveis, guardanapo, copos descartaveis, e demais insumos adquiridos
pelo CONTRATANTE, bem como proceder a reposicdo, quando necessario, dos suprimentos de chd e adocantes,
adquiridos pelo CONTRATANTE;

Servir quando requerido, dgua e café;

Vasculhar tetos e paredes; Retirar detritos acumulados no interior dos ralos, depositando-os em locais adequados;
Limpar atrds dos moveis, armarios, arquivos, divisorias e portas, com produtos adequados, quando for o caso;
Limpar com produto neutro, portas, barra e batentes pintados a éleo ou verniz sintético, quando for o caso;

Lustrar o mobilidrio de madeira com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados; Limpar com produto
apropriado as forragdes de couro, tecido ou pléstico em assentos e poltronas;

Lavar os pisos de cimento liso, cerdmicos, encerar e lustrar; Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos
telefones;

Limpar espelhos com pano umedecido em alcool; Retirar o p6 e residuos, com pano timido, dos quadros em geral;
Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar cortinas e persianas, quando o for caso, com equipamentos e acessorios adequados; Limpar todas as luminarias
por dentro e por fora, quando necessario; Remover manchas de paredes;

Proceder uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més; Limpar, engraxar e lubrificar portas,
grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

Limpar as sujidades das paredes com material especifico, de forma a minimizar eventuais danos a pintura, removendo
eventuais manchas;

Lavar pelo ao menos 3 (trés) vezes por ano, as caixas d'agua do prédio, remover a lama depositada e desinfeté-las;
Desodorizar e fazer uso de inseticida sempre que necessario;

AREAS INTERNAS COM ACERVO

Polimento com enceradeira de todos os pisos assoalhados;

Limpeza e desinfeccdo de bebedouros; Remover as sujidades de vitrines e blindex com produtos adequados;

Remover poeira do mobilidrio delicadamente, tomando cuidado com os ornamentos e entalhes, lustrar com flanela e
produtos adequados;

A limpeza deve ser realizada com trincha macia em todo espago expositivo; Remover com aspirador de p6 a poeira e
sujidades dos pisos, aplicar cera e lustrar com enceradeira;

Limpar o corrimdo com flanela; Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plésticos, removendo-os para local indicado
pela Administragdo;

Lavar e desinfetar os banheiros ptiblicos;
Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido sempre que necessario;

Observar e informar quaisquer anormalidades que possam comprometer a integridade do acervo;
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Encerar todos os pisos assoalhados com cera; Vasculhar tetos e paredes; Retirar detritos acumulados no interior dos
ralos, depositando-os em locais adequados;

Limpar os vidros das janelas aplicando-lhes produtos adequados; Remover poeira com pano seco das portas e lustrar;
Retirar os livros das prateleiras para limpeza geral das mesmas, recolocando-os em seus lugares;

Limpar cortinas com materiais adequados; Remover manchas de paredes;

AREAS EXTERNAS

Varrer as 4reas pavimentadas;

Varrer as calgadas em volta do museu;

Regar grama e plantas naturais;

Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos dos
catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto 10.936, de 12 de janeiro de 2022, procedida pela coleta seletiva de
papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacdo vigente; Limpar paredes de ladrilhos com pano
umidecido, secando-as com pano limpo, quando for o caso;

Desodorizar e fazer uso de inseticida sempre que necessério;

Limpar area gramada, arrancando ervas daninhas, folhas secas; Proceder a capina, rocada, bem como a destinacdo devida
dos residuos/lixo gerados;

Realizar a poda de arvores de pequeno porte que estejam impedindo o transito, a passagem e a seguranca das pessoas,
bem como destinacdo devida dos residuos/lixo gerados;

Aparar grama com equipamento adequado;

ESQUADRIAS EXTERNAS E INTERNAS

Limpar todas as esquadrias (face interna e externa) sem exposicao a risco, com produtos adequados;

SUPERFICIE ENVIDRACADA

Limpar todas as portas corta vento;

Limpar todos os vidros (face interna e externa) sem exposicdo a risco, com produtos adequados;

A estimativa de insumos e equipamentos, bem como os EPIs necessarios para a prestagdo de servi¢o continuado e demais
necessidades especificas de limpeza e conservacao estardo contempladas na Listagem de Especificacdo Técnica de cada
Unidade.

Como também as descrigdes dos servicos, frequéncias, periodicidade que serdo executados pela contratada referentes as

AREAS INTERNAS e AREAS EXTERNAS estardo discriminados em documentos especificos elaborados por cada
Unidade.

4. Requisitos da contratacdo
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser atendidos os requisitos,
que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

4.2. Nos termos da Lei n°® 12.305, de 2010, do Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022 e da Instrucdo Normativa SLTI
/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar as seguintes providéncias:
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a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administracao.

a.1) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma diferenciada,
para fins de disponibilizagéo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido.

b) otimizar a utilizacdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de poluicado, através das seguintes medidas, dentre
outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacdes e
especificacdes determinadas pela ANVISA;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua
tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucdo contratual,
para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de &gua e reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas
as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de desperdicios e poluicdo;

c) utilizar lavagem com é&gua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos cuja agua seja
certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros);

d) observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislagdo correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios, para a execucdo de servigos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cddmio, merctirio e seus compostos devem ser
recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e acondicionados em recipientes
adequados para destinagdo especifica;

g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinagdo final, ambientalmente adequada,
conforme disciplina normativa vigente.

4.3. Verificar o disposto no item 2.4.7 do Caderno de Logistica - Prestacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacdo, do
entdo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que trata das BOAS PRATICAS SUSTENTAVEIS PARA
CONTRATACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA.

4.4. Os servicos a serem contratados sdo rotineiros com tarefas previamente definidas e especificadas usualmente pelo mercado,
razdo pela qual podem ser classificados como servigos comuns, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei 14.133/2021.

4.5. A contratacdo da prestacdo de servicos, consoante 0 Decreto n° 9.507/2018, regulamentado pela Portaria n® 443, de 27 de
dezembro de 2018, do entdo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, para execucdo de atividades acessorias,
instrumentais e complementares constitui-se em uma alternativa indispensavel para a melhoria da gestdo administrativa, como
meio de apoio e suporte a consecucao das acdes finalisticas das Unidades Museolégicas.

4.6. Todas as atividades referentes aos servicos de limpeza e conservagao das instala¢des fisicas dos museus serdo realizadas de
forma continua, com fornecimento de materiais e equipamentos necessérios para execu¢do do servico, a serem detalhados na
listagem de especificacdo técnica de cada unidade.
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4.7. Cumpre destacar que a prestacao do servigco possui natureza continuada, pois os museus ndo dispdem de servidores para o
atendimento desses servicos, visto que ndo existem estes cargos no quadro de pessoal do Instituto Brasileiro de Museus.

4.8. Assim, para o preenchimento da lacuna e atendimento da demanda instalada, torna-se necesséria a terceirizacdo dos servigos
de limpeza e conservacdo, contratagdo autorizada através do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e em conformidade
com a Portaria Ibram n° 1069, de 24 de fevereiro de 2022.

4.9. Além disso, considerando a natureza continuada da prestacdo do servigo, o prazo para execucdo e vigéncia do contrato
devera ser de 5 (cinco) anos, podendo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos termos da Lei
14.133 /2021, a contar da data de sua assinatura.

4.10. Os servicos serdao executados em jornada de 44 horas semanais, inclusive nos finais de semana e feriados, distribuidas em
escala de trabalho de acordo com a demanda das unidades museolégicas. A jornada de trabalho podera ser alterada de acordo
com o interesse da Administragdo, porém respeitando a jornada semanal de 44 horas.

4.11. O servicos de limpeza e conservagdo precisam compreender toda a 4rea interna e externa das dependéncias, sem excegdo,
incluindo as cal¢adas em volta do prédio, esquadrias e superficies envidracadas.

4.12. De acordo com o Anexo VI-B da instru¢do normativa 05/2017 os servicos serdo contratados com base na area fisica a ser
limpa, estabelecendo-se uma estimativa de custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a
periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condig¢des do local objeto da contratag@o.

4.13. A demanda de materiais e equipamentos serdo estimadas por cada Unidade sendo definidas com base no histérico das
contratagOes anteriores e informadas nas Listagens de Especificagdes Técnicas.

4.14. A contratada deverad disponibilizar a quantidade necessaria de deslocamentos para cada dia trabalhado, devendo esse
quantitativo ser considerado quando da cotacao do beneficio de auxilio transporte (vale transporte).

4.15. Para a execucdo dos servigos, a contratada deverd disponibilizar uniformes, equipamentos de prote¢do individual (EPI),
materiais e equipamentos aos empregados envolvidos na execucdo dos servigos, conforme definido no Termo de Referéncia e
listagem de especificacdo técnica.

4.16. O Licitante devera declarar que tem pleno conhecimento das condi¢es necessarias para a prestacdo do servico.
4.17. O contrato devera prever serventes de limpeza com insalubridade grau 40%, para realizar a limpeza dos banheiros.

4.18. Como forma de resguardar as Unidades Museoldgicas de futuras reclamagdes trabalhistas, cada Unidade devera prever o
quantitativo minimo necessério de serventes de limpeza que receberdo a insalubridade em grau 40% para que estes atuem na
limpeza dos banheiros, de forma a possibilitar a cobertura dos finais de semana e feriados, bem como a execugdo dos servicos de
copa com respectivo adicional. Tais informagdes deverdo constar nas listagem de especificagdo técnica de cada Unidade.

4.19. Os servigos de limpeza e conservagdo serdo guarnecidos por pessoas qualificadas, em conformidade com as atribui¢Ges e
requisitos apresentados abaixo:

CBO - Atribuigdes

Servente de Limpeza

CBO: 5143-20

Descri¢ao sumaria do cargo: Executam servigos de manutencao elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria,
substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos, conservam vidros e
fachadas, limpam recintos e acessoérios e tratam de piscinas. trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade
e protecao ao meio ambiente.

Requisitos Minimos para contratacao:
Para o exercicio das ocupagoes requer-se ensino fundamental completo ou préatica profissional no posto de trabalho.
Condicoes Gerais de exercicio:

Trabalham em companhias e érgdos de limpeza publica, em condominios de edificios, em empresas comerciais e
industriais, como assalariados e com carteira assinada; as atividades sdo realizadas em recintos fechados ou a céu aberto.
Trabalham individualmente ou em equipe, com ou sem supervisdo permanente.
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O horério de trabalho é variado, ou em regime de rodizio de turnos. Algumas das atividades podem ser exercidas em
grandes alturas, ou em posicdes desconfortaveis por longos periodos, com exposicdo a ruido intenso e a poluicdao dos
veiculos.

Atividades a serem desenvolvidas:

Entre as principais atribui¢cdes dos Trabalhadores CBO 5143-20 estdo as de:
- Zelar pela guarda do patrimonio;

- submeter-se a cursos de capacitagdo e qualificacdo;

- preparar produtos;

- demonstrar capacidade de trabalhar em alturas;

- utilizar epi; - avaliar tipo de sujeira;

- selecionar produtos e materiais;

- demonstrar prudéncia;

- passar pano;

- demonstrar resisténcia fisica;

- secar pisos;

- limpar filtros;

- trabalhar em equipe;

- operar equipamentos;

- montar andaime;

- reconhecer limita¢des pessoais;

- demonstrar controle emocional;

- recolher lixo;

- remover residuos dos vidros;

- varrer pisos;

- avaliar tipo de superficie a ser trabalhada;

- verificar funcionamento de equipamentos e instalagdes elétricas e de iluminagdo;
- usar uniforme;

- montar cadeirinha;

- avaliar grau de sujidade;

- solicitar equipamentos e materiais;

- trocar filtros;

- limpar superficies (paredes, pisos, etc..);

- limpar vidros;

- contornar situagdes adversas;
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- demonstrar destreza manual;

- solicitar compra de produtos quimicos e de limpeza;

- limpar cortinas e persianas; - controlar o estoque de material;

- verificar qualidade de produtos quimicos e de limpeza;

- limpar moveis e equipamentos;

- isolar drea para manutengdo e limpeza;

- montar balancim;

- inspecionar local a ser trabalhado;

- demonstrar equilibrio fisico;

- demonstrar agilidade;

- demonstrar paciéncia;

- dosar produtos quimicos;

- relatar avarias nas instalagdes;

- remover sujeira;

- diluir produtos (quimicos e de limpeza);

- verificar validade de produtos quimicos e de limpeza;

- fazer café; (actimulo de fungdo)

- limpar banheiros de uso coletivo ou ndo. (salubres e insalubres).
Subcontratacao
4.20. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.21. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.22. Em caso opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de homologacdo da
licitacdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.23. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias titeis ap6s a assinatura do contrato.
4.24. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacédo a garantia da contratagdo.
Vistoria

4.25. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de sequnda a sexta-feira, conforme horérios e locais estabelecidos nas
Listagens de Especificacdes Técnicas, anexa a este instrumento.

4.26. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.27. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizagdo da vistoria.
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4.28. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratagdo, conforme modelo anexo a este
instrumento.

4.29. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagées de desconhecimento das instalagées, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagcdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de Execucdo
5.1. A execugdo do objeto sequird a sequinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: em no maximo 10 (dez) dias, contados da assinatura do Contrato, na forma que
segue.

5.1.2. Deve a CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mdo de obra necessaria, nos horarios a serem fixados pela Unidade,
informando, em tempo hébil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados.

5.1.3. Os servicos poderdo ser providos de maneira gradativa e/ou alternada, de acordo com a necessidade do Contratante.

5.1.4. Os servigos serdo executados em observancia ao disposto nos Estudos Técnico Preliminares, nas orientacdes do
Guia de Conservagao e preventiva dos Museus Ibram, que pode ser acessado https://tinyurl.com/2kn809ty, bem como
seguindo a rotina das atividades realizadas pelas Unidades Museolégicas.

5.1.5. No que se refere ao local de prestacdo dos servicos, uniformes, materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, as quantidades estimadas e qualidades e demais informagdes quanto a execugédo dos servicos encontram-se
descritas nas Listagens de Especificagdes Técnicas, Anexo a este instrumento deste instrumento.

Rotinas a serem cumpridas

5.2. A execugdo contratual observard as rotinas a serem definidas por cada unidade, em conformidade com os estudos
realizados para defini¢do de suas produtividade, conforme notas informativas anexadas a este instrumento.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execug¢do dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades, estabelecidas nas Listagens de Especificagbes Técnicas, anexas
a este instrumento.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as sequintes caracteristicas:

5.4.1. Considerando o valor histérico das edificagdes que estdo instaladas Unidades Museoldgicas I, II e III no Estado de
Minas Gerais e Espirito Santo, visando uma gestdo mais eficiente no sentido de se promover a conservagdo preventiva e
o desaceleramento da deterioragdo, bem como, evitando custos maiores com obras de intervencdo e/ou restauros nos
prédios histéricos das referidas unidades e preservagdo daquelas que recentemente passaram por interven¢des nas suas
dependéncias, apresenta-se demanda que visa a contratacdo de empresa especializada nos servicos de manutencao
predial.

5.4.2. Cumpre salientar que as Unidades demandantes desta contratagdo tém seus edificios tombados pelo Instituto do
Patrim6nio Histérico e Artistico Nacional - IPHAN, tratando-se de bens culturais de especial relevancia para a
memoria nacional, o que enfatiza a sua relevancia e importancia perante a comunidade e histéria. Além disso, é muito
importante preservar o patriménio brasileiro pois ele representa a materializacdo da nossa histdria e da identidade
cultural coletiva. Os prédios histéricos refletem as caracteristicas sobre a historia do local e o modo de vida de seus
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habitantes. A preservacdo deste patrimonio, além de demonstrar o comprometimento deste Instituto com nossa memoria,
também contribui para despertar a consciéncia da populacdo e das préximas geragdes sobre a importancia da cultura
brasileira e da relevancia quanto ao cumprimento de seu préprio papel na valorizacdo e conservacdo desta riqueza.

5.4.3. O edificio sede do Museu do Ouro, construcdo do inicio do século XVIII é tombado como patriménio nacional,
tem sua estrutura arquitetonica constituida por vigas de sustentacdo e armagoes do telhado, em madeira; telhas coloniais,
em ceramica; paredes em taipa de médo ou pau-a-pique, com revestimento em tijolos e massa de adobe e pintura em cal
virgem, com acabamento em tinta a dleo nas estruturas das portas, janelas, sacadas e beirais. Sua localizagdo é na Rua da
Intendéncia, s/n, Centro — Sabar&/MG. A Casa Borba Gato, prédio anexo do Museu do Ouro e igualmente tombado, é
uma constru¢do contemporanea ao edificio sede, datada de meados do século XVIII, e tem estrutura arquiteténica
idéntica ao primeiro: vigas de sustentagdo e armagdes do telhado, em madeira; telhas coloniais, em cerdmica; paredes em
taipa de mdo ou pau-a-pique, com revestimento em tijolos e massa de adobe e pintura em cal virgem, com acabamento
em tinta a 6leo nas estruturas das portas, janelas, sacadas e beirais. Sua localizagdo é na Rua Borba Gato, 71, Centro —
Sabard/MG.

5.4.4. O Museu Regional de Caeté esta abrigado em um edificio tombado pelo Instituto do Patriménio Histdrico Artistico
Nacional - IPHAN, inscrito no Livro das Belas Artes com n° 383, na data de 28/06/1950, com n° de processo 0429-T, no
qual é descrito como “Casa setecentista; Sobrado de dois pavimentos construido em fins do século XVIII, valorizado
pela presenca de casas térreas vizinhas e pelos afastamentos laterais, que lhe conferem grande imponéncia”. Destaca-se
no pavimento superior, a varanda rasgada composta por trés vaos de arco abatido e guarda-corpo em balatistres de
madeira. Trata-se de um exemplar significativo da arquitetura civil do periodo colonial no municipio de Caeté.

5.4.5. O Museu do Diamante estd situado em Diamantina/MG, em um imével que possui tombamento individual
conforme Processo 0429-T-50, Inscricdo 278, folha 47, do livro Histérico, Vol. 1, datado de 28 de junho de 1950 e é
parte integrante do tombamento do Conjunto Arquiteténico e Urbanistico de Diamantina, ocorrido em 16 de maio de
1938, conforme processo numero 64-T38, inscricdo nimero 66, Livro Belas Artes. O Casardo foi residéncia do Padre
José da Silva e Oliveira Rolim. A edificacdo é composta por partido retangular, é acrescida de um braco na lateral direita
e é formado por uma sequéncia de cbmodos e uma varanda interna, guarnecida de balatistres de madeira recortada, que
d4 para um patio lajeado de pedra, com um deck de madeira. A solugdo da distribuicdo interna dos cémodos é bem
simples, em continuidade linear, observando-se a substituicdo de varias paredes em taipa de sebe e de formigdo por
alvenaria de tijolos, fruto de restauracdes ocorridas ao longo do tempo. Aos fundos possui uma grande area, onde corria
o ribeirdo do Tijuco e, na lateral direita, estreita faixa de terreno que da passagem ao conduto de dgua que abastece o
chafariz existente em angulo com a edificacdo. O edificio apresenta cobertura em quatro dguas, com beirais arrematados
em cimalha e cachorros, a exemplo das edificagdes coloniais de Diamantina. Cunhais e enquadramento dos vdos em
madeira, sendo estes, tanto externa como internamente em vergas retas. A fachada principal, compde-se de seis janelas
de caixilho de vidro e guilhotina, trés das quais encimam as portas do pavimento inferior. Todas as portas possuem
vedacdo do tipo calha. Internamente, apresenta piso em tabuado largo e forros que se alternam entre os tipos esteira e
saia-e-camisa.

5.4.6. Localizado na cidade de Serro-MG, o Museu Regional Casa dos Ottoni (MRCO) esta instalado em um edificio
tombado em nivel federal pelo Instituto do Patriménio Histérico Artistico Nacional- IPHAN conforme Processo 0425-T-
50, Inscricéo 270, folha 46, do livro Histérico, Vol. 1, datado de 28 de abril de 1950 é parte integrante do tombamento do
Conjunto Arquitetdnico e Urbanistico de Serro, ocorrido em 08 de abril de 1938, conforme processo niimero 65-T-38,
inscricdo nimero 25, Livro Belas Artes. A casa, segundo fontes de memorialistas locais, teria sido edificada para abrigar
o procurador do senado da Camara da Vila do Principe, eleito para o cargo em 1785, o reinol Manuel Gomes de Amorim
e sua esposa, Juliana Corréa. A presenca da familia Ottoni na residéncia se iniciaria, muito provavelmente, em fins do
século XVIII ou inicio do XIX.

5.4.7. O Museu Regional de Sdo Jodo del-Rei esta situado na Casa do Comendador, finalizada em 1859, que tinha por
funcdo ser um edificio comercial e também residencial. Apés participar de um embate histérico e ser parcialmente
demolida para se transformar em um hotel, na década de 1940, se tornou simbolo da preservacdo do patrimonio
edificado, marcando a presenca do SPHAN (posteriormente IPHAN) em Sdo Jodo del-Rei.

5.4.8. Localizado na cidade de Serro-MG, o Museu Regional Casa dos Ottoni (MRCO) estd instalado em um edificio
tombado em nivel federal pelo Instituto do Patriménio Histérico Artistico Nacional- IPHAN conforme Processo 0425-T-
50, Inscricdo 270, folha 46, do livro Histérico, Vol. 1, datado de 28 de abril de 1950 é parte integrante do tombamento do
Conjunto Arquiteténico e Urbanistico de Serro, ocorrido em 08 de abril de 1938, conforme processo nimero 65-T-38,
inscricdo numero 25, Livro Belas Artes. A casa, segundo fontes de memorialistas locais, teria sido edificada para abrigar
o procurador do senado da Cdmara da Vila do Principe, eleito para o cargo em 1785, o reinol Manuel Gomes de Amorim
e sua esposa, Juliana Corréa. A presenca da familia Ottoni na residéncia se iniciaria, muito provavelmente, em fins do
século XVIII ou inicio do XIX.
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5.4.9. Localizada em Ouro Preto-MG, a antiga Casa de Camara e Cadeia de Vila Rica, atual Museu da
Inconfidéncia, é uma edificacdo histérica tombada pelo IPHAN, no Livro de Belas Artes: inscricdo:
418, data de 29/11/1954 e no Livro Histoérico: Inscricdao: 305, data: 29/11/1954. Nimero do processo:
0512-T-54. Edificada a partir de 1° de junho de 1785 e inaugurada definitivamente em 2 de dezembro
de 1846, a Casa de Camara e Cadeia de Vila Rica constitui um dos mais notaveis exemplares da
arquitetura civil colonial. Em 1938, com a construcdo da Penitencidria Agricola de Neves, nas
imediagOes de Belo Horizonte, a antiga Casa de Camara e Cadeia foi doada a Unido, sendo destinada a
abrigar o atual Museu da Inconfidéncia.

5.5. Deve ser observado o correto enquadramento informando a Convengdo Coletiva de Trabalho ou Acordo Coletivo de
Trabalho como fonte para preenchimento da planilha de custos e formagdo de pregos.

5.6. As planilhas de formacédo de pregos deverdo ser individualizadas por Unidade Museoldgica, mensal e global, observando
suas especificidades.

5.7. A par disso, o servico de limpeza e conservacdo além de ser essencial para a preservacdo destas edificagGes, é vital para a
garantia do funcionamento das instalagdes fisicas dos Museus, possibilitando atendimento ao publico que o visita diariamente.

5.8. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021) O prazo de garantia contratual dos
servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.9 A empresa contratada devera observar as determinac¢des contidas no Decreto n° 11.430, de 8 de margo de 2023, concernente a
exigéncia, em contratagOes publicas, de percentual minimo de médo de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia
doméstica no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Uniformes

5.10. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as esta¢Oes climaticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado.

5.10.1. Os uniformes necessarios, sua qualidade, quantidade estimada e demais informagGes dos servicos encontram-se
descritas nas Listagens de Especificagdes Técnicas, anexo a este instrumento.

5.10.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

5.10.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre
que estiverem apertados;

5.10.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
5.11. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,

sem perda de informacGes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuard a execugdo dos servicos.

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagcdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7 O preposto da empresa contratada deverad visitar o local da execugdo do objeto no minimo 5 (cinco) vezes ao ano.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
Vi)

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IT);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da
execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) e
Instrumento de controle de materiais - ICM, conforme previsto nos modelos Anexos a este instrumento para aferi¢do da qualidade
da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.19. O preposto devera ter ciéncia da avaliacdo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
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6.21. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sang0es a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.22. E vedada a atribuigdio & contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da prestacio dos servigos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucdo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133
/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma
de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizagdo da execucdo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.26.1. Devera ser realizada por servidor representante da area técnica, escolhido com fundamento na sua qualificagdo,
conhecimento e capacidade técnica para acompanhar a prestacdo dos servicos, responsavel por fiscalizar tecnicamente o
contrato e aferir os niveis minimos de indicadores referentes a qualidade, quantidade, modo da prestacdo do servico e
tempo para fim de pagamento. Sdo suas atribuices:

6.26.1.1. Dispor de copia do termo contratual e dos aditivos, devidamente atualizados, visando a acompanhar a
execucdo do contrato administrativo;

6.26.1.2. Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento do contrato (bens ou servicos) do ponto de vista técnico e
operacional (funcional) do objeto contratado;

6.26.1.3. Realizar o recebimento provisorio e conferir o produto e/ou servigo fornecido, bem como fiscalizar a
execugdo, conforme as condi¢des previstas no edital, contrato ou nota de empenho;

6.26.1.4. Atestar a Nota Fiscal/Fatura ou documento correspondente;

6.26.1.5. Subsidiar o fiscal administrativo na fiscalizacdo e execucdo do produto e/ou servigo (edital, contrato
/nota de empenho, execugdo orcamentdria e financeira);

6.26.1.6. Solicitar ao gestor a emissdo de notificacdo para a contratada devido as ocorréncias nao solucionadas;
6.26.1.7. Subsidiar o gestor do contrato na decisdo de prorrogacao, alteracao e encerramento do contrato;
6.26.1.8. Outras atividades correlatas designadas pelo titular da unidade.

6.27. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracgdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado

empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

6.33.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horédrio do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servicos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes
no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.33.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo
contratante;

6.33.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos
ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencéo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato,
apo6s o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:
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6.33.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.33.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.33.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.33.1.1
acima deverdo ser apresentados.

6.33.3. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apo6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de
quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adoc¢do de providéncias
voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestagdo de servicos
contratados.

6.33.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.33.6. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer meio
de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaragdo de negativa de negociacdo, ata de negociagdo, dentre outros.

6.33.7. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacoes
previstas neste item..

6.33.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizages Sociais, serd exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacoes decorrentes da legislacdo que
rege as respectivas organizagoes.

6.33.9. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obriga¢des sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracdo.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitagdo pelo
contratado poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanges.

6.33.13. A Administracdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

6.33.15. Ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucao dos
servicos objeto do contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.
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6.33.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢do de responsabilidade por
quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.33.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela Contratada, do pagamento de
todas as obrigag0es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mado de obra alocada em sua
execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.33.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

6.33.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me
n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.22. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciérias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serad encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.34. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.35. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.36. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.37. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucado do objeto utilizard o do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) e Instrumento de Controle de
Materiais - ICM, conforme previsto nos anexos a este instrumento, para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos.
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7.2. Seré indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR e ICM ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos
Servigos.

7.4. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Resultados obtidos em relacdo ao servicos prestados pela Contratada, com verificacdo dos prazos e cronogramas
de execucdo e da qualidade demandada;

7.4.2. Recursos humanos empregados, em fun¢do da produtividade de referéncia contratada;
7.4.3. Qualidade e quantidade dos recursos materiais, equipamentos;

7.4.4. Cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

7.4.5. Satisfacdo do publico usuério;

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacgoes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuarad o ateste da tltima e/ou tnica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)
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7.14. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveré4 ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucado do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissdo;

7.23.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibigcdo de
contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Néo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizag¢do da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA/IBGE) de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, seréa efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.38. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, dependerao de
prévia aprovacao do contratante.
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7.39. A eficécia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em
relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagOes trabalhistas, previdencidrias e com FGTS por parte do
contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel
por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.44. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.45. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.46. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da documentacéo
pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente
serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.47. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° saldrio e rescisdo contratual dos
trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que
serdo depositados pelo contratante em conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicoes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.48. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao
somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigagoes:

7.48.1 13° (décimo terceiro) saldrio;

7.48.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.48.3 Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e
7.48.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.48.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

7.49. O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de corregdo da poupanca pro rata die, conforme definido em
Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e institui¢do financeira. Eventual alteragdo da forma
de corregdo implicard a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.
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7.50. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-
deposito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente d empresa que vier a prestar os servigos.

7.51. O contratado poderd solicitar a autorizag¢do do érgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito
para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situagcdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.52. Na situagdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmag¢do da ocorréncia da situacdo pela
Administragdo, serd expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que
serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo mdximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos
documentos comprobatdrios pela empresa.

7.53. A autorizagdo de movimentagdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.54. O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo mdximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentagdo, o
comprovante das transferéncias bancdrias realizadas para a quitacdo das obrigagdes trabalhistas.

7.55. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva titular no momento do
encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e
apos a comprovagdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servigo contratado, conforme
item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGCAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo menor preco.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera a empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacéo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.22. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor anual estimado da contratagdo;

8.22.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor anual estimado da contratagao;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.
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8.22.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Declaragéo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo deste
termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada
vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao tltimo
exercicio social; e

8.23.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar
justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.26. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagées e das condigées locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagdo; Anexo a este instrumento

8.26.1. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condi¢ées e peculiaridades da contratagdo.

Qualificacao Técnico-Operacional

8.27. Comprovagdo de aptidao para execucao de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1. Deveré haver a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos servigos, sendo aceito o
somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.28.2. Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de
trabalho a serem contratados;

8.29. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situag¢do equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma tnica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicdvel
por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.31. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.32. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econémica principal ou secunddria
especificadas no contrato social vigente;

8.33. Declaragdo de que o licitante possui ou instalard escritério na capital do estado ou regido metropolitana da unidade de
prestagdo dos servigos, a ser comprovado no prazo mdximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.
Conforme Anexo.

8.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de
tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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8.35. A apresentagdo de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte
serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §8 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 12.129.870,10
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Os valores totais da contratacdo para até 60 meses, considerando a soma dos postos, sdo:

Valor anual R$ 2.425.974,02
Valor bienal R$ 4.851.948,04
Valor trienal R$ 7.277.922,06
Valor quadriénio R$ 9.703.896,08
Valor quinquénio R$ 12.129.870,10

9.2. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.129.870,10 (doze milh&es, cento e vinte e nove mil oitocentos e setenta e
dez centavos), conforme custos unitarios apostos nas planilhas de formac&o de precos.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdao/Unidade: 42207/423034;

IT) Fonte de Recursos: Fonte 1000000000 - Recursos Livres da Unido;
IIT) Programa de Trabalho: 13.392.5025.211F.0001;

IV) Elemento de Despesa: 339037 — Locacdo de médo de obra;

V) Plano Interno: PTRES 235918;

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Or¢amentdria respectiva
e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARCIA DE OLIVEIRA ROCHA

Assistente Técnico I
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UASG 423034

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 15:39:57.

ROGERIO MAGALHAES COUTINHO

Técnico em assuntos Culturais

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 14:10:52.

LUCINEIA MARIA BICALHO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 20:24:14.

CARLOS ALBERTO SILVA XAVIER

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 14:03:09.

TANIA MARIA DE FREITAS BARCELOS

Analista I - Administragdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 14:03:17.

Termo de Referéncia 17/2024

MARIA DE FATIMA LOUREIRO VASCONCELOS PEDROSO

Autoridade competente
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UASG 423034

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/09/2024 as 13:36:37.

LILIAN MARIA PEREIRA

Assistente Técnico I

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 15:47:59.

TALITA DE MENDONCA SILVA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/09/2024 as 09:25:41.

ALEX SANDRO CALHEIROS DE MOURA

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 04/09/2024 as 09:28:31.

CASSIA TATIANE TEIXEIRA

Autoridade competente

&f Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 14:03:57.

JULIANE NICOLLE CAMARA

Analista
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UASG 423034 Termo de Referéncia 17/2024

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 14:15:41.

RAFAEL CAMPOS DAS DORES

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 14:31:16.
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