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INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS
Avenida Presidente Vargas n2 3131, Edificio Teleporto, Sala 1702, , Rio de Janeiro/RJ, CEP 20210030
Telefone: - www.museus.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 01443.000013/2024-18
Pregdo eletronico para contratagdo de prestagdo de servigo continuo com dedicagdo de mao-de-obra exclusiva
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, “A” E “I” DA LEI N. 14.133/2021)

1.1. Contratagdo de Empresa para a Prestagdo de Servigo Continuados de Limpeza, conservagdo, Higienizagdo Interna e Externa de Instalagbes e
Acervo, com Fornecimento de Mao-de-obra, material e equipamentos, visando atender as necessidades do Museu Villa Lobos, situado no Estado do Rio de
Janeiro e vinculado ao ER-RJ/IBRAM, situadas no Estado do Rio de Janeiro, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referencia, a saber:

1.2. Contratagdo de servigos de limpeza para o museu vinculados ao ER-RJ/IBRAM:

Item Unidade Museoldgica Servigo Catser Valor Estimado An

Servigo de prestagdo de limpeza com
1 Museu Villa Lobos dedicagdo exclusiva de mdo de obra, 25194 RS 124.047,24
materiais, equipamentos e EPIs

1.3. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) ano contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a natureza do servigo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
Estudos Preliminares ER-RJ/DLIC (documento SEI n2 2594573).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
I- ID PCA no PNCP: 10898596000142-0-000003/2024;
Il - Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023;
- Id do item no PCA: 111;

V- Classe/Grupo: 853 ;
V- Identificador da Futura Contratagdo: 423033-90020/2023
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A Contratada devera dispor de profissionais devidamente habilitados para execugdo dos servigos de Limpeza.
3.2. Os servigos serdo prestados nos horarios a serem definido pela unidade museoldgica;
3.3. As demandas da Unidade Museoldgica tem como base o calculo de area, conforme descrito no Documento de Formalizagdo da Demandas-

DFD (documento SEI n2 2352921), a partir das categorias estabelecidas pelo item 1-a do anexo VI-B da IN n2 05/2017 - SEGES/MPDG:
3.3.1. iNDICES DE PRODUTIVIDADE ADOTADO (M?3):

3.3.1.1. Os indices de produtividade da Unidade Museoldgica foi estabelecido em fungdo da drea, da sua complexidade e da forga de trabalho necessarias
a execugdo dos servigos, considerando-se, ainda, o prazo determinado para tal atividade e as suas especificidades.

3.3.1.2. O quantitativo da forga de trabalho foi estimado levando-se em consideragdo a metragem das areas internas e externas das Unidades
Museoldgicas e as atividades desenvolvidas (atividades de atendimento ao publico e administrativas) e a produtividade por area, conforme a Portaria N2 21.262,
DE 23 DE SETEMBRO DE 2020 - e atualizada em 01 06 2021 e IN n2 05/2017 - SEGES/MPDG.

3.3.1.3. No estudo preliminar foi utilizado o método de estimativa de prego disponibilizados no "Estudo sobre a Composi¢do dos Custos do Valores Limites
- Servigos de Limpeza e Conservagdo" do Portal de Compras do Governo Federal para a contratagdo de servigos de limpeza no ano de 2019 no Rio de Janeiro e
atualizado em 03/09/2020 as 16h35, sitio:_https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-tecnicos-e-valores-limites/cadernos-tecnicos-e-valores-
limites-20191... caderno (2386613).

3.3.1.4. Em complementagdo, foi considerado o método de estimativa conforme disposto no Anexo VI-B da IN n2 05/2017 - SEGES/MPDG - os servigos
devem ser contratados com base na area fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma estimativa de custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo e das condigdes do local objeto da contratagdo.

3.3.1.5. Os valores limites para produtividade estabelecidos para esta contratagdo, seguirdo os seguintes indices de produtividade por auxiliar de servigos
gerais em jornada de oito horas diarias, ndo superiores:

a) Areas internas com produtividade de 800 m? (oitocentos metros quadrados);
b) Areas externas com produtividade de 1.800 m? (um mil e oitocentos metros quadrados);
c) Esquadrias externas com produtividade de 380 m? (trezentos e oitenta metros quadrados);

3.3.1.6. Os indices de produtividade de limpeza das areas foram estabelecidos em fungdo do tipo de area, da sua complexidade e da forga de trabalho
necessdria a execugdo dos servigos, considerando-se, ainda, o prazo determinado para tal atividade e a especificidade de ocupacdo dos edificios.

3.3.1.7. Dessa forma, para a estimativa de prego foi considerada a especificidade da unidade onde serdo executados os servigos - edificio histérico que
guardam acervos culturais, que requerem técnicas, procedimentos, métodos, uso de utensilios e equipamentos de forma diferenciada.

3.3.1.8. Particularidades que refletem na produtividade por servente, uma vez que os espacos (salas de exposigdo e areas comuns do edificio histdrico)
exigem movimentos e manejo de utensilios de forma mais lenta e cuidadosa para ndo causar nenhum dano ao prédio e ao acervo, sendo assim seguem abaixo as
necessidades quanto ao n? de serventes, conforme o determinado no quadro abaixo:
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Quadro Resumo com valores limites de acordo com a produtividade adotada,
periodicidade e os limites determinados pelo SEGES/MPDG - MVL
indices de Ne
Item Tipo Periodicidade | Area (m?) | produtividade B
2 Serventes
adotado (m?)
Area Interna Diaria 800 800 1
Area externa Diaria 900 1800 0,5
1 Esquadria Interna -
Sem Exposigdo a Didria 190 380 0,5
Riscos
TOTAL 2,0
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade
4.1.1. A Contratada devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis
da AGU 62 edicdo, revista, atualizada e ampliada de setembro/2023:
4.1.2. Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas pela
ANVISA;
4.1.3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;
4.1.4. Observar a Resolugdo CONAMA n°20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;
4.1.5. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para execugdo dos servigos;
4.1.6. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execugdo contratual, para reducdo do consumo

de energia elétrica, de consumo de agua e redugdo da produgdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.7. Prever a destinagdo ambiental adequada de pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n°257, de 30 de
junho de 1999.

4.1.8. A contratagdo deste servigo deve prever, nas especificagbes técnicas ou obrigagbes da contratada, mecanismos de implementagdo da
sustentabilidade que estimulem e favoregam, por exemplo, o uso de produtos e processos com menor impacto ambiental, biodegradaveis, evitando produtos
alergénicos e irritantes para o consumidor, utilizagdo de produtos naturais, equipamentos que causem menor incomodo e sejam mais eficientes entre outros. A
contratada deve orientar seus colaboradores a fazer o uso racional de agua e energia elétrica, adotando medidas para evitar o desperdicio, assim como aquisi¢do
e uso de equipamentos e complementos que promovam a redugdo do consumo, ao atender, no que couber, as recomendagdes do caderno de logistica de
limpeza e conservagdo do MPDG (fonte: https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-tecnicos-e-valores-limites, Atualizado em 03/09/2020
as 16h35.

4.2. Em relagdo ao uso racional da agua:

4.2.1. A CONTRATADA devera capacitar seu pessoal quanto ao uso da agua;

4.2.2. A CONTRATADA deverd adotar medidas para se evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto 48.138, de 08/10/03;

4.2.3. Colaborar com as medidas de redugdo de consumo e uso racional da agua, devem atuar como facilitadores das mudangas de comportamento de
empregados da CONTRATADA, esperadas com essas medidas;

4.2.4. Sempre que adequado e necessario, a CONTRATADA devera utilizar-se de equipamento de limpeza com jatos de vapor de dgua saturada sob
pressdo. Trata-se de alternativa de inovagdo tecnoldgica de cuja utilizagdo serd precedida de avaliagdo pela CONTRATANTE das vantagens e desvantagens;

4.2.5. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do e uso de equipamentos e complementos que promovam a redugdo do consumo de 4gua;
4.3. Em relagdo ao uso racional da energia elétrica:

43.1. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos que apresentem eficiéncia energética e redugdo de
consumo;

4.3.2. Durante a limpeza acender apenas as luzes das areas que estiverem sendo limpas;

4.3.3. Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados como vazamentos em torneiras ou sifdo de pia, lavatérios

e chuveiros; saboneteiras e toalheiros quebrados; lampadas queimadas ou piscando; janela fechadura, vidros quebrados e outros; zumbido excessivo em
reatores de lumindrias e mau funcionamento de instalagGes energizadas;

4.3.4. Sugerir, a CONTRATANTE, locais e medidas que tenham a possibilidade de redugdo do consumo de energia, tais como: desligamento de sistemas
de iluminagéo, instalagdo de interruptores, instalagdo de sensores de presenga, rebaixamento de luminarias etc.;

4.3.5. Ao remover o pd de cortinas ou persianas, verificar se estas ndo se encontram impedindo a saida do ar condicionado ou aparelho equivalente;
4.3.6. Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de limpeza, sistema de protegdo elétrica e as condi¢des de seguranga de
extensdes elétricas utilizadas em aspiradores de pd, enceradeiras, etc.;

4.3.7. Realizar verificagOes e, se for o caso, manutengdes periddicas nos seus aparelhos elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de pé e
nas escovas das enceradeiras;

4.3.8. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas;

4.3.9. Repassar a seus empregados todas as orientagdes referentes a redugdo do consumo de energia fornecidas pela CONTRATANTE.

4.4, Em relagdo a redugdo de produgdo de residuos sdlidos:

4.4.1. Separar e entregar a Contratante as pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas composi¢gdes chumbo, cadmio, mercurio e

seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas indlstrias, para repasse aos
fabricantes ou importadores, para que estes adotem, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de reutilizagdo, reciclagem, tratamento ou
disposicdo final ambientalmente adequada, em face dos impactos negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses, materiais. Esta
obrigacdo atende a Resolugdo CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.

4.4.2. Tratamento idéntico deverd ser dispensado a ldmpadas fluorescentes e frascos de aerosséis em geral.

4.4.3. Conforme a IN-MPDG n2 1 de 2010, art. 62, os editais para a contratacdo dos servicos em questdo deverdo prever que as empresas contratadas
adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade na execug¢do dos servigos (critérios de sustentabilidade ambiental), quando couber:

4.4.4. Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas pela
ANVISA;
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4.4.5. Observar a Resolugdo CONAMA n2 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;
4.4.6. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos;
4.4.7. Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e

fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associa¢bes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva
do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n2 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n2 10.936, de 12 de Janeiro de 2022

4.4.8. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;
4.4.9. Atender a Resolugdo CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.
4.5, Se implantado pela CONTRATANTE um Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sdlidos, colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das

atividades do programa interno de separagdo de residuos sélidos, em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas, disponibilizados
pela CONTRATANTE. Algumas regras:

4.6. Em relagdo ao descarte de materiais ndo reciclaveis

4.6.0.1. Sdo todos os materiais que ainda ndo apresentam técnicas de reaproveitamento e estes sdo denominados REJEITOS, como: lixo de banheiro; papel
higiénico; lengo de papel e; Outros como: ceramicas, pratos, vidros pirex e similares; trapos e roupas sujas; toco de cigarro; cinza e ciscos - que deverdo ser
segregados e acondicionados separadamente para destinagdo adequada; acrilico; ldmpadas fluorescentes — sdo acondicionadas em separado; papéis
plastificados, metalizados ou parafinados; papel carbono e fotografias; fitas e etiquetas adesivas; copos descartaveis de papel; espelhos, vidros planos, cristais;
pilhas - sdo acondicionadas em separado e enviadas para o fabricante.

4.7. Em relagdo ao descarte de materiais reciclaveis

4.7.0.1. e disponibilizados pelo CONTRATANTE recipientes adequados para a coleta seletiva para os materiais secos reciclaveis, devera ser seguida a
padronizagdo internacional para a identificagdo, por cores, nos recipientes coletores (VERDE para vidro, azul para papel, amarelo para metal, vermelho para
plastico e branco para lixo ndo reciclavel).

4.7.0.2. A Contratada devera fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizagdo, com vistas a otimizagdo em seu uso, bem como a redugdo da
destinagdo de residuos sdélidos de acordo com a legislagdo.

4.7.0.3. Otimizar a utilizagdo dos sacos de lixo, de cujo fornecimento é de sua responsabilidade, adequando sua disponibilizagdo quanto a capacidade e
necessidade, esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o seu volume util de acondicionamento, objetivando a redugdo da destinagdo de residuos
sélidos de acordo com a legislagdo.

4.8. Em relagdo a utilizagdo de saneantes domissanitarios

4.8.1. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do e uso de produtos biodegradaveis;

4.8.2. Utilizar racionalmente os saneantes domissanitdrios de cuja aplicagdo nos servigos devera observar regra basilar de menor toxidade, livre de
corantes e redugdo drastica de hipoclorito de sddio, exceto quando solicitado pela contratante;

4.8.3. Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideragdo as agdes ambientais por estes realizadas;

4.8.4. Observar, rigorosamente, quando da aplicagdo e/ou manipulacdo de detergentes e seus congéneres, no que se refere ao atendimento das

prescri¢des do artigo 44, da Lei no 6.360 de 23 de setembro de 1976 e do artigo 67, do Decreto N2 8.077, de 14 de Agosto de 2013, as prescrigGes da Resolugdo
Normativa n? 1, de 25 de outubro de 1978, de cujos itens de controle e fiscalizagdo por parte das autoridades sanitarias e da CONTRATANTE, sdo os Anexos da
referida Resolugdo:

4.8.5. N&o utilizar na manipulagdo, sob nenhuma hipétese, corantes que apresentem risco no uso rotineiro para seres humanos;

4.8.6. Fornecer saneantes domissanitarios devidamente registrados no 6rgdo de vigilancia sanitaria competente do Ministério da Saude (artigos 14 e 15
do Decreto 79.094, de 05 de janeiro de 1997, que regulamenta a Lei 6.360, de 23 de setembro de 1976).

4.8.7. N&o se utilizar na prestagdo dos servigos, conforme Resolugdo ANVISA RE n2 913, de 25 de junho de 2001, de saneantes domissanitarios de Riscol,
listados pelo art. 5.2 da Resolugdo 336, de 30 de julho de 1999;

4.8.8. Fica terminantemente proibida a aplicacdo de saneantes domissanitarios fortemente alcalinos apresentados sob a forma de liquido
premido(aerossol), ou liquido para pulverizagdo, tais como produtos para limpeza de fornos e desincrustragdo de gorduras, conforme Portaria DISAD - Divisdo
Nacional de Vigilancia Sanitaria n2 8, de 10 de abril de 1987;

4.8.9. Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme Resolugdo RDC n2 174, de 08 de julho de 2003, e os anexos
4e 5 da Portaria 321/MS/SNVS, de 08 de agosto de 1997.

4.8.10. Somente aplicar saneantes domissanitdrios de cujas substdncias tensoativas anidnicas, utilizadas em sua composi¢do sejam biodegradaveis,
conforme disposi¢des da Portaria. N2 874, de 05 de novembro de 1998, que aprova o Regulamento Técnico sobre Biodegradabilidade dos Tensoativos Anidnicos
para Produtos Saneantes Domissanitarios; em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de importancia fundamental
para a saude; necessidade de evitar que a flora e fauna sejam afetadas negativamente por substdncias sintéticas; atual estdgio de conhecimento do grau de
biodegradabilidade das substancias tensoativas anionicas;

4.8.11. Considera-se biodegradavel a substancia tensoativa susceptivel de decomposicdo e biodegradagdo por microorganismos; com grau de
biodegradabilidade minimo de 90%; fica definido como referéncia de biodegradabilidade, para esta finalidade, especifica o dodecilbenzeno sulfonato de sédio. A
verificagdo da biodegradabilidade sera realizada pela analise da substancia tensoativa anidnica utilizada na formulagdo do saneante ou no produto acabado;

4.8.12. A CONTRATANTE podera coletar uma vez por més e sempre que entender necessario, amostras de saneantes domissanitarios, que deverdo ser
devidamente acondicionadas em recipientes esterilizados e lacrados, para anélises laboratoriais.

4.8.13. Quando da aplicagdo de alcool, deverd se observar a Resolugdo RDC n2 46, de 20 de fevereiro de 2002 que aprova o Regulamento Técnico para o
alcool etilico hidratado em todas as graduagdes e alcool etilico anidro;

4.8.14. Fica terminantemente proibida a aplicagdo de produtos que contenham o Benzeno, em sua composi¢do, conforme Resolugdo - RDC n? 252, de
16de setembro de 2003, em face da necessidade de serem adotados procedimentos para reduzir a exposi¢do da populagdo face aos riscos avaliados pela IARC -
International Agency Research on Cancer, Agéncia de pesquisa referenciada pela OMS - Organizagdo Mundial de Saude, para analisar compostos suspeitos de
causarem cancer, e a categorizagdo da substancia como cancerigena para humanos; necessidade de resguardar a saude humana e o meio ambiente e
considerando os riscos de exposi¢do, incompativel com as precau¢des recomendadas pela Lei n2 6.360, de 23 de setembro de 1976, Decreto N2 8.077, de 14 de
Agosto de 2013 e a Decreto N2 2.181, de 20 de Margo de 1997, face aos riscos oferecidos.

4.8.15. Fica proibida a aplicagdo de saneantes domissanitdrios que apresentem associagdo de inseticidas a ceras para assoalhos, impermeabilizantes,
polidores e outros produtos de limpeza, nos termos da Resolugdo Normativa CNS n°® 01, de 04 de abril de 1979.

4.8.16. Os produtos quimicos relacionados pela CONTRATADA, de acordo com sua composigdo, fabricante e utilizagdo, deverdo ter registro no Ministério
da Saude e serem comprovados mediante apresentagdo de cdpia reprografica autenticada (frente e verso) do Certificado de Registro expedido pela Divisdo de
Produtos (DIPROD) e/ou Divisdo de Produtos Saneantes Domissanitarios (DISAD), da Secretaria Nacional de Vigilancia Sanitaria do Ministério da Saude.

4.8.17. Recomenda-se que a CONTRATADA utilize produtos detergentes de baixas concentragdes e baixo teores de fosfato;

4.8.18. Apresentar ao CONTRATANTE, sempre que solicitado, a composigdo quimica dos produtos, para analise e precaugdes com possiveis intercorréncias
que possam surgir com empregados da CONTRATADA, ou com terceiros;
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4.8.19. Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas técnica e ambientalmente recomendadas, quando da realizagdo de atividades com
produtos quimicos controlados e da aplicagdo de saneantes domissanitdrios, nas areas escopo dos trabalhos; quer seja em qualidade, em quantidade ou em
destinagdo; atividades essas da inteira responsabilidade da Contratada que responderd em seu préprio nome perante os 6rgdos.

4.9. Em relagdo a polui¢do sonora

4.9.1. Para seus equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento, observar a necessidade de Selo Ruido, como forma de indicagdo do
nivel de poténcia sonora, medido em decibel - Db(A), conforme Resolugdo CONAMA n2 020, de 07 de dezembro de 1994, em face do ruido excessivo causar
prejuizo a saude fisica e mental, afetando particularmente a audigdo; a utilizagdo de tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de
redugdo de niveis de ruido.

4.10. Subcontratagao

4.10.0.1. Serd admitida a subcontratagdo para Limpeza de caixa d'agua.

4.11. Garantia da contratag¢do

4.11.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, no percentual e condi¢Ges descritas nas
cldusulas do contrato.

4.11.2. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data de homologagdo da licitagdo, para sua
apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.11.3. A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancaria, deverd ser prestada em até 10 dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.11.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.

4.12. Vistoria

4.12.1. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos ndo serd obrigatéria, porém para o conhecimento pleno das condiges e peculiaridades do

objeto a ser contratado, sera assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 10 horas as 17 horas conforme quadro de enderegos e contatos abaixo:

Enderego Telefone Responsavel
Rua Sorocaba, n2 200 - Botafogo, Rio de Janeiro - RJ,
CEP: 22271-110

(21) 3521-4174 ou (21) 99399-7525 Luiz Octavio Mendes Oliveira Castro

4.12.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.12.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.
4.12.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagBes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
4.12.5. A unidade Museoldgica fornecerd, para efeito de comprovagdo de realizagdo da vistoria, documento assinado pelo servidor designado, constando
a razdo social e o CNPJ da empresa bem como os dados da pessoa que realizou a vistoria e a data e horario em que ocorreu.
4.12.6. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a
abertura da sessdo publica.
4.12.7. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, deverd estar devidamente identificado como funciondario da empresa.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
5.1. Condicdes de execugao
5.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto ocorrerd apds a conclusdo do presente processo licitatério e assinatura do contrato.
5.2. Local e horario da prestagdo dos servigos
5.2.1. A prestagdo dos servigos se dara, conforme quadro abaixo:
Enderego De Segunda-feira a Sexta-feira

Rua Sorocaba, n2 200 - Botafogo, Rio de Janeiro - RJ, CEP: 22271-110 Das 07:00 as 16:48hs
5.2.2. O horério da prestagdo de servigo podera ser alterado unilateralmente pela Contratante, para melhor adequagdo da prestagdo do servigo as
necessidades da Unidade Museoldgica.
5.2.3. Caso seja ultrapassado o horario de expediente, serad respeitado o limite de 22:00hs para ndo gerar pagamento de adicional noturno, sendo
compensadas as horas excedentes dentro do més ou, na impossibilidade, no més subsequente, obedecidas as condigSes da convengdo coletiva de trabalho da
categoria;
5.2.4. As faltas, atrasos ou interrupgdes da jornada de trabalho dos empregados da Contratada, em caso de desconformidade com o disposto no §
12 do Artigo 58 da CLT, ndo serdo tolerados e, caso ocorram, serdo descontados das Notas Fiscais/Faturas, independentemente das penalidades cabiveis e
previstas;
5.2.5. As compensagdes de horas excedentes deverdo ser informadas, previamente, ao fiscal do contrato. Havendo necessidade de se criar “banco de
horas”, sua administragdo sera de inteira responsabilidade da Contratada;
5.2.6. Fica vedada a prorrogacgdo de jornada de trabalho (dobra).
5.3. Metodologia de trabalho
5.3.1. A prestagdo dos servigos se dard, preferencialmente, nos dias Uteis;
5.3.2. Os deslocamentos rotineiros dos profissionais deverdo ser previstos pela Contratada, seguindo o cronograma de trabalho previamente
estabelecido;
5.3.3. Os servigos deverdo ser executados por profissionais especializados;
5.4, Carga horaria adotada:

carga horaria (DIURNA)

44h semanal
5.5. Rotinas a serem cumpridas:
5.5.1. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
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5.5.1.1. DIARIAMENTE, AREA DOS ESCRITORIOS, REFEITORIO, BANHEIROS E DEPOSITOS ANEXOS.

a) Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais
existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

b) Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;
c) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
d) Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;
e) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitdrio desinfetante, duas vezes ao dia;
f) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;
g) Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados;
h) Varrer os pisos de cimento;
i) Limpar com saneantes domissanitdrios os pisos dos sanitdrios, copas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;
j) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;
k) Retirar o pé dos telefones com flanela e produtos adequados;
1) Passar pano Umido com dlcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e apds as refeigbes;
m)Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragdo;
n) Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n2 06 de 03 de novembro de 1995;
o) Limpar os corrimdos;
p) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria.
5.5.1.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO.
a) Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;
b) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;
c) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;
d) Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;
e) Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
f) Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
g) Lavar os balces e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
h) Passar pano Umido com saneantes domissanitdrios nos telefones;
i) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;
j) Retirar o pé e residuos, com pano Uimido, dos quadros em geral;
k) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
1) Limpeza das calhas e remogdo de folhas e outros materiais que possam obstruir o escoamento de agua.
5.5.1.3. MENSALMENTE, UMA VEZ.
a) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;
b) Limpar forros, paredes e rodapés;
c) Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
d) Limpar persianas com produtos adequados;
e) Remover manchas de paredes;
f) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);
g) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
5.5.1.4. ANUALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
a) Efetuar lavagem das dreas acarpetadas previstas em contrato;
b) Aspirar o pé e limpar calhas e luminarias;
c) Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d'agua dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las.

5.5.2. ESQUADRIAS INTERNAS

5.5.2.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

a) Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos anti embagantes.
5.5.3. AREAS EXTERNAS
5.5.3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

a) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
b) Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados;
c) Varrer as areas pavimentadas;
d) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragdo;
e) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n2 06 de 03 de novembro de 1995;
f) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia diaria.
5.5.3.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ.
a) Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.)
b) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;

c) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

https://sei.museus.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2759499&infra_... 5117



23/10/2024, 16:01 SEI/IBRAM - 2594611 - Termo de Referéncia

d) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.5.4. Observagées Gerais:

5.5.4.1. A empresa Contratada deverda seguir as orientagdes da contratante na execugdo das lavagens a fim de evitar qualquer penetragdo de dgua nas
caixas de passagem e tomadas existentes;

5.5.4.2. As tarefas acima descritas, quando julgadas necessdrias, poderdo ser executadas, tantas vezes quantas necessarias, até satisfazer a condigdo final
de pleno atendimento;

5.5.4.3. Os servigos deverdo ser prestados por profissionais qualificados, com experiéncia, tendo em vista tratar-se de prestagdo de servigos de limpeza em
imovel e acervo tombado pelo Instituto do Patrimoénio Histdrico e Artistico Nacional — IPHAN.

5.5.5. Se responsabilizara integralmente pelos servigos contratados nos termos da legislagdo vigente;

5.5.6. Selecionara e preparara rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, encaminhando elementos portadores de atestados de boa
conduta e demais referéncias, tendo fungGes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

5.5.7. Manterd a disciplina nos locais dos servigos, retirando, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds notificagdo, qualquer empregado
considerado com conduta inconveniente pela CONTRATANTE;

5.5.8. Manterd o pessoal uniformizado, identificando-os através de crachds, com fotografia recente, e provendo-os dos Equipamentos de Protegdo
Individual — (EPI’s);

5.5.9. Se responsabilizara pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares determinadas pela CONTRATANTE;

5.5.10. Assumira todas as responsabilidades e tomara as medidas necessérias ao atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por
meio de seus encarregados;

5.5.11. Cumprira, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal, as normas de seguranga da CONTRATANTE;

5.5.12. Instruird os seus empregados quanto a prevengdo de incéndios nas dreas da CONTRATANTE;

5.5.13. Exercera o controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

5.5.14. Aceitard a redugdo ou aumento das areas de limpeza, observado o limite legal de 25% (vinte e cinco por cento) do valor deste contrato;

5.5.15. Descontara das faturas as faltas, atrasos superiores a uma hora, interrupgdes de jornada, caso ocorram, independentemente das penalidades
cabiveis;

5.5.16. Substituird por solicitacdo da CONTRATANTE qualquer material, produto ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a boa conservagdo
dos bens, equipamentos e instalagdes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades;

5.5.17. Deverd manter sigilo profissional das informagdes a que tenha acesso;

5.5.18. Deverda manter esquema de emergéncia para atendimento extraordinario, em caso de necessidade, prevendo quadro de pessoal necessario a
continuidade dos servigos prestados, sem interrupgdo, também nos caso de licenga médica, férias, faltas, etc;

5.5.19. Se responsabilizara pela escala de férias, submetendo-a a aprovagdo das chefias de cada Unidade;

5.5.20. Realizara as suas expensas os exames médicos exigidos pela legislagdo, apresentando comprovante anual;

5.5.21. Cumprira a legislagdo trabalhista, previdencidria e social dos prestadores de servico e ainda fazé-lo com pontualidade, apresentando mensalmente
a CONTRATANTE comprovante dos recolhimentos do FGTS e INSS anexados a fatura de pagamento;

5.5.22. Tera um prazo de 24 (vinte e quatro) horas para providenciar substituicdes de funcionarios, a partir da solicitagdo da CONTRATANTE.

5.6. EQUIPAMENTOS, MATERIAIS, UNIFORME E EPI'S A SEREM DISPONIBILIZADOS:

5.6.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, EPIS's e uniforme, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo a imediata substituicdo quando necessario:

5.6.2. A Contratada deverd disponibilizar para uso individual e coletivo os equipamentos e Epi's que serdo utilizados pelos profissionais para realizagdo
dos servigos de limpeza;

5.6.3. Os materiais, equipamentos, uniforme e epi's sdo de responsabilidade da Contratada;

5.6.4. A Contratada devera disponibilizar equipamentos em boas condi¢des de uso, mantendo-os em perfeito estado de conservagdo, zelando por sua
seguranga e higiene, prontos a utilizagdo a qualquer tempo, substituindo-os ou consertando-os em tempo habil para ndo interrupgdo dos servigos de limpeza.
5.6.5. Os equipamentos serdo fornecidos no inicio do contrato e substituidos sempre que necessario.

5.6.6. Os equipamentos, instrumentos e ferramental necessarios para a realizagdo dos servigos objeto destas especificagdes serdo fornecidos pela

Contratada, cuja obrigacdo abrangerd também o acondicionamento, transporte, guarda e demais procedimentos relacionados com a colocagdo e/ou
disponibilizagdo no local. A Contratante ndo podera ser responsabilizada em caso de eventual extravio ou dano.

5.6.7. Em nenhuma hipdtese a Contratada podera alegar falta de equipamentos, instrumentos ou ferramental para execugdo dos servigos objeto deste
documento.

5.6.8. Deverdo ser colocados a disposi¢do, para uso individual ou coletivo, os equipamentos, ferramentas, componentes, produtos, aparelhos de
medigGes e testes, indispensaveis a execugdo dos servigos contratados, conforme as seguintes condigées:

5.7. Dos equipamentos:

5.7.1. Os equipamentos deverdo:

5.7.1.1. Estar identificados, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da Contratante;

5.7.1.2. Ser disponibilizados com todos os acessérios e sobressalentes em quantidades suficientes ao desempenho dos servigos contratados e estarem em

perfeitas condi¢Ges de funcionalidade, de modo a evitar acidentes e prejuizos as instalagdes elétricas;

5.7.1.3. Ser de boa qualidade ou seja, de primeira linha e deverdo estar em perfeito estado de conservagdo, manutengdo, seguranga e higiene, prontos
para utilizagdo em qualquer tempo, bem como adequados a produtividade compativel com as respectivas especificagdes técnicas, substituindo-os ou
consertando-os no caso de defeito, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas;

5.7.1.4. Ter nivel de ruido toleravel e dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos a rede elétrica;
5.7.1.5. Estar compativeis com a qualidade de mao de obra para opera-las e com as necessidades técnicas para execugdo do servigo contratado
5.7.1.6. Sempre que possivel, devendo ser empregadas tecnologias modernas, de comprovada eficiéncia, atentando-se principalmente, para os aspectos

de garantia da qualidade, possibilidades de ganhos de produtividade e de preservagdo do meio ambiente;

5.7.1.7. Sempre que necessario, a Contratada devera promover a substituicdo dos equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugdo
dos servigos;
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5.7.2. A Contratada devera efetuar destinagdo ambientalmente adequada as embalagens dos materiais utilizados na contratacdo, nos termos da Lei n.
12.305, de 2010, Decreto 7.404, de 2010, e legislagdo ambiental estadual e municipal incidente;

5.7.3. O local para armazenamento dos equipamentos e materiais, indicado pelo Contratante, devera ser mantido reservado para esse fim e
perfeitamente limpo e organizado.
5.7.4. Os equipamentos deverdo ser apresentados ao gestor e ou ao fiscal para conferéncia no inicio da prestagdo do servigo, junto com recibo em duas
vias e deverdo ser novos.
5.7.5. Equipamentos:
FORNECIMENTO ANUAL (no inicio da execugdo e sempre que for danificado)
ITEM DESCRICAO CATMAT Unidade Quantid
1 Vassourinha Material Cerda: Nailon , Material Cabo: Plastico , Aplicagdo: Limpeza Sanitario, sem suporte. | 278323 unid. 2
Vassoura Material Cerdas: Piagava Sintética , Material Cepa: Madeira Revestido Com Metal ,
2 Comprimento Cepa: 27 CM, Caracteristicas Adicionais: Angulada, Cabo Plastificado: 1,20 M; Cerdas: 17 421698 unid. 2
Cm, Largura Cepa: 4 Cm
3 Vassoura Material Cerdas: Pélo Sintético , Material Cepa: Madeira , Comprimento Cepa: 40 CM, 344460 unid )
Caracteristicas Adicionais: Cabo De Aproximadamente 1,20 Cm, Largura Cepa: 5 Cm ’
4 Vassoura Material Cerdas: Sisal , Material Fabo: Madeira , Tipo: Vasculho , Aplicagdo: Limpeza Teto, 254833 unid. )
Comprimento Cabo: 300 Cm
Vassoura Material Cerdas: Piagava , Material Cabo: Madeira, Material Cepa: Madeira , Comprimento
5 Cepa: 40 CM, Comprimento Cerdas: Minimo 9 CM, Caracteristicas Adicionais: Com Cabo Rosqueado , 318938 unid. 2
Tipo: Gari
6 Espanador Material: Pena Avestruz , Material Cabo: Madeira, Comprimento Cabo: 40 Cm 226824 unid. 2
P4 Coletora Lixo Material Coletor: Plastico, Material Cabo: Metal Revestido Com Plastico , Comprimento
7 Cabo: 60 CM, Comprimento: 25 CM, Largura: 20 CM, Modelo: Sem Tampa , Caracteristicas Adicionais: 338696 unid. 1
Cabo E Coletor Em Angulo De 90°
3 Rodo Material Cabo: Madeira, Material Suporte: Plastico , Comprimento Suporte: 60 CM, Quantidade 406456 unid. 1
Borrachas: 1 Un
9 Balde Material: Plastico, Mat]er.|al Alga-: {-\rame Galvanizado , Capacidade: 10 L, Cor: Preta, 381531 unid. 1
Caracteristicas Adicionais: Reforgo Fundo E Borda
10 Balde Material: Plastico , Tamanho: Grande ,IM-aterlaI A!ga: Aram~e Gal\{atnzado , Capacidade: 15 L, Cor: 216085 unid. 1
Natural , Caracteristicas Adicionais: Ndo Aplicavel
Enxada Material: Ferro Forjado , Largura: 236 MM, Altura: 18 CM, Peso: 1,13 KG, Tipo: Larga , Material .
11 X . e L . R 321669 unid. 1
Cabo: Madeira, Comprimento Cabo: 150 CM, Caracteristicas Adicionais: Suporte Pintado, Gume Polido
P4 Material Cabo: Madeira, Aplicagdo: Construgdo Civil , Material: Ago Carbono , Formato: Quadrada, .
12 X L L. . R 470913 unid. 1
Tamanho: 330 X 275 MM, Comprimento Cabo: 0,74 M, Caracteristicas Adicionais: Cabo Madeira Em Y
13 Enceradeira Tipo: Industrial , Poténcia Motor: 1 HP, Tipo Motor: Monofasico , Tensdo Alimentacdo: 110 / 315412 unid 1
220V, Didmetro Escova: 40 CM, Caracteristicas Adicionais: Acompanha 2 Escovas Para Lavar )
14 453137 - Carrinho M3do Material Cagamba: Chapa Ago Galvanizado , Material Chassi: Ferro , Material 453137 unid 1
Pés: Ferro , Quantidade Roda: 1 UN, Tipo Roda: Pneu Com Camara, Capacidade Cagamba: 60l )
15 Lixeira Material: Plastico , Capacidade: 120 L, Tipo: Com Tampa E Rodas 311015 unid. 2
5.8. Para célculo de sua depreciagdo poderd ser utilizada como referéncia a Instrugdo Normativa RFB n°1700, que dispde sobre o Imposto sobre a
Renda das Pessoas Juridicas, a Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido e sobre o tratamento tributério do PIS /Pasep e da Cofins.
5.8.1. De acordo com o Anexo Il desta Normativa, ferramentas manuais possuem vida util de 5 anos e depreciagdo anual de 20%, enquanto maquinas-
ferramentas possuem vida util de 10 anos e depreciagdo anual de 10%.
5.8.2. Ao final da contratagdo, as ferramentas deverdo ser recolhidas pela Contratada, posto que é dela a propriedade do bem.
5.8.3. Para o item 13 exclusivamente, foi considerada depreciagdo de 10 anos a taxa anual de 10%.
5.8.4. As sugestdes dos equipamentos acima foram baseadas nas praticas dos contrato vigente e nas demandas ja identificadas no cumprimento das
fungdes didrias.
5.8.5. Visando atender as boas praticas de sustentabilidade, a Contratante recomenda:
5.8.6. O uso de equipamentos mais eficientes para a limpeza e que consumam menos energia elétrica;
5.8.7. O uso de equipamentos de limpeza que emitam menos ruidos e sejam menos prejudiciais a salude e a qualidade de vida do empregado e dos
usuarios.
5.8.8. O Fiscal de contrato deverd no ato da entrega dos materiais e equipamentos, conferir as quantidades e qualidade, conforme as informagdes

contidas neste ETP. e o Fiscal devera solicitar a troca imediata quando ndo houver a eficacia desejada.

5.9. Dos materiais

5.9.1. Todos os materiais utilizados no decorrer do contrato deverdo ser fornecidos pela Contratada efetivamente utilizados pela Contratada na execugdo
dos servigos;

5.9.2. Todos os materiais a serem empregados nos servigos deverdo atender aos padrdes especificados e as normas da ABNT. Os materiais e pegas que
ndo atenderem as especificagdes ndo poderdo ser utilizados;

5.9.3. Como forma de garantir o atendimento em tempo habil, sob pena de aplicagdo de multa ou glosa, previsto no Instrumento de Medi¢do de
Resultado;

5.9.4. Os materiais devem ser providenciados em tempo habil para atendimento dos servigos de limpeza, ndo sendo aceitas alegagdes de atrasos nos

servigos em decorréncia da ndo provisdo de materiais pelos fornecedores;
5.9.5. Os materiais adquiridos deverdo ser totalmente aplicados nos servigcos de limpeza de que trata a pretensa contratacdo, sendo vedada sua
utilizagdo para outros fins;

5.9.6. Os produtos domissanitarios deverdo apresentar em suas embalagens as informagdes de forma clara, como: identificagdo, procedéncia, nimero
do lote, data de fabricagdo, validade e nimero de registro no Ministério da Saude ou a informacgdo de que ele é isento desse registro, nos termos da Resolugao
MS — 336/99;

5.9.7. e os demais produtos deverdo também apresentar o solicitado no item, assim como, estar em conformidade com as normas da ABNT NBR.

5.9.8. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo a imediata substitui¢do quando necessario:

5.9.9. Material:
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FORNECIMENTO DE MATERIAL (Mensal)
Item Descrigao CATMAT Unidade Quant. me
: P oo o T
1 Alcool Etilico Tipo: Hidratado, '.I'e.or Alcodlico: 70%_(70 GI). , Apresentacdo: Liquido. 269941 Frasco de 01 litro 5
Acondicionado em frascos de 01 litro.
Agua Sanitaria Composigdo Quimica: Hipoclorito De Sédio, Hidréxido De Sédio, Cloreto,
Teor Cloro Ativo: Varia De 2 A 2,50% , Classe Corrosivo: Classe 8 , Nimero Risco: 85, Risco
) Saude: 3, Corrosividade: 1, Peso Molecttllarfiloro: 74,50, Den5|.dade: De 1,20A1G/L, .Cor: 226700 Gal3o de 05 litros 4
Amarela Esverdeada Bastante Fraca , Aplicagdo: Lavagem E Alvejante De Roupas, Banheiras,
Pias, , Tipo: Comum.
Acondicionado em frascos de 05 litros
Cera Tipo: Liquida , Cor: Incolor Leitoso , Composicdo: A Base De Agua, Carnatiba E Resinas
3 Metalizadas , Caracteristicas Adicionais: Antiderrapante, Impermeabilizante , Aplicagdo: 292586 Galdo de 05 litros 2
Limpeza De Pisos. Acondicionado em frascos de 05 litros
Detergente Composigdo: Dodecilbenzeno Sulfonato De Sédio , Aplicagdo: Lavagem De
4 Lougas , Aroma: Inodoro , Caracteristicas Adicionais: Ph 6,5 A 7,5, Aspecto Fisico: Liquido 449798 Frasco de 500 ml 6
Incolor. Acondicionado em frascos de 500 ml.
Solugdo Limpeza Composigcdo Basica: Tenso Ativos Anidnicos, Tenso Ativos Ndo-lonicos ,
Finalidade: Limpeza Pesada , Aplicagdo: Fogdo, Vidro, Azulejo, Grelha, Madeira, Coifa,
456424 F | 4
5 Caracteristicas Adicionais: Agentes Sequestradores E Flotadores,Tripolifosfato. >6 rasco de 500 m
Acondicionado em frascos de 500 ml.
Desinfetante Composigdo: Cloreto De Benzalconico, Emulssificante, Esséncia, , Aplicagdo:
Bactericida, Principio Ativo: Cloreto De BenzalcGnico , Forma Fisica: Solugdo Aquosam .
6 Aroma , Caracteristicas Adicionais 1: Com Aromaicionado. Acondicionado em frascos de 01 612086 Frasco de 01 litro 10
litro.
Desodorante / Aromatizante De Ambiente Tipo: Aerosol , Aroma: Lavanda, Uso: Geral,
7 Caracteristicas Adicionais: Biodegradavel. Acondicionado em frascos de 360 ml. 234431 Frasco 360 ml 6
8 Esponja Limpeza Material: L3 Ago , Aplicagdo: Limpeza Geral, em pacote com 8 unidades. 481018 Pacote com 8 unidades 5
9 Esponja Limpeza Material: EspurT\a / Flt.)ra SJnteFlca , Formato: Retangular, Abrasividade: 450423 Unidade 6
Macia , Aplicagdo: Limpeza Geral
Escova Limpeza Geral Material Corpo: Plastico , Material Cerdas: Nailon , Caracteristicas .
10 S ) 448502 Unidad 3
Adicionais: Ovalada , Comprimento: 12,50 Cm, Largura: 6 CM, Espessura: 4 Cm nidade
1 Flanela Material: Algoc?ac? ) Com'p'rlme.nto: 40 CM, Largura: 60 CM, Cor: Branca, 299630 Unidade 5
Caracteristicas Adicionais: Acabamento Nas Bordas
Inseticida Tipo: Liquido , Aplicagdo: Uso Doméstico, apresentagdo aerosol, odor inodoro,
12 aplicagdo mosca/pernilongo e barata. 484679 Frasco de 360 ml 5
Acondicionado em frascos de 360 ml.
13 Lustrador de méveis, colm.pon.entes ceras'n'aturals, aroma lavanda, aplicagdo em moveis e 226950 Frasco de 200 ml 4
superficies lisas. Acondicionado em frascos de 200 ml.
14 Limpa-Vidro Aspecto Fisico: qu.l.u-do , Composi¢do: Alquil Benzeno Sulfonato E Agua. 601034 Frasco de 500ml 2
Acondicionado em frascos de 500ml.
Oleo De Peroba Composigio: Solventes Mineral E Vegetal Com Aromatizante , Aspecto
15 Fisico: Liquido Oleoginoso, AronJa: Madellra'NaturaI , Apllcagao: Limpeza, Lustro E 307513 Frasco de 200 ml 3
Renovagdo De Méveis De Madeira.
Acondicionado em frascos de 200 ml.
Pano Limpeza Material: 100% Algoddo , Comprimento: 70 CM, Largura: 58 CM, .
16 Caracteristicas Adicionais: Alvejado , Cor: Branca, Tipo: Saco 449786 Unidade 6
Pano Limpeza Material: 100% Algoddo , Comprimento: 40 CM, Largura: 40 CM, .
17 . S « e 608446 Unidad 5
Caracteristicas Adicionais: Com Alto Poder De Absorgdo. , Aplicagdo: Limpeza Pesada nidade
Papel Higiénico Material: Celulose Virgem , Comprimento: 30 M, Largura: 10 CM, Tipo:
18 | Picotado, Quantidade Folhas: Dupla, Cor: Branca, Caracteristicas Adicionais: Extra Macio E 301139 Rolo de 30 metros 100
Sem Perfume.
Toalha De Papel Material: Celulose (100% Fibras Naturais) , Tipo Folha: Interfolha, 2 Dobras
. Pacote com 250 folhas,
19 , Comprimento: 22,5cm x 21,0cm; 22,5 x 20,0cm ou 23,0 x 21,0cm. 389042 embalado em plastico 6
Acondicionada em embalagens contendo pacotes de 250 folhas P ’
Sabonete Aspecto Fisico: Sélido , Peso: 90 G, Tipo: Com Perfume , Formato: Retangular, .
20 Aroma: Mel , Cor: Marrom , Aplicagdo: Pele Normal , Caracteristicas Adicionais: Glicerinado 228271 Unidade com 50 gramas 7
Sabonete Liquido Aspecto Fisico: Liquido Cremoso Perolado , Cor: Azul , Acidez: Neutro PH,
21 esséncia de erva doce, ou lavanda, ou flores. 229357 Galdo de 5 litros 1
Acondicionado em Galdo de 5 litros
Sab3o Barra Composicdo Basica: Sais + Acido Graxo , Tipo: Neutro , Caracteristicas embalagem de 200
22 o . 226631 4
Adicionais: Sem Perfume. Acondicionado em embalagem de 200 gramas. gramas
Sabdo P Aspecto Fisico: P6 , Composicdo: Acidos Graxos Vegetais, Alcalis, Sulfato, Carbona .
23 , Utiizado Em Limpeza Em Geral. Acondicionado em caixas de 500 gramas. 600612 Caixa de 500 gramas 4
Saponaceo Composigdo: Detergente, Anidnico, Corante, Aromatizante E Ele-, Aplicagdo:
bal de 300
24 Limpeza, Caracteristicas Adicionais: Biodegradavel , Aspecto Fisico: P6. 244138 embalagem de 2
- gramas.
Acondicionado em embalagem de 300 gramas.
Hidréxido De Sddio Aspecto Fisico: Escamas Esbranquigadas, Altamente Higroscdpico , Peso
Molecular: 40 G/MOL, Férmula Quimica: Naoh , Grau De Pureza: Pureza Minima De 95% ,
25 Caracteristica Adicional: Soda Caustica Comercial , Nimero De Referéncia Quimica: Cas 376404 Frasco com 500 g 2
1310-73-2.
Acondicionado em embalagem de 500 gramas.
% Saco Plastico Lixo Capauda.d'e: 100 L, Cor: Preta, Largura: 85 Cm, resisténcia média. 481090 Pacote com 100 unidades 1
Acondicionado em embalagem de 100 unid.
27 Saco Plastico Lixo Capacidade: 20 L, Cor: Preta, Refor(;ado. Acondicionado em 355268 Pacote com 100 unidades 3
embalagem de 100 unid.
Saco De Algoddo Tipo: Alvejado , Tamanho: 40 X 70 CM, Cor: Branca , Aplicagdo: Limpeza, .
28 Caracteristicas Adicionais: Tecido Liso Sem Furos, Costurado , Material: 100% Algod3o. 406249 Unidade 6
Desodorizador Sanitario Composi¢do: Paradicloro Benzeno , Peso Liquido: 40 A 50 G,
29 Aspecto Fisico: Tablete Sélido, Caracterls’tl.cas Adicionais: Suporte Plastico Para Vaso 292572 Caixa com 01 unidade 3
Sanitério.
A embalagem devera conter 01 unidade de refil e o suporte.
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5.10. Do uniforme e EPI's

5.10.1. O uniforme e EPI's deverdo ser apresentados ao gestor do contrato e ou ao fiscal para conferéncia e aprovagdo no inicio da prestagéo do servigo.
5.10.2. O primeiro conjunto do uniforme e EPI's (50% do previsto para fornecimento anual) deverdo ser entregues no inicio da prestagdo do servigo.
5.10.3. Apds a entrega do primeiro uniforme e EPIS, a CONTRATADA devera fornecer novo conjunto de uniforme, conforme quadro acima,

independentemente do estado em que se encontrem;

5.10.4. A CONTRATADA também deverd substituir os uniformes e EPIS que apresentarem defeitos ou desgastes, independente do prazo estabelecido
acima, sem qualquer custo adicional para a CONTRATANTE ou mesmo para os empregados.

5.10.5. O uniforme e EPIS deverdo ser entregues mediante recibo (relagdo nominal), cuja copia devera ser apresentada ao CONTRATANTE, no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da entrega, ndo podendo ser repassado o custo do uniforme ao ocupante do posto de trabalho nem ser exigido o uniforme usado por
ocasido da entrega dos novos;

5.10.6. As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade, durdvel, que ndo desbote facilmente e compativel com o clima
do tipo tropical.

5.10.7. Os uniformes deverdo conter o logo marca do Contratante, de forma visivel, preferencialmente, no casaco ou na prépria blusa, podendo, para isso,
ter bolso do lado esquerdo, para a sua colocagao.

5.10.8. Todos os sapatos deverdo ser de cor preta, em borracha, cano curto, solado baixo, com palmilha antibacteriana. O material devera ser confortavel,
podendo o Unidade Museoldgica solicitar troca dos modelos dos calgados, caso indentifique ser incompativel com os pisos do museu ou que prejudiquem a
saude dos terceirizados durante o servigo;

5.10.9. Caso exista algum empregado do sexo feminino que, por determinagdo médica, ndo possa calcar sapato (fechado) o mesmo devera ser substituido
por sanddlia em couro maleavel natural, na cor preta.

5.10.10. Os uniformes e EPI's deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser
enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

5.10.11. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.10.12. Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo
CONTRATANTE, compreendendo pegas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.

5.10.13. Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovagdo do CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA submeter amostra do modelo, podendo ser
solicitada a substitui¢do dos que ndo corresponderem as especificagbes indicadas neste Estudo Técnico Preliminar.

5.10.14. A empresa devera fornecer, ainda uniformes apropriados as empregadas gestantes, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

5.10.15. Uniforme:

FORNECIMENTO ANUAL (no inicio da execugdo e sempre que for danificado)

ITEM DESCRICAO CATMAT UNIDADE QUANTIDA
1 Camisa 100% Algoddo, Manga Curta , Gola Redonda, Cor Cinza, com logotipo da empresa 317980 unidade 4
2 Calga comprida, com corddo, em brim, Cinza 486219 unidade 3
3 Meia 100% algoddo, cano longo, branca 265527 pares 8

Calgado tipo 1: Bota, preta, em borracha, cano curto, solado baixo, com palmilha
antibacteriana. O material devera ser confortavel, podendo o Unidade Museoldégica
solicitar troca dos modelos dos calgados caso indentifique ser incompativel com os pisos
do museu ou que prejudiquem a saude dos terceirizados durante o servigo

459894 pares 1

Calgado tipo 2: Bota, preta, em borracha, cano longo, solado baixo, com palmilha

antibacteriana (galocha). O material devera ser confortavel, podendo a Unidade

5 Museoldgica solicitar troca dos modelos dos calgados, caso 613376 par 1

indentifique ser incompativel com os pisos do museu ou que prejudiquem a saude dos
terceirizados durante o servigo

5.10.16. EPI:
FORNECIMENTO ANUAL DE EPI (no inicio da execugdo e sempre que for danificado)
ITEM DESCRICAO CATMAT UNIDADE QUANTIDAI
Luva de procedimento, latex de borracha natural; superficie lisa; ambidestra; ndo estéril Caixa com 100
1 L . X - 443397 . 3
com pé bio absorvivel; punho com bainha; produto de uso tnico, tamanho M unidades
Luva Borracha, Material: Latex Natural, Tamanho: Pequeno, Médio ou
2 grande, caracteristicas Adicionais: Palma Antiderrapante, Interior Liso e Talcado, Uso: 235793 Pares 36
Multiuso
3 Luva Seguranga Ma}tgrlal: Po.Iu.estelj , Aplicagdo: Trabalho Com E,Sp.IaS E Fainas Marinheiras 301308 pares 6
, Caracteristicas Adicionais: Palma Com Borracha E Elastico Nos Punhos

5.11. Sera obrigatério o uso de cracha de forma visivel;
5.11.1. O cracha devera possuir foto e logo marca da empresa e trazer impressa a informagéo “A servigo do IBRAM”.
6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO (ART.62 XXiII, ALINEA 'F' DA LEI 14.133/2021)
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).
6.3. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para

reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des
aplicdveis, dentre outros.
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6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.6.2. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo que for demandado pela Contratante a fim
de atender alguma necessidade eventual da execugdo do contrato.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Rotinas de fiscalizacdo

6.7.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, caput).

6.8. Fiscalizagdo Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de

modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

6.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a corre¢do da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.8.7. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo | para aferigdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.
6.8.8. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.8.9. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

6.8.10. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.8.11. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal

técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.8.12. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatdrio.

6.8.13. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por ela realizada.

6.8.14. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.8.15. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do
servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.8.16. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §22, IN05/2017)

6.8.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.8.18. As disposicbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.8.19. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do

contrato.
6.9. Fiscalizagdao Administrativa
6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,

as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23, 1ell, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.9.3. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.9.4. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagBes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagées:

6.9.5. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.9.6. No primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada deverd apresentar a seguinte documentagdo:

a) relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e
da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;
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b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando
for o caso, devidamente assinada pela contratada;

c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

6.9.7. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes
documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
b) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
c) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.9.8. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante;
b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

c) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos
de depdsitos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de
lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de qualquer empregado; e

e) comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.9.9. Entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestagdo dos servigos,
no prazo definido no contrato:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
c) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
6.9.10. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.9.6. acima deverdo ser apresentados.

6.9.11. A Administrac3o devera analisar a documentagdo solicitada no item 6.9.6 e/ou item 6.9.29 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento
dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.9.12. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtencgdo, relativamente aos empregados alocados, em
dedicagdo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

6.9.13. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B,
paragrafo Unico, da CLT.

6.9.14. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocagdo, declaragdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.9.15. N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

6.9.16. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, serd exigida a

comprovacgdo de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

6.9.17. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigages sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragdo.

6.9.18. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime
de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.9.19. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.9.20. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigdes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo
contratual, sem prejuizo das demais sang&es.

6.9.21. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigGes de
habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.9.22. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagOes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a
CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.

6.9.23. N&o havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.9.24. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

6.9.25. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de responsabilidade por quaisquer obrigagcdes dele decorrentes
entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.9.26. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagdo, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.9.27. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

6.9.28. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a

responsabilidade por seu pagamento.

6.9.29. A fiscalizagdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n2 5, de 26 de maio de
2017, cuja incidéncia se admite por forga da Instru¢cdo Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.9.30. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao
gestor do contrato.
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6.10. Gestor do contrato

6.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.10.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | para aferi¢do da
qualidade da prestagdo dos servigos.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

7.1.2. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.1.5. A utilizagdo do IMR n3do impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

7.2. Do Recebimento

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,

quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246,
de 2022).

7.2.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo
dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.2.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.2.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.2.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.2.7. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade

da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.2.8. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.9. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

7.2.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.11. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021).

7.2.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.2.13. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.2.14. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.2.16. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
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a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2
11.246, de 2022).

7.2.17. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.2.18. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e
7.2.19. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.
7.2.20. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.2.21. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.2.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou
no instrumento de cobranga.

7.2.23. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.3. Liquidagdo

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, 322 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogac¢do, nos casos de contratagdes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021 ;

7.3.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

7.3.4. o prazo de validade;

7.3.5. a data da emissdo;

7.3.6. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.3.7. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.3.8. o valor a pagar; e

7.3.9. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.3.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o

contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.3.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68

dalein?14.133/2021.

7.3.12. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.3.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.3.14. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsdveis pela

fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.3.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior,
nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IGPM de corregdo monetaria.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria
guanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.6. Cessdo de crédito

7.6.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos
na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.6.2. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.6.3. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato

administrativo.
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7.6.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cdes de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.6.5. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracio (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos).

7.6.6. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

7.7. Conta-Depdsito Vinculada

7.7.1. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.7.2. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar

os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.7.3. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha
de pagamento, rescisGes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justiga do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

7.7.4. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 saldrio e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a
execu¢do do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas
aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.7.5. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatério dos valores das
provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimenta¢do dependera de autorizagdo do érgdo ou entidade promotora da
contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obriga¢des:

7.7.6. 132 (décimo terceiro) salario;

7.7.7. Férias e um tergo constitucional de férias;

7.7.8. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisGes sem justa causa; e

7.7.9. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

7.7.10. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.7.11. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo

Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicdo financeira. Eventual alteragdo da forma de correcdo implicard a revisdo do Termo de
Cooperagdo Técnica.

7.7.12. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de
compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os servigos.

7.7.13. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagGes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

7.7.14. Na situagdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigacbes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagdo da ocorréncia da situagdo pela Administragdo, serd expedida a autorizagdo para a movimentagdo
dos recursos creditados na conta-depésito vinculada, que sera encaminhada a Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
apresentagdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.7.15. A autorizagdo de movimentagdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.7.16. O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagGes trabalhistas.

7.7.17. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato,
na presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitagdo de todos os encargos
trabalhistas e previdencidrios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adogdo
do critério de julgamento pelo menor preco global, na modalidade aberto e fechado;.

8.1.2. Haverd o Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagdo Exclusiva de ME/EPP/Equiparada(inciso |, art. 48, LC 123/2006)

8.2. Regime de Execugdo

8.2.1. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego global

8.3. Exigéncias de habilitacdo

8.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4. Habilitagdo juridica

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territério nacional;

8.4.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
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acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.4.5. Sociedade empresdéria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo

Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz;

8.4.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.5. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.5.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.6. Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.6.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput,_inciso Il);

8.6.3. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando;

8.6.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.6.5. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.6.6. patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.6.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.6.8. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.6.9. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo

Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.6.10. Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo Il deste termo de referéncia
de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo da proposta ndo é
superior ao patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.6.11. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.6.12. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a
10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante deverd apresentar justificativas.

8.6.13. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.6.14. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area
contdbil, apresentada pelo fornecedor.

8.7. Qualificagdo Técnica

8.8. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢Ges locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da
licitacdo;

8.9. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigBes e peculiaridades da contratagdo.

8.10. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

8.11. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de
registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.12. Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

8.13. Qualificagdo Técnico-Operacional

8.13.1. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta

contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.13.2. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:
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8.13.3. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.13.4. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;
8.13.5. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados de servigos

executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n2 98/2022.

8.13.6. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.13.7. O licitante disponibilizara todas as informagGes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.13.8. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato
social vigente;

8.13.9. Declaragdo de que o licitante possui ou instalard escritério em local (cidade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.13.10. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.13.11. A apresentagdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde
que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

8.14. Qualificagdo Técnico-Profissional

8.14.1. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar do servico objeto do contrato, e sera admitida a sua substituigdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo (§ 62 do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021);

8.14.2. Deve a licitante apresentar relagdo de compromissos assumidos que importem em diminui¢do de pessoal técnico .

8.14.3. N&do serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das

sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 desta Lei em decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigdo técnica ou de qualquer ato profissional
de sua responsabilidade.

8.14.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(,'[\O
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$124.047,24 (cento e vinte e quatro mil quarenta e sete reais e vinte e quatro centavos), conforme
exposto acima, conforme tabela abaixo:
Quadro Resumo com valores estimados para contratag¢do - MVL
indices de Valores conforme Planilha de
produtividade (m?) Custos e Formagao de Precos
. 2594057
Area de por servente em ( )
limpeza jornada de ne | Valor
Item| Unidade Museoldgica Tipo Periodicidade existente 8 (oito) !10r':s didrias - ASG (.R$) valor (R$) | valor (RS)
(m?) Portaria n2 21.262, estimado estimado | estimado
de 2020 (Seges/MPDG) mensal
! e Mensal Anual
- atualizada unitario
em 01/06/2021 p/m?
Area Interna Diaria 800 800 1,0 6,46 5.168,63| 62.023,56
Museu Villa Lobos - Esquadriainterna - Sem Didria 190 380 05| 13,60 | 254832 31.011,84
1 MVL Exposicdo a Riscos
Area externa Diaria 900 1800 0,5 2,96 2.548,32| 31.011,84
TOTAL| 2,0 10.337,27 | 124.047,24
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
|- Gestdo/Unidade: 42207/423033
- Fonte de Recursos: 1000000000
- Programa de Trabalho: 235918
IV - Elemento de Despesa: 339037
V- Plano Interno: C211F4IBADM
10.1.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Rio de Janeiro, 19 de Setembro de 2024
Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Luiz Octavio Mendes de Oliveira - (MVL) - Siape: 2231433

O presente documento segue assinado pelos servidores Elaboradores, pela autoridade Requisitante e pela autoridade responsavel pela Aprovagdo da conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 99, inciso Il, do Decreto n? 5.450/2005 e art.
15 da IN n2 02/2008-SLTI/MPOG, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdo por forga do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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ANEXOS:
ANEXO | - Estudos Preliminares - (documento SEI n2 2594573);
ANEXO Il - Convengao Coletiva de Trabalho - CCT 001023/2024 - ASSEIO (documento SEI n2 2386627);
ANEXO Il - Matriz de Planejamento e Gerenciamento de Riscos - Digital - N2 07/2024 (documento SEI n2 2594061);
ANEXO IV - Modelo de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos e Quadro Resumo (documento SEI n2 2594057);
ANEXO V - Modelo de Autorizagdo para criagdo de conta depdsito em garantia (documento SEI n2 2390267);
ANEXO VI - Dos critérios de sustentabilidade ambiental (documento SEI n2 2390283);
ANEXO VII - Modelo de declaragdo de Sustentabilidade Ambiental (documento SEI n? 2390317);
ANEXO VIII - Declaragdo de Compromissos Assumidos (documento SEI n2 2390631);
ANEXO IX - Modelo de Declaragdo - Declaragdo de Contratos firmados com a iniciativa privada e a administragdo publica (documento SEI n2 2390649);
ANEXO X - Modelo de Declaragdo de instalagdo de escritério (documento SEI n2 2390653);
ANEXO XI - Autorizagdo para Criagdo de Conta Vinculada para quitagdes de obrigagGes trabalhistas (documento SEI n? 2390661);
ANEXO XII - Acordo entre MPT e AGU impede unido de contratar trabalhadores por meio de cooperativas de mao-de-obra (documento SEI n2 2390669);
ANEXO XIIl - Modelo de autorizagdo de destaques no pagamento mensal e de retengdo e utilizagdo da garantia (documento SEI n2 2390675);
ANEXO XIV - Modelo de declaragdo de parentesco (documento SEI n2 2390679) ;
ANEXO XV - Instrumento de Medigdo de Resultados — IMR (documento SEI n2 2390681);
ANEXO XVI - Modelo de Declaragdo de Vistoria — (Termo de Vistoria) (documento SEI n2 2390685) e
ANEXO XVII- Nota Técnica n? 48 (documento SEI n2 2594401).

Documento assinado eletronicamente por Luiz Octavio Mendes de Oliveira, Diretor(a) do Museu Villa-Lobos, Substituto(a), em 20/09/2024, as 10:33, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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