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Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 01469.000158
. T . ~ 90076/2023
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2023-40

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS

ESCRITORIO DE REPRESENTAGAO DO IBRAM - MGIES

(Processo Administrativo n° 01469.000158/2023-40)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos comuns, de natureza continuada,
de Apoio Administrativo para as Unidades Museoldgicas pertencentes ao Instituto Brasileiro de
Museus, em Minas Gerais e Espirito Santo, a saber: Museu do Diamante, Museu do Ouro/Casa
Borba Gato, Museu Regional Casa dos Ottoni, Museu Regional de Sado Joao del-Rei, Museu
Regional de Caeté, Museu Solar Monjardim e Museu da Inconfidéncia, a serem executados
com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

- UANT.
DESCRICAO/ UNIDADE Q VALOR VALOR VALOR VALOR
GRUPO ~ _|CATSER DE a
ESPECIFICACAO DE MEDIDA POSTOS UNITARIO MENSAL ANUAL QUINQUENAL
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5380 posto 2 R$ 8.286,28| R$ 16.572,56 | R$ 198.870,72 |R$ 994.353,60
Museu do Analista Técnico

Diamante - MD | Especializado —
NS Jdnior - 40
horas semanais

Monitor de
Publico e
Atividades 5380 posto 3 R$ 8.654,39| R$ 25.963,17 [ R$ 311.558,04
Culturais - 40
horas semanais

R$
1.557.790,20

Assistente de
Acervo e
Conservagéo - 40
horas semanais

5380 posto 1 R$ 8.286,28| R$ 8.286,28 | R$ 99.435,36 |R$ 497.176,80

Total Grupo 1 R$
6 --- R$ 50.822,01 | R$ 609.864,12
3.049.320,60

2 Auxiliar de
Escritdrio - Nivel |
Museu do - 40 horas
Ouro - MDO semanais

5380 posto 1 R$ 5.142,06( R$5.142,06 | R$ 61.704,72 [R$ 308.523,60

Analista Técnico
Especializado — R$
L 5380 posto 3 R$ 8.059,26| R$ 24.177,78 | R$ 290.133,36
NS Junior - 40 1.450.666,80

horas semanais

Monitor de
Publico e
Atividades 5380 posto 3 R$ 8.344,54| R$ 25.033,62 | R$ 300.403,44
Culturais - 40
horas semanais

R$
1.502.017,20

Assistente de
Acervo e
Conservagéo - 40
horas semanais

5380 posto 1 R$ 8.059,26( R$8.059,26 | R$96.711,12 [R$ 483.555,60

Total Grupo 2 R$
8 - R$ 62.412,72 | R$ 748.952,64
3.744.763,20

3 Auxiliar de
Escritério - Nivel |
Museu - 40 horas

Regional Casa semanais
dos Ottoni -
MRCO

5380 posto 1 R$4.994,81( R$ 4.994,81 | R$59.937,72 [R$ 299.688,60

Analista Técnico
Especializado —
NS Janior - 40
horas semanais

5380 posto 2 R$ 8.042,74| R$ 16.085,48 | R$ 193.025,76 |R$ 965.128,80
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Monitor de
Publico e RS
Atividades 5380 posto 3 R$ 8.373,92| R$ 25.121,76 [ R$ 301.461,12
) 1.507.305,60
Culturais - 40
horas semanais
Assistente de
Acervo e
~ 5380 posto 1 R$ 8.042,74| R$8.042,74 | R$ 96.512,88 |R$ 482.564,40
Conservacéo - 40
horas semanais
Total Grupo 3 R$
s 7 --- R$ 54.244,79 [ R$ 650.937,48
3.254.687,40
4 Auxiliar de
Escritério - Nivel |
5380 posto 3 R$ 5.252,36| R$ 15.757,08 | R$ 189.084,96 |R$ 945.424,80
Museu - 40 horas
Regional de semanais
Sao Jodo Del-
Rei - MRSJDR
Analista Técnico
Especializado — R$
l 5380 posto 3 R$ 8.271,64| R$ 24.814,92 [ R$ 297.779,04
NS Janior - 40 1.488.895,20
horas semanais
Monitor de
Publico e RS
Atividades 5380 posto 3 R$ 8.662,24| R$ 25.986,72 [ R$ 311.840,64
j 1.559.203,20
Culturais - 40
horas semanais
Assistente de
Acervo e
. 5380 posto 1 R$ 8.271,64| R$8.271,64 | R$ 99.259,68 |R$ 496.298,40
Conservagéao - 40
horas semanais
Total Grupo 4 R$
10 --- R$ 74.830,36 | R$ 897.964,32
4.489.821,60
5 Auxiliar de
Escritério - Nivel |
5380 posto 1 R$ 4.932,21| R$4.932,21 | R$59.186,52 |R$ 295.932,60
Museu - 40 horas
Regional de semanais
Caeté - MRDC
Analista Técnico
Especializado —
L. 5380 posto 1 R$ 7.984,19| R$7.984,19 | R$ 95.810,28 |R$ 479.051,40
NS Junior - 40
horas semanais
Vigia - 40 horas
5380 posto 1 R$ 5.132,47| R$5.132,47 | R$ 61.589,64 |R$ 307.948,20
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Monitor de
Publico e R$
Atividades 5380 posto 3 [R$824191| R$24.72573 |R$296.708,76| )00 o0
Culturais - 40
horas semanais
Total Grupo 5 R$
6 - R$ 42.774,60 | R$ 513.295,20
2.566.476,00
6 Assistente de
Acervo e
N 5380 posto 1 R$ 8.296,26| R$8.296,26 | R$ 99.555,12 |R$ 497.775,60
Museu Solar |Conservagao - 40
Monjardim - | horas semanais
MSM
Auxiliar de
Escritério - Nivel |
5380 posto 1 R$5.274,87| R$5.274,87 | R$ 63.298,44 |R$ 316.492,20
- 40 horas
semanais
Analista Técnico
Especializado —
L 5380 posto 2 R$ 8.307,47| R$ 16.614,94 | R$ 199.379,28 |R$ 996.896,40
NS Junior - 40
horas semanais
Total Grupo 6 R$
4 - R$ 30.186,07 | R$ 362.232,84
1.811.164,20
7 Monitor de
Publico e RS
Museu da Atividades 5380 posto 6 R$ 8.512,17|R$ 51.073,02|R$ 612.876,24
AL . 3.064.381,20
Inconfidéncia- | Culturais - 40
MDINC horas semanais
Total Grupo 7 R$
6 - R$ 612.876,24
3.064.381,20
Total de postos . R$ R$
4.396.122,84 |21.980.614,20

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 anos contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a demanda de desenvolvimento
de atividades de apoio administrativo nas dependéncias dos museus visa apoiar a realizacdo das
atividades essenciais ao cumprimento da misséo institucional do Instituto Brasileiro de Museus,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia
da contratacao.
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1.5. O detalhamento da demanda de cada Unidade Museoldgica encontra-se pormenorizada nas
Listagens de Especificacdo Técnicas e na Planilha de Formac¢do de Custos, anexas a este
instrumento.

1.6. Os postos serdo providos de maneira gradativa, de modo que no inicio do Contrato os
postos serdo providos de forma parcial, e posteriormente os demais postos serdao providos
levando-se em consideracdo a disponibilidade orcamentaria, a conveniéncia, oportunidade e
necessidade do Contratante.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 10898596000142-0-000004/2024
1. Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2023
1. 1d do item no PCA: 162
Iv. Classe/Grupo: 911 - Servicos Administrativos do Governo
V. Identificador da Futura Contratacdo: 423034-90076/2023

3. Descricao da solucao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des
Sustentaveis:

4.1.1. Considerando o desenvolvimento nacional sustentavel previsto na Lei n° 14.133/21
busca-se uma contratacao alinhada com a¢des que promovam, no que couber, a protecéo ao
meio ambiente e a reducdo das desigualdades regionais e sociais.
4.1.2. Nesse sentido, ha que se observar o disposto na IN SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de
2010, que dispbe sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens,
contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal, desta forma a
contratada devera observar o art 6° do referido normativo, além de priorizar a utilizagdo de
materiais menos abrasivos, duraveis e certificados.
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Subcontratacao
4.2. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, no percentual e condi¢gbes descritas nas clausulas do contrato.

4.4. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caucao e fianca bancéaria, devera ser prestada em até 10 dias
Uteis apds a assinatura do contrato.

4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia
da contratacao.

Vistoria

4.7. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim,
conforme horérios e locais estabelecidos nas Listagens de Especificagbes Técnicas, anexas a este
instrumento.

4.8. Serao disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.10. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada
por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicBes e peculiaridades da
contratacéo.

4.11. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalacfes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

4.12. A contratacdo visa a assessoria, colaboracdo e acompanhamento na execucao de tarefas no
desenvolvimento de atividades dos Museus assegurando a continuidade e ampliacdo da prestacéo
dos servicos de apoio administrativo e agilizando os fluxos de trabalho de competéncia das
Unidades Museoldgicas.

4.13. A contratacdo dos servigos abrange os seguintes postos de trabalho:

Analista Técnico Especializado — NS Junior - CBO: 4110-05
Aucxiliar de Escritorio - Nivel | - CBO: 4110-10

Monitor de Publico e Atividades Culturais - CBO: 3714-10
Assistente de Acervo e Conservacédo - CBO: 3712 -10
Vigia - CBO: 5174-20

4.14. A contratacdo dos servicos abrange os seguintes requisitos basicos:

- Contratacdo de empresa especializada e com experiéncia comprovada;
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- A Contratada devera comprovar que ja tenha executado contratos de servicos continuados em
guantidades compativeis a demanda a ser contratada.

- Alocacgdo de empregados observando as descri¢cdes dos postos, as atribuigcdes e os requisitos de
grau de instrucao, exigéncias legais, experiéncia, conhecimentos, habilidades e atitudes.

- Cada posto de trabalho envolverd 1 (um) profissional em jornada de 40 (quarenta) horas
semanais, de acordo com a necessidade da Unidade Museoldgica, definida previamente e admitida
a possibilidade de trabalho remoto/teletrabalho para os prestadores de servicos, em casos
excepcionais, a critério da contratante nos termos da legislacéo trabalhista (LEI N° 13.467, DE 13
DE JULHO DE 2017), e que nesse caso as planilhas de custos e formacéo de precos deverdo ser
adequadas, para eliminacdo dos custos relacionados a prestacdo do servigco de forma presencial,
tais como, vale transporte, rel6gios de ponto, entre outros, sendo necesséria a indicacao clara da
forma de fiscalizacdo do servico e mensuracao dos resultados.

- Os servicos deverao obedecer aos horéarios e postos estabelecidos, podendo a contratante altera-
los a qualquer tempo, de acordo com suas necessidades, na forma da legislag&o vigente.

- Os locais de prestacdo dos servigcos serdo prioritariamente os informados a seguir, entretanto o
servi¢co podera ser eventualmente prestado em local diverso, sempre a servico da Administracdo e
em casos devidamente justificados, com autorizacdo prévia do contratado, caso necessario, de
forma que nao onere o contrato:

* Museu do Diamante - MD: Praca Lobo de Mesquita, 266, Centro, Diamantina/MG;

* Museu do Ouro/Casa Borba Gato - MDO: Rua da Intendéncia, s/n - Centro, Sabar&/MG e
Casa Borba Gato: R. Borba Gato, 71 - Centro, Sabara/MG;

* Museu Regional Casa dos Ottoni - MRCO: Praga Cristiano Ottoni, 72, Praia, Serro/MG;

* Museu Regional de Caeté - MRDC: Rua Israel Pinheiro, 176, Centro, Caeté/MG;

* Museu Regional de Sao Joao del-Rei - MRSJDR: Rua Marechal Deodoro, 12 Centro, Sdo
Joéo del-Rei/MG;

* Museu Solar Monjardim - MSM: Rua Professor Carlos Mattos, 33 - Santa Cecilia — Vitéria
IES

* Museu da Inconfidéncia - MDINC: Praca Tiradentes, 139 - Centro Histdrico, Ouro Preto -
MG, (Sede), Rua Antbnio Pereira, 33, Centro, Ouro Preto - MG, 35400-087 (Anexos | e II)
e Rua do Pilar, 76, Pilar, Ouro Preto - MG, 35402-036 (Anexo lll - Casa Setecentista do Pilar)

- O horario de prestacdo de servicos podera ser entre o periodo de 07:00 horas as 21:59 horas,
todos os dias da semana, inclusive feriados, respeitado o limite de carga horaria semanal
predefinida, de acordo com a demanda dos Museus.

- Caso seja ultrapassado o expediente diario habitual, sera respeitado o limite de término as 21:59
horas para ndo gerar pagamento de adicional noturno, sendo compensadas as horas excedentes
dentro do més ou na impossibilidade no més subsequente, obedecidas as condi¢cdes da convengéo
coletiva de trabalho da categoria, bem como, outras legisla¢des vigentes.

- Cumpre destacar que a prestacdo do servigo possui natureza continuada, conforme Portaria Ibram
n® 1069, de 24 de fevereiro de 2022, ressalta-se que 0s museus nao dispdem de servidores para o
atendimento desses servicos. Assim, para o preenchimento da lacuna e atendimento da
demanda instalada, torna-se necesséaria a terceirizacdo dos servicos, com previsdo legal
estabelecida no Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018 e em conformidade com a Portaria
Ibram supracitada.
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- Considerando a natureza continuada da prestacdo do servico, 0 prazo para execucao e vigéncia
dos contratos devera ser de 5 (cinco) anos, podendo ser prorrogada sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, nos termos dos Arts. 106 e 107 da Lei 14.133/2021, a contar da data de
sua assinatura.

- A contratada devera disponibilizar a quantidade necessaria de deslocamentos para cada dia
trabalhado, devendo esse quantitativo ser considerado quando da cotacdo do beneficio de auxilio
transporte (vale transporte).

- A CONTRATANTE reserva-se o direito de, eventualmente, ndo solicitar a substituicdo do
profissional (cobertura) e, nessa hipétese, os dias referentes ao posto vago serdo deduzidas da
fatura.

- Os servicos serdo executados prevendo as boas praticas de sustentabilidade encontradas no sitio
do Ministério do Meio Ambiente e serdo parte das obrigacdes previstas para a contratada.

- O prestador dos servigos devera declarar que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias
para a prestacéo do servico.

- Os postos de servico de Apoio Administrativo serdo guarnecidos por pessoas qualificadas, em
conformidade com as atribuicdes e requisitos apresentados nas Listagens de Especificacdes
Técnicas de cada unidade.

4.15. Os servigos descritos acima caracterizam como atividades de apoio administrativo
instrumentais e acessorias reputadas necessarias ao exercicio das atribuicdes tipicas de servidores
publicos federais.

4.16. Para a elaboracéo das Planilhas de Custo e Formacédo de Precos dos servicos foi considerado
o0 salario pesquisado a partir de médias de remuneracdes praticadas no mercado em consonancia
com o local de atuacao, sendo este, museus do interior de Minas Gerais e em Vitoria/ES, o grau de
complexidade e exigéncias inerentes as atribuicdes dos postos.

4.16.1. Caso a licitante utilize instrumento coletivo distinto do adotado nesta contratacéo,
deverd indicar em sua proposta a convencao coletiva de trabalho ou a norma coletiva a que
esteja obrigada.

4.16.2. Est4 incluido na composi¢cdo da remuneracdo da planilha de custo do posto de
Monitor de Publico e Atividades Culturais a rubrica referente ao adicional de Hora Extra no
Feriado Trabalhado, tendo em vista a demanda de funcionamento das Unidades
Museologicas em feriados nacionais e municipais e conforme previsdo em convencao
coletiva de trabalho.

4.16.3. Na planilha de formacgéo de precos, o percentual do Seguro de Acidente de trabalho —
SAT utilizado foi de 3%, ou seja, 0 valor maximo estabelecido no item 14 do anexo XII IN 05
/2017 SEGES. Para proposta de pre¢os, devera considerar o demonstrativo da empresa.

4.16.4. Para previsdo dos percentuais do Médulo 3 - Provisdo para Rescisdo e Modulo 4
Custo de Reposicdo do Profissional Ausente a empresa sO podera alterar se comprovar
estatisticas de percentuais diferentes praticados pelos prestadores de servicos da empresa
no decorrer do tempo.

4.16.5 Informa-se que os indices probabilisticos adotados no médulo 3 foram baseados no
Manual de Preenchimento da Planilha de Custos e Formagéo de Precos do STJ (Disponivel
em: https://transparencia.stj.jus.br/wp-content/uploads
/Manual_do_Modelo_de_Planilhas_de_Custos_do_STJ.pdf).
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugao do objeto: em no maximo 10 (dez) dias, contados da assinatura do
Contrato, na forma que segue.

5.1.2. Deve a CONTRATADA, alocar a médo de obra necesséria, nos horarios a serem
fixados por cada Unidade, informando, em tempo hébil, qualquer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de assumir 0s servi¢os contratados.

5.1.3. Os postos serdo providos de maneira gradativa, levando-se em consideracdo a
disponibilidade or¢camentéria, a conveniéncia, oportunidade e necessidade do Contratante,
de modo que no primeiro semestre de Contrato os postos serdao providos de forma
parcial e posteriormente os demais postos serao providos a depender dos critérios ja
mencionados.

5.1.4. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugéo do trabalho:

5.1.5. Os servicos serdo executados em observancia ao disposto nas Listagens de
Especificacdes Técnicas;

5.1.6. No que se refere ao local de prestagédo dos servicos e demais informagdes quanto a
execuc¢do dos servicos encontram-se descritas nas Listagens de EspecificacGes Técnicas de
cada unidade.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigos serao prestados no seguinte endereco:

Museu do Diamante - MD: Praca Lobo de Mesquita, 266, Centro, Diamantina/MG;

Museu do Ouro/Casa Borba Gato - MDO: Rua da Intendéncia, s/n - Centro, Sabara/MG e Casa Borba
Gato: R. Borba Gato, 71 - Centro, Sabara/MG;

Museu Regional Casa dos Ottoni - MRCO: Praca Cristiano Ottoni, 72, Praia, Serro/MG;

Museu Regional de Caeté - MRDC: Rua Israel Pinheiro, 176, Centro, Caeté/MG;

Museu Regional de Sdo Joao del-Rei - MRSJDR: Rua Marechal Deodoro, 12 Centro, S&o Jodo del-Rei/MG;
Museu Solar Monjardim - MSM: Rua Professor Carlos Mattos, 33 - Santa Cecilia — Vitoria/ES

Museu da Inconfidéncia - MDINC: Praca Tiradentes, 139 - Centro Historico, Ouro Preto - MG, (Sede), Rua
Antonio Pereira, 33, Centro, Ouro Preto - MG, 35400-087 (Anexos | e II) e Rua do Pilar, 76, Pilar, Ouro Preto
- MG, 35402-036 (Anexo lll - Casa Setecentista do Pilar)

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario:

5.3.1. O horario de prestacdo de servicos podera ser entre o periodo de 07h as 21:59 horas,
todos os dias da semana, inclusive feriados, respeitado o limite de carga horaria semanal
predefinida e de acordo com a demanda dos Museus.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observard as rotinas descritas nas Listagens de Especificacdes
Técnicas.
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Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Deve ser observado atentamente as Listagens de Especificacbes Técnicas de cada
Unidade.

5.6.2. Deve ser observado o correto enquadramento informando a Convencao Coletiva de
Trabalho ou Acordo Coletivo de Trabalho como fonte para preenchimento da planilha de
custos e formacéo de precos.

5.6.3. As planilhas de formacdo de precos deverdo ser individualizadas por Unidade
Museolégica, mensal e global, observando suas especificidades.

5.6.4 Os salarios dos profissionais, ndo poderdo ser inferiores aos estabelecidos neste
Termo de Referéncia, em sentenca normativa ou Lei, Acordo, Dissidio ou Convencéo
Coletiva de Trabalho do sindicato ao qual os profissionais estejam vinculados.

5.6.5. Para a composi¢édo do salario dos profissionais vinculados a prestacdo dos servicos,
foram considerados os entendimentos do Tribunal de Contas da Unidao — TCU, externados
por intermédio dos Ac6rddos TCU n° 256/2005 — Plenario; 1.327/2006 — Plenério; 332/2010 —
Plenario; 3.006/2010 — Plenario, 189/2011 — Plenario, e 1.097/2019 - Plenario, bem como o
disposto na Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05/2017.

5.6.6 Os licitantes, quando da elaboragéo de suas propostas, deverédo observar os seguintes
patamares salariais minimos para os postos de trabalho:

POSTO DE TRABALHO SALARIO MENSAL
Analista técnico Especializado NS Junior R$ 2.974,11
Monitor de Plblico e Atividades Culturais R$ 2.974,11
Assistente de Acervo e Conservagao R$ 2.974,11
Auxiliar de Escritorio Nivel | R$ 1.740,00
*Vigia R$ 1.796,00

*para este posto, utilizou-se o piso salarial estabelecido em CCT, devido a natureza da atividade.

5.6.7 Os salarios definidos nas Convencg@es Coletivas de Trabalho - CCTs normalmente se referem
a “piso salarial” atribuido aos profissionais em inicio de carreira, diferentemente dos profissionais
necessarios a prestacao dos servicos objeto da presente contratacao.

5.6.8 Para a definicdo do salario referéncia para os postos, foi realizada ampla pesquisa, conforme
apresentado no estudo técnico preliminar, tendo sido composta por consulta a outros 6rgaos da
Administracdo Publica Federal que possuem servigos anélogos, levando-se em conta a similaridade
das atribuicoes.

5.6.9 As Unidades Museolégicas tem funcionamento em feriados nacionais e municipais. Os
colaboradores dos postos de Monitor de Publico e Atividades Culturais que trabalharem em dias de
feriados perceberdo as horas trabalhadas com acréscimo de 100% (cem por cento), conforme
previsdo em Convengdo Coletiva de Trabalho.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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Uniformes

5.8. A Contratagdo pretendida ndo prevé a utilizacdo de uniformes.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
5.9. Os procedimentos de transicédo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.9.1. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuara a execucao dos servicos.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbés a assinatura do contrato, o 6rgdo podera convocar O representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacgBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das san¢Bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. O preposto da empresa contratada devera visitar o local da execucdo do objeto no minimo
cinco vezes ao ano.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencgéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
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6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneracéo,
devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for 0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

6.19. O preposto deverd ter ciéncia da avaliagcao realizada.

6.20. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.22. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo
dos servigos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.
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6.24. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5
/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagfes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, 82°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.26.1. Analise dos resultados obtidos em relagdo ao servigcos prestados pela Contratada,
com verificagdo dos prazos e cronogramas de execucao e da qualidade demandada,;

6.26.2. Acompanhamento do cumprimento das obrigacdes do contrato;
6.26.3. Verificagcdo da satisfagao do publico usuario.

6.26.4. Realizar o recebimento provisorio e conferir o servico fornecido, bem como fiscalizar a
execucao, conforme as condi¢des previstas no edital, contrato ou nota de empenho;

6.26.5. Atestar a Nota Fiscal, Nota Fiscal/Fatura ou documento correspondente;

6.26.6. Subsidiar o fiscal administrativo na fiscalizacdo e execu¢édo do produto e/ou servigo
(edital, contrato/nota de empenho, execuc¢ao orcamentaria e financeira);

6.26.7. Solicitar ao gestor a emisséo de notificacdo para a contratada devido a ocorréncias
nado solucionadas;

6.26.8. Subsidiar o gestor do contrato na decisdo de prorrogacéo, alteracdo e encerramento
do contrato;

6.27. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).
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6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.

23, IV).

6.32. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.33.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestacéo dos servi¢os, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

6.33.1.1.1 relacdo dos empregados, contendo home completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucéao dos servicos, quando for o caso;

6.33.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucéo dos servi¢os, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.33.1.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e

6.33.1.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.33.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da Administracao contratante;

6.33.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo
dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depositos bancarios;
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6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de
lei ou de Convencédo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més
da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo
ou rescisdo do contrato, apds o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo
definido no contrato:

6.33.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.33.1.7. extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.33.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.33.3. A Administracdo devera analisar a documentacédo solicitada no item 6.33.1.4 acima
no prazo de 30 (trinta) dias apGs o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencédo, relativamente aos
empregados alocados, em dedicacgdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

6.33.5. O termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.33.6. Para fins de comprovagédo da adocdo das providéncias a que se refere o presente
item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracédo de
negativa de negociacao, ata de negociagao, dentre outros.

6.33.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item..

6.33.8. No caso de sociedades diversas , tais como as Organiza¢cBes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizacbes Sociais, serd exigida a comprovacdo de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizacoes.

6.33.9 Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obriga¢des sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de méo de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).
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6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manuten¢éo das condi¢des
de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancgdes.

6.33.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢Bes de habilitagdo, sob pena de
rescisao contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara
o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

6.33.15. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do
contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.33.17. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.33.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacéo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execug¢do, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

6.33.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato.

6.33.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administracédo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por for¢ca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.21. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.34. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
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alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.35. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.36. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.37. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragcéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac@o e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

7.2. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericao da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.4.1. Para o acompanhamento e avaliacdo dos servicos da Contratada sera estabelecido e
utilizado o Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR entre as partes, baseando-se em
indicadores e metas definidos neste documento.

7.4.2. A andlise dos resultados destas avaliagcdes pela Contratante podera resultar em
penalidades, conforme prevé o Processo de Afericao, caso a Contratada ndo cumpra com 0s
seus compromissos de apresentacdo, pontualidade, disponibilidade e de prestacdo do objeto
contratual, conforme estabelecido pelos indicadores.

7.4.3. O IMR deve ser considerado e entendido pela Contratada como um compromisso de
qualidade que assumira junto a Contratante. O IMR é um instrumento agil e objetivo de
avaliagdo da qualidade da execugdo contratual, associando o pagamento a qualidade
efetivamente obtida.

7.4.4. Para o recebimento integral do valor contratado, a empresa contratada devera cumprir
com suas obrigacdes contratuais, em especial as dispostas nos indicadores de desempenho.

7.4.5. O IMR ser& implementado a partir da primeira medicdo da data de assinatura do
contrato, cabendo ao Fiscal do contrato avaliar mensalmente a execug¢do dos servigos
prestados.

Do recebimento

7.5. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n®
11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servi¢cos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execuc¢ao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonéancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigac@es trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.13. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VI, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 32° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.26.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4d sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagcdo, sem 6nus a
contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo/contratacdo, no ambito do 6rgdo, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responséveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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7.30. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.38. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.39. A eficacia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢bes de habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 21 de 32
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 423034 Termo de Referéncia 22/2024

incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracido (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.42. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢a do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de
2022, sao as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.45. Na presente contratacéo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.47. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracao (ex.: por
falta da documentacédo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de
suas repercussfes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada
para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05
/2017.

7.49. O montante dos depoésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XlIl da IN SEGES
/IMP n. 5/2017 seré igual ao somatério dos valores das provisfes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracao, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade
promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigagdes:

7.49.1. 13° (décimo terceiro) salério;

7.49.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.49.3. Multa sobre o0 FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
7.49.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.49.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.50. O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupancga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢@o implicard4 a revisdo do Termo de
Cooperacéo Técnica.
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7.51. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depésito deixardao de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servicos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacOes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.53. Na situacéo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios
da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos
a confirmacao da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizagao para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depésito vinculada, que serd encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagéo
dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.54. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.55. O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacdo
das obrigag®es trabalhistas.

7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitagdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢do do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucao
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera a Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitacdao

8.3. Previamente a celebragéo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento

das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

d) Cadastro Informativo de Créditos nao quitados do Setor Publico Federal -
CADIN

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.14. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
IDistrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.
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8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao em licitacado
/contratacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.33. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.34. balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.34.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacao;

8.34.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.34.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poder&@o substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango
de abertura;

8.34.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao UGltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.34.6. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escritura¢éo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Declara¢do do Licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados
com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao da
proposta ndo é superior ao patriménio liquido do Licitante, observados o0s seguintes requisitos:

8.35.1. a declaragédo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.35.2. caso a diferenca entre a declaracéo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o Licitante dever4 apresentar justificativas.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.37. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica-
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8.38. Declaracdo de que o Licitante tomou conhecimento de todas as informacg6es e das condi¢cdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo;

8.38.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do Licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e
peculiaridades da contratacao.

Qualificagcao Técnico-Operacional

8.39. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.39. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.39.1. Devera haver a comprovacgéo da experiéncia minima de 3 (anos) anos na prestagdo
dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.39.2. Comprovacédo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.39.3. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacéo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contrata¢do, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES
/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.39.4. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa interessada.

8.39.5. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

8.39.6. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.40. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
gquando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.41. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte serda admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88
10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 21.980.614,20

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 4.396.122,84 (quatro milhdes, trezentos e
noventa e seis mil, cento e vinte dois reais e oitenta e quatro centavos), conforme custos unitarios
apostos no item 1.1. deste Termo de Referéncia e nas planilhas de formacéo de precos.

9.2. Os valores totais da contratagdo para até 60 meses, considerando a soma dos postos, sao:

Valor anual R$ 4.396.122,84
Valor bienal R$ 8.792.245,68
Valor trienal R$ 13.188,368,52
Valor quadriénio R$ 17.584.491,36
Valor quinquénio R$ 21.980.614,20

9.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 21.980.614,20 (vinte e um milhdes,
novecentos e oitenta mil seiscentos e quatorze reais e vinte centavos), referente a 5 (cinco)
anos de contrato.

10. Adequacao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

1. Gestao/Unidade: UASG 423034 - ESCRITORIO DE REPRESENTACAO DO IBRAM/MG-ES
1. Fonte de Recursos: Fonte 100000000 - Recursos Livres da Uniéo.
III. Programa de Trabalho: 13.392.5025.211F.0001 - Funcionamento de Espacos e
Equipamentos Culturais
1v. Elemento de Despesa: 339037 - Locacdo de mao de obra

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Belo Horizonte/MG, 11 de outubro de 2024.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Em Diamantina/MG.

CASSIA TATIANE TEIXEIRA

Autoridade competente
1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 10:12:52.
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Despacho: Em Sabard/MG.

RAFAEL CAMPOS DAS DORES

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 10:05:32.

Despacho: Em Serro/MG.

CARLOS ALBERTO SILVA XAVIER

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 10:03:25.

Despacho: Em Sdo Jodo del-Rei/MG.

MARIA DE FATIMA LOUREIRO VASCONCELOS PEDROSO

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 17:09:38.

Despacho: Em Caeté/MG.

LUCINEIA MARIA BICALHO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 13:24:56.

Despacho: Em Vitéria/ES.
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EVALDO PEREIRA PORTELA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 12:00:36.

Despacho: Em Ouro Preto/MG.

ALEX SANDRO CALHEIROS DE MOURA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 09:18:16.

Despacho: Em Sabard/MG.

MARCIA DE OLIVEIRA ROCHA

Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 15:39:27.

Despacho: Em Serro/MG.

DIEGO MORTIMER RODRIGUES

Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 16:08:00.

Despacho: Em Caeté/MG.

ROGERIO MAGALHAES COUTINHO

Equipe de Planejamento

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 10:16:39.
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Despacho: Em Vitéria/ES.

LEANDRO GONZATTO SIMOES

Equipe de Planejamento

Despacho: Em Ouro Preto/MG.

TALITA DE MENDONCA SILVA

Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 00:58:40.

Despacho: Em Belo Horizonte,

DEBORA REGINA CARDOSO PREZOTO GOMES

Equipe de Planejamento

b
&"F Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 10:36:15.

Despacho: Em Diamantina/MG

JULIANE NICOLLE CAMARA

Equipe de planejamento

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 09:51:49.

Despacho: Em Sdo Jodo del-Rei/MG.

TANIA MARIA DE FREITAS BARCELOS

Equipe de Planejamento
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1Y
&'f Assinou eletronicamente em 19/11/2024 as 08:37:42.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Modelo - Declaracao de Vistoria.pdf (100.42 KB)

® Anexo Il - Modelo - Declaracao de Compromissos Assumidos.pdf (199.62 KB)

® Anexo lll - Modelo - Declaracao de que o Licitante Tomou Conhecimento de Todas as Informacoes.pdf (83.6
KB)

® Anexo IV - Modelo - Declaracao da Nao Vistoria Tecnica.pdf (109.0 KB)
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Declaramos que a empresa

ANEXO |

MODELO DECLARACAO DE VISTORIA

,inscrita no CNPJ

o

n ,

sediada na

representada

pelo Sr.

(2)

)

portador da carteira de identidade n 2 /SSP , realizou

locais onde serao prestados os

servigos de
, ho Museu XXX,

situado no endereco

Cidade (UF), de de 2024.

Responsavel pelo museu

Assinatura e Carimbo

Responsavel pela Empresa

Assinatura
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ANEXO I

MODELO - DECLARACAO DE COMPROMISSOS ASSUMIDOS

Declaro que a empresa , inscrita no
CNPJ (MF) ne , inscricao estadual ne
, estabelecida em , possui

os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administracao publica e
declara estar ciente de que essas informacdes estdo sujeitas a verificacdo por parte
do Instituto Brasileiro de Museus - Ibram para a finalidade para a qual se apresenta.

Nome do Orgdo/Empresa Objeto Vigéncia do Contrato Valor total do contrato

Valor total dos Contratos

Cidade (UF), de de 2024.

Nome e assinatura do representante da empresa

Nome e CNPJ da Empresa




UASG 423034 Termo de Referéncia 22/2024

Anexo lll - Modelo - Declaracao de que o Licitante
Tomou Conhecimento de Todas as Informacoes.pdf



ANEXO Il

MODELO - DECLARACAO DE QUE O LICITANTE TOMOU CONHECIMENTO
DE TODAS AS INFORMACOES

Declaro, para fins de participacdo no pregdo eletronico n° /24, visando a

contratacdo de servicos de Apoio Administrativo para o Grupo ...... , Unidades
Museoldgicas .......ccceevuvveeeennn. , Unidades integrantes do Instituto Brasileiro de Museus,
que a Empresa ...coeeeiiiiiinnns (razdo social da empresa), CNPJ/MF n.2 tomou

conhecimento de todas as caracteristicas do imével, das condigdes em que serao
executados os servicos, ndao sendo admitidas, em hipdtese alguma, alegacGes
posteriores de desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

Cidade (UF), de de 2024.

Nome e assinatura do representante da empresa

Nome e CNPJ da Empresa
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ANEXOV

MODELO DECLARACAO DA NAO VISTORIA TECNICA

Declaro nao ter realizado vistoria técnica no
situado na

, ESTADO — SIGLA, mas que tenho pleno

conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo. Declaro também ter pleno
conhecimento do Termo de Referéncia para CONTRATACAO DO SERVICOS
, € gue as informacdes fornecidas sdo necessarias e

suficientes para elaborac&o da respectiva proposta de precos.

, de de

Nome, carimbo e assinatura do Responsavel da Empresa

Nome e CNPJ da Empresa



