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Livro de Ordem

Livro de Ordem - introducao

Lei Federal 5194/66

Regula o exercicio das profissdes

Lei Federal 6496/77

Institui a “Anotacdo de Responsabilidade Técnica”
Resolugdo 1002/02

Cédigo de Etica Profissional

Decisdo Plenaria N2 0755/2017 do Confea

Sessao Plenaria Ordindria 1.439

Resolugdo N2 1.025/2009 do Confea

DispGe sobre a Anotacdo de Responsabilidade Técnica e o Acervo Técnico
Profissional, e da outras providéncias.
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Resolugdo N2 1.094/2017 do Confea
DispGe sobre a adocdo do Livro de Ordem de obras es ervicos das profissdes abrangidas pelo
Sistema/Crea.

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

RESOLUCAO N° 1.094, DE 31 DE OUTUBRO DE 2017.

Dispbe sobre a adoc¢éo do Livro de Ordem
de obras e servicos das profissées
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

O CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA -CONFEA, no
uso das atribuicbes que |lhe confere o art. 27, alinea “f*, da Lei n° 5.194, de 24 de
dezembro de 1966, e

Considerando que compete aos Conselhos Regionais de Engenharia e
Agronomia - Creas, com amparo na alinea “f” do art. 34 da referida Lei n° 5.194, de 1966,
organizar 0os procedimentos de fiscalizacdo das atividades desenvolvidas pelos
profissionais pertencentes ao Sistema Confea/Crea,;

Considerando a necessidade de adogdo de mecanismos que propiciem
eficiente acompanhamento e controle da participacao efetiva dos profissionais nas obras
e servicos pelos quais sao responsaveis técnicos, de sorte a preservar os interesses da
sociedade;

Considerando que os instrumentos tradicionais de fiscalizagdo verificam a
autoria dos projetos e a existéncia de responsavel técnico pelas obras e servicos, mas
nao conseguem verificar o efetivo acompanhamento do profissional,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Livro de Ordem de obras e servicos das profissdes
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

8 1° O Livro de Ordem sera preferencialmente eletrénico e estara vinculado a
respectiva Anotacéo de Responsabilidade Técnica-ART.

§ 2° O Livro de Ordem sera obrigatorio para a emissao de Certiddo de Acervo
Técnico — CAT aos responsaveis pela execucao e fiscalizacdo de obras iniciadas a partir
de 1-de janeiro de 2018.
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8 3° Os Plenarios dos Creas, a partir de propostas das Camaras
Especializadas, poderdo definir outras atividades e servicos técnicos para 0s quais a
adocéao do Livro de Ordem sera obrigatéria para a emisséo da CAT.

Art. 2° O Livro de Ordem constituira a memoria escrita de todas as atividades
relacionadas com a obra ou servico e servira de subsidio para:

| -comprovar autoria de trabalhos;
Il — garantir o cumprimento das instru¢des, tanto técnicas como administrativas;
[l -dirimir ddvidas sobre a orientacdo técnica relativa a obra;

IV - avaliar motivos de eventuais falhas técnicas, gastos imprevistos e
acidentes de trabalho; e

V -eventual fonte de dados para trabalhos estatisticos.

Art. 3° O Livro de Ordem tem ainda por objetivo confirmar, juntamente com a
ART, a efetiva participacdo do profissional na execucao dos trabalhos da obra ou servico,
demodo a permitir a verificacdo da medida dessa participacao, inclusive para a expedi¢céo
de CAT.

Art.4° O Livro de Ordem devera conter o registro, a cargo do responsavel
técnico, de todas as ocorréncias relevantes do empreendimento.

§ 1° Serdo registradas no Livro de Ordem informagdes tais como:

| - dados do empreendimento, de seu proprietario, do responsavel técnico e da
respectiva ART,;

Il - as datas de inicio e de previsao da conclusdo da obra ou servico;
lll - as datas de inicio e de conclusao de cada etapa programada;
IV - os relatos de visitas do responsavel técnico;

V - o0 atual estagio de desenvolvimento do empreendimento no dia de cada
visita técnica;

VI - orientacdo de execucdo, mediante a determinacdo de providéncias
relevantes para o cumprimento dos projetos e especificacoes;

VIl —acidentes e danos materiais ocorridos durante os trabalhos;

VIl -nomes de empresas e prestadores de servico contratados ou
subcontratados, caracterizando seus encargos e as atividades, com as datas de inicio e
conclusao, e numeros das ARTSs respectivas;
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IX —os periodos de interrupcdo dos trabalhos e seus motivos, quer de carater
financeiro ou meteorologico, quer por falhas em servicos de terceiros ndo sujeitas a
ingeréncia do responsavel técnico; e

X —outros fatos e observacdes que, a juizo ou conveniéncia do responséavel
técnico pelo empreendimento, devam ser registrados.

§ 2° A data de encerramento do Livro de Ordem serd a mesma de solicitacdo
da baixa por conclusdo do empreendimento, por distrato ou por outro motivo cabivel.

§ 3° Uma mesma obra ou empreendimento podera contar com tantos Livros de
Ordem quantos forem 0s responsaveis técnicos cujas atividades técnicas tenham
obrigatoriedade de registro para emissdo de CAT, conforme definido pelas Céamaras
Especializadas.

Art. 50 Os modelos porventura ja existentes, fisicos ou eletrdnicos, tais como
Boletim Diario, Livro de Ocorréncias Diarias, Diario de Obras, Cadernetas de Obras etc.,
ainda em uso pelas empresas privadas, 6rgdos publicos ou autbnomos, poderdo ser
admitidos como Livro de Ordem, desde que atendam as exigéncias desta resolucao.

Art. 60 Os casos omissos serdo examinados pelas Camaras Especializadas
envolvidas com o assunto e dirimidos pelo Plenério do Conselho Regional.

Art. 7. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, com
obrigatoriedade de implementacdo em todos os Creas a partir de 1-de janeiro de 2018.

Art. 8- Revoga-se a Resolugéo no1.024, de 21 de agosto de 2009.

Brasilia, 31 de outubro de 2017

Eng. Agr. Daniel Antdnio Salati Marcondes

Presidente
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Informacgdes para Preenchimento do Livro de Ordem

| - TERMO DE ABERTURA

E destinado a identificacdo da obra ou servico a ser executado, do seu Proprietario e dos Profissionais
envolvidos na Autoria e Responsabilidade Técnica.

E preenchido no ato da retirada do Livro de Ordem, sendo conferido e assinado pelo Profissional que se
utilizara do documento.

E obrigatério o preenchimento de todos os campos.

Il - ANOTAGOES DO DESENVOLVIMENTO DA OBRA OU SERVICO

O profissional registra o desenvolvimento da obra ou andamento do servigo e emite observagdes e/ou
determinacgdes técnicas nos dias em que realiza a visita, no minimo com as seguintes informacdes:

01 - Data da visita;

02 - Relato das atividades desenvolvidas na visita;

03 - Observagdes e/ou determinagdes do Profissional no dia da visita;

04 - Rubrica do profissional;

05 - Assinatura (identificar) daquele que recebe a ordem emanada do profissional;

06 - Relacionar pessoas fisicas e juridicas participantes da obra ou servico e identificar autores e
responsaveis por projetos bem como fornecedores de mao-de-obra e equipamentos.

O profissional ndo deverd deixar relatoério de visita pré-datado ou assinado e em cada determinacdo é
aconselhdvel registrar a posicdo fisica do desenvolvimento da obra ou servi¢co. Deverd anular espacos
em branco para sua maior seguranca. A rubrica utilizada deve ser aquela registrada no termo de
abertura.
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TERMO DE ABERTURA

LIVRO DE ORDEM N° /

- CREA-MG

Livro de Ordem - Termo de Abertura

IDENTIFICACAO DO EMPREENDIMENTO

ART N°

N° CONTRATO

END. OBRA/SERVICO

TIPO DE OBRA/SERV.

DATA INICIO OBRA

/ /

| DATA DA CONCLUSAO

| I

IDENTIFICACAO DO(A) PROPRIETARIO(A)

NOME
ENDERECO
N° TELEFONE
AUTORES DOS PROJETOS
PROJETO PROFISSIONAL N° CREA N° ART
RESPONSAVEIS TECNICOS
NOME(S) DO(S) PROFISSIONAL(IS) N° CREA N° ART
ENG. RESIDENTE:
ENG. FISCAL:
ENG. FISCAL:
CONSTRUTORA N° CREA N° ART
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LIVRO DE ORDEM N° / - CREA-MG
ART N°

REGISTRO DE FATOS, DETERMINACOES E PROVIDENCIAS

DATA ANOTACOES CIENTE (PROF./PROP)
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LIVRO DE ORDEM N° / - CREA-MG
ART N°

REGISTRO DE FATOS, DETERMINACOES E PROVIDENCIAS

DATA ANOTACOES CIENTE (PROF./PROP)
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LIVRO DE ORDEM N° / - CREA-MG
ART N°

REGISTRO DE FATOS, DETERMINACOES E PROVIDENCIAS

DATA ANOTACOES CIENTE (PROF./PROP)
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LIVRO DE ORDEM N° / - CREA-MG

ART N°

OUTROS FATOS RELEVANTES

ACIDENTES
OCORRENCIA DE ACIDENTES: SIM () NAO ( )

DATA TIPO DE ACIDENTE

PERIODOS DE INTERRUPCAO
DATA MOTIVOS

DECLARACAO DE PARALISACAO

Por este termo, declaro que os servicos foram paralisados pelos motivos acima expostos, devendo a
obra/servico ficar em inatividade pelo periodo de / / a / / . Me
comprometo em informar o seu reinicio em declaracao escrita.

Belo Horizonte - MG, / / Assinatura do profissional
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FICHA DE ANDAMENTO DAS ETAPAS

LIVRO DE ORDEM N° / - CREA-MG

N° ART:

DATA:

SlTUACAO DOS SERVICOS HOJE (assiNALAR com x)

ANOTACOES RELEVANTES

ITEM

PROJETOS INICIADO | ANDAMENTO | PREJUDICADO

CONCLUIDO

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

OBS.:
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RELACAO DE SUBCONTRATOS

LIVRO DE ORDEM N°

/ - CREA-MG

SUBEMPREITADAS E PRESTAGAO DE SERVICOS

NOME SERVICOS A SEU ENCARGO N° ART

INICIO E CONCLUSAO

OBS.: No campo Inicio e Concluséo, informar a data de inicio e de concluséo da atividade

LIVRO DE ORDEM N°
N° ART

/ - CREA-MG
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RECOMENDAGCOES TECNICAS EM CULTURAS

DATA

CULTURA

RECOMENDACOES

OBS.:

LIVRO DE ORDEM N°

N° ART:

- CREA-MG
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TERMO DE ENCERRAMENTO

Declaro para os fins que se fizerem necessarios, que a obra/servigo, descritos neste Livro de Ordem, foi
concluida(o), bem como a(s) ART(s) correspondente(s) foi(ram) baixada(s), € me comprometo em anexa-la(s) a
este Termo de Encerramento e entregar no Departamento de Fiscalizacdo do CREA-MG.

Belo Horizonte - MG, / /

Assinatura do profissional e n° CREA
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