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INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS
Rua Prof. Carlos Mattos, 33, - Bairro Santa Cecilia, Vitoria/ES, CEP 29043-297
Telefone: (27 ) 3322-4807 - www.museus.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 01463.000208/2019-62

1. DO OBIJETO
1.1. Aquisicdo de materiais de acondicionamento dos acervos, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:
ITEM DESCRICAO/ UNIDADE DE
_ MEDIDA QUANTIDADE
ESPECIFICACAO
1 Bobina de plastico bolha com no minimo 1,20 Rolo 100 metros 08
x 100 metros.
) Bobina de TNT, tecido-nao-tecido, branco com no Rolo 50 metros 09
minimo de 40g e 1,40 x 50 metros.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
2.1. O Museu Solar Monjardim passa por recuperagdo em sua estrutura, nesse sentido para a seguranga

da integridade do acervo e em parte os mobilidrios de posse dessa unidade museolégica, é necessario a compra de
materiais de embalagens.

2.2. Os materiais deste Termo de Referéncia é de alta relevancia para protegao desses acervos, uma vez
gue existem varios objetos frageis e em sua maioria tém valores histéricos inestimaveis.

2.3. Nessa perspectiva, com a recupera¢cdo em andamento do Museu Solar Monjardim, a saber; telhado,
forro, madeiramento do piso, aumenta-se o risco de danificar esses objetos e, com essa aquisicdo para acondiciona-
los diminui o risco de avarias, além do mais auxilia na garantia de um armazenamento correto.

2.4, O quantitativo a ser adquirido encontra-se disposto no item 1.1 deste Termo.
3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS.
3.1. Trata a pretendida compra da aquisicdo de bens comuns, conforme disposto na Lei 10.520, de 17 de

julho de 2002: “O bem ou o servico serd comum quando for possivel estabelecer, para efeito de julgamento das
propostas, mediante especificagdes utilizadas no mercado, padrées de qualidade e desempenho peculiares ao
objeto”.

4, DA PARTICIPAGAO

4.1. Poderdo participar de cotacGes eletrénicas de precos, os fornecedores que solicitarem seu
credenciamento prévio junto ao Orgao Promotor da Cotacdo Eletrénica.

4.2. E vedada a participagdo de consércios e de empresas impedidas de licitar e/ou contratar com o
Instituto Brasileiro de Museus ou com a Administracdo Publica, na forma estabelecida em lei.

4.3. Como requisito para a participacdo em cotacao eletronica, o fornecedor devera assinalar, em campo
préprio do Sistema:

43.1. a inexisténcia de fato impeditivo para licitar e/ou contratar com o Instituto Brasileiro de Museus ou
com a Administracdo Publica;

4.3.2. o pleno conhecimento e aceitagdo das presentes regras, das Condi¢des Gerais da Contratagdo e do
contido no Pedido de Cotacdo Eletronica de Precos;
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4.4, A partir da divulgacdo do Pedido de Cotacdo Eletronica de Precos terad inicio a sessdo publica virtual
de cotacdo com a recepcao de propostas de preco, qualquer que seja o valor ofertado, exclusivamente, por meio do
Sistema, vedada a apresentagdo de proposta em papel.

4.5. A partir do registro da sua proposta no Sistema, os fornecedores participantes terdao conhecimento
do menor valor ofertado até o momento e poderdo formular lances de menor valor, sendo informados,
imediatamente, sobre o seu recebimento com a indica¢do do respectivo horario e valor.

4.6. Sé serdo aceitos novos lances, cujos valores forem inferiores ao do ultimo lance registrado no
Sistema.
4.7. Durante o transcurso da sessdo publica virtual de cotagdo eletrénica, os fornecedores participantes

serao informados, em tempo real, do valor do menor lance que tenha sido apresentado pelos demais participantes,
vedada a identificagdo do detentor do lance.

4.8. A etapa de lances da cotagdo eletronica serd encerrada a qualquer instante apds apresentacdo de
aviso de fechamento iminente, observado o periodo de tempo maximo de 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado pelo Sistema.

4.9. Imediatamente apds o encerramento da cotagdo eletrénica, o Sistema divulgara a classificacdo,
indicando as propostas ou lances de menor valor, até o maximo de cinco.

4.10. O fornecedor melhor classificado sera considerado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da
cotacdo, desde que sua proposta atenda as especificacdes do objeto.

4.11. O Instituto Brasileiro de Museus poderd anular ou cancelar a cotacdo eletronica, total ou
parcialmente, sem que disso resulte, para o proponente, direito a qualquer indeniza¢do ou reclamacao.

5. CONDICOES DE HABILITACAO

5.1. A empresa cuja proposta for classificada como a de melhor preco deverd comprovar a sua
regularidade fiscal e trabalhista para a contratagdo com a Administragdo Publica.
5.2. Nos termos do Art. 252 da IN SEGES/MP n2 03/2018, nos casos de dispensa de licitagdo estabelecidos

no art. 24, incisos | e I, da Lei n2 8.666, de 1993, devera ser comprovada pelas pessoas juridicas a regularidade com
o INSS, FGTS e Fazenda Federal e, pelas pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

5.3. A regularidade poderd ser comprovada por meio do cadastro da empresa no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que constitui o registro cadastral do Poder Executivo Federal, na
forma do Decreto n2 3.722/2001, desde que os documentos comprobatdrios estejam validados e atualizados.

5.4. Em atencdo ao disposto no Art. 29, Inciso V, da Lei n2 8.666/93, a regularidade trabalhista sera
verificada mediante a apresentacdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas, expedida gratuita e
eletronicamente, a qual podera ser consultada via Web, através do nimero do CPF ou CNPJ do empregador.

5.5. A proponente deverd apresentar declaracdo de que ndo possui, em seu quadro de pessoal,
empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condic¢do de aprendiz, nos termos do inciso V, do art. 27 da Lei n° 8.666/1993.

5.6. Previamente a emissdao de nota de empenho e a contratacdo, a Administracdo realizard consulta ao
SICAF, para identificar possivel proibicdo de contratar com o Poder Publico.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento da presente contratacdo serd do tipo menor preco por item, sendo

declarada vencedora a empresa proponente que apresentar o menor prego segundo o critério estabelecido e que
atenda plenamente as especificacdes do objeto e as condi¢cdes de habilitacdo para contratacdo com a
Administragdo Publica.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

7.1. O prazo de entrega dos bens é de 12 (doze) dias corridos, contados do recebimento da Nota de
Empenho, em remessa Unica, no seguinte endere¢o: Museu Solar Monjardim: Rua Professor Carlos Mattos, n2: 33 —
Santa Cecilia, Vitdria, Espirito Santo - CEP: 29.043-297.

7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar
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da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

7.5. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execuc¢ao do contrato.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O fornecedor habilitar-se-a ao pagamento mediante a apresentacdo de Nota Fiscal / Fatura e apds

terem sido cumpridos todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.2. Os valores discriminados em Nota Fiscal deverdo ser os mesmos consignados na Nota de Empenho,
sem o que nao serd liberado o respectivo pagamento. Em caso de divergéncia, sera estabelecido prazo para o
fornecedor fazer a substituicdao da Nota Fiscal.

8.3. O pagamento sera efetuado a contratada por meio de Ordem Bancaria, através do domicilio bancario
pelo qual deseja receber seus créditos, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do competente atesto da nota
fiscal. Caso a fatura seja devolvida por inexatiddo, novo prazo de igual magnitude serd contado a partir de sua
reapresentagao.

8.4. Sera verificada anteriormente ao pagamento a manutencdo, pela contratada, das mesmas condicdes
de habilitagcdo exigidas para a contratacdo, devendo o resultado dessa consulta ser juntando aos autos do processo
proprio.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Sao obrigacdes da Contratante:

9.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

9.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com

as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

9.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cGes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

9.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

9.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo
do objeto e, ainda:

10.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo e prazo de garantia ou validade;

10.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

10.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

10.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

10.1.5. manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratacao;
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10.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato.

11. DA SUBCONTRATAGCAO

11.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto da contratagao.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que

sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na contratagdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracdao a continuidade do contrato...

13. CONTROLE DA EXECUCAO

13.1. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.3. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as sancdes
previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei n2 8.666/1993 e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

14.1.1. pelo atraso na entrega do material em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do valor do
material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do material;

14.1.2. pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada em dez dias
apos o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material;

14.1.3. pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificacdo da
rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;

14.1.4. pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a
substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejei¢do: 10% (dez por cento) do valor do
material rejeitado;

14.1.5. pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada neste Termo de Referéncia ou no Pedido de
Cotacdo Eletronica de Pregos e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para
cada evento.

14.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.
14.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

14.4. O Instituto Brasileiro de Museus poderd, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Cotagao
Eletronica de Precos, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.
14.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

14.5.1. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

14.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagao;

14.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

14.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que

assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666,
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de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
14.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta

do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

14.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
15. DAS CONSIDERAGOES FINAIS
15.1. A proposta de precos a ser apresentada pelo proponente devera observar o modelo constante do

ANEXO A e conterd, no minimo, a discriminacdo completa do(s) bem(ns); indicacdo da marca/modelo/referéncia
do(s) produto(s) ofertado(s); valores unitarios e totais; dados completos da proponente (razdo social, CNPJ,
endereco, telefone, e-mail, representante legal).

15.2. Deverdo ser considerados todos os custos diretos e indiretos relacionados com o objeto desta
cotacdo eletrbnica tais como fretes, seguros, contribuicGes sociais e outros, inclusive taxas, impostos e demais
despesas que a contratada deverd pagar.

15.3. Caso sejam necessdrios outros esclarecimentos, a proponente poderd entrar em contato com o Setor
de LicitagOes, do Escritorio de Representacdo Regional do Instituto Brasileiro de Museus, em Minas Gerais, pelo
telefone (31) 3271-5592/4691 ou pelo endereco eletrdnico: licitacao.ermg@museus.gov.br.

Wagner Pereira Santana
Assistente Técnico
Museu Solar Monjardim

ANEXO A
DADOS DA PROPONENTE:

Nome:

Razao social:

CNPIJ n*:

Banco: Agéncia n®; Conta n°:

Endereco completo:

Telefone: ()

E-mail:

Validade da proposta (ndo inferior a 60 dias[I1] ):

Item Descricio / marca Quantidade V?l?r. Valor total
Unitario

01
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02

03

04

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS

Valor Total por extenso: ( )

Declaracao:

1. Declara que os pregos cotados incluem todos os custos indiretos e despesas necessarias ao cumprimento integral
das obrigagdes decorrentes do Termo de Referéncia n® XX/2019 - Museu XXX.

2. Declara que em acordo com o Decreto n® 4.358/2002, de que a mesma cumpre o disposto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, e no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/1993,
ndo possuindo em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condic¢ao de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal de 1998 (Lei n°. 9.854/1999).

Em de de 20xx.

Nome, cargo e assinatura da Proponente

Comissdo Permanente de Atualiza¢do de Editais da Consultoria-Geral da Unido. Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrénico — Compras. Atualizagdo: Maio/2017.
Adaptado para a Cotagdo Eletronica pelo SELIC/ER-MG.ES: Novembro/2019

eil Documento assinado eletronicamente por Wagner Pereira Sant ana, Diretor(a) do Museu Solar Monjardim,
> ¢ I&l’ Substituto(a), em 17/01/2020, as 09:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19,

assinatura

eletrénica do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

vt http://sei.museus.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
+ informando o cédigo verificador 0789550 e o cédigo CRC FFODB78A.

Referéncia: Processo n? 01463.000208/2019-62 SEI n2 0789550
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