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TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 01463.000021/2018-88
AQUISIQAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

1. OBJETO

1.1 Aquisi¢ao de material de expediente conforme Tabela 1 da Clausula 6 como contrapartida
em acgao de parceria com a Unidade SIASS/UFES, classificado como material de consumo,
conforme as especificacées deste Termo de Referéncia, para atender as necessidades do
Museu Solar Monjardim — MSM no acompanhamento da saude dos Servidores lotados nesta
unidade.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O Museu Solar Monjardim — IBRAM celebrou Acordo de Cooperagcao Técnica com a
Unidade SIASS UFES, cujo objeto € a execucdo de acdes e atividades de prevencédo aos
agravos, promogao da saude dos Servidores e pericia oficial em saude, com vista a garantir a
implementacado da Politica de Atengdo a Saude e Seguranca do Trabalho do Servidor Publico
Federal, estabelecida pelo Decreto n® 6.833, de 29 de abril de 2009.

2.2 Conforme Acordo de Cooperacdao Técnica n® 01/2018/SIASS/UFES, com vistas a
manutencao da parceria firmada com esse Museu Solar Monjardim/IBRAM, a Universidade
Federal do Espirito Santo esclarece que atendera este Instituto realizando pericias médicas e
odontolégicas com o objetivo de avaliar o estado de saude de seus Servidores, para o
exercicio das atividades laborais, com vigéncia de 24 meses, observando o disposto no
Decreto n? 6.833, de 29 de abril de 2009.

2.3 Ressaltamos que a Unidade SIASS/UFES, no Acordo de Cooperacdo Técnica
01/2018 celebra em conjunto com a Superintendéncia de Administracdo do Ministério da
Fazenda no Estado do Espirito Santo, CNPJ 00.394.460/0009-07; Superintendéncia Estadual
do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis, IBAMA/ES,
CNPJ 03.659.166/008-89; Superintendéncia Regional do Instituto Nacional de Colonizagéo e
Reforma Agréaria, INCRA/ES, CNPJ 00375972/0019-90; Controladoria Geral da Unido do
Espirito Santo, CGU/ES, CNPJ 05914685/0001-03; Agéncia Brasileira de Inteligéncia,
ABIN/ES, CNPJ 01175497/0001-41; Instituto Nacional da Mata Atlantica, INMA, CNPJ
10898596/0010-33.

2.4 Salientamos que, conforme o oficio 018/2017 SIASS/UFES, necessita de contrapartida, a
cada 06 ( seis ) meses, e sem o fornecimento dos materiais solicitados o atendimento podera
ser encerrado a qualquer tempo, dificultando a realizagdo de pericias médicas por junta e
singular e respeito aos prazos constantes na legislagéo.

3. FINALIDADE



3.1 Realizacao de pericia oficial, ou seja, acdo médica e/ou odontolégica com o objetivo de
avaliar o estado de saude do Servidor para o exercicio das atividades laborais; atuagao na
prevencao de agravos, promo¢do € acompanhamento da saude por meio de acées com o
objetivo de intervir no processo de adoecimento dos Servidores, tanto nos aspectos
individuais como nas relacdes coletivas no ambiente de trabalho.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1 Este Termo foi elaborado em cumprimento ao disposto no Decreto n® 3.555 de 08 de
agosto de 2000 e na Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes.

5. CLASSIFICACAO DO MATERIAL

5.1 O material objeto desse Termo é bem comum, nos termos do Artigo 12, Paragrafo Unico,
da Lein® 10.520 de 17 de julho de 2002.

6. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

Tabela 1:
~ CODIGO
ITEM :_Er?zI:nECIFICAGAO DETALHADA DO BR UNIDADE | QUANTIDADE
CATMAT
Cartucho Toner impressora/copiadora
Xeror Workcentre 3220, original, cor | 392312 Unitario 4
1 preto, 106R01485
2
2 Papel A4, '210x297mm, 759/m2, cor 926606 Resma 36
branca, alcalino, resma com 500 folhas

6.1 Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
Sistema Compras Governamentais e as especificacbes constantes deste Termo de
Referéncia, prevalecerao as ultimas.

7.DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

7.1 A CONTRATADA devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instrucao Normativa SLTI/MPOG n® 01, de 19/01/2010.

8. PRAZO PARA A ENTREGA DO MATERIAL

8.1 O prazo maximo para a entrega integral do material é de, impreterivelmente, 15 ( quinze )
dias Uteis, a contar da confirmagdo do recebimento da respectiva Nota de Empenho pela
CONTRATADA.

8.2 O prazo estipulado podera ser prorrogado, uma unica vez, pelo periodo de 05 (cinco) dias
uteis, mediante solicitagdo formal da CONTRATADA, devidamente justificada, e posterior
aceitacao pelo Museu Solar Monjardim.

8.3 O prazo para a entrega do material ndo sera, em hipétese alguma, prorrogado novamente,




apos a primeira prorrogacao, sujeitando-se a CONTRATADA, nesta situacao, as penalidades
previstas em lei por seu descumprimento.

9. LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA

9.1 O material devera ser entregue integralmente, em parcela Unica, diretamente no Museu
Solar Monjardim, localizagdo: Rua Professor Carlos Mattos, n® 33 - Bairro: Santa Cecilia,
Vitéria/ES. CEP 29.043-297

9.2 O horario de recebimento do material € das 09h00 as 16h00.

10. CONDICOES DA ENTREGA

10.1 O material entregue devera atender rigorosamente as especificagdes dos itens
constantes neste Termo, bem como respeitar os termos firmados na proposta vencedora
apresentada.

10.2 No momento da entrega, um servidor designado pela CONTRATANTE verificara se o
material entregue atende as especificagées do Termo, podendo rejeitar o material, no todo ou
em parte, que esteja em desacordo com o especificado.

10.3 N&o serdo recebidos os materiais que apresentarem nas embalagens sinais de violagao,
aderéncia ao produto, umidade, ou inadequacado em relacdo ao conteudo, e nao estiverem
devidamente identificadas e de acordo com o que estabelece a legislagao vigente.

10.4 Em caso de rejeicdo do material, o servidor lavrara um Termo de Recusa e Devolucao,
no qual se consignarao as desconformidades com as especificagdes, ou o motivo da rejeicao,
ficando a CONTRATADA, com o recebimento do termo, cientificada da obrigagdo de sanar as
irregularidades apontadas, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, e de que estara, conforme o
caso, passivel das san¢des cabiveis.

10.5 Caso a substituicao nao ocorra em até 05 (cinco) dias Uteis, ou caso 0 novo lote também
seja rejeitado, estard a CONTRATADA incorrendo em atraso na entrega, sujeita a aplicacéao
das sancgdes previstas.

10.6 Os custos da substituicdo dos itens rejeitados correrdo exclusivamente a expensas da
CONTRATADA.

10.7 Sera efetuada sem ©6nus, a troca do material que se revelar defeituoso,
independentemente de causa, época ou do tipo de defeito, exceto nos casos em que,
comprovados pela CONTRATADA, a causa do defeito ndo tenha sido devido ao seu uso
normal.

10.8 O servidor responsavel para acompanhar a entrega do objeto formalizara o seu
recebimento na prépria Nota Fiscal.

11. ESTIMATIVA DE CUSTOS

11.1 O valor maximo previsto para esta aquisicao é R$ 1.052,16 ( Mil e cinquenta e dois e
dezesseis centavos ), conforme Art. 2° Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n® 05/2014, alterada
pela Instrucao Normativa n® 03, de 20 de abril de 2017.

11.2 Os orcamentos citados estdo anexados ao Processo n® 01463.000021/2018-88

12. DA MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO



12.1 Esta aquisicdo podera se realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, com base no
artigo 24, inciso Il, da Lei 8.666/93, em funcao do seu baixo valor ou Cotacédo Eletrdnica de
Precos.

13. DA LEGISLACAO APLICAVEL

13.1 Esta contratacdo é regida pela Lei n® 8.666/93 e alteragdes posteriores e demais
legislagbes pertinentes.

14. DA CONDICAO DE HABILITAGAO

14.1 A empresa cuja proposta for classificada como a de melhor preco devera comprovar a
sua regularidade fiscal e trabalhista para a contratacdo com a Administracdo Publica.

14.2 Nos termos da Instru¢do Normativa IN SLTI/MP n® 02/2010 e atualizagdes, nos casos de
dispensa de licitagdo estabelecidos no art. 24, incisos | e I, da Lei n® 8.666, de 1993, devera
ser comprovada pelas pessoas juridicas a regularidade com o INSS, FGTS e Fazenda
Federal e, pelas pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

14.3 A regularidade podera ser comprovada por meio do cadastro da empresa no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que constitui o registro cadastral do
Poder Executivo Federal, na forma do Decreto n? 3.722/2001, desde que os documentos
comprobatérios estejam validados e atualizados.

14.4 Em atencdo ao disposto no Art. 29, Inciso V, da Lei n® 8.666/93, a regularidade
trabalhista sera verificada mediante a apresentacdo de certiddo negativa de débitos
trabalhistas, expedida gratuita e eletronicamente, a qual podera ser consultada via Web,
através do numero do CPF ou CNPJ do empregador.

14.5 A proponente devera apresentar declaracdo de que n&o possui, em seu quadro de
pessoal, empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos
termos do inciso V, do art. 27 da Lei n° 8.666/1993.

14.6 Previamente a emissdo de nota de empenho e a contratagdo, a Administracao realizara
consulta ao SICAF, para identificar possivel proibicao de contratar com o Poder Publico.

15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds o ateste da Nota
Fiscal, conforme o disposto no Artigo 52, § 39, da Lei n® 8.666/93, desde que o material tenha
sido entregue integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizacdo do CONTRATANTE, e
que a empresa esteja em conformidade com a lei 9.430/96, Artigo 64, e regular perante o
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF.

15.2 O pagamento sera efetuado a CONTRATADA por meio de Ordem de Pagamento.

15.3 O IBRAM reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, o material
nao estiver de acordo com as especificacbes apresentadas e aceitas.

15.4 A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do CONTRATANTE.

15.5 Na Nota Fiscal emitida para o CONTRATANTE deverédo constar os dados bancarios
para crédito / emissdo da ordem bancaria, contendo: codigo e nome do banco, numero da
agéncia (sem o digito) e numero da conta corrente (com o digito) e descricido detalhada do



objeto, bem como marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de validade, se houver.

16. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

16.1 As obrigacdes reciprocas entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE correspondem ao
estabelecido nas presentes especificacdes deste Termo, e nas “Condigcdes Gerais da
Contratacao”, Anexo Il da Portaria MPOG n? 306/01.

16.2.Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

16.2.1 Manter-se, durante todo o processo licitatério, em compatibilidade com as obrigacoes
por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo de
acordo com o Artigo 55, Inciso XIll, da Lei n® 8666/93.

16.2.2 Fornecer o material ofertado, atendendo rigorosamente suas especificagdes, dentro
da validade, cumprir os prazos definidos para entrega, executar com presteza, eficacia e
eficiéncia todas as atividades previstas no Termo de Referéncia.

16.2.3 Efetuar a troca dos produtos que n&o atenderem as especificagdes do objeto, ou que
forem rejeitados, sem 6nus para a CONTRATADA, no prazo estipulado neste Termo.

16.2.4 Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislacao e do
fornecimento dos itens objeto deste Termo.

16.2.5 Responder por todos os tributos federais, estaduais € municipais que eventualmente
incidirem sobre o presente contrato, bem como acidentes de trabalho que, porventura,
ocorrerem e todos 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

16.2.6 Responder por todos os tributos, contribuicbes fiscais e parafiscais que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os produtos fornecidos.

16.2.7 Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos
resultantes do fornecimento do objeto deste Termo, no que couber.

16.2.8 Respeitar, rigorosamente, no que se referem aos seus empregados, a legislacao
vigente sobre tributos, trabalho, segurancga, previdéncia social e acidentes do trabalho, por
cujos encargos respondem, unilateralmente, em toda a sua plenitude.

16.2.9 Responsabilizar por indenizacdes, taxas e tributos pertinentes, contribui¢des fiscais e
trabalhistas, pelo custo de frete na entrega, bem como por quaisquer acidentes e ou mal
subito de que possam ser vitimas, quando em servico seus empregados.

16.2.10 A inadimpléncia da empresa vencedora para com estes encargos, nao transfere a
CONTRATADA a responsabilidade por seu pagamento, ficando ciente de que néo
estabelecem, por forca do fornecimento do objeto deste Termo, qualquer relacdo de emprego
entre a CONTRATADA e os empregados da empresa vencedora.

16.2.11 Fornecer os materiais apenas ap06s o recebimento da respectiva Nota de Empenho,
a qual sera enviada pelo Setor Responsavel da CONTRATANTE.

16.2.12 Responder por danos causados ao CONTRATANTE oriundos do fornecimento dos
produtos em condi¢des inadequadas.

16.2.13 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do
CONTRATANTE em raz&do de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios
durante a entrega do material.

16.2.14 Responsabilizar-se e instruir os seus funcionarios para o cumprimento das normas
internas do CONTRATANTE, durante a execugao do servico.



16.2.15 Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada durante toda
a entrega do objeto.

16.2.16 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

16.2.17 N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, o objeto desta contratacdo, nem
subcontratar qualquer parte do fornecimento do objeto a que esta obrigada.

16.2.18 Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao objeto
de fornecimento da contratagéo.

16.3. Constituem obrigagcdes do CONTRATANTE

16.3.1 Exercer a fiscalizacao dos materiais por intermédio de servidores designados, na forma
prevista na Lei n® 8.666/93, no Artigo 6° do Decreto n® 2.271/97.

16.3.2 Receber, conferir e avaliar o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo.

16.3.3 Interromper a entrega de materiais que estejam em desacordo com as especificagbes e
demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

16.3.4 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

16.3.5 Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela entrega de
todos os materiais, reservar o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os materiais,
diretamente ou por prepostos designados.

16.3.6 Acompanhar a entrega do material, podendo rejeita-los a seu exclusivo critério, se
considerar que eles nao estejam de acordo com as especificacdes estabelecidas no Termo de
Referéncia ou apresentem defeitos. Esta condicdo ndo isenta, em hipo6tese alguma, as
responsabilidades assumidas pela CONTRATADA.

16.3.7 Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos bens entregues, somente
atestando os documentos de despesa quando comprovada a entrega total, fiel e correta dos
bens.

16.3.8 Comunicar de imediato a CONTRATADA quando da ocorréncia de qualquer problema
na execucao dos servicos e aplicar as sancdées administrativas, quando se fizerem
necessarias.

16.3.9 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em
especial, aplicacao de sang¢des e alteracdo do mesmo, quando se fizerem necessarias.

16.3.10 Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicbes e precos
pactuados.

16.3.11 A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto licitado, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

17. DAS PENALIDADES

17.1.1 O ndo cumprimento total ou parcial do objeto e o atraso na entrega do material sujeitam
a CONTRATADA, a critério do CONTRATANTE, as seguintes sancdes administrativas,
garantida a prévia defesa (Artigos 86 e 87 da Lei n.? 8.666/93):

17.1.2 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretam prejuizos



significativos ao objeto do contrato.
17.1.2.Multas.

17.1.2.1 Pelo atraso na entrega do material em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento)
do valor do material;

17.1.2.2 Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material,
caracterizada em dez dias ap6s o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por
cento) do valor do material;

17.1.2.3 Pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificacédo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;

17.1.2.4 Pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como
recusa a substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicao: 10%
(dez por cento) do valor do material rejeitado;

17.1.2.5 Pelo ndo cumprimento de qualquer condicéo fixada neste Termo e nas “Condi¢des
Gerais da Contratacao”, Anexo Il da Portaria MPOG n? 306/01 e ndo abrangida nas alineas
anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento.

17.1.2.6 Suspensao temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com o IBRAM,
pelo prazo de até dois anos, conforme a autoridade fixar em fungao da natureza, da gravidade
e da falta cometida.

17.1.2.7 Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés
decorrido o prazo da sancéao aplicada com base no subitem anterior.

17.2 As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu
total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos
cabiveis.

17.3 As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

17.4 O Orgao Contratante poderd, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Cotacgéo
Eletrbnica de Precos, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de
outras previstas em lei.

17.5 No processo de aplicagao de sangdes, € assegurado o direito ao contraditério e a ampla
defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias Uteis contados da
respectiva intimacgao.

17.6 Sera responsabilizada Administrativa e Civilmente a Pessoa Juridica que praticar atos
lesivos contra a Administracao Publica, conforme previsto no artigo 52, inciso IV, alineas “a” a
“g”, da Lei 12.846/13, e sujeita as respectivas penalidades, conforme artigo 6° da referida Lei.

17.7 As sancgdes acima descritas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
cumulativamente.

17.8 As penalidades aplicadas serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

18 DA SUBCONTRATACAO



18.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

19. DA RESCISAO

19.1 A inexecucgdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo.

19.2 O presente contrato sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipéteses elencadas no Artigo 78 da Lei n® 8.666/93.

19.3 A rescisao sera formalizada obedecidas as disposicdes previstas nos Artigos 79 e 80 da
mesma lei.

19.4 O presente contrato sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade
dos materiais entregues pela CONTRATADA estejam fora das especificacdes necessarias.

20.ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

20.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da entrega do objeto, das especificacées do material entregue e da alocagao
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados,
na forma dos artigos 67 e 73 da Lei 8.666/1993.

20.2 O representante da CONTRATANTE devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e o controle da contratacdo. A verificacdo da adequacéo da prestacao do
objeto devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo.

20.3 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme os dispostos nos §§ 12 e 2° do artigo 67 da Lei 8.666/1993.

21.DAS CONSIDERACOES FINAIS

21.1 A proposta de precos a ser apresentada pelo proponente devera conter, no minimo, a
discriminacdo dos objetos; valores e totais; dados completos da proponente (razado social,
CNPJ, endereco, telefone, e-mail, representante legal, assinatura e etc).

21.2 Deverao ser considerados todos os custos diretos e indiretos relacionados com o objeto
desta cotacdo tais como contribui¢des sociais e outros, inclusive taxas, impostos e demais
despesas que a contratada devera pagar.

Wagner Pereira Santana

Assistente Técnico |

De acordo, encaminha-se para providéncias.

Evaldo Pereira Portela

Diretor Museu Solar Monjardim.



Documento assinado eletronicamente por Evaldo Pereira Portela, Diretor(a) do Museu
Solar Monjardim, em 08/03/2018, as 15:18, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Wagner Pereira Sant ana, Assistente
Técnico I, em 08/03/2018, as 15:29, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 1%, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

__ ""5,.-.:_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
==V hitp://sei.museus.gov.br/sei/controlador_externo.php?

7% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
11 0195860 e o codigo CRC SEEF42FO0.
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