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INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS

Rua Direita, n2 14, - Bairro Centro, Diamantina/MG, CEP 39100-000

Telefone: (38)35311382 - www.museus.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 01446.000078/2018-95

TERMO DE REFERENCIA 02/2018 - MUSEU DO DIAMANTE/IBRAM

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de material de papelaria, conforme condi¢gbes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento:

~ Unidade de .

ITEM | DESCRICAO Medida Quantidade

’ Tecido de algodao cru, 0,50cm de comprimento e 1,60 m de Metro 50
largura

5 Papel cartolina laminado 48cm x60m, amarelo, pacote com 20 Pacote 10
folhas

3 Cola colorida, 23 gramas, com 6 unidades Caixa 20

4 Palito para sorvete, pacote com 100 unidades Pacote 30

5 Papel Cam urca 40cmx60cm, azul (qualquer tonalidade), pacote Pacote 3
com 25 unidades

6 Papel CarTl urca 40cmx60cm, verde (qualquer tonalidade), pacote Pacote 02
com 25unidades

7 Papel Camurg¢a 40cmx60cm, vermelho, pacote com 25 unidades | Pacote 02

8 Papel Camurga 40cmx60cm, preto, pacote com 25 unidades Pacote 02

9 Papel Cam urca 40cmx60cm, rosa (qualquer tonalidade), pacote Pacote 01
com 25 unidades

10 Papel laminado 48x60, azul, pacote com 40 folhas Pacote 4

11 Papel laminado 48x60 verde, pacote com 40 folhas Pacote 4

12 Papel laminado 48x60 Amarelo ou Ouro, pacote com 40 folhas | Pacote 4

13 Cola para isopor/ EVA , 90g Unidade 40

14 Bola de Isopor, 35mm , pacote com 100 unidades Pacote 4

15 Baldo, liso, sortido, n® 7 , pacote com 50 unidades Pacote 5

16 Tecido Juta, Tm x 1m Metro 10

17 Fita Gorgurdo, Numero 09, cor branca, rolo 10 m Rolo 1

18 Fita Gorgurao, Numero 09, cor vermelha rolo 10m Rolo 1

19 Fita Gorgurao, Numero 09, cor azul (qualquer tonalidade), rolo Rolo 1
10m

20 Fita Gorgurao, Numero 09, cor amarela ou ouro, rolo 10 m Rolo 1

21 Fita Gorgurao, Numero 09, cor prata, rolo 10 m Rolo 1

22 Fita Gorgurao, Numero 09, cor laranja, rolo 10 m Rolo 1

o3 Caneta esfereograflca, cor azu], corpo plastico cristal Caixa 5
transparente, caixa com 50 unidades

24 Manta Magnética, adesivada, 0,3mm, 62 cm x 1m Metro 5




25 Borracha branca, n® 40, caixa com 40 unidades Caixa 5

26 Pincel chato, n® 8 Unidade 18

27 Pincel chato, n® 18 Unidade 18

28 Lapis de cor, 12 cores, sextavado Caixa 20

9 Plastlc.o transparente, cristal, 0,30mm, largura 1,40 m, Metro 20
comprimento 1,0 m

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O setor Educativo do Museu do Diamante em cumprimento a missdo do Museu

"promocéao da historia e a memoria da industria da mineragdo diamantifera e aurifera, por meio
da sua influéncia na conformacao urbana, social e cultural de Diamantina e de outras regides
do pais, além de estimular: a pesquisa, a arte, a cultura e a educacao, priorizando a
universalidade do acesso dos cidadaos aos bens culturais que compéem os seus acervos”. E
em atencdo ao Programa educativo disposto no Plano Museoldgico, realizagdo acbes na
busca da ampliacdo e diversificagcdo das atividades educativas culturais do Museu, bem como
atentos a necessidade de universalizagdo e acessibilidade do acervo, ndo raro, realiza
atividades em torno de objetos no acervo museldgico.

Nesta senda, programou para a semana de Museus atividades educativas culturais que
necessitarao dos materiais acima descritos.

A aquisicdo dos materiais acima também viabilizara a realizacdo de outras atividades
educativas culturais, representando um suporte material imprescindivel para a diversificagao
das acdes planejadas.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. Trata a pretendida compra da aquisicdo de bens comuns, conforme disposto na
Lei 10.520, de 17 de julho de 2002: “O bem ou o servico serd comum quando for possivel
estabelecer, para efeito de julgamento das propostas, mediante especificacdes utilizadas no
mercado, padrdes de qualidade e desempenho peculiares ao objeto”.

4. DA PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar de cotagbes eletronicas de precos, os fornecedores que
solicitarem seu credenciamento prévio junto ao Orgdo Promotor da Cotagéo Eletrénica.

4.2. E vedada a participacdo de consorcios e de empresas impedidas de licitar e/ou
contratar com o Instituto Brasileiro de Museus ou com a Administracdo Publica, na forma
estabelecida em lei.

4.3. Como requisito para a participacdo em cotacao eletronica, o fornecedor devera
assinalar, em campo proprio do Sistema:

43.1. a inexisténcia de fato impeditivo para licitar e/ou contratar com o Instituto
Brasileiro de Museus ou com a Administracao Publica;

4.3.2. o pleno conhecimento e aceitagdo das presentes regras, das Condi¢coes Gerais
da Contratacéo e do contido no Pedido de Cotacao Eletrénica de Precos;

4.4. A partir da divulgacéo do Pedido de Cotagéao Eletrdnica de Precos tera inicio a
sessdo publica virtual de cotagdo com a recepgao de propostas de prego, qualquer que seja o
valor ofertado, exclusivamente, por meio do Sistema, vedada a apresentacao de proposta em
papel.

4.5. A partir do registro da sua proposta no Sistema, os fornecedores participantes
terdao conhecimento do menor valor ofertado até o momento e poderdo formular lances de
menor valor, sendo informados, imediatamente, sobre 0 seu recebimento com a indicacdo do




respectivo horario e valor.

4.6. S6 serao aceitos novos lances, cujos valores forem inferiores ao do ultimo lance
registrado no Sistema.

4.7. Durante o transcurso da sessdo publica virtual de cotacédo eletrbnica, os
fornecedores participantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance que
tenha sido apresentado pelos demais participantes, vedada a identificagdo do detentor do
lance;

4.8. A etapa de lances da cotacao eletrOnica sera encerrada a qualquer instante apés
apresentacao de aviso de fechamento iminente, observado o periodo de tempo maximo de 30
(trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo Sistema;

4.9. Imediatamente apds o encerramento da cotagéo eletrénica, o Sistema divulgara
a classificagéo, indicando as propostas ou lances de menor valor, até 0 maximo de cinco.

4.10. O fornecedor melhor classificado sera considerado vencedor, sendo-lhe
adjudicado o objeto da cotacao, desde que sua proposta atenda as especificagdes do objeto.

4.11. O Instituto Brasileiro de Museus podera anular ou cancelar a cotacéo eletrénica,
total ou parcialmente, sem que disso resulte, para o proponente, direito a qualquer
indenizag&o ou reclamagéo.

5 CONDICOES DE HABILITACAO

5.1. A empresa cuja proposta for classificada como a de melhor preco devera
comprovar a sua regularidade fiscal e trabalhista para a contratacdo com a Administracéao
Publica.

5.2. Nos termos do Art. 4% da IN SLTI/MP n? 02/2010, nos casos de dispensa de
licitagdo estabelecidos no art. 24, incisos | e Il, da Lei n® 8.666, de 1993, devera ser
comprovada pelas pessoas juridicas a regularidade com o INSS, FGTS e Fazenda Federal e,
pelas pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

5.3. A regularidade podera ser comprovada por meio do cadastro da empresa no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que constitui o registro
cadastral do Poder Executivo Federal, na forma do Decreto n? 3.722/2001, desde que os
documentos comprobatorios estejam validados e atualizados.

5.4. Em atencéo ao disposto no Art. 29, Inciso V, da Lei n° 8.666/93, a regularidade
trabalhista sera verificada mediante a apresentacdo de certiddo negativa de débitos
trabalhistas, expedida gratuita e eletronicamente, a qual podera ser consultada via Web,
através do numero do CPF ou CNPJ do empregador.

5.5. A proponente devera apresentar declaracdo de que ndo possui, em seu quadro
de pessoal, empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos
termos do inciso V, do art. 27 da Lei n° 8.666/1993.

5.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a contratacdo, a Administracao
realizara consulta ao SICAF, para identificar possivel proibicdo de contratar com o Poder
Publico.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento da presente contratacdo sera do tipo menor preco por
item, sendo declarada vencedora a empresa proponente que apresentar 0 menor preco
segundo o critério estabelecido e que atenda plenamente as especificacées do objeto e as
condi¢cdes de habilitacdo para contratacdo com a Administracdo Publica.



7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1. O prazo de entrega dos bens € de 10 (dez) dias, contados do recebimento da
Nota de Empenho, em remessa unica, no seguinte endereco: Rua Direita, n® 14, Centro de
Diamantina/MG - CEP: 39.100-000.

7.2. Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.4. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

7.4.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O fornecedor habilitar-se-4 ao pagamento mediante a apresentacdao de Nota

Fiscal / Fatura e ap6s terem sido cumpridos todos os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8.2. Os valores discriminados em Nota Fiscal deverdo ser os mesmos consignados
na Nota de Empenho, sem o que n&o sera liberado o respectivo pagamento. Em caso de
divergéncia, sera estabelecido prazo para o fornecedor fazer a substituicdo da Nota Fiscal.

8.3. O pagamento sera efetuado a contratada por meio de Ordem Bancaria, através
do domicilio bancario pelo qual deseja receber seus créditos, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados do competente atesto da nota fiscal. Caso a fatura seja devolvida por inexatidao,
novo prazo de igual magnitude sera contado a partir de sua reapresentagao.

8.4. Sera verificada anteriormente ao pagamento a manutencgao, pela contratada, das
mesmas condi¢cées de habilitagdo exigidas para a contratacdo, devendo o resultado dessa
consulta serimpresso e juntando aos autos do processo proprio.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Sao obrigagdes da Contratante:
9.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia

€ Seus anexos;

9.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta,
para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

9.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;



9.14. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

9.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

9.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do presente Termo, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacées constantes neste Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

10.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constarao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo e prazo de
garantia ou validade;

10.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
10.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

10.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

10.1.5. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificacao exigidas na licitagéo;
10.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacao exigidos na contratagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condicées
do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE DA EXECUCAO

13.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdao e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitdérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com



o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Se a Contratada inadimplir as obrigacées assumidas, no todo ou em parte, ficara
sujeita as sancoes previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993 e ao pagamento de multa
nos seguintes termos:

14.1.1. pelo atraso na entrega do material em relacdo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento)
do valor do material;

14.1.2. pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material,
caracterizada em dez dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por
cento) do valor do material;

14.1.3. pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data
da notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia
decorrido;

14.1.4. pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se
como recusa a substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicéo:
10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

14.1.5. pelo ndo cumprimento de qualquer condicao fixada neste Termo de Referéncia
ou no Pedido de Cotacdo Eletrbnica de Precos e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1%
(um por cento) do valor contratado, para cada evento.

14.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem
prejuizo de perdas e danos cabiveis.

14.3. As importancias relativas a multas serao descontadas do pagamento porventura
devido a Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

14.4. O Instituto Brasileiro de Museus podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho
decorrente da Cotacao Eletrénica de Pregos, sem prejuizo das penalidades previstas nos
subitens anteriores e de outras previstas em lei.

14.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°® 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:

14.5.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

145.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;
14.5.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em

virtude de atos ilicitos praticados.

14.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

14.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levard em consideracao a



gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

14.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
15. DAS CONSIDERACOES FINAIS
15.1. A proposta de precos a ser apresentada pelo proponente devera observar o

modelo constante do ANEXO A e contera, no minimo, a discriminacdo completa do(s)
bem(ns); indicacdo da marca/modelo/referéncia do(s) produto(s) ofertado(s); valores unitarios
e totais; dados completos da proponente (razdo social, CNPJ, endereco, telefone, e-mail,
representante legal).

15.2. Deveréao ser considerados todos os custos diretos e indiretos relacionados com o
objeto desta cotacédo eletrdnica tais como fretes, seguros, contribuicbes sociais e outros,
inclusive taxas, impostos e demais despesas que a contratada devera pagar.

15.3. Caso sejam necessérios outros esclarecimentos, a proponente pode entrar em
contato com o Setor Administrativo do Museu do Diamante/loram, pelo telefone (38) 3531-
1382 ou pelo endereco eletronico: museudodiamante@museus.gov.br.

Cassia Tatiane Teixeira
Assistente Técnical

Museu do Diamante/lbram

Aprovo o Presente Termo de Referéncia, nos termos do inciso Il do artigo 9° do Decreto n®
5450/2005.

Sandra Martins Farias
Diretora
Museu do Diamante/lbram
Documento assinado eletronicamente por Cassia Tatiane Teixeira, Assistente Técnico

I, em 04/07/2018, as 11:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
6° § 19, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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