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ROTEIRO PARA ELABORACAO DE TERMO DE REFERENCIA - TDR

Este documento objetiva orientar os coexecutores internos e externos para elaboracao
adequada de Termo de Referéncia para contratacdo de Pessoa Juridica.

01 Finalidade do Termo de Referéncia:

O Termo de Referéncia— TDR tem a finalidade precipua de apresentar as especificacdes para
a contratacdo de Consultorias de Pessoa Juridica. Para que seja adequado, o0 TDR deve
indicar, de forma sintética e objetiva, as informacGes necessarias para a caracterizacdo dos
servicos demandados. Deve também seguir, além dos principios normativos em licitacGes da
Administragdo Publica Federal, as 'Diretrizes especificas para sua contratagdo, execucéo e
supervisao.

02 Objetivos:
O Termo de Referéncia tem o seguinte objetivo:

» Proporcionar o entendimento satisfatorio quanto a natureza do trabalho a ser
realizado, mediante uma descricdo objetiva e sucinta das atividades a serem
executadas;

» Fornecer os elementos necessarios a formulacdo de propostas técnicas e financeiras
pelos interessados na prestacdo dos servigos;

» Servir como referéncia para a avaliagdo das propostas apresentadas pelos interessados
no que se refere a qualificacdo do consultor, a qualidade da proposta e a adequacao
de prazos; e

» Definir os aspectos basicos da contratacdo, as formas de avaliacao e supervisdo e dos
resultados do trabalho contratado.

03 Estrutura:
O Termo de Referéncia deve, preferencialmente, adotar a seguinte estrutura:

1. Contexto;
2. Justificativa;

! Diretrizes para Selecdo e Contratagdo de Consultores Financiadas por Empréstimos do BIRD e Créditos e Doacdes da
AID pelos Mutuarios do Banco Mundial, Janeiro de 2011.
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3. Objetivo;

4. Alcance;

5. Produtos;

6. Atividades;

7. Prazo/Cronograma;

8. Qualificacao;

9. Forma de apresentacdo dos Produtos;
10. Formas de Pagamento;

11. Supervisé&o;

12. Elementos disponiveis;

13. Enquadramento das Despesas;
14. Salvaguardas; e

15. Vedacdo Legal.

Deve-se destacar que o0s itens acima relacionados seguem um ordenamento padrdo,
previamente discutido na elaboragdo do Manual Operativo do Projeto Meta.
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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA DE PESSOA JURIDICA - SBQC

MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA - MME
(Identificacdo do Requisitante)

PROJETO META
Projeto de Assisténcia Técnica dos Setores de Energia e Mineral

BANCO MUNDIAL
BANCO INTERNACIONAL PARA A RECONSTRUCAO E DESENVOLVIMENTO —
BIRD

Loan: 8095 - BR

Termo de Referéncia

(Titulo da Contratacao)

Més/Ano
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TERMO DE REFERENCIA - TDR
(Titulo da Contratacéo)

1. CONTEXTO

Antes da descri¢do do contexto conjuntural, conforme orientado no paréagrafo abaixo, inserir
texto introdutorio.

(Texto introdutdrio sugestivo)

Compete a (inserir titulo de identificacdo do Coexecutor) subsidiar a elaboracéo, a
articulacdo e a coordenacao de politicas publicas, bem como a formulacdo de diretrizes de
governo para as questdes (inserir area especifica).

Um dos grandes desafios dessa area ...

Descrever o contexto conjuntural (estratégias/politicas dos setores de energia e mineral) no
qual o objeto do TDR esté inserido.

2. JUSTIFICATIVA

Apresentar motivacdo(des) e/ou justificativa(s) que demonstre(m) a(s) necessidade(s) de
contratacdo da Consultoria.

3. OBJETIVO

Indicar sucintamente os objetivos geral e especifico(s) da contratacéo.

4. ALCANCE

Indicar o publico alvo a quem se destina o(s) produto(s) da Contratacdo e o uso que serd dado
a esse(s) produto(s); definir limites tematicos, fisicos e temporais dos trabalhos a serem
contratados e definir as atividades a serem realizadas.

5. PRODUTOS

Definir, em termos precisos e ordenados, 0 que se espera obter em relagdo ao(s) produto(s) e
sua(s) forma(s) de apresentacéo.
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(Texto introdutdrio sugestivo)

Durante o periodo de contratacdo, deverdo ser realizados (inserir n°) produtos,

conforme especificacao abaixo:

Produto 1 — (Inserir a forma de apresentacdo: EX. Relatorio Técnico, Mapa, Banco de
Dados, etc.) — (Titulo do TDR)

(Descrigéo do Produto)

6. ATIVIDADES

Definir, considerando os resultados esperados e a forma de apresentacdo dos produtos, as
atividades que o contratado deverd desempenhar para a entrega do(s) produto(s). Deve-se
mencionar a necessidade de reunibes em cada atividade e as estratégias de intervencdo
especificas, se houver.

Obs. Caso sejam necessarios deslocamentos com utilizacdo de passagens e/ou diarias para a
execucdo do(s) Produto(s), faz-se necessario seu(s) detalhamento(s) na coluna
ATIVIDADES. Essas informacdes serdo utilizadas na elaboracdo do paragrafo 5, da Nota
Informativa de Justificativa de Orgamento — N1JO, bem como no preenchimento do Item 6,
do Anexo | (Tabela de Orgamento), da mesma NIJO.

PRODUTOS ATIVIDADES

Produto 1 - Titulo

Produto 2 - Titulo
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7. PRAZO/CRONOGRAMA

Informar os prazos em que devem ser entregues os produtos, o periodo de execucdo do
Contrato e os percentuais, com base no valor total do Contrato (sem especificar valores em
reais), para cada um dos produtos (Todos os quantitativos de prazos de entrega devem ser
expressos em dias corridos).

(Texto introdutorio sugestivo)

O prazo previsto para execucdo da consultoria e entrega dos X produtos, descritos
no item 5, é de até XXX dias. Os produtos deverdo ser entregues com a periodicidade
indicada no cronograma de execucgao a sequir:

Produto Previsto Prazo de % do Valor do
Tipo Titulo Entrega Contrato
Até XX dias da
- . emissao da
Produto X - Forma Titulo do Produto XX %
de apresentacio Ordem de
Servigo

8. QUALIFICACAO
8.1. Perfil da Equipe

Definir os perfis profissionais da Equipe Chave e, se houver, da Equipe de Apoio, de acordo
com qualificacOes e habilidades necessérias a efetiva execugdo das atividades contratuais.
Detalhar os requisitos profissionais minimos em termos de qualificacGes gerais (educacao
geral, treinamento e experiéncia), adequacao a tarefa (educacdo relevante, experiéncia no
setor, trabalhos semelhantes) e, quando for o caso, experiéncia especifica na regido (idioma,
conhecimento local, etc.). A Equipe de Apoio, quando indicada, ndo deve apresentar
requisitos minimos.
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QUANT.

PROFISSIONAIS QUALIFICAGAO ATIVIDADES PREVISTAS

Coordenador-Geral

Consultor Sénior

8.2. Qualificacdes Requeridas da Consultora

Definir a experiéncia minima da empresa a ser contratada de acordo com os trabalhos
correlatos ao objeto da contratacao.

9. FORMA DE APRESENTACAO DOS PRODUTOS

(Texto introdutdrio sugestivo)

Os produtos finais deverdo ser entregues em idioma portugués, na forma de relatérios,

em papel A4, devidamente numerados e encadernados, em trés vias impressas e uma via
eletronica, de acordo com o formato a seguir:

Textos: MS Word® versdo 2003 ou posterior;

Planilhas, Graficos e Tabelas: MS Excel® versdo 2003 ou posterior;
Figuras em geral: JPG, GIF ou BMP;

ApresentacOes: MS PowerPoint® versao 2003 ou posterior;

Banco de Dados: SQL Server 2005 ou versdo atualizada vigente, com sua
rotina e demais informacgdes pertinentes entregues em trés vias em midia
eletrbnica (CD-ROM), juntamente com o Relatério Final.

Os Produtos, em forma de Relatérios, devem apresentar as devidas
logomarcas, a serem inseridas na seguinte ordem: (inserir uma das ordens
estabelecidas abaixo)

1) Coexecutor Interno (6rgdos do MME): Projeto META, Banco
Mundial e MME/Governo Federal;
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2) Coexecutor Externo: logo do Coexecutor, Projeto META, Banco
Mundial e MME/Governo Federal;

Nos produtos/relatdrios, além das citadas logomarcas, deverdo ser registradas as seguintes
informagdes: Pesquisa/Produto/Trabalho executado com recursos provenientes do Acordo de
Empréstimo n° 8.095-BR, formalizado entre a Republica Federativa do Brasil e 0 Banco
Internacional para Reconstrucdo e Desenvolvimento — BIRD, em 1° de marc¢o de 2012.

10. FORMAS DE PAGAMENTO

(Texto obrigatdrio)

A estimativa de porcentagem do valor total do Contrato, para cada produto, consta no
Item 7 deste documento. As formas de pagamento, assim como 0s prazos de entrega e
aprovagdo dos produtos, estardo vinculadas a Minuta de Contrato, instrumento que € parte
integrante do Instrumento Convocatdrio da Licitacéo.

11. SUPERVISAO

Indicar o processo de formacdo do Comité Técnico Supervisor do Contrato, que deve ser
definido pela Instituicdo Coexecutora - Interna ou Externa - do Projeto META.

(Texto sugestivo)

O Comité Técnico Supervisor — CTS do Contrato referente a este TDR sera formado
por, pelo menos, trés membros titulares e trés membros suplentes, todos vinculados ao
Ministério de Minas e Energia (ou 6rgdo ao qual o coexecutor externo pertence),
responsaveis pelas atribui¢cbes de coordenacao, supervisdo geral e atesto dos documentos
produzidos.

O inicio dos trabalhos bem como a apresentacao dos produtos aqui previstos deverao
ser precedidos de reunido com o responsavel técnico e/ou CTS para orientacdo geral do
processo e acompanhamento da consultoria.

12. ELEMENTOS DISPONIVEIS

Indicar os elementos que estardo disponiveis como subsidio para a execugdo dos servicos,
assim como suas formas de utilizag&o.
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13. ENQUADRAMENTO DAS DESPESAS

(Texto obrigatdrio)

As despesas decorrentes da contratacdo dos servicos de consultoria de que trata o
presente  Termo de Referéncia se enquadram no Programa de Trabalho n°
10.32.101.25.572.2119.13E4.0001.

14. SALVAGUARDAS (item de incluséo obrigatéria no TDR)

(Texto sugestivo de introdu¢éo ao paréagrafo especifico do objeto do TDR)

As salvaguardas séo as politicas sociais e ambientais concebidas pelo Banco Mundial
para garantir que as pessoas e 0 meio-ambiente ndo sejam prejudicados em decorréncia de
projetos de desenvolvimento financiados pelo Banco Mundial. Esses requisitos incluem
avaliagdes de impacto socioambiental, reassentamento, florestas e habitats naturais, o
patrimdnio cultural e outros temas.

Conforme estabelecido no Acordo de Empréstimo, o MME e as Entidades
Coexecutoras devem assegurar que os termos de referéncia para qualquer consultoria
incorporem os requisitos das politicas aplicaveis de salvaguarda do Banco.

(Paragrafo sugestivo especifico ao objeto do TDR)

A contratacdo pretendida estd em conformidade com as Politicas Operacionais do
Banco Mundial, em especial, as de Salvaguardas Ambientais.

As etapas desta atividade ndo resultardo em nenhum tipo de intervencdo fisica,
alteracdo ou intensificacdo nos sistemas de produgdo com potencial de geracdo de impactos
ambientais negativos aos meios fisico e bidtico. Considerando a legislacdo ambiental
brasileira e as Salvaguardas Ambientais do Banco Mundial, esta atividade ndo prevé a
geracdo de impactos ambientais significativos.

O Banco Mundial podera, durante a implementacdo desta atividade, realizar a
avaliacdo ambiental do projeto, verificando eventual impacto ambiental ou desconformidade
com as Salvaguardas Ambientais.

15. VEDACAO LEGAL (item de inclusio obrigatéria no TDR)

E vedada a contratacdo, a qualquer titulo, de servidores ativos da Administracio
Publica Federal, Estadual, do Distrito Federal ou Municipal, direta ou indireta, bem como de
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empregados de suas subsidiarias e controladas, no ambito dos projetos de cooperacao técnica
internacional. Art. 7° do Dec. 5.151 de 22.07.2004.

16. Responséavel Técnico
Nome:
Orgéo:

Assinatura:

17. Aprovacgao:
Nome:

Cargo:
Assinatura:




