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A Nuclebrds Equipamentos Pesados S/A — NUCLEP, com
fabrica & Av. General Euclydes de Oliveira Figueiredo, n® 200
— Brisamar - ltaguai/RJ, torna publica a realizagdo de
Concurso Publico para o preenchimento de vagas e formagéo
de cadastro reserva, nos termos da legislacdo pertinente e
normas estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico serd regido por este Edital e
executado pelo Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal
— IBAM.

1.2. Os cargos objeto do Concurso Publico, os valores dos
respectivos salarios, o numero de vagas, a jornada de
trabalho e os requisitos de escolaridade/formacdo sdo os
constantes do Anexo | deste Edital.

1.3. As condi¢cdes de habilitagdo, a descricdo sumaria dos
cargos, a definicAo de contetidos programaticos, o processo
seletivo e as demais informagdes proprias de cada cargo
constardo de instrucdes especificas, expressas nos Anexos ||
e |l do presente Edital.

1.4. No ato da inscricdo o candidato devera registrar, no
espaco destinado na ficha de inscricdo, a denominacdo do
cargo almejado e, caso haja, a especialidade a qual se
candidatara.

1.5. Para efeito do que dispde o inciso VIII do art. 37 da
Constituicdo Federal, serdo reservados aos candidatos com
deficiéncia 5% (cinco por cento) do nimero de vagas de cada
cargo.

1.6. O disposto no item 1.5 ndo tera incidéncia nos casos em
gue a aplicacdo do percentual de 5% (cinco por cento)
implique, na préatica, majoragéo indevida do percentual minimo
fixado.

1.7. Os candidatos aprovados no Concurso Publico poderdo
ser lotados nas vagas existentes em qualquer unidade de
servico, de acordo com as necessidades da NUCLEP e o
cargo para o qual foi aprovado.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Ter nacionalidade brasileira ou equivalente;

2.2. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos até a
data de admisséo;

2.3. Ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das
atribuicbes do cargo;

2.4. Cumprir até a data de admissdo todos os pré-requisitos
exigidos para o cargo/fungéo de escolha listados no Anexo I;
2.5. Estar quites com as obrigacdes militares e eleitorais.

3. DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

3.1. Para a Nuclebras Equipamentos Pesados S/A — NUCLEP,
em face do nimero de vagas oferecidas para cada cargo, ndo
havera reserva de vagas para os candidatos com deficiéncia.
3.2. Os candidatos com deficiéncia que se inscreverem
deverao observar a orientacéo que se segue.

3.3. E considerada pessoa com deficiéncia a que se enquadra
nas categorias descritas no art. 4° do Decreto n® 3.298, de 20
de novembro de 1999.

3.4. Ao candidato abrangido pelo Decreto n® 3.298, de 20 de
dezembro de 1999, é assegurado o direito de inscrever-se na
condicdo de deficiente, desde que declare essa condi¢cdo no
ato da inscricdo e a deficiéncia de que é portador seja
compativel com as atribuicbes do cargo a ser preenchido.

3.5. O candidato com deficiéncia deverd declarar essa
condicéo em local apropriado, na Ficha de Inscricao.

3.6. Conforme disposto pelo art. 39 do Decreto Federal n®
3.298, de 20 de dezembro de 1999, o candidato devera
apresentar no ato da inscricdo laudo médico atestando a
espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doenca — CID, bem como a provavel causa
da deficiéncia.

3.7. O candidato com deficiéncia que necessitar tratamento
diferenciado no dia do Concurso devera especifica-lo na
ficha de inscrigcdo, indicando as condi¢ges de que necessita

para a realizacdo da prova, como por exemplo, prova em
braille ou ampliada.

38. A ndo solicitagdo de recursos especiais,
tempestivamente, conforme disposto no item 3.7, implica sua
néo concessao no dia da realizagdo das provas.

3.9. A realizagdo das provas por estes candidatos, em
condicdes especiais, ficar4 condicionada a possibilidade de
fazé-las de forma que ndo importe quebra de sigilo ou nédo
enseje seu favorecimento, obedecendo aos critérios de
viabilidade e de razoabilidade.

3.10. Os candidatos com deficiéncia participardo do
Concurso em igualdade de condicdes com os demais
candidatos.

3.11. Os candidatos com deficiéncia fisica, se aprovados e
convocados para a realizagdo da etapa de exames médicos,
deverdo submeter-se a pericia médica promovida pela
NUCLEP, que terd decisdo sobre a sua qualificagdo como
deficiente ou ndo, bem como sobre a compatibilidade ou ndo
da deficiéncia com as atribui¢cdes do cargo a ser ocupado.

4. INSCRICAO NO CONCURSO PUBLICO

4.1. As inscri¢des seréo realizadas no periodo de 19/04/2010
a 30/04/2010, pela internet, através do site (www.ibam-
concursos.org.br) ou nas agéncias dos Correios definidas
neste Edital.

4.1.1. Nos feriados de 21/04 e 23/04 n&do havera atendimento
nas agéncias dos Correios.

4.2. Os valores das inscricdes sdo os dispostos na tabela
abaixo:

CARGO/ESCOLARIDADE

= Cargos de Nivel Superior
R$ 75,00 (setenta e cinco reais)

=  Cargos de Nivel Médio
R$ 55,00 (cinguenta e cinco reais)

] Cargos de Nivel Fundamental Completo
R$ 35,00 (trinta e cinco reais)

a) Para os candidatos que optarem pela inscricdo nas
agéncias dos Correios:

4.3. Horério: de 9h:00 as 17h:00, de segunda a sexta-feira.
4.4. Locais:

- Agéncia Correios Botafogo: Rua Voluntarios da Patria, 254
- Loja A/B;

- Agéncia Correios Centro: Rua Primeiro de Margo, 64 -
Térreo;

- Agéncia Correios ltaguai: Rua General Bocailva, 251 -
Centro;

- Agéncia Correios Méier: Rua Dias da Cruz, 182 - loja B/SI 3
ao 8;

- Agéncia Correios Santa Cruz: Rua Filipe Cardoso, 909 -
Térreo.

4.5. Os pedidos de inscricdo obedecerdo aos seguintes
procedimentos:

a) Efetuar pagamento, em espécie, do valor de inscricdo em
uma das agéncias dos Correios definidas no item 4.4. Nao
serdo aceitos pagamentos de inscricdo com cheques, em
caixas eletrénicos e agendamentos bancarios.

b) Efetuar o preenchimento, sem emendas ou rasuras e de
forma legivel, da ficha de inscricdo, na qual o candidato se
compromete a apresentar, em época prépria, os documentos
comprobatérios dos requisitos exigidos para a participa¢do no
Concurso previstos no item 2 deste Edital.

c) Apresentar documento de identidade sempre oficial,
original e com fotografia, que sera devolvido aos candidatos
apos as devidas anotagdes na ficha correspondente. Serdo
considerados documentos de identidade: Cédula Oficial de
Identidade (RG); Carteira expedida por Orgdo ou Conselho
de Classe (CREA, CRA etc.); Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social; Certificado de Reservista; Carteira de
Motorista com foto e Passaporte.
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4.6. Cumpridas as exigéncias do subitem 4.5, o candidato
recebera o seu cartdo de confirmacgao de inscrigdo através de
envio postal.

4.7. No ato do recebimento do cartdo de confirmagdo de
inscricdo, o candidato é responsavel pela conferéncia de
todos os dados, verificando sua exatiddo e solicitando
correcdo, se for o caso. A corre¢cdo deverd ser solicitada
através do site do IBAM (www.ibam-concursos.org.br) na Area
Documentagéo do Concurso.

4.8. O candidato que n&o receber o cartdo de confirmacao de
inscricdo até 05 (cinco) dias Uteis anteriores a data da prova,
devera verificar através do site do IBAM (www.ibam-
concursos.org.br) na Area Documentacdo do Concurso ou
pelos telefones (0XX21) 2536-9813, 2536-9815 e 2536-9817,
as informagdes ou sobre a data da prova, horério e local de
realizacdo da mesma.

4.8.1. O envio de comunicagao pessoal dirigida ao candidato,
ainda que extraviada ou por qualquer motivo ndo recebida,
ndo desobriga o candidato do dever de acompanhar a
divulgacéo das informacdes sobre a realizagdo da prova.

4.9. Os candidatos impossibilitados de preencher a ficha de
inscricdo serdo auxiliados por pessoa devidamente designada
para esse fim, que lera todos os dados constantes da referida
ficha, antes do candidato formalizar seu pedido de inscri¢&o.
4.10. Sera admitida a inscrigdo por intermédio de procurador,
desde que seja apresentado instrumento publico ou particular,
qgue lhe confira os poderes especificos necessarios,
acompanhado de cépia autenticada do documento de
identidade do candidato.

4.11. No caso de instrumento particular ndo ha necessidade
de reconhecimento de firma.

4.12. O candidato inscrito por procuragdo assume total
responsabilidade pelas informagdes prestadas por seu
procurador, arcando com as consequéncias de erros no
preenchimento do formulario de inscricdo e na efetivagdo da
inscrigéo.

4.13. Nao havera inscrigdo condicional ou extemporanea nem
inscri¢éo por correspondéncia.

4.14. O candidato sera responsavel por qualquer erro ou
omissdo no preenchimento da ficha de inscricdo, ndo sendo
permitido pedido de retificacdo ap6s o encerramento do prazo
das inscrig8es, exceto na situagao prevista no item 4.7.

b) Para os candidatos que optarem pela inscricdo via
Internet.

4.15. Para inscri¢do pela Internet, o candidato devera acessar
o site (www.ibam-concursos.org.br) onde tera acesso ao Edital
e seus Anexos, a ficha de inscricdo, e procedimentos
necessarios a efetivagdo da inscrigdo, que estara disponivel
no periodo entre 0 (zero) hora do dia 19/04/2010 e 20:00
horas do dia 30/04/2010.

4.16. As inscricdes efetuadas via Internet somente serdo
aceitas ap6s o banco confirmar o efetivo pagamento do valor
da inscrigdo. O candidato podera verificar a aceitagdo de sua
inscricdo no endereco eletrénico (www.ibam-concursos.org.br)
através da opcao Area do Candidato.

4.17. O pagamento da inscrigdo através do Boleto Bancario
devera ser feito em espécie ou através de transferéncia
bancaria, ndo sendo aceito pagamento em cheque ou
agendamentos eletrénicos.

4.18. O pagamento devera ser efetivado, impreterivelmente,
até o ultimo dia previsto para o encerramento das inscrigdes,
até o horério definido no item 4.15., caso contrario ndo sera
considerado.

4.19. Os candidatos com deficiéncia inscritos pela Internet
deverdo enviar para o Instituto Brasileiro de Administragéo
Municipal — IBAM, situado no Largo IBAM, n° 1 - Humaita, Rio
de Janeiro, Cep.: 22271-070, através de Sedex ou AR, ou
entregar pessoalmente no Protocolo do IBAM, contra recibo,
os documentos mencionados nos itens 3.6 e 3.7.

4.19.1. Os documentos referidos no item 4.19., em caso de
envio postal, deverdo ser postados em envelope fechado,
contendo na sua parte externa o nome do candidato, o

numero da inscri¢cdo, o cargo para o qual se candidatou e a
descricéo dos documentos contidos no envelope.

4.20. O candidato inscrito pela Internet responsabilizar-se-a
pela informagdo dos dados cadastrados no ato de inscri¢éo,
sob as penas de lei.

4.21. O candidato inscrito pela Internet recebera seu cartdo de
confirmag&o via postal e também podera retird-lo no enderego
eletrénico (www.ibam-concursos.org.br) através da opcéo
Area do Candidato.

4.22. O descumprimento de qualquer das instrucdes para
inscri¢do via Internet implicara no cancelamento da inscri¢éo.
4.23. As inscricdes pela Internet devem ser feitas com
antecedéncia, evitando o possivel congestionamento de
comunicacao do site (www.ibam-concursos.org.br) nos ultimos
dias de inscrigao.

4.24. O Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal — IBAM
e a Nuclebras Equipamentos Pesados S/A — NUCLEP néo se
responsabilizam por qualquer problema na inscricdo via
Internet motivada por falhas de comunicacao, falta de energia
elétrica, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem
como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
conexdo ou a transferéncia de dados, salvo quando o motivo
da falha for comprovadamente de responsabilidade das
entidades organizadoras do Concurso.

4.25. O valor pago a titulo de inscrigdo somente sera
devolvido em caso de suspenséo, anulagdo ou cancelamento
do Concurso, descabendo qualquer outra hipotese de
devolugéo.

4.26. InformagGes complementares sobre inscricdo via
Internet estardo disponiveis no enderego eletrbnico
(www.ibam-concursos.org.br).

4.27. Fica dispensado do pagamento do valor de inscri¢gdo o
candidato que declare e comprove hipossuficiéncia de
recursos financeiros, nos termos do Decreto Federal n° 6.135,
de 26 de junho de 2007, observado o que se segue.

4.28. O candidato economicamente hipossuficiente devera
comprovar sua inscricido no Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal — CadUnico e ser membro de
familia de baixa renda, assim compreendida aquela que
possua renda per capita de até meio salario minimo ou aquela
gue possua renda familiar mensal de até 03 (trés) salarios
minimos.

4.29. Para as inscricbes amparadas no subitem 4.27. os
candidatos deverdo realizar o pré-cadastramento de seus
dados pessoais nos dias 19 e 20 de abril de 2010 na
Nuclebras Equipamentos Pesados S/A — NUCLEP, situada a
Av. General Euclydes de Oliveira Figueiredo, n® 200 (Sala
31.A do Prédio Social) — Brisamar — Itaguai/RJ, no horério de
9h:00 as 15h:30.

4.30. O candidato devera, também, preencher o formulario de
Declaragdo de Hipossuficiéncia Financeira e apresentar a
documentacao exigida.

4.31. A Nuclebras Equipamentos Pesados S/A — NUCLEP se
reserva o direito de confirmar, em qualquer época, as
informagcbes e documentos apresentados, indeferindo as
inscricbes cujos documentos ndo sejam comprovadamente
validos.

4.32. A declaragdo falsa sujeitara o candidato as sancdes
previstas em lei, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo
Unico do artigo 10 do Decreto Federal n° 83.936, de 6 de
setembro de 1979.

4.33. A andlise dos pedidos de isengdo das inscricbes e o
deferimento ou ndo destas séo de competéncia da Comisséo
de Concurso Publico da NUCLEP.

4.34. O resultado da analise da documentacdo apresentada
na inscrigdo do candidato contemplado sera dado a conhecer
através dos sites do IBAM e da NUCLEP, cabendo
exclusivamente ao candidato a responsabilidade de conferir,
no dia 27/04/2010, se teve seu pedido de isencédo do valor de
inscricdo deferido.

4.35. Nao seréa aceita solicitagdo de isen¢do de pagamento de
inscri¢éo via correio ou via fax.
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4.36. E assegurado recurso em caso de decisdo denegatéria
do pedido de isengéo no dia util subsequente a divulgacéo da
referida deciséo.

4.37. Os recursos deverdo ser dirigidos a Coordenadora da
Comissédo de Concurso Publico da NUCLEP e entregues para
registro no seu Protocolo Geral, situado na Av. General
Euclydes de Oliveira Figueiredo, n® 200 — Brisamar —
Itaguai/RJ no horario de 8h00 as 15h30.

4.38. Os candidatos que tiverem a pré-inscricdo deferida
estardo, automaticamente, inscritos no Concurso Publico, para
o cargo informado na Ficha de Inscrigdo.

4.39. O candidato que tiver a sua pré-inscrigdo indeferida
podera participar do Concurso Publico, fazendo sua inscricéo,
nos termos do item 4 e subitens do Edital 01/2010.

4.40. Os candidatos que tiverem a pré-inscrigdo indeferida e
gue ndo efetuarem a inscrigdo nos termos do item 4 do Edital
01/2010, estardo automaticamente excluidos do mesmo.

5. PROCESSO SELETIVO

O Processo seletivo compreendera as seguintes etapas:

5.1. Provas Escritas Objetivas

5.1.1. As provas escritas objetivas, aplicadas para todos os
cargos, serdo eliminatérias e classificatérias, conforme o caso
e se constituirdo de questdes objetivas de mudltipla escolha,
conforme descrito no Anexo Il deste Edital.

5.1.2. O valor de cada prova escrita objetiva é o constante do
Anexo |l deste Edital.

5.1.3. Nas provas escritas objetivas eliminatérias, serdo
considerados habilitados os candidatos que obtiverem nota
igual ou superior ao limite minimo estabelecido no Anexo Il
deste Edital.

5.1.4. Nas provas escritas objetivas classificatérias sera
eliminado o candidato que obtiver nota zero.

5.1.5. O conteldo das questdes variara de acordo com o perfil
e o0 grau de escolaridade exigido para o desempenho das
fungbes especificas do cargo ao qual o candidato concorrer.
5.1.6. Em nenhuma hipétese havera segunda chamada destas
provas.

5.2. Realizacdo das Provas Escritas Objetivas

5.2.1. As provas objetivas serdo realizadas, para todos os
cargos, no dia 06 de junho de 2010, com abertura dos
portdes as 12:00 horas e fechamento as 13:00 horas para
inicio das mesmas, a partir da autorizacdo da Coordenacao
Geral do Concurso, sendo de 3 (trés) horas o periodo de
duragéo.

5.2.2. O local da realizagao das provas, além de ser divulgado
no site do IBAM, (www.ibam-concursos.org.br), constard do
cartdo de confirmacdo de inscricdo a ser enviado pelos
Correios - via postal - ou via Internet, conforme o caso.

5.2.3. S6 sera permitido o ingresso dos candidatos nos locais
de prova até o horéario estabelecido no cartdo de confirmacéo
de inscri¢do.

5.2.4. O candidato que chegar ap6s o horario estabelecido no
cartdo de confirmagdo de inscrigdo ndo podera ingressar no
local de prova, ficando, automaticamente, excluido do
processo seletivo.

5.2.5. Para evitar atrasos, recomenda-se que os candidatos
comparecam aos locais de prova com antecedéncia de uma
hora do horério previsto para o fechamento dos portdes.

5.2.6. O candidato deverd comparecer aos locais de prova
munido do cartdo de confirmacdo de inscricdo, do
documento original de identidade, sempre oficial e com foto,
e de 2 (duas) canetas esferograficas de tinta azul ou preta.
5.2.7. Serdo considerados documentos de identidade:
Cédula Oficial de Identidade (RG); Carteira expedida por
Orgéo ou Conselho de Classe (CREA, CRA etc.); Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social; Certificado de Reservista;
Carteira de Motorista com foto e Passaporte.

5.2.8. O candidato, ao ingressar no local de realizagdo da
prova, devera obrigatoriamente manter desligado
gualquer aparelho eletrénico que esteja sob sua posse,
incluindo os sinais de alarme e os modos vibragcédo e

silencioso. O uso de quaisquer funcionalidades de
aparelhos, tais como bip, telefone celular, walkman,
receptor/transmissor, gravador, agenda eletronica, notebook,
calculadora, palm-top, relégio digital com receptor, Ipod,
MP3, entre outros, incorrerd na excluséo do candidato do
certame, com recolhimento da prova e posterior retirada do
candidato do local de prova, mediante registro da ocorréncia
em ata propria.

5.2.9. Nos locais de prova podera haver rastreamento
eletrbnico.

5.2.10. Caso o candidato ndo possa apresentar nenhum dos
documentos de identidade relacionados no subitem 5.2.7, no
dia de realizacdo da prova, por motivo de perda, furto ou
roubo de todos eles, devera ser apresentado documento que
ateste o registro da ocorréncia em 6érgéo policial, expedido
h&, no maximo, 30 (trinta) dias.

5.2.11. Os candidatos s6 poderdo sair do local de realizagédo
do certame apds 1 (uma) hora do inicio da prova, podendo
levar o caderno de provas.

5.2.12. Os 3 (trés) ultimos candidatos a terminar as provas
s6 poderéo deixar o local juntos.

5.2.13. A Comissdo de Concurso Publico podera,
justificadamente, alterar, antes da realizagdo do presente
Concurso, as normas previstas no item 5 e seus
desdobramentos, desde que com a finalidade de preservar o
bom andamento do Concurso.

5.3. Provas Préticas

5.3.1. Para os cargos de Técnico em Secretariado, Eletricista
Industrial, Operador de Movimentac&o de Carga (Lingasteiro),
Operador de Movimentagdo de Carga (Operador de
Empilhadeira), Operador de Movimentagdo de Carga
(Operador de Ponte Rolante), Operador de
Jateamento/Pintura, Operador de Utilidades Industriais,
Operador de Maquina de Conformagdo, Instrutor de
Treinamento  (Caldeiraria), Instrutor de  Treinamento
(Manutencdo Eletromecénica), Instrutor de Treinamento
(Soldagem), Instrutor de Treinamento (Usinagem), Técnico de
Controle de Qualidade (Calibragdo), Técnico de Controle de
Qualidade (Metalografia), serdo aplicadas provas praticas com
caréter eliminatorio e classificatorio.

5.3.2. Serdo convocados para as provas praticas o0s
candidatos aos cargos mencionados no item 5.3.1 que tenham
sido aprovados nas provas objetivas e classificados nas 10
(dez) primeiras colocagdes.

5.3.3. Serdo considerados aprovados os candidatos que
obtiverem o minimo estabelecido no Quadro Demonstrativo,
constante do Anexo Il deste Edital.

5.3.4. A elaboracgdo, aplicagdo e correcéo das provas praticas
serdo de responsabilidade da NUCLEP, exceto a prova
pratico-oral de inglés para o cargo de Técnico em
Secretariado, que sera de responsabilidade do IBAM.

5.3.5. A NUCLEP convocara os candidatos para realizagédo
das provas praticas por meio de telegrama e o Edital de
Convocagcéo sera divulgado no site (www.nuclep.gov.br).

5.3.6. O Edital de Convocacgédo contera os procedimentos, 0s
conteddos programaticos, as datas, os horarios e os locais de
realizacéo destas provas.

5.3.7. A critério da NUCLEP os candidatos aos cargos
mencionados no item 5.3.1 aprovados nas provas objetivas e
classificados ap6s a 102 (décima) colocagdo, poderdo ser
convocados no prazo de validade deste Concurso para a
prova prética, obedecida a ordem rigorosa de classificagdo.
5.3.8. Em nenhuma hipétese havera segunda chamada destas
provas.

5.4. Titulos

5.4.1. Serdo atribuidos pontos aos titulos que serdo
adicionados ao total obtido pelos candidatos nas demais
provas.

5.4.1.1. A contagem dos pontos referida no item anterior
obedecera aos critérios a seguir:

a) para os cargos de nivel superior:
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. Curso de especializagdo com o minimo de 360 (trezentas
e sessenta) horas/aula, desde que guarde relacéo direta
com as atribuicbes do cargo para o qual o candidato
prestara prova, mediante apresentacdo de coépia
autenticada em cartério de certificado de concluséo e/ou
histérico escolar ou declaracédo oficial da Faculdade ou
Universidade: 2 (dois) pontos;

. Mestrado: reconhecido pelo CAPES, desde que guarde
relagdo direta com o cargo para o qual o candidato
prestara prova, mediante apresentacdo de coépia
autenticada em cartorio, do certificado de concluséo e/ou
histérico escolar ou declaracéo oficial da Faculdade ou
Universidade: 4 (quatro) pontos;

. Doutorado: reconhecido pelo CAPES, desde que guarde
relagcéo direta com as atribuicbes do cargo para o qual o
candidato prestara prova, mediante apresentacdo de
copia autenticada em cartorio do certificado de concluséo
elou histérico escolar ou declaragéo oficial da Faculdade
ou Universidade: 5 (cinco) pontos;

. Tempo de servico na fungdo para a qual esta
concorrendo comprovado por registro em carteira de
trabalho ou atestado fornecido por empresa devidamente
qualificada - constando CNPJ, razdo social, assinatura
por quem de direito - na qual exista a fungdo e o
candidato tenha trabalhado, mediante apresentacdo de
cOpia autenticada em cartério: 1 (um) ponto por ano
completo trabalhado até o maximo de 9 (nove) pontos.

b) para os cargos de nivel médio e fundamental:

. Cursos de aperfeigopamento, com no minimo 40
(quarenta) horas/aula, desde que guardem relacéo direta
com as atribuicbes do cargo para o qual o candidato
prestara prova, mediante apresentagdo de cOpia
autenticada em cartério: 1 (um) ponto por curso, até o
maximo de 3 (trés) pontos;

. Certificacdo oficial emitida pela Comissdo Nacional de
Energia Nuclear - CNEN, mediante apresentacdo de
cOpia autenticada em cartério: 3 (trés) pontos;

. Tempo de servico na fungdo para a qual esta
concorrendo comprovado por registro em carteira de
trabalho ou atestado fornecido por empresa devidamente
gualificada - constando CNPJ, razdo social, assinatura
por quem de direito - na qual exista a fungdo e o
candidato tenha trabalhado, mediante apresentacdo de
copia autenticada em cartério: 1 (um) ponto por ano
completo trabalhado até o méaximo de 7 (sete) pontos.

5.4.1.2. A pontuagdo maxima na prova de titulos para os

cargos de nivel superior € de 20 (vinte) pontos e para 0s
cargos de nivel médio e fundamental é de 13 (treze) pontos.

5.4.2. Ndo havera desclassificacdo do candidato pela néo

apresentacéo de titulos.

5.4.3. Apresentacéo dos titulos:

5.4.3.1. Para fins de cumprimento dos prazos legais para
homologacédo, os titulos deverdo ser enviados para andlise,
durante o periodo de inscri¢do, para o Instituto Brasileiro de
Administragdo Municipal — IBAM, situado no Largo IBAM, n° 1
- Humaita, Rio de Janeiro, Cep.: 22271-070, através de
Sedex, AR ou pessoalmente no Protocolo do IBAM, contra
entrega de recibo.

5.4.3.2.0s titulos deverdo ser apresentados em envelope
fechado, contendo na sua parte externa o numero da
inscricdo, nome do candidato, o cargo/funcdo para o qual esta
concorrendo e a descri¢do dos titulos contidos no envelope.

6. RESULTADO E CLASSIFICACAO NAS PROVAS
OBJETIVAS

6.1. O total de pontos dos candidatos sera obtido pela adi¢do
dos pontos a eles atribuidos em cada uma das provas
objetivas, provas de titulos e provas praticas, conforme o
caso.

6.2. Considerar-se-a aprovado o candidato que, submetido ao
processo seletivo descrito no item 5 do presente Edital,
satisfizer todas as condigdes la estabelecidas.

6.3. Em caso de igualdade de pontos na classificacdo das
provas objetivas, serdo adotados, sucessivamente, 0s
seguintes critérios para o desempate dos candidatos:

1% maior namero de pontos na prova de Conhecimentos
Técnico-profissionais;

2%) maior nimero de pontos na prova de Portugués;

3% maior nimero de filhos menores;

4%) mais idoso.

6.3.1. Quando a igualdade de pontos na classificagéo
envolver, pelo menos, 01 (um) candidato com idade igual ou
superior a 60 (sessenta) anos, 0 desempate far-se-a
considerando como primeiro critério o mais idoso, apés o qual
serdo aplicados os critérios estabelecidos no item 6.3.

6.4. Apurada a classificacdo, esta serd publicada como
resultado final do Concurso, em ordem decrescente dos
pontos.

6.5. Os candidatos aprovados passardo a constituir um
cadastro de reserva pelo periodo de validade do Concurso,
cabendo-lhes a responsabilidade de manter atualizado seu
endereco para fins de convocagdo, sob pena de serem
considerados desistentes.

6.6. Os gabaritos seréo divulgados no dia subsequente ao da
aplicacdo da prova, no site do IBAM (www.ibam-
concursos.org.br) e da NUCLEP (www.nuclep.gov.br), e
posteriormente nos meios de comunicacdo julgados
convenientes pela Comissao de Concurso.

7. RECURSOS E REVISOES

7.1. Aos candidatos serdo assegurados recursos em todas as
etapas do Concurso.

7.2. O candidato que se sentir prejudicado em qualquer das
etapas do Concurso, poderd interpor recurso, mediante
requerimento individual, desde que:

a) seja dirigido a Entidade Organizadora do Concurso Publico
— Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal e entregue no
Protocolo do IBAM, situado no Largo IBAM, n® 1, 1° andar —
Expedicdo, nos horarios de 9:00h as 12:00h e de 14:00h as
17:00h, no prazo méaximo de 2 (dois) dias Uteis, contados do
ato que motivou a reclamacéo;

b) constem obrigatoriamente do recurso: nome completo do
candidato, numero da inscrigdo, cargo ao qual se candidatou,
fundamentacéo clara e ampla dos motivos e, no caso de
recursos contra questbes ou gabaritos, a bibliografia
pesquisada. O referido recurso devera ser devidamente
firmado pelo candidato em todas as folhas.

c) seja apresentado datilografado ou digitado, devendo ser
uma folha para cada questéo recorrida, no caso de recursos
contra questdes, conforme modelo constante do Anexo IV
deste Edital.

7.3. Seréa indeferido, liminarmente, o requerimento que nao
estiver fundamentado ou for apresentado fora do prazo
estabelecido na letra a do item 7.2.

7.4. Nao serdo aceitos recursos interpostos por telegrama,
procuracao, via postal, Internet ou outro meio que néo seja o
especificado neste Edital.

7.5. Se do exame de recursos resultar anulagdo de guestédo
ou item de questdo, a pontuagdo correspondente sera
atribuida a todos os candidatos, independentemente de terem
recorrido.

7.6. No caso de o gabarito da prova ser fornecido
incorretamente por falha de digitacdo, publicacdo ou outra, a
guestdo ndo sera anulada, procedendo-se a sua corregéo e
publicacao.

7.7. Sera dada publicidade as decis6es dos recursos, através
dos sites do IBAM (www.ibam-concursos.org.br) e da

NUCLEP (www.nuclep.gov.br).
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8. DA AVALIACAO MEDICA

8.1. Os candidatos aprovados e classificados no Concurso,
inclusive os deficientes, seréo convocados para 0 exame
médico e para a comprovagdo dos requisitos exigidos
legalmente, através dos meios de comunicagdo julgados
convenientes pela Comissdo de Concurso.

8.2. A etapa de avaliacdo médica sera de responsabilidade da
NUCLEP, que solicitara exames médicos dos candidatos que
deverdo ser convocados para a contratacao.

8.3. O candidato que ndo atender a convocagao para a etapa
de avaliagdo médica serd considerado desistente, sendo
automaticamente excluido do Concurso Publico e do cadastro.
8.4. Os exames médicos s&o eliminatorios, sendo excluidos
do Concurso os candidatos que ndo apresentarem aptiddo
fisica e/lou mental para o exercicio do cargo para o qual se
inscreveram.

8.5. A contraindicagdo do candidato em qualquer fase de
exame médico acarretara sua automatica eliminacdo do
Concurso Publico e do cadastro.

8.6. A omissdo elou negagdo, pelo candidato, de
informacgdes relevantes na entrevista médica,
intencionalmente ou ndo, implicara em sua imediata
eliminacéo do Concurso Publico ou, caso tenha ultrapassado
essa fase, na anulagéo da contratacao realizada.

8.7. Em atendimento ao disposto no Decreto n® 3.298, de 20
de dezembro de 1999, o candidato inscrito no Concurso
Publico na condicédo de deficiente sera avaliado quanto a sua
capacidade para o exercicio do cargo, observando-se:

a) as informagbes prestadas pelo candidato no ato de
inscrigéo;

b) a natureza das atribui¢Bes e tarefas essenciais do cargo ou
da funcédo a desempenhar;

c) a viabilidade das condicbes de acessibilidade e de
adequacbes do ambiente de trabalho na execucdo das
tarefas;

d) a possibilidade de uso, pelo candidato, de equipamentos ou
outros meios que habitualmente utilize;

e) a CID e outros padrdes reconhecidos, nacional e
internacionalmente.

9. DA DOCUMENTAGCAO PARA A ADMISSAO

9.1. O candidato, por ocasiéo da sua admisséo no quadro de
pessoal da NUCLEP, declarard sua condigdo relativa a
acumulacdo de cargos publicos, e devera comprovar o
preenchimento de todos os requisitos exigidos, apresentando
0s seguintes documentos:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social com baixa;

b) Certidao de Nascimento ou Casamento (copia);

¢) Titulo de Eleitor com votagédo atualizada (copia);

d) Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporac¢éo ou
outro documento que comprove estar em dia com as
obrigacdes militares, se do sexo masculino (cépia);

e) Carteira de Identidade (copia);

f) 02 fotos 3x4 recentes;

g) Comprovante de inscri¢do no PIS/PASEP (cépia);

h) CPF (copia);

i) Comprovante de Escolaridade (cépia);

j) Comprovante de Certificagdio ou Curso na Area de
Atuacdo, quando for o caso (copia);

k) Certiddo de Nascimento dos dependentes (copia);

1) Atestado de vacinagdo obrigatéria para os filhos menores
de 5 anos (cépia);

m) Registro profissional (copia), quando o exercicio do cargo
assim exigir;

n) Firmar declaracdo de néo ter sido punido, em decisdo da
gual ndo caiba recurso administrativo, em processo disciplinar,
por ato lesivo ao patriménio pulblico de qualquer esfera do
governo.

10. DISPOSICOES GERAIS
10.1. A classificac@o dos candidatos aprovados sera feita em
ordem decrescente dos pontos obtidos.

10.2. O Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos, a
contar da data da publicac&o:

- dos resultados finais dos candidatos aos cargos que néo
dependem de provas préticas; e

- dos resultados finais dos candidatos aos cargos que
dependem de provas préticas.

10.2.1. O prazo estipulado no item 10.2. poderd ser
prorrogado, uma vez, por igual periodo, por ato da NUCLEP.
10.3. Os candidatos que n&o atenderem aos requisitos
exigidos neste Edital serdo automaticamente eliminados do
processo seletivo em qualquer de suas fases.

10.4. Serd excluido do certame, por ato da Comissdo de
Concurso, o candidato que:

a) faltar a qualquer uma das fases do processo seletivo;

b) portar-se de maneira inadequada nos locais de realizagédo
das provas, de modo a prejudicar o andamento normal do
Concurso;

c) for surpreendido, durante a realizagdo das provas, em
comunicagao com outro candidato;

d) for apanhado em flagrante tentativa de burla, fraude ou
falsificacdo na realizagcdo da prova, sem prejuizo do
indiciamento cabivel;

e) prestar, em qualquer documento, declaragdo falsa ou
inexata;

f) deixar de apresentar qualquer documento comprobatério
dos requisitos exigidos neste Edital.

10.5. Os candidatos que vierem a ser convocados para
ingresso na NUCLEP assinardo contrato de trabalho pelo
regime CLT, sujeitando-se as normas do regulamento interno
de pessoal da empresa, inclusive o Cédigo de Etica e o Plano
de Cargos, Carreiras e Remuneracdo - PCCR, vigentes a
época da admissao.

10.5.1. A contratagdo serd em carater experimental nos
termos da Consolidacéo das Leis do Trabalho — CLT (Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943, e suas alteragdes).
10.5.2. Aos candidatos contratados serdo oferecidos os
seguintes beneficios:

a) Assisténcia médica/hospitalar e odontolégica, com caréncia
de 90 (noventa) dias, e em conformidade com a legislagéo
especifica;

b) Alimentagao, subsidiada, no local de trabalho;

c¢) Transporte limitado aos Municipios de Belford Roxo, Duque
de Caxias, Itaguai, Japeri, Mangaratiba, Mesquita, Nil6polis,
Niter6i, Nova Iguagu, Paracambi, Petrépolis, Rio de Janeiro,
S&o Jodo de Meriti, Seropédica, obedecendo-se as linhas e
itinerarios preestabelecidos pela Empresa;

d) Seguro de vida em grupo;

e) Plano de previdéncia privada fechada, conforme legislagdo
especifica;

f) Complementacao salarial de auxilio doenga.

10.6. A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento do
presente Edital, bem como o compromisso tacito de aceitar as
condic¢des do Concurso, tais como se acham estabelecidas.
10.7. Nao poderdo inscrever-se pessoas que possuam
qualquer vinculo com a instituicdo organizadora do Concurso,
bem como seus ascendentes, descendentes ou colaterais.
10.8. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar
pelos jornais ou qualquer outro meio de divulgacdo definido
pela Comisséo de Concurso a publicagcdo de todos os atos e
editais relativos ao Concurso.

10.9. Os resultados parciais e finais nas provas objetivas e na
avaliacdo de titulos serdo publicados nos sites
(www.nuclep.gov.br) e (www.ibam-concursos.org.br).

10.10. O resultado final do Concurso Publico sera homologado
e publicado no Diario Oficial da Unido.

10.11. Apés a homologacéo da classificacdo no cadastro, o
candidato devera manter atualizado seu endereco, enviando
correspondéncia para a NUCLEP, via SEDEX, indicando por
fora do envelope: CONCURSO PUBLICO — ATUALIZACAO
DE ENDEREGCO: NUCLEP - Geréncia Geral de Recursos
Humanos — Av. General Euclydes de Oliveira Figueiredo n®
200 — Brisamar —ltaguai/RJ — Cep.: 23.825-410.
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10.12. N&o sera fornecido pela NUCLEP qualquer documento
comprobatério da classificagdo do candidato no processo
seletivo publico, valendo para esse fim a homologagao
publicada no Diario Oficial da Uni&o.

10.13. Os casos omissos a este Edital serdo resolvidos pela
Comissdo de Concurso Publico, competente também para
julgar, em decisdo irrecorrivel, quaisquer recursos sobre
assuntos de sua competéncia interpostos pelos candidatos.
10.14. Os cargos abaixo relacionados ainda possuem reserva
de cadastro do Concurso Publico homologado no ano de
2006, cujos aprovados terdo preferéncia de convocacédo
desde que sejam chamados até o dia 30 de junho de 2010.

10.15. Séo partes integrantes deste Edital os Anexos |, II, lll e
IV que o acompanham.

10.16. O presente Edital e seus anexos estardo
disponibilizados na Internet através dos enderecos eletrdnicos
(www.ibam-concursos.org.br) e (www.nuclep.gov.br).

10.17. A publicidade de todos os atos relativos ao Concurso
Publico serd feita através dos sites (www.ibam-
concursos.org.br) e (www.nuclep.gov.br).

Nome do Cargo Cadastro Reserva
Concurso 2006
Administrador (RH e Financas) 21
Administrador (Marketing) 27
Advogado 226
Analista de Sistemas 22
(Desenvolvimento de Web)
Analista de Sistemas (Desktop) 30
Analista de Sistemas (Suporte) 31
Assistente Social 24
Auditor (Controle Interno) 04
Auditor de Garantia da Qualidade
(ISO 9.000) 03
Contador 16
Engenheiro Civil 22
Engenheiro de Meio Ambiente 31
Engenheiro de Seguranca do Trabalho 19
Engenheiro Eletricista de Manuteng&o 35
Engenheiro Eletrénico de Manutencéo 11
Médico Auditor 16
Médico do Trabalho 21
Pedagogo 37
Almoxarife 105
Auxiliar de Administracédo 70
Auxiliar de Pessoal 95
Comprador 49
Instrutor de Treinamento (Soldagem) 03
Instrutor de Treinamento (Usinagem) 08
Motorista 03
Supervisor de Pessoal 86
Supervisor de Servigos Gerais 61
Supervisor de Transportes 64
Técnico em Eletricidade (Manutencéo) 23
Técnico em Eletronica (Instrumentista 39
e Manutencéo)
Técnico em Contabilidade 05
Técnico em Enfermagem do Trabalho 04
Técnico em Informatica 59
Técnico em Seguranga do Trabalho 155
Técnico em Métodos e Processos 13
Técnico em Mecanica (Manutencéo e 04
Planejamento de Manutencgé&o)
Operador de Movimentacao de Carga 02
(Lingasteiro)
Operador de Movimentagao de Carga o1
(Operador de Ponte)
Operador de Movimentacgdo de Carga 05
(Operador de Empilhadeira)
Operador de Utilidades 09
Pintor Industrial 05
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NUCLEBRAS EQUIPAMENTOS PESADOS S/A - NUCLEP

CONCURSO PUBLICO - EDITAL N2 01/2010

ANEXO |

cODIGO DO
CARGO PARA
INSCRICAO

CARGO/FUNGAO

REQUISITOS

VAGAS

JORNADA
DE
TRABALHO
(HORAS
SEMANAIS)

SALARIO-BASE

NIVEL SUPERIOR

001

Administrador Geral (RH, Financas,
Marketing, Producéo, Or¢camento)

Curso Superior em Administracéo e registro
profissional correspondente.

CR

44h

R$ 3.299,38

002

Administrador de Suprimentos
(Material e Licitagbes Publicas)

Curso Superior em Administragdo e registro
profissional correspondente.

02

44h

R$ 3.299,38

003

Advogado

Curso Superior em Direito e registro
profissional correspondente.

CR

44h

R$ 3.299,38

004

Analista de Sistemas (Suporte)

Curso  Superior em Tecnologia da
Informacdo com énfase em Rede de Dados,
conforme Catalogo Nacional de Cursos
Superiores de Tecnologia do MEC, ou
Curso Superior em Engenharia,
Administracdo ou Matematica, acrescido de
Especializacdo, com carga horaria minima
de 360 horas/ aula, em Rede de Dados.

CR

44h

R$ 3.837,62

005

Analista de Sistemas
(Desenvolvimento)

Curso Superior em Tecnologia da Informacdo
com énfase em Anadlise e Desenvolvimento de
Sistemas de Informacdo, conforme Catalogo
Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia
do MEC, ou Curso Superior em Engenharia,
Administracdo ou Matematica, acrescido de
Especializagdo, com carga horaria minima de
360 horas/ aula, em Analise de Sistemas.

CR

44h

R$ 3.837,62

006

Analista de Sistemas (Help Desk)

Curso Superior em Tecnologia da
Informagdo com énfase em Rede de Dados,
conforme Catalogo Nacional de Cursos
Superiores de Tecnologia do MEC.

CR

44h

R$ 3.837,62

007

Assistente Social

Curso Superior em Servigo Social e registro
profissional correspondente.

CR

44h

R$ 3.299,38

008

Auditor (Controle Interno)

Curso de Superior em Ciéncias Contabeis e
registro profissional correspondente.

CR

44h

R$ 3.299,38

* Obs.: CR = Cadastro Reserva
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ANEXO |
JORNADA
CODIGO DO - DE ,
CARGO PARA CARGO/FUNCAO REQUISITOS VAGAS | TRABALHO | SALARIO-BASE
INSCRIGAO (HORAS
SEMANAIS)
NIVEL SUPERIOR
Ensino  Superior em Engenharia ou
. . . Administracdo e certificado como Auditor
009 ﬁggtgrgoelfaram'a da Qualidade 1) o1 1O 9.001 (Qualidade) emitido por| CR 44h R$ 4.376,63
' instituicdo credenciada pelo INMETRO e
registro profissional correspondente.
Curso  Superior em Engenharia ou
Administracdo e certificado como Auditor
Auditor de Garantia da Qualidade Lider 1SO 14.001 (Meio Ambiente) ou
010 (ISO 14.001 ou OHSAS 18.001) OHSAS 18.001 (Seguranca e Sadde) emitido| O+ 44h R$ 4.376,63
por instituicdo credenciada pelo INMETRO e
registro profissional correspondente.
011 Contador Cur;o Supgnqr em Ciéncias Contabeis e CR 44h R$ 3.299.38
registro profissional correspondente
012 Economista Curgo _ Superior em Economia e registro CR 44h R$ 3.299,38
profissional correspondente.
013 Engenheiro Civil CUI’.SO Sup_engr em Engenharia Civil e CR 44h R$ 4.590,00
registro profissional correspondente.
014 Engenhe|r9 Eletricista de Curlso Supe_rlqr em Engenharia Elétrica e CR 44h R$ 4.590,00
Manutenc¢do registro profissional correspondente.
015 Engenhe|r~o Eletrénico (Manutencdo Curlso Supe_rlor em Engenharia Eletrbénica e CR 44h R$ 4.590,00
e Calibracao) registro profissional correspondente.
. A Curso Superior em Engenharia Mecéanica e
016 Engenheiro Mecanico registro profissional correspondente. 08 44h R$ 4.590,00
017 Engephewo Mecanico (Anélise de Cur_so Supe_rlo_r em Engenharia Mecénica e 01 44h R$ 4.590.00
Tensdes) registro profissional correspondente.
Engenheiro Metalurgico (Ensaios de . . -
018 Materiais, Soldagem e Tratamento Curso Superior em Engenharia Metalurgica e CR 44h R$ 4.590,00
P registro profissional correspondente.
Térmico)
019 Engenheiro de Produgéo Cur;o Supe_nor em Engenharia da Producéo e 01 44h R$ 4.590,00
registro profissional correspondente.
Curso Superior em Engenharia, acrescido
Engenheiro de Seguranca do de Especializacdo em Engenharia de
020 Trabalho Seguranca do Trabalho e registro CR 44h R$ 4.590,00
profissional correspondente no MTE e CREA.

* Obs.: CR = Cadastro Reserva
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ANEXO |
JORNADA
CODIGO DO - DE ,
CARGO PARA CARGO/FUNCAO REQUISITOS VAGAS | TRABALHO | SALARIO-BASE
INSCRIGAO (HORAS
SEMANAIS)
NIVEL SUPERIOR
Curso Superior em Engenharia, acrescido
021 Engenheiro de Meio Ambiente de Especializacdo na Area Ambiental e| CR 44h R$ 4.590,00
registro profissional correspondente.
022 Médico Auditor Curso Superior em Medicina e registro| 20h R$ 3.299,38
profissional correspondente.
Curso Superior em Medicina, acrescido de
023 Médico do Trabalho Especializagdo em Medicina do Trabalho e| CR 20h R$ 3.299,38
registro profissional correspondente.
024 Nutricionista Curgo _ Superior em NutricAo e registro CR 441 R$ 3.290.38
profissional correspondente.
Curso Superior em Pedagogia com
025 Pedagogo Habilitacdo em Orientacdo Educacional. CR 44h R$3.299,38
NIVEL MEDIO
026 Apontador de Produgao Ensino Médio Completo. CR 44h R$ 1.125,60
027 Auxiliar de Administracéo Ensino Médio Completo. CR 44h R$ 1.125,60
028 Auxiliar de Almoxarifado Ensino Médio Completo. 06 44h R$ 1.125,60
029 Auxiliar de Pessoal Ensino Médio Completo. CR 44h R$ 2.006,48
030 Comprador Ensino Médio Completo. CR 44h R$ 2.432,87
031 Desenhista Projetista Ensino Médio Completo. CR 44h R$ 2.949,85
032 Instrutqr d'e Treinamento Cur'so Tecnlpo em Mecénica ou Metalurgia e CR 44n R$ 2.949 85
(Caldeiraria) registro profissional correspondente.
033 Instrutor deNTrelnamentoA ' Curgo _Tecnlco em Eletromecénica e registro CR 44 R$ 2.949 85
(Manutencao Eletromecénica) profissional correspondente.
Instrutor de Treinamento Curso Técnico em Mecanica ou Metalurgia e
034 (Soldagem) registro profissional correspondente. CR 44h R$2.949,85
035 Inst_rutor de Treinamento Cur_so Tecnl_co em Mecénica ou Metalurgia e CR 441 R$ 2.949 85
(Usinagem) registro profissional correspondente.
036 Projetista Curgo _ Técnico em Mecanica e registro CR 44h R$ 4.123,30
profissional correspondente.
037 Supenvisor de Manutenc&o Civil Cur;o .Tecnlco em EdificacBes e registro CR 44h R$ 2.949 85
profissional correspondente.
038 Supervisor de Servicos Gerais Ensino Médio Completo. CR 44h R$ 2.949,85

* Obs.: CR = Cadastro Reserva
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NIVEL MEDIO
039 Supervisor de Telecomunicac¢des Curso Técnico em Telecomunicacgoes. CR 44h R$ 3.551,94
040 Supervisor de Transportes Ensino Médio Completo. CR 44h R$ 2.949,85
041 Técnico em Contabilidade Curgo _Tecnlco em Contabilidade e registro CR 44h R$ 2.006,48
profissional correspondente.
Curso Técnico em Enfermagem, acrescido
Técnico em Enfermagem do de Especializacdo em Enfermagem do
042 Trabalho Trabalho e registro profissional CR 44h R$1.364,80
correspondente.
Curso Técnico em Informatica com énfase
em Suporte de Computadores, com carga
profissionalizante minima de 1.000 horas/
aula, conforme Catalogo Nacional de
043 Técnico em Informéatica Cursos Técnicos do. MEC, ab_rangendo 0S| ~n 44h R$ 2.949,85
seguintes temas: Arquitetura de
Computadores, Sistemas Operacionais,
Infraestrutura de Informética, Rede de
Computadores e Aplicativos Comerciais e
carga.
044 Técnico em Secretariado Curso Tecnico em Secretariado e registro 03 44h R$ 2.949,85
profissional correspondente.
Técnico em Eletricidade Curso Técnico em Eletricidade e registro
045 (Manutencao) profissional correspondente. CR 44h R$2.949,85
Técnico em Eletrbénica Curso Técnico em Eletrbnica e registro
046 (Instrumentista e Manutencéo) profissional correspondente CR 44h R$2.949,85
Técnico em Controle da Qualidade Curso ~ Teécnico em  Eletronica ~ ou
047 . ~ Eletrotécnica e  registro  profissional| CR 44h R$ 2.949,85
(Calibracéo)
correspondente.
Curso Técnico em Mecéanica ou Metalurgia,
. . acrescido de Curso de Qualificacdo de
048 Tecnico em Controle da Qualidade Inspetor reconhecido pelo SEQUI ou 6rgdo| CR 44h R$ 2.949,85
(Dimensional) . . -
equivalente e registro profissional
correspondente.

* Obs.: CR = Cadastro Reserva
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NIVEL MEDIO
Curso Técnico em Mecénica ou Metalurgia,
Técnico em Controle da Qualidade acrescido de Curso de LP/PM, reconhecido
049 ; ~ . pela ABENDE, ASME, CNEN 1.17 ou 6rgéo CR 44h R$ 2.949,85
(Ensaios N&o Destrutivos LP/PM) . . o
equivalente. Registro profissional
correspondente.
050 Técnico em_ControIe da Qualidade Curgo_Tecmco em Metalurgia e registro CR 44h RS$ 2.949 85
(Metalografia) profissional correspondente.
Curso Técnico em Mecanica ou Metalurgia,
acrescido de Curso de Radiografia, com
. . duragdo minima de 40 horas/ aula,
051 Técnico em Controle da Qualidade | o) hocido pela ABENDE ou 6rgio| CR 44h R$ 2.949,85
(Radiografia) ! .
equivalente e credenciamento de RIA pela
CNEN e registro profissional
correspondente.
Curso Técnico em Mecénica ou Metalurgia,
acrescido de Certificacdo de Qualificacdo
o . em Soldagem emitida pela FBTS ou Curso
052 ;I'Seglr(;lgoeenr]r; Controle da Qualidade de Soldagem, com duracdo minima de 80| CR 44h R$ 2.949,85
9 horas/ aula, reconhecido pela FBTS ou
6rgdo equivalente e registro profissional
correspondente.
Curso Técnico em Mecanica ou Metalurgia,
Técnico em Controle da Qualidade acrescido de Curso de Ultrassom,
reconhecido pela ABENDE, ASME, CNEN| CR 44h R$ 2.949,85
053 (Ultrassom) L . .
1.17 ou 6rgdo equivalente e registro
profissional correqundente.
054 Técnico em Meio Ambiente Curso Técnico na Area de Meio Ambiente, CR 44h R$ 2.949,85
Saneamento ou afins.
055 Técnico em Métodos e Processos Curso Técnico em Mecanica e registro CR 44h R$ 3.551,94
profissional correspondente.

* Obs.: CR = Cadastro Reserva
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INSCRICAO (HORAS
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NIVEL MEDIO
Curso Técnico em Mecanica, Metalurgia ou
056 Técnico em Planejamento EdificacGes e registro profissional CR 44h R$ 2.949,85
correspondente.
A Curso Técnico em Seguranca do Trabalho e
057 Técnico em Seguranca do Trabalho registro profissional no MTE. CR 44h R$ 2.949,85
NIVEL FUNDAMENTAL

058 Eletricista Industrial Ensino Fundamental Completo. CR 44h R$ 1.654,83
059 Operador de Jateamento / Pintura Ensino Fundamental Completo. CR 44h R$ 1.364,80
060 Operador d? Magquina de Ensino Fundamental Completo. 02 44h R$ 1.364,80

Conformacéo

Operador de Movimentacao de .
061 Carga (Lingasteiro) Ensino Fundamental Completo. CR 44h R$ 1.125,60

Operador de Movimentacao de .
062 Carga (Operador de Empilhadeira) Ensino Fundamental Completo. CR 44h R$ 1.364,80

Operador de Movimentacao de .
063 Carga (Operador de Ponte Rolante) Ensino Fundamental Completo. CR 44h R$ 1.364,80
064 Operador de Utilidades Industriais Ensino Fundamental Completo. CR 44h R$ 1.654,83

* Obs.: CR = Cadastro Reserva
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CARGO/FUNCAO

DESCRICAO SINTETICA

Administrador (RH, Financas,
Marketing, Producao e
Orgamento)

Desenvolver atividades de natureza administrativa envolvendo planejamento, organizagao e
controle. Acompanhar e/ou elaborar os processos de admisséo, demisséo, gestao da folha de
pagamento, pesquisas salariais, descri¢cbes de fungdes e atividades afins. Gerir os sistemas
de treinamento e desenvolvimento, avaliagbes de desempenho, beneficios, processos
seletivos e outras atividades de recursos humanos. Efetuar o levantamento de dados e
informagdes sobre o publico da Empresa para fins de "marketing” institucional e promocional.
Controlar e elaborar projetos, orcamentos, graficos e relatérios diversos. Analisar contratos,
minutas de acordo e memorandos de entendimento.

Administrador (Material e
LicitagBes Publicas)

Desenvolver atividades de natureza administrativa envolvendo planejamento, organizagdo e
controle. Coordenar, supervisionar e analisar o dimensionamento dos niveis de estoque e
emitir as requisicdes de materiais. Gerir 0os processos de licitagdo para compra de materiais
ou aquisicdo de servicos e os contratos de prestacéo de servigos especializados.

Desenvolver atividades em todos os campos do direito, envolvendo elaborag@es de editais,
minutas e modelos de contratos comerciais, respostas e consultas internas sobre matéria
juridica, pesquisa sobre legislagao, doutrina ou jurisprudéncia, representacéo da Empresa em
juizo e em o6rgdos privados e publicos municipais, estaduais e federais, envolvendo
acompanhamento de processos, elaboracdo de peticBes e pecas processuais, atuagdo em
audiéncias de primeira instancia e outras tarefas afins.

Executar as rotinas de administracéo e seguranga da infraestrutura de TI. Instalar e configurar
servicos de rede e servidores. Elaborar projetos de infraestrutura e coordenar sua execugao.
Homologar e implantar sistemas operacionais e programas diversos. Coordenar e
desenvolver sua equipe de trabalho.

Advogado

Analista de Sistemas
(Suporte)

Analista de Sistemas

(Desenvolvimento)

Interagir com os clientes internos para efetuar o levantamento dos requisitos funcionais e ndo
funcionais dos sistemas. Desenvolver sistemas de informacédo de acordo com 0s processos
de software definidos pela Geréncia de Informatica. Efetuar testes e homologacédo dos
sistemas desenvolvidos de acordo com os processos de software definidos pela Geréncia de
Informética. Proceder ao treinamento dos clientes internos no uso dos sistemas
desenvolvidos. Elaborar projetos e coordenar os trabalhos relacionados ao desenvolvimento
de sistemas.

Analista de Sistemas (Help
Desk)

Analisar, registrar e classificar os incidentes da infraestrutura de Tl associados aos chamados
dos usuérios. Direcionar o atendimento técnico. Gerar e analisar relatérios e definir agées de
manutencdo proativa. Especificar a compra de equipamentos e sobressalentes de informatica.

Assistente Social

Desenvolver atividades de natureza biopsicossocial junto a colaboradores, individualmente ou
em grupo, e as respectivas familias, quando necessario, e administrativas especificas da
area.

Auditor (Controle Interno)

Desenvolver atividades de natureza de auditoria administrativa, contabil, financeira e
operacional, envolvendo investigacdo em documentos, saldos e contas, bens, valores e
operacdes realizadas, efetivagdo de testes para avaliagdo de controles internos, verificagdo
de procedimentos administrativos, comerciais, contabeis e financeiros e outras tarefas afins.

Preparar e/ou revisar manuais, planos e procedimentos da qualidade, de acordo com as

Auditor de Garantia da |diversas normas, efetuar a qualificacdo e a desqualificacdo de fornecedores. Verificar o
Qualidade (1ISO 9.001) cumprimento do sistema de gestdo da qualidade em todos os processos e nas diversas
frentes de trabalho de fabricacdo de produto e realizar auditorias da qualidade.
Preparar e/ou revisar manuais, planos e procedimentos de SMS de acordo com as normas de
Auditor de Garantia da |sistema de Seguranca, Meio Ambiente e Salde- SMS. Executar auditorias internas e de

Qualidade (ISO 14.001 ou
OHSAS 18.001)

qualificacdo de fornecedores. Verificar o cumprimento e a implementacéo do sistema de
gestdo de SMS em todas as areas da empresa. Supervisionar as atividades de gestdo de
SMS em obras especificas da empresa.

Contador

Planejar e coordenar atividades de natureza contabil, financeira, econémica, tributaria e
administrativa, envolvendo contabilidade em geral e de custo, tesouraria, contas a pagar e
receber, tributacdo, pesquisa, andlise e interpretagdo de dados, calculos de viabilidade
econdmica e financeira e outras tarefas afins.

Economista

Analisar todo o faturamento emitido contra a empresa, efetuar a emissdo de notas, fazer
analise financeira da documentagdo, manter a atualizagédo das planilhas do plano médico e do
banco de dados de contas a receber, manter contatos com clientes e fornecedores e fornecer
informacfes para a geréncia.

Engenheiro Civil

Desenvolver, planejar, organizar e fiscalizar obras e outras tarefas afins.

Engenheiro  Eletricista de

Manutencéo

Acompanhar e supervisionar a manutencdo (preventiva, preditiva e corretiva) dos
equipamentos, maquinas e instalagdes eletromecéanicas e da operagao de utilidades. Elaborar
o planejamento da manutengdo das maquinas, equipamentos e instalagdes estabelecendo as
tarefas, os tempos e a freqgiiéncia mais adequada aos processos operacionais dos mesmos.

Engenheiro Eletrénico
(Manutencéo e Calibracao)

Acompanhar e supervisionar a manutengdo (preventiva, preditiva e corretiva) dos
equipamentos, maquinas e instalacdes eletronicas e da operacédo de utilidades. Elaborar o
planejamento da manutengdo das maquinas, equipamentos e instalagcdes estabelecendo as
tarefas, os tempos e a freqiiéncia mais adequada aos processos operacionais dos mesmos.
Elaborar procedimentos e realizar a calibragdo de dispositivos, instrumentos mecéanicos,
eletrénicos e éticos em metrologia.
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Engenheiro Mecanico

Desenvolver atividades de engenharia relacionadas com projeto (dimensionamento de
equipamentos e estruturas, selecdo de materiais), fabricacéo (corte, conformacéo, soldagem,
montagem, movimentacdo de carga, pintura, tratamento térmico), controle da qualidade
(ensaios ndo-destrutivos, testes, calibracéo), planejamento, orcamentacdo e manutencao.

Engenheiro Mecéanico
(Anélise de Tensdes)

Analisar equipamentos e estruturas utilizando o método de elementos finitos através dos
programas SAP 2000 LN e ANSYS, bem como realizar célculos manuais para validagcdo dos
modulos executados pelos programas.

Engenheiro Metaludrgico
(Ensaios de Materiais,
Soldagem e  Tratamento
Térmico)

Analisar aplicagfes e selecionar materiais; elaborar especificagdes para aquisicdo ou ensaio
de materiais. Efetuar o controle da qualidade de vasos de presséo, elaborar procedimentos e
relatérios de testes hidrostaticos, de vazamento e de destrutivos. Preparar, executar e
certificar a qualificagdo do procedimento de soldagem de acordo com o codigo ASME Secdes
I, VIIl e IX e as normas AWS D1.1 e Petrobras (N-0133 e N-2301, preparar planos de solda
especificos para cada junta, treinar, qualificar e certificar soldadores. Calcular quantidade de
consumiveis necessarios por obra, Planejar e supervisionar as soldas de producéo.

Engenheiro da Producédo

Realizar atividades relacionadas a engenharia de produgéo nas areas industriais da empresa.
Controlar perdas de processos, produtos e servigos ao identificar, determinar e analisar suas
causas, estabelecendo plano de acdes preventivas e corretivas. Desenvolver, testar e
supervisionar sistemas, processos e métodos produtivos, planejando empreendimentos e
atividades produtivas e coordenando equipes, treinamentos e atividades de trabalho.

Engenheiro de Segurancga do
Trabalho

Desenvolver planejar, organizar e fiscalizar obras e outras tarefas afins. Supervisionar os
técnicos de Seguranca do setor. Implementar as normas regulamentadoras na empresa,
acompanhar os programas e campanhas relacionadas a seguranca do trabalho.

Engenheiro de Meio

Ambiente

Executar inspeg8es nas areas conforme exigéncia ISO 14.001; emitir, verificar e acompanhar
os pedidos de acdes corretivas e preventivas. Avaliar os processos produtivos quanto aos
impactos ambientais. Acompanhar e fiscalizar a saida de residuos emitindo o manifesto.
Analisar e acompanhar toda a legislagdo ambiental vigente e a pertinéncia com os processos
industriais.

Médico Auditor

Acompanhar a internagdo de pacientes com prorrogac¢des, quando necessario. Efetuar
andlise in loco, a luz do prontuario médico de contas hospitalares. Analisar interna/
externamente quanto a pertinéncia e adequacdo de materiais, medicamentos e exames.
Analisar as autorizacdes prévias de procedimentos. Analisar as contas e conferir os valores

de despesas e tabelas. Identificar irregularidades e proceder a negociacdo de glosas.
Elaborar relatérios gerenciais e outras atividades afins.

Médico do Trabalho

Efetuar o atendimento médico ambulatorial, bem como o atendimento de urgéncia e
emergéncia. Fazer os exames admissionais, mudanca de funcdo e retorno ao trabalho.
Efetuar visita domiciliar e hospitalar. Ministrar palestras de CIPA e CIPAT. Efetuar visitas a
fabrica, para a verificagdo do cumprimento das normas do PCMSO. Controlar o absenteismo-
doenca. Participar das campanhas de prevengdo de salude e acidentes. Fornecer suporte
técnico na resolucdo de duvidas relacionadas ao plano de autogestéo.

Nutricionista

Na area de produgdo: elaborar cardapios convencionais, especiais e de dietas. Avaliar,
orientar e acompanhar os funcionarios em termos nutricionais, de acordo com a orientacéo
médica. Zelar pela correta armazenagem, conservagdo e manipulacdo de géneros
alimenticios, das condicdes fisicas e de higiene dos utensilios, equipamentos e locais de
trabalho. Supervisionar e organizar os servigos inerentes a administragdo e operacdo do
restaurante. Efetuar a fiscalizagcdo de todas as atividades desenvolvidas pela empresa
concessionaria de servicos de alimentagdo. Na area clinica: Planejar e elaborar cardapios,
baseando-se na observacéo da aceitagdo dos alimentos pelos empregados e no estudo dos
meios e técnicas de preparacdo dos mesmos. Prestar assisténcia dietoterapica ambulatorial,
planejando, analisando, supervisionando, avaliando e prescrevendo dietas e suplementos
nutricionais para pacientes cronicos e/ou enfermos. Realizar auditoria, consultoria, assessoria
e palestras em nutricdo dietética.

Pedagogo

Orientar e supervisionar o levantamento das necessidades de treinamento e de
desenvolvimento de pessoal. Analisar as solicitagfes de treinamento e desenvolvimento de
pessoal em fungdo das necessidades e dos objetivos estabelecidos pela Empresa. Analisar e
revisar o material didatico utilizado no Centro de Treinamento Técnico, quanto & adequagao
dos objetivos, redacdo e da fixagdo e avaliacdo da aprendizagem. Atender, acompanhar,
aconselhar e orientar os alunos e aprendizes quanto a solugcdes de problemas de
aprendizagem. Planejar, elaborar e realizar com os alunos atividades didatico-pedagogicas,
relacionadas a estrutura do curso de formacéo profissional, técnica de estudos, educagéo
para saude, ética e educagdo para o trabalho. Planejar e orientar professores e instrutores
quanto a procedimentos pedagogicos que podem ser adotados quando diagnosticados
problemas comportamentais e de rendimento escolar.

Apontador de Producéo

Executar apontamento de méao-de-obra e equipamentos fabris dos servicos em andamento
contratados a empresa. Efetuar o registro das horas trabalhadas e nao trabalhadas da méao-
de-obra e dos equipamentos operantes, bem como das horas inativas para a devida cobranca
ao cliente. Efetuar a verificagédo e a correcao das horas apontadas ap6s a digitagao. Controlar
e arquivar documentos préprios.
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Auxiliar de Administragao

Desenvolver atividades de natureza administrativa - envolvendo recebimento, expedicéo,
controle e arquivamento/armazenagem de documentos e materiais, programacao de transporte,
atendimento de colaboradores, levantamento de calculo simples e estatistica basica,
apontamento de dados relacionados a secdo quanto a plantées, horas extras e trabalho em
turnos, confeccdo de Requisicdo de Materiais (RM) e Requisicdo de Servigos (RS),
atendimentos telefonicos, digitacéo de textos, elaboragéo de planilhas simples em computador e
outras tarefas afins

Auxiliar de Almoxarifado

Efetuar o recebimento, a conferéncia e a armazenagem dos materiais recebidos, fazer
movimentagdo, marcacdo e contagem de materiais, auxiliar nos servicos de arrumacéao,
seguranca, higiene e limpeza do almoxarifado e outras tarefas afins.

Auxiliar de Pessoal

Desenvolver atividades de natureza administrativa, envolvendo recebimento, expedicao,
controle e arquivamento de documentos, apontamento de horas trabalhadas, horas extras,
periodo de descanso, trabalho noturno, quadro de horério, atendimento a colaboradores,
redacdo de texto em computador e sob orientagdo e supervisdo, lancamentos, célculos de
pagamento de pessoal e outras atividades afins.

Comprador

Realizar pesquisa de mercado, coleta de precos e negociacdo junto a fornecedores cujos
materiais ou servigos estejam constantes nas solicitages recebidas. Preparar e analisar mapas
de concorréncias com propostas de fornecedor. Encaminhar as ordens de compra e
autorizacdes de servigos. Fazer a selecao e o cadastro de fornecedores, verificando a qualidade
e idoneidade dos mesmos. Preparar e analisar mapas de concorréncias com proposta de
fornecedores. Executar operac¢des de importacéo de materiais e insumos para a producéo.

Desenhista Projetista

Efetuar o desenvolvimento dos projetos, para a elaboracdo dos equipamentos e/ou estrutura,
utilizando os programas Solid Works e Autocad. Levantar dados fisicos de maquinas,
equipamentos e instalagdes industriais. Executar célculos simples, para determinar as
dimens6es dos componentes do projeto. Pesquisar publicacGes, catélogos, etc., para a
composicdo de projetos. Fazer o levantamento dos materiais necessarios ao projeto.

Instrutor de Treinamento
(Caldeiraria)

Ministrar e elaborar cursos e aulas tedricas e praticas, definindo objetivos e estratégias de
ensino e de avaliagdo, elaborar material didatico, elaborar os programas das disciplinas
especificas. Participar de programas de treinamento, definindo ou fornecendo informagdes sobre
o conteldo programatico, metodologia de ensino e sistema de avaliagdo. Aplicar e avaliar
exames de qualificacdo e de certificacdo de pessoal, conforme normas especificas.

Instrutor de Treinamento
(Manutencgéo Eletromecénica)

Ministrar e elaborar cursos e aulas tedricas e préaticas, definindo objetivos e estratégias de
ensino e de avaliagdo, elaborar material didatico, elaborar os programas das disciplinas
especificas. Participar de programas de treinamento, definindo ou fornecendo informagdes sobre
o conteldo programatico, metodologia de ensino e sistema de avaliagdo. Aplicar e avaliar
exames de qualificacéo e de certificagdo de pessoal, conforme normas especificas.

Instrutor de Treinamento
(Soldagem)

Ministrar e elaborar cursos e aulas tedricas e praticas, definindo objetivos e estratégias de
ensino e de avaliagdo, elaborar material didatico, elaborar os programas das disciplinas
especificas. Participar de programas de treinamento, definindo ou fornecendo informagdes sobre
o contetdo programatico, metodologia de ensino e sistema de avaliagdo. Aplicar e avaliar
exames de qualificacéo e de certificagdo de pessoal, conforme normas especificas.

Instrutor de Treinamento
(Usinagem)

Ministrar e elaborar cursos e aulas tedricas e préaticas, definindo objetivos e estratégias de
ensino e de avaliagdo, elaborar material didatico, elaborar os programas das disciplinas
especificas. Participar de programas de treinamento, definindo ou fornecendo informagées sobre
o conteldo programatico, metodologia de ensino e sistema de avaliagdo. Aplicar e avaliar
exames de qualificacéo e de certificacdo de pessoal, conforme normas especificas.

Projetista

Detalhar projetos de equipamentos e estruturas utilizando os programas Solid Works e Autocad,
a partir de célculos de dimensionamento e de acordo com as normas e especificacbes
aplicaveis. Efetuar calculos béasicos e selecionar materiais em geral.

Supervisor de Manutencgao
Civil

Efetuar a programacdo, a distribuicho e o acompanhamento de servigos das éareas de
carpintaria, serralheria, manutencdo civil e manutencdo da rede telefénica, visando a
conservacao das areas da empresa. Fazer o levantamento de materiais necessarios, bem como
sua solicitacao e eventual compra. Coordenar e orientar os empregados terceirizados que atuam
no setor.

Supervisor de Servigos
Gerais

Desenvolver atividades de natureza de supervisdo administrativa, envolvendo controle,
orientacdo, treinamento e avaliagdo de desempenho de equipes e de ocupantes de classes
anteriores, atuando na elaboracdo de relatérios setoriais, correspondéncias, mapas
demonstrativos e outros documentos semelhantes. Gerir o processo de recebimento, sele¢éo e
distribuicdo de documentos a serem expedidos para os diversos 6rgdos da empresa, efetuando
o devido registro com o carimbador automético. Efetuar o controle e a requisicdo de materiais
para o setor. Realizar a supervisdo e a fiscalizagdo dos servigos de contratos sob sua
responsabilidade.

Supervisor de
Telecomunicagdes

Supervisionar e planejar todas as atividades ligadas a area de telecomunicagdes. Planejar e
estudar os meios necessarios para a execugdo dos servicos. Controlar e requisitar materiais
utilizados no setor. Administrar e fiscalizar os contratos pertinentes ao setor. Elaborar planilhas e
relatorios setoriais referentes ao consumo telefénico da Empresa. Configurar radios
transceptores. Analisar periodicamente as redes primaria e secundaria. Realizar a manutengao
preventiva e corretiva da rede telefonica. Programar e configurar a central telefénica digital
através do terminal de administracdo e manutencao.
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Supervisor de Transportes

Verificar os servigos executados por empresas contratadas e pelos empregados que atuam no
setor. Efetuar a programacédo e a distribuicdo dos servicos, compreendendo veiculos da
empresa e contratados, bem como a coordenacg&o dos funcionérios para o pronto atendimento.
Controlar os servigos de manutencdo de todos os veiculos do setor. Distribuir frotas de acordo
com os itinerarios.

Técnico em Contabilidade

Executar, sob orientacdo e supervisdo, atividades de natureza contébil, financeira, econémica,
tributaria e administrativa, envolvendo langamentos e calculos contabeis. Identificar a
classificagao contabil dos itens adquiridos de acordo com o sistema de apropriagdo de custos.
Emitir Notas de Empenho através do Sistema SIAFI. Contabilizar os pagamentos efetuados pelo
caixa. Preparar e encaminhar as seguradoras a documentagdo para casos de sinistro e
endosso. Registrar e controlar as apolices de seguro. Preparar a emissdo dos contratos de
importagdo/exportacdo de mercadorias e de cambio referentes a aquisicdio de moeda
estrangeira. Auxiliar nas atividades de andlise financeira. Executar atividades relacionadas a
contabilidade publica e outras afins.

Técnico em Enfermagem do
Trabalho

Auxiliar médicos e enfermeiros, recebendo os empregados que procuram o ambulatorio,
preparando medicamentos, fazendo curativos e registrando o atendimento prestado ao paciente,
mediante orientacdo recebida dos seus superiores.

Técnico em Informatica

Realizar manutencéo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica, identificando os
principais componentes de um computador e suas funcionalidades. Identificar as arquiteturas de
rede e analisar meios fisicos, dispositivos e padrdes de comunicac&o. Avaliar a necessidade de
substituicdo ou mesmo de atualizagdo tecnolégica dos componentes de redes. Instalar,
configurar e desinstalar programas basicos, utilitarios e aplicativos. Realizar procedimentos de
backup e recuperacéo de dados.

Técnico em Secretariado

Organizar compromissos, recepcionar clientes e colaboradores, redigir e digitar a
correspondéncia e documentos de rotina, bem como o uso de Internet para consultas,
observando padrbes estabelecidos, de forma e estilo, para assegurar o funcionamento do
sistema de comunicagéo interna e externa. Controlar, organizar e manter o arquivo privado de

documentos referentes a geréncia, procedendo a classificagdo, etiquetagem e guarda dos
mesmos.

Técnico em Eletricidade
(Manutencéo)

Executar e/ou orientar a manutencdo de maquinas, instalagbes e equipamentos, ajudando,
reparando ou substituindo componentes, pegas, conjunto e acessorios, testando e efetuando
regulagens convenientes com ajuda de instrumentos de testes e medicdo, ferramentas,
manuais, esquemas, plantas e documentos técnicos, para assegurar o funcionamento regular e
permanente.

Técnico em Eletrénica
(Instrumentista e
Manutencé&o)

Efetuar a calibracéo de dispositivos, instrumentos mecanicos, eletrdnicos e 6ticos. Executar e/ou
orientar a manutencdo de magquinas, instalagdes e equipamentos, ajudando, reparando ou
substituindo componentes, pecas, conjunto e acessorios, testando e efetuando regulagens
convenientes com ajuda de instrumentos de testes e medi¢do, ferramentas, manuais,
esquemas, plantas e documentos técnicos, para assegurar o funcionamento regular e
permanente.

Técnico em Controle da
Qualidade (Calibracéo)

Executar ensaios de calibracdo, emitindo laudos, elaborando procedimentos e analisando
resultados.

Técnico em Controle da
Qualidade (Dimensional)

Executar ensaios geométricos, emitindo laudos, elaborando procedimentos e analisando
resultados.

Técnico em Controle da
Qualidade (Ensaios Néo
Destrutivos LP/PM)

Executar ensaios néo destrutivos de Liquido Penetrante e Particula Magnética (LPPM), emitindo
laudos, elaborando procedimentos e analisando resultados.

Técnico em Controle da
Qualidade (Metalografia)

Executar ensaios metalograficos, emitindo laudos, elaborando procedimentos e analisando
resultados.

Técnico em Controle da
Qualidade (Radiografia)

Executar ensaios radiograficos, emitindo laudos, elaborando procedimentos e analisando
resultados.

Técnico em Controle da
Qualidade (Soldagem)

Executar ensaios de inspecdo de soldagem, emitindo laudos, elaborando procedimentos e
analisando resultados.

Técnico em Controle da
Qualidade (Ultrassom)

Executar ensaios de ultrassom, emitindo laudos, elaborando procedimentos e analisando
resultados.

Técnico em Meio Ambiente

Auxiliar profissionais de nivel superior na disseminacdo da cultura ambiental e na
implementacdo da gestdo ambiental na empresa. Executar inspegbes técnicas ambientais.
Elaborar manifestos de residuos e planilhas de controle de gerenciamento de residuos, relatério
dos afluentes gerados e de emissfes atmosféricas. Interpretar resultados analiticos de analises
de 4gua, ar e solo. Investigar e analisar os acidentes ambientais e propor acdes preventivas e
corretivas. Realizar outras atividades afins a area de Meio Ambiente.

Técnico em Métodos e
Processos

Fazer o preparo do delineamento, a partir dos desenhos e documentos pertinentes. Efetuar a
selecdo dos métodos, técnicas e processos, para cada atividade delineada. Definir os tempos de
maquinas, consumiveis e médo-de-obra requerida, para cada atividade delineada.

Técnico em Planejamento

Executar tarefas de carater técnico relacionado ao planejamento e controle da producéo. Efetuar
a programacdo de mao-de-obra e maquinas necessarias aos servigcos, bem como a
disponibilizacdo dos materiais necessarios. Elaborar macro e micro cronogramas para
acompanhamento das atividades produtivas. Elaborar relatérios ao final da obra e atualizar
planos e arranjo de corte de materiais.
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Técnico em Seguranca do
Trabalho

Executar inspe¢bes de Seguranca do Trabalho, atendendo o que preconizam as normas
regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego, nos diversos setores da empresa.
Ministrar cursos de Prevengdo de Acidentes de Trabalho e Combate a Incéndio. Investigar os
acidentes de trabalho ocorridos na empresa.

Eletricista Industrial

Executar a manutencao de maquinas, equipamentos, instalacdes elétricas e motores. Efetuar
montagem de novos equipamentos e instalagdes, especificando materiais e componentes
necessarios.

Operador de Jateamento/
Pintura

Operar equipamentos de jateamento, alimentando com granalha ou material especifico. Efetuar
a protecdo de superficies da acdo de abrasivos ou de tintas. Pintar superficies internas e
externas de estruturas.

Operador de Maquina de
Conformacgéo

Fazer uso de prensas, calandras e viradeiras, regulando e controlando os equipamentos, bem
como utilizando os instrumentos de medicdes para atender as especificacdes dos desenhos.

Operador de Movimentagéao
de Carga (Lingasteiro)

Executar amarracdo com utilizacdo de cabos de aco, cintas, correntes ou outros acessorios
apropriados as condicdes de cargas a transportar; sinalizar manualmente, segundo normas
padronizadas, os movimentos a serem realizados pelos operadores de equipamentos, quando
do transporte de cargas; operar macacos hidraulicos e mecanicos, talhas elétricas e manuais,
tirfor e outros acessorios.

Operador de Movimentacao
de Carga (Operador de
Empilhadeira)

Operar empilhadeira observando o limite de peso maximo admissivel em conformidade com as
normas de seguranca; utilizar tabelas de angulos permissiveis e tabelas de carga para correntes
e demais acessorios utilizados em cada transporte; selecionar o equipamento de movimentagao
de carga mais apropriado para o transporte, observando a sua capacidade e sinalizar.

Operador de Movimentacao
de Carga (Operador de Ponte
Rolante)

Operar ponte rolante para transportar cargas leves ou pesadas, executando os movimentos
mecanicos indicados por sinais manuais, observando as condigées de normalidade na area de
operacdo, em conformidade com as normas de seguranca. Fazer a inspe¢do da ponte rolante,
bem como relatar a inspe¢do segundo procedimento técnico especifico. Executar amarragdo
com utlizagdo de cabos de ago, cintas, correntes ou outros acessorios apropriados as
condigdes de cargas a transportar. Operar macacos hidraulicos e mecanicos, talhas elétricas e
manuais, tirfor e outros acessorios.

Operador de Utilidades
Industriais

Operar equipamentos dos sistemas de ar comprimido, refrigeragdo, gases, oxigénio, agua
potavel, industrial, incéndio, estacdo de tratamento de efluentes, subestacGes e geradores,
manobrando equipamentos e efetuando leituras de indicadores de pressao, vazdo, temperatura,
umidade, nivel, tensdo, corrente e poténcia, controlando nivel de estoque e contatando
fornecedores para abastecimento.




Escolaridade: Nivel Superior

ANEXO Il
QUADRO DEMONSTRATIVO DAS PROVAS OBJETIVAS E PRATICAS

s Numero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questdes Questao Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Administrador Geral (RH, Financas, Conhecimentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
Marketing, Producdo, Or¢camento),
Administrador de Suprimentos (Material e Nocdes de Informatica 10 05 50 25
LicitacBes Publicas), Assistente Social,
Auditor (Controle Interno), Contador,
Economista, Engenheiro Civil, Médico Portugués 10 05 50 25
Auditor, Médico do Trabalho, Nutricionista.
C Numero de | Valor de cada Méaximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questdes Questéao Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Analista de Sistemas (Desenvolvimento), | Conhecimentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
Analista de Sistemas (Suporte), Analista
de Sistemas (Help Desk), Auditor de Inglés 10 05 50 25
Garantia da Qualidade (ISO 9.001),
Auditor de Garantia da Qualidade (ISO .
14.001 ou OHSAS 18.001). Portugués 10 05 50 25
s Numero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questdes Questéao Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Conhecimentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
Pedagogo. Inglé~s _ 06 05 30 15
Nocoes de Informatica 06 05 30 15
Portugués 08 05 40 20

* Obs.: Nas provas objetivas classificatérias sera reprovado o candidato que obtiver nota O (zero).
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QUADRO DEMONSTRATIVO DAS PROVAS OBJETIVAS E PRATICAS

Continuacgao: Nivel Superior

o Numero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questdes Questao Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Engenheiro de Producdo, Engenheiro de | Conhecimentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
Seguranca do Trabalho, Engenheiro Conhedi o5 Adicionais (Inal2
Mecanico, Engenheiro Metallrgico Non~e0|(rjne|n ]?S cicionais (Ingiés e 10 05 50 25
(Ensaios de Materiais, Soldagem e ogoes de Informatica)
Tratamento Térmico), Engenheiro
Eletricista de Manutencao, Engenheiro
Eletrdnico (Manutencgdo e Calibracao), Portugués 10 05 50 25
Engenheiro Mecénico (Analise de
Tensdes), Engenheiro de Meio Ambiente.
o Numero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questbdes Questéo Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Conhecimentos Técnico-profissionais 30 10 300 150
Advogado. : S A
Conhecimentos Adicionais (Inglés e 10 05 50 25

Portugués)

* Obs.: Nas provas objetivas classificatérias sera reprovado o candidato que obtiver nota O (zero).
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QUADRO DEMONSTRATIVO DAS PROVAS OBJETIVAS E PRATICAS

Escolaridade: Nivel Médio

s Numero de | Valor de cada Méaximo de Minimo de

Cargo Disciplina Questbes Questéo Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina

Desenhista Projetista, Projetista, Técnico
em Meio Ambiente, Técnico em|Conhecimentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
Eletricidade (Manutencdo), Técnico em
Eletrdnica (Instrumentista e Manutencao),
Técnico em Métodos e Processos,
Técnico em Informéatica, Técnico em]|Inglés 10 05 50 Classificatoria
Controle da Qualidade (Dimensional),
Técnico em Controle da Qualidade
(Ensaios N&o Destrutivos LP/PM), Técnico
em Controle da Qualidade (Radiografia),
Técnico em Controle da Qualidade
(Soldagem), Técnico em Controle da|Portugués 10 05 50 25
Qualidade (Ultrassom), Técnico em
Planejamento.

e Numero de | Valor de cada Méaximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questbes Questéo Pontos em cada | Pontos em cada

Disciplina Disciplina

Técnico em Controle da Qualidade | Conhecimentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
(Calibragdo), Técnico em Controle da|Inglés 10 05 50 Classificatdria
Qualidade (Metalografia). Portugués 10 05 50 25
22 Fase do Concurso Prova Prética - - 600 300

* Obs.: Nas provas objetivas classificatérias sera reprovado o candidato que obtiver nota O (zero).
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QUADRO DEMONSTRATIVO DAS PROVAS OBJETIVAS E PRATICAS

Continuacéo: Nivel Médio

o Numero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questdes Questao Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Apontador de Producdo, Auxiliar de|Conhecimentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
Administracdo, Auxiliar de Almoxarifado,
Auxiliar de Pessoal, Teécnico em|NocgGes de Informatica 10 05 50 20
Contabilidade, Técnico de Seguranga do
Trabalho, Supervisor de Manutenc¢éo Civil,
Supervisor de Servigos Gerais, Supervisor .
dep Telecomunicag%es, Supervigor de Portugués 10 05 50 25
Transportes.
e Numero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questbdes Questéo Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Conhecimentos Técnico-profissionais 10 10 100 50
L . Noc0es de Informatica 10 05 50 25
Técnico em Secretariado. Inglés 10 05 50 o5
Portugués 10 05 50 25
22 Fase do Concurso Prova Prético-oral - - 500 250
o NUumero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questbes Questao Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Conhecimentos Técnico-profissionais 10 10 100 50
Nocdes de Informética 10 05 50 25
Comprador. Inglés 10 05 50 25
Portugués 10 05 50 25

* Obs.: Nas provas objetivas classificatérias sera reprovado o candidato que obtiver nota O (zero).




Continuacéo: Nivel Médio

ANEXO Il
QUADRO DEMONSTRATIVO DAS PROVAS OBJETIVAS E PRATICAS

o Numero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questdes Questao Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Técnico em Enfermagem do Trabalho. ConheC|rAnentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
Portugués 10 05 50 25
e Numero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questdes Questao Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Instrutor de Treinamento (Caldeiraria), Conhecimentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
Instrutor de Treinamento (Manutencao Conhecimentos Adicionais
Eletromecanica), Instrutor de Treinamento | (Fundamentos Pedagdgicos e 10 05 50 25
(Soldagem), Instrutor de Treinamento Informatica)
(Usinagem). Portugués 10 05 50 25
22 Fase do Concurso Prova Pratica - - 600 300
Escolaridade: Nivel Fundamental Completo
e Numero de | Valor de cada Maximo de Minimo de
Cargo Disciplina Questbes Questéo Pontos em cada | Pontos em cada
Disciplina Disciplina
Eletricista  Industrial, = Operador de | Conhecimentos Técnico-profissionais 20 10 200 100
Jateamento / Pintura, Operador de
Maquina de Conformacgdo, Operador de
Movimentacdo de Carga (Lingasteiro),
Operador de Movimentacdo de Carga
(Operador de Empilhadeira), Operador de | p, 485 10 05 50 Classificatoria
Movimentacdo de Carga (Operador de
Ponte Rolante), Operador de Utilidades
Industriais.
22 Fase do Concurso Prova Prética - - 500 250

* Obs.: Nas provas objetivas classificatérias sera reprovado o candidato que obtiver nota O (zero).




ANEXO Il — Contetudos Programaticos e Sugestdes Bibliograficas

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS COM NUCLEO COMUM

>  NIVEL SUPERIOR

Portugués para todos os cargos de Nivel Superior

1. Formas e funcdes dos diversos géneros textuais — narrativo,
argumentativo, poético, cientifico, jornalistico, didatico etc. 2.
Referéncias e pressuposi¢es internas e externas ao texto. 3.
Construgdo dos argumentos: raciocinio indutivo e dedutivo. 4.
Elementos de constru¢cdo do texto e seu sentido: figuras de
linguagem; intertextualidade; organizac@o interna; fatores de
coeréncia e de coesdo textuais. 5. Sentido e emprego dos
vocabulos; polissemia; campos semanticos; os fendbmenos da
sinonimia e da antonimia no discurso. 6. Processos sintaticos de
organizagdo da oragdo e do periodo, de indicagdo de
circunstancias e outras relagdes entre idéias; recursos sintaticos
de énfase. 7. Classes de palavras segundo sua fungdo
comunicativa: a designacéo (substantivos), a modificagéo
(adjetivos e advérbios), a predicagdo (verbos). 8. Criatividade e
produtividade lexicais: mecanismos de derivacéo e construcédo de
sentido. 9. Figuras de linguagem. 10. Discurso direto, indireto e
indireto livre. 11. Pontuagdo. 12. Ortografia (de acordo com o
novo acordo ortografico)

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEREDO. José Carlos de. Gramatica Houaiss da Lingua
Portuguesa. Sao Paulo: Publifolha, 2008.

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués
Contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1985.
GARCIA, Othon Moacir. Comunicacdo e Prosa Moderna. Rio de

Janeiro: FGV, 1999.

KOCH, Ingedore; TRAVAGLIA, Luiz Carlos. A Coeréncia Textual.
Sao Paulo: Contexto, 1991 (Col. Repensando a lingua
portuguesa).

RIBEIRO, Manoel P. O novo acordo ortografico: solucdes,
davidas e dificuldades para o ensino. Rio de Janeiro:
Metéfora, 2008.

SAVIOLI, Francisco Platdo; FIORIN, José Luiz. Para Entender o
Texto: leitura e redacéo. S&o Paulo: Atica, 1997.

Inglés para os cargos de Advogado, Engenheiro de
Producdo, Engenheiro Eletricista de  Manutencao,
Engenheiro de Meio Ambiente, Engenheiro Eletronico
(Manutencdo e Calibragdo), Engenheiro  Mecénico,
Engenheiro Mecanico (Anédlise de Tensdes), Engenheiro
Metaltrgico (Ensaios de Materiais, Soldagem e Tratamento
Térmico).

Inglés para os cargos de Analista de Sistemas
(Desenvolvimento), Analista de Sistemas (Suporte), Analista
de Sistemas (Help Desk), Auditor de Garantia da Qualidade
(ISO 9.001), Auditor de Garantia da Qualidade (ISO 14.001 ou
OHSAS 18.001), Engenheiro de Seguranca do Trabalho,
Pedagogo.

1. Compreender/interpretar idéias/informag¢des em textos escritos
de natureza técnica: engenharia mecanica, elétrica e nuclear. 2.
Inferir o sentido de palavras/expressdes com base no contexto
linguistico e no conhecimento prévio sobre o tema de um texto. 3.
Apreender o sentido global de um texto. 4. Identificar o tema
principal de um texto. 5. Localizar informacdes pontuais e
explicitas em textos. 6. ldentificar recursos linglisticos que
promovem a coesdo e a coeréncia das idéias em um texto:
elementos de co-referéncia (palavras que se referem a uma
mesma realidade linglistica, garantindo a manutencdo e a
progressédo das idéias em um texto: sindnimos, pronomes,
expressoes definidas). 7. Formular hipéteses sobre a funcéo de
um texto a partir de elementos pré-linglisticos e de recursos
graficos. 8. Antecipar o tema de um texto, a partir do titulo,
subtitulo, ilustragdo; informagdes apresentadas em quadros,
gréficos e tabelas; fotografias, imagens, desenhos. 9. Identificar e
demonstrar conhecimento superior sobre aspectos gramaticais e
sintdticos da lingua inglesa: tempose modos verbais;
preposicdes e conjuncdes e suas fungbes no texto; relagdes de
coordenacao e subordinagado entre frases.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Artigos de tematica relacionada a engenharia mecanica,
elétrica e nuclear em revistas, jornais, periédicos e sites
da Internet.

ALEXANDER, L.G. Right word, wrong word. London: Longman,
1995.

COLLINS, W. D. COBUILD Student’s Grammar. London: Collins,
1998.

DAVIES et al. Task Reading. Cambridge: Cambridge University
Press, 1990.

SOUZA, Adriana etal. Leituraem Lingua Inglesa: uma
abordagem instrumental. S&o Paulo: Disal, 2005.

WEISZFLOG, W. Michaelis Moderno Dicionario: Inglés-
Portugués/Portugués-Inglés. S&do Paulo: Melhoramentos,
2005.

1. Compreender/interpretar idéias/informagdes em textos escritos
de natureza diversificada na area de atuacdo da NUCLEP; 2.
Inferir 0 sentido de palavras/expressées com base no contexto
linguistico e no conhecimento prévio sobre o tema de um texto; 3.
Apreender o sentido global de um texto; 4. Identificar o tema
principal de um texto; 5. Localizar informacdes pontuais e
explicitas em textos; 6. Formular hipéteses sobre a fungdo de um
texto a partir de elementos pré-lingliisticos e de recursos graficos;
7. Antecipar o tema de um texto, a partir do titulo, subtitulo,
ilustracdo, informagbes apresentadas em quadros, graficos e
tabelas, fotografias, imagens e desenhos; 8. Identificar e
demonstrar conhecimento basico sobre aspectos gramaticais e
sintaticos da lingua inglesa: tempos e modos verbais; preposi¢cdes
e conjuncdes e suas fungBes no texto; relagbes de coordenacéo e
subordinacgéo entre frases.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Artigos de tematica técnica diversificada em revistas,
jornais, periédicos e sites da Internet.

ALEXANDER, L.G. Right word, wrong word. London: Longman,
1995.

COLLINS, W. D. COBUILD Student’s Grammar. London: Collins,
1998.

DAVIES et al. Task Reading. Cambridge: Cambridge University
Press, 1990.

GAMA, A. et. al. Introducéo a leitura em inglés. Rio de Janeiro:
Editora Gama Filho, 2005.

SOUZA, Adriana etal. Leituraem Lingua Inglesa: uma
abordagem instrumental. S&o Paulo: Disal, 2005.

WEISZFLOG, W. Michaelis Moderno Dicionario: Inglés-
Portugués/Portugués-Inglés. Sdo Paulo: Melhoramentos,
2005.

Nogdes de Informéatica para os cargos de Administrador Geral
(RH, Financas, Marketing, Producdo, Orcamento), Administrador
de Suprimentos (Material e Licitagdes Publicas), Assistente
Social, Auditor (Controle Interno), Contador, Economista,
Engenheiro Civil, Engenheiro de Producgdo, Engenheiro de
Seguranga do Trabalho, Engenheiro Mecanico, Engenheiro
Metaltrgico (Ensaios de Materiais, Soldagem e Tratamento
Térmico), Engenheiro Eletricista de Manutencéo, Engenheiro
Eletrénico (Manutencdo e Calibragédo), Engenheiro Mecanico
(Anédlise de TensGes), Engenheiro de Meio Ambiente, Médico
Auditor, Médico do Trabalho, Nutricionista, Pedagogo.

1. Microinformaética: Modalidades de processamento. Hardware:
conceitos, barramentos, interfaces e conexdes, midias, fungbes e
componentes e dispositivos de armazenamento e de entrada e
saida, operagdo de microcomputadores. Redes de
computadores: conceitos béasicos e conexdes. Software:
conceitos, sistemas operacionais 2.
Windows98/XP/Vista/7. Execugao de procedimentos
operacionais de rotina, utilizando software ou aplicativos
instalados nas areas de atuagdo. 3. MSOffice 2003/2007 BR
(Word) X BrOffice.org 3.1 (Writer): conceitos, caracteristicas,
criacdo, digitacdo e manipulagdo de arquivos. Estilos. Fontes.
Tabelas. Atalhos de teclado. Edigdo. Formatagdo. Ferramentas.
Salvar arquivos. Impressdo. Cartas e correspondéncias.
Etiquetas. Mala Direta. Utilizacdo dos recursos. 4. MSOffice
2003/2007 BR (Excel) X BrOffice.org 4.1 (Calc): conceitos,
caracteristicas, criagdo, digitacdo e manipulacdo de planilhas.
Estilos. Fontes. Tabelas. Atalhos de teclado. Edi¢cdo. Formatagéao.
Ferramentas. Graficos. Salvar arquivos. Impressado. Utilizagao
dos recursos. 5. MSOffice 2003/2007 BR (Powerpoint) X
BrOffice.org 5.1 (Impress): conceitos, caracteristicas, criagdo,
digitacdo e manipulacdo de apresentacfes. Estilos. Fontes.
Tabelas. Atalhos de teclado. Edigdo. Formatacdo. Ferramentas.
Salvar arquivos. Impresséo. Utilizagdo dos recursos. 6. Internet




X Intranet X Extranet: conceitos, modalidades e técnicas de
acesso a Internet, browsers, navegacgdo, pesquisa, atalhos de
teclado, e-mail, WebMail X Outlook Express X Thunderbird,
funcionalidades, catalogo de enderecos, utilizagdo dos recursos.
7. Seguranca de equipamentos, de sistemas, em redes e na
internet: cuidados, backup, virus. Medidas de seguranca.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CARVALHO, Jodo Antoénio. Nogdes de Informatica para
Concursos, Campus, 2008.

DIGERATI. 101 Dicas: Microsoft Word, Digerati, 2006.

FRANCA, Jadiel. Informatica para Concursos, Ciéncia Moderna,
2006.

HELP/AJUDA DO SOFTWARE.

MANUAIS TECNICOS.

MORAZ, Eduardo. Informatica para Concursos Publicos, Digerati
Books, 2007.

RUAS, Jorge. Informatica para Concursos, Elsevier, 2009.

SAWAYA, Marcia Regina. Dicionario de Informéatica e Internet:
Inglés/Portugués, Nobel, 2003.

STANEK, William R. Microsoft Windows XP Professional, Guia de
Bolso do Administrador, Bookman, 2006.

» NIVEL SUPERIOR

CONTEUDOS  PROGRAMATICOS  E  SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

ADMINISTRADOR GERAL (RH, FINANCAS, MARKETING,
PRODUCAO E ORCAMENTO)

1. Teoria Geral da Administracdo, Estruturacéo
Organizacional, Planejamento, Orcamento e Controle. 1.1.
Teoria da administracéo. 1.2. Pratica do processo administrativo:
fungbes essenciais da administracdo - planejamento;
organizacao; dire¢éo; controle. 2. Recursos Humanos — Gestéo
de Pessoas. 2.1. Administragdo de Pessoal - 2.1.1. Processo
de contratacéo e registro de pessoal. 2.1.2. Rotina da folha de
pagamento. 2.1.3. célculo dos encargos sociais. 2.1.4.
fiscalizagdo trabalhista. 2.1.5. Reclamacdes trabalhistas —
preposto. 2.2. Remuneracdo - 2.2.1. Conceito e técnicas. 2.2.2.
Recompensas organizacionais: financeiras e nao financeiras.
2.2.3. Conceito: salario nominal e saléario real — composicéo.
2.2.4. Desenho do sistema de remuneragdo. 2.2.5. Administragédo
de salarios — conceito e objetivo. 2.2.6. Avaliagao de classificagédo
de cargos: métodos de avaliagdo de cargos: tradicionais,
escalonamento, categorias predeterminadas, comparagdo por
fatores e avaliag&o por pontos. 2.2.7. Pesquisa salarial: conceito,
técnicas. 2.2.8. Politica salarial: consisténcia interna e externa da
remuneracdo. 2.2.9. Conceito, desenho e modelos de cargos.
2.2.10. Enriguecimento de cargos e funcdes. 2.2.11. Aspectos
motivacionais do desenho de cargos e fungées. 2.2.12. Descrigao
e andlise de cargos: métodos de colheita de dados sobre cargos
e fungbes, entrevista, questionario, observacdo. 2.2.13. Utilizagédo
da descricdo e andlise de cargos e fungfes. 2.3. Treinamento e
Desenvolvimento - 2.3.1. Treinamento e Desenvolvimento no
contexto da administracdo de recursos humanos. 2.3.2.
Conceitos de Educacgédo, Educacgéo Profissional. 2.3.3. Objetivos
e estrutura do 6rgdo de T&D. 2.3.4. As etapas do processo de
T&D e as Fontes e os Métodos de identificagdo das
necessidades de treinamento e desenvolvimento. 2.3.5. Tipos de
treinamento: Treinamento Operacional, Treinamento
Administrativo e Treinamento de Chefias. Técnicas de
Aprendizagem. 2.3.6. Recursos multimeios. 2.3.7. Formulacao de
Objetivos Instrucionais. Métodos de Treinamento. Programacéo e
Execucdo do treinamento. 2.3.8. O treinamento a distancia.
2.3.9. Avaliagbes das atividades de T e D. 2.3.10. O perfil do
instrutor de treinamento. 2.3.11. A aprendizagem de adultos.
2.3.12. Principios de aprendizagem. 2.3.13. Aplicagdo de
métodos e técnicas de treinamento. 2.3.14. Utilizacdo de
recursos audiovisuais. 2.4. Avaliacdo de Desempenho - 2.4.1.
Conceito, técnicas, objetivos e aplicacdes. 2.4.2. Métodos de
avaliagdo do desempenho: escalas graficas, escolha forcada,
pesquisa de campo. 2.4.3. Método dos incidentes criticos e lista
de verificag8o. 2.4.4. Avaliag&@o participativa por objetivos. 2.4.5.
Instrumentos de avaliagdo de desempenho. 2.4.6. Formacéo dos
avaliadores: objetivos métodos e técnicas. 2.4.7. Avaliagdo dos
resultados da avaliagdo de desempenho. 2.5. Beneficio - 2.5.1.
Beneficios com os riscos sociais, com as necessidades humanas,
e com o bem-estar dos empregados. 2.5.2. Os principais
beneficios oferecidos pelas empresas. 2.5.3. Classificagcdo dos
beneficios. 2.5.4. Fontes de custeio dos beneficios. 2.5.5. Formas

de concessdo dos beneficios. 2.5.5. Modelos de gestdo dos
beneficios. 2.5.6. Fatores de avaliagdo de um plano de
beneficios. 2.5.7. Beneficios flexiveis. 2.6. Recrutamento e
Selecdo - 2.6.1. Processo de recrutamento de pessoas. 2.6.2.
Tipos de recrutamento. 2.6.3. Técnicas e métodos de divulgagao
de recrutamento. 2.6.4. Processo e etapas de sele¢&o. 2.6.5.
Técnicas de selegdo: entrevistas, dinamica de grupo,
dramatizagdo, dentre outras. 3. Finangcas. 3.1. Avaliacdo
financeira; gestdo e avaliacdo de desempenho empresarial. 3.2.
Matemética financeira. 3.3. Conceitos béasicos sobre valor do
dinheiro no tempo: risco, retorno e valor. 3.4. Planejamento
financeiro. Administragdo do capital de giro. 3.5. Fontes de
financiamento em longo prazo. 3.6. Orcamento geral e
orcamentos flexiveis. 4. Marketing. 4.1. Administragdo
mercadoldgica. 4.2. Planejamento estratégico voltado para o
mercado. 4.3. Pesquisa de mercado. 4.4. Andlise do ambiente.
4.5, Estruturacdo e desenvolvimento de novo produto. 4.6.
Segmentacao de mercado. 4.7. Desenvolvimento de estratégias.
4.8. Planejamento de programas de marketing. 4.9. Marketing de
Servicos. 4.10. Endomarketing. 4.11. Marketing:
Responsabilidade social e meio ambiente. 4.12. Decisdes: de
preco, canal, distribuicdo fisica, comunicacdo, propaganda. 4.13.
Planejamento do orcamento de marketing. 5. Administracéo da
Producédo. 5.1. Administracdo da produc&o / operacdes. 5.2.
Projeto. 5.3. Planejamento e controle. 5.4. Melhoramento. 5.5.
Desafio da producdo. 5.6. Localizagdo de empresas. 5.7.
Produto. 5.8. Estudo de tempos e movimentos. 5.9. Lay out. 5.10.
Supply chain e logistica. 5.10. Administracdo de recursos
materiais. 5.11. Planejamento agregado. 5.12. MRP/MRPII. 5.13.
Sistemas integrados de gestdo — ERP (Enterprise resource
planning). 5.14. Sistemas de PCP. 5.15. Método do caminho
critico. 5.16. Gestdo de operagdes em servicos. 5.17. Filas de
espera. 6. Orcamento. 6.1. Or¢camento de investimentos — ativo
permanente e patrimdnio liquido. 6.2. Orgamentos: de producéo;
matérias-primas; mao-de-obra direta; custos indiretos de
fabricacéo; custo de producéo e vendas; despesas comerciais e
administrativas; fluxo de caixa; do resultado. 6.3. Contabilizagdo
do orcamento. 6.4. Demonstragdes financeiras. 6.5. Andlise do
orgamento empresarial. 6.6. Planejamento estratégico.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BERGAMINI, Cecilia Whitaker; BERALDO, Deobel G.R.
Avaliacdo de Desempenho Humano na Empresa 4 Ed. S&o
Paulo: Atlas, 2007.

BITTENCOURT, Francisco R.; PEREIRA FILHO, Jo&o L.; BISPO,
Marcelo M.; SOUZA, Maria Zélia A. Cargos, Carreiras e
Remuneracgé&o. Rio de Janeiro: FGV, 2005 (série Gestéo de
Pessoas).

CAEIRO, Rubens. Manual do Departamento Pessoal, Sdo Paulo:
STS.

CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de Pessoas: 0 novo papel dos
recursos humanos nas organizagbes. Rio de Janeiro:
Campus, 2005.

CHIAVENATO, Idalberto. Recursos Humanos. 8.ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2004.

CHIAVENATO, Idalberto. Remuneragdo, Beneficios e Relagdes
de Trabalho. 6. ed. Sdo Paulo: Manole, 2008.

COBRA, Marcos. Administragdo de Marketing. S&o Paulo: Atlas,
2005.

DAVIS, Mark M; AQUILANO, Nicholas J.; CHASE, Richard B.
Fundamentos da Administracdo da Producdo. Porto Alegre:
Bookman, 2001.

DRUKER, Peter F. Fator Humano e Desempenho: o melhor de
Peter Drucker sobre administragcdo. S&o Paulo: Thompson
Pioneira, 2002.

DUTRA, Joel. Administragdo de Carreiras — uma proposta para
repensar a gestdo de pessoas. Sdo Paulo: Atlas, 1996.
FREZATTI, Fabio. Orgamento empresarial. Sdo Paulo: Atlas,

2008.

GITMAN, Lawrence J. Principios de Administracdo Financeira.
122 Ed. Séo Paulo: Pearson Education, 2010.

HIPOLITO, José Antonio Monteiro. Administragdo Salarial. S&o
Paulo: Atlas, 2000.

KOTLER, Philip; KELLER, Kevin. Administragdo de Marketing.
12.ed. Sao Paulo: Pearson Education, 2006.

KOTLER, P; ARMSTRONG, Gary. Introdugcdo ao Marketing. Sao
Paulo LTC, 2000.

LAUGENI, Fernando Piero; MARTINS, Petronio Garcia.
Administracdo da Produgéo - 22 Ed. 2005. S&o Paulo:
Saraiva.

LOVELOCK, Christopher; WRIGHT, Lauren. Servicos -—
Marketing e Gestédo. Séo Paulo: Saraiva, 2001.



LUCENA. Maria D.S. Planejamento Estratégico e Gestdo do
Desempenho para Resultados. Sao Paulo: Atlas, 2004.
MARTINS, Washington F; WOILER, Sams&o. Projetos -
Planejamento , Elaboragédo e Andlise - 22 Edi¢édo: Sao Paulo:

Atlas, 2008.

MAXIMIANO, Antonio C.A. Introdugdo a Administracéo. 6.ed. Sao
Paulo: Atlas, 2004.

MOREIRA. José Carlos. Or¢gamento Empresarial. S&o Paulo:
Atlas, 2009.

MOTTA, Fernando C.P.; VASCONCELOS, Isabella G. Teoria
Geral da Administracdo. S&o Paulo: Thompson Pioneira,
2002.

PONTES, Benedito R. Administragdo de Cargos e Salarios.
11.ed. S&o Paulo: LTR, 2005.

REIS, Germano Glufke. Avaliagdo 360° — um Instrumento de
Desenvolvimento Gerencial. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

RICHERS, Raimar. Marketing — uma Viséo Brasileira. Sdo Paulo:
Editora Negocio, 1999.

RITZMAN, Larry; KRAJENSKI, Lee J. Administragdo da producéo
e operagdes. Sao Paulo: Prentice Hall, 2004.

ROCHA, Angela; CHRISTENSEN, Carl. Marketing — Teoria e
Préatica no Brasil. Sdo Paulo: Atlas, 1999.

SILVA, Marilene L. Administracao de Departamento Pessoal. Sao
Paulo: Erica.

SLACK, Nigel; JOHNSTON, Robert; CHAMBERS, Stuart.
Administracé@o da Producéo - 32 Ed. S&o Paulo: Atlas, 2002.

SOBANSKI, Jaert J. Pratica de orgamento empresarial. S&o
Paulo: Atlas, 2009.

ADMINISTRADOR DE SUPRIMENTOS (MATERIAL E
LICITACOES PUBLICAS)

1. Licitagdo. Conceito. Principios. Dispensa e inexigibilidade.
Modalidades. Fases da licitagdo. Edital. Habilitag&o.
Classificacdo. Adjudicacdo. Anulacdo e revogacdo. Recursos
administrativos. 2. Administracdo de Material. Conceitos basicos.
Aspectos normativos. Organizacdo do setor administrativo de
material e planejamento das atividades. Estoques, gestdo,
métodos de dimensionamento e controle. Compras e aquisicdes
de materiais, conceitos, ciclo de compras. Armazenamento e
movimentagdo de material, ciclo da funcdo almoxarifado.
Atividades e sistemas da funcgdo distribuicdo. Depreciacdo dos
materiais, causas, métodos de avaliagdo. Inventéario, importancia,
tipos e técnicas utilizadas. Administracéo patrimonial, atividades,
tombamento, baixas e seguranca.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CHIAVENATO, lIdalberto. Administracdo de Materiais. Rio de
Janeiro. Campus.

DIAS, Marco Aurélio P. Administracdo de Materiais. Sdo Paulo.
Atlas.

JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos. Sdo Paulo: Dialética.

PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentarios a Lei das
Licitagbes e Contratagbes da Administracéo Publica. Rio de
Janeiro: Renovar.

VIANNA, Jodo J. Administrac@o de Materiais. S&o Paulo. Atlas.

ADVOGADO

DIREITO ADMINISTRATIVO. 1. Agentes publicos. Classificacao.
Agentes politicos. A Constituicho e os servidores publicos.
Regime juridico. Direitos e vantagens. 2. Atos administrativos.
Conceito. Requisitos. Pressupostos dos atos. Classificagdo.
Vinculag&o e discricionariedade. Revogacéo e anulacéo. 3. Poder
de policia. Conceito. Esséncia. Fundamentos. Discricionariedade.
LimitacGes administrativas. 4. Licitagdo. Conceito. Principios.
Dispensa e inexigibilidade. Modalidades. Fases da licitag&o.
Edital. Habilitagdo. Classificacdo. Adjudicagdo. Anulagéo e
revogacao. Recursos administrativos. 5. Contratos
administrativos. Conceito. Caracteristicas. Clausulas essenciais.
Alteracdo do contrato. Extincdo do contrato. Teoria da
impreviséo. Equilibrio econdmico-financeiro. Sanc¢des
administrativas. Recursos. 6. Servicos publicos. Concesséo,
permissdo e autorizagdo. Privatizacéo e terceirizagdo. Parcerias.
7. Controle da Administragdo. Controle interno. Controle externo.
Controle legislativo, judicial e popular. Lei de Responsabilidade
Fiscal.

DIREITO CIVIL. Direito Civil (Lei 10.406/2002): Vigéncia,
validade, eficacia, interpretacéo e aplicagdo das normas civis (Lei
de Introducdo ao Codigo Civil, Decreto-lei 4.657/1942); Parte

geral: Pessoa natural: Personalidade, capacidade,
representacdo, assisténcia, emancipacéo, estados (individual,
familiar e politico), nome e seu registro (Lei de Registros
Publicos, Lei 6.015/1973), auséncia, curadoria dos bens do
ausente, morte e sucessdo provisOria e sucessao definitiva da
pessoa natural; Direitos da personalidade; Pessoa juridica:
Personalidade, capacidade, representacdo, modalidades de
pessoas juridicas (associagoes, fundacdes, entes
despersonalizados, sociedades de fato e sociedades irregulares),
responsabilidade e extingdo; Domicilio civil das pessoas natural e
juridica; Bens juridicos: Classes: Bens considerados em si
mesmos: Bens corpéreos e incorpdreos; Bens imdveis e moveis;
Bens fungiveis e consumiveis, bens divisiveis e indivisiveis, bens
simples e compostos, bens singulares e coletivos; Bens
reciprocamente considerados: Bens principais e acessorios;
Benfeitorias, acessbes e pertengas: Modalidades e distin¢des;
Frutos e produtos: Modalidades e distingbes; Bens considerados
em relagdo ao sujeito: Bens publicos e particulares; Bem de
familia: Convencional e legal (Lei 8.009/1990); Fato juridico:
Conceituacdo e classificagdo, distincdo e classificacdo de fato,
ato e negoécio juridicos; Efeitos aquisitivos, modificativos,
conservativos e extintivos do fato juridico; Elementos
constitutivos do negécio juridico (Pressupostos de existéncia);
Validade, invalidade (nulidade a anulabilidade) do negoécio
juridico, representagdo e simulacéo; Eficacia do negécio juridico:
condicdo, termo e encargo; Defeitos do negdcio juridico: Erro,
dolo, coagao, lesdo, estado de perigo e fraude contra credores;
Atos juridicos licito e ilicito; Abuso de direito; Prova: objeto, 6nus
e licitude; Meios de producéo de prova. Prescri¢cdo e decadéncia:
distingdo, modalidades, inicio, modo de alegagdo e prazos;
Causas impeditivas, suspensivas, interruptivas da prescrigéo.
Direito das obrigac¢des; Obrigacdes: Modalidades: Obrigacdes de
dar coisa certa e incerta, obrigacdes de fazer e ndo fazer,
obrigagdes alternativas, obrigacdes divisiveis e indivisiveis e
obrigagbes solidarias (solidariedade ativa e passiva);
Transmisséo das obrigacdes: Cessdo de crédito e Assuncao de
Divida; Adimplemento e extingdo das obrigagbes: Pagamento:
Sujeitos, objeto, lugar e tempo do pagamento. Formas de
extingdo das obrigacdes: Pagamento em consignacao,
pagamento com sub-rogacdo, imputacdo do pagamento, dacéo
em pagamento, novag¢do, compensacgdo, confusdo e remissao
das dividas, Inadimplemento das obrigacdes: Efeitos do
adimplemento e do inadimplemento, mora, perdas e danos, juros
legais e convencionais, clausula penal e arras ou sinal. Direito
dos contratos; Contratos civis: Elementos e efeitos dos contratos;
Formacé@o dos contratos: Estipulagdo em favor de terceiro,
promessa de fato de terceiro, vicios redibitérios, evicgéo,
contratos aleatorios, contrato preliminar, contrato com pessoa a
declarar; Extingdo do contrato: Distrato, clausula resolutiva,
resolugdo por onerosidade excessiva; Espécies de Contrato:
Compra e venda: Disposi¢cBes gerais e clausulas especiais,
retrovenda, venda a contento e venda sujeita a prova, preempgéo
ou preferéncia, venda com reserva de dominio, venda sobre
documentos; Troca ou permuta; Contrato estimatorio; Doagéo:
Disposicdes gerais e revogacao; Locagdo de coisas; Empréstimo:
Classes: Comodato e mutuo; Prestacdo de servico; Empreitada;
Deposito: Classes: Depdsitos voluntario e necessario; Mandato:
Disposicdes gerais, obrigagdes do mandatario e do mandante,
extingdo do mandato, mandatos voluntario e judicial; Comissao;
Agéncia e distribuicdo; Corretagem; Transporte: Disposi¢oes
gerais, transporte de pessoas e de coisas; Seguro: Disposicdes
gerais, seguro de dano e de pessoa; Constituicdo de renda; Jogo
e da aposta; Fianca: Disposicdes gerais, efeitos e extingdo da
fianca; Transacdo; Compromisso; Atos Unilaterais: Promessa de
recompensa, destdo de neg6cios, pagamento indevido,
enriquecimento sem causa; Responsabilidade civil: Distingdo
entre responsabilidade contratual e extracontratual, subjetiva e
objetiva, direta e indireta; Obrigacdo de indenizar e fixagdo da
indenizagdo. Direitos reais: Posse: Conceituagdo, classificacao
aquisicdo, efeitos e perda da posse; Propriedade: Disposicdes
gerais, descoberta, aquisicdo da propriedade Imével (por
usucapido, pelo registro do titulo e por acessao), aquisicdo da
propriedade mével (usucapido, ocupagdo, achado do tesouro,
tradi¢é@o, especificagdo, confusdo, comissédo e adjuncdo), perda
da propriedade; Direitos de vizinhanga: uso anormal da
propriedade, arvores limitrofes, passagem forgada, passagem de
cabos e tubulagbes, aguas, limites entre prédios e direito de
tapagem e direito de construir; Condominio geral: Condominio
voluntario (direitos e deveres dos conddéminos e administracao do
condominio), condominio necesséario; Condominio edilicio:
Disposicdes gerais, administracdo do condominio, extincdo do
condominio; Propriedade resollvel; Propriedade fiduciaria;
ServidBes: Constituicdo, exercicio e extingdo das servidoes;



Usufruto: Disposi¢Oes gerais, direitos e deveres do usufrutuario e
extingdo do usufruto; Uso; Habitagdo; Direito do promitente
comprador; Penhor: Disposi¢des gerais, constituicdo do penhor,
direitos e obrigagGes do credor pignoraticio, extingdo do penhor,
penhor rural (disposi¢cbes gerais, penhor agricola e penhor
pecuério), penhor industrial e mercantil, penhor de direitos e
titulos de crédito, penhor de veiculos, penhor legal; Hipoteca:
DisposicBes gerais, hipoteca legal, registro e extingdo da
hipoteca e hipoteca de vias férreas; Anticrese.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL. Direito Processual Civil (Lei
5.869/1973): Aplicagdo da norma processual no tempo e no
espago; Legitimagdo: ordinaria e extraordinaria; Capacidade
processual: capacidade de ser parte, capacidade de estar em
juizo e capacidade postulatoria,; Partes: Deveres,
responsabilidade, despesas, multas e substituicdo das partes;
Procuradores: Representacdo processual, substituicdo dos
procuradores, deveres e responsabilidade (Estatuto da Advocacia
e da OAB, Lei 8.906/1994 e Cddigo de Etica e Disciplina da
OAB); Litisconsoércio; Intervengdo de terceiros: Assisténcia:
Simples e litisconsorcial, oposicdo, nomeagdo a autoria,
denunciacdo da lide e chamamento ao processo; Funcdes
essenciais a justica: Ministério Publico, Advocacia Publica,
Defensoria Puablica e Advocacia (Constituicdo Federal/1988);
Organizagdo e divisdo do Poder Judiciario (Constituicdo
Federal/1988); Competéncia: competéncia internacional,
competéncia interna, competéncia em razdo do valor e da
matéria, competéncia funcional, competéncia territorial,
modificagbes da competéncia e declaracdo de incompeténcia;
Juiz: Poderes, deveres, responsabilidade, impedimentos e
suspeigdo do juiz; Auxiliares da justica: Serventuério, oficial de
justica, perito, depositario, administrador e intérprete; Atos
processuais: Forma dos atos processuais, atos em geral, atos da
parte, atos do juiz e atos do escrivdo ou chefe de secretaria;
Tempo dos atos processuais: Prazos processuais: regras de
contagem e verificagdo dos prazos e das penalidades; Lugar dos
atos processuais; Comunicagbes dos atos processuais:
DisposicBes gerais, Cartas, citacdes e intimagfes, nulidades;
Distribuicdo e do registro; Valor da causa; Formacdo do
processo; Suspenséo do processo; Extingdo do processo; Tutela
Antecipada. Processo de conhecimento: Distingéo entre processo
e procedimento; Distincdo entre procedimentos comum ordinério
e comum sumario; Procedimento suméario; Procedimento
ordinério: Peticdo inicial: requisitos e pedido; Indeferimento da
peticdo inicial; Resposta do réu: Contestacdo, excecdo de
incompeténcia, de impedimento e de suspei¢do, reconvencao;
Revelia; Providéncias preliminares: Verificacdo dos efeitos da
revelia, declaragdo incidente, fatos impeditivos, modificativos ou
extintivos do pedido e alegag6es do réu; Julgamento conforme o
estado do processo: Extincdo do processo, julgamento
antecipado da lide, audiéncia preliminar e saneamento do
processo; Provas: Depoimento pessoal, confisséo, exibicdo de
documento ou coisa, prova documental (forca probante dos
documentos, arguicdo de falsidade e producdo da prova
documental), prova testemunhal (admissibilidade, valoracdo e
producéo da prova testemunhal), prova pericial, inspecéo judicial;
Audiéncia: Conciliacdo e instrucdo e julgamento; Sentencga:
Requisitos e efeitos da sentenca; Coisa julgada; Liquidacdo de
sentenga; Cumprimento de sentenga; Processo nos tribunais:
Uniformizacéo da jurisprudéncia, declaracao de
inconstitucionalidade, homologacdo de sentenga estrangeira e
acao rescisoria; Recursos: Teoria geral dos recursos, apelagao,
agravo (retido e de instrumento), embargos infringentes e
embargos de declaragdo. Recursos para o Supremo Tribunal
Federal e o Superior Tribunal de Justica: Recursos ordinarios,
recurso extraordinario, recurso especial e ordem dos processos
no tribunal. Processo de execugdo: Execucdo em geral: Partes,
competéncia, requisitos necessarios para realizar qualquer
execugdo (inadimplemento do devedor e titulo executivo),
responsabilidade patrimonial, disposi¢cdes gerais; Espécies de
execucao: execucdo para a entrega de coisa (entrega de coisa
certa e incerta), execucgédo das obrigacdes de fazer e de ndo fazer
(disposi¢cBes comuns e particulares), execugdo por quantia certa
contra devedor solvente (disposicbes gerais sobre penhora,
avaliagdo e da arrematacéo; citagdo do devedor e da nomeagéo
de bens a penhora; penhora, depésito, penhora de créditos e de
outros direitos patrimoniais; penhora, depésito e administracao de
empresa e de outros estabelecimentos; avaliagdo; adjudicacéo;
alienacdo por iniciativa popular; alienacdo em hasta publica;
pagamento ao credor; disposi¢des gerais sobre pagamento ao
credor, entrega do dinheiro e usufruto de mdével ou imovel);
Execucdo contra a fazenda publica; Execucdo de prestacédo
alimenticia; Embargos do devedor: Disposi¢8es gerais, embargos
a execugdo contra a fazenda publica, embargos a execugao

fundada em titulo extrajudicial, embargos a execugéo e embargos
na execugdo por carta; Execugdo por quantia certa contra
devedor insolvente: Disposi¢des gerais, insolvéncia, insolvéncia
requerida pelo credor, insolvéncia requerida pelo devedor ou pelo
seu espolio, declaragdo judicial de insolvéncia, atribuicdes do
administrador, verificagdo e da classificacdo dos créditos, saldo
devedor, e extingdo das obrigagdes; Suspenséao e da extingdo do
processo de execugdo. Processo cautelar: Teoria geral do
processo cautelar; Poder geral de cautela; Procedimento comum
cautelar.  Procedimentos especiais: Teoria geral dos
procedimentos especiais; Distingdo entre procedimentos
especiais de jurisdicdo contenciosa e de jurisdicdo voluntéria;
Procedimento de consignagdo em pagamento, Procedimento de
deposito; Procedimentos de anulagdo e de substituicdo de titulos
ao portador; Procedimento de prestacdo de contas;
Procedimentos possessorios (disposigoes gerais, Procedimento
de manutencédo, de reintegragdo de posse e interdito proibitorio);
Procedimento de nunciagdo de obra nova, Procedimentos de
usucapido de terras particulares (usucapido ordinario,
extraordinario, especial e coletivo, Constituicdo Federal/1988,
Codigo Civil/l2002, Lei 6.969/1981 e Lei 10.257/2001;
Procedimento de divisdo e da demarcagédo de terras particulares;
Procedimentos de inventario, partilha, arrolamento, inventario
extrajudicial e requerimento de alvara judicial (Lei 6.858/1980);
Procedimento de embargos de terceiros; Procedimento de
habilitagdo;  Procedimento de restauracdo de autos;
Procedimentos de busca e apreensdo e de depodsito de coisa
vendida a crédito com reserva de dominio e de coisa gravada
com alienacdo fiduciaria em garantia (Decreto-lei 911/1969);
Procedimento monitério; Juizo arbitral (Lei 9.307/1996), Juizados
especiais civeis estaduais e federais (Lei 9.099/1995 e Lei
10.259/2001); Processo coletivo (Lei 4.717/1965, Lei 7.347/1985
e Lei 8.078/1990), Mandado de seguranca individual e coletivo
(Lei 12.016/2009).

DIREITO DO TRABALHO. Salario e remuneracéo. Elementos de
formacdo do contrato. Jornada de trabalho. Seguranca e
Medicina do trabalho. Férias. Garantia de emprego. Contrato
individual de trabalho. A Administracdo Publica e o direito do
trabalho. Terceirizagdo de méo de obra. Extingdo do contrato de
trabalho. Direito coletivo. Suspenséo e Interrup¢do do contrato.
Sumulas do T.S.T. Orientag¢des Jurisprudenciais do T.S.T.
DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO. Nulidades. Audiéncia.
Prazos. Recursos. Execucao. Competéncia. Jurisdigdo. Provas.
Sumulas do T.S.T. Orientag¢des Jurisprudenciais do T.S.T.
DIREITO EMPRESARIAL. 1. Empresa e sociedade empresaria.
Teoria da empresa. Sociedade simples e sociedade empresaria.
Sociedades personificadas e despersonificadas. 2.
Desconsideragdo da personalidade juridica. Personalidade
juridica. Principio da autonomia patrimonial. Aplicacdo da teoria
da desconsideracdo. Pressuposto da licitude. Formulagao
objetiva da teoria da desconsideragéo. Desconsideragéo inversa.
Hip6teses legais. Aspectos processuais. 3. Elementos da
sociedade. Nome empresarial. Registro de empresas.
Estabelecimento. Objeto social. Capital social e patrimonio.
Aumento de capital. Distribuicdo de lucros em prejuizo de
credores. 4. Sociedade limitada e sociedade an6énima. Sociedade
limitada: responsabilidade dos sécios, contrato social, assembléia
geral, administracdo e fiscalizagdo. Sociedade andnima:
responsabilidade dos sécios, estatuto social, assembléia geral,
administragdo e fiscalizagdo. 5. Relagdes entre sociedades,
operacdes societarias e dissolugdo da sociedade. Sociedades
controladoras e coligadas. Participagdo reciproca. Subsidiaria
integral. Alienagdo de controle. Oferta publica para aquisicdo de
controle. Grupo de sociedades. Operacdes societarias:
transformacéo, incorporagdo, fusdo e cisdo. Dissolugdo e
liguidacdo da sociedade. 6. Mercado de -capitais. Valores
mobiliarios. Espécies. A¢Ges e debéntures. Companhia aberta e
companhia fechada. Comissdo de Valores Mobiliarios.
Responsabilidade do Estado como acionista controlador de
sociedade de economia mista. 7. Aspectos societarios das
empresas estatais. Empresa publica e sociedade de economia
mista. Sociedades subsidiarias de empresas estatais. Controle
societario. Acordo de acionistas. Administracdo. Contrato de
gestdo e contrato de geréncia. 8. Sociedades prestadoras de
servicos publicos. Consoércio de sociedades. Sociedade de
proposito especifico. Project finance. Securitizagdo de recebiveis.
Transferéncia de controle da SPE. Aspectos societarios das
parcerias publico-privadas. 9. Faléncia e recuperacdo de
empresas. Principais aspectos da Lei n°® 11.101/2005. Faléncia.
Recuperacdo judicial. Recuperagdo extrajudicial. Ordem de
satisfagdo dos credores. A faléncia, a recuperacéo judicial e a
recuperacdo extrajudicial da empresa estatal e da sociedade
prestadora de servicos publicos. 10. Contratos empresariais.



Contratos bancérios. Fomento mercantil (factoring).
Arrendamento mercantil (leasing). Alienacdo fiduciaria em
garantia. Seguro e resseguro.
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ANALISTA DE SISTEMAS (SUPORTE)

1. Microinformatica e Sistemas de Computacdo. Conceitos.
Inglés Técnico. Modalidades de processamento. Sistemas de
numeracdo. Organizacdo e Arquitetura de computadores.
Microcomputadores X Mainframes. Hardware X Software.
Sistemas Operacionais. Ambientes Windows X Linux X Unix. MS-
Office 2003/2007 BR e BrOffice.org 3.2. Instalagdo, configuragdo
e operagdo. Imagens. Softwares Corel Draw, Dreamweaver,
Fireworks e Flash. Suporte e apoio a Usuario. Treinamento de
usuarios. Disseminagao de conhecimentos de microinformatica e
utilizacdo da Internet. 2. Redes de Computadores e Web.
Conceitos. Comunicagéo de Dados e Redes de Computadores.
Terminologia. Tipos de sinais. Modalidades de transmisséo.
Interfaces. Modulagdo. Protocolos. Padrdes. Organismos
nacionais e internacionais de padronizacdo. Modelo OSI/ISO.
Meios de transmissdo. Cabeamento estruturado. Normas ABNT.
Instalacdo e configuragdo. Topologias. Métodos de acesso.
Tecnologias. Redes de alta velocidade. Wireless. Interconexao
de redes. Equipamentos. Arquitetura TCP/IP. Mascara de rede,
de tamanho fixo e de tamanho variavel. CIDR. VoIP. Internet X
Intranet X Extranet. Modalidades e técnicas de acesso a Internet.
Software de navegacao e de e-mail. Instalagdo e configuracéo. 3.
Seguranca. Fundamentos. Seguranca da Informacéo. Protecéo e
Seguranga em redes e na Internet. Seguranca fisica e légica:
backup, virus, prevencéo, aterramento. Firewall. Criptografia. 4.
Teoria da Computagcao e Algoritmos. Conceitos. Estruturas
basicas de programagdo. Pseudocddigo e Fluxograma.
Estruturas de Dados. Construcédo de algoritmos. Procedimentos e
funcdes. Recursividade. Passagem de parametros. Algoritmos de
busca, pesquisa. Ordenagdo. Arquivo e registro. Programas.
Programacao Estruturada. Programacéo Orientada a Objetos.
Pascal. C, C++ e C#. Cobol. Visual Basic. Delphi. Java. Applet
Java. JavaScript. Plataforma .Net. Ambientes de
desenvolvimento JAVA (Eclipse e NetBeans) e .NET com
utilizagdo de IDEs. SERVLETS e JSP (Apache Tomcat,), W3C,
HTML, XHTML, CSS, AJAX. XML, SGML. ASP. PHP. JSP.
5. Bancos de Dados. Conceitos. Organizagdo de arquivos e
métodos de acesso. Gerenciamento do banco de dados.
Modelagem. Abordagem Relacional. Modelo Entidade-
Relacionamento. Dicionarizagdo, restricbes e normalizacdes.
Formas Normais. Instalagdo e atualizacédo de versao de banco de
dados. Ferramentas. SGBD. DLL e DML. SQL. Controle de
protecdo, integridade e concorréncia. Interface e conectividade
Web. Acesso. Seguranga. Analise, Modelagem, Projeto e
Implementag&o. Bancos de Dados Orientados a Objeto. Bancos
de Dados em Aplicagbes Cliente/Servidor. Administracdo de
banco de dados. Projeto de bancos de dados. Backup,
recuperagdo,administragéo/configuracdo, tunning, deteccdo de
problemas. Conhecimentos béasicos sobre DB2, SQL Server,
MySQL e Oracle. Administracéo de bases de dados. 6. Sistemas
de Informacdo - Projeto, Anéalise e Desenvolvimento.
Conceitos, projeto, planejamento, analise, especificagao,
desenvolvimento e implementac@o de sistemas de informagao.
Ciclo de Vida. Fases de Projeto. Engenharia de Software.
Conhecimentos sobre Requisitos e Especificagdo de Sistemas.
Metodologias Estruturada, Essencial e Orientada a Objetos.
Prototipacdo. Ferramentas. Modelagem. Diagramas. UML.
Processo Unificado Rational (RUP). Software CASE: Rational
Rose e PowerDesigner. Conhecimentos sobre PERT e
MSProject. Arquitetura Cliente/Servidor. Documentagdo técnica
de sistemas. Manutengdo de sistemas. Qualidade de Software
(ISO e CMM/CMMI). Testes. Avaliacdo de sistemas, de produtos
e de servigos disponiveis no mercado. Plano Diretor de
Informatica. Planejamento Estratégico de Sistemas de
Informacgéo. Seguranca da Informacgdo e Auditoria de Sistemas.
Planejamento e Controle de Projetos. Geréncia de Projetos.
Andlise de Pontos de Fungdo. Modelos PMI/PMBOK, Cobit e



ITIL. Sistemas de Apoio a Decisdo. DataWarehouse. Data
Mining. Business Inteligence. Gestdo Empresarial e ERP. SAP
R/3.
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Manuais Técnicos e Help/Ajuda de Software.

Normas ABNT.

ANALISTA DE SISTEMAS (DESENVOLVIMENTO)

1. Sistemas de Computacdo & Microinformética. Arquitetura
de computadores. Inglés  Técnico. Modalidades de
processamento. Sistemas de numeragdo. Conceitos. Hardware.
Software. Sistemas Operacionais. Ambientes Windows X Linux X
Unix. MS-Office 2003/2007 BR e BrOffice.org 3.2. Instalacéo,
configuragcdo e operagdo. Imagens. Softwares Corel Draw,
Dreamweaver, Fireworks e Flash. Suporte e apoio a Usuario.
Treinamento de usudrios. Disseminagdo de conhecimentos de
microinformatica e utilizagdo da Internet. Redes de
Computadores. Conceitos. Comunicacdo de Dados e Redes de
Computadores. Terminologia. Tipos de sinais. Modalidades de
transmissdo. Interfaces. Modulagdo. Protocolos. Padrdes.

Organismos nacionais e internacionais de padroniza¢do. Modelo
OSI/ISO. Meios de transmissdo. Cabeamento estruturado.
Normas ABNT. Instalagcdo e configuragdo. Topologias. Métodos
de acesso. Tecnologias. Redes de alta velocidade. Wireless.
Interconexdo de redes. Equipamentos. Arquitetura TCP/IP.
Mascara de rede, de tamanho fixo e de tamanho variavel. CIDR.
VoIP. Seguranga de sistemas, de equipamentos e em redes.
Backup. Criptografia. VPN. 2. Algoritmos X Programacdo X
Bancos de Dados. Conceitos. Estruturas de controle e de dados.
Formas de representacdo. Construgdo de algoritmos e de
programas. Procedimentos e fungdes. Recursividade. Passagem
de parametros. Algoritmos de busca, pesquisa. Ordenagao.
Arquivo e registro. Programas. Programacdo Estruturada.
Programacao Orientada a Objetos. Pascal. C, C++ e C#. Cobol.
Visual Basic. Delphi. Java. Applet Java. JavaScript. Plataforma
.Net. Ambientes de desenvolvimento JAVA (Eclipse e NetBeans)
e .NET com utilizacdo de IDEs. SERVLETS e JSP (Apache
Tomcat,), W3C, HTML, XHTML, CSS, AJAX. XML, SGML. ASP.
PHP. JSP. Conceitos sobre Bancos de Dados. Arquivos. Métodos
de acesso. Modelagem. Abordagem Relacional. Modelo
Entidade-Relacionamento. Dicionarizagéo, restricdes e
normalizagBes. Formas Normais. Instalacdo e atualizacdo de
versdo de banco de dados. Ferramentas. SGBD. DLL e DML.
SQL. Controle de protegao, integridade e concorréncia. Interface
e conectividade Web. Acesso. Seguranca. Andlise, Modelagem,
Projeto e Implementacdo. Bancos de Dados Cliente/Servidor e
Orientado a Objeto. Projeto de bancos de dados. Backup,
recuperacéo,administragdo/configuracdo, tunning, deteccdo de
problemas. Conhecimentos béasicos sobre DB2, SQL Server,
MySQL e Oracle. Administracéo e Gerenciamento de bases de
dados. 3. Projeto, Andlise e Desenvolvimento de Sistemas de
Informagéo e Desenvolvimento Web. Conceitos. Metodologias.
Ciclo de Vida. Fases. Projeto, planejamento, andlise, requisitos,
especificacdo, desenvolvimento e implementacdo de sistemas de
informacao. Engenharia de Software. Conhecimentos sobre
Requisitos e Especificagdo de Sistemas. Metodologias
Estruturada, Essencial e Orientada a Objetos. Prototipacao.
Ferramentas. Modelagem. Diagramas. UML. Processo Unificado
Rational (RUP). Software CASE: Rational Rose e
PowerDesigner. Conhecimentos sobre PERT e MSProject.
Arquitetura Cliente/Servidor. Documentacédo técnica de sistemas.
Manutencdo de sistemas. Qualidade de Software (ISO e
CMM/CMMI). Testes. Avaliagdo de sistemas, de produtos e de
servigos disponiveis no mercado. Plano Diretor de Informatica.
Planejamento Estratégico de Sistemas de Informacgéo. Seguranca
da Informacgé&o e Auditoria de Sistemas. Planejamento e Controle
de Projetos. Geréncia de Projetos. Analise de Pontos de Fungao.
Modelos PMI/PMBOK, Cobit e ITIL. Sistemas de Apoio a
Decisdo. DataWarehouse. Data Mining. Business Inteligence.
Gestdo Empresarial e ERP. SAP R/3. Internet X Intranet X
Extranet. Modalidades e técnicas de acesso a Internet.
Conceitos. Browsers. Navegacdo e e-mail. Instalacdo e
configuragdo. Seguranca da Informagdo e na Web.
Planejamento, Projeto, Andlise, Desenvolvimento de Sistemas
para implantacdo e operacdo na Web. 4. Apoio a Usuério.
Prestacdo de servico e suporte as areas usudrias. Executar
rotinas e orientar os usuarios quanto aos procedimentos de
segurancga de dados e acesso aplicados na instalacdo, mantendo
atualizado e em operacéo softwares antivirus. Desenvolvimento
de aplicativos e solugdes no ambiente Web. Disseminagdo de
conhecimentos de microinformatica e utilizagdo dos recursos na
Web.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEIGHLEY, Linn. Use a Cabec¢a SQL, Alta Books, 2008.

BORATTI, Isaias Camilo. Programagédo Orientada a Objetos em
Java, Visual Books, 2007.

COMER, D. E. Interligagdo em Rede com TCP/IP, Campus,

2006.

DATE, C. J. Introducgé&o a Sistemas de Banco de Dados, Campus,
2004.

DEITEL, H. M. & DEITEL, P. J. C#: Como Programar, Pearson,
2007.

EBERSPACHER, H. F. Légica de Programacédo: a Construgdo de
Algoritmos e Estruturas de Dados, Makron Books, 2005.
FOROUZAN, B. A. Comunicagdo de Dados e Redes de
Computadores, McGrawHill, 2008.

FREEMAN, Robert G. Oracle Database 11g Novos Recursos, Ed.
Alta Books, 2009

GOODMAN, D. JavaScript: a Biblia, Campus, 2001.

HELDMAN, K. Geréncia de Projetos: Guia para o Exame Oficial
do PMI, Campus, 2006.

JANDL JR., P. Java Guia do Programador, Novatec, 2007.
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KUROSE, J. F. & ROSS, K. W. Redes de Computadores e
Internet, Addison Wesley, 2006.

MARTINS, J. C. C. Gestdo de projetos de seguranca da
informacéo, Brasport, 2003

Tecnologia e Projeto de Data Warehouse, Erica, 2004.

MAGALHAES, I. L. & PINHEIRO, W. B. Gerenciamento de
Servigos de Tl na Prética, Novatec, 2007.

MANZANO, J. A. N. G. Estudo Dirigido de SQL: Structured Query
Language, Erica, 2002.

MACHADO, F. N. , C. E. Desvendando o Linux: Torne-se um
Especialista Nesse Poderoso Sistema, Digeratti Books,
2004.

MORIMOTO, C. E. Linux, Entendendo o Sistema: Guia Pratico,
Sul Editores, 2006.

MORIMOTO, C. E. Redes e Servidores Linux: Guia Pratico, Sul
Editores, 2005.

MURHAMMER, M. W. et all. TCP/IP Tutorial e Técnico, Makron
Books, 2000.

PATTON, R. & MARTIN, R. & OGLE, J. Projetando e
Administrando Banco de Dados SQL Server 2000, Alta
Books, 2002.

PEREIRA, S. L. Estruturas de Dados Fundamentais — Conceitos
e Aplicacdes, Erica, 2001.

POMPILHO, S. Andlise Essencial: Guia Pratico de Andlise de
Sistemas, Ciéncia Moderna, 2002.

ROCHA, C. A. Desenvolvendo Web Sites Dinamicos - PHP,
ASP, JSP, Campus, 2003.

RUMBAUGH, J. & BLAHA, M. Modelagem e Projetos Baseados
em Objetos com UML 2, Campus, 2006.

RUMBAUGH, J. & BOOCH, G. & JACOBSON, I. UML: Guia do
Usuério, Campus, 2005.

SCHMIDT, P. & SANTOS, J. L. dos & ARIMA, C.
H. Fundamentos de Auditoria de Sistemas, Atlas, 2006.

SETZER, W, Banco de Dados, Edgard Blucher, 2005.

STALLINGS, W. Arquitetura e Organizagao de Computadores,
Makron Books, 2002.

STALLINGS, W. Redes e Sistemas de Comunicac¢éo de Dados,
Campus, 2005.

TANENBAUM, A. S. Organizagéo Estruturada de Computadores,
Prentice Hall, 2003.

TANENBAUM, A. S. Redes de Computadores, Campus, 2003.

YOURDON, E. Andlise Estruturada Moderna, Campus, 1990.

WAZLAWICK, R. Analise e Projeto de Sistemas de Informagéo
Orientados a Objeto, Campus, 2004.

Manuais Técnicos e Help/Ajuda de Software.

Normas ABNT.

ANALISTA DE SISTEMAS (HELP DESK)

1. Sistemas de Computacdo e Microinformatica. Arquitetura
de computadores. Microcomputadores X Mainframes. Hardware
X Software. Sistemas Operacionais. Ambientes Windows X Linux
X Unix. MS-Office 2003/2007 BR e BrOffice.org 3.2. Instalagéo,
configuracdo e operagdo. Imagens. Softwares Corel Draw,
Dreamweaver, Fireworks e Flash. Apoio a Usuario. Suporte e
Treinamento de usuérios. Disseminagdo de conhecimentos de
microinformatica e utilizagdo da Internet. Protecdo e Seguranca
de Equipamentos e de Sistemas. Redes de Computadores:
Conceitos. Terminologia. Tipos de sinais. Modos de transmiss&o.
Interfaces e conectores. Protocolos . Padr6es. Organismos
nacionais e internacionais de padronizacdo. Modelo OSI/ISO.
Meios de transmissdo. Cabeamento estruturado. Normas ABNT.
Instalagdo e configuragdo. Topologias. Métodos de acesso.
Tecnologias. Redes de alta velocidade. Wireless. Interconexdo
de redes. Equipamentos. Arquitetura TCP/IP. Méascara de rede.
CIDR. VolP. Seguranca em redes. Firewall. Criptografia. VPN.
Internet X Intranet X Extranet. Modalidades e técnicas de acesso.
Browsers. Navegagdo. E-mail. Instalacdo e configuragéo.
Seguranca na Internet. Firewall. Criptografia. 2. Projeto, Anélise
e Desenvolvimento de Sistemas, Programacédo e Bancos de
Dados. Conceitos, projeto, planejamento, analise, especificacéo,
desenvolvimento e implementacdo de sistemas de informacéo.
Ciclo de Vida. Fases de Projeto. Engenharia de Software.
Conhecimentos sobre Requisitos e Especificacdo de Sistemas.
Metodologias Estruturada, Essencial e Orientada a Objetos.
Prototipagcdo. Ferramentas. Modelagem. Diagramas. UML.
Processo Unificado Rational (RUP). Ferramentas CASE: Rational
Rose e PowerDesigner. Conhecimentos sobre PERT e
MSProject. Arquitetura Cliente/Servidor. Documentagéo técnica
de sistemas. Manutengdo de sistemas. Qualidade de Software
(ISO e CMM/CMMI). Testes. Avaliacéo de sistemas, de produtos
e de servigcos disponiveis no mercado. Plano Diretor de

Informatica.  Planejamento  Estratégico de Sistemas de
Informag&o. Seguranca da Informacgdo e Auditoria de Sistemas.
Planejamento e Controle de Projetos. Geréncia de Projetos.
Andlise de Pontos de Fungdo. Modelos PMI/PMBOK, Cobit e
ITIL. Sistemas de Apoio a Decisdo. DataWarehouse. Data
Mining. Business Inteligence. Gestdao Empresarial e ERP. SAP
R/3. Conceitos sobre Algoritmos e Programacédo. Pseudocddigo
X Fluxograma. Estruturas de controle e de dados. Procedimentos
e fungBes. Recursividade. Passagem de parametros. Busca,
Ordenagdo. Arquivo e registro. Programas. Programagao
Estruturada e Orientada a Objetos. Linguagens Pascal. C, C++ e
C#. Cobol. Visual Basic. Delphi. Java. Applet Java. JavaScript.
Plataforma .Net. Ambientes de desenvolvimento JAVA (Eclipse e
NetBeans) e .NET com utilizacdo de IDEs. SERVLETS e JSP
(Apache Tomcat,), W3C, HTML, XHTML, CSS, AJAX. XML,
SGML. ASP. PHP. JSP. Conceitos sobre Bancos de Dados.
Organizacdo de arquivos. Métodos de acesso. Gerenciamento e
Administragdo de Bases de Dados. Modelagem. Abordagem
Relacional. Modelo Entidade-Relacionamento. Dicionarizacéo,
restricbes e normalizagbes. Formas Normais. Instalacéo e
atualizacéo de versdo de banco de dados. Ferramentas. SGBD.
DLL e DML. SQL. Controle de protegdo, integridade e
concorréncia. Interface e conectividade Web. Acesso. Seguranca.
Analise, Modelagem, Projeto e Implementagdo. Bancos de Dados
Orientados a Objeto. Bancos de Dados em Aplicacdes
Cliente/Servidor. Projeto de bancos de dados. Backup,
recuperacdo, administracdo, configuracdo, tunning, deteccdo de
problemas. Conhecimentos béasicos sobre DB2, SQL Server,
MySQL e Oracle. Administragdo de bases de dados.
Desenvolvimento de aplicativos e solu¢gdes no ambiente Web. 3.
Atendimento, Suporte e Apoio a Usuario. Prestacdo de servico
e suporte as areas usudrias. Executar rotinas e orientar os
usuarios quanto aos procedimentos de seguranca de dados e
acesso aplicados na instalagdo, mantendo atualizado e em
operacdo softwares antivirus. Disseminacdo de conhecimentos
de microinformatica e utilizagdo da Internet.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEIGHLEY, Linn. Use a Cabega SQL, Alta Books, 2008.

BORATTI, Isaias Camilo. Programagéo Orientada a Objetos em
Java, Visual Books, 2007.

COMER, D. E. Interligagcdo em Rede com TCP/IP, Campus,

2006.

DATE, C. J. Introducgéo a Sistemas de Banco de Dados, Campus,
2004.

DEITEL, H. M. & DEITEL, P. J. C#: Como Programar, Pearson,
2007.

EBERSPACHER, H. F. Logica de Programacéo: a Construgdo de
Algoritmos e Estruturas de Dados, Makron Books, 2005.
FOROUZAN, B. A. Comunicagdo de Dados e Redes de

Computadores, McGrawHill, 2008.

FREEMAN, Robert G. Oracle Database 11g Novos Recursos, Ed.
Alta Books, 2009.

GOODMAN, D. JavaScript: a Biblia, Campus, 2001.

HELDMAN, K. Geréncia de Projetos: Guia para o Exame Oficial
do PMI, Campus, 2006.

JANDL JR., P. Java Guia do Programador, Novatec, 2007.

KUROSE, J. F. & ROSS, K. W. Redes de Computadores e
Internet, Addison Wesley, 2006.

MAGALHAES, I. L. & PINHEIRO, W. B. Gerenciamento de
Servicos de Tl na Prética, Novatec, 2007.

MARTINS, J. C. C. Gestdo de projetos de seguranga da
informac&o, Brasport, 2003.

MACHADO, F. N. Tecnologia e Projeto de Data Warehouse,
Erica, 2004.

MANZANO, J. A. N. G. Estudo Dirigido de SQL: Structured Query
Language, Erica, 2002.

MORIMOTO, C. E. Desvendando o Linux: Torne-se um
Especialista Nesse Poderoso Sistema, Digeratti Books,
2004.

MORIMOTO, C. E. Linux, Entendendo o Sistema: Guia Pratico,
Sul Editores, 2006.

MORIMOTO, C. E. Redes e Servidores Linux: Guia Pratico, Sul
Editores, 2005.

PATTON, R. & MARTIN, R. & OGLE, J. Projetando e
Administrando Banco de Dados SQL Server 2000, Alta
Books, 2002.

PEREIRA, S. L. Estruturas de Dados Fundamentais — Conceitos
e Aplicacdes, Erica, 2001.

POMPILHO, S. Andlise Essencial: Guia Pratico de Andlise de
Sistemas, Ciéncia Moderna, 2002.

ROCHA, C. A. Desenvolvendo Web Sites Dinamicos - PHP,
ASP, JSP, Campus, 2003.


http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1
http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1
http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1
http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1
http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1
http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1
http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1
http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1
http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1
http://www.submarino.com.br/books_bio.asp?Query=ProductPage&ProdTypeId=1&ArtistId=86780&Type=1

RUMBAUGH, J. & BLAHA, M. Modelagem e Projetos Baseados
em Objetos com UML 2, Campus, 2006.

RUMBAUGH, J. & BOOCH, G. & JACOBSON, I. UML: Guia do
Usuério, Campus, 2005.

SCHMIDT, P. & SANTOS, J. L. dos & ARIMA, C.
H. Fundamentos de Auditoria de Sistemas, Atlas, 2006.

SETZER, W, Banco de Dados, Edgard Blucher, 2005.

STALLINGS, W. Arquitetura e Organizagdo de Computadores,
Makron Books, 2002.

STALLINGS, W. Redes e Sistemas de Comunicac¢éo de Dados,
Campus, 2005.

TANENBAUM, A. S. Organizagdo Estruturada de Computadores,
Prentice Hall, 2003.

TANENBAUM, A. S. Redes de Computadores, Campus, 2003.

YOURDON, E. Analise Estruturada Moderna, Campus, 1990.

WAZLAWICK, R. Analise e Projeto de Sistemas de Informagéo
Orientados a Objeto, Campus, 2004.

Manuais Técnicos e Help/Ajuda de Software.

Normas ABNT.

ASSISTENTE SOCIAL

1. Estado e Politicas Sociais - desenvolvimento histérico no
Brasil. 2. A questdo social no contexto da globalizacdo e da
reestruturacéo produtiva. 3. Trabalho e Ser Social. 4. Seguridade
Social: salde, previdéncia e assisténcia. 5. Legislacdo social:
direitos sociais na atual conjuntura brasileira. 6. Servi¢co Social e
Realidade Brasileira: trajetoria histérica, debate contemporaneo,
espagos sdcio-ocupacionais, desafios ético-politicos e demandas
a profisséo. 7. Planejamento e trabalho profissional: objetivos e
avaliagdo. 8. Pesquisa social e processo investigativo. 9. Etica
profissional do assistente social e regulamentacéo da profisséo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ANTUNES, Ricardo. Os sentidos do trabalho. Sao Paulo:
Boitempo, 1999.

BARROCO, Maria Llcia S. Etica: fundamentos socio-histéricos.
Colecéo Biblioteca Béasica de Servico Social. Volume 4. Séo
Paulo: Cortez, 2008.

BEHRING, E. R. e BOSCHETTI, I. Politica Social: fundamentos e
histéria. Colegcdo Biblioteca Basica de Servico Social.
Volume 2. 22 edi¢do. S&o Paulo: Cortez, 2007.

BONETTI, Dilséa Adeodata et al. Servigo Social e Etica: convite a
uma nova praxis. S8o Paulo / Brasilia: Cortez / CFESS,
1996.

BOSCHETTI, I. et alli (Orgs.) Politica Social no Capitalismo:
tendéncias contemporaneas. Sao Paulo: Cortez, 2008.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 1988.
(varias edicdes)

. Estatuto da Crianga e do Adolescente. (Lei n.
8069, 13/07/1990)

. Lei n°®8.662, de 7 de junho de 1993. Dispde sobre a
profissdo de Assistente Social e d& outras providéncias.

. Lei Orgénica da Assisténcia Social. (Lei n. 8742,
07/12/1993)

. Lei Orgénica da Saude. (Lei n. 8080, 19/09/90 e Lei
n. 8142, 28/12/90)

. Lei n°® 10216, de 6 de abril de 2001. Dispde sobre a
protecdo e os direitos das pessoas portadoras de
transtornos mentais e redireciona o modelo assistencial em
saude mental.

. MDS/CNAS. Politica Nacional de Assisténcia
Social. (Resolugdo n° 145, 15/10/2004)

BRAVO, Maria Inés Souza. Servico Social e Reforma Sanitaria:
lutas sociais e praticas profissionais. S&o Paulo,
Cortez/UFRJ, 1996.

. € MATOS, Maurilio Castro de (Orgs.) Assessoria,
Consultoria & Servigo Social.Rio de Janeiro: 7Letras, 2006.

. e PEREIRA, Potyara A. P. (Orgs) Politicas Social e
Democracia.S&o Paulo: Cortez; Rio de Janeiro: EURJ, 2001.

et. alli (Orgs.) Saude e Servico Social. Sdo Paulo:
Cortez, Rio de Janeiro: UERJ, 2004.

CFESS Cddigo de ética profissional do assistente social. 1993.

e ABEPSS. Servico Social: Direitos e
Competéncias Profissionais. Brasilia: CFESS/ABEPSS,
2009.

CRESS. Assisténcia Social: Etica e Direitos: coletanea de Leis e
Resolucdes. 52 Edigdo revista e atualizda. (Volume I) Rio de
Janeiro: CRESS, 2008.

. Assisténcia Social: Etica e Direitos: coletanea de
Leis e Resolugdes. 52 Edicao revista e atualizda. (Volume 1)
Rio de Janeiro: CRESS, 2008.

FREIRE, Lucia M.B. O Servigo Social na Reestruturacédo
Produtiva: espacos, programas e trabalho profissional. Séo
Paulo: Cortez, 2003.

IAMAMOTO, Marilda V. Servico Social na contemporaneidade:
trabalho e formacéo profissional. Sdo Paulo: Cortez, 1998.

. Servico Social em tempo de capitalismo fetiche:
capital financeiro, trabalho e questdo social. Sdo Paulo:
Cortez, 2007.

. @ CARVALHO, Raul de. Relag8es sociais e Servigo
Social no Brasil: eshogo de uma interpretacédo histérico-
metodolégica. Sdo Paulo: Cortez / Celats, 1983.

LAURELL, Asa Cristina. “Avancando em direcdo ao passado: a
politica social do neoliberalismo”. In: LAURELL, Asa
Cristina. (org). Estado e politicas no neoliberalismo. Sé&o
Paulo: Cortez, 1995 (p. 151-184).

LESSA, Sérgio. Mundo dos Homens: trabalho e ser social. Sdo
Paulo: Boitempo Editorial, 2002.

MONTARNO, Carlos.A natureza do Servico Social: um ensaio
sobre a sua génese, a “especificidade” e sua reprodugéo.
S&o Paulo: Cortez, 2007.

. Terceiro Setor e questdo social: critica ao padrédo
emergente de intervengao social. Sdo Paulo: Cortez, 2002.

MOTA, Ana Elizabete. Cultura da crise e seguridade social: um
estudo sobre as tendéncias da previdéncia e da assisténcia
social brasileira nos anos 80 e 90. Sdo Paulo: Cortez, 1995.

NETTO, José Paulo Ditadura e Servico Social: uma analise do
Servico Social no Brasil pés 64. Sao Paulo: Cortez, 1991.

. Capitalismo Monopolista e Servico Social. S&o
Paulo: Cortez,1992.

SALES, Mione Apolinério ET alli (Orgs.). Politica Social, Familia e
Juventude. Uma questdo de direitos. S&o Paulo: Cortez,
2004.

AUDITOR (CONTROLE INTERNO)

1. Auditoria: 1.1. Normatizagdo. Normas de auditoria
independente: normas relativas a pessoa do auditor; normas
relativas a execucdo do trabalho; normas relativas ao parecer;
normas emanadas pela CVM — Comissédo de Valores Mobiliarios,
pelo CFC — Conselho Federal de Contabilidade, pelo IBRACON —
Instituto Brasileiro dos Auditores Independentes do Brasil e
demais 6rgdos regulamentadores de auditoria. 1.2. Etica
profissional e responsabilidade legal. Normas brasileiras para o
exercicio de auditoria interna: independéncia, competéncia
profissional, &mbito de trabalho, execucdo do trabalho e
administracio da area de auditoria interna. 1.3. Planejamento dos
trabalhos. Etapas do planejamento. Pré-auditoria. 1.4. Execugao
dos trabalhos de auditoria. Programas de auditoria. Papéis de
trabalho. Testes de auditoria. Contingéncias. Amostragem
estatistica em auditoria. Avaliagdo dos controles internos.
Materialidade, relevancia e risco em auditoria. Evidéncia em
auditoria. Eventos ou transacdes subseqlientes. Revisdo
analitica. 1.5. Técnicas e procedimentos de auditoria. Auditoria
interna: normas brasileiras para o exercicio de auditoria interna.
Funcéo da auditoria interna.

2. Auditoria no Setor Publico Federal: 2.1. Controle externo. O

Tribunal de Contas da Unido (Lei n@ 8.443/92 e IN TCU n2
47/04): natureza, competéncia, jurisdi¢cdo e julgamento de contas.
Processo de tomada de contas e prestagdo de contas. 2.2. O
sistema de controle interno do Poder Executivo Federal.

Finalidades, atividades, organizagdo e competéncias (Lei nQ

10.180/2001, Decreto n@ 3.591/2000 e suas alteragdes). 2.3. A
metodologia de trabalho do sistema de controle interno.
Diretrizes, principios, conceitos e normas técnicas para a atuagéo
do sistema de controle interno do Poder Executivo Federal. 2.4.
Técnicas de controle. Formas e tipos. 2.5. Normas. Normas
relativas a execucdo dos trabalhos. Normas relativas & opinido
do sistema de controle interno. Normas relativas ao controle
interno administrativo. Normas relativas a audiéncia do auditado.
Normas relativas a forma de comunicagdo. Relatérios e
pareceres de auditoria. Planejamento das ag¢Bes de controle
interno.
SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Auditoria: um curso moderno e
completo. 5. ed. 62 tiragem. S&o Paulo: Atlas, 1996.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988. Disponivel no sitio
http://lwww.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/principal.ht
m

BRASIL. Lei n® 6.404, de 15.12.1976, D.O. de 17.12.1976, alterada
pela Lei n°® 10.303, de 31.10.2001 (Sociedade por Agdes).
Disponivel em
http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/leg_contabilidade.asp



BRASIL. Lei no 8.443, de 16 de julho de 1992. “Dispbe sobre a
Lei Organica do Tribunal de Contas da Unido e da outras
providéncias”. Disponivel no sitio http://www.tcu.gov.br

BRASIL. Lei Complementar n°. 101, de 04.05.2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal). “Estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e

da outras providéncias”. Disponivel no sitio
http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/leg_contabilidade.a
Sp

BRASIL. Lei no 10.180/2001. “Organiza e disciplina os Sistemas
de Planejamento e de Orgamento Federal, de Administragao
Financeira Federal, de Contabilidade Federal e de Controle
Interno do Poder Executivo Federal, e d& outras
providéncias”. Disponivel no sitio
http://www.cgu.gov.br/Legislacao/Leis.asp

Brasil. Portaria CGU n° 2.270, de 04 de novembro de 2009 -
Aprova, na forma dos Anexos | e |l desta Portaria, Norma de
Execucdo destinada a orientar tecnicamente os 6rgdos e
entidades sujeitos ao Controle Interno do Poder Executivo
Federal, sobre o acompanhamento do Plano de
Providéncias Permanente, a elaboracdo do Relatério de
Gestdo, os procedimentos da auditoria anual de contas
realizada pelo 6rgdo de controle interno e a organizacéo e
formalizagdo do Processo Anual de Contas Ordinarias a ser
apresentado ao Tribunal de Contas da Unido, na forma
prevista na Instrugdo Normativa TCU n°® 57, de 27.08.2008
ou norma que a substitua.

http://www.cgu.gov.br/Legislacao/Portarias.asp

BRASIL. Decreto no 3.591, de 06.09.2000. “Dispbe sobre o
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e
da outras providéncias, com as alteracdes e acréscimos
posteriores”. Disponivel no sitio
http://www.cgu.gov.br/Legislacao/ Decretos.asp

Brasil. Decreto n° 4.238, de 21 de maio de 2002. Da nova
redacédo aos arts. 9°. e 19 do Decreto n o 3.591, de 6 de
setembro de 2000, que dispde sobre o Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Federal.

http://www.cgu.gov.br/Legislacao/ Decretos.asp

Brasil. Decreto n° 4.304, de 16 de julho de 2002. Altera
dispositivos do Decreto n o 3.591, de 6 de setembro de
2000, que dispde sobre o sistema de Controle Interno do
Poder Executivo Federal e da outras providéncias.

http://www.cgu.gov.br/Legislacao/ Decretos.asp

Decreto n°® 4.553, de 27 de dezembro de 2002. Dispde sobre a
salvaguarda de dados, informagdes, documentos e materiais
sigilosos de interesse da seguranga da sociedade e do
Estado, no ambito da Administracdo Publica Federal, e da
outras providéncias.

http://www.cgu.gov.br/Legislacao/ Decretos.asp

Decreto n° 5.481, de 30 de junho de 2005. Acresce o art. 20-B ao
Decreto n° 3.591, de 6 de setembro de 2000, que dispde
sobre o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Federal.

http://www.cgu.gov.br/Legislacao/ Decretos.asp

Decreto n® 5.483, de 30 de junho de 2005. Regulamenta, no
ambito do Poder Executivo Federal, o art. 13 da Lei n o
8.429, de 2 de junho de 1992, institui a sindicancia
patrimonial e da outras providéncias.

http://www.cgu.gov.br/Legislacao/ Decretos.asp

Decreto n°® 6.029, de 1° de fevereiro de 2007. Institui Sistema de
Gestdo da Etica do Poder Executivo Federal, e da outras
providéncias.

http://www.cgu.gov.br/Legislacao/ Decretos.asp

Decreto n°. 6.129, de 20 de junho de 2007. Dispde sobre a
vinculagdo de entidades integrantes da Administracédo
Publica Federal indireta.

http://lwww.cgu.gov.br/Legislacao/ Decretos.asp

IN 057/2008, de 27 de agosto de 2008. Estabelece normas de
organizagéo e apresentagao dos relatérios de gestdo e dos
processos de contas da administragdo publica federal.

http://www.tcu.gov.br

IN 056, de 5 de dezembro de 2007. Dispde sobre instauracédo e
organizacéo de processo de tomada de contas especial e da
outras providéncias.

http://www.tcu.gov.br

BRASIL. IN n° 4, de 17 de fevereiro de 2009.

Possibilita a utilizagdo de Termo Circunstanciado Administrativo -
TCA para apuragdo de extravio ou dano que implique em
prejuizo de pequeno valor.

BRASIL. IN n° 01, de 03 de janeiro de 2007.

Estabelece o contetido do Plano Anual de Atividades de Auditoria
Interna e do Relatério Anual de Atividades de Auditoria
Interna.

BRASIL. IN n° 07, de 29 de dezembro de 2006 (alterada pela IN
n° 9/2007)

Estabelece normas de elaboragdo e acompanhamento da
execucdo do Plano Anual de Atividades das Auditorias
Internas das entidades da administracédo indireta do Poder
Executivo Federal, e da outras providéncias.

BRASIL. IN n° 01, de 13 de margo de 2003.

Altera 0 Manual do Sistema de Controle Interno, aprovado pela
Instrugdo Normativa n° 1, de 6 de abril de 2001, da
Secretaria Federal de Controle Interno.

BRASIL. IN n° 01, de 06 de abril de 2001.

Define diretrizes, principios, conceitos e aprova normas técnicas
para a atuacdo do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Federal.

http://www.cgu.gov.br/Legislacao/InstrucoesNormativas.asp

BRASIL. Conselho Federal de Contabilidade. Normas Brasileiras
de Contabilidade. Disponivel no sitio
http://lwww.cfc.org.br/conteudo.aspx?codMenu=53

BRASIL. Técnicas aplicadas em auditorias de natureza
operacional. Disponivel no sitio
http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/comunidades
/programas_governo/tecnicas_anop/Manual%20de%20Audit
oria%200peracional.pdf

BRASIL. Plano de Contas da Administracdo Publica Federal e a
Tabela de Eventos da Administragdo Publica Federal.
Disponivel no sitio
http://lwww.tesouro.fazenda.gov.br/siafi/plano_de_contas.asp

AUDITOR DE GARANTIA DA QUALIDADE (ISO 9.001)

Premissas para implementacdo do SGQ. Fundamentos e
vocabulario. Documentacdo do SGQ: elaboragdo e controle.
MedigGes do SGQ: bases factuais. O processo de melhoria
segundo a ABNT ISO 9001:2008. Abordagem de processo.
Capacitacdo e competéncia dos profissionais. Controle dos
equipamentos de medicdo. Foco no cliente: atendimento aos
requisitos e satisfacdo do cliente. Comprometimento da diregéo.
Processo de realizagdo. Auditoria do SGQ. Andlise critica do
SGQ. Recurso necessério a implementagao do SGQ.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT NBR ISO 9000:2005. Sistema de Gestao da Qualidade —
Fundamentos e Vocabulario. ABNT, 2005.

ABNT NBR ISO 9001:2008. Sistema de Gestdo da Qualidade —
Requisitos. ABNT, 2008.

ABNT NBR ISO 10002:2004. Gestdo da qualidade — Satisfagao
de clientes — Diretrizes para tratamento de reclamagées.
ABNT, 2004.

ABNT NBR ISO 10012:2004. Sistemas de gestdo de medicéo -
Requisitos para os processos de medi¢cdo e equipamentos
de medicao. ABNT, 2004.

ABNT NBR ISO 10013:2002. Diretrizes para a documentacéo de
sistema de gestao da qualidade. ABNT, 2002.

ABNT NBR ISO 10015:2001. Gestao da qualidade — Diretrizes
para treinamento. ABNT, 2001.

ABNT NBR ISO 10017:2005. Guia sobre técnicas estatisticas
para a ABNT NBR ISO 9001:2000. ABNT, 2001.

ABNT NBR ISO 19011:2002. Diretrizes para auditorias de
sistemas de gestdo da qualidade e/ou ambiental. ABNT,
2002.

ABNT CB-25. Interpretacdes de requisito da norma SO
9001:2008. Disponivel no site http://www.abntcb25.com.br

CERQUEIRA, Jorge Pedreira de. Auditorias de Sistemas de
Gest&o I1SO 9001 - ISO 14001 - OHSAS 18001 - ISO/IEC
17025 - SA 8000 - ISO 19011. Rio de Janeiro: Qualitymark,
2004.

MARANHAO, Mauriti. ISO Série 9000 Versdo 2000 — Manual de
Implementacgéo. Rio de Janeiro: Qualitymark, 2006.

AUDITOR DE GARANTIA DA QUALIDADE (ISO 14.001 OU
OHSAS 18.001)

1. SMS - Seguran¢a, Meio Ambiente e Saude. 1.1.
Terminologia utilizada em SMS. 1.2. Requisitos gerais do sistema
da gestdo SMS. 1.3. Politica ambiental e Politica de Seguranca e
Saude Ocupacional. 1.4. Planejamento. 1.4.1. Aspectos
ambientais, e ldentificacdo de perigos, avaliagdo de riscos e
determinacdo de controles. 1.4.2. Requisitos legais e outros.
1.4.3. Objetivos, metas e programa(s). 1.5. Implementacdo e
operacdo. 1.5.1. Recursos, fungBes, responsabilidades,
prestacbes de contas e autoridades. 1.5.2. Competéncia,



http://www.abntcb25.com.br/

treinamento e conscientizagdo. 1.5.3. Comunicagdo, e
Participacé@o e Consulta. 1.5.4. Documentag&o. 1.5.5. Controle de
documentos. 1.5.6. Controle operacional. 1.5.7. Preparagdo e
resposta a emergencias. 1.6. Verificagdo . 1.6.1. Monitoramento e
medicdo. 1.6.2. Avaliagdo do atendimento a requisitos legais e
outros. 1.6.3. Investigacdo de incidente, ndo-conformidade, agédo
corretiva e agdo preventiva. 1.6.4. Controle de registros. 1.6.5.
Auditoria interna. 1.7. Andlise critica pela administracdo. 2.
Implementacdo do Sistema de Gestdo. 2.1. Etapas de
implementacgédo. 2.2. Planejamento para implantar e implementar.
2.3. Preparagdo para implantar. 2.4. |Implantacdo de
procedimentos documentados. 2.5. Detalhamento de controles
operacionais. 2.6. Implementacdo de Sistema de Gestéo. 2.7.
Certificacdo do Sistema de Gestdo. 2.8. A sindrome da
certificacdo. 3. Auditorias de Sistemas de Gestdo. 3.1.
Terminologia. 3.2. Os atores e as partes envolvidas. 3.3. O
processo de auditoria de gestdo. 3.4. Autoridade e
responsabilidade. 3.5. A norma NBR ISO 19001:2002. 3.6. O
procedimento para as auditorias. 3.7. Os objetivos e 0 escopo da
auditoria. 3.8. Principais elementos envolvidos. 3.9. Critérios de
auditoria. 3.10. Auditorias de adequacdo e de conformidade.
3.11. O plano de auditoria. 3.12. Os métodos de auditoria. 3.13.
As auditorias de responsabilidade social. 3.14. Listas de
verificagdo. 3.15. A condugédo da auditoria. 3.16. O perfil do
auditor. 3.17. Ligbes aprendidas sobre auditorias.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Sistemas de Gestdo Integrados - Jorge P. Cerqueira —
Qualitymark Editora.

ABNT NBR ISO 14.001 - . Sistemas de Gestdo Ambiental —
Requisitos com orientagbes para uso — versédo 2004.

OHSAS 18.001 - Sistemas de Gestao da Seguranca e Salde no
Trabalho - versdo 2007 — Traducgéo livre.

Legislacdo pertinente do Ministério do Trabalho — Normas
Regulamentadoras (NR).

Legislacdo pertinente do Ministério do Meio Ambiente.

Legislacdo pertinente do Ministério da Saude.

CONTADOR

1. Contabilidade Geral: 1.1. Conceito, objetivos, campo de
atuacdo. 1.2. Principios Fundamentais. 1.3. Patrimdnio: Conceito,
Formacgéo, composicdo, Ativo, Passivo e Patriménio Liquido,
Equacdes e Variagbes Patrimoniais. 1.4. Escrituragdo e
Lancamentos Contabeis: métodos e elementos basicos. 1.5.
Receitas, Despesas. 1.6. Principais aspectos Contabeis das
Contas Patrimoniais. 1.7. Valorizacdo e avaliagdo dos estoques:
sistemas de controle contabil dos estoques, valorizagcdo dos
estoques, inventario fisico e controle. 1.8. Procedimentos
contabeis especificos: disponibilidades, provisédo para devedores
duvidosos, duplicatas descontadas, proviséo para desvalorizagdo
dos estoques, ativo imobilizado, depreciacdo de bens, patriménio
liguido, despesas pagas antecipadamente, operagdes
financeiras. 1.9. Operagcbes com mercadorias, fatos que
modificam compra e vendas de mercadorias. 1.10. Investimentos
Permanentes: Método de equivaléncia patrimonial. 1.11.
Balancete de Verificagdo. 1.12. Estrutura e Elaboracdo das
Demonstragbes Contabeis: Balanco Patrimonial, Demonstracédo
do Resultado do Exercicio, Demonstracéo de Lucros ou Prejuizos
Acumulados, Demonstragdo das Origens e Aplicacdes de
Recursos, Demonstracdo da Mutagcdo do Patrimdnio Liquido,
Demonstragdo do Fluxo de Caixa, Demonstracdo do Valor
Adicionado - conceitos, objetivos e forma de apresentacdo. 2.
Contabilidade Aplicada a Administragdo Publica: 2.1.
Conceito, objeto, finalidade, campo de aplicacdo, exercicio
financeiro, regime contabil, patriménio na administracéo publica,
avaliacdo dos componentes patrimoniais. 2.2. Plano de Contas
Unico do Governo Federal: conceito, estrutura basica: ativo,
passivo, despesa, receita, resultado diminutivo, resultado
aumentativo, estrutura das contas, partes integrantes,
caracteristicas das contas, contas de controle: da previsdo e
execucdo da receita, da fixacdo e execugdo da despesa, dos
restos a pagar e contas com funcdo precipua de controle
(contratos, caugdes, convénios e instrumentos similares, diversos
responsaveis). 2.3. Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal — SIAFIl: conceito, objetivos,
campo de aplicagdo, modalidade de uso, formas de acesso,
principais documentos. Evento: conceito, estrutura, classes de
eventos, fundamentos légicos. 2.4. Contabilizacéo e registro das
operacdes basicas: sistema orcamentario, sistema financeiro,
sistema patrimonial e sistema compensado. 2.5. Balangos e
demonstrativos contdbeis: Balanco orcamentério, balanco

financeiro, balango patrimonial, demonstragbes das variagbes
patrimoniais, relatério resumido da execucdo orgamentaria
(RREO) e relatério de gestdo fiscal (RGF). 3. Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Federal: 3.1. Sistema de
Controle Interno: finalidades, atividades, organizacdo e
competéncias (Lei n® 10.180/2001, Decreto n° 3.591/2000 e suas
alteracdes). 3.2. A Metodologia de trabalho do Sistema de
Controle Interno: diretrizes, principios, conceitos e normas
técnicas para a atuagdo do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Federal. 3.3. Tipos e formas de controle. Controle
interno, externo e integrado. Fiscalizacdo dos atos da
Administracdo pelo Poder Legislativo. Atribuicbes dos Tribunais
de Contas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Constituicao Federal de 1988.

BRASIL. Secretaria Federal de Controle. Instrucdo Normativa
SFC/MF n® 01, de 06.04.2001, publicada no DOU de
12.04.2001, secdo |, pag. 12. “Define diretrizes, principios,
conceitos e aprova normas técnicas para a atuagdo do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal”.
Disponivel no sitio http://www.cgu.gov.br/sfc

BRASIL. Plano de Contas da Administracdo Publica Federal e a
Tabela de Eventos da Administragdo Publica Federal.
Disponivel no sitio
http://lwww.tesouro.fazenda.gov.br/siafi/plano_de_contas.asp

FIPECAFI. Manual de Contabilidade das Sociedades por Acdes.
Editora Atlas. 72 ed. 2007.

FRANCO, Hilario. Contabilidade Geral. Editora Atlas. 23?2 ed.
1996.

JUND, Sérgio. Administracdo, Orgamento e Contabilidade
Publica. Editora Campus/ Elsevier. 32 ed. 2008.

LIMA, Diana V. CASTRO, Rébison G. Contabilidade Publica:
Integrando Unido, Estados e Municipios (SIAFI e SIAFEM).
Editora Atlas. 32 ed. 2007.

MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial. Editora Atlas.
122 ed. 2006.

NEVES, Silvério. VICECONTI, Paulo E. Contabilidade Bésica.
Frase Editora. 13 ed. 2006.

NEVES, Silvério. VICECONTI, Paulo E. Contabilidade Avancada.
Frase Editora. 152 ed. 2007.

PADOVEZE, Clévis Luis. Manual de Contabilidade Bésica.
Editora Atlas. 72 ed. 2009.

PISCITELLI, Roberto B. TIMBO, Maria Zulene F. ROSA, Maria

Berenice. Contabilidade Publica. — Uma abordagem da
Administracdo Financeira Publica. Editora Atlas. 112 ed.
2010.

Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976 (com atualizacbes
posteriores).

Lei n® 4.320, de 17 de marc¢o de 1964.

ECONOMISTA

1. O sistema Econdmico: elementos basicos e circulagao;
atividade e o fendmeno econdmico; os fatores de produgéo; o
produto e unidade produtora, a circulacdo da produgdo e a
empresa renda do trabalho, capital, empresa. Os agentes
econdmicos e sua interacdo; o papel do setor Governo. Eficiéncia
produtiva e eficiéncia alocativa; a justica distributiva. 2.
Contabilidade nacional: Conceitos basicos; classificacdo das
transagOes; definicho de métodos e Oticas de mensuragéo;
esquemas contabeis; principais contas; sistema de contas
nacionais; contabilidade a precos constantes. 3. Microeconomia:
precos e valor; teorias explicativas do valor; valor dos bens
ambientais; especializagdo e troca; oferta e procura: a escolha
entre alternativas; escalas de preferéncia; otimizacao; restricdo
orcamentéria; funcdo de utilidade; taxa marginal de substituicao;
o equilibrio do consumidor; o comportamento do consumidor:
demanda individual e demanda de mercado; as elasticidades:
conceito; classificacdo e aplicagOes; efeito-renda; efeito-
substituicao; efeito-preco; bens substitutos; bens
complementares; bens inferiores; curvas da oferta e da procura;
equilibrio, deslocamentos; excedente do consumidor e do
produtor: eficiéncia de mercado; curvas de indiferenca;
mercados; tipos e caracteristicas de mercado; mercados e
concorréncia; equilibrio da firma; mecanismos de formacéo de
preco; regimes de concorréncia teoria da produgéo; custos de
producédo: conceito, classificagéo, caracteristicas, curvas; lei dos
rendimentos decrescentes; funcéo de producédo; maximizagao do
lucro; receita e custo marginal; curvas da receita média da firma;
curvas do custo médio a curto e longo prazos da firma; lei dos
rendimentos; produtividade marginal; o lucro; o salério; o trabalho



como fator de produgdo. Economias de escala e escopo. Defesa
da Concorréncia e Regulacdo. 4. Macroeconomia: os agregados
macroecondmicos;  conceitos ~ macroecondmicos  basicos;
equilibrio entre renda e produto agregados; formas de
mensuracdo do produto e da renda nacional; oferta e demanda
agregadas; identidades macroecondmicas fundamentais;
Principio da Demanda Efetiva; Curva de Phillips; renda, produto;
consumo; poupanga; investimento e despesa agregados,
impostos: conceito, classificagdo; fungdo consumo; funcéo
poupanca; fungdo investimento; propensdo média; propenséo
marginal; o multiplicador; Teoria Classica; Teoria Keynesiana,;
Modelos de economia aberta e fechada; Taxa de cambio e taxa
de juro; a lei de Say; Inflagdo: conceito, -classificacéo,
teorias.Teoria do capital; Teoria do investimento; principios da
aceleragdo; Modelo IS-LM; Equilibrio da renda e das taxas de
juros. As fungbes de oferta agregada e da demanda agregada.
Introducdo & politica monetéaria e fiscal. Instrumentos de politica
monetéaria. Instrumentos de politica fiscal. Efeitos da politica
monetaria e fiscal sobre a demanda e o produto. A interagdo das
politicas monetaria e fiscal. Inflagdo e emprego. Determinac¢éo do
nivel de pregos. Introducdo as teorias da inflagdo. A relagédo
entre variacdes de salario e desemprego: a curva de Phillips. A
rigidez dos reajustes de precgos e salarios. A Teoria da inflagao
inercial e a andlise da experiéncia brasileira recente no combate
a inflacdo. O Modelo Mundell-Fleming. Balango de pagamento:
conceito e estrutura; efeito do superavit e déficit no balango de
pagamento e politicas corretivas; renda nacional e balango de
pagamento; variagdo no produto nacional bruto e multiplicador do
comércio exterior; mercado cambial; taxa de cambio: conceito,
tipos, fixacéo, variagdo e seus efeitos; Politica Tarifaria; Sistema
financeiro internacional; Determinantes do comércio exterior;
Trocas internacionais; Interdependéncia das nacgdes. Relagdo de
trocas e balanga comercial. Noc¢des sobre balanco de
pagamentos. A interacdo entre as politicas monetéria, fiscal e
cambial. Investimento internacional. Politicas ambientais;
principais problemas ambientais brasileiros. Crescimento e
desenvolvimento econdmico: Conceitos; Fontes de crescimento;
estratégias de crescimento; protecionismo e liberalismo
econdmico; Financiamento do desenvolvimento econdmico;
Estagios do desenvolvimento; blocos econémicos e processo de
globalizagdo. 5. Moeda e bancos: Conceito; funcgéo,
classificacdo e caracteristicas da moeda; procura e oferta
monetéria; criagdo e destruicio de moeda; meios de
pagamento; teoria quantitativa da moeda; sistema monetario
nacional; politica monetéria: objetivos, instrumentos, eficacia;
mercado financeiro; mercado de capital, teoria do crédito;
operacdes de mercado aberto; déficit publico e senhoriagem;
teoria das financas publicas; Influéncia das politicas monetéria e
fiscal sobre a demanda agregada. 6. Economia brasileira.
Industrializacéo brasileira; Desenvolvimento econémico brasileiro;
Processo inflacionario brasileiro; Orgcamento da Uni&o; Inflag&o
no Brasil; Economia brasileira desde o Plano Real; Planos de
Estabilizagcdo;  Estabilizacdo econbmica e  privatizacao;
Estabilizacédo, reformas e desequilibrio econdmico no governo
FHC. 7. Economia do Setor Publico: A intervencéo do Governo
na economia; Falhas do sistema de mercado; Externalidades e
ineficiéncia de mercado; bens puablicos e bens privados;
exclusividade e rivalidade; Teoria dos bens sociais; Os bens
sociais e as falhas de mercado; RazBes da intervengdo
governamental na atividade econdmica; Estado Regulador; As
funcbes econbmicas do setor publico — alocativa, distributiva e
estabilizadora; Custos de transacdo; Politicas publicas; Sistema
Tributario: carga tributaria; déficit e superavit orcamentério;
imposto regressivo, progressivo e proporcional; Imposto de
Pigou; Impactos da tributacdo na economia. Controle de pregos:
impostos, tributacdo e eficiéncia; Sistema Tributario Nacional:
principais tributos: conceito, caracteristicas; Politica fiscal e
fungbes do governo; Financas Publicas no Brasil; Sistema
Federativo e Contas Publicas. 8. Analise de Projetos.
Fundamentos; Critérios de avaliacdo de projetos; custos e
beneficios privados e sociais; a funcdo do bem estar social;
Eficiéncia Marginal do Capital; Eficiéncia Marginal do
Investimento; desconto e valor presente; ponto de nivelamento;
projecdes de demanda. 9. A intervencdo do Governo na
economia. Falhas do sistema de mercado. Razdes da
intervenc@o governamental na atividade econdmica. As funcdes
econdmicas do setor publico — alocativa, distributiva e
estabilizadora. Teoria dos bens sociais. Os bens sociais e as
falhas de mercado. Gastos publicos. Conceito. Classificagdo dos

gastos  publicos. Gastos governamentais no  Brasil.
Financiamento dos gastos publicos. Orgcamento publico.
Conceitos  bésicos.  Aspectos institucionais.  Principios

or¢camentarios. Orcamento publico no Brasil. O Plano Plurianual —

PPA  (conceitos basicos, objetivo, estrutura, atores;
responsabilizacéo). A Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO. A
Lei Orcamentaria Anual — LOA. A Lei de Responsabilidade
Fiscal. Conceitos basicos. Objetivos. Limites. Responsabilizagao.
Despesa e receita publica. Crescimento e desenvolvimento
econdmico. Conceitos. Fontes de crescimento. Financiamento do
desenvolvimento econdmico. Estagios do desenvolvimento. O
processo de globalizagdo. Cultura e desenvolvimento econémico.
Ativos culturais. Cadeia de producdo dos bens e servigcos
culturais.
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Introducdo a

ENGENHEIRO CIVIL

1. Etapas preliminares e obras de infra-estrutura: aspectos
legais; estudo do terreno; sondagens; topografia; demarcacao da
obra; fundacdes diretas; fundacdes indiretas. 2. Obras de supra-
estrutura: formas; armaduras; tecnologia do concreto; concreto;
alvenaria. 3. Instalag6es prediais: 3.1. Instalacdes hidraulicas.
3.1.1. InstalagBes prediais de &gua fria. a) Sistemas de
alimentagdo predial e distribuicdo de agua fria; b)




Dimensionamento do sistema de  alimentacéo; c)
Dimensionamento da estacéo elevatéria; d) Dimensionamento do
sistema de distribuicdo de agua fria. 3.1.2. InstalagGes prediais
de esgoto sanitario. a) Partes constituintes e funcionamento das
instalacdes prediais de esgoto sanitarios; b) Dimensionamento
das canalizagdes de esgoto e ventilagdo. 3.1.3. Instalacdes
Prediais de esgotos pluviais. a) Dimensionamento das
instalacdes prediais de esgotos pluviais. 3.1.4. Instalacdes
hidraulico-prediais contra incéndio. a) Sistemas de protegdo
contra incéndio. 3.2. Instalacées elétricas. a) Alimentagdo predial.
PC; b) Quadros corta-circuitos; c¢) Tubulagdes, condutores,
dimensionamento; d) Pontos de utilizacdo, dimensionamento.
3.3. Instalacdes de gas. a) Medidores. PI; b) Reguladores de
pressdo; c) Tubulacdo, dimensionamento; d) Pontos de
utilizagdo; e) Aquecimento e exaustdo. 3.4. InstalacBes de
telefone. a) Quadros de distribuicdo; b) Tubulagdo interna e rede
interna; c¢) Cabeamento. 3.5. Rede l6gica. a) Quadros de
distribuicdo; b) Tubulag¢&o interna e rede interna; c) Cabeamento.
4. Esquadrias: madeira, metdlica, PVC. 5. Servigos de
acabamento: revestimento, pavimentagdo. 6. Coberturas e
tratamento: impermeabilizacdo, telhados — madeiramento e
telhas. 7. Loucas e metais. 8. Equipamentos eletromecéanicos.
9. Vidros: lisos, temperados. 10. Pavimentacao: projetos de vias
urbanas, obras de arte, pavimentagado, ensaios tecnolégicos. 11.
Ar condicionado: projeto, dimensionamento, especificacdes e
manutencdo. 12. Estruturas em acgo, galpdes industriais. 13.
Novos materiais de constru¢cdo e sistemas construtivos. 14.
Orcamento e planejamento: cronograma fisico e financeiro,
cronograma de compras, previsto e realizado, rotina de controle
de execugcdo de servicos de terceiros, contratagdo. 15.
Resisténcia dos materiais: Calculos estaticos, cargas atuantes,
tipos de carregamentos estruturais 16. Analise estrutural:
comportamento da estrutura de ago e de concreto armado. 17.
Madeiras: para estrutura e acabamentos. 18. Aglomerantes e
Agregados: indices fisicos, tragos unitarios, célculo de consumo
de materiais, argamassas tradicionais e aditivadas, ensaios
tecnolégicos

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALVES, José Dafino. Materiais de Construgdo. Sao Paulo: Nobel,
1974, 2 vol.

AZEVEDO, H.A. O Edificio até sua Cobertura. Sdo Paulo: Edgar
Bliicher, 1993.

BAUD, G. Manual de Pequenas Constru¢ées. Hemus, 1978.

BORGES, A.C. Prética das Pequenas Construgdes. vol. 1, Séo
Paulo: Edgar Bliicher, 1987.

CAPUTO, H.P. Mecéanica dos Solos, Rio de Janeiro: LTC, 1978.

CARDAO, C. Técnica da Construgéo. 6.ed. Rio de Janeiro: LTC,
1983.

CREDER, Hélio. Instalacdes elétricas. Rio de Janeiro: LTC, 1984.

CREDER, Heélio. Instalag@es hidraulicas e sanitarias. Rio de
Janeiro: LTC, 1978.

GEHBAUER, Fritz; ENGGENSPERGER, Marisa. Planejamento e
Gesté&o de Obras. Curitiba: CEFET-PR, 2002.

Informagdes béasicas sobre materiais asfélticos — IBP, 2.ed.,
1978.

MACINTYRE, AJ. Manual das Instalagbes Hidraulicas e
Sanitarias. Ed. Guanabara, 1990.

Manual de Contratacao dos Servigos de Arquitetura e Urbanismo
- Ref.: 1273 Ed. PINI.

NETTO, Antbdnio Vieira. Como gerenciar construgdes. Ed. PINI,
1988.

Normas da ABNT

PETRUCCI, Eladio G. R. Materiais de Construcéo. Porto Alegre:
Globo, 1975.

RIO DE JANEIRO. Cédigo de Obras do Municipio.

RIPPER, Ernesto. Tarefas do Engenheiro na Obra. Ed. PINI,
1986.

STABILLE, Miguel. Composicdo de Custos. Ed. Boletim de
Custos, 1993.

ARAUJO, J. M. Curso de Concreto Armado, Vol. 4, 22 edicéo,
Editora Dunas, Rio Grande, 2003.

Bellei, I. Edificios Industriais em Ago, 22 edi¢do, Editora Pini, Sdo
Paulo, 1998.

CBCA — Centro Brasileiro de Construgdo em ago, Galpéo para
usos gerais, Vol. 1, 2003.

CURTY, L. A. E Dantas, D. F. E Silva, M. T., Dimensionamento e
Avaliag&o Custo Beneficio de Moradias Convencional e N&o-
Convencional, 2005.

PINHEIRO, A. C. Estruturas Metdlicas, 12 Edigdo, Editora Edgard
Blucher, S&o Paulo, 2001.

SILVA, M. G. E Silva, V. G, Manual de Construgdo em Ago-
Painéis de Vedacgao.

TCPO - Tabela de Composi¢cdes de Precos para Orgcamentos,
122 edicéo, Editora Pini. Sdo Paulo, 2003.

VELLOSO, A. E Lopes, R. F..Fundacdes. Critérios de Projeto, Vol.
1, Editora Oficina de Textos, S&o Paulo, 2004.

MANUAIS DA CONSTRUCAO EM ACO - CBCA- Companhia
Brasileira da Constru¢éo em Ago -2007.

PFEIL, WALTER. Estruturas de ago: Dimensionamento Pratico, 72
edigao-2000. Editora LTC. Vol:1,2,3. Rio de Janeiro.

CODIGO DE OBRAS DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, 72
ED. Gréafica Auriverde 1993, Primeiro e Segundo Volume.

POLILLO, ADOLPHO, Dimensionamento de Concreto Armado, 12
Ed. Rio de janeiro - Editora Cientifica, 1979 Volumes: 1,2,3,4.

SORIANO,HUMBERTO LIMA. Estatica das Estruturas. Rio de
Janeiro. Editora Ciéncia Moderna Ltda.

SUSSEKIND, J. C. 1973, Curso de Andlise de Estruturas,
VOLUME:1, 2, 3 - EDITORA GLOBO S.A.

NASH, WILLIAM ARTUR, 1982 Resisténcia dos Materiais, 22
Edicédo, Sdo Paulo McGraw-Hill — do Brasil.

SEGERLIND, L. J.; Applied Finite Element Analysis,22 Edition,
John Wiley & Sons Inc, New York, 1984.

PINHEIRO, A.C.F.B.; Estruturas Metalicas — Calculos, detalhes,
exercicios,e projetos,22 Edi¢do,Editora Blucher — 2005.
MOLITERNO, Antonio; Elementos para Projetos em Perfis Leves

de Aco, Editora Blucher — 1989.

. a
ARAUJO, J. M. Curso de Concreto Armado, Vol. 4, 2. edicéo,
Editora Dunas, Rio Grande, 2003.

a
BELLEI, I. Edificios Industriais em Aco, 2. edicdo, Editora Pini,
Sé&o Paulo, 1998.

PINHEIRO, A. C. Estruturas Metdlicas, 1.a Edicdo, Editora
Edgard Blicher, S&o Paulo, 2001.

SAYEGH, S., Moradia popular em Kit metalico. Revista Téche, n°
54, 2001.

SILVA, M. G. e Silva, V. G, Manual de Construcdo em Ago-
Painéis de Vedacao.

TCPO — Tabela de Composicbes de Precos para Orgcamentos,

12a edicéo, Editora Pini, Sdo Paulo, 2003.

LEFEBVRE, H. La producion de l'espace. Paris, Anthropos,
1974.

GOTTDIENER, M. A. Produgéo Social do Espaco Urbano. Sao
Paulo, USP, 1993.

BOLAFFI, G. Habitacdo e urbanismo: o problema e o falso
problema. Rio de janeiro: Ensaios de Opinido, 1975.

MARINGONI, H. M. Principios de Arquitetura em Aco. 22 Edicao,
VOL 4, 2004.

MANUAIS DA CONSTRUGCAO EM ACO - CBCA-Companhia
Brasileira da Construgéo em A¢o -2007.

PFEIL, WALTER. Estruturas de ago: Dimensionamento Pratico, 72
edicao-2000. Editora LTC. Vol:1,2,3. Rio de Janeiro.

PACHECO, Pedro Manuel C.L. 2007. Apostila de INTRODUCAO
AO METODO DOS ELEMENTOS FINITOS COM A
UTILIZACAO DO SOFTWARE ANSYS, 2007.

CODIGO DE OBRAS DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, 72
ED. Grafica Auriverde 1993, Primeiro e Segundo Volume.

POLILLO, ADOLPHO, Dimensionamento de Concreto Armado, 12
Ed. Rio de janeiro — Editora Cientifica, 1979 Volumes:
1,2,3,4.

SORIANO,HUMBERTO LIMA. Estatica das Estruturas. Rio de
Janeiro. Editora Ciéncia Moderna Ltda.

SUSSEKIND, J. C.,1973, Curso de Andlise de Estruturas,
VOLUME:1,2,3 — EDITORA GLOBO S.A.

NASH, WILLIAM ARTUR, 1982 Resisténcia dos Materiais, 22
Edicao, Sdo Paulo McGraw-Hill — do Brasil.

SEGERLIND, L. J.; Applied Finite Element Analysis,22 Edition,
John Wiley&Sons Inc,New York, 1984PINHEIRO,A.C.F.B;
Estruturas Metédlicas — Calculos, detalhes, exercicios,e
projetos,22 Edi¢éo,Editora Blucher — 2005.

MOLITERNO, Antonio; Elementos para Projetos em Perfis Leves
de Aco, Editora Blucher — 1989.

ARAUJO, J. M. Curso de Concreto Armado, Vol. 4, 22 edicao,
Editora Dunas, Rio Grande, 2003.

BELLEI, I. Edificios Industriais em Aco, 28 edicao, Editora Pini,
Sé&o Paulo, 1998.

CBCA - Centro Brasileiro de Construcdo em aco, Galpdo para
usos gerais, Vol. 1, 2003.

CURTY, L. A. e Dantas, D. F. e Silva, M. T., Dimensionamento e
Avaliacdo Custo Beneficio de Moradias Convencional e
Né&o-Convencional, 2005.



SITIOS DE INTERNET
www.acominas.com.br
www.belgo.com.br
www.chca-ibs.org.br
www.cosipa.com.br
www.csh.com.br
www.gerdau.com.br
www.usiminas.com.br

ENGENHEIRO ELETRICISTA DE MANUTENGAO

1. Instalagdes Elétricas de Alta e Baixa Tensé&o

1.1. Generalidades: Tecnologia dos materiais empregados nas
instalacdes elétricas. Normas NBR 5410 da ABNT. 1.2.
Dispositivos e Simbologia: Elementos componentes de uma
instalacdo elétrica. DefinicBes e fiagdo. Esquemas fundamentais
de ligacdes, lampada, tomada, three-way e four-way. 1.3. Projeto
de Instalagdo: Divisdo por circuitos e levantamento do quadro de
cargas. Calculo da corrente por circuito e dimensionamento da
protecdo. Critérios da queda de tensédo e capacidade de corrente
no condutor. Célculo da carga instalada e da demanda da
instalagdo. 1.4. Fornecimento de Energia aos Prédios:
Modalidades de ligacbes — provisoria, temporaria e definitiva.
Ramais de ligagdo — aéreo, subterrdneo e misto. 1.5.
Luminotécnica: Projeto de iluminagdo, dados, calculos e
métodos. 1.6. Forgca Motriz: Poténcia nominal e fator de
poténcia. Circuitos alimentadores e ramais. Dispositivos de
protecéo dos circuitos, selecao e dimensionamento. 1.7. Fator de
Poténcia — Correcédo: Conceitos basicos sobre corregédo de fator
de poténcia. Liberacéo da capacidade do sistema na melhoria do
fator de poténcia. Equipamentos empregados. 1.8. Aterramento:
Nocdes de sistema de aterramento. Sistemas TN-C , TN-S e TT.
Célculo das correntes de fuga. Protecdo contra correntes de fuga.
1.9. Fornecimento de Energia: Modalidade de ligagao,
classificagdo. Ramais de ligacdo, modalidade de ligag&o. 1.10.
Alta Tensao: Partes componentes de um sistema elétrico. Niveis
de tensdo. 1.11. Aparelhos de Interrupcdo de Corrente e
Manobras: Seccionadores e fusiveis de AT. Generalidades.
Norma MB-79. Tipos, classe de tensdo, construcdo e
acionamento. Disjuntores comandados por relés, religadores,
seccionalizadores e chaves-fusiveis. Defeitos em redes de
distribuicdo e transmissdo. Caracteristicas de compatibilidade
dos equipamentos de alta tensdo. 1.12. Diagramas de Alta
Tensdo: Diagrama unifilar e trifilar. Aplicacdes e simbolos.
Arranjos de subestacBes. Barramento simples, duplo e de
transferéncia. 1.13. Problemas Diversos nas Instalagdes:
Sobretensdes. Coordenacdo de isolamento. Ligagdo a terra das
instalagdes. As condicdes do neutro em sistemas elétricos.
Defeitos em circuitos utilizando disjuntores comandados por
relés, religadores, seccionalizadores e chaves-fusiveis. Acessorio
restritor de corrente de inrush nos seccionalizadores. Ajuste do
tempo de espera. Protegdo contra descargas atmosféricas.
Sinalizadores de circuitos de emergéncia. Sistemas de
distribuicdo priméaria e secundéria. 1.14. Aparelho de Protegao:
Para-raios. Componentes utilizados em prote¢do dos circuitos
aéreos. 1.15. Usinas Geradoras: Associagdo paralelo de
geradores. Sincronismo. 1.16. Subesta¢gdes Transformadoras:
Caracteristicas  construtivas.  Circuitos.  1.17.  Aparelhos
Auxiliares para Medidas em Alta Tensdo: Transformador de
corrente. Transformador de potencial. Relacdo de tens&o.
Construcao fisica. 1.18. Linha de Transmisséo: Caracteristicas
e classificagdo. 1.19. Célculo de Curto-Circuito: Generalidades
sobre o calculo de curto-circuito. Célculo de curto-circuito
monofésico, bifasico e trifasico em sistemas de energia elétrica.
1.20. Aparelhos de Protegcdo: Relés. Generalidades.
Caracteristicas funcionais e operacionais. Funcionamento de relé
de sobrecarga, relé de freqliéncia, relé de méaxima ou de minima,
relé diferencial. Aplicacdo dos relés como dispositivos de
prote¢cdo. 1.21. Equipamentos de Alta Tens&o: Condutores
para linhas de distribuicdo e transmissdo. Tipos de isoladores.
seccionadores e fusiveis de AT. Manobras em subestagfes.
Manutencédo de disjuntores. Péra-raios. Fungdo da protecdo.
Aplicacdes. Aterramento em subestagdo. Medi¢éo da resisténcia
de terra.

2. Maquinas Elétricas

2.1. Magnetismo: Im&s. Caracteristicas. Magnetizagdo. Forga
magneto-motriz. 2.2. Eletromagnetismo: Campo magnético.
Fluxo. Densidade de fluxo. Relutancia magnética. Lei de Ampeér.
Lei de Biot-Savart; Agdo de campo sobre corrente. Indugéo
eletromagnética.  Auto-indugdo e  mdtua-indugdo.  2.3.
Funcionamento dos Geradores de Corrente Continua:
Identificacdo das partes constituintes de uma maquina de

corrente continua. Materiais utilizados em sua construgao.
Funcionamento do gerador tipo Anel de Grams. Sentido das
forgcas eletromotrizes induzidas. Numero de caminhos de
corrente. Forma de onda. 2.4. Caracteristicas Operacionais
dos Geradores Rotativos de Corrente Continua: Classificagdo
das maquinas quanto ao tipo de excitagdo. Gerador Shunt.
Funcionamento. Gerador Compound. Regulagdo da maguina.
25. Motor de Corrente Continua: Funcionamento.
Caracteristicas. Torque. Velocidade. Circuito elétrico e
expressdes do motor. Torque do motor. Relagdo das constantes
de torque. Velocidade do motor. Equagbes. Levantamento das
curvas caracteristicas do motor. Torque e velocidade.
Demarragem dos motores e necessidade da reducéo do torque
de partida. Enrolamento de motores. 2.6. Transformador:
Principio de funcionamento. Transformador ideal. Transformador
real. Equacdes. Circuito elétrico e equivalente do transformador.
Autotransformador. Poténcia transformada. Ligacdo polifasica.
Transformador trifasico. Ligacdo delta e estrela. Ensaio de
polaridade. Ensaio de curto-circuito e circuito aberto. Liga¢des V-
V, T-T, Scott, Y-Zigzag, Y-Y e Delta-Delta. Harmdnicos em
Transformadores. Forma de eliminagdo. 2.7. Estudo do Motor
de Indugdo: Principio de funcionamento. Campo girante.
Velocidade sincrona. Circuito elétrico do motor de indugéo.
Circuito equivalente e parametros. Tipos de rotores. Torque e
velocidade. Equagbes. Motor de indugcdo com rotor bobinado e
com rotor em gaiola. Ensaio de curto-circuito e circuito aberto.
2.8. Estudo das Maquinas Sincronas: Sincronismo. Métodos de
verificagdo do sincronismo entre geradores. 2.9. Sistemas de
Controles em Maquinas Elétricas e Maquinas Especiais:
Amplificador realimentado. Servomecanismo generalizado.
Transdutor. Servomecanismo amortizado. Maquinas especiais,
dinamotor, conversor sincrono, metadino e amplidino.

3. Eletricidade/Medidas

3.1. Eletrostatica: Eletrizagdo. Lei de Coulomb. 3.2.
Eletrodinadmica: Corrente elétrica. Densidade elétrica. Campo
elétrico. Potencial elétrico. Lei de Gauss. Rigidez dielétrica dos
materiais. Nog¢des de teoria atdmica. Conceito de condutores
elétricos. Carga e potencial elétrico. F.E.M. Simbolos e unidade.
Carga elétrica dinamica. Intensidade de corrente. Unidade.
Indugéo eletrostatica. Campo elétrico. 3.3. Andlise de Circuitos:
Lei de Ohm. Energia. Trabalho e poténcia elétrica. Unidades.
Aquecimento elétrico. Lei de Joule. Resisténcia elétrica.
Resistividade. Condutancia. Caracteristica da resisténcia elétrica.
Método de solugBes de malhas. Equivaléncia estrela-triangulo.
3.4. Transitério: Indutor. Fendmenos que ocorrem quando
aplicamos VDC em uma bobina (RL). Capacitor. Fenémenos que
ocorrem quando aplicamos VDC em um circuito RC série. 3.5.
Geracdo em CA: Gerador basico de corrente alternada. Forga
eletromotriz induzida (E = Blv sen 0O). Valores de tensdo de pico,
pico a pico, eficaz e médio. Definir freqiiéncia e velocidade
angular. Periodo de uma onda senoidal de tens&o. 3.6.
Pardmetros de um Circuito em CA: Reatancia indutiva.
Reaténcia capacitiva. Impedéancia. Andlise de circuitos pelas
séries de Fourier e transformada de Laplace. 3.7. Poténcias em
CA: Poténcia real. Poténcia reativa. Poténcia aparente. 3.8.
Circuitos Trifasicos: Ligagdo de geradores trifasicos. Analise de
sistemas trifasicos equilibrado. Medigbes em circuitos trifasicos.
3.9. Medidas Elétricas: Utilizagdo de voltimetro, amperimetro,
ohmimetro, wattimetro, varimetro, frequencimetro e fasimetro.
Circuitos de medidores (voltimetro, amperimetro, ohmimetro,
wattimetro, varimetro, freqUencimetro e fasimetro).
Equipamentos auxiliares de medidas elétricas. Medidores de
poténcia elétrica. Energia tipo indugéo, energia reativa e dupla
tarifa.

4. Acionamentos Elétricos

4.1. Generalidades: Niveis de tens&o. Tensé&o de linha e de fase.
Relagdo entre elas. Motor monofasico. Ligacgdes. Inversdo do
giro. Corrente nominal e partida. Chave reversora manual
monoféasica. 4.2. Métodos de Reducao da Corrente de Partida:
Chave estrela-triangulo. Resistores de partida. Autotransformador
de partida. 4.3. Motores de Corrente Alternada: LigacGes em
funcdo da tensdo. Relagdo entre ligacdes estrela-série e
triangulo-paralelo. Comprovagdo da redugdo da corrente de
partida com chave duplo-triangulo. Dissipacdo de calor nos
motores elétricos em relacdo a altitude. 4.4. Chaves
Contactoras: Principio de funcionamento. Simbologia do
material empregado. Relé Térmico. 4.5. Montagens com
Diagrama Unifilar, For¢ga, Comando e Multifilar: Partida de
motor de inducéo trifasico através de chave contactora. Chave
reversora automatica com relé temporizado. Emprego de
transformadores de corrente e potencial. Emprego de chaves
comutadoras para voltimetro e amperimetro. Partida de motor
trifdsico com chave estrela-triangulo com reversdo automatica.
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Partida de motor trifasico com chave compensadora automatica
com reversao. 4.6. Manutencéao de Circuitos
Eletromagnéticos: Identificacdo de defeitos em circuitos de
comando. Especificacdo de componentes utilizados em
comandos eletromagnéticos.4.7. Soft Start, Controlador Légico
Programéavel e Inversor de Freqiiéncia: Funcionamento e
ligagdes do soft start, inversor de freqiiéncia e CLP, programacao
ladder e STL dos controladores I6gicos usuais e parametrizagao
dos inversores e soft start.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARIZA, Claudio Fernandes. Manutencdo Corretiva de Circuitos
Ca e Cc. Mc Graw Hill.

BARROS, Haroldo de. Protecdo Contra Sobrecorrentes em
Circuitos de Distribuigdo — Home.Openlink.com.br/livrohb -
livrohb@openlink.com.br — 12 Edi¢éo, 1988.

CAMINHA, Amadeu. Introducdo a Protecdo dos Sistemas
Elétricos. Sao Paulo: Edgard Blicher, 1977.

CAVALCANTI, Paulo Jodo Mendes. Fundamentos de
Eletrotécnica. Biblioteca Técnica Freitas Bastos, 1985.

CHRISTIE, Clarence. Elementos de Eletrotécnica. Editora Globo,
1969.

CHRISTIE, Clarence. Elementos de Eletrotécnica. Editora Globo,
1969.

CREDER, Heélio. Instalacbes Elétricas. Livros Técnicos e
Cientificos Editora.

CUTLER, Phillip. Andlise de Circuitos. Mc Graw Hill, 1979.

DAWES, Chester. Curso de Eletrotécnica. volumes 1 e 2. Editora
Globo, 1961.

EDMINISTER, Joseph A. Colecéo Schaum. Mc.Graw Hill.

FINK, Donald G. Standard Handbook for Eletrical Engineers.
7.ed. Mc.Graw Hill, 1978.

FITZGERALD, A. Maquinas Elétricas. Mc Graw Hill.

GUSSOW, Milton. Eletricidade Béasica. Schaum Mc Graw Hill,
1985.

KOSOW, Irving. Controle de Maquinas Elétricas. Editora Globo.

KOSOW, Irving. Maquinas Elétricas e Transformadores. Editora
Globo.

LOBOSCO, Horlando e DIAS, José Luiz Pereira. Selegdo e
Aplicacdo de Motores Elétricos / Série Brasileira de
Tecnologia — Volumes 1 — Siemens — Mc Graw Hill, 1988.

MAMEDE, Jo&o. Instalag6es Elétricas Industriais. Livros Técnicos
e Cientificos Editora.

Manual de Bobinagem — Weg.

MARTIGNONI, Alfonso. Maquinas de Corrente Continua. 4.ed.
Editora Globo, 1980.

MARTIGNONI, Angelo. Medidas Elétricas e Ensaios de Maquinas
Elétricas — Colecéo Edutec Exped, 1966.

MEDEIROS, Soélon. Medicdo de Energia Elétrica. Editora
Guanabara Dois.

MENDEL, Carlos Alberto; BOCCHETTI, Paulo. Eletrodinamica
(Corrente Continua). Edutec, 1979.

MUNOZ, Nardo Toledo. Calculo de Enrolamentos de Méaquinas
Elétricas e Sistemas de Alarme. Biblioteca Técnica Freitas
Bastos.

NISKIER, Julio. Instalacdes Elétricas. Editora Guanabara Dois.

PEREGRINUS, Peter Ltda. Power Circuit Breaker. Edited By
C.H. Flurscheim. lee Monograph Séries, 1977.

Manuais Técnicos e de instalacao de Soft Star, Inversor de
Freqliiéncia e Controlador Logico Programavel — sugestdes
de fabricantes WEG, SIEMENS, TELEMECANIQUE e
outros.

Normas da ABNT: NBR 5356; NBR 5380; NBR 5416; NBR 5440;
NBR 5458; NBR 6820; NBR 6821; NBR 6855; NBR 6856;
NBR 7036; NBR 7037; NBR 10295; NBR 5410 e NBR
14039.

ENGENHEIRO ELETRONICO

CALIBRACAO)

(MANUTENCAO E

1. Eletricidade Basica: Resistores; Capacitores; Indutores e
Transformadores; Analise de Circuitos em Corrente Continua —
Lei de Ohm; Andlise de Circuitos em Corrente Alternada —
Diagrama de Poténcias e Fator de Poténcia, Ressonanica e Fator
de Poténcia; Materiais Elétricos; Instalacdes elétricas de baixa
tensdo e conhecimento da norma ABNT NBR-5410; Leitura e
interpretacdo de esquemas e diagramas uni e trifilares;
Transientes; Transitério e regime permanente. 2. Eletricidade
Industrial: Maquinas Elétricas: transformadores, maquinas
sincronas, maquinas de corrente continua e motores de indugao;
Dispositivos de protegdo; Acionamentos e controles elétricos:
partida direta, com autotransformador, soft starter e conversor de

frequéncia; Conhecimentos de Aterramento de Equipamentos e
de Sistemas de Protecdo contra Descargas Atmosféricas;
Retificadores, Inversores, Baterias e No-Breaks. 3. Eletronica
Béasica: Diodos: Retificadores e Zeners; Transistores BJT e FET,;
Reguladores de Tensdo; Led's; Leitura e interpretagdo de
diagramas  Eletronicos;  Circuitos analégicos a diodo;
Retificadores Meia Onda e Onda Completa com Filtragem
Capacitiva e Indutiva; Fontes de Alimentacdo Lineares e
Chaveadas — Reguladores da Familia 78XX e 79XX; Polarizagdo
de transistores; Amplificadores Operacionais e aplicages;
Osciladores; Circuitos de Protecdo em Tensdo e Corrente. 4.
Eletrénica  Industrial:  Tiristores, SCR; Triac; Diac;
Optoacopladores; Circuitos de Controle Mono-Fasicos e
Trifasicos. Computadores Industriais, Placas de Aquisi¢cdo de
Sinais Analdgicos e Dados Digitais, Sensores e Transdutores
Especiais, Nog¢Ges de Controladores Ldégicos Programaveis e
linguagens de programacd@o de sistemas de controle (ladder,
diagrama de blocos). 5. Eletronica Digital:__Sistemas de
Numeragdio; Funcbes e Portas Logicas; Algebra de Boole e
Simplificacdo de Circuitos Ldgicos ; Circuitos Combinacionais ;
Flip-Flop; Registradores ; Contadores ; Conversores A/D e D/A ;
Familia de Circuitos Légicos ; Memdérias: ROM, PROM, EPROM,
E2PROM e RAM ; Mux e Demux. Hardware do PC; Sinais da
CPU, Interfaceamento com periféricos e memdria principal,
barramentos internos e externos, interrupcbes e DMA. 6.
Instrumentacdo, Automagdo e Controle: Tipos de
Instrumentos, terminologia e simbologia ISA 5.1; Transmissores
de Informacdo; Instrumentos Elementares de medicdo de
pressado, nivel, temperatura e vazdo; Controle de Processos:
Fundamentos de controle automatico continuo e descontinuo;
Valvulas de Controle; Nocdes basicas de analisadores; Sistemas
de superviséo e controle distribuidos - SCD e SCADA; Noc¢des de
redes de comunicagdo e protocolos industriais (Bitbus, Profibus,
Modbus, Hart e Foundation Fieldbus). 7. Telecomunicagbes e
Redes de Computadores: Principios: sinais analdgicos e
digitais, modulagdo, multiplexacdo e meios fisicos; Sistemas de
telefonia  analdgica/digital; Sistemas de comunicagées:
Méveis/Celulares, por Satélites, Oticos e por Microondas.
Principios das redes de computadores, topologias e protocolos;
Arquiteturas (OSI/ISO e TCP/IP): caracteristicas e limitacdes.
Ethernet e Padrdes |IEEE-802. 8. Metrologia e Instrumentos de
Medidas: Erro e tolerancia, sistema internacional de unidade,
Vocabulario internacional de metrologia, Fundamentos e métodos de
medicao, Andlise de dados de medi¢do, Unidade, Padréo, Método,
instrumento e operador, Unidades dimensionais lineares,
Confiabilidade e Hierarquia metroldgica, Principais fatores que afetam
um resultado, Rede brasileira de calibragdo normas e guias (ISO
19000 114000 e GUIA 25), rastreabilidade; Utilizacao de
Instrumentos: Voltimetro; Amperimetro; Wattimetro, Frequencimetro,
Ponte, Capacimetro e Ohmimetro. Instrumentos Especiais: OTDR,
Analisador de Espectro, Osciloscopio Analégico/Digital. 9. Nogdes
de Equipamentos e Principios de Manutencdo: NocgOes de:
Maquinas Hidraulicas; Tubulagdes e Bombas (classificacéo,
caracteristicas e componentes). Principios basicos de Lubrificagdo de
equipamentos e componentes mecanicos. Nocdes de Manuteng&o
Industrial: Geréncia e Planejamento de manutengéo — caminho critico
e controle estatistico de processos, planejamento de recursos
humanos e controle de materiais e aquisicdes. 10. No¢des de SMS:
Conceitos Basicos de Seguranca do Trabalho, Meio Ambiente e
Saude Ocupacional; Sistemas e Equipamentos de Protegdo
Individual e Coletiva; Seguranga em Instalacdes e Servicos em
Eletricidade atendendo a NR-10.
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ENGENHEIRO MECANICO

1. Mecanica - Estatica das Particulas e Corpos Rigidos.
Equagdes de equilibrio estatico; Esforcos simples e seus
diagramas (esforco normal, esforco cortante, momento fletor e
momento torgor). 2. Resisténcia dos Materiais. Analise de
esfor¢os simples; Diagrama Tensao x Deformacao; Lei de Hooke;
Tragdo, Compressdo e Cizalhamento; Analise de Tensoes;
Ductilidade e Fragilidade; Propriedades Mecénicas (limites de
proporcionalidade, de elasticidade, de escoamento, de
resisténcia a tragdo e de ruptura); Tensdo Admissivel; Fluéncia;
Fadiga, Concentracdo de Tensbes. 3. Mecanismos e Dinamica
das Maquinas. Sistemas articulados (biela-manivela; alavancas);
Engrenagens (cilindricas, helicoidais, cOnicas e sem fim);
Mancais simples e de rolamento; Vibragdo mecanica;
Balanceamento de maquinas; Analise de esforgos; Transmissédo
de Poténcia. 4. Materiais e Processos de Fabricagao. Estrutura
e propriedade dos metais; Ensaios Mecéanicos; Tratamento
térmico; Agos e suas ligas; Influéncia dos elementos de liga e da
temperatura no comportamento dos metais; Processos de
fabricacdo mecanica (conformagdo mecéanica e metallrgicos);
Acabamento Superficial; Tolerancia e Ajustes; Engenharia de
métodos e processos; Movimentagdo de Materiais; Manufatura
Integrada por Computador; Manufatura Flexivel; Novos materiais
usados em engenharia (polimeros, ceramicos e materiais
compostos). 5. Termodinamica e Sistemas Térmicos. Variaveis
Termodinamicas (pressdo, temperatura, densidade, volume
especifico, energia interna, entalpia, entropia); Conservacdo da
Massa e de Energia; Trabalho e Calor; Calor Especifico; Calor
sensivel e calor latente; 12 Lei da Termodinamica; Vapor d'agua e
suas propriedades; Ciclos Térmicos (Carnot , Stirling e Rankyne);
Combustado (estequiometria, relacdo ar/combustivel, combustdo
com excesso de ar, produtos da combustao); Turbinas a Vapor e
a Gas; Motores de Combustédo Interna; Psicometria; Principios
de refrigeragdo, ventilacdo e ar condicionado; Instalacbes de
vapor (Caldeiras, tubulacdes, valvulas, purgadores de vapor,
sistema de recuperagdo de condensado). 6. Mecéanica dos
Fluidos e Sistemas Fluidos. Propriedades fundamentais
(densidade, peso especifico, volume especifico, viscosidade);
Tensdo superficial; Capilaridade; Pressdo absoluta e pressdo
manométrica; Escoamento de fluidos (lei da continuidade, vazédo
massica e vazdo volumétrica); Equacao da Energia; Equacao de
Bernouill; Fluxo de fluidos ideais; Fluxo de fluidos reais
(escoamentos laminar e turbulento, distribuicdo das velocidades,
perdas de carga); Medicdo das propriedades dos fluidos
(presséo, velocidade, vazao); Bombas centrifugas (instalagéo e
selecdo, NPSH, altura manométrica total, curvas caracteristicas,
desempenho, cavita¢do). 7. Transmissao de Calor e de Massa.
Mecanismos envolvidos nos processos de transferéncia de calor
(conducéo, radiagdo e convecgéo); Conducéo unidimensional em
regime permanente; Equagdo de Fourier para a condugao;
Principios de convecgao; Lei de resfriamento de Newton; Corpos
negros; Lei de Stefan-Boltzman; Transferéncia de calor por
radiacdo entre corpos negros; Efeitos combinados dos
mecanismos de transmissdo de Calor; Isolamento Térmico
(materiais; espessura 6tima; raio critico de isolamento); Aletas;
Trocadores de calor (andlise térmica); Principios de transferéncia
de massa,; Lei de Flick. 8. Instalac8es e Lubrificagdo Industrial.
Tubulagdes industriais (componentes; materiais de fabricagao;
meios de ligagdo, dimensionamento e flexibilidade das

tubulacdes); 6leos e graxas lubrificantes; Atrito de deslizamento e
rolamento; Coeficiente de atrito, aditivos para 6leos e graxas;
Dispositivos e Métodos de lubrificagao; Lubrificacédo de érgdos de
maquina; Analise de 6leos lubrificantes. 9. Estatistica. Eventos e
Probabilidade; Variaveis discretas e continuas, Amostras,
Histogramas, Distribuicdo de Frequéncia, Medidas de Tendéncia
Central (média, mediana); Medidas de Dispersdo (variancia,
desvio padréo), Distribuicdo de Probabilidade (distribuicdo normal
e distribuicdo binomial). 10. Planejamento e Controle da
Producéo. Tipos de Producdo e Fluxo de Informacgdes;
Planejamento da Producdo, Ponto de Nivelamento (ponto de
equilibrio), Controle de Estoques; Classificagcdo de Materiais;
Processos de Producdo (roteiros de produgdo) Ordens de
Fabricagdo; Delineamento; Carga de Maquinas; Arranjo Fisico
(layout); Controle Estatistico da Qualidade. 11. Gestdo da
Qualidade. Cultura organizacional; Gestdo Estratégica da
Qualidade; Garantida e Controle Total da Qualidade; Normas das
séries 1SO 9000; Melhoria Continua, Técnicas de Solugdo de
Problemas; Ferramentas para Melhoria da Qualidade (Just in
Time, Kanbam, Andlise de Valor, Controle Estatistico de
Processo), Outras Ferramentas para a Qualidade (Fluxogramas,
Folhas de Verificagéo, Diagramas de Pareto, de Causa e Efeito e
de Dispersdo, Carta de Tendéncias, Histograma, Carta de
Controle).
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ENGENHEIRO MECANICO (ANALISE DE TENSOES)

Solucdo de problemas enfocando a estatica e a dinamica de
corpos rigidos; Termodinamica; Estado termodinamico e
propriedades termodindmicas; Primeira lei e a conservagéo de
energia; Desenho e Projeto mecénico Segunda lei aplicada a
ciclos e processos; Gases perfeitos; Ciclos tedricos de geracdo
de poténcia e refrigeracéo; Mecéanica dos fluidos; Propriedades e
natureza dos fluidos; Hidrostatica; EquagBes constitutivas da
dindmica dos fluidos; Andlise dimensional e relacdes de
semelhanca; Escoamento em tubulagbes; Nogbes de
escoamento compressivel em bocais; Transmissdo do calor;
Fundamentos e mecanismos de transferéncia de calor;
Abordagem elementar dos processos de conducéo, convecgao e
radiacao; Principios de operacdo dos trocadores de calor;
Resisténcia dos materiais; Tragdo e compressdo entre os limites
elasticos; Andlise das tensdes e deformacdes; Estado plano de
tens@es; Forca cortante e momento fletor; Tensdes/deformagées
em vigas carregadas transversalmente; Problemas de flexao
estaticamente indeterminados; Tor¢do e momento torsor;
Momento de inércia das figuras planas; Méaquinas de fluxo;
Principios de funcionamento e operagao de ventiladores, bombas
centrifugas, compressores alternativos, compressores
centrifugos, compressores axiais, turbinas a vapor e a gas;
Aspectos  termodindmicos  associados aos  processos
desenvolvidos por essas maquinas; Influéncia das condigdes do
servigo efetuado por essas maquinas sobre o desempenho das
mesmas e céalculo de poténcia de operacao; Ciclos de geracao de
poténcia; Conceitos praticos relativos aos ciclos de Rankine e
Brayton; Balanco energético e calculo de eficiéncia do ciclo;
Principais fatores da perda de eficiéncia; Equipamentos auxiliares
para implementacéo desses ciclos; Selegdo de materiais; Fatores
gerais de influéncia na selecdo de materiais; Principais materiais
metalicos e ndo-metalicos de uso industrial e respectivas
indicagbes e contra-indicagbes ao uso; Propriedades mecanicas
dos materiais; Ligas ferro.-carbono; Tratamentos térmicos;
Mecanismos para aumento da resisténcia mecénica e tenacidade
dos acos-carbonos; Controle automético; Principios do controle
automatico de processos; Estruturas de controle em feedback;
Conceitos de erro, overshoot, estabilidade; Sistemas lineares e
respectiva representacéo através de transformadas de Laplace.
Nocbes de eletricidade béasica e seguranga em instalages
energizadas. Resisténcia dos materiais: Calculos estaticos,
cargas atuantes, tipos de carregamentos estruturais. Andlise
estrutural empregando softwares computacionais ANSYS E SAP
2000, Modelagem estrutural, comandos estaticos e dinamicos,
condigbes de contorno deslocamentos em xyz. Regides de
maximos e minimos coeficiente de segurancga, propriedades dos
materiais, unidades coerentes, analise de resultados
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Edicéo recente.

PROVENZA F., Desenhista de maquinas, Edi¢éo recente.

ABNT, Conjunto de normas para desenho mecéanico, Edigao
recente.

CHIAVERINI V., Acos e ferros fundidos, Edi¢éo atualizada.

CHIAVERINI V., Tecnologia mecanica, Volumes 1, 2 e 3,Edicao
atualizada.

VLACK L. V., Principio de ciéncias de materiais, Edi¢ao
atualizada.

GLOBALTECH, Metrologia mecéanica (CD), Edi¢éo recente.

AGOSTINHO O. L., Tolerancias, ajustes, desvios e analise de
dimens0es, Edi¢do atualizada.

MARQUES P. V., MODENESI P. J., Soldagem: Fundamentos e
tecnologia, Edigdo atualizada.

MACHADO A. R., ABRAO A. M., SILVA M. B., Teoria da
usinagem dos materiais, Edicdo recente.

CUNHA L. S., Manual pratico do mecanico, Edi¢éo atualizada.

Normas da ABNT

Pinheiro, A. C. Estruturas Metdlicas, 12 Edicéo, Editora Edgard
Blucher, Sdo Paulo, 2001.

MANUAIS DA CONSTRUGAO EM AGO — CBCA-Companhia
Brasileira da Constru¢éo em Aco -2007.

PFEIL, WALTER. Estruturas de aco: Dimensionamento Pratico,
72 edi¢d0-2000. Editora LTC. Vol:1,2,3. Rio de Janeiro

SORIANO,HUMBERTO LIMA. Estéatica das Estruturas. Rio de
Janeiro. Editora Ciéncia Moderna Ltda.

SUSSEKIND, J. C.1973, Curso de Andlise de Estruturas,
VOLUME:1, 2, 3 - EDITORA GLOBO S.A.

NASH, WILLIAM ARTUR, 1982 Resisténcia dos Materiais, 22
Edicao, Sdo Paulo McGraw-Hill — do Brasil

PINHEIRO,A.C.F.B; Estruturas Metdlicas — Célculos,
detalhes, exercicios,e projetos,22 Edi¢do,Editora Blucher —
2005.

MOLITERNO, Antonio; Elementos para Projetos em Perfis Leves
de Aco, Editora Blucher — 1989.

Bellei, |. Edificios Industriais em Aco, 2.a edi¢do, Editora Pini,
Séo Paulo, 1998.

Pinheiro, A. C. Estruturas Metdlicas, 1.a Edi¢do, Editora Edgard
Blucher, Séo Paulo, 2001.

PFEIL, WALTER. Estruturas de aco: Dimensionamento Pratico,
72 edigao-2000. Editora LTC. Vol:1,2,3. Rio de Janeiro

PACHECO, Pedro Manuel C.L.2007 Apostila de INTRODUCAO
AO METODO DOS ELEMENTOS FINITOS COM A
UTILIZACAO DO SOFTWARE ANSYS, 2007.

SORIANO, HUMBERTO LIMA. Estética das Estruturas. Rio de
Janeiro. Editora Ciéncia Moderna Ltda.

SUSSEKIND, J. C.1973, Curso de Andlise de Estruturas,
VOLUME:1,2,3 — EDITORA GLOBO S.A.

NASH, WILLIAM ARTUR, 1982 Resisténcia dos Materiais, 22
Edicédo, Sdo Paulo McGraw-Hill — do Brasil

SEGERLIND, L. J.; Applied Finite Element Analysis,2® Edition,
John Wiley&Sons Inc,New York, 1984

MOLITERNO, Antonio; Elementos para Projetos em Perfis Leves
de Aco, Editora Blucher — 1989.

SAP 2000 LN, ANSYS Andlise de Equipamentos, Pecas e
Estruturas usando Programas Computacionais.

POPOV, Egor Paul. Resisténcia dos Materiais. 2.ed. CIP-
BRASIL.

ENGENHEIRO METALURGICO (ENSAIOS DE MATERIAIS,
SOLDAGEM E TRATAMENTO TERMICO)

1. Ensaios de materiais. Ruptura dos materiais sob tens&o.
Propriedades mecénicas dos materiais. Diagramas tenséo-
deformacéo. Caracteristicas dos ensaios mecanicos destrutivos:
ensaio de tragdo, compressdo, dureza, fluéncia, dobramento e
flexdo, fadiga e de impacto. Caracteristicas dos ensaios
mecanicos ndo destrutivos. Nogdes de normas técnicas de
ensaios mecanicos em geral. 2. Soldagem. Conceitos
fundamentais dos processos de soldagem. Fundamentos sobre
arco elétrico aplicado a soldagem. Fontes de energia para
soldagem a arco elétrico. Representagdo de simbologia para
preparagdo de juntas soldadas. Normalizagdo usada para
especificacdo de eletrodos revestidos. Conceitos de processos
de soldagem MIG/ MAG, TIG, arco submerso e arco de eletrodo
tubular. Brasagem. 3. Tratamento térmico. Conceitos de
Tratamentos térmicos em geral. Transformacdo de fase de




metais: desenvolvimento de microestrutura e alteragdo das
propriedades mecénicas. Conceitos fundamentais de estrutura
atdbmica. Estrutura de sélidos cristalinos. Imperfeicdo em sdélidos:
defeitos pontuais, imperfeicbes diversas. Diagrama TTT.
Diagrama de fases em condi¢Bes de equilibrio. Mecanismos de
difusdo dos materiais.  Endureciblidade. Endurecimento por
precipitacao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

MARQUES, P. V. Soldagem - Fundamentos e Tecnologia. Minas
Gerais: Editora UFMG, 2007,20 edicao, 362p.

GARCIA, A., SPIM J. A, SANTOS C. A. Dos. Ensaios dos
Materiais. Sdo Paulo: LTC, 2000, 12 edi¢éo, 264p.

SHACKELFORD, J. F. Introdugdo & Ciéncia dos Materiais para
Engenheiros. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2008, 60
edigdo, 556p.

ASHBY, M.S. JONE, D. R.H. Engenharia de Materiais, Uma
Introducéo A Propriedades, Aplicacdes E Projeto Vols. | e Il.
Rio de Janeiro: Campus, 10 edi¢éo, 2007, 356p.

CALLISTER, W.D. Ciéncia e Engenharia de Materiais. Uma
introducgdo. Rio de Janeiro: LTC, 2000. 589p.

CHAWLA, K.K. Principios de Metalurgia Mecanica. S&o Paulo:
Edgard Blimer, 1982. 505p.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecéanica. Volumes I, Il e Ill. Sdo
Paulo: Mc Graw-Hill, 1986.

CHIAVERINI, V. Acos e Ferros Fundidos. 4. ed., Sdo Paulo:
Associagéo Brasileira de Metais, 1977. 503p.

COLPAERT, Hubertus. Metalografia dos Produtos Siderurgicos
Comuns. 3.ed. Sédo Paulo: Edgard Blimer, 1981. 411p.
FERRANTE, M. Selecao de Materiais. S&o Paulo: Eduscar, 2002.

286p.

GUY, A.G. Ciéncia dos Materiais. Rio de Janeiro: LTC, 1980.
435p.

HIGGINS, R.A. Propriedades Estruturais dos Materiais em
Engenharia. Sdo Paulo: Difel Difusdo Editorial S. A, 1982.
469p.

QUITES, A.M. Tecnologia da Soldagem a Arco Voltaico.
Florianépolis: Edeme, 1979. 248p.

SOUZA, S.A. Ensaios Mecanicos de Materiais Metalicos. Séo
Paulo: Edgard Blimer, 1982. 505p.

VLACK, L.H. Principios de Ciéncia dos Materiais. S&o Paulo:
Edgard Blimer, 2004. 448p.

WAINER, E. Soldagem - Processos e Metalurgia. S&o Paulo:
Edgard Blimer, 1995. ISBN: 8521202385. 504p.

ENGENHEIRO DA PRODUGAO

1. Mecanica - Estéatica das Particulas e Corpos Rigidos.
Equagdes de equilibrio estatico; Esforcos simples e seus
diagramas (esforco normal, esforco cortante, momento fletor e
momento torgor). 2. Mecanismos e Dindmica das Maquinas.
Sistemas articulados (biela-manivela; alavancas); Engrenagens
(cilindricas, helicoidais, conicas e sem fim); Mancais simples e de
rolamento; Vibragdo mecanica; Balanceamento de maquinas;
Andlise de esforgcos; Transmissdo de Poténcia. 3. Fen6menos
de Transporte. Propriedades fundamentais (densidade, peso
especifico, volume especifico, viscosidade); Tensdo superficial;
Capilaridade; Pressdo absoluta e pressdo manométrica;
Escoamento de fluidos (lei da continuidade, vazao massica e
vazéo volumétrica); Equacéo da Energia; Equacédo de Bernouill;
Fluxo de fluidos ideais; Fluxo de fluidos reais (escoamentos
laminar e turbulento, distribuicdo das velocidades, perdas de
carga); Medicdo das propriedades dos fluidos (presséo,
velocidade, vazdo); Bombas centrifugas ( instalagdo e selegéo,
NPSH, altura manométrica total, curvas caracteristicas,
desempenho, cavitagdo); Transmissdo de Calor (condugéo,
conveccdo e radiagdo; isolamento térmico). 4. Materiais e
Processos de Fabricagdo. Estrutura e propriedade dos metais;
Ensaios Mecénicos Destrutivos e Nao Destrutivos; Tratamento
térmico; Agos e suas ligas; Influéncia dos elementos de liga e da
temperatura no comportamento dos metais; Processos de
fabricacdo mecanica (fundigdo, soldagem, corte, estampagem,
dobramento, forjagem, laminacdo e extrusdo); Usinagem dos
metais; Acabamento Superficial; Tolerancia e Ajustes;
Engenharia de métodos e processos; Movimentacdo de
Materiais; Manufatura Integrada por Computador; Manufatura
Flexivel; Novos materiais usados em engenharia (polimeros,
ceramicos e materiais compostos). 5. Instalagdes e
Lubrificacdo Industrial. Tubulagdes industriais (componentes;
materiais de fabricagdo; meios de ligagdo, dimensionamento e
flexibilidade das tubulacdes); 6leos e graxas lubrificantes; Atrito

de deslizamento e rolamento; Coeficiente de atrito, aditivos para
6leos e graxas; Dispositivos e Métodos de lubrificagéo;
Lubrificagdo de o6rgdos de maquina; Andlise de Oleos
lubrificantes. 6. Estatistica. Eventos e Probabilidade; Variaveis
discretas e continuas, Amostras, Histogramas, Distribuicdo de
Freqliiéncia, Medidas de Tendéncia Central (média, mediana);
Medidas de Disperséo (variancia, desvio padréo), Distribuicdo de
Probabilidade (distribuicdo normal e distribuicdo binomial). 7.
Planejamento e Controle da Producgdo. Tipos de Producgdo e
Fluxo de Informag@es; Planejamento da Producdo, Ponto de
Nivelamento (ponto de equilibrio), Administragdo de Estoques;
Custos Industriais; Classificacdo de Materiais; Processos de
Producéo (roteiros de producéo) Ordens de Fabricacdo; Carga de
Maquinas; Delineamento; Arranjo Fisico (layout); Controle
Estatistico da Qualidade. 8. Gestdao da Qualidade. Cultura
organizacional; Gestdo Estratégica da Qualidade; Garantida e
Controle Total da Qualidade; Normas das séries ISO 9000;
Melhoria Continua, Técnicas de Solugdo de Problemas;
Ferramentas para Melhoria da Qualidade (Just in Time, Kanbam,
Andlise de Valor, Controle Estatistico de Processo), Outras
Ferramentas para a Qualidade (Fluxogramas, Folhas de
Verificacdo, Diagramas de Pareto, de Causa e Efeito e de
Disperséo, Carta de Tendéncias, Histograma, Carta de Controle);
Elaboragdo de Procedimentos. 9. Economia na Engenharia.
Nocdes Béasicas de Economia (Demanda, Oferta, Elasticidade,
Monopdlio, Oligop6lio) Matematica financeira; Taxas de Juros,
Valor presente e valor futuro; Taxa Interna de Retorno; Tempo de
Retorno dos Investimentos; Analise de Investimentos; Andlise de
Riscos; A Fungdo Financeira nas Empresas; Estudos de
Localizacao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

FONSECA, A. Curso de Mecénica, Rio de Janeiro, Ao Livro
Técnico, 1965, vol. |

MERIAN, J. L. Estatica, Rio de Janeiro, Livros Técnicos e
Cientificos Editora S/A, 1997

FAIRES, V. M. Elementos Organicos de Maquinas, Rio de
Janeiro, Ao Livro Técnico S/A, 1987- vol.l e Il

JUVINALL, R. C. Fundamentals of Machine Component Design,
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MABIE, H. H. e REINHULTZ, R. Mechanisms and Dinamics of
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Janeiro, Ed. Interciéncia, 1998.

MACNTYRE, A. J. Bombas e Instalagdes de Bombeamento, R.
Janeiro, Ed. Guanabara Dois, 1980.

. Maquinas Motrizes e Hidraulicas, Rio de Janeiro: Ed.

Guanabara Dois, 1983.
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Janeiro, Mc Graw Hill, 1982.

VENNARD, J. K. Elementos de la Mecanica de los Fluidos, 32
edigdo, México, Cia Editorial Continental S/A , 1962.

HOLMAN, J. P. Transferéncia de Calor, Sdo Paulo, Mc Graw Hill,
1983.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecénica. 22 edi¢do. S&o Paulo, Mc
Graw Hill, 1986, vol. Il e 11l.

DIETER, G. E. Metalurgia Mecénica, 22 edi¢do, Rio de Janeiro,
Editora Guanabara Dois, 1981.
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Rio de Janeiro, Ed. Interciéncia, 1976

FREIRE, J. M., Tecnologia Mecénica, Rio de Janeiro, Livros
Técnicos e Cientificos S.A,1978 - vol 5.

HIGGINS, R. A. Propriedades e Estrutura dos Materiais de
Engenharia, S&o Paulo: Ed. Defil, 1982

MOURA, C. R. e CARRETEIRO, R. P. , Lubrificantes e
Lubrificacdo, Rio de Janeiro, Livros Técnicos e Cientificos,
1983.
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FALCONI, V. L. Controle da Qualidade Total, 32 edicao,
Fundagao Christiano Ottoni, Minas Gerais, 1992.

BRASSARD, M. Qualidade- Ferramentas para Melhoria Continua
(The Memory Jogger), Qualitymark Editora, Rio de janeiro,
2000.

LIMA Neto, R. P. Curso Bésico de Finangas, Ed. Saraiva, Sdo
Paulo, 1978.

SANVICENTE, A. Z. Administragdo Financeira, Ed. Atlas, S&o
Paulo, 1987.

ROBICHECK, A. A. e MYERS, S. C. Otimizacdo das Decisdes
Financeiras, Ed. Atlas, S&o Paulo, 1991.
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Sé&o Paulo, 2006.
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ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

1. Higiene Ocupacional. 1.1. Riscos ambientais 1.2.
Instrumentos de medicédo e técnicas de utilizagdo. 1.3. Medidas
de controle de agentes ambientais. 1.4. Ventilag@o Industrial. 1.5.
Agentes causadores das doengas ocupacionais. 1.6.
Insalubridade. 1.7. Periculosidade.

2. Sistemas de Prevengcdo e Combate a Incéndios. 2.1.
Sistemas fixos e equipamentos moéveis de combate a incéndios.
2.2. Inspec¢bes, manutencgao e recarga em extintores de incéndio.
2.3. Inspegbes, manutencdo e cuidados com mangueiras de
incéndio. 3. Legislacdo Aplicada a Seguranga do Trabalho.
3.1. Normas Regulamentadoras: NR-1 a NR-33 e legislagdo
complementar. 4. Programas de Seguranca, Saude e Sistemas
de Gestdo. 4.1. BS 8800. 4.2. Politica de seguranga e saude no
trabalho. 4.3. Programa de Condicdo e Meio Ambiente de
Trabalho na Industria da Construcdo Civil - PCMAT. 4.4.
Programa de Conservagdo Auditiva — PCA. 4.5. Programa de
Protecdo Respiratéria — PPR. 4.6. Programa de Prevencgdo de
Riscos Ambientais — PPRA.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CAMILLO JUNIOR, Abel Batista. Manual de Prevencdo e
Combate a Incéndios. 4.ed. S&o Paulo: SENAC, 2002.

CORREA, Marcia Angelim Chaves; SALIBA, Tuffi Messias.
Manual Pratico de Avaliacédo e Controle de Gases e Vapores
— PPRA. l.ed., S&o Paulo: LTR, 2000.

CICCO, Francesco de. BS 8800 Manual sobre Sistema de
Gestao e Salde no Trabalho. Risk Tecnologia, 1996.

MANUAL DE LEGISLACAO ATLAS, Seguranca e Medicina do
Trabalho. 65 ed., S&o Paulo: Atlas, 2010.

SALIBA, Tuffi Messias. Higiene do Trabalho e Programa de
Prevencéo de Riscos Ambientais — PPRA. 3.ed. Sdo Paulo:
LTR, 2002.

SALIBA, Tuffi Messias. Manual Pratico de Avaliagdo Controle de
Poeira e Outros Particulados. 1.ed., Sdo Paulo: LTR, 2000.

SALIBA, Tuffi Messias. Curso Basico de Seguranca e Higiene
Ocupacional. 2 ed., Sdo Paulo: LTR, 2008.

GARCIA, Gustavo Felipe Barbosa. Meio Ambiente do Trabalho
Direito, Seguranca e Medicina do Trabalho. 2 ed., Sdo
Paulo: Método, 2009.

ENGENHEIRO DE MEIO AMBIENTE

1. Meio Ambiente — Preservacdo Ambiental e Controle da
Poluigdo. 1.1. Processos de producdo industrial (quimicas,
metallrgicas, mecanicas e etc.). 1.2. Ecologia e ecossistemas
brasileiros. 1.3. Politica ambiental e desenvolvimento sustentavel;
Agenda 21. 1.4. Conceito de poluicdo ambiental; as polui¢cBes de
origem pontual e difusa. 1.5. Indicadores de qualidade ambiental,
balanco de massa e energia nos processos produtivos. 1.6. A
importancia da agua, do solo e do ar como componentes dos
ecossistemas na natureza. 1.7. Transporte e dispersao de
poluentes; principios dos tratamentos de residuos gasosos,
liquidos e sélidos: mecanismos fisicos, quimicos e bioldgicos;
fendmeno de autodepuragdo. 1.8. A importancia do saneamento
no controle da poluicdo, prote¢cdo da saude das populagdes e
preservacdo ambiental. 1.9. Monitoramento ambiental de solo,
agua e ar. 1.10. Avaliagdo de impactos ambientais, riscos
ambientais. 1.11. Passivos ambientais; remediacdo ambiental;
recuperacdo de areas degradadas. 1.12. Nocdes gerais de
economia  ambiental; valoragdo de danos; medidas
compensatorias. 1.13. Impactos socioeconémicos associados a
grandes empreendimentos; zoneamento ecoldgico-econdmico.

1.14. Nocgdes de educacdo ambiental. 1.15. Gestéo integrada de
meio ambiente, salde e seguranga industrial. 2. Legislacdo
Brasileira. 2.1. Legislagdo ambiental (Federal, Estadual e
Municipal). 2.2. Constituicdo Federal. 2.3. Constituicdo Estadual.
2.4. Lei Federal n° 6.938/81 - Politica Nacional de Meio Ambiente;
Lei Federal n.° 9.605/98 - Lei de Crimes Ambientais. Lei Federal
no. 9433/97 - Politica Nacional de Recursos Hidricos; 2.5.
Resolucdes CONAMA (EIA/RIMA, Licenciamento Ambiental,
Residuos, Classificagdo de Aguas, Controle de Poluigdo Hidrica,
Controle de Poluicdo Atmosférica). 2.6. Lei n.° 8.666/93 e
alteracdes posteriores - Licitagbes e Contratos da Administragédo
Publica. 2.7. Leis Estaduais - Politica Estadual de Recursos
Hidricos; Lei n° 1.361, de 06 de outubro de 1988 - Regula a
estocagem, o processamento e a disposicdo final de residuos
industriais téxicos; Lei n° 1.898, de 26 de novembro de 1991 -
Disp8e sobre a realiza¢do de auditorias ambientais; Lei n® 1.979,
de 23 de margo de 1992 - Proibe a instalagdo de empresas que
utilizam o jateamento de areia na limpeza, reparo e construgéo
dos cascos de navio e determina a mudancga tecnolégica das que
utilizam este procedimento; Lei n°® 2.011, de 10 de julho de 1992
- Disp&e sobre a obrigatoriedade da implementacéo de Programa
de Redugao de Residuos; Lei n° 2.702, de 25 de margo de 1997 -
Estabelece a politica estadual de qualidade ambiental
ocupacional e de protecdo da salde do trabalhador. 3.
Licenciamento Ambiental. 3.1. Licenciamento ambiental de
empreendimentos industriais. 3.2. Instrumentos de controle e
licenciamento. 3.3. SLAM — Sistema de Licenciamento Ambiental
- Decreto N° 42.159 de 02 de dezembro de 2009 - Dispde sobre
o Sistema de Licenciamento Ambiental — SLAM. 4. Recursos
Hidricos. 4.1. Nogbes de hidrologia; ciclo hidrologico; bacias
hidrogréaficas; regime dos cursos d'dgua; hidrograma; aguas
superficiais; aguas subterraneas. 4.2. Avaliagdo de planos de
gestdo de bacias hidrogréficas; manejo de bacias hidrogréficas.
4.3. Classificagdo das Aguas. 4.4. Conceituagdo de macro e
micro drenagem; critérios de dimensionamento para sistemas de
drenagem pluvial. 5. Sistemas de Abastecimento de Agua. 5.1.
Consumo de &agua; partes constituintes dos sistemas de
abastecimento de agua; critérios gerais de dimensionamento. 5.2.
Aducdo de agua; adutoras por gravidade em condutos livres e
forcados; adutoras por recalque; 6rgdos  acessorios;
dimensionamento; bombas e estagbes elevatérias. 5.3.
Tratamento de agua; caracteristicas fisicas, quimicas e bioldgicas
da agua; padrdes de potabilidade; principais processos de
tratamento; estagdes de tratamento de agua. 5.4. Reservatorios
de distribuicdo de 4&gua; importancia; dimensionamento
econdmico. 5.5. Redes de distribuicdo de agua. 6. Sistemas de
Coleta e Tratamento de Efluentes Liquidos. 6.1. Qualidade da
agua, poluicdo hidrica e tecnologias de tratamento dos efluentes.
6.2. Redes coletoras de esgotos sanitarios e industriais;
classificacdo; partes constituintes; dimensionamento. 6.3.
Tratamento de efluentes liquidos; processos de tratamento;
estacdes de tratamento de efluentes liquidos; lodos ativados;
lagoas de estabilizagdo; reatores anaerébios; valos de oxidagao;
filtracdo biol6gica. 6.4. Autodepuragdo de cursos dagua; carga
organica; demanda bioquimica de oxigénio; reducdo da
concentragdo bacteriana. 7. Gestao dos Residuos Sélidos. 7.1.
Caracterizagdo quantitativa e qualitativa dos residuos solidos
domésticos e industriais. 7.2. Caracteristicas fisicas, quimicas e
biolégicas dos residuos sélidos. 7.3. Acondicionamento, coleta,
transporte e destinacéo final adequado. 7.4. Disposicéo final dos
residuos; aterro sanitario; classificagdo dos aterros para residuos
s6lidos de origem doméstica e industrial. 7.5. Coleta seletiva e
reciclagem. 8. Gestdo Administrativa e Ambiental. 8.1.
Planejamento, controle, fiscalizagdo e execugdo de obras;
orcamento e composicdo de custos; levantamento de
guantitativos; controle fisico-financeiro. 8.2. Acompanhamento e
aplicagdo de recursos; medicdes; emissdo de faturas; controle de
materiais. 8.3. Licitagfes e contratos, conforme a Lei n.° 8.666 e
atualizagdes. 8.4. Principios de planejamento e de or¢camento
publico. 8.5. Nogdes de Direito Administrativo. 8.6. Sistemas de
Gestdo Ambiental e Auditoria Ambiental. 8.7. Certificagdo 1SO
14.000.
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MEDICO AUDITOR

1. Definigdes de Auditoria. 2. Assisténcia médica suplementar. 3.
Cddigo de ética médica. 4. Resolucdo do Conselho Federal de
Medicina n® 1.466/96. 5. Normas técnicas para analise de
procedimentos cirrgicos e ambulatoriais. 6. As glosas e as
cobrancas indevidas. 7. Glosa: conceitos; legitimidade; aplicacao;
fundamentagdo; motivos. 8. Tabela de procedimentos e honorarios
médicos (AMB). 9. OPME. 10. TISS: conceitos; legitimidade;
aplicacé@o; fundamentacdo; motivos; guias utilizadas. 11. TUSS:
conceitos; legitimidade; aplicagao; fundamentagéo; motivos.
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MEDICO DO TRABALHO

1. Conceito de salde ocupacional e medicina do trabalho. 2.
Legislacdo sobre higiene, seguranca e medicina do trabalho:
Constituicdo Federal e Consolidacéo das Leis Trabalhistas (CLT),
Portaria 3.214 do Ministério do Trabalho e textos complementares
(Normas Regulamentadoras). 3. A salde do trabalhador no SUS.
4. Controle social na area de salde do trabalhador. 5. Acidentes
do trabalho: conceito, aspectos legais, registro, notificacdo, taxas
de freqiiéncia e gravidade, prevengdo, fatores condicionantes e
custos. 6. Comissédo Interna da Prevencgéo de Acidentes (CIPA).
7. Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
(PCMSO): diretrizes, responsabilidades, implantagdo, normas e
métodos. 8. Controle médico de grupo de trabalhadores especiais
(menores, deficientes, idosos, portadores de doengas cronicas
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etc.). 9. Programa de Prevencgdo de Riscos Ambientais (PPRA):
diretrizes, responsabilidades, implantagdo, normas e métodos.
10. Doengas profissionais e relacionadas as condicbes de
trabalho: conceito, causas, fatores condicionantes, aspectos
legais, nexo causal, registro e medidas preventivas. 11.
Principios bésicos de identificacdo, avaliagdo e controle dos
agentes fisicos causadores de doengas e acidentes de trabalho:
ruido, calor, radiacdes ionizantes e nao ionizantes, vibragdes,
iluminacéo, pressdes anormais etc. 12. Principios bésicos de
identificacdo, avaliagdo e controle dos agentes quimicos
causadores de doengas e acidentes de trabalho: gases, vapores,
aerodispersoides, metais toxicos e poeiras organicas e minerais.
13. Principios basicos de identificagdo, avaliagdo e controle dos
agentes biolégicos causadores de doencas e acidentes de
trabalho. 14. Fisiopatologia, diagndéstico, tratamento e prevengéo
das doencas profissionais causadas por agentes fisicos,
quimicos e biolégicos. 15. Ergonomia: conceito, diretrizes e sua
importancia para a sadude do trabalhador. 16. LesGes de esforgos
repetitivos (LER/DORT): fisiopatologia, causas e fatores
contribuintes, prevencéo, tratamento e aspectos legais. 17. A
alimentagdo e a salde do trabalhador. 18. Meio ambiente e seu
relacionamento com a saude do trabalhador. 19. Ambientes e
condicdes, insalubres e periculosos: aspectos legais, limites de
tolerancia e avaliagbes quantitativas e qualitativas. 20. Higiene
dos ambientes de trabalho e instalacGes acessoérias (sanitarios,
vestiarios, refeitérios etc.). 21. Agrotoxicos: principais grupos,
populagao exposta, mecanismos toxicos e fisiopatologia, grau de
risco para trabalhadores e para a populagdo, prevengdo, meios
de diagndstico e tratamento das intoxicagdes agudas e cronicas.
22. A fadiga profissional: aspectos legais, causas, fatores
condicionantes, fisiopatologia, prevencdo e tratamento. 23.
Estresse e trabalho. 24. Centros de Referéncia em Salde do
Trabalhador e a Rede Nacional em Salde do Trabalhador
(RENAST).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BENSOUSSAN, E et al. Saude Ocupacional. Rio de Janeiro:
Cultura Médica, 1988.

BENSOUSSAN, E.; RIBEIRO, J.F. Medicina e Meio Ambiente.
Rio de Janeiro: Cultura Médica, 1992.

BERLINGUER, G.A Saude nas Fabricas. Rio de Janeiro: CEBES-
HUCITEC OBORE, 1983.

BRASIL. Consolidacéo das Leis do Trabalho.

BRASIL. Constituicdo Federal.

BRASIL. Legislagdo Previdenciaria e Acidentaria. Leis n® 8212 e
8213 de julho de 1991 e Decreto n® 3.048 de 8/5/99.

BRASIL. Ministério da Salde, Ministério do Trabalho e Emprego
e Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social. Coletanea
de Textos da 3% Conferéncia Nacional de Saide do
Trabalhador - 32 CNST. Brasilia, 2005.

BRASIL. Ministério da Saude, Secretaria de Atencdo a Saude,
Departamento de Acdes Programaticas Estratégicas.
Legislagcdo em Salde: caderno de legislagcdo em sadde do
trabalhador. 2. ed. rev. e ampl. Brasilia: Ministério da Satde,
2005.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Portaria 3.214 de
8/6/76 e Textos Complementares.

CHAVES, N. Nutricdo Bésica e Aplicada. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 1978.

DEJOURS, C. A. Loucura do trabalho. Sao Paulo: Oboré, 1987.

DREISBACH, H.D. Manual de Envenenamentos. S&o Paulo:
Atheneu, 1975.

FERREIRA JUNIOR, M. Saide no Trabalho. S&o Paulo: Roca,
2000.

MENDES, R. Patologia do Trabalho. Sdo Paulo: Atheneu, 1998

OGA, S. Fundamentos de Toxicologia. Sdo Paulo: Atheneu,
1996.

RANNEY, D. Disturbios Osteomusculares Cronicos Relacionados
ao Trabalho. S&o Paulo: Roca, 2000.

RIO DE JANEIRO. Constituigao do Estado.

TEIXEIRA, P.; Valle, S. (org.). Biosseguranga: uma abordagem
multidisciplinar. Rio de Janeiro: Editora FIOCRUZ, 1996.
TEIXEIRA, P.; VALLE, S. Biosseguranca. Rio de Janeiro: Fiocruz,

1996.

TENORIO, L.R.; JORDANO, A. Absenteismo — doenca em
construcao civil. Anais do XVIII CONPAT: Fundacentro,
1980.

TENORIO, L.R.; TANCREDI, M.L. Riscos ocupacionais no
ambiente hospitalar do Hospital Universitario Pedro Ernesto
(HUPE) - Universidade do Estado do Rio de Janeiro.
Cadernos de Saude do Trabalhador e Meio Ambiente. Rio
de Janeiro, v.I n.1, p.6-37, set/dez 2000.

[ NUTRICIONISTA

1. Digestédo, absorcdo, transporte e excrecdo de nutrientes -
proteinas, carboidratos e lipideos. 2. Vitaminas e minerais -
propriedades fisicas, quimicas, absor¢do e prevencdo de
deficiéncias. 3. Agua, eletrélitos e equilibrio Acido-base - fungéo
distribuicdo e regulagdo. 4. Nutricdo nos diversos ciclos da vida:
gravidez, lactacao, infancia, adolescéncia, fase adulta e terceira
idade. 5. Terapia clinica nutricional nos distirbios do aparelho
digestodrio, figado, sistema biliar, estresse metabdlico, diabetes
mellitus, renais, cardiacos e pulmonares e nos distdrbios
alimentares. 6. Técnica dietética - fatores fisicos, quimicos e
bioldgicos que modificam os alimentos. 7. Tecnologia dos
alimentos - higiene, alteracdo e controle de qualidade dos
alimentos. 8. Administracéo aplicada as unidades de alimentacéo
e nutricdo - aspectos fisicos, recursos humanos e funcionamento.
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PEDAGOGO

1. A ciéncia pedagégica: amplitude e dimensédo de seu campo,
no contexto da macro e microeducacéo e nas relagbes com as
demais éareas cientificas. 1.1. Educagédo: suporte filoséfico e
aportes sociopoliticos e historicoculturais. 1.2. A realidade
educacional da sociedade brasileira no contexto da pés-
modernidade e da globalizagdo. 1.3. Concepcgdes pedagogicas;
liberais , progressistas e a sintese construtivista p6s-piagetiana.
1.4. Sistema nacional de educacdo: fundamentos legais.
politicas publicas brasileiras, plano nacional de educagéo |,
plano de desenvolvimento da educacgdo, referenciais nacionais
de educagdo, parametros e diretrizes curriculares nacionais.
1.5. Educagéo profissional, educacdo de jovens e adultos e
educagdo de pessoas com necessidades especiais. 1.6.
Educacdo para o trabalho: ética profissional, relagdes de
trabalho, democracia, coletividade, grupos e convivéncia. 1.7.
Tecnologias de ponta para educagdo; novas comunidades e
socialidades. 1.8. A gestdo estratégica nas empresas;
treinamento e desenvolvimento de recursos humanos. 1.9.
Elaboracdo, implementacéo, coordenagdo e avaliacdo de:
planos, programas, projetos, atividades de trabalho, técnicas de
estudo e pesquisa, instrumentos especificos de orientagcdo
pedagdgica educacional de saude e cultural. 2. O conhecimento
humano. 2.1. Processo ensino aprendizagem. 2.1.1.Teéricos da
aprendizagem humana. 2.1.2. Neuropsicologia na aprendizagem.
2.2. A didatica contemporéanea: dimensdes politicas, humanas
e técnicas. 2.3. Planejamento educacional. 2.4. Objetivos
educativos: gerais e especificos; conceituais, atitudinais e
procedimentais. 2.5. A selecéo de contetidos, as metodologias e
a avaliacdo da aprendizagem nas diferentes abordagens
pedagogicas. 2.6. A relagdo entre habilidades e competéncias
pessoais e profissionais. 2.7. Desenvolvimento de competéncias
do gestor, professor, instrutor e do orientador educacional. 2.8.
Diagnéstico de contexto interno e externo, levantamento de
necessidades e coordenacdo de programas nas areas de
recrutamento, selecdo, capacitacédo, avaliacdo do desempenho,
beneficios e rotinas trabalhistas. 2.9. Diagnéstico de dificuldades
socioeducativas, de prevencdo e tratamento de problemas que
interferem na salde, na aprendizagem e no trabalho. 2.10.



Coordenagdo de servicos de educacdo para a saude a
individuos e grupos como forma de prote¢do e prevencao de
doencas.
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Paulo: Atica, 2001.

> NIVEL MEDIO

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS COM NUCLEO COMUM

Portugués para todos os cargos de Nivel Médio

1. Género do texto: literario e ndo-literario; narrativo, descritivo e
argumentativo — tracos gerais e organizagdo interna. 2.
Semantica: sentido e emprego dos vocabulos; campos
semanticos; polissemia; emprego de tempos e modos dos verbos
em portugués, sinonimia, antonimia e demais -correlacdes
internas ao texto. 3. Elementos de construcdo do texto e seu
sentido: figuras de linguagem; intertextualidade; fatores de
coeréncia e de coesdo textuais. 4. Processos sintaticos de
organizacdo da oracdo e do periodo, de indicacdo de
circunstancias e outras relacdes entre idéias; recursos sintaticos
de énfase. 5. Classes de palavras segundo sua funcéo
comunicativa: a designacdo (substantivos), a modificagdo
(adjetivos e advérhios), a predicagdo (verbos). 6. Criatividade e
produtividade lexicais: mecanismos de derivagéo e construgéo de
sentido. 7. Figuras de linguagem. 8. Discurso direto, indireto e
indireto livre. 9. Pontuacdo. 10. Ortografia (segundo o novo
acordo ortogréfico).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEREDO, José Carlos. Fundamentos de Gramatica do
Portugués. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed., 2000.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova gramaética do portugués
contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon Moacir. Comunicagdo e prosa moderna. Rio de
Janeiro: FGV, 1999.

MAGALHAES. T. Cochar & CEREJA, W. Gramaética reflexiva.
Sé&o Paulo: Atual, 2008.

RIBEIRO, Manoel P. O novo acordo ortografico: solucdes,
dividas e dificuldades para o ensino. Rio de Janeiro:
Metéfora, 2008.

SAVIOLLI, Francisco Platdo & FIORIN, José Luiz. Para entender o
texto: leitura e redac&o. S&o Paulo: Atica, 1997.

Inglés para os cargos de Desenhista Projetista, Projetista,
Técnico em Meio Ambiente, Técnico em Eletricidade
(Manutencéo), Técnico em Eletrénica (Instrumentista e
Manutencéo), Técnico em Métodos e Processos, Técnico em
Informatica, Técnico em Controle da Qualidade
(Dimensional), Técnico em Controle da Qualidade (Ensaios
N&ao Destrutivos LP/PM), Técnico em Controle da Qualidade
(Radiografia), Técnico em Controle da Qualidade (Soldagem),
Técnico em Controle da Qualidade (Ultrassom), Técnico em
Planejamento, Técnico em Controle da Qualidade
(Calibragédo), Técnico em Controle da Qualidade
(Metalografia), Comprador.

1. Compreender/interpretar idéias/informagdes em textos escritos
de natureza diversificada na area de atuacdo da NUCLEP; 2.
Inferir o sentido de palavras/expressGes com base no contexto
linguistico e no conhecimento prévio sobre o tema de um texto; 3.
Apreender o sentido global de um texto; 4. Identificar o tema
principal de um texto; 5. Localizar informagdes pontuais e
explicitas em textos; 6. Formular hipéteses sobre a fungdo de um
texto a partir de elementos pré-lingiisticos e de recursos graficos;
7. Antecipar o tema de um texto, a partir do titulo, subtitulo,
ilustracdo, informagbes apresentadas em quadros, graficos e
tabelas, fotografias, imagens e desenhos; 8. Identificar e
demonstrar conhecimento béasico sobre aspectos gramaticais e
sintaticos da lingua inglesa: tempos e modos verbais; preposi¢cdes
e conjuncdes e suas fungbes no texto; relagbes de coordenacéo e
subordinacéo entre frases.




SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Artigos de teméatica técnica diversificada em revistas,
jornais, periédicos e sites da Internet.

ALEXANDER, L.G. Right word, wrong word. London: Longman,
1995.

COLLINS, W. D. COBUILD Student’s Grammar. London: Collins,
1998.

DAVIES et al. Task Reading. Cambridge: Cambridge University
Press, 1990.

GAMA, A. et. al. Introducéo a leitura em inglés. Rio de Janeiro:
Editora Gama Filho, 2005.

SOUZA, Adriana et.al. Leituraem Lingua Inglesa: uma

abordagem instrumental. Sdo Paulo: Disal, 2005.

WEISZFLOG, W. Michaelis Moderno Dicionario: Inglés-
Portugués/Portugués-Inglés. S&o Paulo: Melhoramentos,
2005.

Inglés para o cargo de Técnico em Secretariado

1. Compreender/interpretar idéias/informacdes em textos escritos
de natureza técnico-administrativa/secretariado. 2. Inferir o
sentido de palavras/expressdes com base no contexto linglistico
e no conhecimento prévio sobre o tema de um texto. 3.
Apreender o sentido global de um texto. 4. Identificar o tema
principal de um texto. 5. Localizar informagbes pontuais e
explicitas em textos. 6. ldentificar recursos linglisticos que
promovem a coesdo e a coeréncia das idéias em um texto:
elementos de co-referéncia (palavras que se referem a uma
mesma realidade linglistica, garantindo a manutencdo e a
progressdo das idéias em um texto: sindnimos, pronomes,
expressoes definidas). 7. Formular hipéteses sobre a funcédo de
um texto a partir de elementos pré-linguisticos e de recursos
graficos. 8. Antecipar o tema de um texto, a partir do titulo,
subtitulo, ilustragdo; informagbes apresentadas em quadros,
gréficos e tabelas; fotografias, imagens, desenhos. 9. Identificar e
demonstrar conhecimento sobre aspectos gramaticais e
sintdticos da lingua inglesa: tempose modos verbais;
preposicdes e conjungdes e suas fungBes no texto; relagbes de
coordenagdo e subordinagdo entre frases.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Artigos de tematica na area de administragéo e secretariado
em revistas, jornais, periédicos e sites da Internet.

ALEXANDER, L.G. Right word, wrong word. London: Longman,
1995.

COLLINS, W. D. COBUILD Student's Grammar. London: Collins,
1998.

DAVIES et al. Task Reading. Cambridge: Cambridge University
Press, 1990.

MIGLIAVACCA, N. Business Dictionary — Dicionario de Termos
de Negécios. Porto Alegre: Edicta, 2009.

SOUZA, Adriana etal. Leituraem Lingua Inglesa: uma
abordagem instrumental. Sdo Paulo: Disal, 2005.

2003/2007 BR (Excel) X BrOffice.org 4.1 (Calc): conceitos,
caracteristicas, criagdo, digitacdo e manipulacdo de planilhas.
Estilos. Fontes. Tabelas. Atalhos de teclado. Edi¢do. Formatagéo.
Ferramentas. Gréaficos. Salvar arquivos. Impressédo. Utilizacédo
dos recursos. 5. MSOffice 2003/2007 BR (Powerpoint) X
BrOffice.org 5.1 (Impress): conceitos, caracteristicas, criacao,
digitacdo e manipulacdo de apresentagbes. Estilos. Fontes.
Tabelas. Atalhos de teclado. Edigdo. Formatagdo. Ferramentas.
Salvar arquivos. Impresséo. Utilizagao dos recursos. 6. Internet
X Intranet X Extranet: conceitos, modalidades e técnicas de
acesso a Internet, browsers, navegacéo, pesquisa, atalhos de
teclado, e-mail, WebMail X Outlook Express X Thunderbird,
funcionalidades, catalogo de enderegos, utilizagdo dos recursos.
7. Seguranca de equipamentos, de sistemas, em redes e na
internet: cuidados, backup, virus. Medidas de seguranca.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CARVALHO, Jodo Antonio. Nogdes de Informatica para
Concursos, Campus, 2008.

DIGERATI. 101 Dicas: Microsoft Word, Digerati, 2006.

FRANCA, Jadiel. Informéatica para Concursos, Ciéncia Moderna,
2006.

HELP/AJUDA DO SOFTWARE.

MANUAIS TECNICOS.

MORAZ, Eduardo. Informatica para Concursos Publicos, Digerati
Books, 2007.

RUAS, Jorge. Informética para Concursos, Elsevier, 2009.

SAWAYA, Méarcia Regina. Dicionério de Informatica e Internet:
Inglés/Portugués, Nobel, 2003.

STANEK, William R. Microsoft Windows XP Professional, Guia de
Bolso do Administrador, Bookman, 2006.

Fundamentos Pedagégicos para os cargos de Instrutor de
Treinamento (Caldeiraria), Instrutor de Treinamento
(Manutencdo Eletromecanica), Instrutor de Treinamento
(Soldagem), Instrutor de Treinamento (Usinagem).

Nogdes de Informética para os cargos de Apontador de
Producdo, Auxiliar de Administracdo, Auxiliar de
Almoxarifado,  Auxiliar ~de Pessoal, Técnico em
Contabilidade, Técnico de Segurangca do Trabalho,
Supervisor de Manutencdo Civil, Supervisor de Servigos
Gerais, Supervisor de Telecomunicacfes, Supervisor de
Transportes, Técnico em Secretariado, Comprador, Instrutor
de Treinamento (Caldeiraria), Instrutor de Treinamento
(Manutencdo Eletromecanica), Instrutor de Treinamento
(Soldagem), Instrutor de Treinamento (Usinagem).

1. Microinformatica: Modalidades de processamento. Hardware:
conceitos, barramentos, interfaces e conexées, midias, funcdes e
componentes e dispositivos de armazenamento e de entrada e
saida, operagdo de microcomputadores. Redes de
computadores: conceitos basicos e conexdes. Software:
conceitos, sistemas operacionais 2.
Windows98/XP/Vista/7. Execugao de procedimentos
operacionais de rotina, utilizando software ou aplicativos
instalados nas areas de atuagdo. 3. MSOffice 2003/2007 BR
(Word) X BrOffice.org 3.1 (Writer): conceitos, caracteristicas,
criacdo, digitacdo e manipulagdo de arquivos. Estilos. Fontes.
Tabelas. Atalhos de teclado. Edicdo. Formatacdo. Ferramentas.
Salvar arquivos. Impressdo. Cartas e correspondéncias.
Etiquetas. Mala Direta. Utilizacdo dos recursos. 4. MSOffice

Educacdo: suporte filoso6fico e aportes soéciopoliticos e
historicoculturais. A realidade educacional da sociedade brasileira
no contexto da pés-modernidade e da globalizacdo. Concepgdes
pedagdgicas; liberais, progressistas e a sintese construtivista
pés-piagetiana. Educacéo profissional, educagdo de jovens e
adultos e educagédo de pessoas com necessidades especiais.
Educacdo para o trabalho: ética profissional, relacdes de
trabalho, democracia, coletividade, grupos e convivéncia.
Tecnologias de ponta para o ensino. Elaboragdo, implementacéo,
coordenagdo e avaliacdo de programas e de planos de ensino.
Processo ensino-aprendizagem. A didatica contemporanea:
dimens6es politicas, humanas e técnicas. Objetivos educativos:
gerais e especificos; conceituais, atitudinais e procedimentais. A
selecdo de conteldos, as metodologias e a avaliacdo da
aprendizagem. Competéncias pessoais e profissionais do
instrutor, levantamento de necessidades e coordenagdo de
programas nas areas de capacitagdo, educacdo para saude,
avaliagdo do desempenho, beneficios e rotinas trabalhistas.
Diagnostico de dificuldades sécio educativas, de prevengéo e
tratamento de problemas que interferem na sadde, na
aprendizagem e no trabalho, no sentido de processar
encaminhamentos e/ou programar e implementar estratégias de
prevencéo e de incluséo social.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARANHA, Maria Lucia Arruda. Filosofia: introducéo. 2.ed. S&o
Paulo: Moderna, 1998.

CHIAVENATO, Idalberto. Recursos humanos — o capital humano
das organizagdes. 8 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

. Recursos humanos na empresa. Sao

Paulo: Atlas. 1991.

DELORS, Jaques. Educagédo: um tesouro a descobrir. S&o Paulo:
Cortez. Brasilia: MEC. UNESCO. 1999.

FONTES, Lauro Barreto. Manual do treinamento na empresa
moderna. Sao Paulo: Atlas,1980.

JOSE, E de Assuncgdo. Problemas de aprendizagem. 12. ed. Rio
de Janeiro: Atica, 2001

KUENZER, Acacia Z. Conhecimento e competéncias no trabalho
e na escola. Boletim Técnico do Senac, Rio de Janeiro, v.28,
n.2, maio/ago., 2002

LIBANEO, José Carlos. Democratizagdo da escola publica: a
pedagogia critico-social dos contelidos. Sdo Paulo: Loyola,
1994,




. Didatica. S&o Paulo: Cortez, 1994

MACIAN, Leda Massari. Treinamento e desenvolvimento de
Recursos humanos. Sdo Paulo: EPU, 1987.

MORIN, Edgard. A Cabeca bem feita. Rio de Janeiro: Bertran do
Brasil, 1998.

. Os sete saberes necessérios a educagdo do

futuro. Sdo Paulo: Cortez; Brasilia: UNESCO, 2000.

VASCONCELLOS, Celso dos S. Superacdo da ldgica
classificatéria e excludente da avaliacdo: do "é proibido
reprovar" ao é preciso garantir a aprendizagem. Séo Paulo:
Libertad, 1998. (Cole¢do Cadernos Pedagdgicos do
Libertad, 5)

VAZQUEZ, A. S. Filosofia da praxis. Rio de Janeiro: Paz e Terra,
1968.

ZARIFIAN, P. Objetivo competéncia: por uma nova légica. Sao
Paulo: Atica, 2001

LORENZO, Francine de. Aprendendo a aprender. Revista
Vencer. Disponivel em: <http://www.vencer.com.br/materia>.
Acesso em: 23 mar. 2008.

» NIVEL MEDIO

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

PADOVAN, Daniela; GUERRA, Isabel Cristina Ferreira; MILAN,
Ivonildes. Matematica-Ensino Fundamental - Projeto
Presente. 1* Ed. S&o Paulo: Moderna, 2000. 4v.

BEZERRA, Manoel Jairo. Matemética para Ensino Médio. Séo
Paulo: Scipione, 2001. V. Unico.

FACCHINI, Walter. Matematica. 1* Ed. S&o Paulo: Saraiva, 1996.
V. Unico.

IEZZI, Gélson; DOLCE, Osvaldo; DEGENSZAJN, David Mauro;
PERIGO, Roberto. Matemética. 4° Ed. Sdo Paulo: Atual,
2007. V. Unico.

PAIVA, Manoel. Matematica. 2* Ed. S&o Paulo: Moderna, 2003.
V. Unico.

AUXILIAR DE ADMINISTRAGCAO

APONTADOR DE PRODUGAO

1. Informagdes basicas sobre a NUCPLEP. Ato de criacéo,
finalidades, misséo, valores, compromissos. Areas de atuacgéo e
principais produtos. Estrutura organizacional. Vinculacéo, politica
de responsabilidade social, Codigo de Etica dos Servidores. 2.
Conceitos basicos sobre Administracdo, principios e
fungdes administrativas. Organizagdo Administrativa:
definicdo, objetivos e principios. Controle: Conceito, objetivos,
importancia, processo, técnica, principios e éareas. 3.
Conhecimentos bésicos da legislacdo trabalhista sobre
carteira de trabalho: emissdo e anotagdes. Jornada de trabalho,
periodos de descanso e trabalho noturno. Férias anuais: duracéo,
concessao e época. Seguranca e Medicina do Trabalho:
o6rgdos, equipamentos de protecdo individual, medidas
preventivas. Condi¢cdes de edificagbes, iluminacédo; conforto
térmico; instalagbes elétricas; movimentagcdo, armazenagem e
manuseio de materiais; maquinas e equipamentos; atividades
insalubres ou perigosas; prevencdo da fadiga; e outras medidas
especiais de protecdo. Sinalizacdo de seguranga. 4. Atos
administrativos: Conceitos bésicos. 5. NUmeros Naturais.
Operacdes. 6. Mdltiplos e Divisores. Minimo Mdltiplo Comum
Divisores. Regras de Divisibilidade. 7. NUmeros Fracionarios.
FragGes Equivalentes. Simplificacdo de Fracdes. Operagles de
Soma, Subtracéo, Multiplicacéo e Divisdo. 8. Nimeros Decimais.
Representacdo e Leitura. Operagdes. 9. Porcentagem.
Operacdes para uso no dia a dia. Acréscimos e Descontos
Percentuais. 10. Sistema Monetario Brasileiro. 11. Sistema de
Medidas. Unidades de Comprimento, Superficie, Capacidade,
Volume, Tempo e Massa. Mdltiplos e Submultiplos. Operagbes
para uso no dia a dia. 12. Médias. Aritmética e Ponderada. 13.
Fungbes. Operacgbes, Propriedades. Funcdo definida por varias
sentengas. Gréficos, interpretacédo e leitura. Dominio e Contra-
Dominio. Funcao crescente, decrescente. Fungdo do 1 grau, do 2
grau. Gréficos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Informagdes sobre a NUCLEP e seu Coédigo de Etica —
Disponiveis no site http://www.nuclep.gov.br/index.php

CHIAVENATO, Idalberto. Administracdo de Materiais. Uma
abordagem introdutéria. Rio de Janeiro: Elsevier. 2005.
(Capitulos 1, 3 e 5).

Glosséario Atos Administrativos. Disponivel no site www.ibam-
concursos.org.br

Consolidacdo das Leis do Trabalho (Decreto-Lei 5452, de
01.05.1943)

Normas Regulamentadoras da CLT n° 05, 06, 08,09, 11, 17 e 26.
Disponiveis em
http://mww.mte.gov.br/geral/publicacoes.asp?viewarea=seg_sau
cne

BONJORNO, José Roberto, BONJORNO, Regina Azenha.
Matematica — Pode Contar Comigo — Novo. Sdo Paulo: FTD,
2001. 4v.

MENDES, Claudia; BRESSAN, Fabia. Matematica: Ensino
Fundamental. S&o Paulo: Ediouro, 1998.

1. InformagBes basicas sobre a NUCPLEP. Ato de criagéo,
finalidades, missdo, valores, compromissos. Areas de atuacéo e
principais produtos. Estrutura organizacional. Vinculag&o, politica
de responsabilidade social, Cadigo de Etica dos Servidores. 2.
Organizagdo e Administracdo. Conceitos. Funcdes e papéis do
administrador. Etica e Responsabilidade social. Desafios da
administracdo contemporanea. Ambiente e mudanga ambiental.
Cultura e Inovagéo. Planejamento, organizacgao, dire¢éo e controle.
Qualidade: produtos, servicos e clientes. Dimensfes e
gerenciamento. Qualidade e relacionamentos interpessoais na
empresa. 3. Gestdo de materiais: Empresas como sistemas
abertos. Sistemas de producdo e recursos. Modalidades de
producdo e gerenciamento de materiais Produtos, fluxos.
Classificagdo e programacdo de materiais. Estoques,
armazenamento e logistica. 4. Gestdo de documentos e
Arquivos. Orgdos de documentagdo, conceito e classificagdo de
documentos e correspondéncia. Processos de trabalho das areas
de recebimento, registro, expedicdo, movimentacdo e
arquivamento. Arquivos: conceito, finalidades, tipos, terminologia
arquivistica, organizagdo e administracédo. Atividades relacionadas
a arquivos correntes, intermediarios e permanentes.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

InformacBes sobre a NUCLEP e seu Cddigo de Etica —
Disponiveis no site http://www.nuclep.gov.br/index.php
CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo de Materiais. Uma
abordagem introdutéria. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.
PAES, Marilena Leite. Arquivo: Teoria e Pratica. Rio de Janeiro:

Fundacao Getulio Vargas, 2005.

MORAES, Anna Maris Pereira. Introdu¢do a Administragdo. Sdo
Paulo: Prentice Hall, 2004.

Textos:

“Eu ndo tenho clientes”. Pedro Henrique Casals. Disponivel em
http://download-book.net/qualidade-no-atendimento-a-
clientes-doc-2.html

“A importancia da Qualidade”. Luiz A. Rezende Epaminondas.
Disponivel em http://download-
book.net/index.php?keyword=qualidade+no+atendimento+a+c
lientes&filetype=doc&page=results

AUXILIAR DE ALMOXARIFADO

1. Recebimento, verificagcdo da quantidade e qualidade das
mercadorias recebidas e registro dos dados. Documentos fiscais.
2. Armazenamento ordenado nas prateleiras do almoxarifado ou
em péatios de armazenagem. 3. Inventarios. Verificacdo das
divergéncias. 4. Movimentagdo de materiais. 5. Identificacéo de
materiais e outros itens. 6. Limpeza geral e guarda dos materiais,
suprimentos, ferramentas, equipamentos e outros itens em areas
de armazenamento, de acordo com as regras de seguranca. 7.
Métodos de armazenagem e de identificagdo, baseados na
rotatividade dos materiais, meio ambiente e disponibilidade de
recursos fisicos. 8. Registro do uso e das perdas de materiais ou
de equipamentos. 9. Exame e inspecdo dos defeitos dos
materiais. Relatérios aos supervisores. 10. Atendimento de
requisigbes, expedi¢do/ entrega de materiais e outros itens. 11.
Conhecimentos diversos. 11.1. Reciclagem de materiais. 11.2.
Separacgéo de lixo. 11.3. Prevengdo e Combate a incéndio. 11.4.
Cuidados de limpeza geral e higiene pessoal.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

DIAS, Marco Aurélio Pereira. ADMINISTRACAO DE MATERIAIS:
Principios, Conceitos e Gestéo. 52 Edigdo. 12 Tiragem. S&o
Paulo: Editora Atlas, 2005. V. Gnico


http://www.nuclep.gov.br/index.php
http://www.ibam-concursos.org.br/
http://www.ibam-concursos.org.br/
http://www.mte.gov.br/geral/publicacoes.asp?viewarea=seg_sau_cne
http://www.mte.gov.br/geral/publicacoes.asp?viewarea=seg_sau_cne
http://www.nuclep.gov.br/index.php
http://download-book.net/qualidade-no-atendimento-a-clientes-doc-2.html
http://download-book.net/qualidade-no-atendimento-a-clientes-doc-2.html
http://download-book.net/index.php?keyword=qualidade+no+atendimento+a+clientes&filetype=doc&page=results
http://download-book.net/index.php?keyword=qualidade+no+atendimento+a+clientes&filetype=doc&page=results
http://download-book.net/index.php?keyword=qualidade+no+atendimento+a+clientes&filetype=doc&page=results

POZO, Hamilton. ADMINISTRAGCAO DE RECURSOS
MATERIAIS E PATRIMONIAIS: Uma abordagem Logistica.
32 Edic&o. - 22 Tiragem. S&o Paulo: Editora Atlas, 2004. V.
Unico

Hazelwood e McLean. MANUAL DE HIGIENE. Editora Livraria
Varela. S&o Paulo. 1999. 22 reimpressao.

Nocdes bésicas, disponivel em:
www.gn2004fabac1. kit.net/nocoesbasicasdealmoxarifadoi.doc

Prevencdo e Combate a Incéndios, disponivel em:
www.bombeiros.mg.gov.br - Dicas de Seguranca

Reciclagem, separacgéo do lixo, disponivel em:
www.compam.com.br/ - Coleta Seletiva

www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/lab_virtual/fogo.html

www.ibam-concursos.org.br/documento/almoxarifado.pdf

Préticas do dia a dia

BIZELLI, Jodo dos Santos. IMPORTACAO, Sistematica
administrativa, cambial e fiscal. Sdo Paulo Aduaneiras.
2010. V. Gnico

Lei Federal n® 8666 / 93 e suas alteracdes

Importacéo — informacdes Uteis, disponiveis em:

www.acetradeways.com.br/tools_imppassoapasso.html

www.aduaneiras.com.br

Praticas do dia a dia

DESENHISTA PROJETISTA

AUXILIAR DE PESSOAL

1. Folha de pagamento. Célculo. Horas extras. Prémios.
Adicionais. Descontos legais. Apuracdo e recolhimento dos
encargos sociais. INSS. FGTS. Imposto de Renda e PIS.
Controle e apuragdo do controle de ponto. Critérios.
Documentacé@o que compde o prontuario de empregados. Ficha
de registro de empregados. Declaragdo de vale-transporte.
Declaracdo de dependentes para fins de imposto de renda.
Declaragdo para o salario familia. Rotinas mensais e anuais.
CACEG. RAIS. Férias / 13° salério. Direito. Célculo. Resciséo de
contrato de trabalho. Calculo das parcelas rescisérias. Seguro-
desemprego. 2. Consolidacdo das Leis do Trabalho. Duragdo do
trabalho. Jornada de trabalho. Periodos de descanso. Trabalho
noturno. Quadro de horéario. Penalidades.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Consolidacéo das Leis do Trabalho, especialmente arts.
57 a75.

CARRION, Valentin. Comentarios a Consolidacdo das Leis do
Trabalho. Sao Paulo: Saraiva.

GARCIA, Roni Genicolo. Manual de Rotinas Trabalhistas. 3.ed.
Sao Paulo: Atlas, 2003.

MARANHAO, Délio. Direito do Trabalho. Rio de Janeiro: FGV.

OLIVEIRA, Aristeu de. Célculos Trabalhistas. 15.ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2005.

SAAD, Eduardo Gabriel. Consolidacdo das Leis do Trabalho
Comentada. 36.ed. Sao Paulo: LTR, 2003.

COMPRADOR

1. Operagao do sistema de compras. 1.1. Solicitagcdo de compras.
1.2. Coleta de pregos. 1.3. Pedido de compra.l.4.
Diligenciamento de compras. 2. Condi¢bes de compras. 2.1.
Precos. 2.1.1. Andlise, controle e reajuste de pregos, indices
oficiais: TR, IGP-M , IPCA, impostos incidentes e base de calculo.
2.2. Condi¢cdes de pagamento e desconto. 2.3. Prazos de
entrega. 2.4. Frete e condi¢Bes de entrega — FOB — FOT — CIF.
2.5. Embalagens. 3. Fornecedores. 3.1. Qualificagdo técnica. 3.2.
Cadastro. 4. Legislagdo. 4.1. Lei Federal n® 8666 / 93, Capitulos
I, Il e lll e suas alteragdes. 5. Importacdo — aspectos fiscais e
administrativos. 5.1. Siscomex — visdo geral. 5.2. Canais de
aquisicdo, cotagao do produto-fatura pré-forma. 5.3. Classificagao
fiscal de mercadorias. 5.4. drawback - modalidades e
procedimentos. 5.5. L | automatico e ndo automatico. 5.6. D | no
Siscomex. 5.7. Despacho aduaneiro. 5.8. Incoterms.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

DIAS, Marco Aurélio Pereira. ADMINISTRACAO DE MATERIAIS:
Principios, Conceitos e Gestédo. 52 Edicdo. 12 Tiragem. S&o
Paulo: Editora Atlas, 2005. V. Unico

POZO, Hamilton. ADMINISTRACAO DE RECURSOS
MATERIAIS E PATRIMONIAIS: Uma abordagem Logistica.
32 Edicéo. - 22 Tiragem. S&o Paulo: Editora Atlas, 2004. V.
Unico

DIAS, Marco Aurélio Pereira. ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS
Uma abordagem Logistica . 42 Edicdo — 152 Tiragem. Sao
Paulo: Editora Atlas, 1993. V. Unico

ADUANEIRAS, Equipe Técnica. NORMAS ADMINISTRATIVAS:
importagdo, drawback e exportagdo. 72 Edigdo. Sao Paulo
Aduaneiras. 2010. V. Unico

1. Desenho e Projeto mecanico, 1.1. Desenhos geométricos. 1.2
Projecdes ortogonais. 1.3 Perspectivas. 1.4 Desenhos auxiliados
por computador. 2. Area: Materiais para mecanica. 2.1
Diagramas Ferro/Carbono. 2.2 Micro-constituintes dos agos, 2.3
Acos inoxidaveis. 3. Area: Metrologia e Controle dimensional, 3.1
Sistemas de medidas, 3.2 Instrumentos de medidas lineares, 4.
Principais materiais metalicos e ndo-metalicos de uso industrial e
respectivas indicagfes e contra-indica¢cdes ao uso; Propriedades
mecanicas dos materiais; Ligas ferro-carbono; 5. Conhecimento
de programas de computador AUTOCAD E SOLID WORKS.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

MANFE G., POZZA R., SCARATO, G., Desenho técnico
Mecénico, Volumes 1, 2 e 3, Edigao recente.

PUGLIESI M., Trindade D. F., Desenho mecénico e de maquinas,
Edicéo recente.

PROVENZA F., Desenhista de maquinas, Edi¢éo recente.

ABNT, Conjunto de normas para desenho mecéanico, Edigao
recente.

CHIAVERINI V., Acos e ferros fundidos, Edi¢éo atualizada.

CHIAVERINI V., Tecnologia mecéanica, Volumes 1, 2 e 3 Edicédo
atualizada.

VLACK L. V., Principio de ciéncias de materiais, Edicao
atualizada.

GLOBALTECH, Metrologia mecéanica (CD), Edi¢éo recente.

AGOSTINHO O. L., Tolerancias, ajustes, desvios e analise de
dimensdes, Edi¢éo atualizada.

ABNT. Home Page da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas.

Freench, T.; Vierck, C. J. Desenho Técnico e Tecnologia Gréfica.
Sétima Edicédo. Sdo Paulo:

Globo, 2002.

Kimura, F. “Geometric Modelling: Theoretical and Computational
Basis Towards Advanced

CAD Applications (IFIP)", Kluwer Academic Publishers, 2001.

Lee, Kunwoo, Principles of CAD/CAM/CAE Systems , Ed Prentice
Hall, 2003.( ISBN:

0131784544) Mandarino, D. et al. Expressdo Grafica: Normas e
Exercicios. Sdo Paulo: Pléiade,

2007.

Manfe G., Pozza, R. e Scarato G., “Desenho Técnico Mecanico:
Curso Completo”, Volumes.

1,2 e 3, Ed. Hemus, 2004.

Taxa Interna de Retorno; Sistemas de amortizacdo (Tabela Price,
Sistema de Amortizacdo Constante e Sistema Misto).1. Zeid,
l., “"CAD/CAM Theory and Practice”. McGraw-Hill, 1991

INSTRUTOR DE TREINAMENTO (CALDEIRARIA)

1. Leitura e interpretacdo de desenho técnico. 2.
Desenvolvimento de chapas e calculos. 3. Processos de
soldagem: oxicorte; ponteamento). 4. Tragcagem. 5. Ajustagem
manual e ferramental. 6. Calandras e serra alternativa, tesoura
furadeira — calculos, parametros e operacdo. 7. Viradeiras. 8.
Transformagédo de medidas. 9. Gonidémetros, paquimetros, nivel
6tico. 10. Estudo dos tempos e movimentos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARAUJO, C Etevaldo. Curso Técnico de Caldeiraria. S&o Paulo:
Hemus

ESTEPHANIO, Carlos. Desenho Técnico — Uma linguagem. Rio
de Janeiro: Livraria Kec.

FBTS, Fundagdo Brasileira de Tecnologia da Soldagem,
Departamento de Cursos — Inspetor de Soldagem. 12.ed.
Rio de Janeiro: FBTS, 2005.


http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/lab_virtual/fogo.html
http://www.acetradeways.com.br/tools_imppassoapasso.html
http://www.aduaneiras.com.br/

FUNDACAO ROBERTO MARINHO.  Telecurso 2000
Profissionalizante. Mecénica. Metrologia. 1l.ed., Rio de
Janeiro: Globo, 2003, 240 p.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO.  Telecurso 2000
Profissionalizante. Mecéanica. Mecénica Processos de
Fabricacédo. 1.ed., Rio de Janeiro: Globo, 2003, 4V.

LOBJOIS, C.H. Caldeiraria Técnica. Sdo Paulo: Hemus, 4v.

MARTINS, G. Petrénio; LAUGENI, P. Fernando. Administracéao
da Producéo. 6.ed., S&o Paulo: Barra Funda, 2002, 450 p.

PROVENZA, F. Estampos Ill. Protec, 1993. 1911p.

PROVENZA, F. Desenhista de Maquinas. Protec. 849p.

TELLES DA SILVA, Carlos Pedro. Vasos de Pressdo. 2.ed. Rio
de Janeiro: LTC.

INSTRUTOR ~ DE
ELETROMECANICA)

TREINAMENTO (MANUTENGAO

1.Elementos de circuitos elétricos: resistor, indutor e capacitor. 2.
Circuitos elétricos de Corrente Continua em regime permanente e
em regime transitério. 3. Circuitos elétricos de Corrente
Alternada, monofasicos e trifasicos, em regime permanente. 4.
Conceitos de poténcia elétrica: poténcia ativa, poténcia reativa,
poténcia complexa. 5. Corregéo do fator de poténcia. 6. Maquinas
e equipamentos elétricos: ensaios e manutengdo. 7. Motores
elétricos de corrente alternada. 8. Transformadores monofésicos
e trifasicos. 9. Medigdo de energia e poténcia elétricas. 10.
Nogbes de instalagdes elétricas: dimensionamento de
condutores, simbologia, especificagdo, manutenc@o e operagao.
11. Acionamento elétrico: comando, controle e protegdo. 12.
Aterramento elétrico e Protegdo contra descargas atmosféricas.
13. Seguranga em instalagdes e servicos em eletricidade. 14.
NocBes de eletrnica analégica e digital. 15.NogcBes de
instrumentacdo e automacdo eletronica. 16. Controladores
Légicos Programaveis (PLC) 17. Inversores de Freqiiéncia. 18.
Comandos Elétricos. 19. Desenho técnico: projecdes, cortes,
cotagem, tolerdncias e vistas auxiliares. 20. Interpretacdo e
andlise de projetos mecanicos. 21. Hidraulica e mecénica de
fluidos. 22. Maquinas térmicas, hidraulicas e pneumaticas. 23.
Processos de fabricacdo mecénica: usinagem, ajustagem,
soldagem e conformagdo. 24. Materiais de construgdo mecénica:
materiais metalicos e ndo metalicos, ferrosos e ndo ferrosos,
plasticos, especificagdo. 25. Maquinas ferramentas: tornos,
fresas, furadeiras, lixadeiras, serras e retificas. 26.Elementos de
maquinas: fixagdo, transmissdo de poténcia, elementos de
vedacgao, mancais, rolamentos, engrenagens e cremalheiras. 27.
Metrologia: sistema internacional, sistema inglés, escalas,
pagquimetros, micrometros, relégios comparadores e gonidmetros.
28. Ensaios mecanicos: tragdo, compressao, cisalhamento,
flexdo, torcdo, dureza. 29. Lubrificantes e lubrificagcdo. 30.
Sistemas Pneumaticos: distribuicdo, valvulas, simbologia,
sensores e atuadores. 31. No¢bes de manutencdo preditiva e
corretiva. 32. Seguranga e higiene do trabalho.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BALBINOT, A. Instrumentag&o e fundamentos de medidas. Vol.1
e 2 12 ed., Rio de Janeiro: Editora LTC, 2008. ISBN: 85-
2161496-9

BOYLESTAD, R., e NASHELSKY, L., Dispositivos Eletrénicos e
Teoria de Circuitos, 82 ed., Rio de Janeiro: Editora Prentice
Hall, 2004. ISBN: 85-879182-22

BONACORSO, Nelso Gauze e NOLL, Valdir. Automacéo
eletropneumatica. S&o Paulo: Editora Erica. 62 Ed.

BRASIL: Ministério do Trabalho. Norma regulamentadora N° 6 —
Equipamentos de Protegdo Individual — EPI. Brasilia — DF;
Ministério do Trabalho, 2006.

BRASIL: Ministério do Trabalho. Norma regulamentadora N° 10 —
Seguranca em Instalacdes e Servicos em Eletricidade.
Brasilia — DF: Ministério do Trabalho, 2004.

BRASIL: Ministério do Trabalho. Norma regulamentadora N° 15 —
Atividades e Operag@es Insalubres. Brasilia — DF: Ministério
do Trabalho, 2008.

CASILLAS, A. L. Maquinas: formulario técnico. Sdo Paulo: Mestre
Jou Editora. 3 ed., 1981. ISBN: 8587068032.

CASILLAS, A. L. Tecnologia da medi¢do. S&o Paulo: Mestre Jou
Editora. 4 ed., 1979.

CHIAVERINI, V. Acos e ferros fundidos. S&o Paulo: ABM. 7ed.,
1996.

CHIAVERINI, V. Tecnologia mecanica. McGraw Hill editora. Vol
LIl e Ill. S&o Paulo: 2 ed., 1986.

COTRIN, A. M. B. Instalages elétricas, 4 ed. Sdo Paulo: Editora
Makron Books, 2003. ISBN: 85-8791835-4.

CREDER, H. Manual do Instalador Eletricista. Rio de Janeiro:
Editora LTC, 2004. ISBN: 85-2161410-1.

DEL TORO, V. Fundamentos de magquinas elétricas. Rio de
Janeiro: Editora LTC, 1994. ISBN: 85-2161184-6.

EDMINISTER, J. A.; NAHVI, M. Circuitos elétricos — Col.
Schaum. 22 Ed. Porto Alegre: Bookman, 2006. ISBN: 85-
3630551-7.

FIALHO, A. B. Instrumentac&o industrial: conceitos, aplicacbes e
andlises. S&o Paulo: Editora Erica, 2002.

FRANCHI, C. M. Acionamentos elétricos. Sdo Paulo: Editora
Erica, 2007. ISBN 85-3650149-9.

FRANCHI, C. M. Inversores de Frequéncia — Teoria e Aplicacoes.
S&o Paulo: Editora Erica, 2007. ISBN 97-885365021-06.
MAMEDE FILHO, J. Manual de equipamentos elétricos. 3. ed.
Rio de Janeiro: Editora LTC, 2005. ISBN: 85-2161436-5.
MANO, E. B. Polimeros como materiais de engenharia. Séo

Paulo: Editora Edgard Bliicher, 2003.

MELCONIAN, S. Elementos de maquinas. Sdo Paulo: Editora
Erica. 9 Ed.

MICELI, M. T.; FERREIRA, P. Desenho técnico basico. Rio de
Janeiro: Editora ao Livro Técnico, 2003.

NEPOMUCENO, L. X. Técnicas de manutengdo preditiva.
Volumes 1 e 2. S&o Paulo: Editora Edgard Bliicher. 1 Ed., 3
Reimp., 2006.

NORTON, R. L. Projeto de maquinas: uma abordagem integrada.
Porto Alegre: Editora Bookman. 2 Ed., 2003.

OLIVEIRA, J. C,; COGO, J. R, ABREU, J P. G
Transformadores: teoria e ensaios. Sao Paulo: Editora
Edgard Blucher, 1984. ISBN: 85-2120141-9.

PADILHA, A. F. Materiais de engenharia microestrutura e
propriedades. S&o Paulo: Hemus Editora, 1997.

PAPENKORT, F Esquemas elétricos de comando e protecéo. 2.
ed. S&o Paulo: editora EPU, 2006. ISBN: 978-85-12-15130-
4.

PROVENZA, F. Projetista de maquinas. S&o Paulo: Editora
S.C.P. 1 Ed., 1986.

PRUDENTE, F., 12 ed., Automacéo Industrial — PLC — Teoria e
Aplicacdes Rio de Janeiro: 12 ed., Editora LTC, 2008. ISBN:
97-885216157-50

SPECK, H. J.; PEIXOTO, V. V. Manual basico de desenho
técnico. Floriandpolis: Editora da UFSC, 1997.

Telecurso 2000: Profissionalizante de automacé&o. Disponivel em:
http://lwww.bibvirt.futuro.usp.br/textos/didaticos_e_tematicos/
telecurso_2000_cursos_profissionalizantes/telecurso_2000_
automacao. < acesso em 12 de margo de 2009 >

Telecurso 2000: Profissionalizante de mecanica. Disponivel em:
http://lwww.bibvirt.futuro.usp.br/textos/didaticod_e_tematicos/
telecurso_2000_cursos_profissionalizantes. < acesso em 12
de margo de 2009>

TOSSI, R. J., WIDMER, N. S. Sistemas Digitais, 82 ed., Rio de
Janeiro: Editora Prentice Hall, 2004. ISBN: 85-879182-06.

VAN VLACK, L. H. Principios de ciéncias dos materiais. S&o
Paulo: Editora Edgard Blicher. 1 Ed., 1970.

INSTRUTOR DE TREINAMENTO (SOLDAGEM)

1. Terminologia. 2. Normas: AWS, ASME, API, ASTM, referentes
a qualificacdo e procedimentos de soldadores e materiais. 3.
Consumiveis de soldagem. 4. Metrologia. 5. Ensaio visual. 6.
Inspecéo de eletrodos / estufa. 7. Processos de soldagem: arame
tabulas; soldagem automatica; arco submerso; eletrodo revestido;
MIG; MAG. 8. Esmerilhamento. 9. Estudo dos tempo e
movimentos. 10. Leitura e interpretagcdo de desenho técnico

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT. Norma NBR 6409.

CUNHA, Lauro Salles. Manual Pratico do Mecéanico. 4.ed. Sao
Paulo: Hemus. 552p.

ESTEPHANIO, Carlos. Desenho Técnico — Uma linguagem. Rio
de Janeiro: Livraria Kec.

FBTS, Fundagdo Brasileira de Tecnologia da Soldagem,
Departamento de Cursos — Inspetor de Soldagem. 12.ed.
Rio de Janeiro: FBTS, 2005.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000
Profissionalizante. Mecéanica. Metrologia. 1l.ed., Rio de
Janeiro: Globo, 2003, 240 p.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000
Profissionalizante. Mecénica. Mecéanica Processos de
Fabricagdo. 1.ed., Rio de Janeiro: Globo, 2003, 4V.

MARTINS, G. Petronio; LAUGENI, P. Fernando. Administracédo
da Producdo. 6.ed., S&o Paulo: Barra Funda, 2002, 450 p.

PROVENZA, F. Desenhista de Maquinas. Protec. 849p.



INSTRUTOR DE TREINAMENTO (USINAGEM)

1. Instrumentos de medidas lineares, angulares, verificacdo de
superficies planas e planos inclinados. 2. Ajustes e tolerancias. 3.
Tolerancias de forma e posi¢do. 4. Leitura e interpretacdo de
desenho técnico. 5. Ferramentas manuais de ajustagem. 6.
Estudos, calculos de tempos e movimentos. 7. Resisténcia dos
materiais. 8.  Caracteristicas, = nomenclaturas, célculos
operacionais, parametros de corte e ferramentas de corte de
magquinas operatrizes.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABTN. Norma NBR 6409.

CUNHA, Lauro Salles. Manual Pratico do Mecéanico. 4.ed., Séo
Paulo: Hemus. 552p.

ESTEPHANIO, Carlos. Desenho Técnico - Uma linguagem. Rio
de Janeiro: Livraria Kec.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000
Profissionalizante. Mecénica. Metrologia. 1l.ed., Rio de
Janeiro: Globo, 2003, 240 p.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000
Profissionalizante. Mecéanica. Mecéanica Processos de
Fabricagdo. 1.ed., Rio de Janeiro: Globo, 2003, 4V.

MARTINS, G. Petronio; LAUGENI, P. Fernando. Administragdo
da Producéo. 6.ed., Sdo Paulo: Barra Funda, 2002, 450 p.

MELKONIAN, Sarkis. Disténcia do Materiais. S0 Paulo: Erica,
2001.

PROVENZA, F. Desenhista de Maquinas. Protec. 849p.

0131784544) Mandarino, D. et al. Expressdo Gréafica: Normas e
Exercicios. Sdo Paulo: Pléiade,

2007.

Manfe G., Pozza, R. e Scarato G., “Desenho Técnico Mecanico:
Curso Completo”, Volumes.

1, 2 e 3, Ed. Hemus, 2004.

Taxa Interna de Retorno; Sistemas de amortizac¢éo (Tabela Price,
Sistema de Amortizacdo Constante e Sistema Misto).1. Zeid,
I., “CAD/CAM Theory and Practice”. McGraw-Hill, 1991

SUPERVISOR DE MANUTENGAO CIVIL

PROJETISTA

1. Processos de fabricacdo mecéanica. 1.1. Fundicdo, 1.2.
Soldagem, 1.3. Estampagem, 1.4. Dobramento; 1.5. Forjamento,
1.6. Laminagéo e extrusdo. 2. Variaveis atuantes nas operacdes
de usinagem. 3. Operagdes de torneamento, furagéo,
aplainamento, fresagem, usinagem por abrasdo e acabamento. 4.
Fluidos de corte. 5. Ferramentas para usinagem e respectivas
fixagbes. 6. Delineamento de fabricacdo. 6.1. Tolerancias e
ajustes. 6.3. Normalizagdo de projeto. 7. Resisténcia dos
Materiais. Andlise de esforcos simples. Diagrama tensdo x
deformacdo. Lei de Hooke. Tragéo, compressédo e cisalhamento.
Andlise de esforgos mecéanicos. 8. Conhecimento de programas
de computador AUTOCAD E SOLID WORKS.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT, Normas pertinentes.

Catalogos dos fabricantes de materiais e equipamentos.

AGOSTINHO; RODRIGUES; LIRANI. Tolerancias, Ajustes,
Desvios e Andlise das Dimensdes. Sado Paulo: Edgar
Blucher.

ARRIVABENE, V. Resisténcia dos Materiais. Sdo Paulo: Makron
Books, 1994.

CASILLAS, A.L. Tecnologia das Medicdes. Rio de Janeiro:
Editora Mestre Jou.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecéanica. Volume Il. Sao Paulo:
McGraw-Hill, 1986.

DIETER, G.E. Metalurgia Mecéanica. 2. Ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Dois, 1981.

FERRARESI, D. Fundamentos da Usinagem de Metais. Volume .
S&o Paulo: Edgard Blucher.

MELCONIAN, S. Mecanica Técnica e Resisténcia dos Materiais.
Sé&o Paulo: Erica, 1999.

MONDY, F.A. Funcdo Manutencdo. S&o Paulo: Ebras/Durban,
1989.

PROVENZA. Projetista de Maquinas. Pro-Tec.

SOUSA, S. Ensaios Mecanicos dos Materiais Metdlicos. S&o
Paulo: Edgar Blucher.

VAN VLACK, L. Principios da Ciéncia e Tecnologia dos Materiais.
Rio de Janeiro: Campus, 1988.

ABNT. Home Page da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas.

Freench, T.; Vierck, C. J. Desenho Técnico e Tecnologia Gréfica.
Sétima Edicéo. Sédo Paulo:

Globo, 2002.

Kimura, F. “Geometric Modelling: Theoretical and Computational
Basis Towards Advanced

CAD Applications (IFIP)”, Kluwer Academic Publishers, 2001.

Lee, Kunwoo, Principles of CAD/CAM/CAE Systems , Ed Prentice
Hall, 2003.( ISBN:

1. Etapas preliminares e obras de infra-estrutura: aspectos
legais; estudo do terreno; sondagens; topografia; demarcacao da
obra; fundacdes diretas; fundacdes indiretas. 2. Obras de supra-
estrutura: formas; armaduras; tecnologia do concreto; concreto;
alvenaria. 3. Instalacfes prediais: 3.1. Instalacdes hidraulicas.
3.1.1. Instalagbes prediais de &gua fria. a) Sistemas de
alimentagdo predial e distribuicho de agua fria; b)
Dimensionamento  do  sistema de alimentacao; c)
Dimensionamento da estacéo elevatodria; d) Dimensionamento do
sistema de distribuicdo de agua fria. 3.1.2. InstalagGes prediais
de esgoto sanitario. a) Partes constituintes e funcionamento das
instalacdes prediais de esgoto sanitarios; b) Dimensionamento
das canalizagbes de esgoto e ventilagdo. 3.1.3. Instalagbes
Prediais de esgotos pluviais. a) Dimensionamento das
instalacdes prediais de esgotos pluviais. 3.1.4. Instalagbes
hidraulico-prediais contra incéndio. a) Sistemas de prote¢éo
contra incéndio. 3.2. Instalagdes elétricas. a) Alimentacgéo predial.
PC; b) Quadros corta-circuitos; c¢) Tubulagdes, condutores,
dimensionamento; d) Pontos de utilizagdo, dimensionamento.
3.3. InstalacBes de gas. a) Medidores. Pl; b) Reguladores de
pressao; c) Tubulagdo, dimensionamento; d) Pontos de
utilizacdo; e) Aquecimento e exaustdo. 3.4. Instalacdes de
telefone. a) Quadros de distribuicé@o; b) Tubulagdo interna e rede
interna; c) Cabeamento. 3.5. Rede l6gica. a) Quadros de
distribui¢éo; b) Tubulacéo interna e rede interna; c) Cabeamento.
4. Esquadrias: madeira, metdlica, PVC. 5. Servigos de
acabamento: revestimento, pavimentagdo. 6. Coberturas e
tratamento: impermeabilizagdo, telhados — madeiramento e
telhas. 7. Lougas e metais. 8. Equipamentos eletromecénicos.
9. Vidros: lisos, temperados. 10. Pavimentacédo: projetos de vias
urbanas, 11. Ar-condicionado: projeto, dimensionamento,
especificacdes e manutencdo. 12. Estruturas em aco, galpdes
industriais. 13. Novos materiais de construcdo e sistemas
construtivos. 14. Orcamento e planejamento: cronograma fisico e
financeiro, cronograma de compras, previsto e realizado, rotina
de controle de execugdo de servicos de terceirizados,
especificagdes técnicas. Contratagao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALVES, José Dafino. Materiais de Construgdo. Sdo Paulo: Nobel,
1974, 2 vol.

AZEVEDO, H.A. O Edificio até sua Cobertura. Sdo Paulo: Edgar
Blucher, 1993.

BAUD, G. Manual de Pequenas Constru¢bes. Hemus, 1978.

BORGES, A.C. Préatica das Pequenas Construcdes. vol. 1, Sdo
Paulo: Edgar Blicher, 1987.

CAPUTO, H.P. Mecénica dos Solos, Rio de Janeiro: LTC, 1978.

CARDAO, C. Técnica da Construgdo. 6.ed. Rio de Janeiro: LTC,
1983.

CREDER, Hélio. Instalacdes elétricas. Rio de Janeiro: LTC, 1984.

CREDER, Hélio. Instalagdes hidraulicas e sanitarias. Rio de
Janeiro: LTC, 1978.

MACINTYRE, AJ. Manual das Instalagbes Hidraulicas e
Sanitérias. Ed. Guanabara, 1990.

Manual de Contratacdo dos Servigos de Arquitetura e Urbanismo
- Ref.: 1273 Ed. PINIL.

NETTO, Antdnio Vieira. Como gerenciar construges. Ed. PINI,
1988.

Normas da ABNT

PETRUCCI, Eladio G. R. Materiais de Construcdo. Porto Alegre:
Globo, 1975.

RIO DE JANEIRO. Cadigo de obras do municipio.

RIPPER, Ernesto. Tarefas do Engenheiro na Obra. Ed. PINI,
1986.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DENORMAS TECNICAS:
Normas afins.

CBCA - Centro Brasileiro de Construcdo em aco, Galpdo para
usos gerais, Vol. 1, 2003.



MANUAIS DA CONSTRUCAO EM ACO - CBCA-Companhia
Brasileira da Constru¢cao em Ago -2007.

SORIANO, HUMBERTO LIMA. Estatica das Estruturas. Rio de
Janeiro. Editora Ciéncia Moderna Ltda.

PINHEIRO, A.C.F.B.; Estruturas Metdlicas — Calculos,
detalhes, exercicios e projetos, 22 Edi¢do, Editora Blucher —
2005.

TCPO - Tabela de Composicdes de Precos para Orgamentos,

12a edicdo, Editora Pini, S&o Paulo, 2003.

CODIGO DE OBRAS DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, 72
ED. Grafica Auriverde 1993, Primeiro e Segundo Volume.
NASH, WILLIAM ARTUR, 1982 Resisténcia dos Materiais, 22

Edicao, Sdo Paulo McGraw-Hill — do Brasil.

Aratjo, J. M. Curso de Concreto Armado, Vol. 4, 22 edicao,
Editora Dunas, Rio Grande, 2003.

SITIOS DE INTERNET

www.acominas.com.br

www.belgo.com.br

www.chca-ibs.org.br

www.cosipa.com.br

www.csn.com.br

www.gerdau.com.br

www.usiminas.com.br

SUPERVISOR DE TRANSPORTES

1. Motores. 1.1. Tipos. 1.2. Combustiveis. 1.3. Manutengéo
Preventiva. 1.4. Pecas de reposi¢édo. 1.5. Pequenos reparos. 1.6.
Acessorios. 1.7. Preservacdo do casco 2. Pneus. 2.1. Tipos:
veiculos passeio, caminhdes e maquinas pesadas. 2.2. Estrutura.
2.3 Classificagdes. 3. Ferramentas. 3.1. Manuais. 3.2. Elétricas.
4. Equipamentos de seguranca individual. 4.1. cuidados e
precaugles. 4.2. manutencdo preventiva, rodizios, verificacdes
periédicas. 4.3. manutengdo corretiva, consertos, insumos. 4.4.
Equipamentos de protec¢éo individual (EPI)

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

EPI — Ferramentas afins.

Manual técnico de veiculos de passeio, kombi e 6nibus.

Cadigo de Transito Brasileiro / Regulamento.

Guia de Ruas do Rio de Janeiro — Conhecimento de rotas e
mapeamento de roteiros.

TECNICO EM CONTABILIDADE

SUPERVISOR DE SERVICOS GERAIS

1. Atividades de Supervisdo. 1.1. Supervisdo e controle de
atividades. 1.2. Orientagdo, treinamento e avaliagdo do
desempenho das equipes sob sua responsabilidade. 1.3.
Elaboragdo de planilhas de controle, correspondéncias e
relatérios setoriais. 1.4. Requisi¢cdo e controle de materiais. 1.5.
Supervisdo e fiscalizacdo de contratos com terceiros, principais
caracteristicas. 1.6. Lei Federal n° 8666 / 93, Capitulo Ill e suas
alteragfes. 1.7. Recepcdo, selecdo, registro e distribuicdo de
correspondéncia. 1.8. Servigcos xerograficos, atendimento
telefénico, servicos externos, servicos internos, pequenas
compras. 2. Conhecimentos diversos. 2.1. Reciclagem de
materiais. 2.2. Separac¢do de lixo. 2.3. Prevengdo e Combate a
incéndio. 2.4. Cuidados de limpeza geral e higiene pessoal. 2.5.
Verificagdo de aparelhos, equipamentos e méaquinas ligados ou
desligados, sob orientagdo técnica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

PILARES, Naci Capel. Atendimento ao Cliente: O Recurso
Esquecido. Sdo Paulo: Nobel, 1989 ( Médulos | e IIl).

Hazelwood e McLean. Manual de Higiene. Editora Livraria Varela.
Sao Paulo.1999. 22 reimpressao.

Prevencdo e Combate a Incéndios - disponivel em:
www.bombeiros.mg.gov.br - Dicas de Seguranca.
Reciclagem, separagao do lixo, disponivel em:

www.compam.com.br
Lei Federal n° 8.666/93.
www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/lab_virtual/fogo.html
Outros Assuntos — Pratica do dia a dia.

SUPERVISOR DE TELECOMUNICAGOES

1. Telefonia. 1.1. Conceitos Bésicos de Telefonia. 1.2. Rede
publica, Rede privada — LP. 1.3. Telefonia IP, conceito, principais
caracteristicas. 1.4. Centrais telefénicas / PABX, principais
componentes, principais funcionalidades. 1.5. Numero- chave,
DDR. 1.6. Atributos / tipos / caracteristicas de ramais, PIN. 2.
Tarifacdo. 2.1. Regras basicas de tarifacdo para ligag6es Locais,
Conurbadas, DDD, Celular, DDI. 2.2. Abrangéncia geogréfica,
caracteristicas principais. 2.3. Softwares / Sistema de tarifagdo,
principais relatérios. 3. Atividades de Supervisdo e assisténcia
técnica. 3.1. Planejamento e supervisdo de atividades. 3.2.
Requisicdo e controle de materiais, elaboragéo de planilhas de
controle e relatérios. 3.3. Manutencdo preventiva, corretiva,
conceitos basicos. 3.4. Administracdo de contratos com terceiros,
principais caracteristicas. 3.5. Lei Federal n° 8.666/93, Capitulo IlI
e suas alteragoes.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
www.anatel.gov.br

Lei Federal n° 8.666/93.
Outros assuntos — préaticas do dia a dia.

1. Contabilidade Geral: 1.1. Conceito, objetivos, campo de
atuacéo 1.2. Principios fundamentais e as normas brasileiras de
contabilidade. 1.3. O Sistema de informagfes contabeis. 1.4.
Patriménio: Formagéo, composicéo, Ativo, Passivo e Patrimbnio
Liguido, Equagdes e Variagdes Patrimoniais. 1.5. Escrituragéo:
Plano de Contas e Langamentos Contabeis - Métodos, Sistemas
e Elementos basicos. 1.6. Receitas, Despesas. 1.7. Principais
Aspectos Contdbeis das Contas Patrimoniais. 1.8. Operagdes
com mercadorias, Avaliacdo dos Estoques. Tributos incidentes
sobre compras e vendas de mercadorias/produtos/servicos. 1.9.
Investimentos Permanentes. 1.10. Depreciacdo, Amortizagéo e
Exaustdo. 1.11. Reservas, Provisdes e Retengcdo de Lucros:
conceitos, tipos, contabilizagdo e apresentacdo. 1.12. Variacdes
Monetérias Ativas e Passivas. 1.13. Balancete de Verificacéo.
1.14. Estrutura e Elaboracdo das Demonstragdes Contabeis:
Balanco Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do Exercicio,
Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados,
Demonstragéo do Fluxo de Caixa, Demonstragdo da Mutacdo do
Patriménio  Liquido, Demonstragdo do Valor Adicionado:
conceitos, objetivos e forma de apresentagdo. 1.15.
Procedimentos contébeis: duplicatas descontadas, despesas
antecipadas, empréstimos e financiamentos, provisdo para o
imposto de renda e contribuicdo social. 2. Contabilidade
Aplicada a Administragdo Publica: 2.1. Conceito, objeto,
finalidade, campo de aplicagdo, exercicio financeiro, regime
contabil, patriménio na administracdo publica, avaliagdo dos
componentes patrimoniais. 2.2. Plano de Contas Unico do
Governo Federal: conceito, estrutura basica: ativo, passivo,
despesa, receita, resultado diminutivo, resultado aumentativo,
estrutura das contas, partes integrantes, caracteristicas das
contas, contas de controle: da previsao e execugao da receita, da
fixagdo e execugdo da despesa, dos restos a pagar e contas com
funcdo precipua de controle (contratos, caugdes, convénios e
instrumentos similares, diversos responsaveis). 2.3. Sistema
Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal —
SIAFI: conceito, objetivos, campo de aplicacdo, modalidade de
uso, formas de acesso, principais documentos. Evento: conceito,
estrutura, classes de eventos, fundamentos légicos. 3. Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo Federal: 3.1. Sistema
de Controle Interno: finalidades, atividades, organizacdo e
competéncias (Lei n® 10.180/2001, Decreto n° 3.591/2000 e suas
alteracdes). 3.2. A Metodologia de trabalho do Sistema de
Controle Interno: diretrizes, principios, conceitos e normas
técnicas para a atuagdo do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Federal. 3.3. Tipos e formas de controle. Controle
interno, externo e integrado. Fiscalizacdo dos atos da
Administracdo pelo Poder Legislativo. Atribuicbes dos Tribunais
de Contas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Constituicao Federal de 1988.

BRASIL. Secretaria Federal de Controle. Instrucdo Normativa
SFC/MF n® 01, de 06.04.2001, publicada no DOU de
12.04.2001, secéo |, pag. 12. “Define diretrizes, principios,
conceitos e aprova normas técnicas para a atuagdo do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal”.
Disponivel no sitio http://www.cgu.gov.br/sfc

BRASIL. Plano de Contas da Administracdo Publica Federal e a
Tabela de Eventos da Administragdo Publica Federal.


http://www.usiminas.com.br/
http://www.compam.com.br/
http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/lab_virtual/fogo.html
http://www.anatel.gov.br/

Disponivel no sitio
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/siafi/plano_de_contas.asp

FIPECAFI. Manual de Contabilidade das Sociedades por A¢des.
Editora Atlas. 72 ed. 2007.

FRANCO, Hilario. Contabilidade Geral. Editora Atlas. 23?2 ed.
1996.

JUND, Sérgio. Administragcdo, Orcamento e Contabilidade
Publica. Editora Campus/Elsevier.
32 ed. 2008.

LIMA, Diana V. CASTRO, Rébison G. Contabilidade Publica:
Integrando Unido, Estados e
Municipios (SIAFI e SIAFEM). Editora Atlas. 32 ed. 2007

MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial. Editora Atlas.
122 ed. 2006.

NEVES, Silvério. VICECONTI, Paulo E. Contabilidade Bésica.
Frase Editora. 13 ed. 2006

NEVES, Silvério. VICECONTI, Paulo E. Contabilidade Avancgada.
Frase Editora. 152 ed. 2007

PADOVEZE, Clévis Luis. Manual de Contabilidade Basica.
Editora Atlas. 72 ed. 2009.

PISCITELLI, Roberto B. TIMBO, Maria Zulene F. ROSA, Maria
Berenice. Contabilidade Publica
— Uma abordagem da Administragdo Financeira Publica.
Editora Atlas. 112 ed. 2010.

Lei n.° 6.404, de 15 de dezembro de 1976 (com atualizacbes
posteriores)

Lei n.° 4.320, de 17 de marco de 1964.

BRASIL, Ministério da Salde. Organizacdo Pan-Americana da
Saude no Brasil. Doengas Relacionadas ao Trabalho:
manual de procedimentos para os servicos de salde.
Elizabeth Costa Dias (org.); ldelberto Muniz Almeida et al.
(cols.) Brasilia, 2001.

CARVALHO, Geraldo Mota de. Enfermagem do Trabalho. S&o
Paulo: EPU, 2001.

KAWAMOTO, Emilia Emi; FORTES, Julia Ikeda. Fundamentos de
Enfermagem. 2.ed. S&o Paulo: EPU, 1997.

LIMA, Idelmina Lopes. Manual do Técnico e Auxiliar de
Enfermagem. 6.ed. Goiania, 2000.

SANTOS, Raimundo Rodrigues et al. Manual de Socorro de
Emergéncia. Sao Paulo: Atheneu, 1999.

TECNICO EM INFORMATICA

TECNICO EM ENFERMAGEM DO TRABALHO

1. Fundamentos de enfermagem. Técnicas basicas de
enfermagem: sinais vitais, peso e altura, exame fisico e registro
em enfermagem orientado para os problemas dos trabalhadores.
Processo de enfermagem na salde ocupacional. Preparo e
administracdo de medicamentos. Preparo do trabalhador para
realizacdo de exames e provas funcionais. Tipos de exames
voltados para a saude do trabalhador. Coleta de material para
exame e oxigenoterapia. Cuidados de enfermagem no tratamento
de feridas e realizagdo de curativos.

2. Principios legais e éticos do exercicio profissional. Legislacéo
e ética para o desenvolvimento do exercicio profissional em
enfermagem do trabalho. Bioética aplicada a enfermagem do
trabalho.

3. Salde publica. Tipos de imunizagdo e profilaxia para o
trabalhador. AglGes de Vvigilancia epidemiolégica e de
conservacdo de vacinas. Cuidados de enfermagem na atencao
ao trabalhador portador de doengas crbnico-degenerativas,
doencas sexualmente transmissiveis, doencas infecciosas. Niveis
de atengdo ao trabalhador e educacéo para a saude. Programas
especiais de saude voltados a assisténcia da mulher, do adulto,
do idoso e do trabalhador. NogBGes de ergonomia. Nogles de
salde mental relacionada ao trabalho, higiene ocupacional e
seguranca do trabalho. Ginastica laboral.

4. Enfermagem médico-cirdrgica. Cuidados de enfermagem ao
trabalhador portador de distdrbios clinicos e cirlrgicos.
Procedimentos de enfermagem relacionados ao processamento
de materiais hospitalares. Cuidados de enfermagem em
situacBes de urgéncia e emergéncia. Doengas relacionadas ao
trabalho. As LER, DORT ou AMERT.

5. Enfermagem materno-infantil. Cuidados de enfermagem a
mulher trabalhadora durante o ciclo gravidico-puerperal e as
portadoras de patologias especificas da gravidez

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALMEIDA, Claudia Elizabeth et al. Manual para Realizagdo de
Curativos. Rio de Janeiro: Cultura Médica, 2002.

BRASIL, Ministério da Saude. Fundagdo Nacional de Saude.
Manual de Normas de Vacinagéo. 3.ed. Brasilia: 2001.

BRASIL, Ministério da Saude. Secretaria de Politicas de Saude.
Plano de Reorganizagédo da Atengdo a Hipertenséo Arterial
e ao Diabetes Mellitus. Manual de Hipertenséo Arterial e
Diabetes Mellitus. Brasilia, 2002.

BRASIL, Ministério da Saude. Fundagdo Nacional de Saude.
Manual de Rede de Frio. Brasilia, 2001.

BRASIL, Ministério da Saude. Secretaria de Politicas de Saude.
Manual Técnico para o Controle da Tuberculose: cadernos
de atencéo basica. 6.ed. rev. e atual. Brasilia, 2002.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengdo a Saude.
Departamento de Agdes Programaticas Estratégicas.
Legislagcdo em Saude: caderno de legislagdo em saude do
trabalhador. Vol. 1 e 2. 2. ed. rev. e ampl. Brasilia, 2005.

1. Microinformética — Hardware e Software. Conceitos bésicos.
Inglés técnico. Modalidades de processamento “batch”, “off-line”,
“online” e ‘“real time". Organizacdo e Arquitetura de
computadores. Conceitos bésicos. Sistemas de Numeracao.
Hardware: conceitos, terminologia, placa-méae,
microprocessadores, dispositivos de entrada e saida,
componentes e fungbes, memdrias, dispositivos de
armazenamento, discos rigidos, padrdes e tecnologias IDE, SCSI
e SATA, barramentos PCIl, AGP, PCl Express e USB, interfaces
serial e paralela, conexdes, midias, CD e DVD, pendrives, blu-
ray, dispositivos de entrada e saida. Software. Software basico.
Sistemas Operacionais: multiprogramacéo X
multiprocessamento, “time-sharing”, escalonamento de tarefas,
multitarefa, gerenciamento de memoria, meméria virtual,
paginacdo X segmentacdo. Software Aplicativo. Utilitarios.
Especificagéo, montagem, desmontagem, instalacgao,
configuragdo e operacdo de equipamentos de informatica.
Ambientes Windows X Linux, MSOffice 2003/2007 BR X
BROficce.org 3.1. Software Livre. Execucdo de procedimentos
operacionais de rotina, utilizando software ou aplicativos
instalados nas areas de atuagdo. Homologagdo de hardware e
software. 2. Redes de Computadores e Internet. Conceitos
basicos. Comunicagdo de Dados. Tipos de sinais. Meios de
transmissédo. Cabos, interfaces e conectores. Normas ABNT.
Cabeamento estruturado. Topologias. Protocolos de acesso.
Tecnologias Ethernet, Fast Ethernet, FDDI, Gigabit Ethernet,
10Gigabit Ethernet, ATM e Wireless. Protocolos de comunicagao.
Padrbes. Organismos nacionais e internacionais de
padronizagao. Interconexao de redes. Equipamentos. Arquitetura
TCP/IP. Web: conceitos, modalidades de acesso, navegacéo e
pesquisa, imagens, resolucdes, formatos, cores, browser, e-mail,
WebMail X Outlook Express X Thunderbird, instalagéo,
configuragdo e utlizacdo dos recursos, HTML, XML, CSS,
JavaScript, ASP, PHP e JSP, construgdo de péaginas para Web.
Nogbes sobre Corel Draw, Photoshop e Flash. 3. Seguranca de
equipamentos, em redes e na Internet. Principios basicos.
Alimentacdo AC/DC. Aterramento. Seguranga fisica e légica:
backup, virus, prevencdo. Protecdo de equipamentos e de
sistemas de informéatica, em redes e na Internet. Firewall. 4.
Bancos de Dados. Conceitos. Abordagem Relacional. SGBD.
DLL e DML. SQL. Nog6es de SQL Server, PostgreSQL e MySQL.
5. Algoritmos e Linguagens de Programacgdo. Conceitos.
Estruturas de controle. Pseudocédigo e Fluxograma. Estruturas
de Dados. Construcéo de algoritmos. Procedimentos e fung@es.
Recursividade. Passagem de parametros. Algoritmos de busca,
de ordenacdo e de pesquisa. Programas. Interpretacdo X
Compilagao X Linkedi¢éo. Codigo-fonte X Cdodigo-objeto. Nogdes
de Linguagens de Programacgdo. 6. Atendimento, Suporte e
Apoio a Usuério. Prestagdo de servico e suporte as areas
usudrias. Executar rotinas e orientar 0s usuarios quanto aos
procedimentos de seguranca de dados e acesso aplicados na
instalacdo, mantendo atualizado e em operagdo softwares
antivirus. Disseminag¢éo de conhecimentos de microinforméatica e
utilizac&o da Internet.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEIGHLEY, Linn. Use a Cabec¢a SQL, Alta Books, 2008.

BORATTI, Isaias Camilo. Programacdo Orientada a Objetos em
Java, Visual Books, 2007.

CANTU, M. Dominando o Delphi 7: A Biblia, Makron Books,
2003.

COMER, D. E. Redes de Computadores e Internet, Bookman,
2007.



DATE, C. J. Introducgéo a Sistemas de Banco de Dados, Campus,
2004.

DEITEL, H. M. & DEITEL, P. J. Java: Como Programar, Prentice-
Hall, 2005.

EBERSPACHER, H. F. Légica de Programacao: a Construgdo de
Algoritmos e Estruturas de Dados, Makron Books, 2005.

FLANAGAN, D. JavaScript: o Guia Definitivo, Bookman, 2004.

FOROUZAN, Behrouz A. Comunicagao de Dados e Redes de
Computadores, MGrawHill, 2008.

FREEMAN, Eric. Use a Cabe¢ca HTML com CSS e XHTML, Alta
Books, 2008.

GENNICK, Jonathan. SQL Guia de Bolso, Alta Books, 2007.

MANZANO, Jodo Carlos N. G., MANZANO, André Luiz N. G.
Estudo dirigido de Microsoft Windows XP. 72 ed., Erica,
2007.

MANZANO, José Augusto N. G. OpenOffice.org, Erica, 2003.

MANZANO, J. A. N. G. Estudo Dirigido de SQL: Structured Query
Language, Erica, 2002.

MORIMOTO, C. E. Linux, Entendendo o Sistema: Guia Pratico,
Sul Editores, 2006.

MORIMOTO, C. E. Redes e Servidores Linux: Guia Pratico, Sul
Editores, 2005.

MORRISON, Michael. Use a Cabeca! : JavaScript, Alta Books,
2008.

PEREIRA, S. L. Estruturas de Dados Fundamentais — Conceitos
e Aplicacdes, Erica, 2001.

SAWAYA, Marcia Regina. Dicionario de Informatica e Internet:
Inglés/Portugués, Nobel, 2003.

SCHMITZ, E. A. & TELES, A. A. S. Pascal e Técnicas de
Programacéo, LTC, 1988.

SETZER, W. Banco de Dados Orientados a Objetos, Edgard
Blucher, 1999

SETZER, W. Banco de Dados, Edgard Blucher, 2005

STALLINGS, W. Arquitetura e Organizagdo de Computadores,
Makron Books, 2002.

STALLINGS, W. Redes e Sistemas de Comunicacéo de Dados,
Campus, 2005.

STALLINGS, W. Criptografia e Seguran¢ga em Redes: Principios
e Préticas, Prentice Hall, 2007.

STANEK, William R. Microsoft Windows XP Professional, Guia de
Bolso do Administrador, Bookman, 2006.

TANENBAUM, A. S. Organizagéo Estruturada de Computadores,
Prentice Hall, 2006.

TANENBAUM, A. S. Redes de Computadores, Campus, 2003.

Manuais Técnicos, help/ajuda do software e Normas ABNT.

A Gestdo Empreendedora como fator de sucesso nas
organizacdes empresariais. José Guilherme Said Pierre
Carneiro. Disponivel em
http://www.socultura.com/index.php?option=com_content&vi
ew=category&layout=blog&id=48&Itemid=13

TECNICO EM ELETRICIDADE (MANUTENCAO)

TECNICO EM SECRETARIADO

1. Informagdes basicas sobre a NUCPLEP — Ato de criacao,
finalidades, misséo, valores, compromissos. Areas de atuac&o.
Estrutura organizacional, Vinculagdo, politica de responsabilidade
social, Cédigo de FEtica dos Servidores da NUCLEP. 2.
Legislacdo sobre a profissdo de Secretario: regulamentacdo e
cédigo de ética profissional. 3. Nogdes gerais sobre
Administracdo: objetivos, principios, funcdes e componentes do
processo administrativo: planejamento, organizacdo, direcdo e
controle. Gestdo empreendedora: conceitos e componentes. 4.
Técnicas e fungdes secretariais: organiza¢do, acompanhamento,
clientes, agendamentos, reunides,  viagens, eventos.
Classificacdo de documentos e correspondéncia. Rotinas de
protocolo; expedi¢do, movimentagdo e arquivamento. Tipos de
arquivos, organizagao e administracéo de arquivos. Conceitos de
atos administrativos. Relacionamento interpessoal e mudanca
comportamental. Comunicagdo e Atendimentos. Modernas
tecnologias de comunicacéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Informagdes sobre a NUCLEP e seu Cédigo de Etica —
Disponiveis no site http://www.nuclep.gov.br/index.php

CHIAVENATO, Idalberto. Iniciagdo a Administracdo Geral. Sédo
Paulo: Makron Books, 1994.

AZEVEDO, Ivanize e COSTA, Sylvia Ignacio. Secretaria: um guia
pratico. Sao Paulo: SENAC, 2002.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: Teoria e Pratica. Rio de Janeiro:
Fundagéo Getulio Vargas, 2005

Glossério de Atos Administrativos — disponivel no site www.ibam-
concursos.org.br

Textos:

A funcdo gerencial da secretaria executiva. Maria Aparecida
Vieira, in http://www.fenassec.com.br/artigos/art78.htm

1. Instalagbes elétricas de alta e baixa tensdo. 1.1.
Generalidades. Tecnologia dos materiais. Normas da ABNT em
baixa tensdo. 1.2. Dispositivos e simbologia. Esquemas
fundamentais de ligacbes em baixa tensdo. 1.3. Projeto de
instalacdo. Critérios da queda de tensdo e capacidade de
corrente no condutor. Célculo da carga instalada e da demanda
da instalacdo. 1.4. Fornecimento de energia aos prédios.
Modalidades de ligagdes. 1.5. Luminotécnica. 1.6. Forga motriz.
Dispositivos de protecdo dos circuitos, selecdo e
dimensionamento. 1.7. Fator de poténcia — correcédo. Liberagao
da capacidade do sistema na melhoria do fator de poténcia. 1.8.
Aterramento. Sistemas TN-C, TN-S e TT. Prote¢cdo contra
correntes de fuga. 1.9. Dimensionamento de alimentadores e
ramais de ligagdes. 1.10. Alta tens&o. Partes componentes de um
sistema elétrico. Niveis de tensdo. 1.11. Aparelhos de interrupcéo
de corrente e manobras. Seccionadores e fusiveis de AT.
Generalidades. Norma MB-79. Tipos, classe de tensao,
construgdo e acionamento. Disjuntores comandados por relés,
religadores, seccionalizadores e chaves-fusiveis. Defeitos em
redes de distribuicdo e transmissdo. Caracteristicas de
compatibilidade dos equipamentos de alta tensdo. 1.12.
Diagramas de alta tensé@o. Arranjos de subestacdes. Barramento
simples, duplo e de transferéncia. 1.13. Problemas diversos nas
instalacdes. Sobretensdes. Coordenacao de isolamento. Ligacdo
a terra das instalagdes. As condi¢cdes do neutro em sistemas
elétricos. Defeitos em circuitos utilizando disjuntores comandados
por relés, religadores, seccionalizadores e chaves-fusiveis.
Acessorio restritor de corrente de inrush nos seccionalizadores.
Ajuste do tempo de espera. Protecdo contra descargas
atmosféricas. Sinalizadores de circuitos de emergéncia. Sistemas
de distribuicédo priméaria e secundaria. 1.14. Aparelho de protegéo.
Para-raios. Componentes utilizados em protecdo dos circuitos
aéreos. 1.15. Usinas geradoras. Associacdo paralelo de
geradores. Sincronismo. 1.16. Subestagbes transformadoras.
1.17. Aparelhos auxiliares para medidas em alta tens&o. 1.18.
Linha de transmissdo. 1.19. Nog¢des de curto-circuito.
Generalidades sobre o célculo de curto-circuito. 1.20. Aparelhos
de protecdo. Funcionamento de relé de sobrecarga, relé de
freqiéncia, relé de méxima ou de minima, relé diferencial.
AplicagBes. 1.21. Equipamentos de alta tensdo. Condutores.
Isoladores. Seccionadores e fusiveis de AT. Manobras em
subestag6es. Disjuntores. Para-raios. Aterramento. Funcédo da
protecdo. Aplicacdes. 2. Maquinas elétricas. 2.1. Magnetismo.
2.2. Eletromagnetismo. 2.3. Funcionamento dos geradores de
corrente continua. Identificagdo das partes constituintes de uma
maquina de corrente continua. Materiais utilizados em sua
construgdo. 2.4. Caracteristicas operacionais dos geradores
rotativos de corrente continua. 2.5. Motor de corrente continua.
Funcionamento. Caracteristicas. Torque. Velocidade. Circuito
elétrico e expressdes do motor. Velocidade do motor. Equagdes.
Enrolamento de motores. 2.6. Transformador. Ligacdo delta e
estrela. Ensaio de polaridade. Ensaio de curto-circuito e circuito
aberto. Ligagdes V-V, T-T, scott, Y-zigzag, Y-Y e delta-delta.
Harménicos. Harmodnicos em transformadores, forma de
eliminagdo. 2.7. Estudo do motor de indugéo. Circuito elétrico do
motor de indugdo. Circuito equivalente e parametros. Tipos de
rotores. Torque e velocidade. Equacdes. Ensaio de curto-circuito
e circuito aberto. 2.8. Estudo das maquinas sincronas.
Sincronismo. Métodos de verificagcdo do sincronismo entre
geradores. 2.9. Sistemas de controles em maquinas elétricas e
maquinas especiais. Amplificador realimentado. Servomecanismo
generalizado. Transdutor. Servomecanismo amortizado. Maquinas
especiais, dinamotor, conversor sincrono, metadino e amplidino.

3. Eletricidade/Medidas. 3.1. Eletrostatica. Eletrizacdo. Lei de
Coulomb. 3.2. Eletrodinamica. Rigidez dielétrica dos materiais.
Indugédo eletrostatica. Campo elétrico. 3.3. Andlise de circuitos.
Ohm. Lei de energia. Trabalho e poténcia elétrica. Unidades.
Aquecimento elétrico. Lei de Joule. Resisténcia elétrica.
Resistividade. Condutancia. Caracteristica da resisténcia elétrica.
Método de solugdes de malhas. Equivaléncia estrela-triangulo.
3.4. Transitério. 3.5. Geracdo em CA. 3.6. Parametros de um
circuito em CA. Andlise de circuitos pelas séries de Fourier e
transformada de Laplace. 3.7. Poténcias em CA. 3.8. Circuitos
trifasicos. 3.9. Medidas elétricas. Circuitos de medidores
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(voltimetro, amperimetro, ohmimetro, wattimetro, varimetro,
frequencimetro e fasimetro). Equipamentos auxiliares de
medidas elétricas. Medidores de poténcia elétrica, energia tipo
inducédo, energia reativa e dupla tarifa. 4. Acionamentos
elétricos. 4.1. Generalidades. Motor monofésico. Ligagdes.
Inversdo do giro. Corrente nominal e partida. 4.2. Métodos de
reducdo da corrente de partida. Chave estrela-triangulo.
Resistores de partida. Autotransformador de partida. 4.3. Motores
de corrente alternada. Ligag6es em fungdo da tensdo. Dissipagéo
de calor nos motores elétricos em relagéo a altitude. 4.4. Chaves
contactoras. Relé térmico. 4.5. Montagens com diagrama unifilar,
forca, comando e multifilar de circuitos de comando utilizando
motos de inducdo. 4.6. Manutengédo de circuitos eletromagnéticos.
Identificacdo de defeitos em circuitos de comando. 4.7. Soft
Start, Controlador Légico Programavel e Inversor de
Frequéncia: Funcionamento e ligacdes do soft start, inversor de
frequéncia e CLP, programacao ladder e STL dos controladores
l6gicos usuais e parametrizagéo dos inversores e soft start.
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TECNICO EM  ELETRONICA

MANUTENCAO)

(INSTRUMENTISTA E

1. na area de Instrumentista. 1.1. Tipos de instrumentos,
terminologia, simbologia. 1.2. Transmissdo e transmissores
pneumaticos,  eletrdbnicos  analdégicos e  transmissores
microprocessados. 1.3. NogBes de mecéanica dos fluidos. 1.4.
Conhecimentos em eletrnica analdgica e eletrnica digital. 1.5.
NogBes de metrologia eletrdnica analogica e digital. 1.6.
Definicbes e unidades de pressdo, temperatura, nivel, vazéo,
massa e densidade. 1.7. Instrumentos de medicdo de pressao,
nivel, temperatura e vazao. 1.8. Controle de processos: Conceito
de processos, fundamentos de controle automatico continuo e
descontinuo, manual e automatico, modos de controle e sintonia
de controladores. 1.9. Elementos finais e controle: valvula de

controle pneumatica, hidraulicas e motorizadas e posicionadores.
1.10. Calibracdo de instrumentos. 1.11. Nog¢bes basicas de
analisadores: medidores de pH; Condutivimetros; percentual de
oxigénio; cromatogréaficos. 1.12. Nocdes de redes (Ethernet) e
seus protocolos TCP/IP, IPX. 1.13. Nogbes de sistema de
supervisdo, controladores l6gicos programaveis e softwares de
programacdo. 1.14. Nog¢bes de materiais usados em instalacdes
de instrumentacdo. 1.15. No¢bes de rede e de protocolos de
documentagédo. 1.16. Nogdes basicas de hidraulica.

2. na area de Manutencdo. 2.1. Nogdes de eletronica analdgica.
Amplificadores operacionais. Transdutores, diodos etc. 2.2.
Nocdes de eletronica digital (I6gica Booleana; portas e circuitos
mais comuns; circuitos CMOS e TTL). 2.3. Nogdes de controle
automatico de processos, redes, protocolos de comunicagéo,
fibra optica, controladores légicos programaveis e sistemas
digitais de supervisdo e controle. 2.4. Diagramas elétricos,
simbologia, sistemas de comunicagdo, nocdes de desenho em
meio eletronico (AUTOCAD). 2.5. Nogbes de sistemas
instrumentados de seguranca. 2.6. Utilizagdo béasica de
instrumentos de medicdo e teste: multimetro, osciloscopio,
calibradores de pressdo e temperatura. 2.7. Gestdo da
manutencdo: manutencdo preventiva e corretiva, principais
técnicas, planejamento e detalhamento de servi¢cos de montagem
e manutencdo. 2.8. Caracteristicas (principio de funcionamento,
aplicagdo etc.) de elementos finais: solendides, atuadores,
posicionadores, valvulas e conversores de sinais. 2.9. Principios
de funcionamento de sistema de geragdo de energia (turbo
geradores e diesel geradores), sistemas de corrente continua e
inversores. 2.10. Redes de computadores (Ethernet, TCP/IP);
dispositivos de comunicagao (switches, roteadores, hubs); meios
fisicos (fibra optica, UTP); padrGes de comunicacdo RS-232 e
RS-485. 2.11. Informatica; algoritmos e fluxograma de
programacao. 2.12. Nocgdes de funcionamento de banco de
dados. 2.13. Sistemas operacionais Microsoft Windows;
arquitetura de computadores. 2.14. Controladores programaveis;
conceito, arquitetura e aplicagdo (hardware e software);
componentes (cartdes: de 1/O, comunicagdo, co-processador
etc.) e suas funcgdes. 2.15. Padr6es de numeragéo (binaria,
hexadecimal etc.). 2.16. Portas e diagramas légicos
(mapeamento de meméria, enderecamento); pesquisa de
defeitos. 2.17. Meios fisicos (fibra éptica de vidro e polimero,
UTP). Padrdes de comunicagdo CAN-BUS, ISOBUS, RS-232 e
RS-485.
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TECNICO EM CONTROLE DA QUALIDADE (CALIBRACAO)

Erro em Instrumentos Analégicos; Erro de Paralaxe; Erro de
Interpolagdo; Erro em Instrumentos Digitais; Escalas de
Temperatura; Termémetro a Dilatagdo de Liguidos; Termdmetros
a Pressdo de Géas; TermOmetro a Pressdo de Vapor;
Termopares; Classificacdo das Medidas Extensométricas Strain
Gages (Células Extensométricas); Caracteristicas Gerais dos
Transdutores de Forca; Sinais Analégicos e Sinais Digitais;
Conversdo Analégico/Digital e Digital/Analégico; Amostragem;
Terminologia da Rede Brasileira de Calibracdo; Registro de
Medicgéo; Certificado de Calibracao.
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TECNICO EM CONTROLE DA QUALIDADE (DIMENSIONAL)

Introducdo ao Controle Dimensional, Terminologia, Desenho
Técnico, Estatistica, Inspe¢do por Amostragem, Instrumentos
Especificos, Medicdo de Espessura por  Ultra-Som,
Equipamentos - Vasos de Pressdo, Tanques, Tubulacdes e
Estruturas Metalicas, Garantia da Qualidade, Confiabilidade
Metrolégica, Procedimentos de Controle  Dimensional,
Componentes de Tubulag6es, Caracteristica e Classificagdo de
Valvulas, Flanges e acoplamentos roscados, engrenagens.
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TECNICO EM CONTROLE DA QUALIDADE (METALOGRAFIA)

TECNICO EM CONTROLE DA QUALIDADE (ENSAIOS NAO
DESTRUTIVOS LP/PM)

1. Resisténcia dos Materiais. Andlise de esforcos simples;
Diagrama Tensdo x Deformacgdo; Lei de Hooke; Tracéo,
Compressédo e Cisalhamento; Ductilidade e Fragilidade;
Propriedades Mecéanicas (limites de proporcionalidade, de
elasticidade, de escoamento, de resisténcia a tracdo e de
ruptura); Tensdo Admissivel; Fluéncia; Fadiga, Concentracédo de
Tensbes. 2. Tecnologia dos Materiais e Processos de
Fabricagdo. Propriedades mecénicas dos materiais usados em
engenharia; Tipos de fratura em materiais metélicos, Ensaios
mecanicos (tracdo, compressao, dureza, flexdo, fluéncia, fadiga e
impacto), Ensaios mecanicos ndo destrutivos (Particulas
Magnéticas, Ultrassom, Radiografia/Gamagrafia, Liquidos
Penetrantes); Tratamento térmico; Processos de fabricagédo
mecanica (processos de conformacéo e metallrgicos); Sistemas
de Manufatura integrada por Computador; Manufatura Flexivel;
Acabamento Superficial; Tolerancias e ajustes. 3.
Equipamentos e Instalagdes Industriais. Bombas e
Compressores (tipos, principio de funcionamento, instalacéo,
manutengdo, selecdo); tubulagdes; valvulas industriais;
purgadores de vapor; trocadores de calor (aquecedores,
resfriadores, condensadores e evaporadores); vasos de pressao;
sistemas de aquecimento e resfriamento de processos; sistemas
de ar comprimido; inspecéo de equipamentos. 4. Fundamentos
de Estatistica. Eventos e Probabilidade; Variaveis discretas e
continuas, Amostras, Distribuicdo de Frequéncia, Medidas de
Tendéncia Central (média, mediana); Medidas de Dispersao
(variancia, desvio padrédo), Distribuicdo de Probabilidade
(distribuicdo normal). 5. Principios Basicos de Gestdo da
Qualidade. Gestdo Estratégica da Qualidade; Normas das séries
ISO 9000; Melhoria Continua, Técnicas de Solucdo de
Problemas; Ferramentas para Melhoria da Qualidade (Just in
Time, Kanbam, Andlise de Valor, Controle Estatistico de
Processo), Outras Ferramentas para a Qualidade (Fluxogramas,
Folhas de Verificag8o, Diagramas de Pareto, de Causa e Efeito e
de Dispersao, Elaboragdo de Procedimentos.

Sistemas Cristalinos, Difusdo, Nog¢Ges de Processos de
fabricacdo, Classificagdo dos tipos de ago e ligas metalicas,
Diagrama ferro carbono, Diagrama TTT para agos carbono,
Tratamentos Térmicos e termoquimicos, Ensaio de Jomminy,
Técnicas Metalograficas — Macrografia e Micrografia, Nogdes
basicas de metrologia: régua, paquimetro e micrémetro,
Principais ensaios Mecénicos: tragdo, dobramento e charpy.
Nocdes bésicas de Ensaios N&o Destrutivos: Liquido Penetrante,
Particulas Magnéticas, Ultrassom e Raios X.
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TECNICO EM CONTROLE DA QUALIDADE (RADIOGRAFIA)

Principios e Fundamentos de radiologia; Equipamentos e fontes
de radiagdo; Equipamentos de Raios X; Os Raios Gama;
Equipamentos de Raios Gama; Registro Radiografico; Filmes
Radiograficos; Processamento de Filmes Radiograficos; Telas
Intensificadoras de Imagem; Parametros Radiograficos Principios
Geométricos; Célculo da Penumbra Geomeétrica; Sobreposicao;
Controle da Sensibilidade Radiografica (IQI's); Controle da
Radiacdo Retrospalhada; Célculo do Tempo de Exposicdo do
Filme Radiografico; Curvas de Exposicdo para Radiografia;
Relagdo entre Tempo e Amperagem, Amperagem e Distancia e
Tempo e Distancia; Técnicas de Exposicdo Radiografica;



Interpretacdo dos Resultados radiograficos; Procedimentos
especificos de inspegao segundo critério ASME V e ASME VIII,
para inspecéo de Radiologia.
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TECNICO EM CONTROLE DA QUALIDADE (SOLDAGEM)

Atribuicdes de Inspetor de Soldagem; Terminologia de soldagem
e de descontinuidades; Processos de Soldagem; Simbologia de
Soldagem; Ensaios Mecéanicos; Ensaios N&o Destrutivos;
Consumiveis de Soldagem; Documentos técnicos e qualificagdo
de procedimentos de soldagem; controle de deformagéo;
metalurgia da soldagem e proteg&o na soldagem.
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Fundamentos e Aplicagdes, Ed. Associacdo Brasileira de
Soldagem.

Emilio Wainer, Sérgio Duarte Brandi e Fabio D. H. de Mello,
Soldagem - Processos de Metalurgia.

Paulo Villani Marques, Paulo J. Modenesi, Alexandre Queiroz
Bracarense; Soldagem - Fundamentos e Tecnologia, Ed.
UFMG.

TECNICO EM CONTROLE DA QUALIDADE (ULTRASSOM)

Principios béasicos do método por Ultrassom; Vantagens e
desvantagens do ensaio por Ultrassom; Vibra¢cdes Mecanicas;
Frequéncia, Velocidade e comprimento de onda; Definicbes de
Bell, e Decibel, Ganho; Propagacdo das ondas acusticas no
material; Geragdo das ondas ultra-sénicas; Técnicas de Inspegao
por Ultrassom; Aparelhagem de Ultrassom; Procedimentos
especificos de inspecdo segundo critério ASME V, para inspegao
por Ultrassom.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

American Society of Mechanical Engineers - ASME Boiler and
Pressure Vessel Code, Section V.

Ricardo Andreucci, Apostila de Ensaio por Ultra-Som. Ed.
ABENDI.

Leite, Paulo G.P. “Curso de Ensaios N&o Destrutivos”,
Associacao Brasileira de Metais - ABM.

Krautkramer, "Ultrasonic Testing of Materials", Alemanha, second
edition.

Jorge Luiz Santin, Ultra-Som Técnicas e Aplicages, Ed.
Qualimark.

Paulo Villani Marques, Paulo J. Modenesi, Alexandre Queiroz
Bracarense; Soldagem — Fundamentos e Tecnologia, Ed.
UFMG.

Telecurso 2000 — Mecéanica.

TECNICO EM MEIO AMBIENTE

1. Meio Ambiente — Preservacdo Ambiental e Controle da
Poluicdo. 1.1. Processos de producdo industrial (quimicas,
metallrgicas, mecanicas e etc.). 1.2. Ecologia e ecossistemas
brasileiros. 1.3. Conceito de poluicdo ambiental. 1.4. A
importancia da agua, do solo e do ar como componentes dos
ecossistemas na natureza. 1.5. Transporte e dispersao de
poluentes; principios dos tratamentos de residuos gasosos,
liquidos e solidos: mecanismos fisicos, quimicos e bioldgicos;
fenébmeno de autodepuragdo. 1.6. Processos de controle da
poluigdo. 1.7. Monitoramento ambiental de solo, agua e ar. 1.8.
Remediacdo de éareas degradadas. 1.9. Nocdes de educagéo

ambiental. 1.10. Gestédo integrada de meio ambiente, salde e
seguranga industrial. 2. Legislacdo Brasileira. 2.1. Legislacdo
ambiental (Federal, Estadual e Municipal). 2.2. Constituicdo
Federal. 2.3. Constituicdo Estadual. 2.4. Lei Federal n.° 6.938/81
- Politica Nacional de Meio Ambiente; Lei Federal n.° 9.605/98 -
Lei de Crimes Ambientais; Lei Federal no. 9433/97 - Politica
Nacional de Recursos Hidricos. 2.5. Resolucdes CONAMA
(EIA/RIMA, Licenciamento Ambiental, Residuos, Classificagio de
Aguas, Controle de Poluigdo Hidrica, Controle de Polui¢do
Atmosférica). 2.6. Leis Estaduais - Politica Estadual de Recursos
Hidricos; Lei n° 1.361, de 06 de outubro de 1988 - Regula a
estocagem, o processamento e a disposi¢do final de residuos
industriais téxicos; Lein®1.979, de 23 de marco de 1992 - Proibe
a instalacdo de empresas que utilizam o jateamento de areia na
limpeza, reparo e construgdo dos cascos de navio e determina a
mudanca tecnolégica das que utilizam este procedimento; Lei n°
2.011, de 10 de julho de 1992 - Dispde sobre a obrigatoriedade
da implementagao de Programa de Reducéo de Residuos; Lei n°
2.702, de 25 de margo de 1997 - Estabelece a politica estadual
de qualidade ambiental ocupacional e de prote¢do da salde do
trabalhador. 3. Licenciamento Ambiental. 3.1. Licenciamento
ambiental de empreendimentos industriais. 3.2. Instrumentos de
controle e licenciamento. 3.3. SLAM — Sistema de Licenciamento
Ambiental - Decreto N° 42.159 de 02 de dezembro de 2009 -
Disp8e sobre o Sistema de Licenciamento Ambiental — SLAM. 4.
Recursos Hidricos. 4.1. Nogdes de hidrologia; ciclo hidrolégico;
bacias hidrogréaficas; aguas superficiais; aguas subterraneas. 4.2.
Avaliacéo de planos de gestdo de bacias hidrograficas; manejo
de bacias hidrograficas. 4.3. Classificacdo das Aguas. 5.
Sistemas de Abastecimento de Agua. 5.1. Consumo de agua;
partes constituintes dos sistemas de abastecimento de agua;
critérios gerais de dimensionamento. 5.2. Adugdo de agua;
adutoras por gravidade em condutos livres e forgados; adutoras
por recalque; érgdos acessorios; dimensionamento; bombas e
estagdes elevatdrias. 5.3. Tratamento de Agua; caracteristicas
fisicas, quimicas e bioldgicas da agua; padrdes de potabilidade;
principais processos de tratamento; estagfes de tratamento de
agua. 5.4. Reservatérios de distribuicdo de agua; importancia;
dimensionamento econdmico. 5.5. Redes de distribuicdo de
agua. 6. Sistemas de Coleta e Tratamento de Efluentes
Liquidos. 6.1. Qualidade da agua, polui¢do hidrica e tecnologias
de tratamento dos efluentes. 6.2. Redes coletoras de esgotos
sanitarios e industriais; classificagdo; partes constituintes;
dimensionamento. 6.3. Tratamento de efluentes liquidos;
processos de tratamento; estacdes de tratamento de efluentes
liquidos; lodos ativados; lagoas de estabilizagdo; reatores
anaerébios; valos de oxidagdo; filtracdo bioloégica. 6.4.
Autodepuracdo de cursos d'agua; carga organica; demanda
bioguimica de oxigénio; reducéo da concentragéo bacteriana. 6.5.
Sistemas de Tratamento de Oleo. 7. Gestdo dos Residuos
Soélidos. 7.1. Caracterizagdo quantitativa e qualitativa dos
residuos solidos domeésticos e industriais. 7.2. Caracteristicas
fisicas, quimicas e bioldgicas dos residuos sélidos. 7.3.
Acondicionamento, coleta, transporte e destinagdo final
adequado. 7.4. Disposicdo final dos residuos; aterro sanitéario;
classificacdo dos aterros para residuos soélidos de origem
doméstica e industrial. 7.5. Coleta seletiva e reciclagem. 8.
Gestao Administrativa e Ambiental. 8.1. Planejamento,
controle, fiscalizagdo e execucdo de obras; orgcamento e
composicdo de custos; levantamento de quantitativos; controle
fisico-financeiro. 8.2. Acompanhamento e aplicagdo de recursos;
medi¢cbes; emissdo de faturas; controle de materiais. 8.3.
Sistemas de Gestdo Ambiental e Auditoria Ambiental. 8.4.
Certificagdo 1SO 14.000.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT. Normas Técnicas Brasileiras — Série ISO 14000

AZEVEDO NETTO, José M. Manual de Hidraulica. 7. ed. Séo
Paulo: Edgard Blucher, 1982.

BATALHA, Bem-Hur Luttembarck. Controle da qualidade da agua
para consumo humano. Séo Paulo, CETESB, 1977.

BRAGA, Benedito. et al. Introdugdo a Engenharia Ambiental. Sdo
Paulo: Prentice Hall, 2002.

BRAILE, Pedro Marcio. Manual de Tratamento de Aguas
Residuarias Industriais. CETESB. S&o Paulo, 1979.

BRANCO, Samuel Murgel. Hidrobiologia aplicada a Engenharia
Sanitéria. 32. Ed. S&o Paulo, 1986.

CHEHEBE, J. R. Andlise do ciclo de vida de produtos: ferramenta
gerencial da ISO 14000. S&o Paulo: Qualitymark, 1998.
CHERNICHARO, Carlos Augusto de Lemos. Reatores

anaerobios. UFMG. Belo Horizonte, 1997.
CONSTITUICAO FEDERAL, 1988.



DACACH, Nelson Gandur. Saneamento Basico. 2. ed. Rio de
Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1984.

FEEMA. Manual do Meio Ambiente. Sistema de Licenciamento
de Atividades Poluidoras — SLAP. Rio de Janeiro, 1979.
FUNDAGCAO NACIONAL DE SAUDE. Manual de Saneamento.

32, ed. — Brasilia, 1999.

HAANDEL, Adrianus e LETTINGA, Gatze. Tratamento Anaerébio
de Esgotos. Campina Grande, 1994.

IBAM. Manual de Gerenciamento Integrado de Residuos Sélidos.
12, ed.. Rio de Janeiro, 2001

IPT/CEMPRE LIXO MUNICIPAL: Manual de Gerenciamento
Integrado. 12. ed. Sdo Paulo, 1995.

JORDAO, Eduardo Pacheco & PESSOA, Constantino Arruda.
Tratamento de Esgotos Domésticos. 3. ed. Rio de Janeiro;
Editora da Associacéo Brasileira de Engenharia Sanitaria e
Ambiental (ABES), 1995.

MOURA, L. A. A. Qualidade e gestao ambiental: sugestbes para
implantacdo das normas ISO 14000 nas empresas. S&o
Paulo: Editora Juarez de Oliveira, 2000.

NEVES, Eurico Trindade. Curso de Hidraulica. 6. ed. Porto
Alegre: Globo, 1979

NUNES, J. A., Tratamento fisico-quimico de aguas residuéarias
industriais, 3°. Ed., Aracaju, Editora Triunfo, 2001, 298 p.
PALADINI, E. P. Qualidade total na préatica: implantacdo e
avaliacdo de sistemas de qualidade total. S&o Paulo: Atlas,

1994.

VALLE, C. Como se preparar para as normas ISO 14000: o
desafio de ser competitivo protegendo o meio ambiente.
3.ed. S&o Paulo: Pioneira, 2000.

PAGINAS DA INTERNET

- www.abes-dn.org.br

- www.ana.gov.br

- www.ambientebrasil.com.br

. www.ambiente.rj.gov.br

- www.firjan.org.br

- www.ibam.org.br

- www.ibama.gov.br

- www.jornaldomeioambiente.com.br

- www.mma.gov.br

- www.nuclep.gov.br

- www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/

- www.resol.com.br

TECNICO EM METODOS E PROCESSOS

1. Manutencé@o e Lubrificacdo. Abordagem da Manutengéo
Industrial como Fungdo Estratégica; As diferentes formas,
métodos e  processos de manutencao; Funcdes de
planejamento,  execugdo, acompanhamento e corregoes;
Disponibilidade e Confiabilidade; Sistemas Redundantes;
Manutencdo Centrada em Confiabilidade; Lubrificantes e
Lubrificagéo; Lubrificagdo de Elementos de maquina; Lubrificagéo
de Equipamentos; Planos de Lubrificacdo. 2. Tecnologia dos
Materiais e Processos de Fabricagao. Propriedades mecéanicas
dos materiais usados em engenharia; Ensaios mecanicos dos
materiais; Tratamento térmico; Processos de fabricacdo
mecénica (Processos de conformacao mecanica e metallrgicos);
Sistemas de Manufatura integrada por Computador; Manufatura
Flexivel; Acabamento Superficial; Tolerancias e ajustes. 3.
Equipamentos e |Instalagdes Industriais. Bombas e
Compressores (tipos, principio de funcionamento, instalacao,
manutencdo, selegdo); tubulages; valvulas industriais;
purgadores de vapor; trocadores de calor (aquecedores,
resfriadores, condensadores e evaporadores); vasos de pressao,
sistemas de aquecimento e resfriamento de processos; sistemas
de ar comprimido, inspec¢ao de equipamentos. 4. Planejamento e
Controle da Produgado. Tipos de Produgdo e Fluxo de
Informagdes; Planejamento da Produgéo, Ponto de Nivelamento
(ponto de equilibrio), Administragdo de Estoques; Custos
Industriais; Classificacdo de Materiais; Processos de Producéo
(roteiros de produgdo); Ordens de Fabricagcdo; Carga de
Maquinas; Delineamento; Arranjo Fisico (layout); Controle
Estatistico da Qualidade. 5. Fundamentos de Estatistica.
Eventos e Probabilidade; Variaveis discretas e continuas,
Amostras, Distribuicdo de Frequéncia, Medidas de Tendéncia
Central (média, mediana); Medidas de Dispersdo (variancia,
desvio padrdo ), Distribuicdo de Probabilidade (distribuicao
normal). 6. Principios Basicos de Gestdo da Qualidade.
Gestéo Estratégica da Qualidade; Normas das séries 1SO 9000;
Melhoria Continua, Técnicas de Solucdo de Problemas;
Ferramentas para Melhoria da Qualidade (Just in Time, Kanbam,
Analise de Valor, Controle Estatistico de Processo), Outras

Ferramentas para a Qualidade (Fluxogramas, Folhas de
Verificagdo, Diagramas de Pareto, de Causa e Efeito e de
Disperséo, Elaboracéo de Procedimentos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

MONDY, F. A. Fungdo Manutencéo, Editora Ebras/Durban, Séo
Paulo, 1989.

KARDEC, A. e NASCIF, J. Manutengdo: Funcéo Estratégica,
Qualitymark Editora, Rio de Janeiro.

MOURA, C. R. e CARRETEIRO, R. P. Lubrificantes e
Lubrificacdo, Rio de Janeiro, Livros Técnicos e Cientificos,
1983.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecéanica volume Il , Editora.
McGraw-Hill , Sdo Paulo, 1986.

VAN VLACK, L. Principios da Ciéncia e Tecnologia dos Materiais.
Editora Campos, 1988.

SOUSA, S. Ensaios Mecanicos dos Materiais Metalicos. Editora
Edgar Blucher, S&o Paulo.

FERRARESI, D. Fundamentos da Usinagem de Metais- volume I.
Editora Edgard Blucher, S&o Paulo.

AGOSTINHO, Rodrigues e Lirani, Tolerancias, Ajustes, Desvios e
Analise das Dimensoes. Editora Edgar Blucher, S&o Paulo.

CASILLAS, A. L. Tecnologia das Medi¢bes, Editora Meste Jou,
Rio de Janeiro.

FALCO, R. e Mattos, E. E. Bombas Industriais, 22 edi¢do, Rio
Janeiro, Ed. Interciéncia,1998.

STREETER, V. L. e WYLE, E. B. Mecéanica dos Fluidos, R.
Janeiro, Mc Graw Hill, 1982.

SILVA Telles, P. C. Tubulagdes Industriais, R. Janeiro, Livros
Técnicos e Cientificos, 1979.

KERN, D. K. Processos de Transmissdo de Calor, Ed.
Guanabara Dois, Rio de Janeiro, 1980.

RUSSOMANO, V. H. Planejamento e Acompanhamento da
Producdo, 22 edi¢édo, S&o Paulo, Editora Pioneira, 1979.
MAYER, R. R. Administragdo da Produgéo, S&do Paulo, Editora

Atlas, 1990.

MOORE, D. S. A Estatistica Basica e sua Prética, Livros
Técnicos e Cientificos, Rio de Janeiro, 2000.

STEVENSON, W. J. Estatistica Aplicada a Administracéo, Editora
Harbra, S&o Paulo, 1981.

CERQUEIRA Neto, E. P. Gestdo da Qualidade - Principios e
Métodos, 32 edigcdo, Sdo Paulo, Editora Pioneira, 1991.
FALCONI, V. L. Controle da Qualidade Total, 32 edigao,

Fundagao Christiano Ottoni, Minas Gerais, 1992.

BRASSARD, M. Qualidade - Ferramentas para Melhoria
Continua (The Memory Jogger), Qualitymark Editora, Rio de
janeiro, 2000.

TECNICO EM PLANEJAMENTO

1. Manutencdo e Lubrificagdo. Abordagem da Manutengéo
Industrial como Fungdo Estratégica; As diferentes formas,
métodos e  processos de manutencado; Funcdes de
planejamento,  execugdo, acompanhamento e corregdes;
Disponibilidade e Confiabilidade; Sistemas Redundantes;
Manutencdo Centrada em Confiabilidade; Lubrificantes e
Lubrificagéo; Lubrificagdo de Elementos de maquina; Lubrificacéo
de Equipamentos; Planos de Lubrificacdo. 2. Tecnologia dos
Materiais e Processos de Fabricacao. Propriedades mecéanicas
dos materiais usados em engenharia; Ensaios mecanicos dos
materiais; Tratamento térmico; Processos de fabricagédo
mecanica (Processos de conformacéo mecanica e metallrgicos);
Sistemas de Manufatura integrada por Computador; Manufatura
Flexivel; Acabamento Superficial; Tolerancias e ajustes. 3.
Equipamentos e Instalagdes Industriais. Bombas e
Compressores (tipos, principio de funcionamento, instalagao,
manutencdo, selecdo); tubulagbes; valvulas industriais;
purgadores de vapor; trocadores de calor (aquecedores,
resfriadores, condensadores e evaporadores); vasos de pressao,
sistemas de aquecimento e resfriamento de processos; sistemas
de ar comprimido, inspecao de equipamentos. 4. Planejamento e
Controle da Producao. Tipos de Produgdo e Fluxo de
Informagdes; Planejamento da Produgdo, Ponto de Nivelamento
(ponto de equilibrio), Administracdo de Estoques; Custos
Industriais; Classificagcdo de Materiais; Processos de Producéo
(roteiros de produgdo); Ordens de Fabricacdo; Carga de
Maquinas; Delineamento; Arranjo Fisico (layout); Controle
Estatistico da Qualidade. 5. Fundamentos de Estatistica.
Eventos e Probabilidade; Variaveis discretas e continuas,
Amostras, Distribuicdo de Frequéncia, Medidas de Tendéncia
Central (média, mediana); Medidas de Dispersdo (variancia,
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desvio padrdo ), DistribuicAo de Probabilidade (distribuicdo
normal). 6. Principios Basicos de Gestdo da Qualidade.
Gestao Estratégica da Qualidade; Normas das séries 1ISO 9000;
Melhoria Continua, Técnicas de Solucdo de Problemas;
Ferramentas para Melhoria da Qualidade (Just in Time, Kanbam,
Andlise de Valor, Controle Estatistico de Processo), Outras
Ferramentas para a Qualidade (Fluxogramas, Folhas de
Verificagdo, Diagramas de Pareto, de Causa e Efeito e de
Disperséo, Elaboracéo de Procedimentos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

MONDY, F. A. Fun¢do Manutencao, Editora Ebras/Durban, S&o
Paulo, 1989.

KARDEC, A. e NASCIF, J. Manutengdo: Funcéo Estratégica,
Qualitymark Editora, Rio de Janeiro.

MOURA, C. R. e CARRETEIRO, R. P. Lubrificantes e
Lubrificagé@o, Rio de Janeiro, Livros Técnicos e Cientificos,
1983.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecéanica volume II.
McGraw-Hill. S&o Paulo, 1986.

VAN VLACK, L. Principios da Ciéncia e Tecnologia dos Materiais.
Editora Campos, 1988.

SOUSA, S. Ensaios Mecanicos dos Materiais Metélicos. Editora
Edgar Blucher, S&o Paulo.

FERRARESI, D. Fundamentos da Usinagem de Metais- volume |I.
Editora Edgard Blucher, Sédo Paulo.

AGOSTINHO, Rodrigues e Lirani, Tolerancias, Ajustes, Desvios e
Analise das Dimensdes. Editora Edgar Blucher, Sao Paulo.

CASILLAS, A. L. Tecnologia das Medi¢des, Editora Meste Jou,
Rio de Janeiro.

FALCO, R. e Mattos, E. E. Bombas Industriais, 22 edi¢do, Rio
Janeiro, Ed. Interciéncia,1998.

STREETER, V. L. e WYLE, E. B. Mecéanica dos Fluidos, R.
Janeiro, Mc Graw Hill, 1982.

SILVA Telles, P. C. TubulagBes Industriais, R. Janeiro, Livros
Técnicos e Cientificos, 1979.

KERN, D. K. Processos de Transmisséo de Calor, Ed.
Guanabara Dois, Rio de Janeiro, 1980.

RUSSOMANO, V. H. Planejamento e Acompanhamento da
Producéo, 22 edi¢do, Sdo Paulo, Editora Pioneira, 1979.
MAYER, R. R. Administracdo da Producdo, Sao Paulo, Editora

Atlas, 1990.

MOORE, D. S. A Estatistica Béasica e sua Pratica, Livros
Técnicos e Cientificos, Rio de Janeiro, 2000.

STEVENSON, W. J. Estatistica Aplicada a Administracdo, Editora
Harbra, S&o Paulo, 1981.

CERQUEIRA Neto, E. P. Gestdao da Qualidade - Principios e
Métodos, 32 edigdo, Séo Paulo, Editora Pioneira, 1991.
FALCONI, V. L. Controle da Qualidade Total, 32 edicao,

Fundag&o Christiano Ottoni, Minas Gerais, 1992.

BRASSARD, M. Qualidade - Ferramentas para Melhoria
Continua (The Memory Jogger), Qualitymark Editora, Rio de
janeiro, 2000.

Editora.

TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO

1. Acidente do Trabalho. 1.1. Legislagdo, conceitos e
normatizagcdo. 1.2. Andlise e investigacdo dos acidentes do
trabalho. 2. Atividades Educativas de Seguranc¢a no Trabalho.
2.1. Comisséo Interna de Prevencdo de Acidentes — CIPA. 2.2.
Combate a incéndios. 2.3. Prevencéo de acidentes. 3. Controle,
Prevencdo e Combate a Incéndios. 3.1. Propriedade fisico-
quimica do fogo. 3.2. Classes de incéndio. 3.3. Métodos de
extingdo. 3.4. Equipamentos fixos e modveis de combate a
incéndios: tipos e manutengdo. 4. Legislacdo Aplicada a
Seguranca no Trabalho. 4.1. Normas Regulamentadoras NR-1
a NR-33 e legislagdo complementar. 5. Riscos Ambientais. 5.1.
Defini¢do e classificagdo dos riscos ambientais. 5.2. Avaliagdo e
controle dos agentes de riscos ambientais. 5.3. Mapeamento dos
riscos ambientais. 5.4. Medidas de controle ambiental: EPIs e
EPCs.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT — ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
Cadastro de Acidentes do Trabalho — Procedimento e
classificagcdo — Normas Brasileiras 14280. ABNT — Rio de
Janeiro, 2001.

ABNT — ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
Inspecédo, Manutencdo e Recarga de Extintores — Normas
Brasileiras 12962. ABNT — Rio de Janeiro, 1993.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
Inspegdo, Manutencdo e Cuidados com Mangueiras de
Incéndio — Normas Brasileiras 12779. ABNT — Rio de
Janeiro, 1992.

CAMILLO JUNIOR, Abel Batista. Manual de Prevencdo e
Combate a Incéndios. 4.ed. Sdo Paulo: SENAC, 2002.

MANUAL DE LEGISLACAO ATLAS, Seguranca e Medicina do
Trabalho. 65.ed., S&o Paulo: Atlas, 2010.

SALIBA, Tuffi Messias. Higiene do Trabalho e Programa de
Prevencéo de Riscos Ambientais — PPRA. 3.ed. Sdo Paulo:
LTR, 2002.

SALIBA, Tuffi Messias. Curso Basico de Seguranga e Higiene
Ocupacional. 2.ed. S&o Paulo: LTR, 2008.

>  NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

CONTEUDOS  PROGRAMATICOS E  SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS COM NUCLEO COMUM

Portugués para todos os cargos de Nivel Fundamental
Completo

1. Aspectos gerais dos diversos tipos de texto: literario e néo-
literario; descricdo, narragdo, texto argumentativo etc. 2.
Semantica: sentido e emprego dos vocabulos; campos
semanticos; polissemia; emprego de tempos e modos dos verbos
em portugués, sinonimia, antonimia e demais correlacdes
internas ao texto. 3. Elementos de construcdo do texto e seu
sentido: figuras de linguagem; intertextualidade; fatores de
coeréncia e de coesdo textuais. 4. Processos sintaticos de
organizagcdo da oracdo e do periodo, de indicacdo de
circunstancias e outras relagfes entre idéias; recursos sintaticos
de énfase. 5. Classes de palavras e seu emprego na construcéo
de sentidos no texto. 6. Mecanismos de derivagdo e construgado
de sentido. 7. Figuras de linguagem. 8. Discurso direto, indireto e
indireto livre. 9. Pontuagdo. 10. Ortografia (segundo o novo
acordo ortogréfico).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CARNEIRO, Agostinho Dias. Redacdo em Construcdo: a
escritura do texto. 22 ed. Sdo Paulo: Moderna, 2001.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova gramética do portugués
contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1985.

MAGALHAES. T. Cochar & CEREJA, W. Gramatica reflexiva.
Sao Paulo: Atual, 2008.

RIBEIRO, Manoel P. O novo acordo ortogréafico: solucdes,
dividas e dificuldades para o ensino. Rio de Janeiro:
Metéafora, 2008.

>  NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

ELETRICISTA INDUSTRIAL

1. Materiais elétricos. 1.1. TubulagGes — eletrodutos metalicos,
PVC, eletrocalhas. 1.2. Condutores em geral, fios e cabos. 1.3.
Quadros (disjuntores, balanceamento de circuitos). 1.4.
Isolamento, aterramento. 1.5. Substituicdo de lampadas, reatores
e fotocélulas. 2. Ferramentas. 2.1. Ferramentas manuais. 2.2.
Ferramentas elétricas. 2.3. Aparelho de medi¢&o de corrente. 2.4.
Aparelho de medicdo de voltagem e outros. 3. Manutengao
industrial elétrica. 4. Equipamentos de seguranga. 4.1.
Equipamentos de protecdo individual (EPI). 4.2. Nog¢bes de
Primeiros Socorros. 4.3. Tipologia de incéndio em equipamentos
elétricos e suas classes.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BORGES, A.C. Pratica das Pequenas Construgfes. V.1. Sao
Paulo: Edgar Blucher, 1987.

CREDER, Hélio. Manual do Instalador Eletricista. 1.ed., Rio de
Janeiro: LTC 1995.

MARTIGNONI, Alfonso. Instalagcdes Elétricas Prediais. 14.ed.,
Rio de Janeiro: Globo, 1982.

BAUD, G. Manual de Pequenas Constru¢bes. Hemus, 1978.

BORGES, A.C. Préatica das Pequenas Construcdes. vol. 1, Sdo
Paulo: Edgar Blicher, 1987.




CREDER, Hélio. Instalacdes elétricas. Rio de Janeiro: LTC, 1984.

Catalogos de ferramentas para o trabalho com eletricidade.

Catélogos dos fabricantes de materiais elétricos, de protecéo
contra choques e equipamentos de protecéo individual.

OPERADOR DE JATEAMENTO/ PINTURA

1. Equipamentos de seguranca: equipamentos de protecao
individual e coletiva, cuidados e precaugbes com ferramentas
manuais e elétricas. 2. Prevencdo contra incéndio e panico:
nogdes basicas. 3. Manuais técnicos, procedimentos de
seguranca recomendados pelos fabricantes de maquinas e
acessorios afins. 4. Servico de jateamento: equipamentos,
materiais empregados, filtros. 5. Preparagdo de superficies
internas e externas: via secalvia Umida. 6. Pintura: superficies
internas, superficies externas, materiais de pintura, ferramentas
bésicas e pistolas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catélogos de ferramentas manuais e elétricas.

Catalogos e manuais de equipamentos de segurancga.
Orientacdes basicas do Corpo de Bombeiros.

Manuais dos fabricantes de tintas e equipamentos correlatos.

OPERADOR DE MAQUINA DE CONFORMACAO

1. Conhecimentos de Operagdo segura com Maquinas, 1.1.
Prensas, 1.2. Calandras e viradeiras dobradeiras, guilhotinas,

tesouras, martelos de queda, marteletes, laminadoras,
cizalhadoras, cilindros laminadores conforme PPRPS, 2.
Metrologia, 2.1. Instrumentos de medi¢cdo, Leituras e

reconhecimento de especificagbes, 3. Equipamentos de
Protecéo Coletiva (EPC) aplicados em prensas e em maquinas
similares. 3.1.Monitoramento de Segurangca em Maquinas de
Conformacédo (Vélvulas de Seguranga / Blocos de Comando
Eletro-hidraulico / Dispositivos Similares / Calgos de Protegéo -
Retencdo Mecénica) 3.2. Protecdes mecanicas fixas e moveis
(incluso ferramenta fechada) / Cortinas de Luz e demais
dispositivos  optico-eletrénicos Equipamentos de seguranca
individual 4. Prote¢do e cuidados com o0s equipamentos e
ferramentas, inclusive no¢des de manutencgéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT NORMAS PERTINENTES - PPRPS (Programa de
Prevencdo de Riscos em Prensas e Similares), da Nota
Técnica 16/2005, da NR-12, das Normas Técnicas
Brasileiras e Internacionais aplicaveis e do Programa
Brasileiro de Padronizagdo de Seguranga em Maquinas e
Equipamentos.

Catalogos e manuais de maquinas e equipamentos.

Catdlogos e materiais e ferramentas e lubrificantes para
manutencao e 6leos de corte.

Catélogos e materiais e equipamentos de protecdo Individual e
coletiva.

OPERADOR  DE
(LINGASTEIRO)

MOVIMENTAGAO DE CARGA

1. Materiais. 1.1. Cabos, cintas e correntes. 1.2. Acess0rios para
cargas até 300 toneladas 2. Sinalizagdo manual. 3.
Equipamentos. 3.1. Mecanicos. 3.2. Hidraulicos. 3.3. Elétricos.
3.4. Manuais. 4. Equipamentos de seguranca. 4.1.
Equipamentos de protecéo individual e coletiva 4.2. Cuidados e
precaucdes com ferramentas manuais e elétricas. 5. Prevencgao
contra incéndio e panico. 5.1. Nocdes basicas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catalogos de materiais e acessorios.

Catédlogos e manuais de equipamentos elétricos, mecanicos,
hidraulicos e manuais.

Equipamentos de Seguranga — catalogos.

Orientacdes basicas do Corpo de Bombeiros.

OPERADOR DE MOVIMENTAGAO DE CARGA (OPERADOR
DE EMPILHADEIRA)

1. Movimentac&do de carga: horizontal, vertical. 2. Sinalizagéo /
Demarcacéo de faixa: horizontal, vertical. 3. Empilhadeiras:
tipos adequados para cada servico, capacidade / alcance,
combustiveis. Ponto pivot, triangulo de estabilidade, centro de
gravidade, regras de operagdo da empilhadeira, baterias, rotina
de inspegdo diaria. 4. Equipamentos de seguranga:
equipamentos de protecdo individual e coletiva, cuidados e
precaugBes com a movimentacdo da empilhadeira. 5. Prevencao
contra incéndio e panico: nogdes basicas. 6. Manutengdo: nogdes
béasicas. 7. Principios basicos de funcionamento de uma
empilhadeira; Normas de seguranca.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catalogos de fabricantes de empilhadeiras: Clarck, Hister etc.

Manuais e procedimentos de seguranca na utilizagdo de
empilhadeiras.

Catalogos de equipamentos de segurancga individual.

Orientagdes basicas do Corpo de Bombeiros.

Manuais dos fabricantes de lubrificantes para uso em
empilhadeiras.

OPERADOR DE MOVIMENTAGAO DE CARGA (OPERADOR
DE PONTE ROLANTE)

1. Movimentacdo de carga: horizontal, vertical. 2. Sinalizacéo:
horizontal, vertical, manual. 3. Pontes rolantes/pontes de carga:
tipos adequados para cada servico, capacidade, trilho elevado e
trilho no solo. 4. Equipamentos de seguranca: equipamentos de
protecdo individual e coletiva, cuidados e precaugbes com a
movimentac@o da ponte. 5. Prevencdo contra incéndio e panico:
nocdes basicas. 6. Manutengdo: nogdes basicas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catélogos de fabricante de pontes rolantes: Vastec, entre outros.

Catalogos de equipamentos de segurancga.

Manuais e procedimentos de seguranga na movimentagdo das
pontes.

Orientacdes basicas do Corpo de Bombeiros.

OPERADOR DE UTILIDADES INDUSTRIAIS

1. Equipamentos / Sistemas: ar comprimido, refrigeragdo, gases,
agua (potéavel, industrial e incéndio), estacdo de tratamento de
esgotos. 2. Equipamentos de leitura: pressdo, temperatura,
vazao, umidade, tenséo, corrente e poténcia. 3. Estoque: nivel de
operacdo, reabastecimento. 4. Prevencdo contra incéndio e
panico: nogdes basicas — EPI.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catalogos de Equipamentos de Seguranca.

Catalogos de materiais e equipamentos de ar comprimido,
refrigeragdo, gases, agua e esgoto.

MACINTYRE, Archibald Joseph. Instalagdes hidraulicas. 2. Ed.
Rio de Janeiro: Guanabara, 1987.

Manuais dos fabricantes de equipamentos correlatos.

Manuais técnicos, procedimentos de seguran¢a recomendados
pelos fabricantes de maquinas e acessoérios afins.

Orientagdes basicas do Corpo de Bombeiros.




NUCLEBRAS EQUIPAMENTOS PESADOS S/A - NUCLEP . X

ANEXOIV N
FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO
CONCURSO PUBLICO
NOME DO CANDIDATO: TIPO DE
RECURSO:
1 - CONTRA GABARITO
2 - CONTRA PONTUACAO PROVA OBJETIVA
3 - CONTRA TITULOS
4 - PROVA PRATICA
5 - OUTROS
N¢ DE INSCRICAO: CARGO:
N2 DA QUESTAO: DATA DA PROVA:
FUNDAMENTACAO:

Assinatura do Candidato

, de de 2010.




INSTITUTO BRASILEIRO DE ADMINISTRACAO MUNICIPAL — IBAM
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