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TERMO DE REFERENCIA
REQUISICAO
1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente estudo verificar a viabilidade de contratagdo de empresa para
prestacdo de servico técnico profissional especializado de consultoria e auditoria tributdria para
levantar os valores referentes as verbas de natureza indenizatdria, indevidamente incluidas na
base de cdlculo para incidéncia das contribuicbes previdencidrias dos empregados, tais como,
hordrio extraordindrio; hordrio extraordindrio incorporado; primeiros quinze dias do auxilio-
doenga; auxilio-acidente e aviso prévio indenizado, e avaliar se o adicional de Risco no Ambiente
de Trabalho — RAT, estd sendo recolhido em acordo com a Sumula n.2 351 do Superior Tribunal de
Justica, e com a COSIT n.? 149 e solugdo de Consulta Disit/SRRFO3 n° 3010, da Receita Federal do
Brasil, e executar medidas com vistas a promover o encontro de contas entre débitos e créditos
previdencidrios do Municipio e do Regime Geral de Previdéncia Social, nos termos do art. 11 da
Lei n.2 13.485, de 2 de outubro de 2017, a luz da Portaria RFB n.2 754, de 21 de maio de 2018,
em atendimento as necessidades da NUCLEP. conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

1.2. Contrata¢cdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados com
consultoria especifica voltada no levantamento de dados e a apuragcdo de valores a serem
recuperados sobre recolhimentos indevidos ou a maior a titulo de contribuicbes previdencidrias,
conforme condicbes e especifica¢des.

1.3. O contrato, fruto deste termo de referéncia, tera sua remuneragcdo baseada no
sucesso da contratada "sucess fee", ou seja, caso a NUCLEP ndo obtenha resultados positivos e
beneficios comprovados, a Contratada ndo fard jus a nenhuma forma de remuneragcdo ou
indenizagdo relacionada a este CONTRATO.

- PERCENTUAL A SER
ESTIMADO A SER
RECUPERADO
1 Contratagao de empresa para prestagao de servigo
técnico especializado de consultoria e auditoria tributaria %

2.  JUSTIFICATIVA

2.1. Diante da necessidade da redugcdo de custo vigente, como forma de buscar
resultado positivos, tendo em vista a complexidade da legislagdo tributaria que dispde
sobre incentivos fiscais para a industria de atuacdo da Nuclep se faz necessario que a
administracdo proceda a um adequado planejamento tributario, de modo a cumprir todas
as obrigagodes tributarias exigidas sem comprometer o controle de custo dos negdcios da
companhia.
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2.2. Diante do exposto, considerando tratar-se de tema que demanda acompanhamento
aprofundado optou-se pela contratacdo de empresa especializada com o objetivo de
auditar e corrigir os diversos aspectos da politica de gestdo previdenciaria e tributaria da
Nuclep além de identificar e levantar eventuais falhas na base de calculo e no
recolhimento dos impostos e contribuigdes mencionadas.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO
FORNECEDOR

3.1. Trata-se de servico comum, nao continuado, a ser contratado mediante licitacido, na
modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucéo indireta é vedada.

3.3. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

4.1. Visando a identificacdo de possiveis incorrecbes em desfavor da Nuclep que
resultem em montantes que possam ser objetos de restituicbes, compensacdes, redugéo
de parcelas futuras, o servigco previsto neste Termo de Referéncia devera ser realizado,
sob a coordenacédo de servidores da Nuclep, competindo a empresa:

4.11. Estudar das leis dos cargos e remuneragdo do quadro dos
funcionarios, para definir as verbas indenizatdrias nas contribuicdes para o
INSS;

4.1.2. Verificar possivel redugao do RAT (Riscos Ambientais do Trabalho) e
a correta aplicagdo do RAT ajustado;

4.1.3. Apontar os possiveis créditos referentes as verbas indenizatérias e
RAT;
414. Verificar possivel incorrecdo na apuracdo de hordrio extraordindrio; hordrio

extraordindrio incorporado e corrigir onde couber;

4.1.5. Verificar possivel incorre¢do primeiros quinze dias do auxilio-doenca e
corrigir onde couber ;

4.1.6. Verificar possivel incorrec¢do auxilio-acidente e corrigir onde couber;
4.1.7. Verificar possivel incorre¢éo aviso prévio indenizado e corrigir onde couber;
4.1.8. Orientar ao setor competente as compensagdes mensais e suas

competéncias;
4.1.9. Orientar a retificagao das GFIPs dos periodos compensados;
4.1.10. Orientar na aplicacao de novas aliquotas;

4.1.11. Implementar as ag¢bes judiciais e administrativas para as
recuperagbes das verbas indenizatorias.
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4.2. Com base nas atividades de diagnéstico e qualificagdo das possibilidades de
recuperacao, a Contratada apresentara o diagnostico detalhado do fato de interesse.

4.3. Durante toda a vigéncia do contrato a Contratada devera, de acordo com
cronograma previamente ajustado com o executor do contrato, proceder de forma
sistematica a transferéncia dos conhecimentos utilizados na realizagdo dos trabalhos a
servidores publicos devidamente escalados para acompanhar as atividades.

4.31. Também devera, a qualquer tempo, transferir as bases de dados,
planilhas e estudos técnicos elaborados.

4.4. Quanto aos servigos de levantamento das contribuicbes previdenciarias — rat/sat/fap
e verbas indenizatérias dos exercicios nao prescritos, incluindo a adequagdo das
aliquotas rat/fap dos ultimos 05 (cinco) anos e adequacgao do cnae:

441. A empresa devera realizar o levantamento de valores relativos as
bases de calculos das contribuicbes previdenciarias RAT e verbas
indenizatodrias, incluindo a adequagao RAT dos ultimos 05 anos com o objetivo
de recuperar créditos identificados em face da Nuclep.

4.4.2. O servico tem por finalidade de adequacéo e recuperacao tributaria
especificamente a contribuicdo de Risco Ambiental no Trabalho -
RAT/SAT/FAP e verbas indenizatérias e a adequagado do CNAE com o objetivo
de recuperar créditos identificados em face da Nuclep.

4.5. Tem por objetivo ainda a confecgdo e embasamento legal de laudos e pareceres
técnicos de seguranga do trabalho e acompanhamento no objetivo de emissdo de
planilhas, organograma mensal para comprovacao de atividade econémica preponderante
nos ultimos 05 (cinco) anos, retificagdo e reenvio dos documentos exigidos nos termos da
IN/RFB 971/2009, artigo 72, §1°, incisos | e Il, alinea “c”, Lei Federal n.° 8212/91, artigo
22, incisos | e Il e SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento de FGTS e Informagao a
Previdéncia Social para habilitar a Nuclep junto a Receita Federal do Brasil a requerer a
revisdo de grau de risco, reenquadramento pela preponderancia, compensagcdo dos
pagamentos efetuados indevidamente ou a maior, que a Nuclep tem direito, da
contribuicdo previdenciaria, denominada RAT — Riscos Ambientais no Trabalho, do grau
da incidéncia de incapacidade laborativa dos riscos ambientais no trabalho a ser efetuado
administrativamente e os hordrio extraordindrio; hordrio extraordindrio incorporado; primeiros
quinze dias do auxilio-doenca; auxilio-acidente e aviso prévio indenizado, compreendendo:

4.5.1. Levantamento e analise das operacdes, rotinas e controles que
envolvem as contribui¢cdes previdenciarias;

4.5.2. Levantamento e discussdo com o pessoal interno responsavel pela
contabilizagdo e apuracdo das contribui¢cdes, em relagdo aos procedimentos
contabeis utilizados, que podem impactar significativamente a apuragéo destas
contribui¢des tributarias;

4.5.3. Analise das declaragbes ao Fisco (GFIP/SEFIP) e verificacdo de sua
conformidade;

4.5.4. Elaboragao de planilhas demonstrativas e calculos dos valores
encontrados, eventualmente recolhidos a menor ou a mais do que o
efetivamente devido, destacando os eventualmente recuperaveis, informando-
se, de forma detalhada, todos os critérios utilizados, inclusive para a
atualizacdo monetaria;
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4.5.5. Analise dos procedimentos adotados pela Nuclep, nos ultimos 60
(sessenta) meses, relativamente as contribui¢des previdenciarias;

4.5.6. Encaminhamento de relatério mensal contendo todos os
levantamentos realizados, periodo de compensacdo, parecer juridico e
indicadores de corregao utilizados.

4.6. Os servigos serdo prestados na sede da Contratada e, quando se fizer necessario,
nas dependéncias da NUCLEP.

5.
5.1.

QUALIFICAGAO TECNICA OBRIGATORIA:

Além da documentagdo minima exigida, os licitantes deverao apresentar prova das

seguintes qualificagbes técnicas:

5.1.1. Apresentacao de pelo menos 01 (um) atestado de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que realizou os servicos de recuperacdo tributaria na area
previdenciaria de RAT- Riscos no Ambiente de Trabalho e que contenham as
etapas/fases de maior relevancia: levantamento, calculo, atualizagao,
compensacao e retificagao das GFIPs dos periodos compensados més a més e
respectivos envios;

5.1.2. 01 (um) ou mais Atestado(s) de capacidade Técnica comprovando
que realizou os servigos de recuperacao tributaria na area previdenciaria de
verbas indenizatérias e que contenham as etapas/fases de maior relevancia:
levantamento, calculo, atualizagao, compensacéao e retificacdo das GFIPs dos
periodos compensados més a més e respectivos envios;

5.1.3. Devera ser comprovado que a licitante possui em seu quadro
societario ou mediante vinculo empregaticio e/ou contratual, na data de
abertura da licitagao, colaboradores devidamente habilitados para a realizacao
dos servicos devendo ser comprovado, no minimo a contratacdo de um
Contabilista (c do art. 25 do Decreto-Lei n°9.295 de 27 de maio de 1964) e um
advogado (OAB). Devera apresentar comprovante de contratacdo de vinculo
profissional exclusivo por meio de contrato social; ou registro na carteira de
trabalho e previdéncia social; ou ficha de empregado; ou ainda declaragao
futura de contratacao de tais profissionais, com a devida anuéncia dos mesmos,
com firma reconhecida em cartorio.
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6. VIGENCIA E EXECUGAO

6.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, com inicio na data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado, limitando a sua duragdo a 05 (cinco) anos,
conforme art. 71 da lei 13.303/16.

6.2. Caso haja interesse de ambas as partes na prorrogacdo da contratagdo, este
devera ser manifestado por escrito a parte contraria antes do término de vigéncia de cada
periodo contratual.

6.3. O prazo de execucao do servico € de 45 (quarenta e cinco) dias Uuteis,
contados do acesso a toda documentacio necessaria.

7. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

7.1. Os servicos a serem contratados classificam-se como bens e servicos comuns, nos
termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 10.024, de
2019.

8. ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO

8.1. O Acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo sera exercida pelo Fiscal/Gestor,
ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de
tudo dara ciéncia a NUCLEP.

8.2. A fiscalizagcao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da NUCLEP ou de seus agentes e prepostos.

8.3. O Acompanhamento e fiscalizagdo técnica do contrato avaliara constantemente a
execucdo do objeto e, se for o caso, podera utilizar o Acordo de Niveis de Servigo para
afericdo da qualidade da prestagao dos servigos.

8.4. O fiscal técnico podera realizar a avaliagédo diaria, semanal ou mensal, cujo periodo
escolhido a seu critério sera suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho
e qualidade da prestagao dos servigos.

8.5. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, serdo aplicadas
as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas na minuta de contrato anexa
ao edital.

8.6. Suplementarmente, havera fiscalizagdo administrativa realizada com base em
critérios estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como
um todo.

9. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

9.1. O objeto deste Contrato sera recebido provisoriamente pelo fiscal técnico,
administrativo e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo do contrato, mediante a assinatura,
por ambas as partes, do Termo Circunstanciado, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados ao final de cada periodo mensail:
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9.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal do contrato realizara:

9.1.1.1. apuracao do resultado das avaliacbes da execucao do objeto (e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos em anexo ao Termo
de Referéncia, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada), registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

9.1.1.2. verificacdo da efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do
contrato.

9.2. O objeto deste contrato sera recebido definitivamente pelo 6rgdo da NUCLEP
administrador do contrato, mediante a assinatura, por ambas as partes, do Termo
Circunstanciado, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data da emissao
do Termo de Recebimento Provisorio;

9.2.1. O Recebimento definitivo sera realizado pelo gestor do contrato,
mediante ato de ateste da execugao dos servigos, apos:

9.2.1.1. andlise dos relatérios e de toda a documentagcdo apresentada no
recebimento provisorio pelo fiscal. Existindo irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, sera solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes;

9.2.1.2. emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagao apresentados; e

9.2.1.3. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o
valor exato dimensionado pelo fiscal com base nas especificacbes deste Termo
de Referéncia e seus anexos, utilizando Acordo de Nivel de Servico, se for o
caso.

9.3. Apods o recebimento definitivo do objeto, sera atestada a Nota Fiscal para efeito de
pagamento.

9.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranga da obra ou do servico, nem ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

9.5. Se a licitante vencedora deixar de entregar o servigo ou a documentagao necessaria
ao recebimento dentro do prazo estabelecido sem justificativa por escrito, aceita pela
NUCLEP, sujeitar-se-a as penalidades previstas na minuta do contrato anexo ao edital.

9.6. A NUCLEP podera a seu exclusivo critério, por conveniéncia administrativa,
dispensar o recebimento provisorio dos servigos.
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10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. Apés recebimento definitivo dos servicos o gestor do contrato devera instruir o
processo de pagamento com a Nota Fiscal ou Fatura e os demais documentos
comprobatérios da prestacdo dos servigos e encaminhar para o setor competente para
pagamento.

10.2. A NUCLEP pagara pelos servicos ora contratados a Contratada o percentual
arbitrado em XX% (XXXXX), incidentes sobre o total dos créditos identificados pela
CONTRATADA, referentes ao periodo especifico mencionado na clausula 4.4, e que a
NUCLEP opte pela tomada do mesmo, mediante efetiva geragdo de caixa, com
compensacao prevista para ser efetuada nos recolhimentos dos encargos previdenciarios
seguintes, previsto pelo calendario.

10.3. Os pagamentos sO serdo realizados quando os valores forem creditados ou compensados,
mediante documento comprobatdrio.

10.4. O pagamento se dara no prazo de até 5 (cinco) dias a contar da data de compensagao ou do
crédito, mediante apresentacao de Nota fiscal de servigo.

10.5. Caso os servigos nao obtenha resultados positivos e nao gere beneficios comprovados para a
NUCLEP, a CONTRATADA nao fara jus a nenhuma forma de remuneragdo ou indenizagdo
relacionada a este contrato.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para
execugao de servigos referentes ao objeto, quando necessario.

11.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA.

11.3. Fiscalizar a continuidade da prestagao dos servigos que, ressalvados os casos de
forgca maior, justificados e aceitos pela NUCLEP, ndo deve ser interrompida.

11.4. Emitir, por intermédio do Executor (Fiscal / Gestor) do Contrato, pareceres sobre os
atos relativos a execugao do contrato, em especial quanto ao acompanhamento da
prestacao dos servigos.

11.5. Disponibilizar as instalacbes e 0s equipamentos necessarios a prestacao dos
servicos, quando for o caso.

11.6. Relacionar as dependéncias, instalacbes e bens de sua propriedade colocados a
disposicdo da CONTRATADA durante a execucao dos servigos, com a indicacdo do
estado de conservacao, se for o caso.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Entregar, mensalmente, ocorrendo o adimplemento da obrigagdao contratual,
até o dia 05(cinco) dia de cada més, a nota fiscal para fins de pagamento.

12.2. Implantar, de forma adequada, a supervisdo permanente dos servicos e de seus
empregados, de modo a obter uma operagéao correta e eficaz.

12.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagées em vigor.
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12.4. Assumir a responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e
obrigagdes sociais previstos na legislagdo em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, vez que todos os seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio
com a NUCLEP, inexistindo qualquer possibilidade de transferéncia de responsabilidade
por tais encargos por ventura inadimplidos pela empresa CONTRATADA.

12.5. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagcbes
estabelecidas na legislacao especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia
da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em
conexao com eles, ainda que acontecido na dependéncia da NUCLEP.

12.6. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas a execugdo dos servigos, originariamente ou vinculada por prevengao,
conexao ou contingéncia.

12.7. Arcar com todos os custos referentes a deslocamentos, alimentagdo e hospedagem
de sua equipe técnica que se fagcam necessarios a satisfatéria prestagao dos servicos;

12.8. Manter sigilo sobre as orientagdes/informacdes trocadas e geradas durante a
prestacdo dos servigos, nao revelando nem transmitindo direta ou indiretamente as
informagdes trocadas a terceiros que nao estejam envolvidos no desenvolvimento do
objeto contratual.

13. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

13.1. O prego ora contratado € fixo e irreajustavel.

14. SUBCONTRATAGCAO
14.1. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto licitatorio.

16. PENALIDADES

16.1. Serdo aplicadas as penalidades definidas em clausula especifica da minuta
contratual anexa ao edital.

17. MATRIZ DE RISCOS

17.1. A CONTRATADA e a NUCLEP, tendo como premissa a obtengdo do melhor custo
contratual, mediante a alocag&o do risco a parte que detenha maior capacidade para geri-
lo e absorvé-lo, identificam os riscos decorrentes da relagdo contratual e, sem prejuizo de
outras previsdes contratuais, estabelecem os respectivos responsaveis, na MATRIZ DE
ALOCACAO E GESTAO DE RISCOS (ANEXO ).

19 ENCAMINHAMENTO

19.1 Em conformidade com descricbes e informacbes acima, encaminhe-se ao
Gerente Geral de Recursos Humanos, para decidir sobre o0 prosseguimento da
contratacao, nos termos do art. 14, Il do Decreto n°® 10.024/2019.
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