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Estudo Teécnico Preliminar 11/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 48340.004341/2023-24

2. Descricao da necessidade

A necessidade da contratacdo de servicos especializados para fornecimento de lanches (coffee break) para atender as
necessidades do Gabinete do Ministro, tem como justificativa disponibilizar pequenas por¢oes de alimentos para as autoridades e
representantes governamentais nas pausas das reunides oficiais, de longa duracdo ou de eventos prolongados, as vezes em
periodos noturnos, contribuindo para a permanéncia dos participantes no recinto, colaborando para a assimilacdo das pautas
discutidas e dos conteidos ministrados, tornando as reunides mais produtivas e menos cansativas, além de que, nesses intervalos
o carater da formalidade pode ser atenuado, com o convivio e a trocas de ideias de forma reservada entre os participantes, o que
acaba por refletir positivamente no desempenho dos trabalhos dessas pessoas.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Coordenacao de Atividades Gerais Alvanir da Silva Carvalho
Coordenacdo Geral de Recursos Logisticos Andrea Cristina Andrade Santos Carvalho

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAQ, sob a forma
ELETRONICA, com/adocdo do critério de julgamento pelo menor preco. Regime de execucéo 8.2 O regime de execucio do
contrato serda Empreitada por preco unitario.

Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo: Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos
servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso

Devera haver a comprovacgdo da experiéncia minima de 3(trés) anos na prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade dos 3(trés) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017,;

Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundéria especificadas
no contrato social vigente;

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor; Somente serdo
aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto
se firmado para ser executado em prazo.

O fornecedor disponibilizard todas as informac¢des necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso necessidade, sera realizada diligéncia no endereco da empresa, para averiguar as condi¢Oes das instalacdes, bem como
proceder a verificagdo prévia quanto a reputacao e idoneidade da empresa interessada.

Da garantia
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Nado haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021

Os servigos prestados ndo exigem uma mobilizacdo anterior por parte da licitante para que se possa presta-lo, bastando que um
funciondrio seu comparega ao local para verificar quais serdo os servigos prestados.

A ndo prestagdo de servicos por parte do licitante ndo acarretard em sérios prejuizos para a organizacao, haja vista que a natureza
dos servigos prestados ndo exigem muita complexidade.

5. Levantamento de Mercado

Foram analisadas as contratacGes anteriores realizadas por este Orgdo, bem como pesquisas em fornecedores de paes de queijo,
para decidir pelo tamanho para melhor atender as necessidades da Administracdo. Desta forma opinamos pelo tamanho coquetel.
Também, foi apurado que o mercado possui um grande numero de fornecedores desses servicos, garantindo assim, o carater
competitivo ao certame.

6. Descricao da solucao como um todo

A solugdo consiste na contratacdo de uma empresa privada, por meio de uma Pregdo Eletrénico , para fornecimento de lanches
variados, tipo coffee break. Os servicos de coffee break serdo prestados no seguinte endereco: Bloco "U" da Esplanada dos
Ministérios, em Brasilia/DF, CEP 70.065-900,

O Ministério de Minas e Energia poderé solicitar os servicos de coffee break para outro local, em Brasilia DF, cujo endereco
completo designado sera previamente informado a empresa contratada, na respectiva Ordem de Servigo.

Metodologia:

Os servicos de coffee break serdo executados a partir de solicitacdo formal pelo Orgdo por meio de Ordem de Servico, que
detalhard a quantidade e as especificagdes dos servigos.

Do prazo para solicitacdo e atendimento dos servicos:

Os servigos serdo demandados com antecedéncia minima de até 03 (trés) dias titeis, por meio de solicitacdo formal da Ordem de
Servico (OS).

Os servicos deverdo ser entregues na data explicitada na O.S., impreterivelmente;

O contratante deverd informar a empresa contratada sobre possivel cancelamento do evento, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia

Possiveis alteragdes nos pedidos serdo encaminhadas a contratada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.
Duracao e condicoes de entrega da prestacdo dos servicos :

A duracdo de cada coffee break devera ser de no minimo 60 (sessenta) minutos;

A contratada deverd repor alimentos, bebidas e demais materiais durante todo o tempo de duragdo do evento.

A contratada devera fornecer os lanches e bebidas em quantidade suficiente para atender plenamente o nimero de pessoas
informado na Ordem de Servigo;

Os alimentos servidos nos coffee breaks deverdo ser variados, sem frequentes repeti¢des, obedecendo as sugestdes descritas no
termo de referéncia ;

Fica garantido ao Ministério de Minas e Energia o direito de validar o cardapio do coffee break a ser servido, quando julgar
necessario;

Os alimentos deverdo ser entregues bem acondicionados, em embalagens térmicas e higiénicas, que proporcionem sua perfeita
conservacdo até o momento de serem consumidos, devendo ser rigorosamente observadas as normas higiénicas e sanitarias em
vigéncia;
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Todos os custos incluindo, taxas, impostos, frete dentre outros ficardo a cargo da contratada;

A contratada devera disponibilizar no local o niimero necessario de funcionarios para montagem, desmontagem do coffee break e
a respectiva limpeza do local do evento;

A contratada devera montar o coffee break no local preestabelecido toda estrutura, com os devidos itens alimenticios, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos em relagdo ao horério programado para o respectivo inicio do evento.

Os servicos prestados deverdo estar rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em
conformidades com a legislacdo sanitaria em vigor.

A inobservancia destas condi¢oes implicara recusa do produto sem que caiba qualquer tipo de reclamagdo por parte da contratada;

No caso de situages ndo previstas neste documento, todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n°
14.133/2021, bem como pelas legislacdes pertinentes ao tema.

Relacdo dos Itens de Servigos Serdo contratados:

Serdo contratados 2(dois) tipos de Coffee Break a serem utilizados conforme a importancia do evento, com as seguintes
especificacGes:

Coffee Break tipo I, devera conter itens, conforme as opgdes descritas abaixo:
Pées de queijo;

Minis sanduiches de pdo de forma branco e pdo integral, com recheio tipo: peito de peru, queijo diversos, patés /pastas,
ou outros sugeridos;

Salgados assados, tipo: casulo de queijo, folhadinhos, mini quiche, esfirra de carne, mini croissant recheado, religiosas
de frango, ou outros sugeridos;

Bolos em sabores diversos, tipo: nozes, laranja, cenoura com cobertura de chocolate, formigueiro, ou outros sugeridos;
Tébua de frios, tipo: queijos diversos, salame, peito de peru, presunto, e outros sugeridos;

Cestas de pdes especiais diversos, tipo: pdo francés, pao integral, pdo brioche, pao croissant, ou outros sugeridos;
Frutas Laminadas, tipo: mamdo, meldo, uva, morango, ou outras sugeridas;

Bebidas Quentes, tipo: leite, cha em saquinho de camomila ou horteld; ou outras sugeridas;

Bebidas Frias, tipo: suco natural da laranja, suco de uva integral, ou outras sugeridas; servidas em suqueiras ou jarras de
vidro;

2 tipos de refrigerante de boa qualidade
Mini manteiga em blister; Mini geleia em blister, dois sabores; Acucar e adogante em saché.
Coffee Break Tipo II, devera conter:
Pées de queijo congelado, em embalagens de 1 kg, com 18g a 20g cada unidade (coquetel), acondicionado dentro do

critérios da ANVISA, com data de fabricacdo e vencimento méaximo de 180 dias. Fornecimento por demanda, somente
entrega, sem assar.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE
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Tipo do
Cardapio |

Paes de queijo;

2(dois) tipo de mini sanduiche;
3(trés) tipo de salgado assado;
2(dois) tipos de bolos;

1(uma) tabua de frios;

1(uma) cesta de paes especiais;
2(dois) tipos de frutas;

2(dois) tipos de bebidas quente;
2(dois) tipos de bebidas fria;
2(dois) tipos de Refrigerantes;
Mini manteiga em blister;

Mini geleia em blister;

Acucar e adocante em saché..

60

Tipo do
Cardapio Il

Paes de queijo congelado, em embalagens de
1 kg, com 189 a 20g cada unidade (coquetel),
acondicionado dentro dos critérios da ANVISA,
com data de fabricacdo e vencimento maximo
de 180 dias.

Somente entrega, sem assar.

Fornecimento por demanda.

1200

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 181.000,00

Para a estimativa de precos ou precos referenciais, a equipe de planejamento considerou as orientagdes colimadas na Instrucdo
Normativa n° 73, de 5 de agosto de 2020, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos
para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional. A equipe de planejamento da contratagdo realizou a pesquisa de pregos junto ao mercado fornecedor, utilizando a
metodologia disposta na Instru¢do Normativa n° 73/2020, verbis:

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros
de que trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

Quadro demonstrativo da pesquisa de pregos junto ao mercado fornecedor:

... || valor
fornecedor valor médio L
. . fornecedor L. médio
privado fornecedor privado . unitario
o privado valor Total
valor valor unitario unitario
- A+B+C +
unitario B+C +3 EXA
Coffebreak.
quantidade b Inove produgdo Santo Buffet
Item Especificagdo com.br E F
A B C D

Pées de queijo;
2(dois) tipo

de mini
sanduiche;
3(trés) tipo de
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Tipo do
Cardapio I

salgado
assado;
2(dois) tipos
de bolos;
1(uma) tabua
de frios;
1(uma) cesta
de paes
especiais;
2(dois) tipos
de frutas;
2(dois) tipos
de bebidas
quente;
2(dois) tipos
de bebidas
fria;

2(dois) tipos
de
Refrigerantes;
Mini
manteiga em
blister;

Mini geleia
em blister;
Actcar e
adocante em
saché..

60

2.250,00

2.750,00

1.750,00
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2.250,00

135.000,00

Tipo do
Cardapio II

Pées de queijo
congelado, em
embalagens
de 1 kg, com
18g a 20g
cada unidade
(coquetel),
acondicionado
dentro dos
critérios da
ANVISA,
com data de
fabricacdo e
vencimento
maximo de
180 dias.
Somente
entrega, sem
assar.
Fornecimento
por demanda.

1200

50,00

35,00

30,00

38,33

46.000,00

Total

181.000,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Obstante o parcelamento seja a regra, na presente contratacdo é desaconselhdvel em razdo de ser uma prestacdo de servicos, por
demanda, por Ordem de Servico, o que a torna inviavel a divisibilidade dos itens por lotes distintos, que seguramente levaria uma

perda da economia em escala, além de que, poderia resultar no desinteresses de participantes.
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao haverdo Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo foi programada no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024 conforme detalhamento:

) Gestdo/Unidade: 320004/00001

II) Fonte de Recursos: 1053000260

[II) Programa de Trabalho: 25.122.0032.2000.0001
IVV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: XXXX

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Tornar as reunides mais produtivas e menos cansativas, além de que, nesses intervalos o carater da formalidade pode ser
atenuado, com o convivio e a trocas de ideias

13. Providencias a serem Adotadas

A contratagdo nao exige providéncias especificas a serem adotadas.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Afim de mitigar os danos ao meio ambiente a empresa contratada deverd assumir total responsabilidade pela perfeita execucdo
dos servigos com estrita observancia a qualidade do material utilizado;

A Contratada devera contribuir para a promocdo do desenvolvimento nacional sustentdvel no cumprimento de diretrizes e
critérios de sustentabilidade ambiental de acordo com o art. 225 da Constitui¢do Federal/88.

Utilizar na execugdo dos servigos, materiais e equipamentos elétricos que apresentem os melhores niveis de eficiéncia energética,
preferencialmente aqueles com o selo PROCEL e certificados pelo Inmetro, de acordo com o Programa Nacional de Conservacao
de Energia Elétrica. Destinagdo adequada dos residuos gerados nas execucao dos servigos;

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
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15.1. Justificativa da Viabilidade

A equipe de planejamento deste ETP é da opinido de que a contratagdo deste estudo é vidvel, por se tratar de uma prestagao de
um servico comum e hd recursos assegurados

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ANDREA CRISTINA ANDRADE SANTOS CARVALHO

Autoridade competente

IELAYNE MARIA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/03/2024 as 10:09:16.

ALVANIR DA SILVA CARVALHO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/03/2024 as 10:11:25.
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