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ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 108/2023 48340.002327/2023-96

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servicos de distribuicdo de publicidade legal pela Empresa Brasil de Comunicagdo S/A - EBC junto
aos jornais de grandes circulacéo local e nacional, dos avisos de licitacdo e demais publicacdes de interesse dos 6rgaos
integrantes da estrutura administrativa do Ministério de Minas e Energia - MME. conforme condigGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1.1 Estimativa de custo para contratagao.

ITEM

UNIDADE VALOR | VALOR ¥gl;gf
ESPECIFICACAO CATSER| DE  |QUANT.[UNITARIO | ANUAL | o o
MEDIDA R R
(R$) RS IMESES (R9)

Prestacdo dos servigos de distribuicdo
de publicidade legal impressa e
/ou eletronica sob demanda, exigidos pela
Lein® 14.133/21, bem como de
outras necessidades, em jornal diério de
grande circulacéo.

16152 Unidade 47/ano 2.776,32 [|130.487,04| 260.974,08

1.2 Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da data de assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.3.1 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de objeto essencial ao Ministério de Minas e
Energia, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2023, conforme detalhamento a seguir:
I- ID PCA no PNCP: 37115383000153-0-000001/2023
II - Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2023
III - Id do item no PCA/2023: 309
IV -Classe/Grupo: 836 - SERVICOS DE PUBLICIDADE

V - Identificador da Futura Contratagdo: 320004-108/202

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSID

3.1 A descrigdo da solug¢do como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrig¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1 O fomento as préticas de sustentabilidade, com redugdo do desgaste ambiental, pode ser observado pelo fato de que
todo o conteudo das publicag0es serd solicitado a contratada de forma digital, permitindo uma melhor gestdo da
sustentabilidade pela inexisténcia de material impresso.

Subcontratacao
4.1.2 Nao ser4 admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.2.1 O contrato sera estimado, ndo havendo asseguramento a CONTRATADA quantitativo minimo de publicagdes,
ademais trata-se de empresa publica organizada e mantida pela Unido

Vistoria

4.2.2 N@o hé necessidade de realizac¢do de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O prazo de execucdo dos servicos sera de 24 (vinte e quatro meses) , contados da data de assinatura do contrato, na
forma que se segue:

5.2 Os servicos serdo prestados de forma remota

Condicoes de execucdo
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5.3 A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.3.1 Competira ao(Q)CONTRATANTE da matéria legal a ser veiculado, aos seguintes procedimentos e prazos:

5.3.2 A solicitacdo de veiculacdo emitida pelo(a) CONTRATANTE devera conter a identificagdo) da autoridade que a
subscreve

5.3.3 A matéria legal formatada pelo(a) CONTRATANTE devera ser encaminhada 8 CONTRATANTA por intermédio
do Sistema Portal da Publicidade Legal da EBC:CONTRATADA ;http://publicidadelegal.ebc.com.br

5.3.4 A matéria legal a ser veiculada, cujo teor é de responsabilidade do(a) ,b) CONTRATANTE sera remetida a , ,
CONTRATADA em formato definitivo contendo a marca do Governo, obedecidas as especificacdes do veiculo de
divulgacgdo e as normas de composicdo e uso da marca do Governo Federal e de Padronizagdo Visual da Publicidade
Legal , disponivel no endereco eletronico https://www.gov.br/secom/pt-br/acesso-a-informacao/manuais;

5.3.5 O material para veiculacdo devera ser remetido via Portal a CONTRATADA obrigatoriamente até as — horario
local de Brasilia/DF — do dia util15hs (quinze horas) imediatamente anterior a data estabelecida para a publica¢do da
matéria, exceto quando das seguintes hipéteses:

5.3.6 No caso de veiculacdo em midia eletronica, o material devera ser remetido a CONTRATADA , obrigatoriamente,
obedecendo a seguinte antecedéncia, conforme horario local de Brasilia/DF:

5.3.6.1 Para radio: até as 13:00 (treze horas) do dia titil imediatamente anterior a data estabelecida para veiculagdo;
5.6.3.2 Para TV: com antecedéncia de 05 (cinco) dias tteis imediatamente anteriores a data estabelecida para veiculagdo;

5.6.3.3 Para internet: com antecedéncia de 02 (dois) dias titeis imediatamente anteriores a data estabelecida para
veiculacdo

5.4 Cabe ao (a) CONTRATANTE definir o veiculo de divulgacdo em que se dara a publicacao;

5.5 A CONTRATADA disponibilizara no Portal da Publicidade Legal, a Planilha relacionada a publicacdo, juntamente
com a matéria legal encaminhada pelo(a) CONTRATANTE.

5.5.1 Mediante acesso ao Portal da Publicidade Legal, o(a) CONTRATANTE fara a conferéncia da Planilha de custos e
da matéria legal, autorizando que seja realizada a publicacdo da Publicidade legal no veiculo de divulgacéo indicado,
exceto quando das seguintes hipoteses:

5.6 O (A) CONTRATANTE poderd autorizar, previamente, as publicagdes de matérias legais a serem encaminhadas a
CONTRATADA por intermédio da Autorizagdo Prévia de Publicacdo de Matéria Legal;

5.6.1 Previamente autorizadas, apenas por manifestacdo expressa do(a) CONTRATANTE sera possivel a alteragdo ou
cancelamento das publicagdes;

5.7 O(A) CONTRATANTE podera desistir da opcdo efetuada por intermédio da Autorizagdo Prévia de Publicagdo de
Matéria Legal a qualquer tempo, respeitados, em qualquer caso, os atos ja praticados.

5.8 O acesso ao Portal da Publicidade Legal serda mediante uso de senha de usudrio, previamente cadastrado pela
CONTRATADA , a qual pode ser contatada pelo fone: (61) 3799-CONTRATADA 5629/5630/5616 ou pelo correio
eletrénico: sepub@ebc.com.br .

5.9 No caso de serem constatadas incorre¢des nas publica¢des objeto da veiculacdo regulada por este Contrato, desde que
ao (a) CONTRATANTE néo caiba culpa, o fato serd comunicado pelo (a) CONTRATANTE mesmo(a)
CONTRATADA, para que adote as providéncias de retificacdo, desta ndo decorrendo qualquer 6nus para o(a)
CONTRATANTE

5.10 A CONTRATADA na qualidade de Agéncia de Propaganda, certificada pelo CENP -Conselho Executivo das
Normas-Padrdo, fara jus ao percentual de 20 % (vinte por cento), a titulo de DESCONTO padrao de agéncia", calculado
sobre o valor bruto cobrado pelo veiculo de divulgacdo do (a) CONTRATANTE para veiculagdo da matéria, estando este
percentual j4 inserido no valor da publicacéo a titulo de "desconto padrdo de agéncia”, calculado sobre o valor bruto
cobrado pelo veiculo de divulgacdo do(a) CONTRATANTE para veiculagdo da matéria, estando este percentual ja
inserido no valor da publicacdo.
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5.11 O desconto padrdo de agéncia é o abatimento concedido, com exclusividade, pelo veiculo de divulgagdo a
CONTRATADA a titulo de remuneracdo, pela intermediacdo técnica, entre aquele e o (a) CONTRATANTE

5.11.1 O desconto especificado no tem amparo no art. 11 da Lei n° item 7.1. do Contrato, tem amparo da Lei n° 4.680, de
1965; no art. 11 do Decreto n° 57.690, de 1966, que a regulamenta; e no subitem 2.5.1. das Normas-Padrdo da Atividade
Publicitaria, ajustadas pelas entidades representativas, em ambito nacional, dos Anunciantes, Agéncias de Propaganda,
Jornais Diarios de Circulagdo Paga, Revistas, Radio e Televisdo, Televisdo por Assinatura e Veiculos de Propaganda ao
Ar Livre, em 16 de dezembro de 1998

Local da prestacao dos servicos

5.12 Os servigos serdo prestados do Ministério de Minas e Energia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art.
115, caput).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput)

6.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art.
117, §1°).

6.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situagdo
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6 As comunicagoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.7 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°)

6.8 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.9 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos nao estejam regularizados no SICAF.

Fiscalizacao

6.10 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.11 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.11.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (
Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.11.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo
da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.11.3 O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.11.5 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII

).

Fiscalizacao Administrativa

6.11.6 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de
2022).

6.11.7 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.12 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, IV).

6.12.1 O gestor do contrato acompanhard a manutengado das condigOes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.11.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.12.4 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.13 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogac¢ao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII

).

6.14 O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.16 As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas pela Contratante conforme disposto nos artigos
39 a 50 da IN SEGES/MP n° 5, de 2017, no que couber, com designacdo formal pelas autoridades competentes do gestor
e fiscais responsaveis pela fiscalizacdo e seus substitutos.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara , devendo haver o disposto neste item redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.1.3 Efetuar o pagamento pelos servicos efetivamente prestados conforme o estabelecido neste Instrumento.

7.1.4 O pagamento pela distribuicdo da publicidade legal estabelecida neste Instrumento serd efetuado pelo(a)
CONTRATANTE no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data da entrega da Nota Fiscal pela CONTRATADA

Do recebimento

7.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5(cinco) dia, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.(Art.
140, T a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23 do Decreto n° 11,246, de 2022).

7.2.1 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranca oriunda do contratado com
a comprovacao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2 O fiscal técnico do contrato realizarad o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.2.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo

7.2.5 Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.2.6 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.7 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133,
de 2021)

7.2.8 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3 Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, pelo
fiscal técnico do contrato designado pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.4.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com menc&o ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.4.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.4.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentagOes apresentadas; e

7.4.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.4.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas
na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Da liquidacao

7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do (art. 7°, § 2° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022).

7.8.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o (inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021).

7.9 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data de emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f)eventual destaque do valor de retencdo tributaria cabiveis.

7.10 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura , ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

7.11 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac&o da regularidade fiscal,
consultada por meio de consulta on-line ao SICAF ou , na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no (art. 68 da Lei n° 14.133/2021).

7.12 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Do prazo de pagamento

7.17 O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022

7.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do indice INPC - fndice Nacional de Precos ao
Consumidor - IBGE de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.19 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.20 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.21 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termo da (Lei Complementar n° 13, de 2006), ndo
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.23 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.23.1 As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacgdo do contratante.

7.24 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.25 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de camprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte
do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Ptiblico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL01, de
18 de maio de 2020.

7.26 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugao do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.
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7.27 A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo,
com fundamento na hipétese do art. 74, caput, da Lei n.° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao
8.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.2.1 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

8.3 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.4 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.6 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.8 Prova de inscrig¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relacionados relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.9 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.10 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.11 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.12 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de

pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.13 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II);
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8.14 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.15 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo

de 10% do valor total estimado da contratagdo.

8.16 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.17 O balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-do ao
dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, §6°)

8.18 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica
A licitante deverd apresentar:
8.19 Atestado (s) de Capacidade Técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a

aptiddo da licitante para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos ndo
inferior a 3(trés) anos com o objeto licitado;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 260.974,08 (duzentos e sessenta mil novecentos e setenta e quatro
reais e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela disposta acima - Condi¢Ges Gerais da Contratacao,
subitem 1.1.1. e no Estudo Técnico Preliminar anexo deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Gestdo/Unidade: 320004/00001

Fonte de Recursos: 1053000260

Programa de Trabalho: 25122003220000001

Elemento de Despesa:339139
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARIA JOSE SOARES MENON

Agente de contratagdo

1Y
&f Assinou eletronicamente em 05/09/2023 as 11:31:29.
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