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Termo de Referéncia 39/2023

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
39/2023 320004-MME-CGC-COORD.GERAL DE RECURSOS IELAYNE MARIA DA 20/12/2023 15:18
LOGISTICOS/DF SILVA (v 2.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
Nao se aplica/Nao se aplica 48340.004273/2023-01

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de Servicos técnico especializado com vistas a elaboracdo de Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos -

PGRS e demais servicos acessorios para o Ministério de Minas e Energia conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento

Unidade de Quantidade

ESPECIFICACAO Catser medida valor médio do
item
GRUPO |Fornecimento de Plano de 21423 Unidade 01 31.000,00

Gerenciamento de Residuos Soélidos —
PGRS diagnosticos/prognostico

Treinamento aos servidores e unidade 44 und. 19.000,00
terceirizados sobre o correto
gerenciamento dos residuos sélidos em
equipes de 25 pessoas, incluindo
material didético e pecas de campanha

Cadastro no sistema SINIR e emissao unidade 1 2.333,33
dos MTR (Manifesto de Transporte de

Residuos).

Apoio técnico em clausulas contratuais unidade 1 2.333,33

nos editais de licitacdes no que se refere
ao gerenciamento de residuos solidos
e sustentabilidade

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024 conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 37115383000153-0-000001/2024
IT) Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2023
I1T) Id do item no PCA: 224
IV) Classe/Grupo: 949
V) Identificador da Futura Contratagdo: 320004-90118/2023

2.3 O objeto da contratagao estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagdes basicas deste
termo de referéncia.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descric¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Em consulta ao Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis 2023 da AGU ndo foram encontradas orientacOes especificas
quanto ao objeto contratual todavia a contratada obriga-se a cumprir as orientacdes gerais referente a sustentabilidade devendo
pautar-se pelo ndo desperdicio de insumos visando sempre o reaproveitamento de bens quando cabivel em conformidade com o
que disp0e as orientacdes gerais do citado guia da Advocacia Geral da Unido

4.1.1 A CONTRATADA devera ainda cumprir as normas contidas na Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 01, de 19/01/2012, que
dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens, contratagdes ou obras pela Administracdo Publica
Federal.

4.1.2 Em assim sendo a contratada para elaboragdo do Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ( PGRS) devera enfocar o
uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio do consumo de insumos e materiais, bem
como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela Contratante.
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Séo legislagOes aplicavels, dentre outras:

® Lei Federa n° 11.445, de 05 de janeiro de 2007, e suas alteragbes, que estabelece as diretrizes nacionais para o
saneamento bésico, cria o Comité Interministerial de Saneamento Basico, altera e revoga diversas legislacGes
relacionadas ao tema;

Lei Federal n°12.305, de 02 de agosto de 2010, e suas alteragdes, que institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos;
Lei Distrital n° 5.418, de 27 de novembro de 2014, e suas ateracOes, que dispde sobre a Politica Distrital de Residuos
Sélidos e da outras providéncias;

® Lei Distrital n° 5.610, de 16 de fevereiro de 2016, e suas alteracdes, que dispde sobre a responsabilidade dos grandes
geradores de residuos sélidos no DF;

® Lei Distrital n° 6.518, de 12 de margo de 2020, e suas alteragdes, que dispde sobre a obrigatoriedade de tratamento dos
residuos solidos no DF;

Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010, e suas alteragdes, que regulamentaa Lei n° 12.305/2010;

Decreto n° 37.568, de 24 de agosto de 2016, e suas alteragles, que regulamentaa L el Distrital n° 5.610/2016;

Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, e suas alteragdes, que institui a separagdo dos residuos reciclaveis
descartados pelos 6rgdos e entidades da administragdo publica federal direta e indireta, na fonte geradora, e a sua
destinag&o as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, e da outras providéncias; e

Instrugdo Normativan® 89 do SLU, de 23 de setembro de 2016 e suas ateragdes.

Lei Distrital n° 5.418, de 27 de novembro de 2014, e suas alteracGes, que dispde sobre a Politica Distrital de Residuos
Sélidos e da outras providéncias;

® Lei Distrital n° 5.610, de 16 de fevereiro de 2016, e suas alteragdes, que dispde sobre a responsabilidade dos grandes
geradores de residuos sélidos no DF;

® Lei Distrital n° 6.518, de 12 de margo de 2020, e suas alteracGes, que dispde sobre a obrigatoriedade de tratamento dos

residuos so6lidos no DF;

Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010, e suas alteragoes, que regulamenta a Lei n° 12.305/2010;

Decreto n° 37.568, de 24 de agosto de 2016, e suas alteragdes, que regulamenta a Lei Distrital n® 5.610/2016;

Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, e suas alteracdes, que institui a separacao dos residuos reciclaveis

descartados pelos 6rgdos e entidades da administracdo ptiblica federal direta e indireta, na fonte geradora, e a sua

destinacdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, e dd outras providéncias; e

Instrugdo Normativa n° 89 do SLU, de 23 de setembro de 2016 e suas alteracGes.

lei 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

Lei estadual n 9.264/2009

Resolugdo CONAMA n° 275/01

Resolucdo CONAMA n° 307/02

ABNT NBR7.500/2004

ABNT NBR 10.004/2004

ABNT NBR 11.174/1190

4.1.7 O PGRS devera conter ainda a legislacdo vigente pertinente ao assunto: Leis, Decretos, Resolu¢des, Portarias, Instru¢oes
Normativos (Federais, Estaduais, Distrital e Municipais) e Normas Técnicas Brasileiras - ABNT, entre outros, bem como a
abranger um programa de conscientizagdo e treinamento para os Funcionarios do MME e terceirizados em termos de educagao
ambiental.

Subcontratacao
4.2 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razfes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4 A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9:00 horas as 17:00 horas, devendo o
agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (61) 2032-5503
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4.4.1 Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.4.2.Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagédo
da vistoria.

4.4.3 A vistoria poderd ser comprovada por Atestado de vistoria assinado pelo servidor responséavel, conforme item 3.3 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, ou Declaragdo emitida pelo licitante de que conhece as condi¢des locais para

execucdo do objeto

4.4.4 Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacdo assumindo total responsabilidade por este fato
e ndo podendo alegar desconhecimento das instalages, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes do objeto contratual
devendo assumir os 6nus dos servicos decorrentes sejam eles técnicos ou financeiros .

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execugado do objeto: imediatamente apés a emissdo da ordem de empenho

5.1.2 Em consonancia com o art. 21 da Lei 12.305/2010,0 Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos devera apresentar o
seguinte:

I - descrigdo do empreendimento ou atividade;

5.1.3 Para atendimento do disposto no item 5.1.2 contratada devera fazer a descricdo da atividade desenvolvida pelo MME além
de informacdes tais como:

a) Nome do 6rgdo;
b) CNPJ;
¢) Numero total de funcionarios (préprios e terceirizados);
d) Missdo e Visdo do 6rgao;
e) Dados dos representantes legais e pessoas de contato, como nome, cargo e
telefone; Area total ocupada pelo MME (m?);
f) Endereco e CEP, telefone, e-mail;
5.1.4 Deve constar ainda informacdes gerais da contratada, tais como:

a) CNPJ, razdo social, nome fantasia e outros registros legais da contratada;Endereco, CEP, telefone e e-mail para
contato;

b) Dados dos representantes legais, como nome, cargo e telefone;

c) Identificacdo, formacgdo e registro profissional do(s) técnico(s) responsaveis pela elaboracio do Plano de
Gerenciamento de Residuos Sélidos-PGRS;

d) Diagnéstico dos residuos sélidos gerados ou administrados, contendo a origem, o volume e a caracterizacdo dos
residuos, incluindo os passivos ambientais a eles relacionados;
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e) Observadas as normas estabelecidas pelos 6rgaos do Sisnama, do SNVS e do Suasa e pelo Plano Distrital de Gestao
Integrada de Residuos Sélidos, o PGRS deverd conter explicitagdo dos responsaveis por cada etapa do gerenciamento de
residuos sélidos e definicdo dos procedimentos operacionais relativos as etapas do gerenciamento de residuos sélidos sob
responsabilidade do gerador;

f) Identificacdo das solugdes consorciadas ou compartilhadas com outros geradores;
g) AcOes preventivas e corretivas a serem executadas em situagoes de gerenciamento incorreto ou acidentes;

h) Metas e procedimentos relacionados a minimizagado da geragdo de residuos sélidos e, observadas as normas
estabelecidas pelos 6rgdos do Sisnama, do SNVS e do Suasa, a reutilizacao e reciclagem;

i) Se couber, acoes relativas a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos, na forma do art. 31 da Lei
12.305/2010;

j) Medidas saneadoras dos passivos ambientais relacionados aos residuos sélidos; e

1) Periodicidade de sua revisdo, observado, se couber, o prazo de vigéncia da respectiva licenga de operacéo a cargo dos
6rgados do Sisnama.

m) O PGRS devera conter ainda a legislacdo vigente pertinente ao assunto: Leis, Decretos, Resolugdes, Portarias,
Instrucdes Normativos (Federais, estaduais, distrital e municipais) e Normas Técnicas Brasileiras - ABNT, entre outros,
bem como a descri¢do de um programa de conscientizagdo e treinamento para os servidores da presidéncia e
terceirizados em termos de educacdo ambiental.

n) O PGRS e Termo de referéncia para sua implantagdo devera ser elaborado seguindo as defini¢des baseadas na Lei
12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos — PNRS e das normas legais estabelecidas no que couber com

0Ss SEI‘ViQOS da serem contratados;

0) Adotar, no que couber, os critérios e praticas de sustentabilidade ambiental e socioambiental nas aquisi¢des de bens e
/ou servicos, nos termos da Instrucdo para atendimento a normativa n 01/2010 de 19 de janeiro de 2010, em especial o
artigo 6 e seus incisos e o decreto 7.746/2012

5.1.5 Em consonancia com o art. 21 da Lei 12.305/2010 o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos devera apresentar o
seguinte diagnostico dos residuos sélidos gerados ou administrados

Diagnéstico

Informar a localizacdo do empreendimento e sua drea de atuagdo, especificar as atividades desenvolvidas; estimativa do
nimero de visitantes e usuarios dos servicos disponiveis por dia, bem como, quantitativo de servidores e colaboradores.

Observadas as normas estabelecidas pelos 6rgdos do Sisnama, do SNVS e do Suasa e pelo Plano Distrital de Gestao
Integrada de Residuos Sélidos, 0 PGRS devera conter explicitacdo dos responsaveis por cada etapa do gerenciamento de
residuos solidos e definicdo dos procedimentos operacionais relativos as etapas do gerenciamento de residuos sélidos sob
responsabilidade do gerador;

Identificacdo das solugdes consorciadas ou compartilhadas com outros geradores;

Acdes preventivas e corretivas a serem executadas em situacdes de gerenciamento incorreto ou acidentes;Metas e
procedimentos relacionados a minimizagdo da geracdo de residuos sélidos e, observadas as normas estabelecidas pelos
o6rgdos do Sisnama, do SNVS e do Suasa, a reutilizacdo e reciclagem;

Se couber, ag0es relativas a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida dos produtos, na forma do art. 31 da Lei
12.305/2010;

Medidas saneadoras dos passivos ambientais relacionados aos residuos sélidos;

Periodicidade de sua revisdo, observado, se couber, o prazo de vigéncia da respectiva licenca de operagdo a cargo dos
6rgdos do Sisnama; e

O PGRS devera conter ainda a legislacdo vigente pertinente ao assunto: Leis, Decretos, Resolucoes, Portarias, Instru¢des
Normativos (Federais, estaduais, distrital e municipais) e Normas Técnicas Brasileiras - ABNT, entre outros, bem como
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a descricdo de um programa de conscientizagdo e treinamento para os servidores da Presidéncia da Reptblica e
terceirizados em termos de educagdo ambiental.

Caracterizacao dos residuos sélidos:
Estimativa de produgdo durante o funcionamento das atividades. Os calculos para estimativa de geracdo de residuos
(memorial de célculo) deverdo ser anexados nos PGRS e PGRSS, de acordo com a literatura existente sobre a matéria
(Ex: L/dia);
Classificar os residuos conforme a NBR 10.004/2004 e nas normas pertinentes da ABNT;
A localizagdo dos recipientes de residuos nestes compartimentos e quantidades disponiveis;

Transporte Externo

Compreendem a operagdo de transferéncia dos residuos acondicionados no local da geracdo para o armazenamento
tempordrio, tratamento interno e armazenamento externo. Informar os meios de transporte interno dos residuos:

= producdo (volume ou peso) de residuos coletado por grupo;
= frequéncia e horério de coleta;
= quantidade de carros;
= especificacdo técnica;
Armazenamento Temporario

Descrever o armazenamento temporario (abrigo interno) para coleta, até o tratamento preliminar, se for o caso, ou
armazenamento externo, considerando as especificagdes técnicas contidas na RDC n° 222/2018 e suas alteragoes.

Armazenamento Externo
Destina-se a abrigar residuos previamente acondicionados em sacos plasticos e recipientes resistentes a punctura e
ruptura, identificados e depositados em contéineres com tampas. O abrigo deverd ser construido de acordo com o
preconizado na legislacdo. Observar o armazenamento entre os residuos quimicos que podem apresentar alta afinidade
ou reatividade quimica (embalagens, sobra de produtos, tintas, solventes etc). Apresentar o manual de procedimentos de
armazenamento de contéineres de RSS incluindo os procedimentos de higienizagdo (normas e rotinas).

Tratamento Externo
Tratamento de residuos através de processo de neutralizagdo dos agentes nocivos a satide e ao meio ambiente.

Indicar o sistema de tratamento externo adotado para os residuos do Grupo A, B, C e D indicando o nome da empresa,
endereco completo, telefone, CNPJ, Email, fax, nome do responsavel. Apresentar copia da licenca ambiental e contrato
de prestagdo de servigo.

Equipamento de Protecdo Individual e Técnicas de manuseio

Descrever os EPIs a serem utilizados obrigatoriamente em cada fase do gerenciamento dos residuos sélidos

5.1.6 A apresentacéo do relatorio com o diagndstico da situagdo atual da gesté@o de residuos solidos devera ser elaborada por
intermédio de avaliagdes sistémicas que deverd fundamentar-se na pesquisa e na analise dos processos de geragdo, segregacao,
coleta, classificagdo, acondicionamento, armazenamento, transporte, transbordo, reciclagem, reutilizago, tratamento e disposi¢éo
final dos residuos produzidos no Ministério de Minas e Energia

5.1.7 O relatdrio de diagnostico devera ser apresentado na formaimpressa, em formato A4, e naforma digital, contendo de forma
detalhada a quantidade e gestdo dos diversos residuos produzidos no Ministério de Minas e Energia, em que serdo descritos os
setores envolvidos, os tipos de residuos existentes, a sua classificagdo, identificacdo, além de serem analisadas todas as etapas de
producéo, descartes, coleta e destinacdo final dos materiais mediante a realizag8o dos seguintes estudos:
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| - Explicitacdo de cada etapa do gerenciamento de residuos solidos, com a descri¢do do empreendimento ou atividade;

Il -Determinar/identificar e quantificar os pontos de geracdo de residuos, dentro e fora do processo produtivo;

I11 - Determinar/identificar e quantificar os pontos de segregagéo de residuos;

IV - Indicar a forma de acondicionamento dos residuos;

V - Frequéncia de gerag&o dos residuos,

V1 - Indicar a destinagéo adegquada dos residuos gerados;

VIl - Devera conter Plantas e/ou desenhos esqueméticos de localizagdo dos pontos de geragdo e armazenamento dos
residuos,

VIIlI - Devera conter Figuras, graficos e outros elementos que facilitem a analise do PGRS. OBS: O local de
armazenamento dos residuos deve constar nas coordenadas geogréficas;

IX - Estrutura administrativa e organizaciona de suporte aos servigos de coleta, incluindo instalagles fisicas, lixeiras,
equipamento e recursos humanos;

X - Diagn6stico dos residuos sdlidos gerados ou administrados, contendo a estimativa do volume e do peso, conforme a
sua origem, a exemplo de pilhas e baterias, |ampadas fluorescentes, éleos e graxas, pneus, residuos de servico de salde,
de construgao civil, lixo organico e outros materiais relevantes, incluindo os passivos ambientais a eles rel acionados;

XI - Indicar o volume di&rio de residuos sdlidos indiferenciados;

X1l - Andlise dos aspectos técnico-operacionais, incluindo desde o processo de producdo até a destinagdo final dos
residuos, mediante o levantamento de dados sobre a cadeia de coleta seletiva, reaproveitamento e reciclagem no mercado
formal einformal;

XIII - Classificagdo dos residuos segundo a ABNT NBR 10004:2004 (Classe |, I1A ell B) ealei n° 12.305/2010. Esta
classificagdo deve ser realizada por profissional habilitado e laboratério credenciado, quando for o caso, deve ser
embasada nos laudos técnicos de andlises submetendo os residuos nos testes de solubilizag8o/lixiviaggo conforme as
NBR 10.006 e NBR 10.005 ou ainda, outros tipos de analises que os responsaveis julgarem necessarias para melhor
identificar os residuos solidos;

X1V - Observancia das normas estabel ecidas pel os 6rgdos competentes;

XV - Percentual de comprometimento atual e futuro do servigo de limpeza urbana.

RELATORIO DE PROGNOSTICO :

5.1.8 Na segunda fase, seré realizado um prognéstico, elaborando-se um relatdrio, na forma impressa, em papel A4, e naforma
digital, contendo a definicdo de diretrizes e metas, mediante a andlise do diagndstico das estruturas organizacionais e técnico-
operacionais, no intuito de que sgjam definidos investimentos e agBes a serem realizados, devendo as proposi¢des estar de acordo
com os eventuai s problemas encontrados a serem factiveis de implantagdo, por intermédio das seguintes medidas:

| - Previsdes para a evolucdo da geragao de residuos, considerando o seu quantitativo e qualitativo, para os proximos 12
meses anos,

Il - AgBes preventivas e corretivas a serem executadas em situagdes de gerenciamento incorreto ou acidentes;

I11 - Metas e procedimentos relacionados a minimizacgdo da geracéo de residuos solidos;

IV - Busca de alternativas auxiliares para a gestdo adequada dos residuos solidos;

V - Medidas saneadoras dos passivos ambientais rel aci onados aos residuos solidos;

V1 - Hierarquizag8o das demandas envolvendo a geracdo, a coleta e adisposicao final de residuos;

VIl - ProposicOes para agdes de curto, médio e longos prazos,mormente no que diz respeito a capacitagdo e valorizagdo
dos setores envolvidos com o manejo de residuos sélidos;

VIII - Estabelecer indicadores ambientais para a gestdo dos materiais descartados, envolvendo implementagdo e
acompanhamento de metas na execugéo do plano, que possibilitem a avaliagdo dos resultados e a promog&o de revisdes
periodicas;

IX - Apresentar um programa de reducdo de residuos na fonte, descrevendo as atividades/medidas, as metas e os
procedimentos direcionados a: ndo geragdo, minimizagdo da geracdo, reutilizagdo/reciclagem de residuos, controle da
poluicdo, monitoramento do passivo ambiental e responsabilidade pds- consumo. Devem ser especificadas a
classificagdo, a quantidade e a destinagdo dos residuos passiveis de reutilizagdo/reciclagem, assim como, os
procedimentos de manejo utilizados na segregacdo dos residuos, na origem, coleta, armazenamento, transporte,
reutilizacdo/reciclagem e sua destinagdo final;

X - Levantar o status de situagdo ambiental e avaliar a viabilidade técnica para implantagdo de projetos que visem a
obten¢ao de créditos de carbono;

3.3 A revisdo do Plano de Gerenciamento de residuos solidos devera enfocar o uso racional de recursos e
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equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio do consumo de insumos e materiais, bem como a geracdo
excessiva de residuos, afim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela Contratante.

5.1.9 Ao final de todas as atividades contratadas, a Contratada devera entregar um relatério digital para analise da Fiscalizacédo
contratual e so ap6s aprovacao deverd ser feita a  impressdo do relatério em formato A4 encadernado com os resultados
atingidos e pretendidos .

5.1.10 O Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos - PGRS/MME devera ser entregue em formato impresso A4 e em formato
digital assinada pelos respectivos responsaveis técnicos, com fotos e graficos contendo a identidade visual autorizada pelo
Orgio.

No PGRS revisado devera constar:

1. Quadro Geral dos Objetivos;

2. Metodologia de Elaboragdo;

3. Enquadramento tematico dos objetivos;
4. Monitoramento;

5. Anélise dos resultados alcangados;

6. Plano de Agdo e Trabalho;

7. Resultados e Iniciativas;

8. Anexos:

9. Cronologia das iniciativas;

10. Destinagdo por tipo de residuo;

11. Residuos sélidos produzidos no MME;
12. Glossario;

13. Plano de Acdo e Trabalho anual.

5.1.11 Os relatérios, demais documentagdes estipuladas neste Termo de Referéncia deverdo ser entregues no seguinte
endereco: Coordenacdo de Atividades Gerais - COAGE - sala 130, Esplanada dos Ministérios - Bloco U - Brasilia/DF.
Telefones para contato: (61) 2032-5503. Horario para entrega: 09 as 17:00 hs nos dias uteis.

5.1.12 O PGRS elaborado pela contratada deverd contemplar o conjunto de acdes que a CONTRATANTE deveré exercer direta
ou indiretamente, nas etapas de acondicionamento, armazenamento, coleta, transporte e destinacdo final ambientalmente
adequada dos residuos s6lidos, englobando a disposi¢ao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

5.1.13 Deverd ainda definir os residuos que possam ser reutilizados através de reciclagem ou compostagens, definindo os
métodos do inicio do processo até sua destinagdo final, juntamente com discriminagdo de todos os procedimentos, equipamentos
e materiais a serem adquiridos pela CONTRATANTE.

5.1.14 Abordar, tanto os residuos perigosos quanto os ndo perigosos e sera realizada por profissional técnico habilitado com
inscricdo no Cadastro Técnico Federal de Atividades e Instrumentos de Defesa Ambiental - CFT/AIDA, conforme, art. 22, IV da
IN IBAMA 10/2013, de 27/05/2013

5.1.15 A primeira versdo do documento, a ser submetido a avaliacdo da fiscalizagdo do MME deverd ser entregue
obrigatoriamente em meio digital em PDF. Somente apds a aprovagdo do PGRS e suas corre¢oes (no méximo duas versoes) este
devera ser entregue impresso (em duas reproducdes) e em meio digital, para autuacdo processual e para constar nos arquivos do
orgdo.

Do treinamento:

5.1.16 A contratada deverd disponibilizar pessoal capacitado para realizacdo de treinamento cujo tema serd pertinente ao objeto
contratual abrangendo acdes de sensibilizacdao e mobilizacdo visando atingir as metas de minimizacgdo, reutilizagdo e segregacao
dos residuos so6lidos na origem, bem como seu correto acondicionamento, armazenamento e transporte.

5.1.17 Para a promogéo do curso devera ser disponibilizado no minimo 100 apostilas com no minimo 20 paginas devendo ser
arquivado junto ao orgdo contratante documento comprobatério da realizacdo das acdes de educacdo ambiental que devera estar
assinado por todos os trabalhadores capacitados, bem como constar o CPF ou RG.

5.1.18 Os hordrios e locais do treinamento deveram ser previamente ajustado com o orgdo respeitando o periodo de segunda a
sexta feira das 7 as 19 e com duracdo minima de 60 minutos demandante afim de zelar pela produtividade atendendo a
eficiéncia e eficcia dos trabalhos
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Do Cadastro no SENIR

5.1.19 Para fins de atendimento do disposto no artigo 23 da lei 12.305 de 2 de agosto de 2010 os responsaveis pelo plano de

gerenciamento de residuos sélidos manterdo atualizadas e disponiveis ao érgdo municipal competente, ao 6rgao licenciador do
Sisnama e a outras autoridades, informacdes completas sobre a implementacdo e a operacionalizacdo do plano sob sua
responsabilidade que deverdo ser repassadas ao Senir na forma do regulamento deverd ainda acessorar a emissdo do MTR
(manifesto de transporte de residuos )junto ao SENIR/MMA

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco Ministério de Minas e Energia e os demais relatérios, documentagoes
estipuladas neste Termo de Referéncia deverdo ser entregues no seguinte endereco:Coordenacdo de Atividades Gerais -
COAGE - sala 130, Esplanada dos Ministérios - Bloco U - Brasilia/DF. Telefones para contato: (61) 2032-5503. Horéario para
entrega: 09 as 16:00 h nos dias tteis.

5.3 Os servicos serdo prestados no seguinte horario em conformidade com a tabela abaixo :

Item Dias da semana horarios Local

de 07 as 19 conforme horério a ser definido
de segunda a  ||pela administracdo Publica juntamente
sexta com contratada duragdo minima de 60
minutos

Treinamento Ministério de Minas e Energia

de 07 as 19 conforme horario a ser definido
pela administracdo Publica juntamente Ministério de Minas e Energia
com contratada

levantamento in  |[de segunda a
loco sexta

5.3.1 Havendo mudanca de enderego de qualquer unidade do contratante atendido pelo contratado dentro de Brasilia, a
contratada se obriga a manter o atendimento das demandas de acordo com a necessidade do MME .

Rotinas a serem cumpridas

5.4 Para a correta execucao dos servigos contratados a adminstragdo designard um ou mais servidores para atuar como fiscal de
contrato, ficando o mesmo responsavel pela emissdo da ordem de servico que devera constar de forma detalhada o servico a ser
entregue pela contratada

5.4.1 Deverao ser observadas as disposi¢oes contidas na IN n° 05 de 26 de maio de 2017.
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessdrio:

Item quantidade Prazo de finalizacdo dos servigos
PGRS 1 relatério de diagnéstico e prognostico 20 dias corridos ap6s emissdo do empent
Treinamento 44 treinamentos para 25 pessoas 5 dias tteis

Cadastro no sistema SINIR e emissao

dos MTR (Manifesto de Transporte de 01 5 dias tteis
Residuos).
Apoio técnico especializado 1 por demanda no periodo de 12 meses

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento dos seguintes campos:
A) Quantidade e valor total do item;

B) Descricdo do objeto, contendo as informagoes similares a especificacdo do Termo de Referéncia.
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5.6.1 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.6.2 A apresentacao da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Ges nela contida, em conformidade com o
que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s Servigos nos seus termos.

5.6.3 Os precos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto

5.6.4 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90(noventa) dias, a contar da data de sua apresentagdo.
Especificacdao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato

5.8 Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagcdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);
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6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13 . O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢oes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, TV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IT).

6.17 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagoes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo 1

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizd-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagdo dos servigos
7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1 cumprimento dos prazos disposto no termo de referéncia e em seus anexos

DO RECEBIMENTO

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022

)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar
o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tltimo;

7.9.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3 A fiscalizacdo ndo efetuarad o ateste da tltima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10 Quando a fiscalizacao for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.110s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2 Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.11.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.11.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.12 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.16 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.17 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1 o prazo de validade;
7.17.2 a data da emissdo;
7.17.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.17.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.17.5 o valor a pagar; e
7.17.6 eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta

ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;
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7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deveréa ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢Ses de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.23 Persistindo a irregularidade, o contratante deveréa adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nado regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice de correcdo IPCA.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.28 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.29 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/20211 que culminara com a selecdo da proposta de menor Preco

Regime de execucao

8.2 O regime de execucdo do contrato serd a empreitada por menor preco global
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Exigéncias de habilitacao

8.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8 Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentaco constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

8.13 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

8.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.15 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.18 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundac@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.22 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

8.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal

Qualificacao Economico-Financeira

8.31 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°
116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.32 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso IT);

8.33 Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:
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8.33.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.33.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura; e

8.33.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.33.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.34 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de
de 10% do valor total estimado da contratagdo

8.35 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.36 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da contratacao;

8.37 A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratacao.

8.38 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena validade;

8.39 O PGRS deveré ser elaborado por responsavel técnico devidamente habilitado, conforme exigéncia do art. 22 da Lei 12.305
/2010.

8.40 Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.40.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.40.1.1 Apresentar, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnico-profissional devidamente registrado no Conselho de
Classe da regido onde os servigos foram executados , acompanhado da respectiva Certiddo de Acervo Técnico — CAT,
expedida por este Conselho, que comprove ter o profissional executado para érgdo ou entidade da Administracdo publica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, ou ainda para empresa privada, servigos de
caracteristicas técnicas compativeis as do objeto.

8.40.1.2 Comprovacdao de que o(s) Responsavel(eis) Técnico(s) da licitante possuem vinculo juridico com a empresa
licitante, através, por exemplo, de contrato de prestacdo de servigo, ou, no caso de empregado(s) pertencente(s) ao quadro de
empregados da licitante, da GFIP do més anterior ao da abertura da licitacdo, onde conste o nome do(s) referido(s)
Responsavel(eis) Técnico(s), bem como cépia autenticada da CTPS dele. Quando se tratar de dirigente ou sdcio da empresa
Licitante, tal comprovacao sera realizada mediante a apresentacdo do Contrato Social ou Certiddao da Junta Comercial ou Ato
Constitutivo devidamente atualizado.

8.40.1 Serad admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.40.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

8.40.3 O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8.40.4 Prova de atendimento aos requisitos de habilitacdo técnica devidamente , conforme exigéncia do ART. 22 previsto na
lei 12.305/2010.

8.41 Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.41.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.41.2 A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.41.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.41.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.41.5 A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.41.6 Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta; e

8.41.7 A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 54.666,67
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 54.666,67 (cinquenta e quatro mil,seisssentos e sessenta e seis reais e sessenta
e sete centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela acima de descri¢do do objeto.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 18 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 320004 Termo de Referéncia 39/2023

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido.

10.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 320004

II) Fonte de Recursos: Acdo 2000

IIT) Programa de Trabalho: PTRES 173417

IV) Elemento de Despesa: ND 339039

V) Plano Interno: 1053000260.

10.2 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

IELAYNE MARIA DA SILVA

Membro da comissdo de contratacao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/12/2023 as 15:18:25.

ALVANIR DA SILVA CARVALHO

Coordenador de Atividades Gerais

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 20/12/2023 as 14:18:05.
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WASHINGTON JOSE DE OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
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