VAGA DE ESTAGIO

Administragao ou Direito.

Requisito obrigatério:

Estudante de graduacdao em Administracao ou Di-
reito a partir do 3° Semestre.

Competéncias desejaveis:

® Boa redacao;

e Conhecimento no pacote Office 365 (word, ex-

cel);
e Conhecimento no Sistema SEI).

Perfil: Atencioso, colaborativo, proativo, organi-
zado

Carga horaria: 30 horas semanais
Horario do estagio: variavel
Vagas: o1

Tipo de vaga: Ampla Concorréncia.

Local de trabalho: Ministério do Meio Ambi-
ente e Mudanca do Clima

Esplanada dos Ministérios, bloco B

MINISTERIO DO
MEIO AMBIENTE E
MUDANGA DO CLIMA

Atividades a serem realizadas:

e Apoio na organizagao de documentos administrativos
digitais, garantindo que estejam acessiveis e atualiza-
dos no sistema de gerenciamento;

e Suporte no atendimento de E-Sic;

e Atualizacdo de planilhas, como de viagens;

e Apoio em comunicagdes internas, apoio em projetos
e relatodrios;

e Auxilio na aplicagdo da legislagao vigente nos docu-
mentos elaborados no ambito da unidade;

e Suporte técnico e administrativo que auxilie nas ativi-
dades juridicas e administrativas da equipe, redagao
de documentos, leitura e andlise de processos juridi-
cos, pesquisa de jurisprudéncia e acompanhamento
de prazos.

Informacgodes e envio de curriculos:

https://www.superestagios.com.br

Dai i

Cadigo da vaga: 231925
Valor da bolsa: R$ 1.125,69
Auxilio transporte: R$ 10,00 / dia
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