MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
ESPLANADA DOS MINISTERIOS, BLOCO B - Bairro Esplanada, Brasilia/DF, CEP 70068-901
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.mma.gov.br/

PROJETO BASICO
Processo n° 02000.018850/2018-27
1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE
1.1. Unidade: BIBLIOTECA/CGGA/SPOA/SECEX/MMA

Responsavel: Sandra Maria Alves Rodrigues — Agente Administrativa
(sandra.rodrigues@mma.gov.br) Tels: (61) 2028-2484 ou 2028-2199

2. OBJETO

2.1. Proposta de aquisicdo continua dos Numeros Internacionais Padronizados para as
publicagdes produzidas pelo Ministério do Meio Ambiente (MMA). Trata-se do Internacional Standard
Book Number (ISBN).

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. O Comité Editorial do Ministério do Meio Ambiente (CEMA) ¢ um 6rgao colegiado de
natureza consultiva, deliberativa e normativa, ¢ que tem como finalidade gerir a produ¢do editorial no
ambito do Ministério do Meio Ambiente (MMA), do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos
Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA), do Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade
(ICMBio) e do Instituto de Pesquisas Jardim Botanico do Rio de Janeiro (JBRJ), conforme dispoe o art. 1°
da Portaria n° 394 de 11 de outubro de 2017. Dentro da gestao editorial, compete ao CEMA, entre outras
atribuicdes previstas no art. 4° da referida Portaria:

VI— zelar
pela padronizagdo das propostas de publicac¢do dos produtos editoriais, em conformidade com o Manual de
Publicagoes Oficiais Brasileiras: Guia para Editora¢do da Presidéncia da

Republica e, no que couber, com as normas

da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e com o Manual de Aplica¢do de Marcas do Governo
Federal;

VII — promover
os atos administrativos necessarios a consecu¢do de seus objetivos.

3.2. O inciso VI pode ser exemplificado pela utilizacdo de normas tanto de carater nacional,
quanto internacional.

3.3. A nivel nacional, a Lei 10.753 de 30 de outubro de 2003, estabelece em seu artigo 6° que
todos os livros publicados no Brasil devem conter a Ficha Catalografica e estar de acordo com o padrao
internacional estabelecido em 1976. A utilizagdo das normas da Agéncia Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) prevé, entre outras coisas, as diretrizes na elaboracdo de obras bibliograficas. No ambito
internacional, o modelo de padronizagdo ¢ a identificacdo Unica de obras por meio do Internacional
Standard Book Number (ISBN) para livros.

3.4. O ISBN ¢ atribuido pela Biblioteca Nacional (BN) por meio da Fundagao Miguel de
Cervantes, definido pela norma técnica ISO 3297:2007, e tem como objetivo, no Brasil, dar suporte para o
cumprimento da mencionada Lei.

3.5. Existem duas formas de aquisi¢do do ISBN, uma com cddigo de barras e uma com niimeros
simples. Como as publicacdes do MMA possuem apenas a necessidade de identifica¢ao Unica, sugere-se
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que o responsavel pelo preenchimento do formulério solicite os nimeros simples por ter um custo menor.

3.6. O CEMA tem como competéncia o que estabelece o Art. 4° da Portaria 394, e dentro dessas
atribuicdes a de solicitacdo dos Nimeros Internacionais Padronizados para publicacdes produzidas pelo
MMA.

3.7. Os servicos de catalogacdo e solicitacdo dos Numeros Internacionais Padronizados para o
Ministério do Meio Ambiente - MMA (Cédigos Editoriais 7738 e 87166), hoje, sdo executados pela
Biblioteca do Ministério do Meio Ambiente.

4, REQUISITOS PARA A COMPOSICAO DA SOLUCAO

4.1. O Comité Editorial possui competéncia de gerir a producdo editorial do MMA,
considerando a necessidade de realizar o levantamento anual das obras a serem publicadas no ano de
2019, e necessitando de atualizacdo junto as Unidades do MMA, ressalta-se que em face de reestruturagao
das Secretarias, em decorréncia das mudancas administrativas ocorridas neste inicio de ano, o quantitativo
sera por meio de estimativa para o corrente ano, informa-se assim, a ordem de 240 cédigos numéricos de
ISBN, tendo como base a previsao de demanda de 2018.

4.2 Assim, o CEMA informou, por meio do Despacho SEI n. 0329903, que, com base nas
estimativa da demanda de 2018, consolidadas no Plano Anual de Editoracdo 2019, o quantitativo
estimado para o corrente ano ¢ de uma demanda na ordem de 240 cédigos numéricos de ISBN, ja
considerada uma margem de seguranga de 20%, tendo em vista a possibilidade de serem apresentadas
outras propostas de publicagdes ao longo do ano.

4.3. Para a aquisi¢do dos Numeros Internacionais Padronizados, o Comité Editorial deve
encaminhar o projeto final da publicagdo ao e-mail da Biblioteca (biblioteca@mma.gov.br).
4.4, Pelo fato de o ISBN ser atribuido e disponibilizado unicamente pela Biblioteca Nacional

(BN) por meio da Fundacao Miguel de Cervantes, conforme definido pela norma técnica ISO 3297:2007,
tal contratacio enquadra-se na fundamentacio legal estabelecida no caput do artigo 25 disposto na
Lei 8.666/93, por caracterizar a inviabilidade de competicao.

5. DA FORMALIZACAO E EXECUCAO CONTRATUAL
5.1. O instrumento contratual sera substituido por Nota de Empenho.
5.2 Serd emitida a Nota de Empenho Estimativa com valor designado pelo Comité Editorial

para atender as seguintes demandas:
a)  Registros a serem demandados durante o ano de 2019 para solicitagcdes do ISBN;

b) E demais servigos eventuais que se fizerem necessarios ao longo do exercicio, de
acordo com os valores descriminados na tabela de precos dos servicos da Agéncia Brasileira do ISBN.

5.3. A consulta dos valores foi realizada no enderego
eletronico: http://www.isbn.bn.br/website/tabela-de-precos , na data 30/01/2018. Segue a Tabela de Precos
do ISBN:
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Tabela de Precos

Tabela de Precos

Numerg de ISBN R% 20,00
Codigo de Barras - JPEG R$ 33,00
Cadastramento R$ 270,00
Alteracio de dados R$ 17,00
23 Via Manuzl Editor R$ 17,00
22 Viz Numero ISEN Rz 7,00
Codigo de Barras - 28 \ia Rg$ 28,00
Dedaracdo Rg$ 16,00
Remessa de servigo por carta registrada Rs 7,00
Carta de exdusividade R$ 14,00

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. Os recursos orcamentarios correrdo a conta do orgcamento especifico do Ministério do Meio

Ambiente, aprovado para o Exercicio Financeiro correspondente, na classificagdo contabil a ser informada
pela area competente do Ministério do Meio Ambiente, em razao da emissao do Empenho por estimativa,
conforme prevé o § 2°, do art. 60, da Lei 4.320/1964.

7. PRAZO, LOCAL, CONDICAO DE ENTREGA

7.1. Para solicitar o ISBN acessar o sitio www.isbn.bn.br/website/ da Agéncia Brasileira do
ISBN, fazer o login com o perfil, senha e prefixo editorial do MMA (Cddigo Editorial n° 7738 e 87166).
Depois de acessar, devera ser preenchido o formulario online com os dados da publicagdo e anexar copia
da folha de rosto da obra a ser publicada (modelo do formulario anexado). Ao final do procedimento o
proprio sistema emitira boleto Bancario que devera ser pago até 10 dias[1].

7.2. Apoés o pagamento, os registros deverdo ser disponibilizados pela Agéncia, conforme prazos
abaixo:

Solicitagao do Numero do ISBN | Prazos de Envio (em dias uteis)

Até 20 03
De 21 a 100 até 07
A partir de 100 solicitagdes até 15

[1] Para mais informagdes consultar o “Manual passo-a-passo do sistema online — ISBN” disponivel em:
http://www.isbn.bn.br/website/static/download/manual-online.pdf , as “Instru¢des para preenchimento do
formulario de solicitagdo do ISBN” disponivel em:
http://www.isbn.bn.br/website/static/download/Manual Solicitacao.pdf e o “Manual do usuério do ISBN”
disponivel em: https://www.isbn-

international.org/sites/default/files/Manual%20usu%C3%A 1r10s%20ISBN%20-
%206%20ed1%C3%A7%C3%A30%20(Portuguese).pdf

8. DO PAGAMENTO
8.1. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF.
8.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera

providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacio ou,
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no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

8.3. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a retencao tributéria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagcio financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) I= (6/100) 1=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

o5 VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

9.1. Considerando o valor unitario de R$20,00 (reais) por ntimero de ISBN (passivel de
majora¢ao durante a execucdo, conforme atualiza¢do da tabela de precos praticada pela contratada) e o
quantitativo estimado pelo CEMA de 240 registros para as publicacdes editadas pelo MMA em
2019, o empenho sera no valor de R$4.800,00 (reais).

10. RESPONSAVEL PELA GESTAO DA CONTRATACAO

10.1. As atribuicdes de registros de ISBN e de elaboragcdo de ficha catalografica serdo de
responsabilidade da Biblioteca do MMA/CGGA, uma vez que possui em seu corpo técnico o profissional
bibliotecario, cuja atividade ¢ especifica do bacharel em Biblioteconomia, conforme dispde na Lei 4.084, e
30 de junho de 1962.

1. DAS OBRIGACOES DO MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE

11.1. Expedir a ordem de fornecimento dos registros de ISBN, conforme o item 7 deste Projeto
Basico.

11.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela Agéncia Brasileira do ISBN
para a correta disponibiliza¢do dos registros

11.3. Responsabilizar-se pelo pagamento dos registros solicitados.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Disponibilizar os registros de ISBN para as solicitagdes realizadas apds pagamento dos
boletos bancarios nos prazos estabelecidos.

12.2. Emitir nota fiscal em nome do Ministério do Meio Ambiente.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Em caso de inadimplemento das obrigacdes assumidas no todo ou em parte, ficard a



contratada sujeita as sang¢des e ao pagamento das multas previstas abaixo:

13.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos ao MMA;

13.1.2. Multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado no
cumprimento das obrigagdes assumidas, incidente sobre o valor da licenca em atraso, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias;

13.1.3. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado no cumprimento
das obriga¢des assumidas, incidente sobre o valor da licenca em atraso, a partir do 16° (décimo sexto)
dia de atraso;

13.1.4. Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da Nota de Empenho,
pela inexecucdo total das obrigacdes assumidas;

13.1.5. Sera configurada a inexecucao total do objeto, quando houver atraso injustificado por
mais de 30 (trinta) dias ap6s o término do prazo fixado para a execugdo do objeto.

13.2. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

13.3. Declaragao de idoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir o MMA
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea anterior.

13.4. Em qualquer hipotese de aplicagdo de sancdes serdo assegurados a contratada o
contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 29/01/1999.

13.5. A autoridade competente, na aplicacao das san¢des levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o
principio da proporcionalidade.

13.6. As sangdes serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF.

14. DAS ACOES DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

14.1. A execuc¢do do objeto deste Projeto Basico pelo fornecedor devera pautar-se sempre no uso

racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material
consumidos, bem como a geracdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade
ambiental adotadas pela Administragao Publica.

15. CONCLUSAO

15.1. A exemplo das solicitacdes realizadas no ano de 2018 e tendo em vista ser o Ministério do
Meio Ambiente o autor principal das obras que produz, sugere-se a essa CGGA que haja uma
continuidade de atribuigdes de registros de ISBN de responsabilidade da Biblioteca, uma vez que possui
em seu corpo técnico o profissional bibliotecario, cuja atividade ¢ especifica do bacharel em
Biblioteconomia, conforme dispde na Lei 4.084, e 30 de junho de 1962.
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