ANEXO VI
	Termos de Referência (formulários obrigatórios)


	Proposta SICONV n°

	Termo de Referência

	Pessoa Física

	Objetivo geral

	Contratar pessoa física para <.descrever e justificar o serviço a ser prestado.>

	

	Referência de Meta e Etapa na proposta SICONV

	<Ex: Meta 1 / Etapa 1.6> <relacionar em qual meta e em qual etapa está inserida a referida contratação>

	

	Descrição das atividades a serem desenvolvidas

	O profissional desenvolverá ... <relacionar as atividades do profissional e demonstrar a importância deste serviço frente ao objeto do convênio, ou seja, qual o impacto deste serviço no cumprimento do objeto do convênio proposto>.

	Qualificação profissional

	O profissional em questão deve ter formação superior... Experiência profissional na área, por xx anos de experiência <descrever o perfil genérico do profissional a ser contratado>.

	Metodologia de trabalho

	<orientações gerais de natureza estratégica, política ou administrativa> Ex: forma de prestação de serviço, regulamentos e normas internas e externas a serem seguidas, se haverá reuniões periódicas com a área demandante, modalidade e tipo de licitação proposta, se alguém acompanhará a execução dos trabalhos, etc. Aqui também deve ser relacionado se o próprio órgão realizará o certame ou se outro, na esfera administrativa, é o que terá essa competência.

	Etapas e Cronograma de Execução

	Etapa
	Procedimento
	Início (Mês/ano)
	Término (mês/ano)

	1
	Elaboração do Edital <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	2
	Abertura Edital <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	3
	Contratação <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	4
	Entrega 1° relatório <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	5
	Entrega 2° relatório <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	6
	Pagamento <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	Coordenação dos trabalhos

	<relacionar o órgão que ficará responsável administrativamente pela gestão do contrato a ser firmado>

	

	Considerações gerais

	<incluir neste campo toda e qualquer observação complementar que julgar pertinente>

	

	Orçamento Detalhado (preços praticados no mercado)

	Profissional
	Nome
	CPF
	Telefone
	Valor Contrato

	Profissional 1
	
	
	
	R$ 100,00

	Profissional 2
	
	
	
	R$ 200,00

	Profissional 3
	
	
	
	R$ 300,00

	Valor estimado (média das propostas) da contratação a constituir o Plano de Trabalho da proposta SICONV

	R$ 200,00

	


	Proposta SICONV n°

	Termo de Referência

	Pessoa Jurídica

	Objetivo geral

	Contratar pessoa jurídica para <...>

	

	Referência de Meta e Etapa na proposta SICONV

	<Ex: Meta 1 / Etapa 1.6>

	

	Objetivos específicos

	1. objetivo específico 1 (produto 1); 2. Objetivo específico 2 (produto 2); 3. etc <incluir os desdobramentos da contratação, sem em produtos a serem entregues ou em fases de execução>

	

	Metodologia de Trabalho

	<orientações gerais de natureza estratégica, política ou administrativa> Ex: forma de prestação de serviço, regulamentos e normas internas e externas a serem seguidas, se haverá reuniões periódicas com a área demandante, modalidade e tipo de licitação proposta, se alguém acompanhará a execução dos trabalhos, etc. Aqui também deve ser relacionado se o próprio órgão realizará o certame ou se outro, na esfera administrativa, é o que terá essa competência.

	

	Etapas e Período de Execução

	Etapa
	Procedimento
	Início (Mês/ano)
	Término (mês/ano)

	1
	Elaboração do Edital <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	2
	Abertura Edital <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	3
	Contratação <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	4
	Entrega 1° produto <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	5
	Entrega 2° produto <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	6
	Pagamento <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	Coordenação dos trabalhos

	<relacionar o órgão que ficará responsável administrativamente pela gestão do contrato a ser firmado>

	

	Considerações gerais

	<incluir neste campo toda e qualquer observação complementar que julgar pertinente>

	

	Orçamento Detalhado (preços praticados no mercado)

	Empresa
	Nome
	CNPJ
	Telefone
	Valor Contato

	Empresa 1
	 
	 
	 
	R$ 310,00

	Empresa 2
	 
	 
	 
	R$ 450,00

	Empresa 3
	 
	 
	 
	R$ 440,00

	Valor estimado (média das propostas) da contratação a constituir o Plano de Trabalho da proposta SICONV

	R$ 400,00

	


Local e Data

______________________________________________________________

Nome completo e assinatura do servidor responsável pelas pesquisas

	Proposta SICONV n°

	Termo de Referência Material Permanente ou de Consumo (fazer um somente para bens permanentes e outro para bens de consumo)

	N°
	Nome do Bem e Especificação Técnica
	Referência de Meta e Etapa
	Orçamento 1
	Orçamento 2
	Orçamento 3
	Valor cotado

	1
	
	Meta x; etapa x
	Nome empresa, CNPJ, telefone, valor cotado
	Nome empresa, CNPJ, telefone, valor cotado
	Nome empresa, CNPJ, telefone, valor cotado
	(colocar média sem centavos)

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	Metodologia de Trabalho

	<orientações gerais de natureza estratégica, política ou administrativa> Ex: forma de aquisição, regulamentos e normas internas e externas a serem seguidas, se haverá assistência técnica/treinamento, modalidade e tipo de licitação proposta, se alguém acompanhará a execução dos trabalhos, etc. Aqui também deve ser relacionado se o próprio órgão realizará o certame ou se outro, na esfera administrativa, é o que terá essa competência.

	


	Etapas e Período de Execução

	Etapa
	Procedimento
	Início (Mês/ano)
	Término (mês/ano)

	1
	Elaboração do Edital <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	2
	Abertura Edital <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	3
	Contratação <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	4
	Entrega <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	5
	Treinamento <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	6
	Pagamento <por exemplo>
	Mês/Ano
	Mês/Ano

	Responsável pelo bem

	<relacionar o órgão que ficará responsável administrativamente pelo bem>

	

	Considerações gerais

	


Local e Data
______________________________________________________________

Nome completo e assinatura do servidor responsável pelas pesquisas
3

