MINISTERIO DA JUSTICA
SECRETARIA NACIONAL DE SEGURANCA

Agosto/2011



MINISTRO DA JUSTICA
JOSE EDUARDO CARDOZO

SECRETARIO EXECUTIVO
Luiz Paulo Barreto Teles

SECRETARIA NACIONAL DE SEGURANCA PUBLICA
Regina Marina Filomena De Luca Miki

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE POLITICAS, PROGRAMAS E PROJETOS
Alberto Liebling Kopittke

COORDENADORA GERAL DE ACOES DE PREVENCAO EM SEGURANCA PUBLICA
Cristina Gross Villanova

ADAPTACAO:

Coordenadoras da Coordenagédo Geral de Agbes de Prevengdo em Seguranga Publica -
CGAP

Catia Simone Gongalves Emanuelli

Ibéria Aparecida Costa Onofre

COLABORAGCAO:

Departamento de Execugao e Avaliacdo do PNSP — DEAPSEG
Coordenadora Geral de Gestao Orcamentaria e Financeira do FNSP - CGOF
Emi Kiuchi

Coordenadora de Celebracao de Convénios - CCC

Pollyanna Maria Lima



Prefacio

O presente manual é uma adaptacao do Manual elaborado pelo Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo para capacitar os usuarios a operar o Portal de
Convénios do Governo Federal (SICONV), com objetivo de orientar os agentes municipais
no tocante aos procedimentos necessarios para inclusdo de propostas no portal para
captacao de recursos publicos federais.

Com vistas a facilitar a compreensdo do tema, o manual adotara termos
claros e correntes de forma que o agente municipal e estadual execute 0s seus processos
de solicitacao e aplicacao de recursos federais sem a intermediacao de terceiros.

Por essa razao, além de conceitos basicos, a publicagao traz instrucdes
uteis destinadas aos responsaveis diretos pela inclusdo dos projetos no portal, visando
divulgar os critérios e procedimentos estabelecidos na legislagdo que trata das
respectivas transferéncias federais. Sdo apresentadas, assim, informacgdes conceituais,
formalidades e cuidados que devem ser observados relativamente a aplicacdo de
recursos transferidos mediante convénios e contratos de repasse.

Este manual ndo tem a pretensdo de esgotar o assunto, portanto
recomenda-se o estudo da legislacdo e de normas vigentes relativas a cada transferéncia
que sera citada em item préprio, assim como aquelas relativas ao funcionamento do portal
de convénios do Governo Federal e as demais relativas ao uso adequado dos recursos
publicos.

CRISTINA GROSS VILLANOVA
COORDENADORA GERAL
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I- COMO INSERIR SUA PROPOSTA NO SICONV: GUIA PASSO A

PASSO PARA INSLUSAO DA PROPOSTA NO PORTAL

1. Introducao

Os convénios celebrados até 14 de abril de 2008 sujeitam-se as disposi¢cdes da
IN/STN N° 01, de 1997, e suas alteragdes. A partir dessa data, as normas relativas as
transferéncias de recursos da Unido mediante convénios, contratos de repasse e termos
de cooperacgao sao as dispostas no Decreto 6.170/2007 (com dispositivos alterados pelos
Decretos 6.329/2007 e 6.428/2008, e acrescidos pelo Decreto 6.497/2008) e na Portaria
Interministerial 127, de 29 de maio de 2008, dos Ministérios do Planejamento, Or¢camento
e Gestdo, da Fazenda e do Controle e da Transparéncia, com aplicagdo supletiva da
IN/STN 01/97, naquilo que nao for incompativel com os dispositivos do novo ordenamento
inaugurado pelo Decreto 6.170/2007. Esse Decreto também instituiu o Sistema de Gestao
de Convénios e Contratos de Repasse (Siconv) e o Portal de Convénios do Governo
Federal (www.convenios.gov.br).

O Siconv é o sistema informatizado do Governo Federal no qual devem ser
registrados todos os atos relativos ao processo de operacionalizagdo das transferéncias
de recursos por meio de convénios, contratos de repasse e termos de cooperagao, desde
a sua proposicdo e analise, passando pela celebracido, liberagdo de recursos e
acompanhamento da execucéo, até a prestagao de contas. As informagdes registradas no
Siconv sdo abertas a consulta publica na Internet, no Portal de Convénios do Governo
Federal (www.convenios.gov.br).

Desde 1° de julho de 2008, o Portal de Convénios do Governo Federal foi
disponibilizado e, a partir de 1° de setembro de 2008, teve inicio a obrigatoriedade de
utilizacdo do referido Portal para a celebracéao, a liberacdo de recursos, acompanhamento
da execucgao e a prestacao de contas dos convénios firmados com recursos repassados
voluntariamente pela Unido.

A obrigatoriedade vale para todos os usuarios do novo sistema: érgaos federais
com programas passiveis de convénios e contratos de repasse, bem como 6rgéos
estaduais e municipais, OSCIPs e ONGs que firmarem esses convénios e contratos com
a Unido.

Credenciamento e cadastramento no SICONV (realizado nas unidades
cadastradoras localizadas em cada estado/municipio- vide lista no portal e ache a
mais proxima da sua localidade)

A partir de 1° de setembro de 2008, todo o processo de credenciamento,
cadastramento e apresentacdo de propostas passou a ser realizado por intermédio do
Portal de Convénios do Governo Federal. Entretanto, no Ministério da Justica, a medida
passa a ter plena eficacia no exercicio de 2009.

O credenciamento sera realizado, pelo proprio interessado, diretamente no Siconv,
no portal de convénios, que devera incluir no minimo as seguintes informagdes:

+ Nome, endereco da sede, enderecgo eletrénico e numero de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), bem como enderego residencial do
responsavel que assinara o instrumento, quando se tratar de instituicdes publicas;
e

« Razdo social, endereco, endereco eletrdbnico, numero de inscricdio no CNPJ,
transcrigdo do objeto social da entidade atualizado, relagdo nominal atualizada dos


http://www.convenios.gov.br/
http://www.convenios.gov.br/

dirigentes da entidade, com endere¢o, numero e 6rgao expedidor da carteira de
identidade e CPF de cada um deles, quando se tratar das entidades privadas sem
fins lucrativos.

Para validacéo e efetivacdo do cadastramento, que tera validade de 1 (um) ano, o
orgao ou entidade publica ou privada sem fins lucrativos (proponente) devera apresentar,
no 6rgao ou entidade concedente ou nas unidades cadastradoras do SICAF (sistema de
cadastramento unificado de fornecedores federais - lista de enderecos no portal) a ele
vinculadas, os seguintes documentos:

Orgao ou entidade publica:

 Copia autenticada dos documentos pessoais do representante, em especial,
Carteira de Identidade e CPF;

» Copia autenticada do diploma eleitoral, acompanhada da publicacdo da portaria de
nomeagao ou outro instrumento equivalente, que delegue competéncia para
representar o ente, 6rgdo ou entidade publica, quando for o caso; e Codpia
autenticada da ata da assembléia que elegeu o corpo dirigente da entidade privada
sem fins lucrativos, devidamente registrada no cartério competente, acompanhada
de instrumento particular de procuracdo, com firma reconhecida, assinada pelo
dirigente maximo, quando for o caso.

Entidades privadas sem fins lucrativos (OSCIP):

» Copia do estatuto ou contrato social registrado no cartério competente e suas
alteracdes;

* Relagédo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com CPF;

» Declaracéo do dirigente maximo da entidade acerca da inexisténcia de divida com
o0 poder publico e de inscricdo nos bancos de dados publicos ou privados de
protecao ao crédito;

» Declaracédo do dirigente maximo da entidade informando, para cada um dos
dirigentes, se:

1. E membro do Poder Executivo, Legislativo, Judiciario, do Ministério Publico
ou do Tribunal de Contas da Unido, ou respectivo cdnjuge ou companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o 2° grau; e

2. E servidor publico vinculado ao 6rgéo ou entidade concedente, ou respectivo
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade
até o 2° grau;

3. Prova de inscrigao da entidade no CNPJ pelo prazo minimo de trés anos;

4. Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e
com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, na forma da lei; e

5. Comprovacdo da qualificagdo técnica e da capacidade operacional,
mediante declaragao de funcionamento regular nos 3 (trés) anos anteriores
ao credenciamento, emitida por 3 (trés) autoridades do local de sua sede.

IMPORTANTE: o representante do 6rgao ou da entidade publica ou privada responsavel
pela entrega dos documentos e das informagées para fins de cadastramento devera
comprovar seu vinculo com o cadastrado e poderes para representa-lo neste ato.

O interessado em celebrar convénio ou contrato de repasse devera apresentar
Proposta de Trabalho no SICONV, em conformidade com o programa e com as diretrizes
disponiveis no sistema, de acordo com as diretrizes de cada érgéao federal. Uma vez




aceita a proposta, o proponente atendera as exigéncias para efetivagao do cadastro e
incluira o Plano de Trabalho no SICONV, todavia, o Ministério da Justica ndo aceita o
envio da Proposta de Trabalho sem o Plano de Trabalho preenchido no sistema.

O Plano de Trabalho (sdao as abas do portal) € o documento por meio do qual o
gestor define como o objeto do convénio ou contrato de repasse sera realizado. A analise
levara em conta a sua viabilidade e a adequagdo aos objetivos do programa
governamental. O Plano de trabalho e a Proposta de Trabalho deverao ser precedidos de
um projeto de convénio.

Projeto de Convénio (antigo projeto basico) é o documento obrigatoério, por meio
do qual o proponente deve caracterizar precisamente a aquisicado, obra, a instalacdo ou o
servigco objeto do convénio, inclusive quanto sua viabilidade técnica, custo, fases ou
etapas e prazos de execugdo, metodologia para a implementagdo do convénio e,
especialmente, resultados a serem alcancados. Deve ser elaborado com base em
estudos técnicos preliminares e assegurar o adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento.

Termo de Referéncia (Art 1°, §1°, XX, Pl n° 127/2008) documento apresentado
quando o objeto do convénio contrato de repasse ou termo de cooperagao envolver
aquisicao de bens ou prestacao de servicos, que devera conter elementos capazes de
propiciar a avaliagdo do custo pela Administracdo, diante de orgcamento detalhado,
considerando os precos praticados no mercado, a definicdo dos métodos e o prazo de
execucao do objeto.

Para calcular o custo do objeto proposto, o interessado devera realizar prévias
pesquisas de pre¢os, no minimo em trés empresas, no mercado fornecedor dos
produtos ou dos servigcos pleiteados. Também podera se valer de informacdes contidas
em bancos de dados informatizados, pesquisas na Internet, publicagdes especializadas e
outras fontes. A pesquisa de pregos deve ser anexada a proposta, contendo dados (nome
da empresa, telefone, endereco ou endereco eletrénico) das empresas fornecedoras dos
produtos.

O gestor deve atentar para a fidedignidade e exatidao das informagdes contidas no
plano de trabalho. Qualquer falha, inexatiddo no projeto ou falsidade de informagdes
implicara a nao-celebragcdo do convénio, motivos pelos quais exigéncias como previsao
de contrapartida, correta contextualizacdo da situacdo de necessidade, preenchimento
adequado dos formularios especificos, apresentagao de plano de trabalho consistente e
completo devem ser observadas com bastante atencéo.

A exatidao das informagdes do plano de trabalho tem repercussao, também, na
execugao do convénio e na respectiva prestacdo de contas. A fiscalizagdo dos érgéos
federais de controle baseia-se nas informacdes do plano de trabalho para fixar critérios de
avaliagcdo do alcance das metas propostas. Subestimar ou superestimar as metas, os
custos ou o cronograma de execucdo do objeto do convénio podera trazer sérias
consequéncias para o gestor do convénio.

Em suma, para propor a celebracdo de convénio, o interessado deve atentar para
as seguintes medidas:

» Elaborar um projeto de convénio (antigo projeto basico) de forma detalhada,
precisa e completa, descrevendo de forma quantitativa e qualitativa, o objeto
proposto, suas metas, etapas e/ou fases e um plano de trabalho contendo
sucintamente o que esta no planejamento daquilo que esta descrito na
proposta.

o Estruturar orgcamento realista do objeto programado (em no minimo trés
empresas)

» Certificar-se da existéncia dos recursos de contrapartida.



» Realizar previséo factivel das fases do projeto e do prazo necessario para sua
conclusao.

 Comprovar Capacidade Técnica e Gerencial para cumprir o objeto a que se
propdem (se tem estrutura fisica, recursos humanos, expertise no objeto etc).

O Portal dos Convénios - SICONV é um sistema desenvolvido em plataforma web
que permite aos 6rgados concedente e convenente o gerenciamento on-line de todos os
convénios cadastrados.

Neste mddulo sera apresentada a funcionalidade para inclusdo e envio de proposta.
O Portal podera ser acessado pelo endereco www.convenios.gov.br.




2. Plano de Trabalho (sao as abas da proposta)

A proposta com o preenchimento de todas as abas é o plano de trabalho,
que nada mais é, do que um resumo do projeto de convénio e é o instrumento que
integra as solicitagdes de convénios que contém o detalhamento das responsabilidades
assumidas por cada um dos participantes. Nesse sentido, € fundamental primeiro a
confeccdo do projeto de convénio e dos termos de referéncia para depois ocorrer a
insercao da proposta no portal, isso facilitara o preenchimento das ABAS.

A celebracdo do instrumento depende da aprovagao prévia do plano de trabalho,
apresentado pelo beneficiario dos recursos.

A SENASP aceitara apenas as propostas que estejam com todas as abas
preenchidas. O proponente cadastrado no Portal dos Convénios - SICONV podera
manifestar seu interesse em celebrar os instrumentos mediante apresentacao de proposta
de trabalho, com o preenchimento de todos os campos obrigatérios:

* Aba Dados;

* Programa;

* Participantes;

» Cronograma Fisico (com as metas detalhadas em etapas)

* Cronograma de Desembolso,

+ Plano de Aplicagao Detalhado (relagéo dos itens a serem adquiridos);
* Plano de aplicagdo Consolidado;

* Anexos: deverdo ser anexados todos os documentos obrigatorios exigidos
pela SENASP (projeto de convénio, declaragdo de Contrapartida, conforme
modelos da SENASP);

* Projeto Basico/ Termo de referencia: deverao ser anexados os termos de
referéncia para as aquisi¢cdes conforme modelo da SENASP;

A proposta de trabalho devera ser enviada ao 6rgao concedente por meio do Portal
dos Convénios - SICONV.

O proponente devera acessar o Portal e incluir os seguintes dados da proposta:

Objeto do programa que sera executado;
Justificativa, objeto e periodo de vigéncia do convénio;
. Valor global (valor de repasse + valor de contrapartida);
. Valor de repasse;
Valor da contrapartida (financeira e/ou bens e servigos);
Valor de repasse no exercicio atual,
Valor de repasse em exercicios futuros, se for o caso;
. Participantes (executor e/ou interveniente, quando houver);
Cronograma fisico;
. Cronograma desemboilso;
Bens e servigos a serem adquiridos (plano de aplicagao);



. Anexos (conforme exigéncias do Concedente, as quais serao
oportunamente descritas).

No cronograma fisico devem ser especificadas as metas e suas respectivas
etapas (fases). Para cada meta deve haver pelo menos uma etapa (as etapas deverao
ser detalhadas no sistema como era feito no antigo cronograma de execucado dos
projetos enviados a SENASP até 2008), veja exemplo no item preenchimento do Plano
de Trabalho mais adiante.

No cronograma desembolso deve ser indicada a previsdo mensal de liberagao
dos recursos e, consequentemente, o inicio da efetivacdo das despesas. Para cada meta
do cronograma fisico deve ser especificada a previsdo (parcela) de liberagdo de
recursos por parte do Concedente e do Convenente.

No plano de aplicacao detalhado (antiga Aba Bens e Servigos) deve
especificar todos os bens, obras, tributos e servigos relacionados a execugéao do(s)
objeto(s) do instrumento. Nessa Aba deve-se especificar todos os bens e servigos
relacionados a execugao do(s) objeto(s) do instrumento, um a um, ndo podendo aparecer
somente: aquisicdo de material permanente e o valor. Cada item devera ser listado neste
campo, assim como era feito na relacdo de bens e servigos dos projetos anteriores, mas
com a indicagao da natureza de despesa correspondente (custeio ou capital) de acordo
com o plano de contas do estado ou Municipio (vide explicagdo sobre natureza de
despesa no final deste manual)

Informada o plano de aplicagao detalhado, o sistema disponibilizara o plano de
aplicacao consolidado (antiga Aba Plano Aplicacdao) dos recursos a serem
desembolsados pelo Concedente e da contrapartida, se for o caso.

O plano de aplicagao consolidado (antiga Aba Plano Aplicagcao) apresenta
para cada obra, bens, servico, tributo e outros a informacédo do valor de custo e se
sera adquirido com recursos do convénio (concedente) ou de contrapartida do
convenente.

O sistema disponibiliza também a funcionalidade para incluir arquivos anexos (Aba
Anexos). Neste campo o proponente devera, obrigatoriamente, inserir o Projeto de
Convénio (antigo Projeto Basico), o Termo Referéncia composto da pesquisa
mercadolégica em no minimo trés empresas, a Declaracdo de Abertura de Conta
especifica, se: Banco do Nordeste do Brasil ou Banco da Amazonia (esses dois bancos
ainda nao realizam a abertura automatica da conta especifica pelo sistema, como
acontece com o Banco do Brasil e a Caixa Econ6mica Federal) a Declaracdo de
Contrapartida (Modelos Anexos), e, em caso de obras, as plantas baixas, o memorial
descritivo, a declaracao de propriedade do imével etc. Além disso, poderao ser incluidas
as fotos do terreno onde sera realizada a obra, laudos e pareceres técnicos etc.

3. Acesso ao Portal dos Convénios - SICONV

Na pagina inicial do Portal, o menu Acesso Livre permite aos proponentes
visualizar os programas disponiveis e a sociedade acompanhar o andamento de cada
processo de transferéncia de recursos da Unido.

O Portal disponibiliza para érgdos concedentes e convenentes area restrita para
acesso ao Sistema de Convénios. Os 6rgaos cadastrados deverao, na pagina inicial,
clicar em "Sistema de Convénios - Acesse aqui", conforme figura 1.
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Ao clicar em “Acessar o SICONV” o sistema solicitara CPF e senha de acesso. Veja
figura 2.
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Figura 2

Apoés realizar login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil do usuario. Na figura 3, o usuario possui perfil de “Cadastrador de Proposta”.



Observe que, no campo superior da tela, consta o CPF e nome do usuario “logado” no

sistema, bem como a opg¢ao de alterar senha, alterar meus dados e sair do sistema.

E apresentado também o menu principal de acordo com o perfil de cada usuario.
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Figura 3

hMPORTANTiSSIMO: o Login de acesso devera ser o do Orgio Proponente.

>

>

OBS: o proponente devera ser o 6rgao executor do convénio, o mesmo 6rgao que tera

Se Municipios: a Prefeitura Municipal; a Secretaria Municipal de Segurancga Publica; ou a
Secretaria sob a qual estiver subordinada a Guarda Municipal, se existente; ou, ainda, a
prépria GM, quando esta tiver CNPJ proprio. Esclarecemos que a Prefeitura devera ser
cadastrada como Interveniente, nos casos em que nao figurar como proponente (executor
direto do convénio), tendo em vista que o Prefeito também assinara o Termo de Convénio.

Se Estado: a Secretaria de Seguranga Publica; a Policia Militar; a Policia Civil; o Corpo de
Bombeiros Militar; o Fundo Estadual de Seguranca Publica etc. Vale Ressaltar que a
Secretaria de Seguranca Publica e o Governo do Estado deverdo ser cadastrados como|
Intervenientes, quando nao forem os executores diretos do convénio.

a Conta Especifica aberta com o seu CNPJ.

Lembrando que o responsavel pela Prefeitura, Governo do Estado, Secretaria de Seguranga
Publica, sera sempre o Prefeito, o Governador, o Secretario ou outra autoridade,
respectivamente, de acordo com a legislagdo vigente. Em ambito municipal, nunca o
comandante da GM, o responsavel pela elaboragdo do projeto, a pessoa responsavel pelo
cadastro, etc.




4. Menu Propostas de Convénio

Apoés logado, o Portal dos Convénios disponibiliza o menu Propostas, que podera ser
acessado clicando em Propostas.

As principais op¢des de menu que serdo utilizadas apresentam as seguintes
funcionalidades:

e Consultar Propostas: possibilita consultar/alterar/cancelar/enviar para analise
propostas cadastradas.

. Incluir Propostas: permite incluir propostas.

. Enviar p/ Analise: envia a proposta para analise pelo concedente.
Ver Figura 4
¥&A Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destaques do Governo + BiFEL

Sair do Sistema Bl

Portal dos Gonvénios Atterar Senha | Usuario:
S I c 0 N V Alterar Meus Dados | CPF:
Principal
Cadastramento Inf. Gerenciaiz Propostas
Programas Cadastros ¥ Consultar Propostas » Plano de AplicacEo
¥ Incluir Proposta Consolickzcdo
RliZpestas AR » Dados da ¥ Arguivos Anexados
Execugéio Proposta/Conyénio w Enviar pf Analize
¥ Padicipantes ¥ Cancelar Proposta
o e E : » Crona Fizsico » Pareceres
Caixa de Entrada » Crono Desembolsa »  Consultar CR
» Plano de Splicacio » Histdrico
Detalhado

Figura 4

4.1. Incluir Proposta
O processo de inclusao de Proposta contempla os seguintes passos:

* Buscar programas para proposta.

» Selecionar o(s) programa(s) / Cadastrar dados da proposta.

» Informar participantes, se for o caso (Executor e/ou Interveniente).
* Informar Cronograma Fisico.

» Informar cronograma de desembolso.

« Informar o plano de aplicagao detalhado.

4.1.1. Buscar Programas para proposta



Para selecionar um ou mais programas para o envio de proposta, o usuario devera, no
menu Propostas, clicar em Incluir Propostas.

Ao clicar nesta opcéo, o sistema exibira tela com campos a serem preenchidos.

O usuario devera preencher os campos de acordo com a consulta que deseja realizar.
Devera informar pelo menos o cédigo do Orgao, que é um campo obrigatorio. Se o codigo do
orgao for desconhecido, devera clicar no botao pesquisar (lupa) exibido na Figura 5.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo b !,;,E&
) Usuario: Sair do Sistema B
CPF:
Paortsl dos Convénios
S I c 0 N V Cadastramento Programas Propostas Execugdo
Int. Gerencizis Cadastros Acompanhamento

FPrincipal * Incluir Proposta

Selecionar Programas para Proposta

Selecione ofs) programals) da proposta e informe os valores correspondentes.
Cadigo do Orgdo+ | |

Qualiicagdo Poponente * | Proposta Veluntaria -

Ano do Programa |

Cddigo do Prodrama

Mome do Programa

Descrigdo do Programa

Modalidade

|
|
|
Objeto da Programa |
|
|

Carnpos marcados com (%) sdo0 obrigatdrios

Figura 5
Ap0s clicar no botao Pesquisar sera exibida uma tela com campos a serem preenchidos.

Caso o usuario ndo saiba nenhuma das informacdes solicitadas, basta clicar no botdo
Consultar, ver Figura 6.

Infarme os dados do orgdo que deseja localizar

Codigo do Grgdo

Nome do Orgdo

[
|
Codigo do Org3o Superior
|
| Consutar |

Mome do f-rgéc Superior

L]

Figura 6

O sistema disponibilizara o cédigo, o nome, o nome do dérgdo superior e o botao
Selecionar, ou seja, todos os 6rgaos que tenham programas disponibilizados.



Ap0s localizar o érgao desejado clicar no botdo Selecionar. Ver Figura 7.

Codigo
23000
44209
22201
20604
12345

11000
12000
13000

22204
22207
22211

12803
26292
26332

53205
53206
53207
53208

53208
01000

Figura 7

Importante: Sempre que a opgao “Opgoes para exportar’ estiver disponivel, o usuario
podera exportar os dados da tela para arquivos nos formatos CSV, Excel, XML e PDF.

 Mowa Consuta |

[Primeiraiant] 1,2,2,4,5,6,7,8,9,10 [Prds]

MIMISTERID D0 BEM-ESTAR SOCIAL-EM
EXTIMCAD
Assessoria de Controle Interna

IMSTIT. MAC. DE COLOMIZACAD E REFORMA

AGRARIA

IMNSTITUTO BRASILEIRC DE TURISMO
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO DE
JOSE DE MOURA

SUFPERIOR TRIBUMAL DE JUSTICA
JUSTICA FEDERAL

JUSTICA MILITAR

DEFARTAMEMNTO MAC.DE OBRAS COMNTRA
AS SECAS

COMPANHIA DE COLONIZACAD DO
MORDESTE

COMPANHIA MACIONAL DE
ABASTECIMEMNTO

TRIBUNAL REGIOMNAL FEDERAL - 34
REGIAD

FURDACAD JOARQUIM MNABUCO
ESCOLAAGROTECNICA FEDERAL DE
SATUBA

AGEMCIA DE DESENWVOLVIMENTO DA
AMAZOM A,

AGENCIA DE DESEMYOLYIMENTO DO
MORDESTE

FUNDO DE DESEMNYOLYIMENTO DO
MNORDESTE

FURMDO COMET. DE FINAMNCIAMENTO DO
MORTE

FUNDO COMST.DE FINAMCIAMENTO DO
CENTRC-OESTE

CAMARADOS DEFPUTADOS

Home de ﬁrga’in Superior

MIMISTERIC DO MEID AMBIEMTE
MIMISTERIO DO DESENYOLYIMENTO
AGRARIC

MIMISTERIC DO TURISMO

MIMISTERIO DA EDUCACAD

MIMISTERID DA INTEGRACAD MNACIONAL

IMSTIT. MAC. DE COLOMIZACAC E
REFORMA AGRARIA

MIMIST. DA AGRICLUL, PECUARIA E
ABASTECIMENTO

JUSTICA FEDERAL
MIMISTERIO DA EDUCACAD
MIMISTERID DA EDUCACAD

MIMISTERIO DA INTEGRACAD MACIONAL

MIMISTERIO DA INTEGRACAD MNACIONAL

AGEMNCIA DE DESENYOLYIMENTO DO
MORDESTE

MIMISTERIC DA INTEGRACAD MACIONAL

MIMISTERIO DA INTEGRACAD MNACIONAL

Opgies para exportar: [5] CSV | 3] Excel |[=] xmL | TPDF




Apobs o usuario clicar no botao “Selecionar” do 6rgao desejado, o sistema exibira o codigo
do 6rgao, que foi escolhido. No exemplo, foi selecionado o codigo do 6rgao 25207.

O usuario devera clicar no botdo Buscar Programas para Seleg¢ao, para visualizar os
programas disponibilizados para aquele érgéo. Conforme Figura 8.

E&3 Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destagues do Governo > BiEL
j Usuario: Sair do Sistema [E]
CPF:
Portsl dos Convénios
S I C 0 N v Cadastramento Frogramas Propostas Execugéo
Inf. Gerencisis Caastros Acompanhamento

FPrincipal * Incluir Proposta

Selecionar Programas para Proposta

Selecione oig) programarls) da proposta e inforrme 0s valores correspondentes,

s

Cédigo do Orgéo » 25207

Ano do Programa

Cadigo do Programa

Mome do Programa

Objeto do Programa

hodalidade

|
|
|
Descrigdo do Programa |
|
|
|

Campos marcados com ) 530 obrigatdrios

Figura 8
4.1.2. Selecionar o(s) programa(s) / Cadastrar Dados da Proposta

Apés o usuario clicar no botdo “Buscar Programas para Seleg¢ao”, ver Figura 5, o
sistema exibira tela com todos os programas disponibilizados para o érgao selecionado.

O usuario devera selecionar o(s) programa(s) para o(s) qual(is) ira encaminhar proposta e
clicar no botao “Selecionar”, conforme Figura 9.
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:’ Usuario: Zair do Sistema B
CPF:
Portal dos Eenvénios
S I C 0 N v Cadastramento Programas Propostas Execugio

Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

*Principal * Incluir Proposta

Selecionar Programas para Proposta

T

Codigo Ano Programa Nome Modalidade
ol 2520720100003 2010 Acdes na drea de tecnologia de informagdo e comunicagdo Canvénio
O 2820720090043 2009 Ardes Escolas, Contrato de Repasse
i 2520720090015 2009 CONSTRUQAO DE QUIOSAUE PARA INCLUQA DIGITAL Convénio
O 2520720080002 2008 Programa de Casas Populares para os pobres funcionarios Terma de Cooperagdo

Opgies para exportar: [7) €SV | 8] Excel |[2] xmL | TIPOF

l Selecionar ” SelecionarDeselecionar tudo ]

Campos marcados com (%) s30 abrigatdrios

Figura 9

Apos clicar no botao “Selecionar” o sistema exibira a lista dos programas selecionados.
No nosso exemplo, foi selecionado apenas um programa.

Para preencher os valores de cada proposta para os programas selecionados, clicar no
botdo “Preencher Valores” , conforme Figura 10.

Importante: O proponente podera enviar proposta para mais de um programa do mesmo
orgéo e que tenham objetos’ similares. Para estas propostas sera gerado apenas um convénio.

' Objetos - o produto do convénio ou contrato de repasse ou termo de cooperag&o, observados o programa de trabalho e as
suas finalidades;



Figura 10
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i o Usuario: ]
™ CPF:
Portal dos Comvinias
S I c 0 N V Cadastramerto Programas Propostas Execugio
Int. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

FPrincipal * Incluir Proposta

Selecionar Programas para Proposta

Valor

Codigo Home Global

Agdes na area de tecnologia de informagéo e
comunicacdo

Para incluir o valor global, valor de repasse, valor de contraparida financeira e valor de contrapartida de bens e servigos da proposta para
ofs) Programas selecionadofs), cliqgue no botido "Preencher valores" ao lado de cada programa listado acima.

 Finaizar Setegio |

Selecione ofs) programais) da proposta e informe o5 valores correspondentes.

2520720100003

Preencher Valores Excluir Selegio

Cadigo do Orgdo» |

Ana da Programa

Cadigo do Programa

Morme do Programa

Objeto do Programa

Modalidare v

|
|
|
Descrigdo do Frograma |
|
|

Campos marcados com (%) sdo abrigatdrios

IMPORTANTE: observar se a proposta esta sendo cadastrada no Programa correto, uma

vez que o sistema nao permite a corregao do Programa, a nao ser pela rejeicao da
proposta e novo cadastramento. Somente permite a complementagao para adequacgao do

objeto se ele estiver dentro do mesmo Programa.

O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos com os valores da proposta de

cada programa.

A segquir, as orientagdes sobre cada campo:

Objetos: deve ser selecionado o “objeto do programa” que sera executado pelo

proponente.
Valor Global: deve ser informado o valor global do convénio.

Valor global = valor de repasse + valor de contrapartida

Valor Contrapartida Financeira: deve ser informado o valor da contrapartida

financeira, observando-se os percentuais definidos para o programa.




+ Valor Contrapartida Bens e Servigos: deve ser informado o valor da contrapartida
de bens e servigos, observando-se os percentuais definidos para o programa.

« Valor da Contrapartida: O sistema calcula automaticamente este valor.

« Valor de Repasse: O sistema calcula automaticamente este valor.

IMPORTANTE: o valor da contrapartida sempre sera financeiro, o PRONASCI e o FNSP
nao aceitam contrapartida em Bens e Servigos para Estados e Municipios.

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Salvar”. Conforme
Figura 11.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Gaverno hd !_;.%
s > Usuario: %]
~ CPF:
Portal dos Convénios
S I c 0 N v Cadastramento Programas Propostas Execugio
Int. Gerenciais Cadastros Acompanhamenta

rPrincipal » Consultar Programas

Selecionar Objetos | Preencher Valores

Cadigo do Programa 2520720100012

Morme do Programa Acibesna area de tecnologia de informacédo e comunicacao

Objetos + [ Implementar telecentro de treinamento em informatica

Regra do Cortrapartda Contpa e 108 | e comtlot i Conbapation am Banee Sordmoe 0N |
Valor Global (R$) * | valor minimo: RS 100.000,00

Contraparticla Financ eira (RE) * |

Contraparticla em Bens e Senicos (RY) |

Total de Contrapartida (RE) | 0,00|

Walor de Repasse (RE) | D,UUl

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios
Figura 11

O sistema disponibilizara o Valor Global do programa, conforme Figura 12.

Caso tenha mais de um programa selecionado, o usuario devera repetir o passo anterior
para todos os programas.

Apods o preenchimento dos valores de todos os programas, o usuario devera clicar no
botdo “Finalizar Selegao”.
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_ et ¥ Usuirio: @
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S I C 0 N v Cadastramento Programas Propostas Execugdo
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¥ Principal ¥ Incluir Proposta

Selecionar Programas para Proposta

Codigo Nome Valor Global
Acfes na drea de tecnologia de informagdo e R§ e TS m
2520720100003 comunicagdo 220.000,0 reencher Walores

Para incluir o valor global, valor de repasse, valor de contrapartida financeira e valor de contrapartida de bens e servigos da proposta para
o(s1 Programas selecionado(s), cligue no botdo "Preencher Valores® ao lado de cada programa listado acima.

[ESNENEERT

Selecione ofs) programafs) da proposta e informe os valores carrespondentes.

Cadigo do Orgdo = |

Ano do Pragrama

Cadigo do Programa

Maome do Programa

Ohjeta da Programa

modalidade

|
|
|
Descrigén do Programa |
|
|

Campos marcados corm () sdo obrigatirios

Figura 12

O sistema exibira dados do programa e disponibilizard os campos restantes para o
cadastramento dos dados da proposta, conforme Figura 13.

A sequir, as orientagdes sobre alguns campos:

+ Proponente: deve ser selecionado o proponente, uma vez que um representante
pode estar vinculado a mais de um proponente.

Observagoes:

» O Proponente deve ser sempre o 6rgao que ira executar o convénio, se tiver
CNPJ préprio (Prefeitura, Secretaria Municipal de Seguranga, Guarda
Municipal, Secretaria de Estado de Segurancga, Policia Militar, Policia Civil, etc);

» No caso das Secretarias Estaduais, o Governo do Estado devera aparecer
como Interveniente se o Governador também for assinar o Termo de Convénio.
Se o Secretario tiver a competéncia para assinar convénios diretamente, devera
anexar a proposta a legislagdo delegando a competéncia;

» Quando a Secretaria Municipal de Seguranga ou a Guarda Municipal aparecer
como Proponente, a Prefeitura deverd necessariamente constar como
Interveniente, pois o Prefeito sempre assina o Termo de Convénio junto com o
Secretario Municipal ou o Comandante da Guarda Municipal;




> Observar que o Responsavel Proponente sera sempre a autoridade maxima do
orgao (Governador, Secretario Estadual, Prefeito, Secretario Municipal, etc).

Programa: exibe o cédigo e o nome do programa. Os municipios deverao ter
populagdo acima de 5.000 habitantes. O botdo “Alterar Programas” possibilita a
alteracao dos valores da proposta. Ver observagao importante no item 4.1.2, pag. 18.

Modalidade: deve ser selecionada a modalidade do instrumento. Termo de Parceria,
Contrato de Repasse, Convénio ou Convénio e Contrato de Repasse.

Justificativa: deve ser informada a justificativa da proposta para execugéo do objeto.
De acordo com o art. 15, inciso Il, da Portaria Interministerial 127/08 e orientacdes do
Tribunal de Contas da Unidao — TCU, a justificativa deve conter no minimo:
> Diagnéstico: Deve ser um resumo do diagndstico constante do Projeto de
Convénio. Deve levar em conta o que motivou a elaboragédo do projeto, qual o
problema enfrentado no Municipio para que haja a necessidade da
implementagdo da proposta, pode-se inserir alguns indices de violéncia, da
situagdo atual dos equipamentos utilizados pela GM. Neste item devem ser
respondidos o0s questionamentos: Por que e Como as aquisicdes e as
contratagdes irdo resolver o problema identificado?

» Objetivos gerais e especificos da proposta: inserir as informagdes conforme
abaixo.

» Objetivo Geral: No Objetivo Geral deve-se deixar claro o ponto em que se quer
chegar por meio da execug¢do do projeto, ou seja, a condicdo que se espera
alcancar como consequéncia do mesmo.

» Objetivos Especificos: Os objetivos especificos sdo operacionais e
correspondem aos resultados esperados. Definem as agdes que seréo
executadas ao longo do desenvolvimento do projeto para se alcangar o objetivo
geral.

> Relagcao entre a proposta apresentada e os objetivos e as diretrizes do
programa federal: o proponente tera que destacar a relagao entre o pleito e os
objetivos e as diretrizes do Sistema Unico de Seguranca Publica / Fundo
Nacional de Seguranga Publica ou PRONASCI (Destacar os pontos de
convergéncia);

> Publico alvo: é imprescindivel identificar o publico a ser beneficiado com a
proposta; se possivel, inclusive, quantificar o numero de beneficiados; e

> Resultado esperado e contextualizagao do indicador de desempenho para
auferir o cumprimento do objeto: a) Os resultados esperados terdo que estar
em conformidade com a solugdo apresentada; b) E fundamental registrar qual a
metodologia de mensuragéo de resultados sera utilizada, posteriormente, para
auferir os resultados alcangados.

Objeto do Convénio: deve ser informado o objetivo do convénio. O objeto do
convénio devera ser escrito em conformidade com as definicdes legais e com a
finalidade da agao e estar coerente com as metas a serem atingidas.

Capacidade Técnica e Gerencial: deve ser informado a capacidade técnica e
gerencial do proponente em fazer a gestdo e execugéo do objeto do convénio. (15, V,
da Portaria Interministerial n° 127/2008): o proponente devera apresentar
informagbes que atestam sua capacidade técnica e gerencial, além da capacidade
operacional para utilizagao dos bens.



« Anexo Capacidade Técnica: deve ser anexado um anexo que comprove a
Capacidade técnica do proponente. anexar declaracéo (modelo anexo) e documentos
para comprovagdo de que no seu quadro de funcionarios ha servidores com
qualificagdo profissional adequada e em quantidade suficiente para execucdo do
convénio, bem como para utilizagao dos bens.

OBSERVACAO:

Capacidade técnica: diz respeito aos meios, ou seja, todo o aparato instrumental que o
proponente possui e que o habilita a gestar o projeto proposto. Pode ser desde instalagdes
fisicas aos equipamentos fisicos disponiveis, por area de formacéao / atuacéo, etc.

Capacidade gerencial: diz respeito aos fins, ou seja, toda a capacidade que o proponente
detenha para alcancar os fins desejados. Pode demonstrar a capacidade de executar
convénios e ter a prestacao de contas aprovadas sem ressalva, pode demonstrar prémios e
certificados que o legitimam quanto ao objeto do convénio, bem como pode demonstrar o
potencial intelectual da equipe, como formacao / area de atuagao, entre outras coisas.

+ Banco: deve ser selecionado o banco onde sera depositado e gerido os recursos do
convénio. Sera uma conta especifica para cada convénio. Deve ser anexada a
declaracdo de abertura de conta corrente se a conta for ser aberta no Bando do
Nordeste ou no Banco da Amazénia (modelo anexo), tendo em vista que esses dois
bancos ainda nao realizam a abertura automatica da conta especifica pelo sistema,
como acontece com o Banco do Brasil e a Caixa Econdmica Federal.

+ Agéncia: deve ser informado a agéncia onde sera depositado e gerido os recursos do
convénio.

IMPORTANTE: Segundo comunicado da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagao / MPOG desde o dia 22/02/2010 esta também disponivel, no SICONV, a rotina
automatica para abertura de conta de convénio no Banco do Brasil, a exemplo da Caixa
Econdémica Federal, que ja estava adequada a esta rotina automatica.

- Data Inicio Vigéncia: deve ser informada a data de inicio de vigéncia do convénio, no
formato dd/mm/aaaa. Observar se o inicio esta em uma data em que ha prazo para a
analise técnica e juridica do Concedente.

? Flais, 2006 E
Data cio Vigencia
I sEMm Seg Ter Qua Thai Sex

= 17 i 5

EI 18 = E Fa e

13 12 13 14 15

20 19 20 21

21 25, T 28

Salacione uma data

+ Data Término Vigéncia : deve ser informada a data de término de vigéncia do
convénio, no formato dd/mm/aaaa. Observar se o término esta dentro do prazo de 1 a
2 anos.




Mais, 2003

Ciata Téarmino Vidéncia #
14
21

I 20 18

ElECicrE L«

=3

lats

Os campos Valor Global, Valor de Repasse, Valor da Contrapartida e Valor

Contrapartida Financeira, foram preenchidos anteriormente.

0S campos:

Apos informar todos os campos clicar no botdo “Adicionar

Na area “Cronograma orgamentario do valor do repasse”, deveréo ser preenchidos

Ano do Repasse: deve ser informado o ano de repasse.

Valor do Repasse: deve ser informado o valor de repasse.

Repasse”. Ver Figura 13.
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CPF:
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SI co NV I3 Cadastramenta I3 Programas I Fropostas I3 Execugio
13 Inf. Gerenciais 12 Cadastros I3 Acompanhamento

FPrincipal FIncluir Proposta

Incluir Proposta

Proponente = |SERVICOS DE INFORMATICA TREING LTDA v |
Grgdn 25000 - MINISTERIO DA FAZENDA
Grgdo vinculado 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Codigo Nome Valor Global
Programas 2630720100003 ?gfnejn?:a?:gia de tecnologia de informacio e A

Modalidade »

Justificativa =

Caracteres restantes: 5000

Chjeto do Convénio =

Caracteres restantes: 5000

Capacidade Téchica e Gerencial

Caracteres restantes: 5000

Anexn Capacidade Techica | |[ Arguivo...

Arquives Anexos - Capacidade Técnica ¢ Gerencial
Menhum registro foi encontrado

Dados Bancarios

Banco= | Selecione -
sagnce: ]
Datas
Data 02/03/2010
Diata Inicio YVigéncia = Data Término Yigéncia

=

Valores

“alor Global (RE) *

Valor de Repasse (RF) *

MV&IN da Contrapartida (R$) =

— Walor da Cortrapartida Finarceirs (R3) *
— walar da Contrapartida de Bens e Servigos (RE) *

Cronograma orgamentario do valor do repasse
Deverdo serinformados os valores gue serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.
Menhum registro foi encontrado

R — —
D — —
[sonn ascumno | Castar ropost

Campos marcados com ) 530 obrigatdrios

Figura 13



O sistema exibira nova tela com os campos preenchidos e na area “Cronograma
orcamentario do valor do repasse”, o usuario podera remover e incluir os dados novamente,
através do botdo “Remover”.

Caso haja repasse em exercicios futuros, deverao ser informados o ano e o valor do
repasse no respectivo ano e novamente clicar no botdo “Adicionar Repasse”.

Apods o preenchimento dos campos, o usuario podera clicar no botao “Salvar Rascunho”
ou clicar no botdo “Cadastrar Proposta”. Conforme Figura 14.

IMPORTANTE: Valores em anos diferentes do ano da inclusdo da proposta sao uma
excegao, ja que sao comuns em projetos relativos a obras.

- | 54 22 000,00 Walor da Contrapartida Financeira (R$) *

. (P35 0,00 ‘alor da Contrapartida de Bens e Servigos (RE)

Deverdo ser informados os valores gue serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

2010 R 198.000,00

Remover Repasse

Ano do Repasse* | |

valor do Repasse * | Adicionar R

Campos marcados com (%) sdo ohbrigatarios

Figura 14

Caso o usuario clicar no botdo “Salvar Rascunho”, o sistema salva os dos dados que
estdo na tela, ndo sendo necessarios todos os dados informados.

Para cadastrar a proposta, o usuario devera clicar no botdo “Cadastrar Proposta” e o
sistema exibira tela com a mensagem: “Proposta Cadastrada com sucesso” informando, neste
momento, 0 numero gerado para a proposta, na aba “Dados”.

O sistema também disponibiliza 11 (onze) abas/lapelas, que compdem o plano de

ti) “* ” 13

trabalho e exibe no rodapé da tela os botdes para “Alterar”’, “Cancelar Proposta”, “Enviar para
Analise”, se o perfil do usuario for Gestor de Convénio do Proponente, e “Gerar Extrato
Proposta”.

Veja abaixo as orientagdes para cada aba:

+ Dados: apresenta os dados cadastrados para a proposta.

+ Programas: apresenta os programas relacionados para a proposta, podendo ser
excluidos, editados e detalhados.

« Participantes: exibe informacao sobre os participantes do instrumento.

. Cronograma Fisico: utilizada para inclusdo das metas e etapas do convénio. E o
mesmo que o Cronograma de Execugéo do Plano de Trabalho da IN/STN 1/97.



+ Cronograma Desembolso: utilizada para inclusdo do(s) valor(es) da(s) parcela(s) a
ser(em) liberada(s) pelo concedente e pelo convenente, caso haja contrapartida.

+ Plano de Aplicacao Detalhado (antiga Aba Bens e Servigos): utilizada para
cadastrar os bens e servigos a serem adquiridos ou produzidos (aqueles que pela sua
natureza, aumentam o patriménio). Devera ser informada a natureza da despesa e o
subitem de cada item. A relacdo de bens e servicos deverdo conter o termo de
referéncia. Este item corresponde a Relagdo de Bens e Servicos a serem
Adquiridos que era solicitada por esta Secretaria.

+ Plano de Aplicagao Consolidado (antigo Plano Aplicagao): apresenta informacdes
sobre bens e servicos a serem adquiridos com recursos do convénio ou de
contrapartida. O sistema preenche este item automaticamente se o item anterior for
preenchido.

« Anexos: utilizada para anexar arquivos relevantes, quando necessario. Neste campo
o proponente devera, obrigatoriamente, inserir o Projeto de Convénio (antigo Projeto
Basico), a Declaragao de Abertura de Conta especifica, se a conta for ser aberta no
Bando do Nordeste ou no Banco da Amazénia (modelo anexo), tendo em vista que
esses dois bancos ainda nao realizam a abertura automatica da conta especifica pelo
sistema, a Declaragao de Contrapartida e, em caso de obras, as plantas baixas, o
memorial descritivo, a declaracdo de propriedade do imdvel etc. Podem, ainda, ser
incluidos arquivos contendo por exemplo, foto do terreno onde sera realizada a obra,
laudos e pareceres técnicos, etc.

+ Projeto Basico /| Termo de Referéncia: apresenta documentos / anexos sobre os
dados de obras (Projeto Basico), contratacdo de servigos e aquisigdo de material
(Termo de Referéncia). Veja modelos de Termos de Referéncia anexos.

+ Pareceres: apresenta informagdes sobre os pareceres do(s) técnico(s) / responsavel
do 6rgao concedente.

+ NEs: apresenta informagdes sobre as nota(s) de empenho(s) realizada(s).

IMPORTANTE: O plano de trabalho podera ser alterado apés a publicagcao do convénio
se existir a necessidade de alteragao do projeto basico ou do termo de referéncia. Neste
caso, deverao ser realizadas alteragées nos cronogramas fisicos e de desembolso.

Ver Figura 15.



Figura 15

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo | Destagues do Governo v

Usuario: Sair do Sistema [
CPF:
Portal dos Convénios
S I co NV I3 Cadastramento I3 Programss I3 Propostas I3 Execugio
1 Int. Gerenciais I3 Cadastros 10 Acompanhamento

FPrinzipal * Incluir Proposta

Incluir Proposta

Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolsa Plano de Aplicagéo Detalhado
Flano de Aplicagdo Consolidado Anexos Projeto Bé&sico/Termo de Referéncia Pareceres MEs
i Proposta cadastrada com sucesso etz |
e o o e o o e iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiillln
Situagdo Proposta Cadastrada
mdrmero da Proposta 00005172010

Lista de Documentos Digitalizados do Convénia

Menhum regiztro foi encontrado.

Grogdo 25000 - MINISTERIO DA FAZENDA

Srgdn Vinculado 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Modalidade Comvénio

Justificativa Facilitar o acesso da populagio na inclusio digital.

Objeto do Convénio Construgao de um telecentro.

Capacidade Téchica e
Gerencial

Arquives Anexos - Capacidade Técnica e Gerencial
Menhum registro foi encontrado.

Capacidade técnica e gerencial do Proponente em fazer a execugdo e gestio do objeto do convénio.

Dados Bancarios

Banca BANCO DO XXX XX
Agéncia 9999-9
Datas
Drata da Froposta 09032010
Data Inicio YWigéncia 01/05:2010
Ciata Término Vigéncia 31122010
Valores
R$ 220.000,00 Valar Glakal

M R} 198.000,00 “alor de Repasse

My L 22.000,00 Yalor da Cortrapartica

M. R 5 22.000,00 ‘alor Contraparticia Financeira

Mgy R F 0,00 Valor Contrapartida Bens e Servigos

Cmnaglama orcamentario do valor do repasse
Deverdo ser informados os valores que serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor {RF)
2010 F§ 198.000,00

Opgbes para exportar: [Z) CSV | 3] Excel |[2] xmL | TPOF

|O Incluirdlterar Repasses |

m Cancelar Proposta | Enviar para Anilize | Gerar Extrato Proposta



4.1.3. Informar Participantes

Para informar participantes, o usuario devera acessar a abal/lapela “Participantes” e
entdo o sistema disponibilizara os botdes de “alterar” os dados do Responsavel Proponente e
“Incluir Responsavel Concedente” e a opgao para “Incluir Interveniente”.

Para incluir um Interveniente, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Interveniente”
conforme Figura 16.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo hat !iu
Usuario:
7 oo CPE:
('S I C 0 N V Canlastramenta Programas Propostas Exgcugén
Inf. Gerenciaizs Cadastros Acompanhamento

*Principal » Consultar Proposta

+ Proposta 0000372010

Dados Frogramas Farticipantes Crono Fizico Crono Desembolzo Plano de Aplicacio Detalhado

Plano de Aplicagéo Consolidaco Anexos Projeto BazicoTermo de Referéncis Pareceres ME=

Proponente CNPJ 45645645000145 - SERVICOS DE INFORMATICA TREINO LTDA
Resp. Proponente 99999999999 - JOSE DE OLIVEIRA m__!r__’r
Concedente 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Resp. Concedente 11111111111 - AFONSO SILVA

[T

Intervenientes

MWenhum registro foi encontrado.

Figura 16

No caso da Secretaria Municipal de Seguranga (ou sob a qual estiver subordinada a
Guarda Municipal) entrar como Proponente/Executora do convénio, a Prefeitura devera ser
cadastrada como Interveniente, haja vista que o Prefeito também assinarda o convénio. A
Secretaria Municipal de Seguranca sera o Proponente da proposta.

IMPORTANTE: o responsavel pela Prefeitura, Governo do Estado, Secretaria de
Seguranca Publica, sera sempre o Prefeito, o Governador, o Secretario ou outra
autoridade, de acordo com a legislagcao vigente, respectivamente.

Quando for solicitado o enderego do responsavel, devera ser informado o endereco residencial
completo, conforme art. 14, inciso |, Portaria Interministerial 127/08.

“l - nome, endereco da sede, endereco eletrbnico e numero de inscrigdo no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas - CNPJ, bem como endereco residencial do responsavel que assinara|
o instrumento, quando se tratar de instituigdes publicas”.

O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos.

No campo “Tipo de Identificagao”, o usuario devera informar se o interveniente possui
CNPJ ou Inscricdo Genérica (Organismos Internacionais).



No campo “Identificagao” informar o CNPJ ou a Inscricdo Genérica, conforme sele¢ao do
campo “Tipo de Identificagao”.

Apos preencher os campos de acordo com a identificacdo do participante, o usuario
devera digitar os caracteres da figura e clicar no botao “Incluir’ . Conforme Figura 17.

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destagues do Governo hé !_;,ﬁf:&
S > Usuario: |
o CPF:
Portal dos Comvnios
S I c 0 N v Cadastramento Programss Propostas Execugéo
Int. Gerenciaiz Cadastros Acompanhamerto

FPrincipal FConsultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

v+ Proposta
Dados Programsas Paricipartes Crono Fizico Crano Desembalzo Plano de Splicacdo Detalhado

Plano de Aplicagio Consolidacdo Anexos Frojeto Baszico/Termo de Referéncia Pareceres MEs

O CNPJ

Tipo de ldentificagdo * . -
O Inscrigéo Genérica

Identificagdn: | |

Digite 05 caracteres dafigura * | |_ E " IMW
I

Campos marcados com (%) 30 obrigatdrios

Figura 17

Sera exibida tela com a mensagem: “Interveniente adicionado a proposta com
sucesso’.

Observe que o interveniente ja esta cadastrado no Portal dos Convénios e, portanto o
sistema busca todos os dados do CNPJ informado.

Uma proposta pode ter mais de um Interveniente. Os intervenientes e executores
incluidos sao exibidos na parte inferior da tela.

Para cada, o sistema disponibiliza o botao “Excluir’, que permite sua excluséo, caso
necessario. E exibido também o botdo “Alterar Responsavel’ caso seja necessario alterar o
responsavel do interveniente e/ou executor.

Ha também a possibilidade de se detalhar os dados do “Proponente”. Para isso, basta
clicar no botao "Detalhar”.

Observagao: os procedimentos operacionais para a inclusdo de “Executor’ sao
basicamente os mesmos da inclusao do Interveniente, citada neste topico, por isso ndo serao
descritos. Conforme Figura 18.



& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéio | Destaues do Gaverno v~ B: ,ﬂ:}

Usuario: Sair do Sisterna Bl
CPF:
Portal dos Convénios
S I CO NV 10 Cadsstramento 1) Programas 13 Propostasz I3 Execugéo
13 Int. Gerenciaiz 10 Cadastroz 10 Acompanhamento

FPrincipal + Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Dados Programas Paricipartes Crono Figico Crono Desembolso Plano de Aplicagso Detalhado
Plang de Aplicagéo Consolidado Anexos Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres ME=
interveniente adicionado a proposta com sucesso o 2 :
Proponente CNPJ 45645645000145 - SERVICOS DE INFORMATICA TREINO LTDA

Resp. Proponente 99999999999 - JOSE DE OLIVEIRA

Mlterar

Concedente 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Resp. Concedente 11111111111 - AFONSO SILVA

Incluir Interveniente

Intervenientes

CPF do

Identificagio Nome do Responsivel

Responsavel

CMP: TREING COMERCIOE FRICHA

BE666666000166  REPRESENTACOES LTDA  FERNANDA AARRZATIAR | Mtersr Res

Opgiles para exportar: [Z] CSV | 3] Excel |[2] XML | TIPOF

Figura 18
4.1.4. Informar Cronograma Fisico

Para incluir o cronograma fisico, o usuario, devera clicar na aba/lapela “Crono Fisico”. O
sistema disponibiliza a opgao de “Incluir Meta”, conforme figura 19.

m Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao I Destagues do Gaverna w !_;ﬂ
Usuirio: Sait do Sistema Bl
CPF:
Paortal dos Com ios
s I co NV I Cadastramenta I Programas I} Propostaz I3 Execucéo
12 Inf. Gerencisiz 13 Cadastroz 13 Acompanhamerto

+Principal * Cronograms Fisico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Frogramas Paticipartes Crono Fizico Crono Desembolzo Flano de Aplicagio Detalhado

Plano de Aplicagio Consolidacdo Anexos Projeto Bazico/Termo de Referéncia Pareceres ME=

Listagem de Metas

Cligue em "ver Etapas" da META de seu interesse para visualizar os detalhes da META e a listagem de ETAPAS correspondente 3 META

Menhum registro foi encontrado.

& Incluir Meta

Figura 19



20.

Apos o usuario clicar no botao “Incluir Meta”, o sistema exibe tela com os campos a serem
preenchidos, sob pena de ndo serem analisados, conforme orientagéo a seguir:

Programa: deve ser selecionado o programa relacionado a meta.

Especificagao: deve ser informada uma descrigdo/especificagao para a meta. A Meta
€ 0 que se pretende atingir com as aquisi¢cdes e os servigos contratados (as Etapas).

Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento da meta.
Como a Meta € unica, sugerimos que a unidade seja “UNIDADE” mesmo.

Valor Total R$: deve ser informado o valor total da meta.

Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de fornecimento da meta.
Como a Meta é unica, sugerimos que a quantidade seja “1,00”.

Valor Unitario R$: sera calculado automaticamente pelo sistema.

Data de Inicio: deve ser informada a data de inicio da execucdo da meta. Deve esta
dentro da vigéncia do convénio.

Data de Término: deve ser informada a data de término da execugao da meta. Deve
esta dentro da vigéncia do convénio.

UF: deve ser informada a UF do endereco de localizagdo da Execugao da Meta.

Municipio: deve ser informado o codigo do municipio do enderego de localizagdo da
Execucio da Meta.

Enderego: deve ser informado o endereco de localizacdo de onde a meta sera
executada.

CEP: deve ser informado o CEP de localizacdo de onde a meta sera executada.

Apoés preencher os campos, o usuario devera clicar no botdao “Incluir’. Conforme Figura



& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo ~ !_;'%

Usuario: Sair do Sistema B3
CPF:
Portsl dos Convénios
S I CO Nv 10 Cadastramento 1 Programas 10 Propostas 1 Execugdo
1 Inf. Gerenciaizs 1 Cadastros 3 Acompanhamento

¥ Principal ¥ Cronograma Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Programas Paricipantes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicacio Detalhado

Plano de Splicagéo Consolidado ANERnE Projeta BasicoMermo de Referéncia Pareceres ME=

Dados da Meta

Programa* Ages na dreade techologia de informagio e comunicagio v

Especificagdos

Caracteres restantes: S000

Unidade Formecimento *

walor Total (R$)+

Guantidade *

Walor Unitario (RE)

[Bi

Diata de Inicio

Diata de Término =

Municipio | || | m

=2

o

Endereco

CEP | |

Campos marcados com (%) 80 obrigatdrios

Listagem de Metas Cadastradas
Menhum registro fol encontrado.

Figura 20

O sistema informara que a Meta foi incluida com sucesso e incluira os dados da meta na

area Listagem de Metas Cadastradas.

Listagem de Metas

Cligue em "Ver Etapas” da META de seu interesse para visualizar 03 detalhes da META & a listagem de ETAPAS comespondents 3 META

Data de
Termino

Hamero da
Meta

Especificagéo Valor (R$) Data de Inicio

Reaparelhamento da Guarda Civil R$
1 Municipal 50,053 67 30/ 242009 IW 22010

Apdes de prevengdo da Guarda R o :
2 Municlpal 20.000,00 30M 2008 300 22010
3 Capacitacao da Guarda Municipal ?: 400,00 30M22008 30122010

Opgies para exportar: [ CSV | 8] Excel |[2] ¥l | TPOF




Importante: para cada meta, sera necessario incluir no minimo uma etapa. Para isso, o
usuario devera clicar no botao “Incluir Etapa“. Conforme a Figura 21.

FEA Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destagues do Gaverno - BiEL
Usuario: Sair do Sistema [E
CPF:
Portsl dos Convénios
SI c 0 N V [0 Codastramento 12 Programas I Propostas I3 Execugéo
I Inf. Gerenciais 1 Cadastroz 2 Acompanhamento

¥ Principal ¥ Cronograma Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Dados Programas Participartes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicazio Detalhado

Plano de &plicagdo Conzolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres ME=

Dados da Meta

Programsa |A§ﬁes na drea de tecnologia de informacdo e comunicagio

Especificagdo *

Caracteres restantes: 5000

Unidade Fornecirmento | |

walor Tatal (RE) » | |

Guantidade » | |

Walor Unitério (RE) | |

Data de Inicio * | |E

Data de Término » | |E
UF
Municipio | || |@

Enderago

CEP | |

Carmpos marcados com (%) 580 obrigatdrios

Listagem de Metas Cadastradas

Nimero da Meta Especificagio Valor Texto (R$) Data de Inicio Data de Término
1 Obras e instalagdes RE 220.000,00 01/0arz010 22010 Incluir Etapa

Opgies para exportar: [Z) CSV | 3] Excel |[=] XML | TIPOF

Figura 21



O sistema exibira a tela com a listagem da meta incluida e os campos para o
preenchimento dos “Dados da Etapa”, conforme orientagdes abaixo:

Especificagao: deve ser informada a descrigao para a etapa.

RECOMENDACOES: 1) os estados e municipios deverdo incluir nos projetos de
convénio mais de uma cotacdo de preco e nao deverao inserir na relacdo de bens
marcas para definir o bem a ser adquirido, e sim 0 seu nome técnico; 2) colocar o
nome do projeto compativel com o seu conteudo; 3) evitar detalhamentos exagerados
na solicitagdo dos bens, para que nao ocorram direcionamentos no processo licitatorio;
4) aos estados e municipios ndo serdo patrocinadas despesas com material de
expediente (Ex: papel, cartuchos/toner para impressoras, bobina para fax, clips,
grampeador, luvas, fronhas, lengois, caneta etc), exceto nos casos de projetos para
capacitagao, oficinas de prevengao, seminarios, palestras etc, desde que tais despesas
nao estejam incluidas nos servigos contratados; 5) aos Estados e Municipios que
optem, seguindo o principio da economicidade, por aquisi¢dbes de bens com
caracteristicas / especificacdes simples (sem luxo ou ostentagdo) e de valor médico; e
6) para aquisi¢des de campanhas em radio, TV, confecgéo de cartilhas, outdoor, o Ente
Federado ndo devera esquecer de orcgar tais itens englobando: criagcéo, arte grafica,
conteudo, finalizacao e outros.

RESTRICOES: n3o serdo patrocinadas pelo PROGRAMA, 1) Fuzis (de qualquer tipo);
2) carabinas de calibres diversos ao .40, .30 e 5.56 (observando-se a destinagao para
grupos ordinarios e especiais); 3) Pistolas de calibre diverso do .40; 4) Metralhadoras
de calibre diverso do .40, ou deste, mas com rajada continua/total; e 5) viaturas
descaracterizadas.

OBSERVACAO: para as Guardas Municipais ndo serdo permitidas aquisicdes de
qualquer tipo de armamento letal.

SUGESTAQO: isolar o valor da contrapartida em um Unico bem ou em bens idénticos e
nao distribui-la por todos os bens (isso facilitara na hora da execug¢do e da prestagéo
de contas do convénio).

Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento da etapa (Ex:
Unidade, Peca, Resma, Caixa, Hora/Aula, Aluno, Conjunto, Obra, Curso, etc).

Valor Total R$: deve ser informado o valor total da etapa
Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de fornecimento da etapa.
Valor Unitario R$: sera calculado automaticamente pelo sistema.

Data de Inicio: deve ser informada a data de inicio da execugéo da etapa. Deve esta
dentro da vigéncia da Meta

Data de Término: deve ser informada a data de término da execugao da etapa. Deve
esta dentro da vigéncia da Meta

UF: deve ser informada a UF do endereco de localizagao.
Municipio: deve ser informado o cédigo do municipio do enderego de localizagao.

Enderego: deve ser informado o endereco de localizagdo de onde a etapa sera
executada.



+ CEP: deve ser informado o CEP de localizacdo de onde a etapa sera executada.

Apoés preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Etapa”. Conforme
Figura 22.

m Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo Destagues do Governo v K ';m
Usuario: Sair do Siztema B
CPF:
Portal dos Convénios
SI co NV 12 Cadastramenta I3 Programas IJ Fropostss |2 Execucéo
1 Inf. Gerenciaiz 1 Cadastroz 10 Acompanhamento

* Principal * Cronograma Fisico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Programas Participartes Crono Fizico Crono Dezembolzo Flano de Splicagdo Detalhado

Plano de Aplicagio Consolidado Anexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres ME=

Dados da Meta

Descricdo da Meta Obras e instalagdes
valor da Meta (R) R$ 220.000.00
Data de Inicio da Meta 01/05/2010

Diata de Término da Meta 31/12/2010

Dados da Etapa

Especificagios

Caracteres restantes: 5000

Unidade Fornecimeanto =

Quantidade *

| |
Valor Tatal (RE) + | |
| |
| |

Walor Unitario (R$)

Data de Inicio =

[

Diata de Término *
or
Codigo Municipio | || |@

&

Enderago

CEF

Campos rarcados com (%) 530 obrigatarios

Listagem de Etapas Cadastradas
Menhum registro foi encontrado.

Figura 22



O sistema exibira as mensagens: “Etapa incluida com sucesso” e “Valor de etapas
atingiu o valor da meta’ e exibira os dados da etapa na area Listagem de Etapas
Cadastradas. Conforme figura abaixo:

Importante: A somatoria das etapas devera atingir o valor da meta.

F& Ministério do Planejamento, Orgamenta e Gestio | Destagues do Gaverno ~ B: m
Usuario: Sair do Sistema Bl
CPF:

Portal dos Convénios

S I c O N v Cadastramento Programas Propostas Execugio

Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

*Principal * Cronograma Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Frogramas Participantes Crono Fisico Crono Dezembolso Flano de Aplicagin Detalhado
Plano de Aplicagio Consolidacdo AnExos Projeto Bazico/Terma de Referéncia Pareceres ME=
Etapa incluida com sucesso! fechar(x]

Descricdo da Meta Obras e instalagdes
Valar da Meta (R R$ 220.000,00
Drata de Inicio da Meta 01/05/2010

Data de Término da Meta 31122010

Especificagdo

Caracteres restantes: 5000

Unidade Farnecimento =

Walor Total (RE)+

Quantidade =

Yalor Unitario (R

Diata de Inicio * | |

Data de Término = | |

o

Codige Municipio |41 23 || | g
Fus =, 100

Endereco

CEP [31170-000

Campos marcados corm %) 30 obrigatdrios

 meiuk etspa | wotar |

Data de
Término

Nimero Especificagio Valor Texto (R%} Data de Inicio

Fundagdo, estrutura, alvenaria instalacdes elétricas, acabamenta, RE

pintura & aguisigdo de eguipamentas. 220.000,00 T A ZATIT

Opgides para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xML | TPOF



ETAPAS - META 1

Listagem de Etapas

Himero - Valor Texto " o Data de
da Etapa Especificagao (R%) Data de Inicio Término
1 01-Micra Computadar ?.?'m,nn 30122008 300122010
. R T —
2 02-Matocicletas 19.408.67 30M2/2008  30M2/2010
3 (trés) Modolo de Mesa retangular de 3
3 reunido com 10 (dez) Cadeiras girataria 2 200,00 3061 272009 301252010
tipo secretatia e
4 Arguisicdo de um Yeltulo ?13;545 00 3001 272009 3001272010
] Armario de Ago -CONTRAPARTIDA F§ 640,00 30M 22009 3022010 Detalhar Etapa
] Arguivo de Ago F§ 44000 3o 22009 30M 22010 Detalhar Etapa
7 Cormputador portatil (aptop) ?gﬂﬂ n 300122009 3012/2010
8 impressora Laser Jet- CONTRAPARTIDA R 650,00 300 2i2009 30 22010

Opgies para exportar: [7] CSY | 3] Excel |[2] XML | TPOF

ETAPAS - META 2

Listagem de Etapas

Hamero da

Valor Texto Data de Inicio Data de
Etapa

(RF) Término

Especificagdo

Elaharagdo de plano municipal para

1 planejarmento das agdes de seguranca Re 300122009 300122010
22.000,00
urhana
Elaborar um disgndstico sobre o R
2 fenBmena da violéncia 7 000,00 30122009 30A2/2010 Detalhar Etspa

Opgbes para exportar: [7] CSV | 8] Excel |[2] XML | T)PDF

ETAPAS — META 3

Listagem de Etapas

Hiamero da Valor Texto Data de

Ezpecificagio Data de Inicio

Etapa Término

Curso: Espago Piablico, Guarda Municipal R e
1 E Comunidade £.000, 00 30M 22009 301272010 Detalhar Etapa
Zurso: Etica e Postura Profissional e F5 rrTT—
z Relacionamento Hurmano 3.200,00 3001202009 30nzzng et B
Curso: Fungdes e Atribuicdes das Guardas R rrra—
3 Municipais 5 400,00 300 262009 30272010 Detalhar Etapa
Curso: Legislagdo Aplicada a Guarda RE
4 Municipal £.000,00 30M 220049 3022010 Detalhar Etapa
Curso: Magdes Basicas de Primeiros R T —
e Sncorrns (tedrica, pratica e avaliagdo. f.400,00 S0) 2008 SN 2200 SRR A
Curso: Seguranga Patrimonial, Prevencdo 5
G e Combate Incéndios, 2.400.00 30 2520049 30M 22010 Detalhar Etapa
Curso: Tecnicas e Procedimentos g
7 Operacionais (TRPO) das Guardas 200000 300122009 300122010
Municipais ’ '

Opgbes para exportar: [ CSV | 3] Excel |2 ¥mL | TEPDF



Ao clicar no botdo “Voltar”, o sistema disponibiliza, para cada etapa incluida, os botdes
“‘Detalhar Etapa”, “Alterar”’ e “Excluir’, que permitem sua alteragdo, detalhamento e exclusao,
caso necessario. E possivel também a inclusdo de uma nova meta no botdo “Incluir Meta”,
conforme figura abaixo :

Destagues do Governo e !,;m

%) ‘ Usuario: x|
CPF:

Portal dos Comvénios

S I c O N v Cadastramento Programas Propostas Execugio

Cadastros

F&3 Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestio

Int. Gerenciais Acompanhamenta

+Principal * Cronograma Fizico

Cronograma Fisico

Dados Programas

Plano de Aplicagio Consolidacdo

Programa

Descrigdo da Meta
Guantidade

Unidade Farnecimenta
Yalor da Meta (R

Diata Inicio Meta

Data de Término da Meta
Endereco

municipio

Listagemn de Etapas

pumers Especificagio

Paricipantes

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
» Proposta 0000372010

Crono Figico Crona Desembalzo Plano de Aplicagio Detalhado

Anexos Projeto Basico/Terma de Referéncia Pareceres ME=

Agdes na area de techologia de informagio e comunicagio
Obras e instalagdes

1

unidade

R$ 220.000.00

01.05/2010

31/12/2010

Rua a, 100 CEP 31170-000

4123 - BELO HORIZONTE UF MG

[

Valor Texto (R$) Data de Injcio DL 4°

da Etapa

Término

Fundagdo, estrutura,
alvenatiainstalagies
1 elétricas, acabamenta,
pintura e aguisicdo de
equipamentos.

R

220.000,00 01/05/2010

3 zizonn

Excluir

Detalbar Etapa

Opgdes para exportar: [Z) CSV | 58] Excel |[=]xmL | TPOF

@ Incluir Etapa

Ao clicar novamente no botdo “Voltar’, o sistema exibe a Listagem de Metas
cadastradas. Para cada meta, o sistema disponibiliza botdes para exclusdo, alteragdo e
visualizagao das etapas, conforme figura abaixo:



& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues oo Governo - !,;%

Usuario: Sair do Sistema B
CPF:
Portsl dos Convénios
S I CO NV I3 Codzstramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execugéo
10 Int. Gerencisiz 10 Cadastros 10 Acompanhamento

+Principal * Cronograma Fizico

o 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENT O DE DADOS
Cronograma Fisico

Dados Programas Participantes Crono Figico Crono Desembolzo Plano de &plicagéo Detalhado

Plano de Aplicagio Consolidacdo Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres ME=
Listagem de Metas

Clique erm "Ver Etapas” da META de seu interesse para visualizar 05 detalhes da META e a listagem de ETARAS carrespondents 4 META

Nimero da Meta Especificagio Valor (R%) Data de Inicio  Data de Término
1 Obras e instalagdes R$ 220.000,00 01/08/2010 22010

Excluir Mterar

Opgoes para exportar: [Z) CSV | 28] Excel |[2] XL | §EJPDF

& Incluir beta

E importante também lembrar que:

* 0 somatério das metas deve ser igual ao valor global do convénio (valor de repasse +
valor de contrapartida).

* 0 somatorio das etapas deve totalizar o valor da respectiva meta.

4.1.5. Informar Cronograma Desembolso

Para incluir o cronograma desembolso, o usuario devera clicar na abal/lapela “Crono
Desembolso”.

O sistema disponibilizara o botdo “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso’,
conforme figura abaixo:

& Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao Destaques do Governo w !_;m

Usuario: Sair do Sistema B
CPF:

Portsl dos Convénios
S I co NV 10 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execugdo
12 Inf. Gerencisis 1 Cadastroz 1 Acompanhamento

+Principal * Cronograma Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Programas Paricipantes Crono Figico crono Desembolso Plano de Aplicagéo Detalhado

Plano de Aplicacio Consolidado Anexos Projeto BazicoiTermo de Referéncia Pareceres MEs

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente 4 PARCELA

Menhum registra foi encontrado.

|0 Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso




Apods o usuario clicar no botado “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso”, o
sistema exibira a figura abaixo:

Os campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

- Tipo Responsavel: deve ser selecionado o responsavel pela liberagdo da parcela,
concedente (recursos do Ministério da Justica - FNSP e PRONASCI) ou convenente
(recursos do Estado, DF e Municipio).

] M

CONCEDENTE
CONYENENTE

+ Més: deve ser selecionado o més de liberacao da parcela.
+ Ano: deve ser selecionado o ano de liberagao da parcela.
« Valor da Parcela (R$): deve ser informado o valor da parcela a ser liberada.

Apos preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Parcela”.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governa v !_;'%
s » Usuario: |
— CPF:
Partal dos Convénios
S I c O N v Cadastramento Programas Propostas Execugio
Int. Gerenciaiz Cadastros Acompanhamento

¥ Principal ¥ Cronograma Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Programas Participantes Crona Fizico Crono Dezembolzo Plano e Aplicagdo Detalhado

Plano de Aplicacio Consolidacdo Anexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres MEs=

Campos marcados com (%) s30 obrigatdrios

Més+ Maio hd
Ano =

Valor da Parcela (REr+

[l L

O sistema informara que a parcela foi inserida com sucesso e que o usuario devera
associar as metas que serao contempladas por esta parcela.

Para realizar a associagcao da parcela a meta, o usuario devera preencher os campos,
conforme orientagdes abaixo:

+ Meta : selecionar a meta que sera contemplada pela parcela, quando houver mais de
uma meta.

« Valor da Meta (R$): deve ser informado o valor da parcela que vai ser associada a
meta.



Apods o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Associar Meta”. Conforme figura a
sequir:

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo Destagues do Governo w !_i.ﬁ*
Usuario: %]
F oo™ 4 CPF:
v S I c 0 N v Cadastramentao Programas Propostas Execugio
Int. Gerenciais Cadastroz Acompanbhamento

¥ Principal » Cronograms Fizico

Cronograma Fisico

Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicagio Detalhado
Plano de Aplicacio Consolidado Anexos Projeto Bazico/Termo de Referéncia Pareceres ME=
: Parcela inserida com sucesso. Associe as metas gue serdo contempladas por esta fechar (%) 5
! parcela :
Tipo Responsavel CONCEDENTE
Més Maio
Walor (RE) R$ 198.000,00
Ano 2010
Mt + 1-Chras e instalag@es(R$ 220.000,00) +

Walor da weta (RE)+ |

Campos marcados com () 5o obrigatdrios

Menhum registro fol encontrado.

O sistema informara que a meta foi associada com sucesso e incluira os dados da parcela
na area Listagem de Metas.

Importante: uma parcela pode ser associada a mais de uma meta. As metas associadas
sdo exibidas na parte inferior da tela. Para cada meta associada, o sistema disponibiliza os
botdes “Associar Etapa” e “Excluir’, que permite sua exclusdo, caso necessario. E possivel
também a inclusdo de uma nova associagdo de meta na parcela corrente no botao “Associar
Meta”.

IMPORTANTE: o desembolso do Concedente e o deposito da Contrapartida na conta especifica
do convénio devera ser realizado de acordo com o Cronograma.

Quando o Concedente nao obedecer ao referido cronograma, ou seja, atrasar a liberagao
dos recursos, ele prorrogara “de oficio” a vigéncia do convénio pelo exato periodo do atraso
verificado (P1 127, art. 30, VI).

OBSERVACAOQ: os recursos serdo liberados em no minimo duas parcelas, sendo distribuidas
em meses alternados (Ex: julho e setembro, outubro e dezembro).




Para visualizar a listagem de Parcelas incluidas, clicar no botdo “Voltar”, conforme figura
abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo v

Usuario: Sair do Sistema [
CPF:
Portal dos Convénios
S I CO NV I3 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execugéo
1 Inf. Gerenciaizs 1 Cadastros 10 Acompanhamento

rPrincipal ¥ Cronograma Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE P ESSAMENTO DE DADOS

nograma Fisico

Dados Programas Paricipantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de &plicagio Detalhado
Plano de Aplicagéo Consolidado ANexos Projeto BazicoTermo de Referéncia Fareceres ME=
Meta associada com sucesso s ) 4
Tipo Responsavel CONCEDENTE
Més Maio
Walor (RE) R$ 198.000,00
Ano 2010
Meta * [1-0bras e instalagfies(Rg 220.000,00) v |
walor da Meta (RS » [198.000,00 |

Campos marcados com (%) 3o obrigatdrios

reroc et | v

Listagem de Metas

Data de Inicio Data de Término Descrigio Valor da Meta {R$)
01052010 22010 Obras e instalagdes & 1858.000,00

Opgies para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xuL | TFIPOF

Ao clicar no botao “Voltar”, o sistema exibira a Listagem de Parcelas cadastradas. Para
cada parcela, serdo disponibilizados os botbes: “Metas Associadas”, “Alterar” e “Excluir’,
conforme figura abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destanues do Governo w !_;m
Usuario: Sair do Sistems 3
CPF:
Portal dos Convenios
S I CONV I Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execugdo
13 Inf. Gerenciais 1 Cadastros 1 Lcompanhamento

+Principal * Cronograma Fisico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

grama Fisico

Dados Programas Participantes Crona Fisico Crono Desembolso Flano de Aplicagéo Detalhado

Plana de &plicacio Conzolidado ANERos Projeto Basico/Terma de Referéncia Pareceres MEs

Listagem de Parcelas

Cligue erm "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagern de METAS correspondente 4 PARCELA

Nimero da Parcela

Tipo | Ano Valor (R$)
COMNCEDEMTE Maio 2010 F$ 198.000,00
2 COMNVEMEMTE Maio 2010 R 22.000,00

Aterar

Aterar

Opgdes para exportar: [2) CSV | 58] Excel |[2] XML | TPOF

|o Incluir Parcela do Cronograma de Desembolzo |




4.1.6. Informar Plano de Aplicagao Detalhado

Para incluir bem, obra, servigo e tributos, o usuario devera clicar na aba/lapela “Plano de
Aplicacao Detalhado”.

O sistema exibira o campo “Tipo Despesa” para a selecdo e os botdes “Filtrar’ e
“Incluir”, conforme figura abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio | Destagues do Governo v g_i'ﬁ:&
Usudrio: a
M CPF:
l S I C 0 N V Cadastramenta Programas Propostasz Execugéo
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

FPrincipal # Cronograma Fisico

Cronograma Fisico

Dados Programas Participantes Crono Fizgico Crono Desembolzo Plano de Aplicagéo Detalhado
Flano de Aplicagio Conzalidacd Anexos Projeta Basico/Termao de Referéncia Pareceres ME=
Tipo Despesa « | \& Filtrar || Incluir

Menhum registro foi encontrada.

Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bensiservigos
TOTAL ern Bens R§ 0,00 R 0,00 R 0,00
TOTAL emn Tributos R§ 0,00 R§ 0,00 R§ 0,00
TOTAL em Ohras R$ 0,00 R§ 0,00 R§ 0,00
TOTAL erm Servigos R§ 0,00 R§ 0,00 R§ 0,00
TOTAL em Qutros R$ 0,00 R§ 0,00 R§ 0,00
TOTAL GERAL R§ 0,00 R§ 0,00 R§ 0,00

Ao escolher um “Tipo de Despesa” e clicar no botdo “Incluir’, o sistema exibira tela com
0s campos que deverao ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

Programa: deve ser selecionado o programa relacionado ao bem ou servigo.
Tipo Despesa: € informado o tipo de despesa informado anteriormente.

Coédigo da Natureza de Despesa: deve ser selecionado o codigo da natureza de
despesa com subitem. O sistema disponibiliza a funcionalidade para consultar o
coédigo da natureza de despesa com o subitem. Consultar o Plano de Contas do
Estado / Municipio e / ou a Lista de Naturezas de Despesas mais utilizadas (anexa).
Tal providéncia € fundamental para que ndo ocorram problemas na execuc¢ao do
convénio, por conta da natureza de despesa divergente da legislacdo do proponente
(tomamos como exemplo o caso dos coletes balisticos que em alguns Estados s&o
considerados bens de consumo e em outros sdo bens permanentes). Como nao pode
ocorrer remanejamento entre categorias de despesa, se o proponente informar o
cédigo errado, arcara com o 6nus, visto que o técnico ira considerar a informagao da
proposta.

Descri¢do da Natureza de Despesa: E preenchido automaticamente pelo sistema.



Descrigao do item: deve ser informada a descricdo do item. Solicitamos identificar os
itens a serem adquiridos / contratados com os recursos da contrapartida, colocando o
nome “CONTRAPARTIDA” ao lado da descricdo dele (Ex: Notebook —
CONTRAPARTIDA, Realizagédo de Curso - CONTRAPARTIDA).

Natureza da Aquisicao: deve ser informado se o bem/servigco sera adquirido com
recursos do convénio ou contrapartida (para o Ministério da Justica sera sempre
Recursos do Convénio, pois ndo aceitamos contrapartida em bens e servigos),
conforme opg¢des abaixo:

- =

Recursos do corvsénio

Contrapartida bens e servicos

Unidade Fornecimento: deve ser pesquisado, clicando na lupa ao lado, informando a
sigla da unidade de fornecimento. O sistema disponibiliza a funcionalidade para
consultar a unidade de fornecimento (Ex: Unidade, Peca, Resma, Caixa, Hora, Aluno,
Conjunto, Obra, Curso, etc).

Quantidade: deve ser informada a quantidade do bem ou servico.

Valor Unitario (R$): deve ser informado o custo do valor unitario do bem ou servigo,
de acordo com a unidade de fornecimento informada.

Valor Total (R$): deve ser informado o valor total do bem ou servigo.

Enderegco de execugao do servigo, da instalagdo do bem ou de localizagao da
obra: deve ser informado o endereco onde sera executado o servico, instalado o bem
ou a localizagdo da obra. Tal providéncia é de fundamental importancia para os 6rgaos
de controle, caso ocorra fiscalizacéo in loco. Ressaltamos que podem ser incluidos
mais de um enderego na caixa de texto constante do sistema.

CEP: deve ser informado o CEP do endereco de execucéo do servigo,da instalagao do
bem ou da localizagao da obra.

Cédigo do Municipio: deve ser informado o cddigo do municipio do enderego de
localizag&o. Pode ser pesquisado, clicando na lupa ao lado

UF: sera preenchida automaticamente pelo sistema.

Observagao: podem ser registradas outras informacdes relevantes referentes ao bem
Ou Sservico

EXEMPLOS:

v' O item é alimentagdo para criangas que participaram de oficinas - justificativa para
a necessidade da alimentagao.

v' A Natureza da despesa de um item é 44 para a maioria dos Estados/Municipios,
entretanto, no Estado/Municipio € 33 - justificativa para o bem ter uma natureza da
despesa diferente do comum, € a legislagao local.



Apoés preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir’. Conforme figura
abaixo:

IMPORTANTE: a descrigao dos itens, no projeto e na proposta, nao deve ser muito geral
e nem muito detalhada, deve ter o minimo de informagado que identifique o item. Nao
pode ter o nome de marcas. O item devera ser melhor detalhado no Termo de Referéncia.




& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao Destagues do Governo w !,im

Usuario:

CPF:
Paortal dos Convénios

SI C 0 NV I Cadastramento

12 Inf. Gerenciais

Sair do Sistema ﬂ

I Programas 2 Propostas I Execugan

I Cadastros 0 Acompanhamento

FRrincipal P Consultar Proposta

Consultar Proposta

Dados Programas Participantes

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Crono Fisico Crono Desembolzo Plano de Aplicagio Detalhacdo

Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres ME=

Preencha os dadaos para a inclusdo do Berm ou Servigo

Frograrma *
Tipo Despesa*

Cddigo da Matureza de Despesa *

Descricdo da Matureza de Despesa

Descricaon [tem *

Matureza Agquisicdo =

Unidade Formecimento *
Quantidade «

Walor Unitario (RE)

“alar Total (R§) +

Endereco de execugdo do servigo,
dainstalagdo do herm ou

de localizagdo da obra*

CEFP *

Cadigo do Municipio =

UF

Obsersacio

Menhum registro foi encontrado.

|Au;ﬁes na area de tecnologia de informacio e comunicacdo

Este campo & preenchido aitomaticamente

Caracteres restartes: 5000

| &

B

Caracteres restartes: 5000

Campos marcados com (% sa0 obrigatdrios



O sistema exibira a mensagem “Bem/Servigo incluido com sucesso” e exibira o item
incluido na parte inferior da tela.

Para incluir outro bem clique no botdo Encerrar, conforme figura a seguir:

E&3 Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo | Destacues da Governa v B: ,m
Usuiario: Sair o Siztema B
CPF:
Paortal dos ios
S I C 0 NV 1) Cadastramerto 17 Programas I3 Fropostas I Execugéo
13 Inf. Gerenciais 13 Cadastroz 13 Acompanhatmenta

kPrincipal * Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PRC

ESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Doz Programas Paicipantes Crono Fizico Crono Desembolzo Flano de Aplicagéo Detalhado

Flano de Splicacio Consolidado ANexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres MWE=
P m e e e e e e e e e e e e e e e e e eemsesssssessesessse—ses 1
j Bem/Servico incluido com sucesso sz

Preencha os dados para a inclusdo do Bem ou Servigo

Prograrma = |A;ﬁes na area de tecnologia de informagio e comunicagio ¥
Tipo Despesa+
Codigo da Matureza de Despesa |:|

Diescrigdo da Matureza de Despesa

Este campo é preenchido automaticamente

Descricao ltem =

Caracteres restantes: 5000

Matureza Aguisigdo | W

Unidade Fornecimento | |

Quantidade

Yalor Unitario (RE)

Walor Total (RE) *

Enderego de execucdo da serviga,
dainstalagdo do bem ou
de localizagdo da obra*

|

|

|
&
r ]

Cadigo do Municipio

Ohservagdo

Caracteres restantes: S000

Cod Natureza

Natureza Aquisigdo 3 | i Valor Total
Despesa
Micro computador do tipo Recursos do R§ R§
laptop SERNE Y CORYERNio By A0 1.000,00 40.000,00

Opgies para exportar: [t CSV |36 Excel |[=] XML | TJPDF

Campos marcados com (%) sdo0 obrigatdrios



TELA DO PLANO DE APLICAGAO DETALHADO PREENCHIDA

Descrigio

Afguisicdo de Veiculo
Afuisicdo Motocicletas

Afuisicdo de um Microcormputadar

Aguisicdo de 3(irés) Modolo de Mesa e
10 {dez) Cadeiras giratdria secretaria
Aguisicdo de um Armario de Ago-
COMTRAPARTIDA

Afuisicdo de um Arguiva de Ago

Aguisicdo de uma Impressora-
CORTRAPARTIDA

Aguisicdo de um Computador portatil
{laptop

Elaborar urn disgndstico sobre o
fendmeno da violéncia

elabarar o plano municipal para
planejamento das agdes de seguranca
urbana

Realizagdo do Curso de Legislagio
Aplicada a Guarda Municipal
Realizagdo do Curso de Etica e Postura
Profizsional @ Relacionamento Humana
Realizagdo do Curso de Téchicas e
Procedimentos Operacionais (TPOY das
Guardas Municipais

Realizagio do Curso de Mogdes
Basicas de Primeiros Socorros
Realizagio do Cursa de Seguranga
Patrimonial, Preveng o e Combate
Incéndios

Realizagdo do Curso de Espaco
Piklico, Guarda Municipal e
Zomunidade

Realizagfo do Curso de Fungdes e
Atribuicdes das Guardas Municipais

Caod. Hatureza
Despesa

449045248
449045248
449045235
449045242
449045242
449045242
449045235
449045235

339035805

33903805

33903905

33903905

33903905

33903805

339035805

33903905

33903805

Hatureza
Aquisigdo
Recursos do
CORYERID
Recursos do
CORYERID
Recursos do
CORYERID
Recursos do
CORYERID
Recursos do
CORYERID
Recursos do
CORYERID
Recursos do
CORYERID
Recursos do
CORYERID
Recursos do
CORYERID

Recursos do
CORYERID

Recursos do
CORvERio
Recursos do
CORvERID

Recursos do
corEnio

Recursos do
corménio

Recursos do
CORYERID
Recursos do
cormEnio

Recursos do
cormEnio

Valor Unitario  Valor Total

RE

31 545,00
RE
19,408 &7
RE
1.770,00
RE
2.300,00

FiE 640,00
FiE 440,00

FiE 650,00

RE
2.200,00
RE
7.000,00

RE
22.000,00

RS
£.000,00
RS
3.200,00

RE
5.000,00

FE
6.400,00

R
2.400,00
RS
§.000,00

R
2.400,00

RE
21.645,00
RE
19.408 &7
RE
1.770,00
RE
2.300,00

FE 640,00
FE 440,00

FE 650,00

RE
2.200,00
RE
7.000,00

R
22.000,00

RS
£.000,00
RS
3.200,00

FE
5.000,00

FE
6.400,00

R
2.400,00
RS
£.000,00

FE
2.400,00



O sistema exibira tela para uma nova inclusao.

Observe que os itens incluidos poderdo ser alterados ou excluidos, conforme figura
abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destanues do Gaverno v+ B _;m
) Usuario: Sair do Sistema B
CPF:

S I c 0 N V Cadastramernto Programas Propostas Execucéio

Int. Gerenciais Cadastros Acompanhsmento

FPrincipal * Conzultar Proposta

25207 - SERVICC FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADGS
Consultar Proposta

Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolzo Plano de Aplicagéo Detalhado
Plano de Aplicacio Consolicado Anexos Projetn Basico/Termo de Referéncia Pareceres ME=
Tipo Despesa | Bem ~ | |&2 Filtrar | |8 Incluir
Tipo £ o Cod. Natureza Natureza Valor . ’
Despesa Descrigdo Despesa Aquisigio tn. Qtde Unitario Valor Total
r;noucr;n utadar Recursos RS RS
F BEM _p 33803017 da LIk 40.0
dotipo - 1.000,00 4000000 =
Iaptnp canvenio

Opgées para exportar: [ cSv | 8] Excel |[=] xmL | TPOF

Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bens/servigos
TOTAL em Bens F§ 40.000,00 R 40.000,00 RE 0,00
TOTAL em Tributos R§ 0,00 R 0,00 R§ 0,00
TOTAL e Obras R§ 0,00 R 0,00 R§ 0,00
TOTAL em Servicos R& 0,00 R 0,00 R§ 0,00
TOTAL ern Qutros RE 0,00 RE 0,00 RE000
TOTAL GERAL R§ 40.000,00 R 40.000,00 RE 0,00

Ap0ds incluir todos os itens, o sistema exibira tela com mensagem informando que : “Valor
Total dos bens e servigos atingiu o valor total do objeto”.



FPrincipal » Conzuftar Proposta

Consultar Proposta

Dados Programas Participartes Crono Figico Crono Desembolso Plano de &plicagio Detalhacdo

Plano de Aplicau;éo Consalidado Anexos Projeto Bésico/Terma de Referéncia Pareceres ME=
EASLLLLLLLLL AL e e 1
: Bem/Servico incluido com sucesso ioerE)

Freencha oz dados para a inclusdo do Berm ou Servigo

Prograrma * | Acfies na drea de tecnologia de informacio e comunicagio |+
Tina Despesas
Cadigo da Matureza de Despesa* l:l

Descrigdo da Matureza de Despesa

Este campo é preenchide automaticamente

Desgcrican ltem «

Caracteres restantes: 5000

Matureza Aguisicdo | "

Unidade Fornecimento = | |@|

Quantidade *

YWalor Unitario (R

Walor Total (RE)+

Endereco de execugdo do servigo,
dainstalagdo do hemn ou
de localizagdo da ohra»

|

|

|
CEP [ 1]
&l
U ]

Cadigo do Municipio s

Obgervagdo

Caracteres restartes: 5000

Cod Natureza
Despesa

Natureza Aquisigio . | Valor Unitirio Valor Total

Semicos técnicos Recursos do RE R
profissionais 33903005 corménio LN 10 180.000,00 180.000,00
Micro computador do tipo 33903017 Recursos do UM 400 R§1.000,00 R 40.000,00
laptop corwEnio ' B B

Opgies para exportar: [%) CSV | ] Excel |[2] xuL | TEPDF

Observe que na area de Valores Totais, o sistema vai contabilizando e atualizando os
valores informados para cada item incluido. Ver figura abaixo.



F&% Ministério do Planejamento, Orgamenta e Gestao Destagues do Governo v S M

, Usuario: (%
— CPF:
Portal dos Comvénios
S I c 0 N v Cadastramento Prograimas Propostas Execugio
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

FPrincipal * Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Consultar Proposta

Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicacéo Detalhado
Plano de Aplicaco Consolidado Anexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres MEs
Tipo Despesa | Bem ~ || Filtrar || Incluir
Tipo Deserigio LU Hatu_n?z-f N 'Il'a!o'r . Valor Total Status
Despesa Despesa Aquisigio Unitario
Tolcrrr]D utadar Recursos R RE
(| BEM _p 33903M17 do UM 40.0 -
dotipa B 1.000,00 40.000,00
laptap COnvenIo

Opgies para exportar: [7] CSV |38 Excel |[2]xmL | TPOF

Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bens/servigos
TOTAL em Bens R$ 40.000,00 F§ 40.000,00 R§ 0,00
TOTAL e Tributas R 0,00 R§ 0,00 F§ 0,00
TOTAL erm Obras R 0,00 R§ 0,00 F§ 0,00
TOTAL em Servigos R 180.000,00 RE180.000,00 RE 0,00
TOTAL em Outros R 0,00 R 0,00 R§ 0,00
TOTAL GERAL R$ 220.000,00 F§ 22000000 R§ 0,00

4.1.7. Visualizar Plano de Aplicagao Consolidado

Informada a relacdo de bens e servigos, o sistema disponibilizara o Plano de Aplicacao
Consolidado dos recursos a serem desembolsados pelo Concedente e Convenente em forma de
contrapartida, se for o caso.

O Plano de Aplicacdo Consolidado apresenta para cada bem e servigo, a informacgao do

valor de custo e se sera adquirido com recursos do convénio (concedente) ou do convenente em
forma de contrapartida.

Para visualizar o Plano de Aplicagao Consolidado, o usuario devera clicar na aba/lapela “Plano
de Aplicagao Consolidado”. O sistema exibira a figura abaixo:



F&3 Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao
- '. > Usuario:
CPE:

g i
S IC D N v Cadastramento Programas Propostas Execugio

Inf. Gerencizis Cadastros Acompanbamento

Destagues do Governo hd e ,i.m

kPrincipal * Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Consultar Proposta

+ Proposta 000
Dados Programss Participarites Crana Fizico Crono Desembolso Plano de &plicagio Detalhado

Plano de Aplicagéo Consolidado AnNexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres ME=

Plano de Aplicacao

Classificagio de Despesas Recursos Convénio Contrapartida Bens e Servigos
334030 F§ 40.000,00 RE 0,00 R§ 4000000
339034 R 130.000,00 RE 0,00 R 130.000,00
Total F§ 220.000,00 RE 0,00 R§ 220.000,00

Opgies para exportar: [5) 5V | 8] Excel |[2] xmL | TPoF

4.1.8. Informar Anexos

Para inclusdo de arquivos anexos, o usuario devera acessar a aba/lapela “Anexos”.
Neste campo o proponente devera, obrigatoriamente, inserir o Projeto de Convénio (antigo
Projeto Basico), a Declaragao de Contrapartida e, em caso de obras, as plantas baixas, o
memorial descritivo, a declaragdo de propriedade do imével etc. Podem, ainda, ser incluidos
arquivos contendo por exemplo, foto do terreno onde sera realizada a obra, laudos e pareceres
técnicos, etc. Além disso, a Declaragao de Abertura de Conta especifica, somente se a conta
aberta for do Bando do Nordeste ou no Banco da Amazdnia (modelo anexo), tendo em vista que
esses dois bancos ainda nao realizam a abertura automatica da conta especifica pelo sistema

Os campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir :
« Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser anexado.

- Descrigao: deve ser informada uma descrigdo para o arquivo. Colocar o nome do
arquivo. Ex: projeto de convénio, declaragao de contrapartida, Declaracdo de Abertura

de Conta especifica, se: Banco do Nordeste do Brasil ou Banco da Amazénia, fotos da
obra, memorial descritivo efc.

Apods o preenchimento dos campos, clicar no botao “Anexar”.



& Ministéric do Planejamento, Orgamento e Gestao I Destagues do Governo W !_;m
Siair do Sistema m

Usuario:
CPF:
Portsl dos Convénios
S I co NV I3 Cadastramerto 12 Programas I3 Propostas I Execucéo
12 Inf. Gerencisiz 1 Cadastros 12 AcompanhEmento

FPrincipal » Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Participartes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicagio Detalhacdo

ME=

Dados Frogramas

Plano de Aplicaco Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres

As extensdes permitidas para anexos sdo: POF, JPG | GIF, PMG, MPEG, AWl e TXT.

Arguivo * " Arguivo..

Descrigdo*

Caracteres restartes: 200

Lista de Arquivos Anexos

Menhum registra foi encontrado.

O sistema informara que o envio do arquivo foi realizado com sucesso, conforme figura
seguinte:

Importante: uma proposta pode ter mais de um anexo. Os anexos incluidos sao exibidos
na parte inferior da tela.

Para cada anexo, o sistema disponibiliza os botbes de “Abrir’ e “Excluir’, que permitem
sua visualizacao ou exclusao, caso necessario.



& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo W !_;%

Usuario: Sair do Sistema Bl
CPF:
Portal dos Convénios
S I CO NV 10 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execugéo
17 Inf. Gerenciaiz 1 Cadastros 11 Acompanhamerto

FPrincipal FConsultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolzo Plano de Splicagio Detalhado

Plano de &plicagio Consolidado AnExns Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres ME=
_____________________________________________________________________________________________________________________________ N
: Envio do arquivo realizado com sucesso fehar ] 5
b __________________|

As extensdes permitidas para anexos sdo: PDF, JPG |, GIF, PHG, MPEG, AV & THT.

ArgUiv | " Arguivo...

Foto do terreno

Descrigdo

Caracteres restantes: 200

Lista de Arquives Anexos

Nome do Arquivo Data de Anexagio Descrigio
Detalhar Proposta_1267540274787.pna 04/03r2010 Foto do terrena fbrir Excluir

Opgées para exportar: [ CSV | #8] Excel |[=] XML | TPDF

4.2. Projeto Basico / Termo de Referéncia

Para inclusdo de Termo de Referéncia, o usuario devera acessar a abal/lapela “Projeto
Basico/Termo de Referéncia”.

Podem ser incluidos documentos (arquivos) contendo por exemplo, os dados de obras
(Projeto Basico somente para obras), e Termo de referéncia para contratagdo de servigos e
aquisicao de material, o usuario devera clicar no botéo “Inclusao de Projeto Basico/Termo de
Referéncia”, conforme figura abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governg - !_;m
Usuario: Sait do Sistema [
CPF:
Portal dos Convénios
S I co Nv 13 Cadastramento I Programas I Propostas I3 Execugéo
1 Inf. Gerenciaizs I Cadastros 1 Acompanhamento

FPrincipal » Consuttar Proposts

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

+ Proposi
Diados Programas Paticipantes Crono Fizico Crono Desembolzo Plano de Aplicagdo Detalhaco

Plano de Aplicagdio Consalidado AnEns Projeto BazicoiTermo de Referéncia Pareceres MEz

Inclusio de Projeto Basico/Termo de Referéncia

Situagdo NAC_CADASTRADO

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (%) 30 obrigatarios



Apds o usuario clicar no botdo “Inclusdo de Projeto Basico/Termo de Referéncia”, o
sistema exibira tela com os campos a serem preenchidos conforme orientagbes a seguir:

+ Descrigcao do documento: deve ser informada uma descricao para o documento.
« Tipo: deve ser selecionado o tipo do documento.

« Descrigao para o arquivo: deve ser informada uma descricdo para o arquivo a ser
inserido.

« Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser inserido.

Apods o preenchimento dos campos, clicar no botéo “Inserir”. Conforme figura abaixo:

F&X Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo [ Destacues do Governa + BiFL
Usuario: Sair oo Sistema [E]
CPF:
Portal dos Convénios
S I co NV 10 Cadastramerta I3 Programas I} Propostas I Execugdo
12 Inf. Gerenciaiz 13 Cadastroz 12 Acompanhamenta

FPrincipal * Consuttar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Diados Programas Participartes Crono Fizico Crono Desembolzo Plano de Aplicagio Detalado

Plano de Aplicagio Conzolidaco Anexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres MNE=

Descrigdo do documenta *

Caracteres restantes: 4000

@ Projeto Basico

Tipo = .
O Termo de Referéncia

Descricdo para o argquivo *

Extensdes validas:
(bt doc xls ods odt,pdf, cad, dwd, dif jpg,jpeg, pno)

Arguivo + | |[ Arguivo..

Cuscan [ voutan

Campos marcados com (%) s30 obrigatdrios



O sistema exibira mensagem: “Anexo salvo com sucesso” , 0 nome do arquivo
rodapé da tela e os botdes “Excluir’, “Detalhar” e “Baixar”.

E& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

I Destagques do Governo hd ! .ﬂ

%- Ysuario: Sair do Sistema B
CPFE:
S Ilclﬁ N \ ’"" Cadastramento Programas Propostas

Execugao

Inf. Gerenciaiz Cadastroz Acompanhamento

FPrincipal * Consuttar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Consultar Proposta

» Proposta 0000372010

Dados Programas Participartes Crono Fizico Crono Desembolzo Plano de Splicacio Detalbado
Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Projeto Bazico/Termo de Referéncia Pareceres ME=
e 1
: Anexo salvo com sucesso. ceieH{E]
Situagdo PROJETO_BASICO_EM_ANALISE

Nome Arguivo
hrazao_maiar_transparente.png

Descricao Data Upload

Flanta do terreno Projeto Bagico o9marzo1o

EZCLUIR DETALHAR

Opgies para exportar: [Z] CSV | 3] Excel |[2] xmL | TEPDF

Campos marcados com (%) sS40 obrigatdrios

4.3. Enviar Proposta para Analise

no

Cadastrados os dados, o proponente podera enviar sua proposta para analise do

concedente.

Para enviar a proposta para analise, o usuario devera ter o perfil de “Gestor de Convénio

do convenente”.

Usuario devera acessar o Portal dos Convénios, informar CPF e senha de acesso e clicar

no menu “Propostas” .

O sistema disponibiliza o0 menu “Propostas”, o usuario devera clicar na opgao “Consultar

Proposta”, conforme figura abaixo:



& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo b !,im

Sair oo Sistema ﬂ

Paortal dos Convénios Alterar Senha Usuario:

SI c 0 N V Atterar Meus Dados | CPF:

1 Cadastramento I Inf. Gerenciaiz sPropostas
I Programas I Cadastros » Cunsunarpropustas ¥ Plano de Splicagso
¥ Incluir Proposta Conzalidado
[ Propostas I3 Acompanhamenta » Dados da ¥ Arguivos Anexados
I3 Execucéo PropostaiZonyénio » Enviar pf Andlise
¥ Patticipartes ¥ Cancelar Proposta
) »  Crono Fisico » Pareceres
Caixa de Entrada » Crono Desembolsa » Conzuttar CR
» Plano de Splicagdo » Histdrico
Detalhado

O usuario devera preencher o campo Numero da Proposta e clicar no botao “Consultar”.

Caso seja necessario, preencher os outros campos solicitados e clicar em consultar.
Conforme figura abaixo:



& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo A :m

Usuarin: Sair do Sistema B
CPF:
Partal dos Convénios
SI CD NV 10 Cadastramento 12 Programas I Propostaz I3 Execucéo
12 Inf. Gerenciaiz 0 Codastroz 1 Acompanhamento

FPrincipal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

Preencha os campos ahaixo com os dados da consulta e cliqgue em "Consultar’.

Mimero da Proposta | |

Orgén da Proposta | |

Situagdn | ¥

Modalidads | v

Codigo do Programa | |

Mome do Proponente | |

Identificagéo do Froponente | |

Tipo de Identificagdo do Proponente | V|

LIF do Praponents

Situagdo do Proponente | v|

CPF do Responsavel | |

Matureza Juridica | A
Data Inicial de Envio da Proposta para | |E
Analise
Diata Final de Enwio da Proposta para | |E
Andlise
[ Grgdo da Proposta
[ situacio
1 modalidade
1 Home do Proponente
] ldentificacao do Proponente E perrmitida a
[ Tipo de ldentificacio do Proponente selepdn de
Campos para Exibir I uF do Proponente no maximo
O Situacao do Proponente fuatro
Campos

] CPF do Responsavel

O Natureza Juridica

[ pata icial de Envio da Proposta para Analise
[ pata Final de Envio da Proposta para Analise
] Mome do Programa

Cormutr ] umpe

Na figura a seguir, a pesquisa foi realizada utilizando como exemplo o numero da
proposta: “0037/2010”, no campo “Numero da Proposta”.

O Usuario devera clicar no numero da proposta, conforme figura abaixo:



& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo w !_;,E&

Usuario: Sair do Sistema B
CPF:
Portsl dos Convénios
SICO NV 1 Cadastramento I Programas 2 Propostas I Execugao
I Inf. Gerenciaiz 0 Cadastros 0 Acompanhamento

FPrincipal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

Escolha a Proposta - Passo 1de 2

Selecione a PROPOSTA de sed interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa:

Nimero da Proposta Possui Parecer

0000372010 Mo

Opgies para exportar: [ CSv | #8] Excel |[=2] xmL | FIPOF

O sistema exibira tela com os dados da proposta.

Para enviar a proposta para analise, o usuario devera ro lar o conteudo da tel a e clicar no
botdo “Enviar para Analise”. Conforme figura abaixo:



& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo w !"m

Usuirio: Sair do Sistema B
CPF:
Portsl dos Convénios
SI co NV I3 Cadastramerto 12 Programas I3 Propostas I3 Execugao
12 Int. Gerenciaiz I Cadastros 12 Acompanhamento

FPrincipal FConsultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Dados Programas Participantes Crona Fizica Crono Desembalzo Flano de Lplicagdo Detalhaco
Plano de Aplicagfo Consolidaco Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres ME=
Situagdo Proposta Cadastrada
Mdmero da Proposta 0000372010

Lista de Dacumentos Digitalizados do Convénio

Menhum registro foi encontrado.

Orgdo 25000 - MINISTERIO DA FAZENDA

Orgdo Vinculada 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Modalidade Convénio

Justificativa Facilitar o acesso da populagdo na inclusao digital

Objeto do Convénio Construgio de um telecentro

Capacidade Téchica e
Gerencial

Arquivos Anexos - Capacidade Técnica e Gerencial
Menhum registro foi encontrado.

Dados Bancarios

Banco BANCO DO BERASIL SA
ENERME] 2930-0
Datas
Data da Proposta 020322010
Data (nicio Vigéncia 01052010
Drata Término Vigéncia 31122010
Valores
R$ 220.000,00 alor Global

M- R 5 198.000,00 Valor de Repasse

Ny R 22.000,00 Yalor da Contrapartida

M R 22.000,00 Yalor Cortrapartida Financeira

h_..R$ 0,00 walor Contrapartida Bens e Servigos

Cronograma orcamentario do valor do repasse
Deverdo ser infarmados os valores gue serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor (R$)
2010 R§ 198.000,00

Opgées para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] xmL | TPOF

IO Incluirialterar Repazses |

m Cancelar Proposta | Enwiar para Anilise | Gerar Extrato Proposta



O sistema exibira mensagem pedindo a confirmagéo de envio, conforme figura abaixo :

& Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo v !:M
& o _ Usuario: B
- CPF
Portal dos Convénios
S I c 0 N v Cadastramento Frogramas Propostas Execugio
Inf. Gerenciaiz Cadastros Acompanhamenta

FPrincipal » Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Consultar Proposta

[ =i [[nto |

Campos marcados com ) 530 obrigatdrios

Apds o usuario clicar no botdo “Sim”, o sistema exibirdA mensagem informando que a
proposta/plano de trabalho foi enviada(o) para analise.

A situacao da proposta foi alterada para “Proposta em analise”.

A partir desse instante, os dados da proposta ndo podem mais ser alterados, mas a
proposta pode ser cancelada.

O concedente analisara a proposta quanto a sua viabilidade e adequagao aos objetivos
do programa. Conforme figura seguinte:

IMPORTANTE: O TECNICO DA SENASP SO PODERA ANALISAR A PROPOSTA APOS O
PROPONENTE ENVIA-LA PARA ANALISE. CASO ESSA ETAPA NAO SEJA CONCLUIDA
APARECERA NO SISTEMA COMO “PROPOSTA CADASTRADA” E O TECNICO NAO
TERA ACESSO A ELA, O QUE INVIABILIZARA A CELEBRAGAO DO CONVENIO.




& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destaques do Governo v !_;ﬂ

Usuario: Sair do Sistema Bl
CPE:
Partal dos Convénios
S I co NV I3 Cadastramento I3 Programes I3 Propostss I3 Execugdo
12 Inf. Gerencisis 10 Cadastros 11 Acompanhamento

FPrincipal F Conzuttar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTOQ DE DADOS

Consultar Proposta

Daddos Programas Participantes Crono Figico Crono Desembolzo Plano de &plicagdo Detalhado

Flano de Splicacio Consolidsdo Anexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres ME=

Situagdo Proposta em Analise

Himern da Froposta 0000372010

Lista de Documentos Digitalizados do Convénio

Nerhum registro foi encontrado.

dradn 25000 - MINISTERIO DA FAZENDA

Orgdo vinculado 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Modalidade Convénio

Justificativa Facilitar o acesso da populagao na inclusie digital

Ohjeto do Corvénio Construgao de um telecentro

Capacidade Técnica e
Gerencial

Arquivos Anexos - Capacidade Téchica e Gerencial
Menhurm registro fol encontrado.

Dados Bancarios

Banco BANCO DO BRASIL SA
Agéncia 2930-0
Datas
Data da Proposta 02/103/2010
Data Inicio vigéncia 010572010
Data Término Yigéncia 31122010
Valores
R$ 220.000,00 valor Global

ey B4 198.000,00 Yalor de Repasse

My R 22.000,00 Yalar da Cortrapartida

M R 22.000,00 alor Contrapartida Financeira

h_,.R$ 0,00 Yalor Contrapartica Bens & Servigos

Cronograma orcamentario do valor do repasse
Deverdo serinformados os valores gue serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor (R$)
2010 R%198.000,00

Opgies para exportar: [ €SV | 5] Excel |[2] XL | TJPOF

Gerar Extrato Proposta



ENTENDENDO AS DESPESAS:

DESCRIGAO DOS ELEMENTOS DE DESPESA

30 - Material de Consumo

Despesas com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes
automotivos; combustivel e lubrificantes de aviagao; gas engarrafado; outros combustiveis
e lubrificantes; material bioldgico, farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte
ou abate; alimentos para animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes
e mudas de plantas; géneros de alimentagdo; material de construgdo para reparos em
imoveis; material de manobra e patrulhamento; material de protecéo, seguranga, socorro
e sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e
produtos de higienizagdo; material grafico e de processamento de dados; aquisi¢cao de
disquete; material para esportes e diversdes; material para fotografia e filmagem; material
para instalacdo elétrica e eletrénica; material para manutencgao, reposi¢cao e aplicacao;
material odontolégico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para
telecomunicacdes; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de
acondicionamento e embalagem; suprimento de protegdo ao voo; suprimento de aviagao;
sobressalentes de maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e munigdes;
bandeiras, flamulas e insignias e outros materiais de uso nao duradouro.

36 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta
e nao enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneracao de
servicos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio;
estagiarios, monitores diretamente contratados; diarias a colaboradores eventuais;
locacdo de imoéveis; salario de internos nas penitenciarias; e outras despesas pagas
diretamente a pessoa fisica.

39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Despesas decorrentes da prestagdo de servigos por pessoas juridicas para Orgaos
publicos, tais como: assinaturas de jornais e periddicos; tarifas de energia elétrica, gas,
agua e esgoto; servicos de comunicagao (telefone, telex, correios, etc.); fretes e carretos;
locacdo de imoveis (inclusive despesas de condominio e tributos a conta do locatario,
quando previstos no contrato de locagado); locacdo de equipamentos e materiais
permanentes; conservagao e adaptagcado de bens imdveis; seguros em geral (exceto os
decorrentes de obrigagao patronal); servigcos de asseio e higiene; servigos de divulgagao,
impressdo, encadernacdo e emolduramento; servicos funerarios; despesas com
congressos, simposios, conferéncias ou exposigdes; vale-transporte; vale-refeigéo;
auxilio-creche (exclusive a indenizagéo a servidor); software; habilitacdo de telefonia fixa
e movel celular; e outros congéneres.

51 — Obras e instalagoes

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusdo de obras;
pagamento de pessoal temporario ndo pertencente ao quadro da entidade e necessaria a
realizacdo das mesmas; pagamento de obras contratadas; instalagdes que sejam
incorporaveis ou inerentes ao imovel, tais como; elevadores, aparelhagem para ar
condicionado central, etc.

52 - Equipamentos e Material Permanente

Despesas com aquisigdo de aeronaves; aparelhos de medi¢cdo; aparelhos e
equipamentos de comunicagcdo; aparelhos, equipamentos e utensilios médico,



odontologico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e
diversdes; aparelhos e utensilios domésticos; armamentos; colecbes e materiais
bibliograficos; embarcagdes, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos
de protecdo, seguranga, socorro e sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos;
maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas, aparelhos e
equipamentos graficos e equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de
escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e
equipamentos agricolas, rodoviarios e de movimentagao de carga; mobiliario em geral,
obras de arte e pecas para museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios;
veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.

Principais Naturezas de Despesas Utilizadas na Execug¢ao Financeira

de Convénios

DESPESAS DE CUSTEIO

3.3.90.14.14 — Diarias no pais - Civil

3.3.90.14.16 — Diarias no exterior — Civil

3.3.90.15.14 — Diarias no pais — Militar

3.3.90.15.16 — Diarias no exterior - Militar

3.3.90.30.01 — Combustiveis e lubrificantes automotivos
3.3.90.30.04 — Gas e outros materiais engarrafados
3.3.90.30.05 — Explosivos e Municdes

3.3.90.30.07 — Géneros de Alimentagao

3.3.90.30.14 — Material educativo e esportivo

3.3.90.30.16 — Material de expediente

3.3.90.30.19 — Material de acondicionamento e embalagem
3.3.90.30.21 — Material de copa e cozinha

3.3.90.30.22 — Material de limpeza e prod. De Higienizagéo
3.3.90.30.23 — Uniformes, tecidos e aviamentos
3.3.90.30.24 — Material para manutencéo de bens imdéveis/instalagbes
3.3.90.30.25 — Material para manutencéo de bens moveis
3.3.90.30.26 — Material elétrico e eletrénico

3.3.90.30.27 — Material de manobra e patrulhamento
3.3.90.30.28 — Material de protegao e seguranga
3.3.90.30.29 — Material para audio, video e foto
3.3.90.30.30 — Material para comunicagoes

3.3.90.30.33 — Material para produgao industrial
3.3.90.30.36 — Material Hospitalar

3.3.90.30.37 — Sobressalentes de Armamento

3.3.90.30.39 — Material para manutencéao de veiculos
3.3.90.30.41 — Material para utilizagdo em grafica
3.3.90.30.42 — Ferramentas

3.3.90.30.44 — Material de sinalizagao visual e outros
3.3.90.30.46 — Material bibliografico

3.3.90.30.49 — Bilhetes de passagens

3.3.90.30.50 — Bandeiras, flamulas e insignias
3.3.90.30.99 — Outros materiais de consumo

3.3.90.31.01 — Premiacdes culturais

3.3.90.31.04 — Premiacdes esportivas

3.3.90.32.09 — Material para divulgacao

3.3.90.32.14 — Material de acondicionamento e embalagem
3.3.90.33.01 — Passagens para o pais

3.3.90.33.02 — Passagens para o exterior

3.3.90.33.03 — Locagéao de meios de transporte



3.3.90.33.05 — Locomocgéo urbana

3.3.90.33.08 — Pedagios

3.3.90.35.01 — Assessoria e Consultoria técnica ou juridica
3.3.90.36.06 — Servicos Técnicos profissionais

3.3.90.36.07 — Estagiarios

3.3.90.36.11 — Pro-labore a consultores eventuais
3.3.90.36.15 — Locacao de iméveis

3.3.90.36.16 — Locacgéao de bens moveis e intangiveis
3.3.90.36.18 — Manutengao e conservacao de equipamentos
3.3.90.36.20 — Manutencéao e conservacao de veiculos
3.3.90.36.22 — Manutengao e conservagao de bens iméveis
3.3.90.36.23 — Fornecimento de alimentagao

3.3.90.36.27 — Servigos de comunicagao em geral
3.3.90.36.28 — Servico de Selecao e Treinamento
3.3.90.36.32 — Servicos de assisténcia social

3.3.90.36.35 — Servicos de apoio administrativo, técnico e operacional
3.3.90.36.37 — Confecgao de material de acondicionamento e embalagem
3.3.90.36.38 — Confeccdo de uniformes, bandeiras e flamulas
3.3.90.36.39 - Fretes e transportes e encomendas
3.3.90.36.59 — Servicos de audio, video e foto

3.3.90.39.02 — Condominios

3.3.90.39.05 — Servicos técnicos profissionais

3.3.90.39.10 — Locacao de imoéveis

3.3.90.39.12 — Locagéao de maquinas e equipamentos
3.3.90.39.16 — Manutencéao e conservacao de bens imoveis
3.3.90.39.17 — Manutencédo e conservacado de maquinas e equipamentos
3.3.90.39.19 — Manutencéao e conservacao de veiculos
3.3.90.39.41 — Fornecimento de alimentagao

3.3.90.39.43 — Servicos de energia elétrica

3.3.90.39.44 — Servicos de agua e esgoto

3.3.90.39.45 — Servigos de gas

3.3.90.39.48 — Servico de selecao e treinamento
3.3.90.39.63 — Servigos graficos e editoriais

3.3.90.39.70 — Confeccéao de uniformes, bandeiras e flamulas
3.3.90.39.72 — Vale-transporte

3.3.90.39.74 — Fretes e transporte de encomendas
3.3.90.39.78 — Limpeza e conservacao

3.3.90.39.80 — Hospedagem

3.3.90.39.83 — Servicos de copias e reproducado de documentos
3.3.90.39.90 — Servicos de publicidade legal

3.3.90.39.92 — Servicos de publicidade institucional
3.3.90.39.94 — Aquisicao de softwares de aplicacao

DESPESAS DE CAPITAL

4.4.90.51.80 — Estudos e projetos

4.4.90.51.92 — Instalagdes

4.4.90.52.06 — Aparelhos e equipamentos de comunicagao
4.4.90.52.10 — Aparelhos e equipamentos para esportes e diversdes
4.4.90.52.12 — Aparelhos e utensilios domésticos

4.4.90.52.14 — Armamento

4.4.90.52.20 — Embarcacgoes

4.4.90.52.24 — Equipamentos de protegéo, seguranga e Socorro
4.4.90.52.26 — Instrumentos musicais e artisticos

4.4.90.52.28 — Maquinas e equipamentos de natureza industrial
4.4.90.52.32 — Maquinas e equipamentos graficos

4.4.90.52.33 — Equipamentos para audio, video e foto
4.4.90.52.34 — Maquinas, utensilios e equipamentos diversos
4.4.90.52.35 — Equipamentos para processamento de dados
4.4.90.52.36 — Maquinas, instalagbes e utensilios de escritorio



4.4.90.52.38 — Maquinas, ferramentas e utensilios de oficina
4.4.90.52.39 — Equipamentos e utensilios hidraulicos e elétricos
4.4.90.52.42 — Mobiliario em geral

4.4.90.52.48 — Veiculos diversos

4.4.90.52.52 — Veiculos de tragdo mecanica

4.4.90.52.57 — Acessorios para veiculos

4.4.90.52.58 — Equipamentos de mergulho e salvamento

Toda a lista de Naturezas da Despesa do Governo Federal pode ser encontrada no

endereco abaixo:
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/contabilidade_governamental/download/Pcontas.pdf



lll- ANEXOS — MODELOS DE FORMULARIO PARA ANEXOS

(devem ser arquivos separados em formato Acrobat)

> Projeto de convénio (questionario e o projeto) € um arquivo so6 e deve
ser separado dos demais formularios;

» Termo de referencia outro arquivo separado

> Cada declaragado é um arquivo em separado.

Projeto de Convénio

QUESTIONARIO

Dados do Municipio:

Nome: Prefeitura Municipal de
Estado:

Populagao:

Nome do Prefeito:

Enderec¢o da Prefeitura:
Telefones:

Fax:

E-mail:

Dados da Guarda Municipal, Secretaria Municipal de Seguranca ou Conselho de Segurang¢a Urbana:
Nome:

Endereco:

Telefones:

Fax:

E-mail:

Responsavel:

Contato para Analise do Projeto:

Telefones:

Fax:

E-mail:

Efetivo Total:

Por Género - mulher: homem:
Data da Fundagao:

Legislacdo ou Norma de Criagao (n° da Lei e data)

Atua armada: ( ) sim ( )nao

Tipo de armamento e calibre utilizado:

Corregedoria estruturada: ( ) sim ( )nédo

Ouvidoria estruturada: ( ) sim ( )néo

Estrutura Fisica: (fazer um diagnostico da situagdo organizacional, descrevendo quantidade e quais sé&o os
equipamentos que possui)




Servigos Prestados: marcar com X

Seguranga Patrimonial Publica ( )
Seguranga Publica em Parques e Proprios Publicos Municipais ( )
Segurancga Escolar ( )
Seguranga de Transito ( )
Defesa Civil ( )

Outros Servigos: descrever

PROJETO

DIAGNOSTICO devera ser contextualizado o ambiente a receber a intervengdo — area geografica,
problemas da regido, principais crimes e ocorréncias policiais, caracteristicas sociais, econdmicas e
politicas do municipio, populagdo, provaveis causas que originaram o problema apresentado.

Apresentar os problemas a serem resolvidos relacionados ao objeto da proposta.

JUSTIFICATIVA devera apresentar argumentos que embasem a intervengao; explicitar importancia da
proposta, a necessidade das aquisicdes e servigcos solicitados para a diminuicdo do problemas

apresentados no diagndstico e sua compatibilidade com o programa federal.

OBJETIVO GERAL: No objetivo Geral deve-se deixar claro o ponto em que se quer chegar através da

execucgao do projeto, ou seja, a condigdo que se espera alcangar como consequéncia do mesmo.

10.

11

OBJETIVOS ESPECIFICOS: Os objetivos especificos sdo operacionais e correspondem aos resultados
esperados. Definem as acdes que serdo executadas ao longo do desenvolvimento do projeto para se

alcangar o objetivo geral.

Atentar que no item 6. Resultados esperados / Metas fisicas devera constar os objetivos especificos

relacionados com as metas fisicas bem como sua forma de verificagao.

METODOLOGIA DE INTERVENGAO explicar, sucintamente, como o projeto ser4 desenvolvido,
detalhar como as diferentes etapas serdo implementadas e qual a inter-relacdo entre as mesmas,
indicar os mecanismos de acompanhamento e avaliacdo do projeto e demonstrando a necessidade dos

equipamentos, servigos para intervengéo escolhida.

E imprescindivel informar o critério de selecdo das pessoas capacitadas ou que fardo parte das oficinas

de prevencgao.

Publico Alvo beneficiado direta e indiretamente com a intervengdo: indicar o publico alvo

beneficiado com as intervengdes.

RESULTADOS ESPERADOS: indicar o que se pretende alcangar com a implantacdo do obijeto;
descrever quais os possiveis impactos e desdobramentos do Projeto. Utilizar impactos razoaveis e de
facil mensuragdo. Ressalta-se que as metas propostas deverdao ser mensuradas tendo em vista um

espago de tempo



12. MENSURAGAO DOS RESULTADOS: indicar metas a serem trabalhadas, os resultados esperados e

acbes a serem realizadas para verificar se esses resultados foram alcangados ou medidos de modo a

permitir a verificagdo de seu desenvolvimento e cumprimento O Proponente devera indicar também

quais mecanismos utilizara para mensurar os impactos compativeis ao proposto. Ressalta-se que as

metas propostas deverdo ser mensuradas tendo em vista um espaco de tempo: veja um exemplo

abaixo:
Mecanismo de
Indicador de Ferramenta coleta de dados, de
Meta Impactos - i f -
desempenho utilizada analise, divulgagao e

uso dos resultados

Melhoria das
condigbes de
trabalho dos
profissionais e
motivacao para o
desenvolvimento de
seus trabalhos

Grau de satisfagéo e
motivagao do
profissional (dado
qualitativo)

Questionario aberto
para um grupo de
profissionais

Modernizagao da
Guarda Municipal
por meio da
aquisicio de

Inibicdo de agdes
de vandalismo e
manutengao da

ordem publica

Reducgao dos indices
de Ocorréncia

Analise de
ocorréncias

equipamentos
permanentes

Maior integracéo
com a comunidade,
instituicbes de

Acdes integradas

Relatdrios de
atuacao conjunta e

Coleta realizada pela
equipe da Guarda
Municipal; tratamento
por meio de analise
de conteudo e
elaboracéo relatorios.

Todos esses
dados,serao
tabulados e

segurancga Publica realizadas de reunides do
e demais 6rgaos do GGIM apresentados’ na
Municipio forma de relatorio.
Metas Qualitativas sao as ocorréncias indice Atual Indice Almejado para os

criminais

proximos 12 ou 24 meses

13-PLANEJAMENTO USO DOS BENS ENDERECO DE LOCALIZACAO

PLANEJAMENTO USO DOS BENS ENDEREGO DE LOCALIZAGAO

LOCALIZAGCAO
BEM PLANEJAMENTO DO USO
Auxiliar na gestao de conhecimento GM, otimizar
Computadores os trabalhos e permitir o pleno exercicio das
rotinas administrativas com eficiéncia....
Auxiliar na gestao de conhecimento GM, otimizar
Impressoras os trabalhos e permitir o pleno exercicio das
rotinas administrativas com eficiéncia....
, Seréo utilizados na rotina de rondas
Veiculos

escolares, ......




Termos de Referéncia (sdao formularios obrigatérios)

Proposta SICONV n°
Termo de Referéncia
Pessoa Fisica

Objetivo geral

Contratar pessoa fisica para <.descrever e justificar o servico a ser prestado.>

Referéncia de Meta e Etapa na proposta SICONV

<Ex: Meta 1 / Etapa 1.6><relacionar em qual meta e em qual etapa esta inserida a referida contratacdo>

Descricao das atividades a serem desenvolvidas

O profissional desenvolvera ... <relacionar as atividades do profissional e demonstrar a importancia deste
servico frente ao objeto do convénio, ou seja, qual o impacto deste servico no cumprimento do objeto do
convénio proposto>.

Qualificacao profissional

O profissional em questdao deve ter formacdo superior... Experiéncia profissional na area, por xx anos de
experiéncia <descrever o perfil genérico do profissional a ser contratado>.

Metodologia de trabalho

<orientacdes gerais de natureza estratégica, politica ou administrativa> Ex: forma de prestacao de servico,
regulamentos e normas internas e externas a serem seguidas, se havera reunides periddicas com a area
demandante, modalidade e tipo de licitacao proposta, se alguém acompanhara a execucao dos trabalhos, etc.
Aqui também deve ser relacionado se o proprio orgédo realizara o certame ou se outro, na esfera administrativa,
€ 0 que tera essa competéncia.

Etapa Procedimento Inicio (Més/ano) Término (més/ano)
1 Elaboracédo do Edital <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
2 Abertura Edital <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
3 Contratacao <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
4 Entrega 1° relatorio <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
5 Entrega 2° relatério <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
6 Pagamento <por exemplo> Més/Ano Més/Ano

Coordenacéao dos trabalhos

<relacionar o 6rgao que ficara responsavel administrativamente pela gestao do contrato a ser firmado>

Consideracdes gerais

<incluir neste campo toda e qualquer observacao complementar que julgar pertinente>

Orcamento Detalhado (precos praticados no mercado)

Profissional Nome CPF Telefone Valor Contato

Profissional 1 RS 100,00
Profissional 2 R$ 200,00
Profissional 3 RS 300,00

Valor estimado da contratacdo a constituir o Plano de Trabalho da proposta SICONV

$ 200,00




Proposta SICONV n°

Termo de Referéncia
Pessoa Juridica

Objetivo geral

Contratar pessoa juridica para <...>

Referéncia de Meta e Etapa na proposta SICONV

<Ex: Meta 1 / Etapa 1.6>

Objetivos especificos

1. objetivo especifico 1 (produto 1); 2. Objetivo especifico 2 (produto 2); 3. etc <incluir os desdobramentos da
contratacao, sem em produtos a serem entregues ou em fases de execucao>

Metodologia de Trabalho

<orientacdes gerais de natureza estratégica, politica ou administrativa> Ex: forma de prestacado de servico,
regulamentos e normas internas e externas a serem seguidas, se havera reunides periddicas com a area
demandante, modalidade e tipo de licitacao proposta, se alguém acompanhara a execucao dos trabalhos, etc.
Aqui também deve ser relacionado se o proprio orgdo realizara o certame ou se outro, na esfera administrativa,
€ 0 que tera essa competéncia.

Etapas e Periodo de Execucéo

Etapa Procedimento IP icio TéArmino
(Més/ano) (més/ano)

1 Elaboracio do Edital <por exemplo> Més/Ano Més/Ano

2 Abertura Edital <por exemplo> Més/Ano Més/Ano

3 Contratacao <por exemplo> Més/Ano Més/Ano

4 Entrega 1° produto <por exemplo> Més/Ano Més/Ano

5 Entrega 2° produto <por exemplo> Més/Ano Més/Ano

6 Pagamento <por exemplo> Més/Ano Més/Ano

Coordenacao dos trabalhos

<relacionar o 6rgao que ficara responsavel administrativamente pela gestao do contrato a ser firmado>

Consideracdes gerais

<incluir neste campo toda e qualquer observacao complementar que julgar pertinente>

Orcamento Detalhado (precos praticados no mercado)

Empresa Nome CNPJ Telefone Valor Contato
Empresa 1 RS 310,00
Empresa 2 R$ 450,00
Empresa 3 RS 440,00

Valor estimado da contratacao a constituir o Plano de Trabalho da proposta SICONV

RS 400,00

NOME COMPLETO E ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELAS PESQUISAS



Proposta SICONV n°

Termo de Referéncia Material Permanente e de Consumo (fazer uma planilha para os bens permanentes e outra para os bens de consumo)

Referéncia de
Meta e Etapa

Meta x; etapa x

N° Nome do Bem e Especificacdo Técnica

Orcamento 1

Nome empresa,
CNPJ, telefone, valor
cotado

Or¢camento 2

Nome empresa, CNPJ,
telefone, valor cotado

Orcamento 3

Nome empresa,
CNPJ, telefone,
valor cotado

Valor cotado

(colocar média
sem centavos)
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Metodologia de Trabalho
<orientacoes gerais de natureza estratégica, politica ou administrativa> Ex: forma de aquisicao, regulamentos e normas internas e externas a serem seguidas, se
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havera assisténcia técnica/treinamento, modalidade e tipo de licitacao proposta, se alguém acompanhara a execucao dos trabalhos, etc. Aqui também deve ser
relacionado se o proprio 6rgao realizara o certame ou se outro, na esfera administrativa, é o que tera essa competéncia.
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Etapas e Periodo de Execuc¢ao

Etapa Procedimento Inicio (Més/ano) Término (més/ano)
1 Elaboracéo do Edital <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
2 | Abertura Edital <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
3 | Contratacdo <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
4 | Entrega <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
5 |Treinamento <por exemplo> Més/Ano Més/Ano

6 | Pagamento <por exemplo> Més/Ano Més/Ano
Responsavel pelo bem

<relacionar o 6rgao que ficara responsavel administrativamente pelo bem>

Consideracées gerais

NOME COMPLETO E ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELAS PESQUISAS



Declaragcao de Abertura de Conta Bancaria (nao é necessaria

para Banco do Brasil ou Caixa Econémica Federal)

TIMBRE DO BANCO

DECLARAGAO

Declaro que foi aberta conta corrente especifica para movimentagao dos

recursos do convénio a ser firmado entre a
(O) e e
O e Lo , conforme a seguir:

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:
CNPJ do Convenente:

(Local e Data)

(Assinatura e Carimbo do Gerente da Agéncia)
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Declaracao de Contrapartida

DECLARAGAO DE CONTRAPARTIDA

Para fins de comprovacéao, perante o Ministério Justica, FULANO DE TAL,
Brasileiro, Estado Civil, portador da Carteira de ldentidade n® XXX. XXX — SSP/XX, e CPF
XXX XXX XXX.-XX, residente e domiciliado a Rua TAL, Bairro TAL — MUNICIPIO/UF,
DECLARA, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, nos termos da
legislacéo vigente e, ainda, da Lei Complementar n°® 101, de 4/5/2000, e fica responsavel
por qualquer informagao ou documentagao apresentada, que ndo corresponda a verdade
forma e material, que o Estado/Municipio de TAL/UF:

Fez previsdao orgcamentaria de contrapartida para firmar convénio com o
Ministério da Justica na forma do disposto no art. 25, §1°, inciso IV, alinea “d”, da Lei
Complementar n° 101, de 4/5/2000 e no art. 39 da Lei n® 12.017/2009 (LDO 2010) e que
os recursos a serem transferidos pelo Governo Federal, a conta do convénio, serao
incluidos no respectivo orgamento, cujos codigos sao:

Unidade:

Funcao/Subfungéo:

Programa:

Projeto/Atividade:

Natureza da Despesa: 3390.30
Valor R$-

Unidade:

Fungao/Subfuncgao:

Programa:

Projeto/Atividade:

Natureza da Despesa: 4490.52
Valor R$-

Local e Data

Assinatura e carimbo do Dirigente maximo ou outra autoridade,
por delegacao de competéncia
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Declaracao de Capacidade Técnica e Gerencial

O XXXXXXXXXXX, Brasileiro(a), Casado(a), portador(a) da Cl n® XXX.XXX-SSP/XX, e CPF
n°® XXX XXX XXX-XX, residente e domiciliado(a) a Rua Tal, n°® XX, DECLARA, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, nos termos da PI n°® 127/2008, art. 15, V, que é responsavel
por qualquer informagao ou documentagéo apresentada, que nao corresponda a verdade formal e material,

pela Secretaria de Estado de Seguranga Publica / pelo Municipio de XXXXXXX-XX:

1. Dispbe de toda a estrutura e recursos necessarios para execugdo dos convénios, em especial as
seguintes:

1.1. Administrativa (listar / relacionar informagdes sobre a capacidade. Caso nao haja informagéao excluir
o item);

1.2. Técnica (listar / relacionar informagdes sobre a capacidade. Caso ndo haja informagao excluir o
item);

1.3. Operacional (listar / relacionar informagdes sobre a capacidade. Caso nao haja informagao excluir o
item);

1.4. Experiéncia (listar / relacionar informag¢des sobre a capacidade, como: algum convénio e/ou projeto
executado pelo 6rgdo na mesma area do convénio: executado convénio SENASP/MJ n° 235/2002,
prestacdo de contas aprovada. Caso nao haja informagao excluir o item);

1.5. Pessoal qualificado (listar / relacionar informagdes sobre a capacidade, como a qualificagdo do pessoal
que atuara na execugdo do convénio: assistente social, psicélogo, pedagogo, musico, educacgao fisica, etc.
Caso nao haja informagéao excluir o item);

1.6. Estrutura organizacional (listar / relacionar informacgdes sobre a capacidade, como: a estrutura da
Diretoria, Coordenacao, Secao, etc que executara o convénio. Caso nao haja informacgao excluir o item);
1.7. Instalagdes (listar / relacionar informagdes sobre a capacidade, como: quais sdo as instalagbes
disponiveis para a execugdo do convénio: sala de aula, quadra de esportes, galpao para oficinas, ginasio,
etc. Caso nao haja informagao excluir o item);

1.8. Equipamento (listar / relacionar informagdes sobre a capacidade, como: 0s equipamentos que possui e
serao usados no convénio. Caso nao haja informagéao excluir o item);

1.9. Tecnologia (listar / relacionar informagbes sobre a capacidade. Caso nao haja informagao excluir o

item);

2. Dessa forma, encontra-se apta a perfeita execugcdo das Metas especificadas no Plano de Trabalho
constante do SICONV.

Local e Data

Assinatura e carimbo do Dirigente maximo ou outra autoridade,
por delegacéo de competéncia

OBS.: A declaragédo devera ser feita em papel timbrado, assinada, digitalizada e anexada ao SICONV na
Aba Dados.
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ARQUIVOS SOMENTE PARA PRESTAGCAO DE CONTAS DOS

RECURSOS

FICHA DE INSCRICAO DE ALUNO DO CURSO

DADOS PESSOAIS DO ALUNO

foto

NOME

N° IDENTIDADE CPF

Mae

Pai

DATA NASCIMENTO NATURALIDADE

LOCAL TRABALHO/ESCOLA PROFISSAO

E-mail:

ENDERECO DE CONTATO
Rua: BAIRRO

CIDADE / UF CEP

TELEFONE P/ CONTATO FAX CELULAR

() () ()

DADOS DO CURSO

CURSO:
LOCAL PERIODO

Turma: Alimentacdo:

Transporte:

Local e Data:

Assinatura do aluno:

OBSERVAGOES:

1) Esta ficha de inscricéo deve ser preenchida em letra legivel e assinada pelo aluno participante do curso.
5) E obrigatério o preenchimento completo desta ficha, inclusive informando o endere¢co de e-mail e
telefone/fax para contato.
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MODELO DE LISTA DE PRESENCA

[Nome do Orgao]
Ministério B _
da Justica L ——
[Nome da Instituicdo de CONVENIO N°
Ensino]
Titulo do
Curso
Periodo
Data
Turno
Turma
FICHA DE FREQUENCIA DOS DISCENTES
N° Nome Completo Orgéo Cargo/Posto/Graduacao Rubrica
COORDENADOR DO CURSO
GRADE HORARIA
TURMA:
INICIO: Data do inicio das aulas
TERMINO: data do término das aulas
TURNO: periodo em que ocorre o curso: (manhi, tarde, ou noite).
HORARIO SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO
Horario de DISCIPLINA DISCIPLINA | DISCIPLINA | DISCIPLINA DISCIPLINA
cada aula
(NOME (NOME (NOME (NOME (NOME
PROFESSOR) | PROFESSOR) | PROFESSOR) | PROFESSOR) | PROFESSOR)
DISCIPLINA DISCIPLINA | DISCIPLINA | DISCIPLINA DISCIPLINA
(NOME (NOME (NOME (NOME (NOME
PROFESSOR) | PROFESSOR) | PROFESSOR) | PROFESSOR) | PROFESSOR)

IDENTIFICAGAO DOS INSTRUTORES OU PORFESSORES DO CURSO CONVENIO N°

/ANO

80




NOME

CARGO/FUNCAO

LOCAL DE
TRABALHO E
ENDERECO

TELEFONE
E E-MAIL

RESUMO DAS
ESPECIALIZADES
(FORMACAO)
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Certificado

[Brasao do Ente Federado]
[Nome do Orgao]

A (6rgdo que realiza o curso) mediante convénio /-
SENASP/MJ confere o presente certificado a

JOSE DACIO BARBOSA DOS SANTOS

por sua participacdo no curso (nome do curso conforme plano de
trabalho), realizado pelo ( érgao responsavel pela realizagdo do curso),
na cidade de (local), nos periodosde a  de de 200__, com
carga horaria total de xxx horas/aula, conforme grade de disciplinas
descrita no verso deste.

local e data por extenso.

Nome, Cargo e Assinatura do Coordenador do Curso ou autoridade
local

[Nome da Autoridade]
[Nome do Cargo e Funcao]

da Justica UM PAiS DE TODOS

GOVERNGD FEDERAL

Convénio n° /
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Certificado Verso

Livro n° /

Registro n°

[Nome do Curso]

Local:
Periodo:
Carga Horaria

Disciplina CH

Cidade, Estado e Data Completa.

[Nome da Autoridade]
[Cargo e Funcéo]
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