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Ministério da Justica e Segurancga Publica
Secretaria Nacional de Justica
Gabinete do Departamento de Migragoes

ANEXO DO EDITAL N2 /2022/GAB-DEMIG/DEMIG/SENAJUS
TERMO DE REFERENCIA DE COMPRAS

NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer uma base formal para a definicdo do objeto e condicdes da
licitagdo e contratagdo. Contudo, este é o documento que mais tera variagao de conteudo, conforme drgdo ou entidade publica
e, principalmente, o objeto licitatdrio. Assim, a Administragdo nao deve prender-se ao texto apresentado, competindo definir
os pontos fundamentais do certame e da contratagdo, sempre de forma clara e objetiva.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou adotados pelo 6rgédo ou entidade publica
licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para
que sejam reproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da licitagdo (minuta do Edital e minuta de Termo de
Contrato, se for o caso), para que ndo conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensao do agente ou setor responsavel pela elaborac¢do do
Termo de Referéncia, que deverao ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na versao original.

Os Orgdos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a elaboragio das minutas e demais
anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem os documentos, estejam certos de que dos modelos sdo os
corretos. A versao final do texto, apds aprovada pelo érgdo consultivo, devera excluir a referida nota.

Sistema de Cores: Para facilitar o ajuste do edital ao tipo de contratagdo, algumas clausulas foram destacadas com cores
distintas, devendo ser removidas ou mantidas em cada caso da seguinte forma:

- Se nao for utilizado o sistema de registro de pregos, exclua todas as disposi¢gdes destacadas em azul. Se for adotado o SRP,
mantenha tais clausulas.

As demais cldusulas facultativas estdo em vermelho, devendo ser consideradas individualmente

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL, ELETRONICO
(COMPRAS)

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO N2....../20...

(Processo Administrativo n.°........... )

1. DO OBIJETO

Nota explicativa: Nos termos do art. 48, Ill da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada pela LC n. 147/2014), a
Administragdo devera estabelecer, em certames para aquisigdo de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco
por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte. Por essa razdo, parcela de até 25%
(vinte e cinco por cento) dos quantitativos divisiveis deverdo ser destinados exclusivamente a ME/EPP/COOP beneficiadas pela
LC n. 123/2006. Essas “cotas reservadas” deverdo ser definidas em funcdo de cada item separadamente ou, nas licitacdes por
preco global, em fun¢do do valor estimado para o grupo ou o lote da licitagdo que deve ser considerado como um Unico item
(art. 99, inciso | do Decreto n. 8.538, de 2015). O Termo de Referéncia devera identificar as cotas reservadas para ME/EPP,
assim como os respectivos itens/grupos de origem, de onde foram desmembradas.

A fixagdo das cotas reservadas podera ser justificadamente excepcionada nas hipoteses do art. 10, incisos I, Il e IV do Decreto
n? 8.538, de 2015, a saber: | - ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas [...]
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatdrio; Il - o tratamento diferenciado e simplificado para
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as microempresas e as empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo ao
conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, justificadamente; (...) IV - o tratamento diferenciado e simplificado nao for
capaz de alcangar, justificadamente, pelo menos um dos objetivos previstos no art. 19.

Considera-se “ndo vantajosa a contrata¢do” quando: | - resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia; ou Il
- a natureza do bem, servico ou obra for incompativel com a aplicagdo do beneficio (Decreto n2 8.538, de 2015, art. 10,

paragrafo Unico).
Nota explicativa: A indicagdo das cotas reservadas, nos termos do inciso Il do art. 48, da LC n. 123, de 2006, ndo é aplicavel

para os itens e grupos alcangados pela exclusividade de que trata o inciso | do mesmo dispositivo (nota explicativa anterior) ou
pela possibilidade de afastamento do tratamento diferenciado previsto no art. 49.

1.1. Y Yo L] (oo o e L= SR , conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:
ITEM | DESCRICAO/ IDENTIFICAGAO | UNIDADE DE VALOR /c\’/;argem
- QUANTIDADE | MAXIMO A
ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA ACEITAVEL Preferéncia
Decreto
1 XXX/XXXX,
%
1.1 Idem ao Item 1 — Cota reservada para ME/EPP em
: XX,XX% (ver nota explicativa acima)
2
3
1.2. Estimativas de consumo individualizadas, do drgéo gerenciador e drgéo(s) e entidade(s) participante(s).
Orgdo Gerenciador:
UNIDADE = ~ .
item | DESCRICAO/ ESPECIF. | DE RMEI%%S/'\CAO ﬁiﬁé A0 Z:;:;md”de
MEDIDA
Orgdo Participante:
UNIDADE ~ ~
~ REQUISICAO | REQUISICA i
item | DESCRICAO/ ESPECIF. | DE M/’/C\Z/ZWSAC 0 Ms(‘;nsac 0 z‘;z;md”de
MEDIDA
Orgdo Participante:
UNIDADE ~ _ ]
item | DESCRICAO/ ESPECIF. | DE ﬁ%ﬁfm ;Eg(%sf/\o g’;g;’"dade
MEDIDA
Orgdo Participante:
UNIDADE ~ ~ .
item | DESCRICAO/ ESPECIF. DE RMEI%ﬁfAO fﬂEng%Son g‘:z;'"d“de
MEDIDA

Nota explicativa: Utilizar o subitem 1.1.1 acima no caso de registro de pregos que conte com érgdos participantes, além do
gerenciador. No caso da existéncia de Orgéo Participante, deve-se atentar para as disposicdes do art. 62, caput e §52, do
Decreto n. 7.892/13 e art. 24, §§ 5 e 62 da IN n2 5, de 2017, que tratam da produgdo de estudo preliminar especifico dos
orgdos/entidades participantes e n3o participantes.

Nota explicativa 2: A tabela acima é meramente ilustrativa; o érgdo ou entidade deve elabora-la da forma que melhor
aprouver ao certame licitatorio

1.3.

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22361638&infra_siste...

Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta poderd ser adjudicada ao vencedor da cota
principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota
principal.
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1.4. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas deverd ocorrer pelo
menor prego.
1.5. Serd dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos licitantes

qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada
para atender as quantidades ou as condigdes do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administragdo, nos termos do art. 89,

$4° do Decreto n. 8.538, de 2015.

Nota explicativa: De acordo com o artigo 82 do Decreto n2 8538/2015, nas licitagdes para a aquisicdo de bens de natureza
divisivel, e desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, os érgdos e as entidades contratantes
deverdo reservar cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte.

entrega parcelada. A decisdo pela inviabilidade de aquisi¢do preferencial da cota reservada devera ser justificada caso a caso
pela Administracdo, em fun¢do dos quantitativos minimos e maximos de demanda, definidos no Termo de Referéncia.

Desta forma, a previsdo de prioridade de aquisicdo das cotas reservadas devera ser incluida quando houver a possibilidade de

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ..........ccceeevcnnenennn. contados do(a) ...ccccceevvieeeiieeennnnn. prorrogavel na

forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

Nota Explicativa — Aquisicdo de géneros alimenticios: Nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 2, de 29 de margo de
2018, a chamada publica deve ser realizada conforme previsto no art. 17, V, do Decreto n. 7.775, de 4 de julho de 2012 para
aquisicdo de géneros alimenticios de agricultores familiares e suas organizagdes, empreendedores familiares rurais e demais
beneficidrios que se enquadrem na Lei n2 11.326, de 2006, e que tenham a Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf — DAP, por meio
da modalidade Compra Institucional do Programa de Aquisi¢cao de Alimentos. Devem ser utilizados os modelos padronizados
de edital e de contrato, apresentados, respectivamente, nos Anexos | e Il da referida Instrugdo Normativa, bem como
disponibilizados no Portal de Compras da Agricultura Familiar, do sitio do Ministério do Desenvolvimento Social,
www.comprasagriculturafamiliar.gov.br. Desse modo, o procedimento licitatorio deve ser utilizado em carater subsidiario.

Nota explicativa 2: Quando houver a previsdo de entregas parceladas, o Termo de Referéncia deverd indicar os quantitativos
minimos por demanda, o cronograma e o local das entregas a fim de permitir a adequada cotagdo dos custos de logistica por
parte das licitantes.

8.666, 1993, condizente com os principios da publicidade, transparéncia, contraditério e isonomia (arts. 52, caput e LV, e 37,
caput, da Constituigdo Federal; art. 32, e 44, §1°, da Lei 8.666, de 1993 e art. 2° da Lei 9.784, de 1999), ja que os licitantes

(nesse sentido: TCU, Ac n. 137/2010-12 Camara: “...m) em atenc¢do ao disposto no art. 40, inc. X, da Lei n? 8.666/1993, defina
expressamente critérios de aceitabilidade dos precos unitario e global, desclassificando as propostas cujos valores estejam
acima dos respectivos limites previamente estabelecidos;”).

Margem de preferéncia: E importante ressaltar que os decretos que estabelecem as margens de preferéncia nas licitacBes
realizadas no ambito da Administragdo Publica Federal perderam a sua vigéncia. No momento de edigdo desta minuta ndao
havia decretos que estabeleciam as margens de preferéncia nas licitagdes realizadas no ambito da Administragao Publica
Federal.

Pesquisa Pregos: A IN SLTI n. 05, de 27 de junho de 2014, dispGe sobre o procedimento administrativo destinado a realizagao
de pesquisa de pregos para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral, segundo a qual, excepcionalmente,

§59).

Descrigdo: Esclarecido esse ponto, a recomendacdo mais importante é descrever detalhadamente o objeto a ser contratado,

normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a
requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei n® 4.150, de 1962.

Marca: E vedada a indicacdo de marca, caracteristicas ou especificaces exclusivas. Excepcionalmente, esta podera ocorrer,
desde que justificada tecnicamente no processo.

Sobre similaridade: “E ilegal a indicacdo de marcas, salvo quando devidamente justificada por critérios técnicos ou
expressamente indicativa da qualidade do material a ser adquirido, nos termos do § 72 do art. 15 da Lei no 8.666/1993.
Quando necessdria a indicagdo de marca como referéncia de qualidade ou facilitacdo da descri¢do do objeto, deve esta ser

” u

seguida das expressdes “ou equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor qualidade”, devendo, nesse caso, o produto ser aceito

a empresa participante do certame demonstrar, por meio de laudo expedido por laboratdrio ou instituto idéneo, o
desempenho, qualidade e produtividade compativel com o produto similar ou equivalente a marca referéncia mencionada no
edital.” Acérddo 2300/2007 Plenério, TCU.

Padronizac¢do: Deve a Administracdo, ainda, observar o principio da padronizacdo que imponha compatibilidade de
especificagcdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condi¢des de manutencgdo, assisténcia técnica e
garantia oferecidas.

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22361638&infra_siste...

Valores: A divulgacdo do limite maximo aceitavel do prego no edital ou anexos, é medida prevista no art. 40, X e 48, |l da Lei n.

podem ter as propostas recusadas quando superiores aos valores maximos ou quando incompativeis com os valores estimados

mediante justificativa da autoridade competente, serd admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores (art. 22,

com todas as especificagdes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contragdo. Deve-se levar em consideragdo as

de fato e sem restrigdes pela Administracdo. Pode a Administragao inserir em seus editais cldusula prevendo a necessidade de
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Parcelamento: A regra a ser observada pela Administragdo nas licitagdes é a do parcelamento do objeto, conforme disposto no
§ 12 do art. 23 da Lei n2 8.666, de 1993, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente vidvel e
nao represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa
quando este ndo for adotado.

No mesmo sentido, e especificamente para compras, o § 72 do art. 23 da Lei n? 8.666, de 1993, aplicavel subsidiariamente ao
pregdo (art. 92 da Lei n2 10.520, de 2002), prevé a cotagdo de quantidade inferior a demandada na licitagdo, com vistas a
ampliagdo da competitividade, podendo o edital fixar quantitativo minimo para preservar a economia de escala.

Vigéncia da contratagdo: A vigéncia do contrato podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que as despesas referentes a
contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar, conforme
Orientacdo Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011.

Sustentabilidade: Nas aquisicdes e contratacdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e
reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentaveis (artigo 79, Xl, da Lei n2 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sdlidos), devendo ser
observadas, ainda, as Instru¢ées Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem como os atos normativos editados pelos
Orgdos de protecdo ao meio ambiente. Nesse sentido pode ser consultado o Guia Prético de Licitagdes Sustentaveis do CJU/SP
para uma lista de objetos abrangidos por disposi¢des normativas de carater ambiental.

Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificacdo do objeto, deve ser prevista a forma de comprovacao de seu
respectivo cumprimento na fase de aceita¢do da proposta, por meio da apresentacao de certificacdo emitida por instituicdo
publica oficial ou instituigdo credenciada, ou por outro meio de prova que ateste que o bem fornecido atende as exigéncias (§
1° do art. 5° da citada Instrugdo Normativa).

Lembrar que referida IN n. 01/2010 determina no art. 7°, §1° que se verifique a disponibilidade e a vantagem de reutilizagdo de
bens por meio de consulta ao forum eletrénico de materiais ociosos, que integra o Portal Comprasnet, conforme art. 9°.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
2.1

Nota Explicativa: Conforme previsto na Simula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas
justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragao.

A Administragdo deverd observar o disposto no Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem
adquiridas em fun¢do do consumo do érgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos
(Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacdo de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razdo da necessidade da aquisicdo;
b) as especificagcGes técnicas dos bens; e
) o quantitativo de servico demandado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o objeto possuir caracteristicas técnicas
especializadas, deve o érgdo requisitante solicitar a unidade técnica competente a definicdo das suas especificacdes, e, se for o
caso, do quantitativo a ser adquirido.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1.

Nota explicativa: Deve a Administra¢do definir se natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do paragrafo
Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas do drgdo ou entidade,
apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa.

4.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) .....cccceevvurireeeieinnnnn... , em remessa (uUnica ou
parcelada), no seguinte enderego ...........cccveeeevveeennnen.

Nota explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e condigdes.

4.2. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a ...... (......) (dias
ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos, etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

4.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de .....(.....) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta.

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22361638&infra_siste... 4/10



22/08/2022 11:15 SEI/MJ - 19128994 - Anexo

Nota explicativa: Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993, podera ser dispensado o recebimento provisdrio nos casos de
géneros pereciveis e alimentagdo preparada.

4.4, Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.5, Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento provisdrio, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.5.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Sao obrigagdes da Contratante:

5.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as

especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.1.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢Ges constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo
de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacbes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

Nota Explicativa: As indicagGes referentes ao objeto deverdo ser aquelas exigidas no Edital. A garantia da qualidade (ou prazo
de validade) do objeto deve guardar conformidade com o prazo de garantia ou validade exigido no edital ou com aquele
ofertado pelo licitante na proposta, se for o caso.

6.1.2. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués e da relagcdo da rede de
assisténcia técnica autorizada;

6.1.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

6.1.4. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias
ou defeitos;

6.1.5. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os

motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo;

6.1.6. manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

6.1.7. indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

Nota Explicativa: As clausulas acima elencadas sdo as minimas necessdrias. As peculiaridades da contratagdao podem
recomendar a adogdo de outras obrigag0es.

7. DA SUBCONTRATAGAO

7.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22361638&infra_siste...

Nota Explicativa: Ndo se admite a exigéncia de subcontratagdo para o fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado
a prestagao de servigos acessorios. Observe-se, ainda, que é vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela principal da
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obrigacdo

ou

7.2. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto entre os limites minimo e mdximo de XX% e XX%,
respectivamente, do valor total do contrato, nas seqguintes condigées:

7.2.1. E vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela principal da obrigagéo.
7.2.2.
7.2.3.

Nota explicativa: A subcontratacdo parcial NAO é obrigatdria e devera ser analisada pelo Administrador em cada caso
concreto. Caso admitida, o edital deve estabelecer com detalhamento seus limites e condigdes, inclusive especificando quais
parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas e identificando a parcela principal da obrigagdo que ndo podera ser objeto de
sub-rogacdo, conforme o caso. E importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento convocatério de
subcontratacdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresas especificas; (ii) a subcontratacdo das parcelas de maior
relevancia técnica, assim definidas no instrumento convocatorio.

8. DA ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condi¢cbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega
dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario
a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

9.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) sera confiado a
uma comissado de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

Nota explicativa: A fiscalizacdo da execugdo contratual deve ser realizada de forma adequada por profissional com experiéncia
na area.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da
Lei n2 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgdo
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até ...... (.....) dias, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24
da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota
Fiscal, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei
8.666, de 1993.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢dao mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22361638&infra_siste...
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Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das
condig¢des de habilitagdo exigidas no edital.

10.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragcdo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensdo tempordaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

10.9. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

10.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

10.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)
I =0,00016438
I=(TX) I= (6/100)/365
TX = Percentual da taxa anual = 6%
11. DO REAJUSTE
11.1. Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.
11.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo

sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice XXXX exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22361638&infra_siste...

Nota explicativa: A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais préoximo da efetiva variagdo
dos precgos dos bens a serem fornecidos, valendo-se, pois, em regra, da adog¢do de indices setoriais ou especificos. “Caso
inexistam indices setoriais ou especificos, devera ser adotado o indice geral de pregos que melhor esteja correlacionado com
os custos do objeto contratual ou, ainda, em carater subsidiario, verificar se existe, no mercado, algum indice geral de adogao
consagrada para o objeto contratado. Ndo havendo indices com uma dessas caracteristicas, deve ser adotado o reajustamento
pelo IPCA/IBGE, pois é o indice oficial de monitoramento da inflacdo no Brasil. Qualquer que seja o indice utilizado, a
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Administracdo devera justificar sua escolha tecnicamente. A Administragdo poderad, ainda, se valer de indices diferenciados, de
forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual”. (Parecer n.2
04/2013/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU, NUP: 00407.001847/2013-61).

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

11.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a
importancia calculada pela ultima variagdao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

11.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

11.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n3do possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

11.6. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. DA GARANTIA DE EXECUGAO

12.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razbes abaixo justificadas:

12.1.1.

Nota explicativa: Fica a critério da Administragdo exigir ou ndo, a garantia. Ndo a exigindo, deve suprimir o item. Conforme
disposto no artigo 56, da Lei n? 8.666, de 1993, o percentual da garantia ndo podera exceder a 5% do valor do contrato.

0]0)
12.2. O adjudicatdrio, no prazo de ...... (.....dias) apds a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, prestard garantia no valor correspondente a ........... (.....) do valor do Contrato, que serd liberada de acordo com as

condigbes previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigagdes
contratuais.

12.3. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

12.3.1. caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidag¢do e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

12.3.2. seguro-garantia;

12.3.3. fianga bancdria.

Nota Explicativa: Pode a Administracdo condicionar a assinatura do contrato ou aceite do instrumento equivalente a
comprovacdo da prestagdo da garantia, o que costuma tornar este 6nus mais dificil para os adjudicatarios, embora traga
maiores facilidades para a Administragdo, caso esta ndo venha a ser prestada. Nesta hipdtese, suprimir os subitens 11.1.1 e
11.1.2 e alterar a redagdo do item inicial:

11.1. O adjudicatdrio, como condicdo para assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, prestara
garantia no valor correspondente a ........... (.....) do valor do Contrato, que serd liberada de acordo com as condigdes previstas
neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obriga¢des contratuais.

12.4. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, na Caixa Econémica Federal, com corregcdo
monetdria, em favor do contratante.

12.5. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia deverd ser readequada ou
renovada nas mesmas condigdes.

12.6. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obriga¢éo, a Contratada
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo mdximo de .......... (......) dias uteis, contados da data em que for notificada.
12.7. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacéio que rege a matéria.

12.8. A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a execugdo do contrato e, quando em
dinheiro, atualizada monetariamente. ( artigo 56, §42 da Lei n® 8666/93)

13. DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a Contratada que:

13.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em decorréncia da contratagdo;

13.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22361638&infra_siste... 8/10
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13.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

13.1.4. comportar-se de modo inidoneo;

13.1.5. cometer fraude fiscal;

13.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sang¢des:

13.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

13.3. multa moratdria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o

limite de (....... ) dias;

Nota explicativa: A Administragdo deve decidir, caso a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo limite para a mora da
contratada, a partir do qual a execucdo da prestacdo deixa de ser Util para o 6rgdo e enseja a rescisdo do contrato. Lembre-se
que esse modelo é apenas uma sugestdo; é possivel escalonar as multas conforme os dias de atraso, por exemplo.

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22361638&infra_siste...

13.3.1. multa compensatéria de ...... % (cvee. por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do
objeto;
13.3.2. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de

forma proporcional a obrigagdo inadimplida;
13.3.3. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

13.3.4. impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.3.5. A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das
hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

13.3.6. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.3.7. As sancgOes previstas nos subitens 12.2.1, 12.3.3, 12.3.4 e 12.3.5 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais
que:

13.4.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

13.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

13.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude de atos ilicitos praticados.
13.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o

contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

13.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.7. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.
14. DOS RECURSOS OR(;AMENTARIOS.
14.1. (Indicar a dotagdo or¢camentaria da contratagdo, exceto se for SRP.)
Municipio de ............... ) eeennnnnen de ceeerrreennnnnns de .ccoveeeneee.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade
competente, por meio de despacho motivado, nos termos do art. 92, §12 do Decreto n. 5.450/2005, indicando os elementos

técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma

fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.
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OBS:

1 - A assinatura devera ser providenciada somente quando a proposta estiver em fase de aprovacao, isto é, apds a analise do
Concedente que ira solicitar, por meio de diligéncia, a realizacdo do ato;

2 — O arquivo devera ser acostado no SICONV em formato .zip, tendo em vista que o sistema nao aceita extensdes .doc ou
xls/xlsx

—

eil Documento assinado eletronicamente por AMARILIS BUSCH TAVARES, Especialista em Politicas Publicas e Gestao
- ljj_l| Governamental, em 18/08/2022, as 13:11, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de

assnatura
| eletrbnica 2020.

eil Documento assinado eletronicamente por VALDSON JOSE RABELO, Coordenador(a)-Geral de Enfrentamento ao Trafico de

il le_‘| Pessoas e Contrabando de Migrantes, em 18/08/2022, as 13:19, com fundamento no & 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de

assinatura

| etetrénica 13 de novembro de 2020.
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