),©

\3(;

Semana Nacionil de
EDUCACAO
FINANCEIRA

Manual do Usuario

AGENDA SEMANA ENEF
2024




Acesso a plataforma

Acesso a plataforma

A plataforma da Semana ENEF pode ser acessada pelo /ink:
https://agendasemanaenef.com.br/.

Nela vocé podera acessar informacoes sobre o0 evento, cadastrar iniciativas, consultar
palestras, entre outras funcionalidades.
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A agenda esta de cara nova e vai dar muito mais visibilidade aos eventos cadastrados. Quando
0 usuario entrar no Site, a primeira coisa que ira visualizar sera a agenda de destaques. Nela
estao 0s eventos mais acessados, os favoritos, destacados pela organizacao, bem como 0s
eventos de pequenas organizacoes apresentados aleatoriamente. Assim, o usuario tera uma
visdo geral da Semana ENEF ja na primeira pagina.

Outra mudanca importante foi a criacdo da agenda de iniciativas de disseminacao. Se vocé
pretende realizar teasers em programas de radio, inser¢oes em programas de TV ou publicacao
em redes sociais, entre outros, é aqui que seu publico ird encontrar essas informagdes. E
imprescindivel que essas acoes sejam cadastradas para que possamos conhecer o alcance da
Semana ENEF e dar transparéncia a populagdo em geral.

A navegacao na plataforma é feita por meio das abas que se encontram no inicio da pagina.
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Todas as informac0es sobre as iniciativas, 0s eventos e 0s horarios estao disponiveis na aba
Agenda, que se divide em 4 paginas: Destaques, Buscar, Iniciativas de disseminacao e
Iniciativas de Meu Interesse (esta Ultima somente disponivel apos efetuar /ogin).
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AGENDA

A pagina Destaques € a pagina inicial do site. Nela estdo as principais iniciativas a serem
realizadas durante a Semana.

Com alguns cliques, & possivel tambem filtrar as iniciativas em destaque. O usuario pode escolher
entre ONLINE, PRESENCIAL ou MISTO, ou ainda os entre os dias da semana, tendo uma visao
mais precisa de seus interesses.

Tipo de Iniciativa m Data

E possivel explorar a agenda de outras formas. Na pagina Buscar, encontram-se as iniciativas
de interesse com base em perguntas que direcionam a busca de acordo com parametros
especificos. Para realizar a busca, basta clicar em

Na pagina Iniciativas de disseminacao, estao as iniciativas de formatos, como campanha,
video, radio, TV, midias sociais € mensagens por celular.

Na pagina Inciativas de Meu Interesse, pode-se acessar todas as iniciativas que o usuario
marcou como interesse, selecionando a estrela em cada iniciativa (*).
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Usuarios

Em Usuarios, ao colocar o ponteiro sobre o respectivo icone, podemos ver duas opgoes:
Gerenciar e Lote.

e Em Gerenciar, € possivel cadastrar um novo usuario, clicando no botdo Adicionar, ou
exportar a lista de usuarios cadastrados da propria organizacao, clicando em Exportar.

Ao se criar um usuario da mesma organizagao a que se pertence, ambos terao permissao de
visualizar e editar iniciativas uns dos outros. Em casos de usuario de nivel P2, estes poderao
também cadastrar usuarios P3 em suas proprias organizacoes, optando por atribuir-lhes uma
filial ou ndo. Nesse caso, 0 usuario P2 que criou o usuario P3 podera ver as acoes de todos,
enquanto o P3 podera somente visualizar e editar suas proprias agoes.

Ao adicionar um novo usuario, ele ira receber uma mensagem no e-mail do cadastro para
registrar a senha e ativar a conta. Caso essa conta ainda ndo tenha sido ativada, vocé pode, se
tiver permissao, excluir o registro do usuario pelo icone , reenviar 0 e-mail para a ativagao do
seu perfil peloicone  ou editar o registro clicando no icone . Todos esses icones aparecem
na coluna Acaes.

Caso 0 usuario ja tenha ativado sua conta, vocé podera inativa-la clicando no botdao  ou
podera editar o0 seu registro pelo icone

e Para adicionar mais de um usuario por vez, vocé deve clicar em Lote, para acessar a
Importacao de Usuarios em Lote.

Primeiramente, baixe a planilha modelo clicando no botao:

Em sequida, preencha todos 0s campos dos usuarios a serem cadastrados. Os campos de
cor laranja sdo obrigatorios, 0s azuis sdo opcionais. Note que, diante do preenchimento dos
campos obrigatorios, 0s dados necessarios serdo destacados em vermelho.

Salve a planilha no seu computador. No site, cliqgue em Enviar Planilha, selecione 0 arquivo
preenchido e envie-o.

Apos enviar a planilha, ela ira aparecer na lista da pagina de Importagdo de Usuarios em
Lote, e seu processamento podera demorar alguns minutos. Monitore 0 processamento pela
coluna % processado. Caso haja algum erro, a barra de processamento ira se destacar em
vermelho total ou parcialmente, como no exemplo a seguir.

14% 86%

Para identificar o erro, clique no icone  na coluna Agaes.

Verifique 0s erros apontados, corrija-o0s na planilha e envie-a novamente. Vocé ndo precisa apagar
0S itens que foram processados corretamente, pois o sistema ira simplesmente desconsidera-1os.
E possivel também ajustar esses erros diretamente em Usuarios > Gerenciar

Se nao houver erros, a barra de processamento ficara verde, com 100% processado.
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InstrucBes (v1.4):

Os campos em laranja sdo obrigatdrios. Preencha-os antes de prosseguir.

Os campos em azul sdo opcionais.

Se desejar cadastrar uma iniciativa em mais de um horario ou mais de um dia, cadastre as linhas em sequéncia para que seja

Usuarios

criada uma tnica iniciativa agrupada.

Diante do preenchimento dos campos obrigatérios, os dados necessérios serdo destacadas em vermelho.
Aquelas células que se mostrarem cinza nao devem ser preenchidas.

OBS.: N&o utilizar a Alca de Preenchimento nas células com valores numéricos.

Iniciativas

NOME DA INICIATIVA (Exemplo) FORMATO PUBLICO ALVO ABERTA AO PUBLICO? TIPO DE INICIATIVA TEMA TEMA TEMA TEMA DATA HORARIO INICIAL HORARI
Nome da Iniciativa-Exemplo  [Palestra [Geral/AdultodSim  |Presencal  [consumo  |consumo  |Comsumo  |Consumo | 13/05/2024[07:00 07:30 |
Nome dallniciativa-Exemplo2  |Ofiina idosos  [Néo  [onine  [Crédito  Jcdito  oédito  [crédito | 14/05/2024[09:00  09:30 |
Nome dalIniciativa - Exemplo3  [Curso  [indigenas [Nso  [Misto  [Poupana  Jpoupanga  |Poupanca  [Poupanga | 19/05/2024[08:00  [10

NOME DA INICIATIVA FORMATO  PUBLICO ALVO ABERTA AO PUBLICO? TIPO DE INICIATIVA

Resultados
Enviar E-mails

Contato para duvidas

Dia* Hora Inicio * 2 Final =

14/05/2024 - terga-feira 07:30 v 12:00 v Adicionar

Horéario Inicial: ) 0 r - 08:20

Horério Encerramento: 09:00 Horério Encerramento: 10
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