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26558598 08084.004959/2023-48

Ministério da Justica e Seguranca Publica
Secretaria-Executiva
Servico de Preparac¢ao de Aquisi¢cdes e Contratacdes

NOTA TECNICA N2 110/2023/SEPAC/COSEG/CGDS/SAA/SE/M)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 08084.004959/2023-48
INTERESSADO: COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DOCUMENTAL E SERVICOS GERAIS - CGDS
1. INTRODUCAO

1.1. Trata-se de procedimento licitatério visando a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo dos servicos de apoio administrativo, para o cargo de Apoio Administrativo Nivel Il, mediante
cessdo de mdo de obra com dedicacdo exclusiva, visando atender as necessidades do Ministério da
Justica e Seguranca Publica em Brasilia/DF, que deu origem ao Pregdo Eletrénico n? 14/2023.

1.2. Conforme informado no DESPACHO N9 267/2023/DILIC/COPLI/CGL/SAA/SE (SEl
n2 26551419), os autos foram encaminhados a esta drea demandante para andlise e manifestacao quanto
a proposta comercial e habilitagao técnica da licitante THS Tecnologia, Informagdo e Comunicagao LTDA -
CNPJ n210.757.593/0001-99, nos termos dos documentos SEI n2 26551385 e 26551395.

2. DA ANALISE DA PROPOSTA E DA PLANILHA DE CUSTOS

2.1. Preliminarmente, para fins de atendimento ao disposto no item 4.10 do Edital, verificamos
a necessidade da empresa encaminhar cépia da norma coletiva que rege a categoria profissional de
executara o servicos. Em complemento, deve também justificar e apresentar documentos aptos a
demonstrar que realizou corretamente o enquadramento sindical com base na sua atividade econémica
preponderante

2.2. Além disso, apds analise dos documentos acostados aos autos, verificamos a necessidade
de alguns ajustes ou esclarecimentos com relagao a planilha de custos:

a) A planilha de custos apresentada ndo observou o modelo de planilha de custos
contido no Anexo Il do TR, em desacordo com o exigido no item 5.5.4 do TR.

b) O salario base ndo esta de acordo com o indicado no item 5.5.6 do TR.

c) A empresa deve demonstrar que informou adequadamente na planilha de custos o
percentual relativo ao Seguro Acidente de Trabalho (item C do submédulo 2.2 do
modelo de planilha de custos do Anexo Il do TR). Esta comprovacdao pode ser feita por
meio do envio da GFIP da empresa, onde conste o percentual relativo ao RAT ajustado
aplicavel a empresa;

d) Considerando que ndo ha previsdo de substituicdo dos empregados no caso de
auséncia por periodos inferiores a 30 (trinta) dias, os percentuais relativos ao substituto
na cobertura de férias, auséncias legais, licenca paternidade e por acidente de trabalho
deverdo ser zerados na planilha de custos da contratacao, devendo ser informado pelas
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licitantes somente o percentual relativo ao afastamento maternidade, tendo em vista a
ndo existéncia destes componentes de custos para esta contratacao.

e) Os custos relacionados a assisténcia médica e seguro de vida deverdo ser excluidos da
planilha de custos, tendo em vista que a Administracdo ndo se vincula as disposi¢cdes
contidas em Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de
pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em
lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade, e que
é vedado ao d6rgdo e entidade vincular-se as disposicdes previstas nos Acordos,
Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragao Publica.

f) Considerando o teor das respostas aos pedidos de esclarecimento que foram
prestadas durante a fase externa da licitacdo, bem como a natureza vinculante desses
esclarecimentos quando da anadlise das propostas (Acorddao 179/2021, TCU-Plenario), a
empresa deve utilizar 21 dias Uteis para para estimar o custo com os beneficios diarios a
serem dispendidos com cada posto de trabalho.

g) A empresa deve apresentar documentos aptos a comprovar que utilizou
corretamente os percentuais dos tributos PIS e COFINS relativos ao enquadramento do
regime tributdrio da empresa.

h) A empresa devera revisar o percentual referente ao ISS, tendo em vista que para o
servico a ser contratado a aliquota aplicavel é de 5% (cinco por cento), conforme o
Decreto 25.508/2005 do Distrito Federal, que regulamenta a Lei Complementar

116/2003.
3. DA QUALIFICACAO/HABILITACAO TECNICA
3.1. Os requisitos de habilitacdo técnica estdo dispostos nos itens 8.25 a 8.34 do Termo de

Referéncia:
Qualificagao Técnica

8.25. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

8.25.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagao.

Qualificagdao Técnico-Operacional

8.26. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.27. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.27.1. Deverd haver a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.27.2. Comprovagao que ja executou contrato(s) com um quantitativo minimo de
35 postos de trabalho;

8.28. Sera admitida, para fins de comprova¢do de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacdao de capacidade

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=30488616&arvore...  2/11



02/01/2024, 14:18

SEI/MJ - 26558598 - Nota Técnica

técnico-operacional, a uma Unica contrata¢do, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME n2 98/2022.

8.29. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

8.30. O licitante disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, codpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.31. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.32. Declaragdo de que o licitante possui ou instalard escritério em Brasilia/DF, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato.

8.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

8.34. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

3.2. A fim de comprovar a sua qualificacdo técnica, a empresa THS apresentou 18 (dezoito)
atestados de capacidade técnica, dos quais pode-se extrair as seguintes informacgdes:

Contratante /
Id. | Emissor do
atestado

Data da
emissdo/assinatura | Observagdes
do atestado

Quantidade | Inicio da Fim da
de postos | vigéncia vigéncia

Sindifisco
Nacional

N3ao foi possivel
identificar no
atestado se a
execucao dos
servigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e ndo
informa as datas
de inicio e
i Nao Nao 07/12/2022 terrTuno do
informa informa periodo de
execuc¢ado. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacao de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

2 | EBSERH/CE
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postos de
trabalho.

FIOCRUZ

15

12/11/2018

12/05/2019

04/07/2019

O atestado
comprova a
execucdo de
servigos com
15 postos de
trabalho.

Oito
Desenvolvimento
Tecnoldgico

Nao
informa

Nao
informa

29/03/2018

N3ao foi possivel
identificar no
atestado se a
execucao dos
servigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e ndao
informa as datas
deinicio e
término do
periodo de
execuc¢ado. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacdo de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacgdes.

Banco RCI

N3o
informa

N3o
informa

29/10/2020

Nao foi possivel
identificar no
atestado se a
execuc¢ao dos
Sservigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e ndo
informa as datas
deinicio e
término do
periodo de
execugado. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacdo de
documentos
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complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

Bebé
Dorminhoco

Nado
informa

Nao
informa

19/04/2022

N3ao foi possivel
identificar no
atestado se a
execucao dos
servigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e ndo
informa as datas
de inicio e
término do
periodo de
execuc¢ado. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacgao de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

Universidade
Federal
Fluminense

82

2018

2019

31/03/2022

O atestado
comprova a
execucao de
servigos com

82 postos de
trabalho, mas
nao informa
com precisao as
datas de inicio e
término do
periodo de
execugdo. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacao de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem o
periodo de
execucao, tal
como cépia do
contrato que
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deu suporte a
contratagao.

Caixa
Beneficente da
PM/SP

N3do
informa

Nao
informa

25/07/2023

N3o foi possivel
identificar no
atestado se a
execugao dos
servigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e nao
informa as datas
deinicio e
término do
periodo de
execugado. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacao de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

Ministério da
Educacdo

80

03/09/2021

03/09/2022

24/02/2023

O atestado
comprova a
execucado de
servigos com
80 postos de
trabalho.

10
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SESCOOP

31/01/2021

N3o
informa

21/08/2023

Nao foi possivel
identificar no
atestado se a
execuc¢ao dos
Sservigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e ndo
informa as datas
deinicio e
término do
periodo de
execugado. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacdo de
documentos
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complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

11

DNIT

Nao
informa

jul/2022

Nao
informa

14/03/2023

N3ao foi possivel
identificar no
atestado se a
execucao dos
servigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho.
Sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacdo de
documentos
aptos a
esclarecer essas
informacdes.

12

Universidade
Federal de Juiz
de Fora

Nao
informa

2018

2018

15/08/2018

N3ao foi possivel
identificar no
atestado se a
execugao dos
servigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e ndo
informa com
precisao as
datas de inicio e
término do
periodo de
execugdo. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacao de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

13
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7M1



02/01/2024, 14:18

SEI/MJ - 26558598 - Nota Técnica

servigcos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e ndo
informa com
precisao as
datas de inicio e
término do
periodo de
execugao. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacdo de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

14

Life
Desenvolvimento

21

jan/2018

dez/2020

10/12/2020

N3ao foi possivel
identificar no
atestado se a
execucao dos
servigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e ndo
informa com
precisao as
datas de inicio e
término do
periodo de
execugao. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacao de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

15
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01/03/2023

21/12/2022

O atestado
comprova a
execucado de
servigos com

1 posto de
trabalho. Como
o documento
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indica o inicio da
vigéncia em
01/03/2022 e foi
emitido em
21/12/2022,
considerou-se
somente esse
periodo para a
comprovagao.

16

SESCOOP

31/01/2021

Nao
informa

29/11/2022

Este atestado
refere-se aos
mesmo servigos
executados no
ambito do
atestado ID n2
10. Onde nao foi
possivel
identificar no
atestado se a
execucao dos
Servigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho e ndao
informa as datas
de inicio e
término do
periodo de
execuc¢ado. Dessa
forma, sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacdo de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

17
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Eletrobras

11/04/2022

11/06/2023

18/05/2023

N3ao foi possivel
identificar no
atestado se a
execucao dos
Sservigos ocorreu
mediante o
emprego de
postos de
trabalho,
sugere-se
diligenciar a
empresa para a
apresentacao de

911



02/01/2024, 14:18 SEI/MJ - 26558598 - Nota Técnica

documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

O documento
ndo informa as
datas de inicio e
término do
periodo de
execugdo. Dessa
forma, sugere-se
18 | SUDAM 5 !\Iao !\lao 31/10/2023 diligenciar a
informa informa empresa para a
apresentacgdo de
documentos
complementares
aptos a
esclarecerem
essas
informacdes.

4. CONCLUSAO

4.1. Tendo em vista os apontamentos registrados, informamos que somente apds a
apresentacao dos esclarecimentos solicitados e do envio da planilha de custos ajustada a proposta de
precos podera ser devidamente analisada por esta unidade requisitante.

4.2. Ante o exposto, encaminhamos os autos a Coordenacdo-Geral de Gestdao Documental e
Servicos Gerais, e posteriormente a Divisdo de Licitacdes da Coordenacdo-Geral de LicitacGes e Contratos
- CGL, para a continuidade do certame.

IVAN LUIZ GRAZIATO
Coordenador de Suprimentos e Servicos Gerais - Substituto
Aprovo a presente Nota Técnica.

Encaminhe-se a Divisdo de Licitacdes da Coordenacdo-Geral de Licitagcdes e Contratos para
as demais providéncias cabiveis.

BRUNO CRESCENTI DE PAIVA

Coordenador-Geral de Gestdao Documental e Servigos Gerais - Substituto

—
eil Documento assinado eletronicamente por Ivan Luiz Graziato, Coordenador(a) de Suprimentos e
ﬁimma inl’ Servicos Gerais - Substituto(a), em 02/01/2024, as 13:40, com fundamento no § 32 do art. 42 do

| eletrdnica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
—
eil Documento assinado eletronicamente por BRUNO CRESCENTI DE PAIVA, Coordenador(a)-Geral de
;g'imm': L‘?_ly Gestdao Documental e Servigos Gerais - Substituto(a), em 02/01/2024, as 13:48, com fundamento no
| eletrénica § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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[w]5 'E A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br informando o

"'-I- codigo verificador 26558598 e o cddigo CRC E4901959

o= O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site http://www.justica.gov.br/acesso-a-
sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de protocolo no Ministério da Justiga e

Seguranca Publica.

Referéncia: Processo n? 08084.004959/2023-48 SEI n? 26558598

Criado por ivan.graziato, versao 16 por ivan.graziato em 02/01/2024 13:40:03.
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