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Ministério da Justica e Seguranca Publica
Secretaria-Executiva
Servico de Preparacao de Aquisi¢ao e Contratacao

NOTA TECNICA N2 104/2023/SEPAC/COSEG/CGDS/SAA/SE/MJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 08084.004959/2023-48
INTERESSADO: COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DOCUMENTAL E SERVICOS GERAIS - CGDS
1. INTRODUCAO

1.1. Trata-se de procedimento licitatério visando a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo dos servicos de apoio administrativo, para o cargo de Apoio Administrativo Nivel Il, mediante
cessdo de mdo de obra com dedicacdo exclusiva, visando atender as necessidades do Ministério da
Justica e Seguranca Publica em Brasilia/DF, e que deu origem ao Pregdo Eletronico n? 14/2023.

1.2. Conforme informado no DESPACHO N9 251/2023/DILIC/COPLI/CGL/SAA/SE (SEl
n2 26425388), os autos foram encaminhados a esta drea demandante para andlise e manifestacao quanto
a proposta comercial e habilitacdo técnica da empresa RESERVI LTDA, CNPJ n? 45.810.856/0001-60, nos
termos dos documentos SEI n? 26425274 e 26425301.

2. DA ANALISE DA PROPOSTA E DA PLANILHA DE CUSTOS

2.1. Preliminarmente, verificamos que a proposta de precos contém os elementos minimos
constantes no modelo de proposta de precos disposto no Anexo | do Termo de Referéncia, porém, a
planilha de custos e formacdo de precos ndo observou o modelo indicado no Anexo Il do Termo de
Referéncia, em desacordo com o item 5.5.4 do TR.

2.2. Além disso, constatamos a necessidade dos seguintes ajustes/esclarecimentos com relagcdo
a planilha de custos:

a) O percentual de 7,33% relativo ao 132 salario (submddulo 2.1, item A) ndo é
suficiente para cobrir os gastos da empresa com esse item de custo. O provisionamento
mensal correto para este item deve equivaler a 1 salario dividido por 12 meses que é
igual a 8,33%.

b) INSS (submddulo 2.2, item A): a empresa cotou o percentual de 10%, em desacordo
com o disposto no art. 22, inciso |, da Lei 8.212/91, que prevé que a contribuicdo da
empresa deve ser de 20% sobre o total da remuneragao.

c¢) Saldrio educacdo (submaédulo 2.2, item B): a empresa cotou o percentual de 1,5%, em
desacordo com o disposto no art. 15, da Lei n? 9.424/96, que prevé que a contribuicdo
da empresa deve ser de 2,5% sobre o total da remuneracao.

d) Sobre o item C do submddulo 2.2, os documentos apresentados pela empresa
informam que o RAT ajustado da empresa equivale a 1,5% (RAT 3% x FAP 0,5% = 1,5%), e
a empresa utilizou 0,01% na planilha de custos.



e) SESC ou SESI (submoddulo 2.2, item D): a empresa cotou o percentual de 1,0%, em
desacordo com o disposto no art. 30 da Lei n? 8.036/90, que prevé que a contribuicdo
da empresa deve ser de 1,5% sobre o total da remuneracao.

f) SENAI ou SENAC (submddulo 2.2, item E): a empresa cotou o percentual de 0,5%, em
desacordo com o disposto no Decreto-Lei n? 2.318/86, que prevé que a contribuicdo da
empresa deve ser de 1,0% sobre o total da remuneracao.

g) FGTS (submddulo 2.2, item H): a empresa cotou o percentual de 2%, enquanto o
correto é de 8,0% sobre o total da remuneragdo.

h) Auxilio alimentacdo: A empresa cotou somente 80% do valor previsto na clausula
décima quinta da CCT DF000037/2023.

i) A empresa deve excluir da planilha os valores relativos a Assisténcia Odontoldgica e
Seguro de vida.

j) Os percentuais referentes ao mddulo 3 - Provisdo para a rescisdo, deverdo ser
revistos e a memoria de calculo deve ser informada.

k) Considerando que na presente contratacdo ndao ha a previsdo de substituicdo dos
empregados no caso de auséncia por periodos inferiores a 30 (trinta) dias, os
percentuais relativos ao substituto na cobertura de férias, auséncias legais, licenga
paternidade e por acidente de trabalho deverdo ser zerados na planilha de custos da
contratacdo, devendo ser informado somente o percentual relativo ao afastamento
maternidade, acompanhado do demonstrativo da memdria de célculo utilizada.

) A empresa deve apresentar documentos aptos a comprovar que utilizou os
percentuais relativos ao PIS e COFINS de acordo com o enquadramento tributario da

empresa.
3. DA ANALISE DA HABILITACAO TECNICA
3.1. A proponente apresentou um atestado de capacidade técnica que a atesta a execugao de

servicos da data de 01/06/2022 a 30/06/2023, periodo inferior ao minimo de 3 (trés) anos exigido no
item 8.27.1 do Termo de Referéncia.

4. CONCLUSAO

4.1. Ainda que as impropriedades verificadas na planilha de custos possam ser
consideradas sandveis, considerando que a proponente ndo comprovou o cumprimento do requisitos de
habilitagdo técnica sugere-se a desclassificagdo da empresa RESERVI LTDA, CNPJ n? 45.810.856/0001-
60 do certame.

4.2. Dessa forma, encaminhamos os autos a Coordenacao-Geral de Gestdo Documental e
Servicos Gerais, e posteriormente a Divisdo de Licitacdes da Coordenacdo-Geral de LicitacGes e Contratos
- CGL, para a continuidade do certame.

IVAN LUIZ GRAZIATO
Coordenador de Suprimentos e Servicos Gerais - Substituto
Aprovo a presente Nota Técnica.

Encaminhe-se a Divisdo de Licitacdes da Coordenacdo-Geral de Licitacdes e Contratos para
as demais providéncias cabiveis.

JOELMA DOS SANTOS FERREIRA

Coordenadora-Geral de Gestdao Documental e Servicos Gerais
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eil Documento assinado eletronicamente por Ivan Luiz Graziato, Coordenador(a) de Suprimentos e
;g'imm: L‘lly Servicos Gerais - Substituto(a), em 13/12/2023, as 11:14, com fundamento no § 32 do art. 42 do
| eletrénica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Joelma dos Santos Ferreira, Coordenador(a)-Geral de
2 . L‘lly Gestdo Documental e Servigos Gerais, em 13/12/2023, as 11:57, com fundamento no § 32 do art. 42

assinatura

| eletrénica do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

13 -E A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br informando o

:55;:-;_"_:-21-_:.?4- codigo verificador 26430244 e o cédigo CRC DD5F34CC

M e T O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site http://www.justica.gov.br/acesso-a-
i sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de protocolo no Ministério da Justica e

% Segurancga Publica.
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