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Ministério da Justica e Seguranca Publica
Secretaria-Executiva
Servico de Preparacgao de Aquisi¢cdes e Contratacdes

NOTA TECNICA N2 91/2023/SEPAC/COSEG/CGDS/SAA/SE/M)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 08084.004959/2023-48
INTERESSADO: COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DOCUMENTAL E SERVICOS GERAIS - CGDS
1. INTRODUCAO

1.1. Trata a presente Nota Técnica sobre a manifesta¢do desta Area Técnica acerca do Pedido de
Esclarecimento n2 07 (SEl n? 26244353), relativo ao Pregdo Eletrénico n? 14/2023, cujo objeto é
a contratagao de empresa especializada na prestacdo dos servicos de apoio administrativo, para o cargo
de Apoio Administrativo Nivel Il, mediante cessao de mao de obra com dedicacdo exclusiva, visando
atender as necessidades do Ministério da Justica e Seguranga Publica em Brasilia/DF.

1.2. O pedido em questdo foi encaminhado as 10h03 do dia 23/11/2023, aventando questGes
de ordem técnica. Diante do teor do pedido, foi feita solicitacdo para que esta drea requisitante se
manifestasse até o dia_27/11/2023 (segunda-feira) as 12h00, tendo em vista que o prazo para resposta
aos pedidos de esclarecimentos é de 3 (trés) dias Uteis, nos termos do item 10.2 do Edital.

2. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO N2 07
2.1. Na solicitacdo de esclarecimento n? 07 constam os seguintes questionamentos:
2.1.1. Pergunta 1: "Na composicGo do mddulo 1 deverd ser considerado o adicional de

insalubridade? Se sim, qual o percentual? E para qual fungdo?"

2.1.2. Resposta 1: N3ao hda previsdo de pagamento de adicionais de periculosidade ou
insalubridade nesta contratacdo.

2.1.3. Pergunta 2: "Quais os percentuais serdo utilizados no submddulo 2.1? Terad incidéncia qual
o percentual? "
2.1.4. Resposta 2: O percentual relativo ao 132 (décimo terceiro) Saldrio equivale a 8,33% (1/12 =

8,33%). Para a estimativa do custo com as férias e o adicional de férias (submédulo 2.1), considerando
gue ndo ha previsdo de substituicdo do profissional titular durante periodos inferiores a 30 (trinta) dias,
as licitantes deverdo observar o percentual de 11,11%: (1/12)+(1/3/12) = 11,11%.

2.1.5. Com vistas a facilitar e orientar a elaboracdo das propostas, consta no Anexo Il do Termo de
Referéncia um arquivo eletronico editavel (.xIs) do modelo de planilha de custos e formacdo de precos,
contendo as férmulas utilizadas para a definicao do preco de referéncia.

2.1.6. Da mesma forma, com o objetivo de evitar o preenchimento equivocado da planilha de
custos, o arquivo editavel disponivel no Anexo Il do TR contém células protegidas contendo as férmulas
utilizadas na definicdo do preco de referéncia. Assim, recomenda-se o preenchimento da planilha por



parte dos licitantes mediante a alteragdo somente das células desprotegidas destacadas em amarelo.
Ressalta-se que o arquivo segue com células protegidas para preservacao de féormulas, mas ndo contém
senha. Caso seja necessdrio editar células protegidas, basta acionar a funcdo “Desproteger planilha" no
editor de planilhas utilizado.

2.1.7. O uso da planilha disponibilizada no Anexo Il do TR é opcional e a utilizagdo e o
preenchimento da mesma sdo de inteira responsabilidade da licitante, devendo a proponente observar as
disposicdes do edital, em especial quanto as formalidades de apresentagdo das propostas, ndo cabendo a
alegacdo de erros decorrentes da utilizacao desta ferramenta.

2.1.8. Pergunta 3: "Qual o mddulo e submoddulo deverd ser utilizado para encontrar a base de
cdlculo do mddulo 2.2?"

2.1.9. Resposta 3: Na planilha de custos utilizada para a elaboracdo do preco estimado da
licitacdo e disponibilizada no anexo Il do TR, a base de cdlculo do submdédulo 2.2 é o somatério do
modulo 1 e do submddulo 2.1.

2.1.10. Pergunta 4: "Quais mddulos e submddulos deverdo ser utilizados na composigdo da base
de cdlculo para o médulo 3? Bem como quais serdo os percentuais a serem utilizados?"

2.1.11. Resposta 4: Na planilha de custos utilizada para a elaboragao do prego estimado da
licitagao e disponibilizada no anexo Il do TR, a base de cdlculo do aviso prévio trabalhado e do aviso
prévio indenizado é o médulo 1. Os percentuais a serem utilizados devem refletir a estimativa da empresa
com relagdo ao numero de empregados que poderdo ser demitidos com ou sem a concessao de aviso
prévio.

2.1.12. Pergunta 5: "Quais mddulos e submddulos deverdo ser utilizados na composicéo da base
de cdlculo para o médulo 4.1? Bem como quais serdo os percentuais a serem utilizados?"

2.1.13. Resposta 5: Na planilha de custos utilizada para a elaboracdo do preco estimado da
licitacdo e disponibilizada no anexo Il do TR, a base de calculo do mddulo 4.1 é o somatério do médulo 1
+ submoédulo 2.1 + subméddulo 2.2 + mdédulo 3.

2.1.14. Com relagdo aos percentuais a serem utilizados, considerando que ndao ha previsdo de
substituicdo do profissional titular durante periodos inferiores a 30 (trinta) dias, os percentuais relativos
ao substituto na cobertura de férias, auséncias legais, licenca paternidade e por acidente de trabalho
deverdo ser zerados na planilha de custos da contratacdo, devendo ser informado pelas licitantes
somente o percentual relativo ao afastamento maternidade.

2.1.15. Pergunta 6: "Referente a quantidade de vale transportes deverd ser considerado quantos
dias trabalhados: 21 ou 22 dias?"

2.1.16. Resposta 6: Os licitantes deverdo adotar a quantidade média de 21 dias Uteis por més.

3. CONCLUSAO

3.1. Ante os esclarecimentos apresentados, encaminhamos os autos a Coordenacdo de

Suprimentos e Servicos Gerais para apreciacao, e, se estiver de acordo, com sugestdo de envio dos autos
a Coordenacdo-Geral de Gestdao Documental e Servicos Gerais, e posteriormente a Divisdo de Licitacoes
da Coordenacao-Geral de Licitagdes e Contratos - CGL, para providéncias que o caso requer.

IVAN LUIZ GRAZIATO

Chefe do Servico de Preparagao de Aquisi¢cdes e Contratagdes



De acordo.

Encaminhe-se a Coordenacdo-Geral de Gestdo Documental e Servicos Gerais na forma

proposta.
LORENA FERREIRA REIS
Coordenadora de Suprimentos e Servicos Gerais
Aprovo a presente Nota Técnica.
Encaminhe-se a Coordenacdo-Geral de Licitacdes e Contratos para as demais providéncias
cabiveis.

BRUNO CRESCENTI DE PAIVA

Coordenador-Geral de Gestdo Documental e Servigos Gerais - Substituto

eil Documento assinado eletronicamente por Lorena Ferreira Reis, Coordenador(a) de Suprimentos e
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eletrénica de 13 de novembro de 2020.
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