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26002840 08084.005021/2023-45

Ministério da Justica e Seguranca Publica
Secretaria-Executiva
Nucleo de Preparacao de Aquisicdo e Contratacdo

NOTA TECNICA N2 79/2023/SEPAC/COSEG/CGDS/SAA/SE/MJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 08084.005021/2023-45
INTERESSADO: CGDS
1. INTRODUGAO

1.1. Cuida-se de manifestacdo quanto ao Pedido de Esclarecimento n2 09 (25999681),
encaminhado por meio do Despacho n2 202/2023/DILIC/COPLI/CGL/SAA/SE (25999697), relativo ao
Pregdo Eletrénico n? 11/2023, cujo o objeto é a contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos
continuados de apoio administrativo, com execugdo realizada mediante aloca¢ao pela contratada de
empregados em regime de mao de obra com dedicagao exclusiva, para os cargos de Recepcionista, Apoio
Administrativo Nivel I, Almoxarifes, Carregadores e Encarregado (Grupo 1) e Assistente Administrativo,
Secretdrio Executivo, Secretario Executivo Bilingue, Técnico em Secretariado e Motoristas Executivos
(Grupo 2), na cidade de Brasilia/DF, com disponibilizacdo de solugdo tecnoldgica para fiscalizacdo e gestdo
contratual.

2. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

2.1. O pedido de esclarecimento em tela foi apresentado via correspondéncia eletronica,
as 18h09 do dia 31/10/2023 aventando questdes de ordem técnica.

2.2. Por conseguinte, o Processo foi encaminhado a este Nucleo para manifestagdo até as 12h
do dia 03/11/2023.

2.3. Do pedido constam os seguintes questionamentos:

2.3.1. 1. Em relagdéo aos Grupo I, o termo de referéncia menciona que ndo haverad cobertura dos
postos de trabalho para a fungdo de Assistente Administrativo Nivel |, poréem. Conforme mencionado no
ato convocatdrio, bem como previsdo legal da IN 05/2017 e 07/2018, percentual total de retengdo para a
conta vinculada deverd ser de 12,10%. Assim sendo, a licitante deverd considerar 11,11% para o
submddulo 2.1 e 0,99% para o submddulo 4.1- alinea “a” ( cobertura de férias) ou deverd considerar
12,10% no submddulo 2.1 para férias e adicional de férias?

2.3.1.1. Nos cargos em que havera a substituicdo do profissional durante o periodo de férias
o cdlculo do valor referente ao custo com as férias e o adicional de férias do profissional residente e o
custo com a substituicdo do profissional residente durante as férias devem totalizar 12,10%, consoante o
percentual que sera retido para a Conta Vinculada, conforme estabelecido no Anexo Xl da IN 05/2017. A
memoria de calculo de calculo é a seguinte: Submddulo 2.1 (Férias (8,33%) e adicional de férias (2,78%),
totalizando 11,11%). Para o submddulo 4.1, alinea A, o percentual mensal deve observar 1/12 do
provisionamento para o empregado titular, ou seja, equivale a 11,11%/12 = 0,93%, sendo que esse valor
foi arredondado para 0,99% para compatibilizar com o percentual de 12,10% que sera retido para a conta
vinculada (11,11% + 0,99% = 12,10%).
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2.3.1.2. Para o posto de trabalho referente ao cargo de Apoio Administrativo Nivel I, em que ndo ha
a previsdo de substituicdo do profissional por periodos inferiores a 30 dias, incluindo as férias do titular, o
percentual relativo ao submodulo 4.1, alinea A, devera ser zerado, tendo em vista a ndo existéncia deste
componente de custo para este cargo.

2.3.1.3. A adogao de percentuais diferenciados devera ser plenamente justificada, com a indicagao
da legislacdo pertinente que a autorize o respectivo dispositivo, bem como a juntada de documentos
comprobatdrios, se for o caso, no momento da apresentagao da proposta.

2.3.2. 2. Uma vez que é obrigatdria a retengdo de 12,10% para conta vinculada, a estimativa do
edital ndo deveria levar em conta o percentual cheio de 12,10% no submddulo 2.1 e zerar o percentual do
submddulo 4.1- somente das funcbes onde ndo haverd exigéncia de cobertura das auséncias legais, haja
vista que na hora da retencdo de 12,10% para a conta vinculada, o valor a ser retido serd maior que o
valor previsto no edital, pois a incidéncia ocorrerd sobre os 12,10% e néo sobre os 11,11%?

2.3.2.1. Por forca do contido no Anexo Xl da IN 05/2017, serad retido o percentual de 12,10%
referente as férias e 1/3 (um tergo) constitucional de férias, sendo que o eventual saldo remanescente
dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a contratada apds a comprovacao da quitacao
de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

2.3.3. 3. Em relagdo ao GRUPO Il, todas as planilhas de custos estdo considerando apenas 11,11%
para o submddulo 2.1, o correto deverd ser de 12,10%, haja vista que esse serd o percentual a ser retido
para conta vinculada? Além disso, o impacto da incidéncia ndo deverd ser sobre o percentual de 12,10%
conforme a IN?

2.3.3.1. As planilhas de custos dos cargos contidos no Grupo 2 totalizam o percentual de 12,10%,
considerando o somatério dos médulos 2.1 e 4.1, alinea A. Esse percentual é suficiente para cobrir os
custos da contratada com as férias e o adicional de férias do profissional titular, bem como os custos com
a reposicao desse profissional durante o periodo de férias.

2.3.3.2. Ressaltamos que o uso da planilha de custos contida no Anexo Il do TR é opcional, contudo,
a adogdo de percentuais diferentes dos informados nas "Orientagdes para o Preenchimento da Planilha"
(Anexo | do TR) deverd ser plenamente justificada, com a indicacdo da legislacdo pertinente que a
autorize o respectivo dispositivo, bem como a juntada de documentos comprobatdrios, se for o caso, no
momento da apresentacao da proposta.

2.3.4. 4. Considerando que os custos com transporte sdo estimado levando-se em considera¢do os
valores da tarifas locais e, considerado que parte dos empregados alocados no contrato residem na
regido do entorno do Distrito Federal, cuja tarifa de énibus chega a custar o dobro da tarifa local, esse
Ministério da Justica fard o reajuste dos valores do transporte apds a efetiva assinatura do contrato e
admissdo dos empregados remanescentes do contrato anterior, uma vez que esse custo onera
sobremaneira o valor estimado da contratacGo?

2.3.4.1. O cdlculo dos custos relativos ao gasto com o vale transporte dos profissionais é
responsabilidade da empresa licitante, devendo ser informado em campo apropriado da planilha de
custos.

2.3.4.2. Destaca-se que, conforme Anexo VII-B, item 2.1, alinea "i", da IN 05/2017, é vedado a
Administracdo fixar nos atos convocatdrios quantitativos ou valores minimos para custos varidveis
decorrentes de eventos futuros e imprevisiveis, tais como o quantitativo de vale-transporte a ser
fornecido pela eventual contratada aos seus trabalhadores.

2.3.4.3. Além disso, conforme item 12.19 do TR, é obrigacdo da contratada arcar com o 6nus
decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
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0 quantitativo de vale-transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

2.3.5. 5. Caso esse MJ ndo faga o reajuste das tarifas referente a méo de obra residente na regido
do entorno, ndo estaria esse Ministério Contribuindo para possivel demiss@o de grande parte da mdo de
obra jd existente nos atuais contratos, uma vez que a estimativa considerou apenas o valor da tarifa
local?

2.3.5.1. O célculo dos valores a serem providos com o quantitativo de vale-transporte é
responsabilidade da contratada, conforme Anexo VII-B, item 2.1, alinea "i", da IN 05/2017, é vedado a
Administracdo fixar nos atos convocatdrios quantitativos ou valores minimos para custos varidveis
decorrentes de eventos futuros e imprevisiveis, tais como o quantitativo de vale-transporte a ser
fornecido pela eventual contratada aos seus trabalhadores.

2.3.6. 6. Considerando os pontos acima abordados, a estimativa desta contratacdo ndo deveria
ser revista, haja vista que, a principio, o valor estimado estd abaixo do necessdrio para cobertura de todos
os custos?

2.3.6.1. Entende-se que o valor estimado da contratacdo é exequivel.
3. CONCLUSAO
3.1. Ante os esclarecimentos apresentados, encaminhe-se os autos a Coordenac¢do-Geral de

Gestdo Documental e Servicos Gerais para apreciacdo, e, posteriormente, a Coordenacdao-Geral de
LicitacGes e Contratos - CGL, para providéncias quanto aos esclarecimentos da licitante.

IVAN LUIZ GRAZIATO

Chefe do Servico de Preparacdo de AquisicGes e Contratacdes

LORENA FERREIRA REIS

Coordenadora de Suprimentos e Servigos Gerais

Aprovo a presente Nota Técnica.

Encaminhe-se a Coordenacao-Geral de LicitacGes e Contratos para as demais providéncias
cabiveis.

SANDRA CHAVES VIDAL
Coordenadora-Geral de Gestao Documental e Servigos Gerais
Documento assinado eletronicamente por SANDRA CHAVES VIDAL, Coordenador(a)-Geral de Gestao

Documental e Servigos Gerais, em 01/11/2023, as 18:33, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Lorena Ferreira Reis, Coordenador(a) de Suprimentos e
Servicos Gerais, em 01/11/2023, as 18:41, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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: eil Documento assinado eletronicamente por Ivan Luiz Graziato, Chefe do Servico de Preparagao de
;zmm';_ Lj.ﬁ Aquisi¢Oes e Contratagdes, em 03/11/2023, as 07:23, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto
: n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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