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25796395 08084.005021/2023-45

Ministério da Justica e Seguranca Publica
Secretaria-Executiva
Nucleo de Preparacao de Aquisicdo e Contratacdo

NOTA TECNICA N2 71/2023/SEPAC/COSEG/CGDS/SAA/SE/MJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 08084.005475/2021-54
INTERESSADO: CGDS
1. INTRODUGAO

1.1. Cuida-se de manifestacdo quanto ao Pedido de Esclarecimento n2 03 (25792749),
encaminhado por meio do Despacho n?2 187/2023/DILIC/COPLI/CGL/SAA/SE (25792759), relativo ao
Pregdo Eletrénico n? 11/2023, cujo o objeto é a contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos
continuados de apoio administrativo, com execugdo realizada mediante aloca¢ao pela contratada de
empregados em regime de mao de obra com dedicagao exclusiva, para os cargos de Recepcionista, Apoio
Administrativo Nivel I, Almoxarifes, Carregadores e Encarregado (Grupo 1) e Assistente Administrativo,
Secretdrio Executivo, Secretario Executivo Bilingue, Técnico em Secretariado e Motoristas Executivos
(Grupo 2), na cidade de Brasilia/DF, com disponibilizacdo de solugdo tecnoldgica para fiscalizacdo e gestdo
contratual.

2. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

2.1. O pedido de esclarecimento em tela foi apresentado via correspondéncia eletronica,
as 17h02 do dia 18/10/2023 aventando questdes de ordem técnica.

2.2. Por conseguinte, o Processo foi encaminhado a este Nucleo para manifestagdo até as 12h
do dia 20/10/2023.

2.3. Do pedido constam os seguintes questionamentos:

2.3.1. 1. Serd necessdrio preposto fixo no local de prestacdo do servigo, ou o preposto terd figura
apenas de acompanhamento contratual, sendo necessdrio comparecer, eventualmente, ao local de
trabalho?

2.3.1.1. Repisa-se os itens 15.5 e 15.5.1 do Termo de Referéncia:

15.5 Nos contratos a serem firmados com os Orgdos Participantes a Contratada n3o estd
obrigada a manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

15.5.1 Nos contratos a serem firmados com o Orgdo Gerenciador a Contratada manterd
preposto da empresa no local da execu¢do do objeto, durante o periodo de execucdo dos

Servigos.
2.3.2. 2. O preposto poderd ser um dos profissionais que atenderd o escopo contratual?
2.3.2.1. Tendo em vista a necessidade de preposto da empresa no local da execug¢do do

objeto durante o periodo de pretacdo dos servicos, ndo.

2.3.3. 3. Deverdo ser incluidos na planilha de custos obrigatoriamente os beneficios previstos em
CCT, tais como, assisténcia médica, assisténcia odontoldgica, sequro de vida, auxilio funeral, etc? Se ndo
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houver inclusdo serd desclassificada?

2.3.3.1. As licitantes ndao deverdo cotar os beneficios assisténcia médica, assisténcia odontoldgica,
seguro de vida, auxilio funeral. Consoante disposto nos itens 9.5.1 e 9.5.2 do edital, é vedada a inclusao
na Planilha de Custos e Formacgao de Pregos de item relativo a despesas decorrentes de disposigdes
contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo
trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade (art. 99, paragrafo Unico, incisos | a lll, do Decreto n.2 9.507/2018, e art. 62 da IN SEGES/MP n.2
5, de 2017); ou de item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em Acordos, Convencdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacGes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administragdo Publica (art. 62, paragrafo Unico, da IN SEGES/MP n.2 5/2017).

2.3.4. 4. Algum funciondrio faz jus a algum adicional (periculosidade/insalubridade)? Caso
positivo, em qual grau?

2.3.4.1. Conforme apresentado no Termo de Referéncia, os itens 7 - Assistente Administrativo
(adicional de insalubridade), 8 - Assistente Administrativo (adicional de periculosidade), 13 - Motorista
Executivo (adicional de insalubridade), e 14 Motorista Executivo (adicional de periculosidade) referem-se
aos postos com adicional.

2.3.5. 5. O controle de jornada dos funciondrios serd por meio de Ponto Eletrénico ou serd
admitido outro meio de controle de jornada?

2.3.5.1. A exigéncia é que o controle de frequéncia inclua a disponibilizagdo de solugao tecnoldgica,
em conformidade com Cldusula 8 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO do Termo de Referéncia, Anexo |
do Edital.

2.3.6. 6. Qual a Convencdo Coletiva foi utilizada na estimativa de custos?

2.3.6.1. No calculo do valor estimado pela Administracdo foram utilizadas as convencgbes coletivas
de trabalho CCT 2023/2023 do Sindicato das Empresas de Asseio, Conservac¢do, Trabalhos Temporarios e
Servicos Terceirizaveis do DF (SEAC/DF); do Sindicato dos Empregados das Empresas de Asseio,
Conservagdo, Trabalho Temporario, Prestacdo de Servicos e Servicos Terceirizaveis do Distrito
Federal (SINDSERVICOS/DF); do Sindicato das Secretarias e Secretdrios do Distrito Federal (SIS/DF); e
do Sindicato dos Trabalhadores em Empresas de Transportes Terrestres de Passageiros Urbanos,
Interestaduais Especiais, Escolares, Turismo, e de Carga do DF (SITTRATER/DF); com registros no MTE de
n? DFO00037/2023 (para os cargos de Recepcionista, Assistente Administrativo, Apoio Administrativo
Nivel |, Almoxarife, Carregador e Encarregado); n? DF000035/2023 (para os cargos de Secretdrias
Executivas, Secretdrias Executivas Bilingue e Técnicos em Secretariado); e n? DF000220/2023 (para o
cargo de Motoristas Executivos).

2.3.7. 7. Existe um contrato atual vigente? Caso os servigos estejam em execugdo, pleiteia-se pela
divulgagdo do nome da atual prestadora de servico? O referido requerimento justifica-se pela previsdo
contida na Convengdo Coletiva de Trabalho da Categoria relativa ao Incentivo a Continuidade.

2.3.7.1. A empresa que atualmente presta os servicos objeto da presente licitacio é a RCS
TECNOLOGIA LTDA, CNPJ 08.220.452/0001-22, por intermédio do Contrato n2 50/2022.

2.3.8. 8. Quantos dias uteis devem ser considerados para fins de fornecimento de vale transporte
e auxilio alimentacdo?

2.3.8.1. No cdlculo do valor estimado da contratacdo foram considerados 21 dias Uteis para a
estimativa do custo mensal com Vale-Transporte e Alimenta¢ao. Para a elaboragdao de suas propostas os
licitantes poderdo utilizar a média de dias Uteis mensal para calculo do Vale-Transporte e Alimentagao.

2.3.9. 9. Poderia nos fornecer a planilha de custos em formato Excel?
2.3.10. Questionamento a ser respondido pela pregoeira do certame.
2.3.11. 10. Deverd ser instalado escritdrio na cidade onde serdo realizados os servigos?
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2.3.11.1. Repisa-se o item 23.3.2 do Termo de Referéncia:

23.3 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

[...]

23.3.2 Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritério em Brasilia/DF, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato.

2.3.12. 11. Deverad ser incluida a planilha de custo no momento do cadastro da proposta ou ela
somente serd exigida do licitante vencedor apds convocagdo do pregoeiro?

2.3.12.1. Questionamento a ser respondido pela pregoeira do certame.

2.3.13. 12. Deverd ser considerado adicional de intrajornada?

2.3.13.1. Ndo ha a previsao de pagamento da cobertura intrajornada.

2.3.14. 13. Deverd ser fornecido uniforme?

2.3.14.1. Sim, conforme Clausula 10 - UNIFORMES do Termo de Referéncia.

2.3.15. 14. Qual produtividade aplicada?

2.3.15.1. A presente contratagdo ndo se déd por produtividade tampouco por m?, mas por posto de
trabalho.

2.3.16. 15. A produtividade pode ser alterada?

2.3.16.1. A presente contrata¢do ndo se da por produtividade tampouco por mz, mas por posto de
trabalho.

2.3.17. 16. Hd previsdo de Sequro de Vida e Plano de Saude para os funciondrios?

2.3.17.1. As licitantes ndo deverao cotar os beneficios plano de saude e seguro de vida. Consoante

disposto nos itens 9.5.1 e 9.5.2 do edital, é vedada a inclusdo na Planilha de Custos e Formacdo de Precos
de item relativo a despesas decorrentes de disposicGes contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 92, paragrafo Unico, incisos | a lll, do
Decreto n.2 9.507/2018, e art. 62 da IN SEGES/MP n.2 5, de 2017); ou de item relativo a despesas
decorrentes de disposicdes contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que
tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica (art.
62, paragrafo Unico, da IN SEGES/MP n.2 5/2017).

2.3.18. 17. Hd previsdo para encarregado de equipe?

2.3.18.1. A Contratada ndo estd obrigada a fornecer encarregado de equipe (ndo devendo ser
confundido com o item 5 - Encarregado).

2.3.19. 18. Ha previséo de material, equipamento e EPI'S?

2.3.19.1. N3o ha previsdo de fornecimento de material, equipamento e EPIs além dos descritos no
Termo de Referéncia.

2.3.20. 19. Poderia nos encaminhar a lista de material, equipamentos, utensilios e EPI’S?

2.3.20.1. N3do ha previsdo de fornecimento de material, equipamento e EPIs além dos descritos no
Termo de Referéncia.

2.3.21. 20. Na cidade tem transporte publico? Qual valor do vale transporte?

2.3.21.1. Sim, a cidade na qual os servicos serdo prestados (Brasilia-DF) possui transporte publico e
cabe a empresa determinar o valor de auxilio transporte oferecido. Cumpre informar que o Termo de
Referéncia ndo determina a quantidade minima didria de vales transporte a serem fornecidos aos
empregados da contratada. A planilha devera contemplar as memdrias de calculo detalhadas,
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discriminando a metodologia e férmulas adotadas pela licitante para obtencdo dos valores propostos
para os encargos, insumos e demais componentes de composicdo de custos e formacado de preco do
posto de servigo.

2.3.22. 21. O licitante vencedor deverd ganhar o Grupo?

2.3.22.1. Segundo estabelecido no Termo de Referéncia, o objeto a ser contratado esta segmentado
em dois grupos: Grupo 1, que inclui os itens 1 a 5, e Grupo 2, com os itens 6 a 14. Assim, a licitante deverd
ofertar proposta para o grupo e, por conseguinte, a melhor proposta sera declarada vencedora.

3. CONCLUSAO

3.1. Ante os esclarecimentos apresentados, encaminhe-se os autos a Coordenag¢do-Geral de
Gestdo Documental e Servicos Gerais para apreciagdo, e, posteriormente, a Coordenac¢do-Geral de
LicitacGes e Contratos - CGL, para providéncias quanto aos esclarecimentos da licitante.

DANIEL FARIAS E OLIVEIRA

Administrador

LORENA FERREIRA REIS

Coordenadora de Suprimentos e Servicos Gerais

Aprovo a presente Nota Técnica.

Encaminhe-se a Coordenacdo-Geral de Licitacdes e Contratos para as demais providéncias
cabiveis.

SANDRA CHAVES VIDAL

Coordenadora-Geral de Gestao Documental e Servigos Gerais

Documento assinado eletronicamente por Lorena Ferreira Reis, Coordenador(a) de Suprimentos e
Servigos Gerais, em 20/10/2023, as 09:18, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

i
SEI o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por SANDRA CHAVES VIDAL, Coordenador(a)-Geral de Gestao
Documental e Servigos Gerais, em 20/10/2023, as 09:26, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

i
SEI
assinatura
elewrbnica

Documento assinado eletronicamente por DANIEL FARIAS E OLIVEIRA, Administrador(a), em
20/10/2023, as 11:59, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

i
SEI o
assinatura
eletrbnica

S|stemas/protocolo e tem validade de prova de registro de protocolo no I\/Ilnlsterlo da Justica e
* Seguranca Publica.

Referéncia: Processo n? 08084.005021/2023-45 SEI n2 25796395
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