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18366549 08084.003493/2022-82

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA - DFD

IDENTIFICAGCAO DA AREA REQUISITANTE

UNIDADE REQUISITANTE Coordenacdo-Geral de Gestdo Documental e Servicos Gerais
- CGDS

SIGLA DA UNIDADE NPAC/COSEG/CGDS/SAA/SE

RESPONSAVEL PELA DEMANDA Sandra Chaves Vidal

MATRICULA/SIAPE 1954250

E-MAIL cgds@mj.gov.br

TELEFONE 2025-3040

1. PREVISAO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES - PAC (Indicar o item a que se refere a
contratacdo no Plano Anual de Capacitagao do Ministério disponivel no

link: https://legado.justica.gov.br/Acesso/licitacoes-e-contratos/licitacoes/ministerio-da-
justica/ministerio-da-justica).

1.1. A presente demanda consta no item n2 43 do PAC 2022 desta Pasta (acessado pelo link:
https://tinyurl.com/PAC-2022-MJSP, em 24/06/2022).

2. IDENTIFICAGCAO DA DEMANDA (OBJETO)

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de organizacdo de eventos, sob
demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organizacao, coordenagdao e acompanhamento,
contemplando todos os servicos indispensdveis a plena execuc¢do dos projetos de eventos a nivel nacional,
abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manutencdo de toda infraestrutura demandada
para suprir as necessidades do Ministério da Justica e Seguranca Publica e eventuais unidades
participantes.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO,
SE FOR O CASO.

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=21515266&infra_siste...

3.1. Em face do rol de competéncias regimentais atribuidas ao Ministério da Justica e Seguranca

Publica, como a defesa da ordem juridica, dos direitos politicos e das garantias constitucionais, politicas
sobre drogas, a defesa da ordem econ6mica nacional e dos direitos do consumidor, bem como em razdo da
grande variedade de temas relacionados a sua area de competéncia, esta Pasta Ministerial necessita
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realizar uma série de eventos, como congressos, simpdsios, workshops, seminarios, exposi¢oes, féoruns e
outras reunides similares a fim de cumprir suas atribui¢des institucionais.

3.2. Destaque-se que as unidades administrativas componentes da estrutura do MJSP possuem nivel de
atuacdo com elevado cunho politico e social. Rotineiramente sdo realizados encontros em que se discutem
diversos temas, sdo propostas solucdes, compartilham-se experiéncias, como também realiza-se a
capacitacao de servidores a fim de atender a populagao brasileira. Tais fatos permitem afirmar que a
contratacdo pleiteada neste instrumento é salutar e de suma importancia para este Ministério desenvolver
suas atividades perante a sociedade.

3.3. O planejamento e a organizacdo de reunides, seminarios, féruns e eventos em geral sdo atividades
essenciais para o cumprimento dos objetivos estratégicos deste Ministério e para o continuo
fortalecimento das atividades dessa Pasta, bem como para interagdo com atores governamentais e com a
sociedade civil.

3.4. Importa ainda ressaltar que ndo constitui atribuicao inerente ao Ministério da Justica e Seguranca
Publica o suporte logistico-operacional para a realizacdo dessas acdes e a organizacao direta de eventos, ja
gue ndo representa sua atividade finalistica. Para tanto, faz-se necessdria a contratacao de empresa
terceirizada e especializada em servicos de organizacdo de eventos para sua perfeita execugdao quando do
atendimento das demandas.

3.4. Atualmente essa demanda vem sendo atendida por meio do Contrato n2 110/2020 (12933460),
firmado com a empresa SOLUCTION LOGISTICA E EVENTOS EIRELI, CNPJ: 12.941.636/0001-17, cuja vigéncia
se encerrarda em 26 de outubro de 2022, conforme 12 Termo Aditivo (15912968).

3.5. Por meio do documento "Carta n° 13/2022 — DEPN/SOLUCTION" (SEI n2 18335200), encaminhada em
21 de junho de 2022, a Contratada afirmou ndo ter interesse na prorrogacao da avenca, tornando
necessaria a instauracdo de procedimento licitatdrio com vistas a realizacdo de uma nova contratacgao.

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA.

4.1. Trata-se da contratacdo do servico de organizacdo de eventos, envolvendo as etapas de planejamento,
organizacdo, coordenacao e acompanhamento, contemplando todos os servicos indispensaveis a plena
execuc¢ao dos projetos de eventos, abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manutencao de
toda infraestrutura, conforme demonstrado na tabela abaixo:

ltem Descricao CATSER | Unidade | Qtd.

Servigo de organizacao
de eventos, sob
demanda, envolvendo
as etapas de
planejamento,
organizagao,
coordenacdo e
acompanhamento,
contemplando todos os
servigos indispensaveis
a plena execugdo dos
projetos de eventos a
nivel nacional,
abrangendo apoio
logistico, montagem,
desmontagem e
manutencao de toda
infraestrutura.

17019 Servigo 1

4.2. Para o detalhamento dos quantitativos dos itens de materiais, servigos e recursos humanos que
comporao o objeto da contratagdo, no ambito do processo n2 08084.001771/2022-67 encontra-se em
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andamento um estudo que conta com a participacdo de todas as secretarias deste ministério, objetivando
mensurar a demanda de cada uma das unidades com vistas a adequar os quantitativos da nova contratacdo
as necessidades das respectivas secretarias.

4.3. Nesse estudo a definicdo dos quantitativos da nova contratacao esta sendo baseada principalmente no
historico de utilizacdo do contrato vigente, sendo suprimidos os itens com baixa demanda e incluidos novos
itens cuja demanda nao esta contemplada no contrato vigente.

4.4. Dessa forma, o detalhamento dos quantitativos dos itens serdo informados pela equipe de
planejamento no Estudo Técnico Preliminar da contratagao.

5. PREVISAO DA DATA DE INICIO DOS SERVICOS OU DA ENTREGA DOS BENS.

5.1. O inicio da execucdo dos servicos devera ocorrer em sintonia com o encerramento do Contrato n2
110/2020 (12933460), cuja vigéncia termina em 26 de outubro de 2022.

6. INDICACAO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSARIO O RESPONSAVEL PELA
FISCALIZAGAO.

https://sei.mj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=21515266&infra_siste...

6.1. Conforme indica¢des das unidades integrantes deste ministério no processo 08084.001771/2022-67,
fardo parte da equipe de planejamento os indicados abaixo:

Coordenagao-Geral de Gestao Documental e Servigos Gerais

Nome Matricula | CPF E-mail Ramal | Doc. SEI
Ivan Luiz Graziato | 1447940 388'208'091_ ivan.graziato@mj.gov.br 3591 |18366598
Lorena Ferreira | ) gcg39g | 7237858111 o ha reis@mj.gov.br 9836 |18366598
Reis 49
Gabinete do Ministro
Nome Matricula | CPF E-mail Ramal | Doc. SEI
B ilvei .291.711-
arbaraSilveira | co g9y 1005:29 barbara.matsuura@mj.gov.br | 9085 | 17624270
Matsuura 80
Leonardo Ayodele
018.752.655-

Cardos Santos 2098910 97 leonardo.santos@mj.gov.br (9803 |17624270
Costa
Senajus
Nome Matricula | CPF E-mail Ramal | Doc. SEI
Maria do Carmo 400.975.011- . .
Rodrigues Macedo 752603 15 maria.macedo@mj.gov.br 9344 (17614446
Marcia Regina
Hernandes 1951170 226'697'131_ marcia.pedroza@mj.gov.br [3821 |[17614446
Pedroza
Secretaria-Executiva
Nome Matricula | CPF E-mail Ramal | Doc. SEI

i 70.354.256-
Rodrigo Cesarde | ) q0)75 |070:354.256 | 4100 cesar@mi.gov.br 9586 | 17618559
Melo 75
Senacon
Nome Matricula | CPF E-mail Ramal | Doc. SEI
Alessandro 003.628.931- .
Marinho de Sousa 1782972 01 alessandro.sousa@mj.gov.br |3788 |17624433
Senasp
Nome Matricula | CPF E-mail Ramal | Doc. SEI
Cristiane Aradijo de 141199-5 781.101.731- cristiane.santana@mj.gov.br |9977 | 17629702
Santana 87
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Fabio Florianoda |7153 510.966.761- | fabio.floriano@mj.gov.br 7153 (17821389

Silva (PCGO) |68

Senad

Nome Matricula | CPF E-mail Ramal | Doc. SEI

L i 75.078.912-

usenirada 1574866 | 27> 078912 cenira.paiva@mjgovbr  |9578 |17647109

Conceigao Paiva 91

Segen

Nome Matricula | CPF E-mail Ramal | Doc. SEI

Robson dos Santos | o) )5 | 004.264.360-| < - obson@mj.gov.br 9081 |17794290

Alves 08

Seopi

Nome Matricula | CPF E-mail Ramal | Doc. SEI

Reyneiberg Silva | o1 16443 | 921786252 |\ ciberg.araujo@mj.gov.br | 2057 |17855317

Araujo 15
7. OBSERVACAO
7.1. O responsavel pela indicagdo devera cientificar o(s) servidor(es) indicado(s) no item 6, por meio de mensagem
eletrénica (e-mail), a ser acostada aos autos, contendo confirmacdo de que o(s) mesmo(s) participara(do) da Equipe de
Planejamento. Caso o indicado esteja em periodo de férias ou de afastamento legal, no momento da indicagdo (DFD)
ou durante a etapa seguinte de assinatura do Documento de Designacdo da Equipe de Planejamento, devera
comprometer-se a assina-lo no seu retorno.

-
e|| Documento assinado eletronicamente por Lorena Ferreira Reis, Coordenador(a) de Suprimentos e
;zmmm tly Servigos Gerais - Substituto(a), em 24/06/2022, as 09:24, com fundamento no § 32 do art. 42 do
| eletronica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
-

Documento assinado eletronicamente por SANDRA CHAVES VIDAL, Coordenador(a)-Geral de Gestdo
Documental e Servigos Gerais, em 24/06/2022, as 13:43, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

.:EI'

assinatura
{ eletrénica

d

-

assma:um tl’
{ eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Ivan Luiz Graziato, Agente Administrativo(a), em
27/06/2022, as 09:31, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de
2020.

.EE' 2k E_- A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br informando o
,_-_.|-|- cédigo verificador 18366549 e o c6digo CRC BCAB8BCC
'&. :Z.':_- O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site http://www.justica.gov.br/acesso-a-
3 sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de protocolo no Ministério da Justiga e
% Seguranca Publica.

Referéncia: Processo n2 08084.003493/2022-82 SEI n? 18366549
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