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1. IDENTIFICAGCAO DOS MODELOS

ANEXO - A || MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO

ANEXO - B | MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
ANEXO - C | MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

ANEXO - D || MODELO DE ORDEM DE SERVIGO/FORNECIMENTO DE BENS
ANEXO - E | MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO

2. ANEXO A: TERMO DE COMPROMISSO

MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO

O (NOME DO ORGAO) , sediado em (ENDERECO) , CNPJ n.® (CNPJ) , doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a (NOME DA EMPRESA) , sec
(ENDERECO) , CNPJ n.° (CNPJ) , doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N.2 XX/20XX doravante denominado CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informagdes sig
CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢Bes de revelagdo destas informagdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e protegdo;
CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informagdo da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as ¢
cldusulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condigdes especificas para regulamentar as obrigacbes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz re
trato de informacgBes sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por forga dos procedimentos necessarios para a execu¢do do objeto do CONTRATO P
celebrado entre as partes e em acordo com o que dispdem a Lei 12.527, de 18/11/2011 e os Decretos 7.724, de 16/05/2012 e 7.845, de 14/11/2012, que regulam:
procedimentos para acesso e tratamento de informacdo classificada em qualquer grau de sigilo.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS CONCEITOS E DEFINIGOES

Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:

INFORMAGCAO: dados, processados ou n3o, que podem ser utilizados para producdo e transmiss3o de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formz
INFORMAGAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente & restrigio de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e dc

CONTRATO PRINCIPAL: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

CLAUSULA TERCEIRA — DA INFORMAGAO SIGILOSA

Serdo consideradas como informagdo sigilosa, toda e qualquer informacdo classificada ou ndo nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO a
toda informacgdo escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo in¢
ndo se limitando a: know-how, técnicas, especifica¢Bes, relatérios, compilagdes, codigo fonte de programas de computador na integra ou em partes, formulas, d
cdpias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econémicos, definigdes, informagbes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer infc
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados INFORMAGCOES, a que diretamente ou pelos seus empre
CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em razdo das atuagdes de execugdo do CONTRATO PRINCIPAL celebradc
partes.

CLAUSULA QUARTA — DOS LIMITES DO SIGILO
As obrigacdes constantes deste TERMO n3o serdo aplicadas as INFORMAGCOES que:
| — sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagdo, exceto se tal fato decorrer de ato ou omissdo da CONTRATADA;

Il — tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO;
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Ill — sejam reveladas em razdo de requisi¢do judicial ou outra determinagdo vélida do Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes ¢
qualquer medida de protegdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possive
habil para pleitear medidas de protegdo que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUINTA - DOS DIREITOS E OBRIGAGOES

As partes se comprometem a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipdtese alguma, a terceiros, bem con
permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugdo do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura orgar
e sob quaisquer alegagdes, faga uso dessas INFORMACOES, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de cépia da informagdo sigilosa sem o consentimento expresso e [
CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da direcdo e empregados que atuardo direta ou indiretamente na exe
CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informagdes.

| — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir o cumprimento de todas as disposi¢des do presente TERMO e dard
CONTRATANTE dos documentos comprobatérios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a prote¢do da informacdo sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e p
revelagdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecerd como fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte em fungdo deste TERMO.
| — Quando requeridas, as INFORMACOES deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem como todas e quaisquer cépias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas, representantes, procuradores, socios, acionistas e cotistas, por
eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, c
indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizagdo das informagdes disponibilizadas em face da execugdo do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto - A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

| — N&o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das INFORMAGOES, no territdrio brasileiro ou no exterior, para nenhum:
fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e pr
adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as
processuais e outras despesas derivadas, a divulgacdo ou utilizagdo das INFORMAGOES por seus agentes, representantes ou por terceiros;

Il = Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMAC
determinagdo judicial ou ordem de atendimento obrigatdrio determinado por érgdo competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes sigilosas.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogdvel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificagdo da informag
a CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO PRINCIPAL.

A vigéncia deste Termo independe do prazo de vigéncia do contrato assinado.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMAGOES, devidamente comprovada, possibilitard a imediata aplicagdo de penalidades previstas ¢
disposi¢Oes contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdo do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Nesi
CONTRATADA, estara sujeita, por agdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposi¢do de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de orde
bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sangdes legais
conforme Art. 87 da Lei n2. 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DISPOSICGES GERAIS
Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste instrumento, ou quanto a execugdo das obrigacdes dele decorrentes, ou cons
se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, da economicidade e da mora

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecerd sempre em caso de duvida e, salvo expressa determinagdo em contrdrio, sobre eventuais dis
constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informag&es, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de que:
| — A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da CONTRATADA;
Il — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela CONTRATANTE, todas as informag&es requeridas pertinentes ao CONTRATO PRIl

Il — A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condi¢es estabelecidas neste instrumento, ndo constituira novagdo ou renuncia, ner
os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condigSes, TERMOS e obrigagdes ora constituidos serdo regidos pela legislagdo e regulamentagdo brasileiras pertinentes;
V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI — Alteragdes do numero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as ol
pactuadas neste TERMO, que permanecera vélido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes tipificadas neste instrumento;

VIl — O acréscimo, complementagdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA, serdo incorporad:
TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protegdo descrita para as informagdes iniciais disponi
sendo necessario a formalizagcdo de TERMO aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL;

VIIl - Este TERMO n3o deve ser interpretado como cria¢do ou envolvimento das Partes, ou suas filiadas, nem em obriga¢do de divulgar INFORMACOES para a out
nem como obrigacdo de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

CLAUSULA NONA - DO FORO
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A CONTRATANTE elege o foro da (Cidade da Contratante), onde estd localizada a sede da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TER
renuincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigdes, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGCAO DE SIGILO é assinado pelas partes em 2 vias de i
e um so efeito.
, de de 20 .

De Acordo,

CONTRATANTE CONTRATADA

CPF:
Testemunhas

Testemunha 1 Testemunha 2

3. ANEXO B: MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

IDENTIFICAGAO
Contrato: N° da OS / OFB: |
Objeto:
Contratante:
Contratada:

Por este instrumento, atestamos que os servicos e/ou bens, integrantes da 0.S./OFB acima identificados, ou conforme definido no Modelo de Execugdo do
supracitado, foram recebidos e serdo objetos de avaliagdo quanto a adequagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e a conformidade de qualidade, de acord
Critérios de Aceitacdo previamente definidos no Modelo de Gestdo do contrato pela Contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servicos e/ou bens ocorrerd apds a andlise da qualidade dos servicos, desde que ndo ocorram problemas té
divergéncias quanto as especificagdes constantes do Projeto Basico que derivou o Contrato acima identificado.

De Acordo
CONTRATANTE CONTRATADA
Fiscal Técnico do Contrato Preposto
CPF:
, de de 20
4. ANEXO C: MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
IDENTIFICACAO

Contrato n2: N° da OS / OFB: I
Objeto:

Contratante:
Contratada:

Por este instrumento, atestamos que os servigos e/ou bens integrantes da OS/OFB acima identificada, ou conforme definido no Modelo de Execugdo do
supracitado, atendem as exigéncias especificadas no Projeto Basico que derivou o Contrato acima referenciado.

De Acordo

Gestor do Contrato I Fiscal Requisitante do Contrato
1
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CPF:
CPF:
de de 20
5. ANEXO D: ORDEM DE SERVICOS/ FORNECIMENTO DE BENS
MODELO DE ORDEM DE SERVICO
IDENTIFICACAO
ORDEM DE SERVICO/OFB Ne:
CONTRATO N2:
CONTRATADA:
DATA DE EMISSAO: IAREA REQUISITANTE:
USUARIO SOLICITANTE:
E-MAIL: | TELEFONE:
SOLUGAO DE TI:
ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS/SERVICOS E VOLUMES ESTIMADOS
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO OU SERVICO VALOR UNIT. (RS$) QUANTIDADE/VOLUME VALOR TO1
1
TOTAL
CRONOGRAMA
ID PRODUTO/SERVICO INiCIO PREVISTO FIM PREVISTO PRAZO MAXIN
1
2
3
CIENCIA
CONTRATANTE
Area Requisitante Gestor do Contrato
CPF: CPF:
de de 20
6. ANEXO E: MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO
MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO
6.1. IDENTIFICACAO
Contrato Numero:
Objeto:
Contratante:
Contratada:
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6.2. TERMOS

6.2.1. Por este instrumento, as partes acima identificadas resolvem registrar o encerramento do contrato em epigrafe e ressaltar o que segue:

6.2.2. O presente contrato estd sendo encerrado por motivo de (inserir o motivo).

6.2.3. As partes concedem-se mutuamente plena, geral, irrestrita e irrevogavel quitagdo de todas as obrigagSes diretas e indiretas decorrentes deste contr

restando mais nada a reclamar de parte a parte, exceto as relacionadas no paragrafo a seguir.

6.2.4. N&o estdo abrangidas pela quitagdo ora langada e podem ser objeto de exigéncia ou responsabilizagdo, mesmo apos o encerramento do vinculo cont
|- As obrigagbes relacionadas a processos iniciados de penalizagdo contratual;
Il - As garantias sobre bens e servigos entregues ou prestados, tanto legais quanto convencionais;

I - A reclamagéo de qualquer tipo sobre defeitos ocultos nos produtos ou servigos entregues ou prestados.

6.2.5. E assim tendo lido e concordado com todos os seus termos, firmam as partes o presente instrumento, em duas vias iguais, para que surta seu:
juridicos.
6.2.6. De Acordo
CONTRATANTE CONTRATADA
Autoridade da Area Administrativa Representante Legal
(Nome) (Qu(;\llic;"lT: )50)
CPF: 3

, de de 20

e
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por EDILSON SOARES NERI, Integrante Técnico(a), em 17/04/2020, as 14:13, conforme o § 12 do art. 62 e art. 10 do

' assinatura Decreto n2 8.539/2015.
eletrénica

e
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por VINICIUS AUGUSTO BITTENCOURT DALCOL, Integrante Administrativo, em 17/04/2020, as 14:21, conforme o § 12 do
art. 62 e art. 10 do Decreto n2 8.539/2015.

assinatura
eletrénica

Ll
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por Thiago de Aquino Lima, Integrante Requisitante, em 17/04/2020, as 14:36, conforme o § 12 do art. 62 e art. 10 do
Decreto n2 8.539/2015.

assinatura
eletrénica

e
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Lange, Diretor(a) de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, em 07/05/2020, as 12:32, conforme o § 12 do
art. 62 e art. 10 do Decreto n2 8.539/2015.

assinatura
eletrénica

"-l- A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br informando o cédigo verificador 11392004 e o cdigo CRC 5E29B30A
= O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site http://www.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de
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