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ANEXO |

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DOS PROJETOS

Os projetos participantes da 22 Chamada Publidardieto Clinicas do Testemunho da
Comisséo de Anistia do Ministério da Justica desequir, além das regras previstas
no edital, as orientagcdes de estruturagao previsste anexo, sob pena de terem sua
avaliacao dificultada.

Os projetos (propostas e planos de trabalho) dewsm inseridos direta e
exclusivamente no Portal dos Convénios (SICONVsiteovww.convenios.gov.br

As orientacdes deste anexo complementam aquelataoctes em manuais oficiais do
SICONV.

1) PROPOSTA DE TRABALHO
A proposta de trabalho consiste no preenchimenabddDados” do SICONV.
1.1) Objeto do projeto

O objeto do projeto deve ser inserido no campo é@bgdo Convénio”, contendo as
seguintes informagdes em ordem:

» Titulo do projeto; e

» Descricao objetiva daquilo que se pretende real@aridades e/ou produtos do
projeto). Aqui se deve inserir o que o projeto fae€m abordar o como nem o
porqueé.

1.2) Justificativa ao projeto

A justificativa deve ser inserida no campo “Juséifiva”’, contendo as seguintes
informagdes em ordem:

» Caracterizacdo dos interesses reciprocos (desceevetacdo de pertinéncia
entre o projeto proposto, a missao institucionatmtadade proponente, a missao
institucional da Comisséo de Anistia e o ProjetimiChs do Testemunho);

* Pdblico-alvo (caracterizar o publico-alvo do projetde preferéncia
quantificando-o; exemplo: entre 250 e 500 estudameversitarios);

e Caracterizacdo do problema (descrever a situacdal @tsatisfatéria e de
relevancia social com a qual o projeto pretendéritnir para resolver);

* Resultados esperados (descrever os resultadosagsperom a realizacdo do
projeto, de preferéncia quantificando-o; exemplmtdbuir para o debate da
Anistia Politica entre 5 e 10 universidades brassg; e

» Qutras informacdes (opcional).
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1.3) Capacidade técnica e gerencial da entidade gronente

A capacidade técnica e gerencial da entidade pesgierconsiste no preenchimento da
declaracdo constante rANEXO Il do edital da 22 Chamada Publica do Projeto
Clinicas do Testemunho.

No SICONV, o campo “Capacidade Técnica e Gerendal/e ser preenchido com a
expressdo “CONFORME ANEXQO”. O arquivo contendo alaiecéo deve ser inserido
no campo “Arquivos Anexos — Capacidade Técnicaretgal”.

1.4) Datas de vigéncia do projeto
A data de inicio da vigéncia do projeto deve seigakoriamente 01/12/2015.

A data de término da vigéncia do projeto dependlraperiodo estimado como
necessario para sua conclusao, respeitando o prammo de 12 meses e maximo de
24 meses estipulado no edital.

1.5) Valores do projeto

O campo “Valor Global” deve corresponder a somavdtor global do projeto,
respeitando o limite minimo de R$ 75 mil estipuladoedital e o limite médximo de
R$ 300 mil.

O campo “Valor de Repasse” deve corresponder actamtna ser destinado pela
Comisséo de Anistia para realizacdo do projet@eieendo o limite minimo de R$ 75
mil estipulado no edital e o limite maximo de R® 3fil.

1.6) Cronograma orcamentario do valor de repasse
O campo “Ano do Repasse” deve ser preenchido canoale 2015.

O campo “Valor do Repasse” deve ser preenchido@onontante a ser destinado pela
Comisséo de Anistia para realizagao do projeto.

2) PLANO DE TRABALHO

O plano de trabalho consiste no preenchimento d@&s d4Crono Fisico”, Crono
Desembolso” e “Plano de Aplicacdo Detalhado” do(B\Y.

E aconselhavel que o preenchimento do plano deltalsiga a seguinte ordem:

1) “Plano de Aplicacdo Detalhado”;
2) “Crono Fisico”; e
3) “Crono Desembolso”.

Além do preenchimento das trés abas descritas acmkano de trabalho devera ser

complementado pela insercdo, no SICONV, de anexidulado “Indicadores de

Monitoramento e Avaliacdo” com proposta de pairelaté 10 (dez) indicadores de
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processo, produto e resultado para monitoramentvadiacdo do andamento do
conveénio.

Com descricdo especifica e férmula de calculo @kfinos indicadores deverédo ser
elaborados mediante referéncia a publicacdo “lddies: Orientacbes Basicas
Aplicadas a Gestdo Publica”, disponivel no  endereceletronico
http://www.planejamento.gov.br/secretarias/uploadidvos/spi/PPA/2012/121003_ori
ent_indic_triangular.pdf.

2.1) Plano de aplicacao detalhado (PAD)

No plano de aplicacdo detalhado (PAD) devem seastragos todos os itens de despesa
necessarios para realizacdo do projeto.

A soma do valor de todos os itens de despesa dwvesponder ao valor global do
projeto.

Um item de despesa registrado no PAD pode compeeeratios itens de despesa de
mesma natureza. Assim, por exemplo, ao invés dstrgno SICONV um item para
“Papel A4”, outro item parar “Lapis” e outro itenara “Caneta”, sugere-se a insercéo
de um unico item “Material de escritério” que agregodos 0s outros itens. A mesma
l6gica costuma ser aplicada para itens como “Passagéreas”, “Hospedagens”,
“INSS”, “FGTS”, entre outros.

Todos os itens de despesa registrados no PAD (serecd®) deverdo ser
criteriosamente detalhados em respectVBERMO DE REFERENCIA, a ser
elaborado em conformidade com o modelo constant&dMBXO 1l do edital e
registrado na aba “Projeto Basico/Termo de Refea€do SICONV.

Os Termos de Referéncia sdo documentos que perraitah@ar o custo das despesas
previstas no projeto, além de embasar os procetimeseletivos (cotacdes prévias) e
de contratacdo de terceiros. Todo termo de referédeve ser acompanhado de
documentos que comprovem que 0 preco que se peefgaticar € compativel com o

preco do mercado onde a despesa sera realizaddo&&mentos habeis a comprovar a
compatibilidade do preco: no minimo 3 (trés) orcaiog, obtidos junto a pessoas
distintas sem quaisquer vinculos entre si, ou, psacem institutos especializados ou
orgaos de classe profissional, inclusive por mkty@nico idoneo.

ATENCAO! Ap6s a celebracéo do projeto, as cont@agle terceiros dependerio, via
de regra, de prévio procedimento seletivo (cotgagawia), que devera ser realizado pela
entidade diretamente através do SICONV para queopesdo ramo pretendido possam
manifestar interesse em contratar. Sendo assinp @aentidade pretenda realizar
alguma despesa do projeto com pessoa especifitapigEedimento seletivo/cotagédo
prévia), a intencdo deve ser indicada no Termo eferBncia da despesa, de modo a
permitir a devida andlise quanto a sua admiss#ukdécnico-normativa.

No PAD (SICONV), os itens de despesa custeados ewantual contrapartida
financeira da entidade proponente devem ser idmdidls com a expressao
“(contrapartida)” ao final das respectivas des@#;6E preferivel que a contrapartida
sirva para custear o valor total de um item de eksjglo projeto, porém, caso isso nao
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contrapartida, por meio da expressao “(contrapartcD0)”.

Entre os itens de despesa mais comuns destacasnseguintes:

* Apoio administrativo-financeiro (inclusive para opaonalizacdo do SICONV);

» Apoio juridico (para elaboracdo de contratos e asutassuntos juridicos
necessarios para execucao do projeto);

* Assessoria de comunicacao (para apoio na divulgagfoojeto);

» Auxilio alimentacao (para reembolso de despesasatiomentacdo);

» Auxilio transporte (para reembolso de despesasdastocamentos urbanos);

» Cerimonial (para langcamento de produtos ou evetuqweojeto);

» Correio (para envio de documentos e distribuicaput#icacoes dos projetos);

* Gréfica;

* Hospedagem;

* Material de escritério (papel, caneta, lapis, bdreaetc.);

» Passagem aérea;

* Servicos editoriais;

» Suprimentos de informatica (pen-drive, tinta pamgaressao, CD, DVD etc.); e
» Tributos e outros encargos patronais (INSS, FGE8as, 13° salario etc.).

Em cada item de despesa o campo “Tipo Despesa” sivpreenchido com a opcao

adequada, entre

as seguintes:

« Bem (para aquisicdo de material de consumo, ja auteos bens ndo séo

pelo edital);

e Obra (tipo ndo admitido pelo edital);

admitidos
* Servico;
* Tributo;
e Qutros;

* Despesa Administrativa.

Para cada tipo de despesa o campo “Cod. NaturesgzeBe&’ devera ser preenchido com

a opcao adequada, sendo as mais comuns as seguintes

Tipo de despesa | Cadigo a ser preenchido

Bem 33903099

Servico 33903699 (pessoa fisica: CLT, autbnomaostéage)
33903999 (pessoa juridica)

Tributo 339047XX (os dois Ultimos digitos devem serificados em lista fornecida pe
SICONYV, para sele¢do do codigo adequado ao tributo)

Outros 33904901 (auxilio transporte)
33904600 (auxilio alimentagdo)
33900415 (obrigacdes patronais: FGTS etc.)
33900361 (abono anual 13° salario)

Despesa 33903099 (bem)

Administrativa 33903699 (pessoa fisica: CLT, autbnomo ou estagio)
33903999 (pessoa juridica)

2.2) Crono fisico
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O cronograma fisico é a parte do plano de trabddistinada a retratar as realiza¢des do
projeto divididas em metas e etapas.

A descricdo das metas e etapas deve ser inicid@@xymessao “META” ou “ETAPA”,
conforme o caso, seguida do respectivo numero,, [sraentdo, ser descrito seu
conteudo. Exemplo: “META 1 — Seminarios (...)".

ATENCAO! O projeto ndo pode conter apenas uma nietemplo de divisdo de um
projeto em metas: Meta 1 — Pré-producado, Meta beRéo e Meta 3 — POs-producéo.

O conteudo das metas deve ser iniciado pela dascolgjetiva do que seré realizado.
Apenas em seguida se deve descrever como se dealizacao. Exemplo:

META 1 — Seminarios.
Realizar 2 (dois) seminarios em universidades @siBa-DF.

Sugere-se que as etapas correspondam a itenspsagsevistos no PAD! Isso facilita

a compreensdo da correlacdo entre as realizacOgso@Eio (metas) e os itens de
despesas contidos em cada realizacédo (meta). FAIGQINYV, toda etapa deve ter um

valor, sendo que a soma do valor das etapas dexesponder ao valor da respectiva
meta, e a soma do valor das metas deve correspand@tor total do projeto! Portanto,

€ aconselhavel que a descricdo da meta contentdicagdo de tudo o que nela sera
realizado, sendo suas etapas correspondentes sadiéenespesa previstos no PAD.
Exemplo:

META 1 — Seminarios. / Valor Total: R$ 10.000,00
ETAPA 1 — Passagens aéreas / Valor Total: R$ 10000

E possivel que um item de despesa do PAD tenhaaleu distribuido por distintas
metas. Exemplo:

Item do PAD: Passagens aéreas / Valor Total: R$00000

ETAPA 1 DA META 1: Passagens aéreas / Valor Té&:5.000,00

ETAPA 3 DA META 2: Passagens aéreas / Valor Té&:5.000,00
2.3) Crono desembolso
O cronograma de desembolso retrata as parcelasémas do projeto (valor de repasse
da Comissdo de Anistia e eventual valor de conttigipafinanceira da entidade

proponente).

Seu preenchimento deve seguir as regras previstedital.
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