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Termo de Referéncia 6/2024

Termo de Referencia 6/2024

Informacoes Basicas

Numero do UASG

artefato

6/2024 690009-CENTRO DE SERVICOS
COMPARTILHADOS - MEMP

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

KELMA REGINA BATISTA E
SILVA ARAUJO

Nimero da
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado sem dedicagdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Atualizado em

23/04/2024 10:46
(v 1.0)

Processo
Administrativo

16100.000070
/2024-55

1.1. Contratagdo de 01 cota de patrocinio ao XXI Congresso Brasileiro de Micro e
Pequenas Empresas, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER |[UNIDADE DE|QUANTIDADE |VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
1 XXI Congresso 24732 Unidade 1 R$ R$ 190.000,0
Brasileiro de Micro e 190.000,00
Pequenas Empresas
2
3

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao é de 30 dias (contados da assinatura do contrato),

na forma do artigo 105 da Lei n° 14

.133/2021

12 0O clicto ecstimado total da contratacdo @ de RS 190 000 00 (cento e noventa mil
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2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (Expediente
SEI n° xxxx), apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1 A descrigao da solugao como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (Expediente SEI n°® xxxx), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade:
4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentdveis:

4.1.1.1.1. A proponente devera considerar na prestacdo dos servicos relacionados a
infraestrutura e logistica, quando da utilizagdo de equipamentos e materiais;

4.1.2. A proponente devera considerar na prestacao dos servicos relacionados a
infraestrutura e logistica, quando da utilizacdo de equipamentos e materiais, observar a
adocgao A proponente tera que fornecer os seguintes servigos:

* Infraestrutura e Logistica: (Equipamentos, locacdo/exposicdo de produto em
espaco, palestrantes passagens, hospedagens e alimentacao etc.);

e Recursos humanos: Equipe de suporte e organizagao do evento, homenagens a
artesaos, grupos culturais; e

* Divulgacao: Midia e os investimentos previstos em divulgagao, além dos custos
com a producao de material impresso, contratacdo de assessoria de imprensa e
outros.

A1 2 Coantranartidac nraviectae nn Fectiida Taenien Praliminar
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Segundo o documento Projeto de Patrocinio (Expediente SEI n° 41514544), a proposta
de patrocinio oferecida ao MEMP €& de 190.000,00 (cento e noventa mil reais) no titulo
de Apoio Institucional, abrangendo as contrapartidas abaixo:

¢ Direito a exibicdo de video institucional do MEMP

* 2 Direto ao MEMP de divulgar o projeto

* 3 Cesséao de mailing dos participantes

* Direito do patrocinador de distribuir material institucional durante o evento

e Cessao de 50 convites do evento ao patrocinador

* Mengao do nome do MEMP e do Governo Federal no evento como patrocinador

* Inclusado das logomarca do MEMP e Governo Federal em todas as pec¢as produzidas
para o evento

4.2.Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. Modelo de execucao do objeto

Condigdes de Execucio
5.1 A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) Assinatura do Contrato: Até 23/04/2024

b)Montagem do Evento: 24/04/2023

c) Data de Realizagdo do Congresso: 25 a 27 de abril de 2024

d) Apresentacao do relatério do evento ao fiscal do contato: Até 20/05/2024.

6. Modelo de gestao do contrato

1.6.1 DAS ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

2.6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133
/2021, art. 115, caput)

3.6.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

4.6.1.3 A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art.
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5.6.1.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§1°).
6.6.1.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situagcao que demandar decisédo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
7.6.1.4 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes de sua execug¢ao ou de
materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119)
8.6.1.5 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragao ou a terceiros em razao da execug¢ao do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
9.6.1.6 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).
9.1.6.1.6.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais n&o transferira a Administracéo a
responsabilidade pelo seu pagamento e n&o podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).
10.6.1.7 As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §2°).
11.6.1.8 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art.
44, §3°).
12.6.1.9 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacao da empresa junto ao SICAF.
13.6.1.10 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos n&o estejam regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto SERA ACOMPANHADA PELA EQUIPE DE
FISCALIZACAO, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
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7.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1.1.

Do recebimento

1.1.1.7.2.1 n@o produziu os resultados acordados;

1.1.2. 7.2.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as
executou com a qualidade minima exigida;

1.1.3. 7.2.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
para a execugao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.4.0S servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos imediatamente ou durante o evento, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5. Os servicos serdo recebidos, definitivamente no prazo de 30 dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

1.1.

1.1.1.7.5.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacédo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

1.1.2. 7.5.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacoes apresentadas; e

1.1.3. 7.5.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.
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8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do inciso I, do art. 74, da Lei n.
©14.133/2021.

8.2 rreviamente a celebragcdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6 O fornecedor sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

8.7 Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragcdo, a respectiva
documentacgado atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.
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8.11 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagao do recolhimento dessas contribuicoes.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 190.000,00

1. 9.1 O valor estimado da contratacdo é de R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais).

10. Adequacado orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagio sera atendida pela seguinte dotago:
1) Unidade Gestora Executora

1) Agéo

111y Plano Orgamentario:

1v) PTRES:

v) Fonte:

vI) Unidade Gestora Responsavel -
vi) Natureza de Despesa:

vii) Unidade Gestora Responsavel -
x) PI:

x) Valor: R$190.000,00

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: A proposta para que o MEMP seja apoiador do COMICRO: Conectando Negécios: Inovagdes que impulsionam as
Micro e Pequenas Empresas foi autorizada pelo Secretario-Executivo; Ato de Inex 41575164.
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KELMA REGINA BATISTA E SILVA ARAUJO

Chefe de Divisdo de Servicos Gerais

b
tf Assinou eletronicamente em 23/04/2024 as 10:46:11.

Despacho: A proposta para que 0 MEMP seja apoiador do COMICRO: Conectando Neg6cios: Inovagdes que impulsionam as
Micro e Pequenas Empresas foi autorizada pelo Secretario-Executivo; Ato de Inex 41575164.

Documento assinado digitalmente

ﬁ b DAYVISON ARAUJO ROQUE
g L Data: 23/04/2024 16:35:29-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

DAYVISON ARAUJO ROQUE

Chefe de Gabinete da Secretaria Nacional de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

Despacho: A proposta para que o MEMP seja apoiador do COMICRO: Conectando Negécios: Inovagoes que impulsionam as
Micro e Pequenas Empresas foi autorizada pelo Secretdrio-Executivo; Ato de Inex 41575164.

Documento assinado digitalmente

“gb JEANE GONCALVES FERREIRA
g ! Data: 23/04/2024 17:05:07-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

JEANE GONCALVES FERREIRA

Coordenadora

Despacho: A proposta para que o MEMP seja apoiador do COMICRO: Conectando Negécios: Inovagdes que impulsionam as
Micro e Pequenas Empresas foi autorizada pelo Secretario-Executivo; Ato de Inex 41575164.

Documento assinado digitalmente

f%f b MAURICIO PINTO PEREIRA JUVENAL
g L] Data: 23/04/2024 16:54:40-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MAURICIO PINTO PEREIRA JUVENAL

Secretdrio Nacional de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte



