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Termo de Referéncia 21/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
21/2024 690009-CENTRO DE SERVICOS ELISABETE BACELAR DO  16/09/2024 17:35
COMPARTILHADOS - MEMP CARMO (v 8.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 16100.002918
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024-81

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1 Contratacado de 01 cota de patrocinio a 152 Feira do Tapete e Artesanato de Lagoa
do Carro - FETALC, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER |UNIDADE DE |QUANTIDADE| VALOR VALOR

MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 152 Feira do Tapete 24732 Unidade 1 R$ R$
e Artesanato de 185.000,00 | 185.000,0C
Lagoa do Carro -
FETALC

1.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias (contados da assinatura do
contrato), na forma do artigo 105 da Lei n°14.133/2021.

1.3 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 185.000,00 (cento e oitenta e cinco
mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (Expediente SEI n°45045201), apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares (Expediente SEI n°45045201), apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.1 A contratacdo devera observar 0s seguintes requisitos
4.1.1.Sustentabilidade:

1. 4.1.1.1Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

2. 4.1.1.1.1 A proponente devera considerar na prestacdo dos servicos
relacionados a infraestrutura e logistica, quando da utilizacdo de equipamentos e
materiais, observar a adocdo de critérios e praticas de sustentabilidade
socioambiental e de acessibilidade nas contratagcdes publicas, nas fases de
planejamento, selecdo de fornecedor, execucdo contratual, fiscalizacdo e na
gestdo dos residuos solidos, no que couber.

4.1.2 A proponente tera que fornecer os seguintes servicos:

¢ Infraestrutura e logistica: inclui local, iluminacdo, equipamento de video e som,
decoracado/cenario, alimentacao e bebidas.

* Recursos Humanos: equipe, organizacdo, seguranca, limpeza, redacdo e
jornalismo entre outros.

* Divulgacdo: Midia e os investimentos previstos em divulgacdo, além dos custos
com a producdo de material impresso, contratacdo de assessoria de imprensa e
outros.

4.1.3 Contrapartidas previstas no Estudo Técnico Preliminar:

Segundo o documento Projeto de Patrocinio (Expediente SEI n°44455781), a proposta
de patrocinio oferecida ao MEMP é de 185.000,00 (cento e oitenta e cinco mil reais) no
titulo de Apoio Institucional, abrangendo as contrapartidas abaixo:

Contrapartidas de Imagem
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Edicéo do projeto para o
qual esta sendo solicitado
patrocinio

Midia e Redes Sociais

Quantidade de inser¢des e periodo de veiculacéo.

Facebook

20 inser¢Bes no més de setembro antes da Feir:
(segunda a sexta) e durante o evento serdo 08
(duas por dia)- FETALC (152 FETALC).

Instagram - https://www.instagram.com
/associacaodastapeceiras/

@associacaodastapeeceiras

20 inser¢cBes no més de setembro antes da
Feira (segunda a sexta) e durante o evento
serdo 08 (duas por dia)- Instagram da
Associacdo das Tapeceiras.

Release Oficial do Evento

01 Inser¢édo do MEMP e do Programa do
Artesanato Brasileiro como patrocinador
do evento no release oficial enviado a
imprensa

O evento ndo tera um portal oficial.
Apenas Instagram e Facebook.

Pegas gréficxas e de sinalizagéo

Quantidade de inser¢ces, nome da peca

Folder de programacgéo

1000 folder — Unidade a serem aplicadas em
locais de circulacdo do publico, como bares,
restaurantes, pontos turisticos e similares. — Pré
feira e durante a feira

Banner

20 Banner com a logo dos patrocinadores
apoiadores do evento.

Contrapartida Negocial

Detalhamento

Participacdo de um representante da
Secretaria Nacional do Artesanato na

abertura
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Participacdo do Secretario Nacional do
Artesanato e do Microempreendedor Individual

Citacdo do nome do Governo Federal como

e encerramento do evento

patrocinador pelo mestre de cerimonia na abertura

O mestre de cerimdnia citara o nome dc
Governo Federal e do Ministério e do Programe
do Artesanato Brasileiro como patrocinador na

abertura e no encerramento dos trabalhos diario

Outras Contrapartidas

Participante do Programa do Artesanato
Brasileiro como palestrante

Palestrante do Programa do Artesanatc
Brasileiro apls a cerimonia de aberture
com a teméatica fortalecimento do artesanatc
como base da

economia local.

Palestrante: Elisabete Bacelar — Diretora do Artesanato

Artesanato e Desenvolvimento Econémico.

Contrapartida Ambiental

Detalhamento

Lixeira com coleta seletiva

30 lixeiras sustentaveis produzidas com latfe
de tinta. A distribuicdo serdo: 10 na Pracga ¢
Soledade e 20 na Pragca Manoel Barbosa. E
destinacdo do residuo solido sera a Associacd
dos Catadores de Lagoa do Carro.

Contrapartida Social

Detalhamento

Gratuidade de ingresso

Gratuidade nas oficinas

Garantir que todos os participantes possal
acessar o aprendizado e a capacitacd
oferecidos nas oficinas, sem Dbarreire
financeiras.

I mplementacao:

® Inscricbes: Oferecer um sistema d
inscricbes gratuito para as oficinas
cursos, com um limite de vagas pal
garantir a qualidade do ensino.

®* Materiais e Recursos: Assegurar qu
todos os materiais necesséarios para &
oficinas e cursos sejam fornecidos sel
custo adicional para os participantes.
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4.2 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1 A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Assinatura do Contrato: Até 25/09/2024

b) Montagem do Evento: setembro de 2024.

c) Data de Realizacdo do Evento: 26 a 29 de setembro de 2024.

d) Apresentacéo do relatorio do evento ao fiscal do contato: Até 26/10/2024.

6. Modelo de gestao do contrato
6.1 DAS ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133
/2021, art. 115, 85°).

6.1.3 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

1. 6.1.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
819).

2.6.1.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢cdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados
(Lein®14.133/2021, art. 119).

6.1.5 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirh nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n°®14.133/2021, art. 120).
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6.1.6 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133
/2021, art. 121, caput).

1. 7.1.6.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.7 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.8 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.9 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
da empresa junto ao SICAF.

6.1.10 Serédo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados
no SICAF.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1 A avaliagdo da execucdo do objeto SERA ACOMPANHADA PELA EQUIPE DE
FISCALIZACAO, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a. 1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b. 2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1.7.1.2.1 ndao produziu os resultados acordados;

2.7.1.2.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

3.7.1.2.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 DO RECEBIMENTO

7.2.1 Os servigcos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos imediatamente ou durante o evento, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.2.2 Os servigos serao recebidos, definitivamente no prazo de 30 dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.2.2.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes.

7.2.2.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.2.2.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.3.3 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipotese do caput do art. 74, da Lei n.°
14.133/2021, in verbis:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

8.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancédo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a. 1. SICAF;

b. 2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c. 3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu sbcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancodes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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8.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacgéo.

8.7 Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéao atualizada.

8.9 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 185.000,00

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da Uniéo.

9.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
Unidade Gestora Executora: 690009 — Centro de Servigos Compartilhados — MEMP

Acao: 0001 - Promocéao do Desenvolvimento de Micro e Pequenas Empresas,
Microempreendedor Individual, Potencial Empreendedor e Artesanato

Plano Orcamentario: 0001 - Promocdo do Desenvolvimento de Micro e Pequenas |
PTRES: 247465
Fonte: 1000000000

Unidade Gestora Responsavel - Natureza de Despesa: Unidade Gestora Responsavel
- Pl

Valor: R$185.000,00
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10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Contratagdo de 01 cota de patrocinio 15* FETALC- FEIRA DO TAPETE E ARTESANATO DE LAGOA DO
CARRO, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Documento assinado digitalmente

ub LEONARDO OHANA GANEM
g Data: 16/09/2024 17:40:33-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

LEONARDO OHANA GANEM

Chefe de Divisdo do Artesanato - Integrante Requisitante

Despacho: Contratacdo de 01 cota de patrocinio 15 FETALC- FEIRA DO TAPETE E ARTESANATO DE LAGOA DO
CARRO, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Documento assinado digitalmente

ub BEATRIZ ATHAYDE
g Data: 16/09/2024 17:45:34-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

BEATRIZ ATHAYDE

Coordenadora de Apoio ao Microempreendedor Individual - Integrante Requisitante

Despacho: Aprovo. Contratagao de 01 cota de patrocinio 15° FETALC- FEIRA DO TAPETE E ARTESANATO DE LAGOA
DO CARRO, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ELISABETE BACELAR DO CARMO

Diretora de Artesanato e do Microempreendedor Individual - Integrante Requisitante

1Y
&f Assinou eletronicamente em 16/09/2024 as 17:35:02.
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