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Informacoes Basicas

Nuimero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
10/2024 690009-CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS SARA BORGES DAS 05/06/2024 12:22 (v
- MEMP NEVES 5.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Niuimero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 16100.001735
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-48

1. Condicoes gerais da contratacao
Processo Administrativo n° 16100.001735/2024-48
1.1. Contratacdo de 01 cota de patrocinio ao Patrocinio para o 312 edicdo da EXPOTCHE em

Brasilia, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE | VALOR
DE TOTAL
MEDIDA
1 Patrocinio para o 312 24732 Unidade 1 R$
edicdo da EXPOTCHE 190.000,00
em Brasilia

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias (contados da assinatura do contrato), na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. Fundamentacao e descri¢ao da necessidade

2.1 A Fundamentacdo da Contratacido e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (Expediente SEI n°® 42225282), apéndice
deste Termo de Referéncia.
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3. Descricao da solucdao como um todo

3.1 A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (Expediente SEI n° 42225282), apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.1. A contratagao devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0S seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1.1.1. A proponente deverd considerar na prestagdo dos servicos relacionados a infraestrutura e logistica,
quando da utilizagdo de equipamentos e materiais, observar a adogéo de critérios e praticas de sustentabilidade
socioambiental e de acessibilidade nas contratagfes publicas, nas fases de planejamento, selecdo de fornecedor,
execucgdo contratual, fiscalizagdo e na gestao dos residuos soélidos, no que couber.

4.1.2. A proponente tera que fornecer os seguintes servicos:

® Infraestrutura e logistica: inclui local, iluminagéo, equipamento de video e som, decoragao/cenario,
alimentacéo e bebidas.

® Recursos Humanos: equipe, organizagdo, seguranga, limpeza, redagéo e jornalismo entre outros.

® Divulgacado: Midia e os investimentos previstos em divulgacao, além dos custos com a producdo de material
impresso, contratacdo de assessoria de imprensa e outros.

4.1.3. Contrapartidas previstas no Estudo Técnico Preliminar:
Segundo o documento Projeto de Patrocinio (Expediente SEI n° 42103104), a proposta de patrocinio oferecida ao

MEMP é de 190.000,00 (cento e noventa mil reais) no titulo de Apoio Institucional, abrangendo as contrapartidas
abaixo:

Contrapartidas de Imagem: Edigéo do Projeto para o qual esta sendo solicitado patrocinio:
312 edigdo

Midia e Redes Sociais: Quantidade de inserc¢des e periodo de veiculagéo:

1 Instagram 15 posts — 25/05 a 17/06

2 Facebook 15 posts — 25/05 a 17/06

3 Site do evento Banner fixado pelo periodo de 3 meses — junho, julho e agosto
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Pecas graficas e de sinalizagao:

Quantidade de inser¢des, nomes da pega, etc:

1 Pérticos de entrada 02 — aplicagéo de logomarca do PAB/MEMP/GOVERNO
FEDERAL

2 Fundo de palco 02 — aplicagéo de logomarca do PAB/MEMP/GOVERNO
FEDERAL

3 icones de rua 10 — distribuidos em pontos estratégicos das regides
administrativas do DF

4 Painéis digitais 04 pontos de painéis digitais

5 Midia urbana — JC DECAUX 100 pontos — circuito

6 Outdoors 02 outdoors — entradas do pavilhdo

7 Convites cortesia 20.000 (vinte mil) convites cortesia

Contrapartidas Negocial:

Detalhamento:

1 Custeio das passagens Passagens areas para até 15 artesdos , trecho ida e volta
aéreas Porto Alegre/Brasilia/Porto Alegre (ou outro aeroporto
indicado)

2 Custeio de hospedagens Custeio de hospedagens para até 15 artesdos em aptos triplos
ou duplos com café da manha

3 Custeio de alimentagéao Custeio de alimentag&o para até 15 artesdos durante o periodo
de 7 a 16 de junho de 2024, com duas refei¢cdes diarias

4 Custeio de transporte Custeio de transporte para produtos artesanais do Rio Grande
do Sul até Brasilia e devolugédo das pegas que nao forem
comercializadas - Brasilia — Rio Grande do Sul

4.2. Nesse caso concreto, de acordo com a IN n° 2 de 23/12/2019 e a Matriz de precificacdo da Secretaria de
Comunicacgéo da Presidéncia, o MEMP avaliou que: em relagdo a soma de todos o0s quesitos atinge-se o total de

1300 pontos, sendo definido como projeto de médio porte.

Além disso, ressalta-se que, embora as cotas oferecidas para patrocinios tenham carater individual e dependem de
especificidades definidos nos mais diversos tipos de projetos, consultamos o sistema oficial do Governo, Painel de
Precos (SEI n° 34900127), definindo no filtro de pesquisa compras dos anos 2022/2023 com CATSERYV 24732. O

sistema retornou 23 resultados de patrocinios realizados.
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4.3. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. A execucéo do objeto seguird a seguinte dindmica:

a) Assinatura do Contrato: Até 07/06/2024.

b) Montagem do Evento: até o dia 07 de junho de 2024.

c) Data de Realizacéo do Evento:; 07 ao dia 16 de junho de 2024.

d) Apresentacgao do relatério do evento ao fiscal do contato: Até 30/08/2024.

6. Modelo de gestdao do contrato
6.1 DAS ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133
12021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execug¢do ou de materiais nela
empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.1.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em raz&o da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n°® 14.133/2021, art. 120).
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6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n° 14.133
12021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagcao aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.7. As comunicacgdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.8. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacao da empresa junto ao SICAF.

6.1.10. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
nao estejam regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacio da execucio do objeto SERA ACOMPANHADA PELA EQUIPE DE
FISCALIZACAO, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.2.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1. Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos
/substituidos imediatamente ou durante o evento, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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7.3.2. Os servigos serdo recebidos, definitivamente no prazo de 30 dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.2.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacédo
e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.3.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.3.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.3.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do caput do art. 74, da Lei n.° 14.133/2021.

8.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impecga,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uni&o (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis),; e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o (
https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.7. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacgédo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 190.000,00
9.1. Adequacdo orgamentéria

9.1.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
Unidade Gestora Executora: 690009 — Centro de Servigos Compartilhados - MEMP

Acao: 0001 - Promogao do Desenvolvimento de Micro e Pequenas Empresas,
Microempreendedor Individual, Potencial Empreendedor e Artesanato

Plano Orgamentéario: 0001 - Promoc¢do do Desenvolvimento de Micro e Pequenas |
PTRES: 247465
Fonte: 1000000000

Unidade Gestora Responsavel - Natureza de Despesa: Unidade Gestora Responsavel
- PL:

Valor: R$190.000,00 (Cento e noventa mil reais)

Brasilia, 22 de maio de 2024.
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10. Responsaveis

Termo de Referéncia 10/2024

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente
ub DANIEL PAPA GARCIA
g Data: 07/06/2024 10:32:53-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br
DANIEL PAPA GARCIA

Diretor do Empreendedorismo

Documento assinado digitalmente

ub LARISSA VIEIRA ALFINO
g Data: 07/06/2024 10:04:50-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

LARISSA VIEIRA ALFINO

Assessora

Documento assinado digitalmente

ub RAFAEL SANCHES PIMENTEL
g Data: 07/06/2024 10:10:09-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

RAFAEL SANCHES PIMENTEL

Coordenador-Geral de Apoio ao Empreendedorismo
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