Seguem abaixo as instrugdes iniciais para solicitar o acesso ao Sistema de Avaliagdes
Educacionais:

» Clique neste link para abrir a pagina do Sistema SAE: http://sae.mec.gov.br/inicial

» Em seguida clique em Solicitar Acesso na barra lateral esquerda.

» Uma tela sera aberta solicitando o cadastro no Sistema SSD, para completa-lo siga os
seguintes passos:

O SSD possibilita ao usuario o cadastro dos seus dados. Se ja é usudrio podera solicitar
acesso a outro sistema.

» Solicitando acesso (Passo 1)

Dados do Usuario T Campo - Obrigatario

Informagdes do Usuario

CPF S CMPY = I1 23.456.759-10

« Digite o CPF ou CNPJ para dar inicio ao processo.

o Este campo podera aparecer somente CPF ou CNPJ, conforme o sistema.

» Solicitando acesso (Passo 2)

« Ap0ds digitado o CPF ou CNPJ, o SSD verificara se usuadrio ja tem cadastro ou ndao. Que sera
apresentado por uma das seguintes situacdes:

+ Situagao 1: Sou um novo usuario. Cadastre-se.
Dados do Usuario * Campo Obrigatario

- CFF

CPF 123.435.783-10

- Yerificagdo

Digite as letras da imagem de seguranga ao lado

Ianynner ‘: a n y n ne :ﬂ

Se ndo conseguir visualizar a imagem clique aqui.




« Situacgdo 2: Ja sou usuario. Solicite acesso a outro sistema.

Autenticacao do Usuario ~Campo Obrigatério

Autenticagdo

CRF {CNPJ = fr123.458 789-10

Senha ® IIl-I-Il-I-II-II-II-Il-

Duvidas aqui respondidas

« Como eu sei para qual sistema estou solicitando acesso?

o Verificar no link "Retornar ao Sistema X", localizado no topo da pagina, qual o sistema existente.

Informo, ainda, que demais informagdes poderdao ser encontradas no Manual
Administrativo que se encontra neste link:

http://ssd.mec.gov.br/manuais/usuario/menuinicial.html

» Terminado o cadastro no SSD, o colaborador sera redirecionado para a seguinte pagina:

M SAE

Declaragéo de servidor publico ou colaborador eventual

Sair ~Declaragéo de servidor piblico ou ¢ eventual

A* sumentar fonte A’ diminuir fonte 0% slto conaste
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A
Manual 0 Sistema de Avaliagdes Educacionais (SAE) entrou em operagdo em maio de 2011 com o objetivo de gerar uma maior

celeridade no processo de contratagéo de avaliadores educacionais.

Manual do Favorecido
Para cadastrar-se, o favorecido deve identificar se é ou ndo senvidor puiblico, com vinculo afivo, em qualquer um dos poderes

Administrag 40 A @ Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Nota-se que ndo ¢ considerado senidor puiblico 0 empregado que exerga exclusivamente cargo comissionado, que seja

AL IR contratado por prazo determinadolregime tempordrio ou que esteja vinculado a regime de emprego puiblico (celetista).

Alterar senha do usuario

Atenciosamente,
Dados pessoais Equipe MEC.

Sou Servidor Publico Ndo Sou Servidor Piblico

» Aqui se inicia o préximo passo, que sera efetuar o cadastro como Favorecido,
para isso clique na barra lateral esquerda em Manual do Favorecido para obter
a seguinte tela:




Inicial ~

Sair

Manual ~

Manual do Favorecido

; Administracéo ~

Alterar dados do usuario
Alterar senha do usuario

Dados pessoais

Manual do Favorecido
Aqui estio disponiveis os manuais, em video, para auxilio a3 navegagdo do Sistema.
@ Para download dos manuais, cligue no botao ao lade esquerdo de sua descrigdo.

—Manual de Aceite da Demanda

i i Comao efetuar o aceite de uma demanda.

,r&- | Download do manual em PDF de aceite da demanda.

—Manual de Atendimento da Demanda

n p Como realizar o atendimento de uma demanda.

IE Download do manual em POF de atendimento da demanda.

—Manual de cadastro do Favorecido

i a Comoao realizar o cadastro do Favarecido (Servidor Plblico).

i a Como realizar 0 cadastro do Favorecido (Colaborador Eventual).

Conforme demonstrado na figura acima, na parte inferior, onde se |é Manual de

cadastro do Favorecido ha dois videos explicativos contendo o passo-a-passo

@ 2013 Ministério da Educagao. Todos os direitos reservados
Para acessar esse sistema, vocé deve utilizar os seguintes navegadores:

B e =

interativo para efetuar o cadastro no SAE. Para acessa-los basta clicar no globo 9

correspondente ao tipo de cadastro que o favorecido deseja efetuar, como Servidor

Publico ou como Colaborador Eventual.

Completados todos os passos narrados no video, o cadastro do favorecido estara

completo.

Ressalto que esta Coordenagcao de Planejamento e Gestao permanece a

disposi¢cdo para esclarecer eventuais duvidas que venham a surgir durante o referido

cadastro.



