MAPEAMENTO DO PROCESSO DE
TRABALHO DA COORDENACAO GERAL
DE RESIDENCIAS EM SAUDE -CGRS
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Demandas no Sistema Eletronico de Informagoes (SEl)

a

Demandas da CGRS no Sistema Eletronico de Informacoes (SE1)

REGISTRAR E
DISTRIBUIR. O%
PROCESSOS

RECEEBIMEMTD DE
FPROCESSOS MO
SEl

AMALISE DO GESTOR

ELABCORAR
AlALISE
TECMICH

APRCWAR E ER CARIFHAR
A55INAR O RESPOSTE A
Do MEMT INTERESSAD O

ATUALIZAR PLAMILHA DE
GEREMCIARMERMTD DE
PROCESSDS S5EI

FIrALIEAD
PROCESS D R
UMIDADE




DEMANDAS DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO
(SIC)

eO—

RECEBIMEMTO DE
DEMAMNDAS S AMALISE E
. DISTRIBUICAD PARA
AREA TECNICA,

GESTOR CGRS

ELABORA RESPOSTA TECMIA

EQUIPE TECNICA

EMCAMIMHA PARA
VALIDACAD DO GABINETE
SESU
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PLENARIA DA COMISSAO NACIONAL DE RESIDENCIA MEDICA - EMISSAO
DE PASSAGENS

Werificar R Atribuir processo Enviar convocacdo paraos membros

disponibilidads EI: 22 ::-Ii'tgﬁni:o paraa econvite para os Presidentes das

de local para <ET Coordenadora Comissdes Estaduais de Residénda J
reunidao assinar Médica (CEREMS)

Dreterminar o prazode 15 dias
de antecededéncia paa
envio da solicitacdo de
passagens.

Erviar formularios
recebidos pam emissdo de
passagem

Erwviar lista de Cadastrar Requerimento de
presenca para a viagem no SEI e enviar para

Fiocruz assinatura da Coordenadora €
do Secretario

Coordenacdo Geral de Residéncias em Sadde - CGRS

Apos viagem,
realizar prestacdo
de contas mo
Sistema

Conferir emissio e Cadastrar
enviar bilhete para o solciitacdo no
solicitante SCDP

Enwviar: cartdes de embarque
formulario de prestacdo de contas para
a CGRS

Plendria da CNRM ¢ CNRMS - -Passagens

.ﬂ apds viagem realizada partidpariss

deverdo encaminhar prestacio de
Processo contas - . .
finalizado Emissdo dos bilhtes, e emvio

wia email paraos partidpantes

Enwviar: cartdes deembargue e formularios de
prestacdo de contas para Fioaus
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PLENARIA DA COMISSAO NACIONAL DE RESIDENCIA MEDICA (CNRM) E MULTIPROFISSION

(CNRMS)

Plendria da Comissdo Macional de Residéncia Médica (CNRM)

Via Sistema Eletronico
de Informacdes (SET) ou
via e-mail

Erviar parecer para
a Instituigdo via e-
mail/5El

Atualizar
planilha de
processos SH

Concluir

processo no S

Analisar a
solicitacdo

Atualizar Planilha
de Controle de
tramitacao de

ProCessos

Instruir
processo SEI

Atualizar no
sistema

Enviar para
analize da
Camara Técnica

(m

Atribuir processo
para Coorderador
Assinar

Emitir parecer
da decizdo

h—

Publicar Sumula no
sitio eletronico da
Residencia Médica

Membro da CT
envia parecer
via e-mail

Constar
decisdo na
simula

Inserir parecer
da(Tao
pracesso SEI

Pautar para
andlise em
plenaria

Plenaria analisa
€ emite decisdo
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DENUNCIA DE IRREGULARIDADES NA RESIDENCIA MEDICA

Plenaria da CNRM

Dentincia

Analisar
denuncia

Confirmar
Wia e-mail recebimento ao
interessadao

Instruir processo

mo SEI - Sistema
Eletrénico de
Informacédo

Erviar parecer
para a Instituicao
via e-mail/SEI

Atualizar mo
sistema

Atribuir
processo para
Coordenadora

assinar

Dendncia de
irregularidades na
Residéncia Médica

(" Atualizar Planilha |
de controle de
tramitacdo de
pProcessos

Atualizar Planilha
de gerenciamento
de processos SE

Concluir
processo mo SEL

O

Finalizacdo do
processo

Emitir parecer

Publicar Samula
no sitio eletronico
da Residéncia
Medica

0

Atualizar planilha
de controle de

dendncias

Solicitar via Oficio manifestagdo da
Comissao Estadual de Residénda

Médica - CEREM

Prazo de 10 dias
para CEREM

Reiterar Oficio a

CEREM, promogar

O prazo pormais
5 dias

Instituicia / 1

emviar resposta

EREM enwiou
defesa da
Insituigio 7

[ Encaminhar processo

CEREM ndo enviou
manisfestacdo

» paraanaliseda Camam
Técnica (CT)

Constar
decisdo em
Sdmula

Pautar para
analise da
plemaria

Inserir parecer
ao processo SE

Apds analise CT
envia parecer
wia email
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TRANSFERENCIA DE MEDICO RESIDENTE

ia de Médico R

Plendria da Comissdo Macional de Residéncia Médica - CNRM Tr

Médico Residente

O—

MEedico Re sicente
solicita transferénda

“Wfia Email
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Analisar solidtagdo de
acordo com a
Resolugio da CHRM

Confirmar
dispanibilidade de
Bolsa MEC/MS

Inserir na
planilha de
transferéndas

Infarmar ao
interessado

De acordo
com a
Resolugdo?

Instruir
Processo no SEl

Enviar para a
T

Pautar para
plenaria

Inserit parecer
ao processo 5EI

Constar

decisdo na

strmula

Atribuir
processo para
Coordenadora

assinar

Publicar sdnula ho
sitio eletrinioo da
Residéncia Médica

Emitir parecer

Concluir
processo no SE|

Enwiar parecer
paraa
insituicdo de
origem &
destinna com
copia para
CEREM

Atualizar
sistemna

Atualizar planilha de
controle de tramitagio
de processos

(CT)

Ecnical

Cimara Te

Membro da CT
Envia parecer
wia e-rail

CMRM - Plendria

CMRM anilisa

Emite decis3o

Modeler




TRANSFERENCIA DE MEDICO RESIDENTE POR DESCREDENCIAMENTO DE
PROGRAMA DE RESIDENCIA MEDICA

Confirmar disponibilidade de
e rificar waga ociosa coma Comissio
finandadora da Estadual de Residénda
bolsa de arigem rédica - CEREM & ho
SisCHRM

Pesquisar no Sisterma
Conferir quantidade de Infarmar na
sumula residentes no Programa planilha
descredenciado

“erificar se as Wetificar o cddigodo
wagas ociosas 51G Residéncia com a
sdo do M3 Instituicdo

Seabalsade arigern
for do Ministério da
Sande - M5 a de
destino também deverd
ser dao M5

Solicitar o aceie da Enviar e-mail para
Atribuir processa Instiruigio de Ensing - o M3 para
para a Coordenadora IE confirmar bolsa
assinar

Atualizar
Enwiar parecer para Sistema -
Concluir Atualizar Instituicdo de ofgemn e Emitigoarecey anearng

processo no SEI planilha desting com cdpia para a de processo SEl o
CEREM transferenda Oficio aceite

Coordenacdo Geral de Residéncias em Saldde - CGRS

Transferéncia de Médico Residente por Descredenciamento de Programa
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ATO AUTORIZATIVO

Ato Autorizativo

Instituigio

Preencher e
iniciar pedido
PCP

Comissdo Estadual de

Residéncia Médica - CEREM

Agendar a visita
ao Programa de
residéncia
Médica - PRM

Inserir relatério
de visita no
Sistema

Tramitar para a
CGRS

Coordenacao Geral de
Residéncias em Satde - CGRS

Conferir relatorio de
processos emiados da
CEREM pama{T

Dresignar
avaliadorda CT
para avaliar o

PRM

Ernitir parecer
Firal
Homologar a .
decisdo da
CMEM

Cisponibilizar
no SisCHRM

Finalizagdo do
processo

Cimara Técnica - TC

Emitir parecer

no SisChEM

Comissdo Nacional de

Residéncia Médica - CNRM

Analisar parecer
da T

Emitir decisdo

Muodeler




DEMANDA DE PROCESSO JUDICIAL

Processo Judicial

Coordenacio Geral de Residéncias em Sadde - CGRS

“Wia Zistemnma
eletrdnico de
Infoarmagdes

[SEI

“wia E-mail

Analisar
processo

Elaborar ofido
para a “SLMES
Tomedendo
subsisdios

Instruir
processo o SEI

Finalizado
processo na
unidade

1

Atribuir processo
para a
Coordenadora
Assinar

Arualizar

planilha de
gerenciamento

de processos

SEI

Coordenacdo-Geral de Legislacdo e Mormas

da Eduracdo Superior - CGLNES

resposta ao

[ CGLMES enwvia
l Judiciario

(
L

Ernwiar processzo
para a CGLRES
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DEMANDAS DE REGISTRO DE CERTIFICADOS ANTERIORES A
IMPLANTACAO DO SISCNRM

Consultar arquivos.

Via Sistema fisicos ou
. Analisar digitalizadas em
Eletrénico de .

Informagdes (SET) processo sistema antigo

Atribuir para
assinatura da
Coordenadora
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Enwiar Oficio

. via email/SEL
Elabarar Oficio

resposta

Instruir

Via e-mail Pracesso SEI

Atualizar planilha
de gerenciamento
de processos SH

Concluir
processo no SE
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Reconhecimento de certificado de Programa de Residéncia Médica concluida no exterior

Reconhecimento de Programa de Residéncia Médica cursada no exterior

Erwiar para a
Instituicdo via e
-mail /SEI

Via Sistemma
Eletrénico de

Informacdo (SED

Atualizar planilka de
gerenciamento de
processos SH

desarquivamento de
processo fisico no

Solicitar
Retirar

processo fisico

protocolo ceniral no protocolo

para a
coordenadara
assinar

Atribuir processo - publicar simula no
Emiitir parecer o .

da decisio sitio eletronico da

Residéncia Médica

—

Pautar para

analize do
plenario

Constar decisdo
na Sumula

Se parecer
favoravel
registrar no
sistema

Elabarar Oficio
imformando a

Instituicdo de origem
do processo

Finalizagdo do

processo

Atualizar planilha de Concluir
gerenciamanto dos pProcessos no
processos SE SEI

——,

Membro da CT

envia parecer
via e-mal

hﬁr

R
Enviar Parecer dos
trés especialistas

Arquivar
processo fisico

Indicar outra
instituicdo para
analisar o
processo

para a Cdmara
técnica

Reiterar oficio até
2 vezes
solicitando
resposta

Especialista
respondeu?

Andlise
documental

Werificar documentos
exigidos na Resolugo
08/2005

Comissdo de
especialistas
respondeu?

Constituir Comissdo com
trés Insituictes publias
credenciadas ao MEC

Instituicdo indica um
especialista deacordo
com a Resolugdo
08/2005 para analisar o
processo

Copiaro
processo em 3
vias

Elabarar Oficios, gravarCD
com formulario quesem
preenchido pela
especialista

Atribuir processo
para assinatura
da Coorderadora

h 4

processospara as instivighes

[ Erwiar via correios Oficio, CD e copia dos

Prazo determinado de20dias apds o
recebimento do processo para
Especialista enwiar resposta da anlise.
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Registro de certificado de Residéncia Médica concluido até 2002

Registro de certificado de Residéncia Médica

Via Sistema
Eletrénico de
Informacdes (SEI)

Certificados

anteriores ao
ano de 2002

Finalizacio do
processa

Atualizar planilha
de gerenciamento
de processos SEH

Andlise por meiode documentos
arquivados, verificar credenciamento
do programa, seMédico residents
estava matriculado nalnstituicio.

Atualizar planilha de

Solicitar desarguiamento
do processo fisicono
protocolo central

Registrado?

Analisar
certificado

Enwiar Oficio com as devidas
justificativas devolvendo o certifimdo
sem registro

Registrar Médico
Residente no Sistema

Carimbar verso do certifimdo
paraassinatua da
Coordenadora e inbarmar
numero de registro

b 4

Emwviar Oficio via SEI
para Coorderadora
assinar

processos SH

gerenciamento de JL

|
|

Ernviar Oficio para a
instivicdo com
certificado anexo
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Reconhecimento de Programa Multiprofissional e Uniprofissional

Imi::.;lii:; ;ihm Entrar em contato com Swaliadar insere mgfnsé?;adra T eria
i i Awaliador instrumentode
Credenciamerho de dois avaliadores para parecer para

. o o w Cdmara Técnica
orograma (FCF) wia werificar disponibilidade realiza a visita avaliagdao no CGRS
sistema

; - . .
para realizar a wisita sistema [£T)

FinalEmgdo do Homologagdo
PrOCessa do PCP no
Sistema

Reconhecimento

Praogramas Decisao
fAu It Ui faworawel ou

desfavorawvel

Analisar PCP na

Atualizar Plenaria
planilha de erar parecer
controle de l final
processos

Reconhecimento Programas Residencia MUItiprofissional e Uniprofissional
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Plendria da Comissao Nacional de Residéncia Multiprofissional - CNRMS - Transferéncia de
Residente

O—. Via Email

COREML encaminha
solicitagio de
transterénda

Comissdo de Residéndia
MUItiprofissional - COREMU

Informar ao
Andlisar solidtagio de interessado
acordo com a = Enwviar parecer
Resolucdo da CNRMS Constar BT EL TR Atribuir paraa
e acordo Pautar para decisdo na sitio eletr da Emitir parecer ZrHs I insituicdo de
plenaria Residéncia = Coordenadora Drig:;:m -

com a slimula - . .
= o Multiprofissional assimar
Resolugio? B destino

P ——

Instruir -~
Processo mo SEI

Inserir parecer r;;\

ao processo SH

Atualizar
sistema

—
Enviar para
Confirmar Inserir na Membro da

disponibilidade de planilha de CMHRMS

bolsa transferéncias R B Atualizar planilha de
controle de processos
SEI

Coordenacgio Geral de Residéncia Médica (CGRS)

Plendria da Comissdo Nacional de Residéncia Multiprofissional - CNRMS Transferéncia Residente

Membro da
CMRMS envia
parecer via e-mail

CMRMS analisa Emite decisdo

Modeler




Plendria da CNRMS - Trancamento do Programa de Residéncia.

Plendria da Comissao Macional de Residéncia Multiprofissional - CNRMS Trancamento de programa de residéncia

Comissdo de Residéncia

Multiprofissional - COREMU

(r—

COREMU encminhia
solicitagdo de
trancamento

Via Email

Coordenacio Geral de Residénda Médica (CGRS)

Analisar solidtacio de
acordo com a
Resolugdo da CHRMS

Dre acordo
Corm a
Resolugdo?

Inserir na

planilha de
transferéncias

Informar ao
interessado

Instruir
Processo no SEI

Enviar para
Membro da
CNRMS

— Publicar simula no
Pa utarlpa ra de;:;:o rr'a sitio eletrénico da
plendria stimula Residéncia
Multiprofissional

Afribuir
processo para
Coordenadora

assinar

Emitir parecer

Inserir parecer
30 processo SE

Concluir
processo no SE

B —

Enviar parecer
para a
insituicdo de
arigem &
destino

e ——
Atua
sistema

.

lizar

Atualizar plarilha de
contrale de processos

SEI

Membro da
CHNRMS envia
parecer via e-mail

CMRMS analisa Emite decisdo
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Pagamento de Bolsa de Residencia Medica e Multiprofissional

APROVACHED DA,

CADASTRO DO PRECSEP‘JCTi? DE
PT MO SIMEC i
APROVACAD DO

GESTORES 5E5U

CGRS/SESU

HERES ENVIO PARA

AMALISE DO
GESTOR DA
IFES

SOLICITA O PLANO
DE TRABALHO (PT)

h 4

EMWVIA MNOWA
FROPOSTA DE
EMVIA O FT AD MEC BT AC MEC

EFETUA REALIZA PRESTACAO
PAGAMEMNTO DE CONTAS MO
DAS BOLSAS SIMEC

TEDS Pagamento de Bolsas de Residéncia

GESTOR APROWE O
TED?
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