Preenchimento dos
Pedidos de Credenciamento Provisorio,
Credenciamento 5 anos, Recredenciamento e Aumento de Vagas

III — Residentes

O SisCNRM traz uma mudanca de estrutura para a visualizagdo e
acompanhamento da situacdo dos residentes. Uma nova aba no menu foi liberada para as
instituigdes com a relagao dos médicos e dos residentes. Esta aba ¢ denominada Médicos.

A aba Médicos traz um menu composto de dois itens chamados Médico e
Residéncia. Tais itens, respectivamente, servirdo para a inser¢do € para o acompanhamento da
situacdo dos residentes nos programas. Este aplicativo reduz a quantidade de telas que
precisavam ser abertas e auxilia na visualizacdo dos residentes e no processo de busca de
médicos dentro da base do sistema.

A proposta ¢ facilitar a localizagdo do médico, tanto para inseri-lo (vinculd-lo) no
programa quanto para verificar a sua situagdo cadastral. Abaixo ha a explicacdo sobre a
utilizagdo das abas e itens relativos aos Residentes.

1) Menu Superior: item Médicos

LIsuario

Meédico

Para promover a busca dos médicos para que sejam inseridos no sistema, foi
criado o item médicos. Com isso, a instituicdo pode saber se 0 médico ja tem seu n° de CRM
disponivel e, assim, vincula-lo, se for o caso, ao respectivo programa. Vale lembrar que o prazo
de insercao dos residentes em programas ¢ do dia 01/02 a 01/04 de cada ano.



1.1. Médicos
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Médico

Consultar Médicos

Nome: |

crM: |

Médico

, Pesquisar

CPF CREM UF

cPF: |

Ins

erir Médico

A consulta aos médicos € composta das informagdes Nome do Médico, CPF e
CRM. A consulta a partir desse item (Médico) servira para identificar se os médicos estdo
cadastrados no sistema e, assim, se sera possivel vincula-lo ao programa.

Digite o n° do CPF ou parte do nome do médico e, depois, no item pesquisar.

Quando aparecer a lista, localize 0 nome do médico e clique no botao

"Inserir Médico"'.
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Consultar Médicos

Médico
Nome: |marcel0

CRM:

ABEL MARCELO WILLEGAS URGLIDI

ADRIANG MARCELO NOWAIS FARIA
ADRIAMO MARCELD RAMOMN CHAVES
AILTON MARCELD CASTILHO TENO ZANARDI

ALEERTO MARCELO LEITE

ALDO MARCELO SOARES COSTA

), Pesquisar

Médico CPF

CPF: |

UF

Inserir Médico
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No exemplo acima, a consulta foi feita a partir do nome MARCELO. Todos os
médicos que tem nome de médico aparecerdo. Agora a institui¢ao podera localizar o médico caso
a informacdo do CPF esteja incorreto ou ndo existir. A evolugdo no sistema ¢ que podera ser
inserido o médico a partir do proprio nome.




Outro elemento ¢ a institui¢do poder verificar ja nessa consulta se o médico ja
possui 0 n° do CRM do Estado. Isso nao impedird a inser¢do do médico ao programa, mas
auxiliara na identificagdo do médico e de seu CRM logo no inicio do processo de inser¢do. No

exemplo abaixo, observe a quantidade de CRMs do médico ABEL MARCELO BILLEGAS
URGUIDI ¢ de outros dois médicos.

Médico CPF

ABEL MARCELD VILLEGAS URGLUIDI

ADEIAMNO MARCELD MOWALS FARIA !

ADEIAMO MARCELD EAMOMN CHAVES 83524 sF

Apos clicar no botao , aparecera a tela de inser¢do dos residentes para serem
preenchidas as informag¢des de n’ de CRM, UF da institui¢cdo, nome da institui¢do, nome do
programa, data de inicio, situacdo (cursando) e fonte pagadora.

Selecione o CRM do Médico

N°® CRM — UF” — v

Dados do Programa

UF da Instituigdo: ” —_— v
Instituigdo: ” v
Programa: ” —_ w

Dados da Residéncia M

Data de Inicio: H

Data de Término: H

Ano: H 2011 b

Fonte Pagadora: H —_— w

Detalhamentu:‘

SALVAR ©




1.2. Residéncia

Este item do menu servird para visualizar os residentes ou fazer a atualizagdao do
status do residente, incluindo passd-lo de R1 para R2 (ou de R2 para R3, dependendo do
programa), conclui-lo ou acrescentar informacao sobre licengas, afastamentos e desisténcia.

Residéncia
Consultar
Médico: || cpr:
Situagdo: ” —_— v CRM: |
UF: ” — b Instituigao: ” —_— b
Programa: ” —_— R Ano: ” — ~
Pesquisar por Chim
Historico: Periodo: ” J— w
(O
, Pesquisar
Dados do Médico Dados da Instituigdo Dados da Residéncia
Acdo
2 Nome CRM CPF | UF Instituigao Programa Periodo Ano Situagio

Total Residéncias:

a) Localizacio do residente:

A instituicdo tem a possibilidade de localizar um residente especifico ou varios
residentes de um mesmo programa sem precisar ir até cada programa. Como na tela de inser¢do
do médico, ¢ possivel procurar o médico pelo nome dele ou pelo CRM ou pelo CPF.

Além da consulta por residente, a instituicdo poderd pesquisar um grupo de
residentes, por exemplo, os residentes de R1 do programa de Anestesiologia ou todos os
residentes cursando o programa de Ortopedia. Tanto do ano atual como dos anos anteriores.

Para isso, no exemplo abaixo, faga os seguintes passos:

. Escolha da situagao;

. Escolha a UF e a instituicao (caso ndo esteja preenchido);

. Localize o programa e identifique o ano, por exemplo, 2010;

. Escolha o periodo (caso deseje visualizar apenas de um periodo

especifico - R2);



Clique em pesquisar.

[ : ]
Residéncia
Consu \
MalNico: | crr ||
Situa;ﬁo: | Cursando v CRM: | ﬂ_/
m Distrito Federal v Instituigdo: ” HOSFITAL DE BASE DO DISTRITO FEDERAL
Programa: ” AMNESTESIOLOGIA W Ano: ” z01o hd
Pesquisar por C}S\m|
Histirico: Periodo: ” — v
@Nao|
4, Pesquisar
L ] Selecionar Todos |
Dados do Médico Dados da Instituigio x:la Residéncia
Agao

k-] Nome CEM CPF UF Instituigdo Programa Periodo Ano Situagao
0 EMILY ALMEIDA BORGES 13835 DF | HOSPITAL DE BASE DO DISTRITO FEDERAL | AMESTESIOLOGCIA 1 2010 Cursando
O EZUS\TIEASS RIS (reEN ol2 17150 DF  HOSPITAL DE BASE DO DISTRITO FEDERAL  AMESTESIOLOGCIA 1 2010 Cursando
[0 maMUELA S& LEAL DE MOURA 3817 DF | HOSPITAL DE BASE DO DISTRITO FEDERAL | AMESTESIOLOCIA Rl 2010 Cursando
[0 MATEUS DA COSTA DRUMOND 16778 DF HOSPITAL DE BASE DO DISTRITO FEDERAL  AMESTESIOLOGCIA 1 2010 Cursando
O I'\D-‘IRL:E”E_JII_G CHRISTINA ALVES 12841 DF | HOSPITAL DE BASE DO DISTRITO FEDERAL | AMESTESIOLOGCIA 1 2010 Cursando
[0 RAPHAEL SILWA BONELLE G573 DF  HOSPITAL DE BASE DO DISTRITO FEDERAL  AMESTESIOLOGCIA 1 2010 Cursando

Total Residéncias: 6

No exemplo acima, foram consultados os residentes
Anestesiologia no Hospital de Base do Distrito Federal no ano de 2010. Veja acima os itens
marcados para identific4-los no sistema.

< Anterior | 1 | Proximo >

b) Atualizacio dos residentes:

Hé duas maneiras de se atualizar a situagdo dos residentes nos programas. Um dos
modos mais simples para a atualizacdo do status do residente ¢ a atualizagdo de grupo de
residentes. Com os seguintes passos:

manual;

Faga a consulta para localizar os residentes conforme o item “a” desse

Clique no botdo “Selecionar todos”, localizado acima da relagdo de

residentes que aparecera na consulta;

Clique no botao “Atualizar selecionados”.

Apos a atualizacdo, ¢ normal que o nome do residente suma da lista.

cursando R1 em




Desfazer selegdo |

Atualizar seleciohados |

Dados do Médico

el

HNome CEM

EMILY ALMEIDA BEORGES 13835 |7

GUSTAND HEMRIQUE DOEEIN DE

AZEVEDO U120 1

MANUELA SA LEAL DE MOURA 3817 !
MATEUS DA COSTA DRUMOND 16778 !

FRICILLA CHRISTIMA ALVES
MUNDIM

12941

RAPHAEL SILVA EOMELLE G573

Total Residéncias: 6

Observe que quando sdo selecionados todos os residentes, o botdo de “Selecionar
todos” muda para “Desfazer selecido”. Com a conclusdo da agdo, serda mostrada que a
atualizagao foi realizada por sucesso.

Observacio: se ap6s a execucao do procedimento de atualizacdo os nomes dos
residentes continuarem aparecendo, significa que os residentes j4 estdo atualizados e que a acdo
para eles devera ser outra (como concluir).

A equipe de implementacdo do sistema solicita que os usudrios ao fazer o
procedimento de atualizag@o e o residente continuarem aparecendo, selecione um dos residentes,
clique no botdo na coluna de “Acao” e verifique se a atualizagdo aconteceu corretamente.

A segunda forma de atualizar o residente ¢ pesquisando apenas o residente
desejado e efetuar a atualizagdo apenas com relagdo ao residente especifico.

Dados do Médico Dados da Instituigio Dados da R

‘?7 Nome CEM CPF UF Instituigdo Programa Periodo Ano
[ ESTEWAQ RIBEIRO BORGES 1380 DF HOSPITAL REGIONAL DE TAGUATINGA CIRURGIA GERAL R1 2010  Cursando
FHDF HET DF
[0 EVERTON PEREIRA DIAS LOPES 1731 DOF :‘F?SEILQ#%EEIONAL DE TG CIEURGIA GERAL R1 2010 Cursando
[ FERMAMDO CRUVIMEL DE FREITAS | 1570 DF :_?[S)EILE\.'I_%EEIONAL DE TAGUATINGA CIRURGIA GERAL k1 2010  Cursando
FRAMCISCO DAS CHAGAS DE HOSPITAL REGIOMAL DE TAGUATINGA
O JESLS PEREIRA 15514 DOF FHOF HRT DF CIEURGIA GERAL R1 2010 Cursando
HOMERD RIEEIRD DE PALLA HOSPITAL RECIONAL DE TAGUATINGA
O FILHO 15053 DF FHOF HRT DF CIRURGIA GERAL k1 2010  Cursando
LUCAS EVANGELISTA CORREIA DA HOSPITAL REGIOMAL DE TAGUATINGA
O SILWA 1353 DOF FHOF HRT DF CIRURGIA GERAL R1 2010 Cursando
O roSANA RODRIGUES GALLETTI 1617 DF HOSPITAL REGIONAL DE TAGUATINGA CIRURGIA GERAL R1 2010  Cursando
FHDF HET DF

Total Residéncias: 7

< Anterior | 1 | Proximo >



Clicando no botao acio, aparecera a seguinte tela:

Residéncia

MEDICO

DADOS DO MEDICO

ESTEWAQ RIEEIRD EORGES CPF

ome

| |Provi56rio I, Sexo Masculing

Data de Nascimento

Mome da M3e | |

13800-C00 | 17470-DF

CRM

RESIDENCIAS

CIRURGIA GERAL

DADOS DA RESIDENCIA

rograma CIEUEGIA GERAL  Tipo de Programa ESPECIALIDADE  Duragdo 2 Anos

Instituigao HOSPITAL REGIONAL DE TAGUATINGA FHDF HET DF
Data de Inicio 2B/03/2070 Data Prevista de Término Data de Ocorréncia OF0472070

Situagan Cursando - R1

o

Editar Residéncia

HISTORICO
Periodo Ano Status CRM Fonte Pagadora Data de Ocorréncia Observagao Editar
E1 2010 Cursando 13600-C0 Estadual 08/04/2010

M 3 3 F

Atualizagio de Licenciamento ou Pendéncia Conclusio
Fariodos Afastamento

Desisténcia

& VOLTAR
Na primeira elipse vermelha, sera possivel visualizar os dados do médico. Na

segunda, sdo visualizadas informagdes sobre o programa e as datas de inicio e de término, bem
como a situacdo do residente no programa. Além disso, aparece a data de ocorréncia, o tipo de

programa e a duracao do programa.

Na ultima elipse vermelha, aparecem os icones para insercdo de informacgdes
sobre a situagdo do residente no programa. Sao:

» Atualizacido de periodos: este ¢ o icone para atualizar o residente. Este é
o botdo que deve ser clicado para atualizar o residente, conforme estava

sendo explicado;



> Licenciamento e afastamento: Este icone ¢ novo e servira para anotar as
licencas (ex.: maternidade, saude) e o afastamento (ex.: militar). Veja na
figura abaixo os campos para preencher. Selecione entre licenca e
afastamento e preencha todos os campos antes de salva. Eles
influenciario na data de conclusdo do residente. Se o afastamento, por
exemplo, for por 30 dias, o sistema aumentara automaticamente 30 dias na
data de conclusao.

Licenga § Afastamento { CIRURGIA GERAL )

Tip|:|| 2] | Licenca
| 3stament0
Data de InTcinH
Data de Término |
Prevista
0hserva|;e'm|
B Salvar

» Pendéncia: Como as institui¢des tinham dificuldade de concluir os
residentes por terem que esperar a entrega da atividade final e, assim, ndo
conseguiam inserir os novos residentes, foi dada uma nova fungéo para o
termo Pendéncia. Todos os residentes que nao puderem ser concluidos
devido a institui¢do estar esperando o trabalho de conclusdo ou o
informativo de que o residente concluiu o ano da residéncia com
aproveitamento, a institui¢do deverd clicar no botdo Pendéncia para
indicar que o residente estd aguardando para ser ou concluido ou
atualizado no programa. Deverd informar o motivo de o residente estar em
pendéncia.

» Conclusdo: No proximo item iremos explicar melhor esse icone. Assim,
basta deixar claro que este ¢ o icone para concluir os residentes no sistema.

» Desisténcia: Caso o residente ndo queira mais cursar o programa ou nele
tenha sido reprovado, este icone servira para informar e desvincular o
residente do programa. Devera ser informado o motivo da desisténcia.

c) Conclusio dos residentes:



A conclusdo dos residentes s6 pode ser feita de residente a residente. Nao ha
como concluir todos de uma vez ou um grupo todo com apenas um movimento, tal como ¢
possivel na atualizagdo dos residentes.

Ap6s localizar o residente, como foi explicada no item “a” deste manual, a

instituicao devera clicar no botao que se encontra a frente dos dados do residente para iniciar
o processo de conclusdo do residente. Serd aberta a tela semelhante a informada no item “b”
(atualizacdo de apenas um residente). A instituicio devera verificar se os dados do residente
estio certos e se ele se encontra no periodo certo para conclusdo. Se ele ndo estiver no
periodo certo, atualize o residente e depois conclua.

HISTORICO
Periodo Ano Status CRM Fonte Pagadora Data de Ocorréncia Observagio Editar
R2 2010 Cursando 14173-5C Estadual 08/03/2070

v

W 3 3z F WY

Atualizacio de Licenciamento ou Pendéncia Conclusio Desisténcia

/ Periodos Afastamento

No caso acima, como o periodo estd correto, mas ndo aparece o R1, a instituicao
devera clicar em atualizar o residente para corrigir os periodos.

HISTORICO
Periodo Ano Status CRM Fonte Pagadora Data de Ocorréncia Observagio Editar
R 200%  Cursando 14173-5C Estadual 1170272001
/ k2 2010 Cursando 14173-5C Estacual 08/03/2070 (% ]

24

Atuvalizagio de Licenci ou P
Feriodos Afastamento

b

U/

i Conclusio Desisténcia

Com os periodos corretos a instituicdo devera clicar no item concluir. Apos clicar
aparecera a seguinte tela.
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Conclusao Residéncia { CIRURGIA GERAL )

Data de Inicio |0] [02/2000

Data de Términl:l|01-'r02-'r20-|-I !

0bsenra|;50|

Deseja gerar o | SIM
certificado
| MAD
IE] Salvar ‘

|

Confira se a data de inicio e de término estiio corretas, marque o item “sim”

em “Deseja gerar o certificado”. E, em seguida, clique em salvar. A tela retornara para as
informacdes do residente e sera possivel verificar ja o n° do certificado.

Observacao: Caso a data esteja errada ou falte algum campo para ser preenchido,
ndo sera possivel concluir.

Assim, a instituicdo devera clicar no botdo “Editar residéncia” (pagina 7) para
corrigir a data.

Editar Residéncia { CIRURGIA GERAL )

Prngrama‘ClRURGIA GERAL

\ Instituigdo

HOSPITAL REGIOMAL DE TAGUATINGA FHDF HET DF

Data de Criagio 08/04/2010
Data de Inicio: H 29/03/2010
Data de Término: H 28/03/2012 /
B Salvar ‘

A tela acima ir4 aparecer depois de clicar no botdo “Editar residéncia”. Digite a
data de inicio e, em seguida, clique fora da caixa de texto (onde foi digitada a data).
Automaticamente, serd gerada a data de término. Apos isso, clique em salvar. Com esta
operagao, sera possivel concluir os residentes.



