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PROGRAMA ESCOLA E COMUNIDADE - PROEC

O Ministério da Educagdo, no ambito da Secretaria de Educacdo Basica (SEB), instituiu o
Programa Escola e Comunidade por meio da Portaria n® 264, de 1° de abril de 2024. O Programa Escola e
Comunidade — Proec tem por finalidade fomentar a parceria entre a escola, a familia e a comunidade, na
perspectiva da educacdo integral, por meio da participacao de estudantes, profissionais da educacéo, familiares
e membros da comunidade em projetos de formacgédo que envolvam a promocdo da cidadania, da cultura de
paz e democratica e a melhoria da qualidade da educacdo publica brasileira.

Para obter informacbes sobre o Programa Escola e Comunidade acesse o0 site
www.gov.br/mec/proec.

Seguem abaixo orientacOes para subsidiar as escolas na elaboracdo do seu Projeto de Formagéo.
A sua elaboracdo e envio pelo diretor escolar é condicdo necessaria para que a escola receba recursos
financeiros do PDDE Escola e Comunidade.

Vale ressaltar que a elaboracdo do Projeto de Formacdo constitui-se em um momento de
planejamento coletivo de cada uma das acdes a serem realizadas pelas escolas no @mbito do PDDE Escola e
Comunidade, sendo fundamental a participacdo do conselho escolar. Ap6s a execucdo de todas as acdes do
Projeto de Formagdo, haverd a fase de Monitoramento, em que serdo informados os dados reais referentes a
execucéo do Plano.

PASSO 1: ACESSO AO SISTEMA PDDE INTERATIVO

Diretor escolar, acesse o0 sistema PDDE Interativo por meio do link:
http://pddeinterativo.mec.gov.br/

Na pagina inicial do sistema, clique no icone “Acesso ao sistema”, que se encontra no lado superior
direito da tela, conforme sinalizado pela seta.

""-. ,/
’, P D D E Sobre Programas e Agbes Legislagdo Duvidas Crientagdes Contatos Acesso ao sistema

Interativo

PASSO 2: LOGIN

Para ingressar no sistema, dever utilizar a conta GOV.BR e j& possuir cadastro no PDDE Interativo.

Caso ainda ndo possua cadastro na conta GOV.BR, ¢ possivel realiza-lo, clicando em acesse aqui,
conforme destaque da tela seguinte.

Assim que o cadastro estiver ativo no sistema GOV.BR, o diretor precisa ainda estar pré-cadastrado e
com seu cadastro ativado pela rede de ensino em que atua. Para o pré-cadastro, clicar em Solicitar Acesso
(segundo destaque na préxima imagem).


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-264-de-1-de-abril-de-2024-551514838
http://www.gov.br/mec/proec
http://pddeinterativo.mec.gov.br/
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Entrar com GOV.BR

Ainda nao tem conta GOV.BR,

N&o tem acesso ainda PDDE INTERATIVO?

PASSO 3: GESTAO ESCOLAR - PDDE INTERATIVO

Depois de entrar no sistema PDDE Interativo, selecione o médulo “Gestdo Escolar — PDDE
Interativo”, conforme sinalizado pela seta. E ao lado, definir o ano do ciclo que deseja acessar as informacoes.

Gastac Escolar - PODE Interatio

zzzzz

PASSO 4: PROGRAMAS

Logo apos, clique sobre o icone “Programas”, conforme sinalizado pela seta, para exibir 0s
programas e acOes disponiveis para a escola.

ur: Locmizagie Fase ve inbaragie oo | Heide
Municipio Ano Canso:
Dependancia Administrativa:
presentag Odos e esties Estratégicas Onagstico mejamento Exraégica roprsm Montorment

Apresenta¢io

Prozados{as) Dirstoros{as),

waltado a stacar ipais problemas i

nostico, as primeiras partes a serem liberadas.
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PASSO 5: PROJETO DE FORMAGAO

Clique no icone “Projeto de Formacédo da escola — PDDE Escola e Comunidade (Proec)”, conforme
sinalizado pela seta, para abrir o formulario em que devera ser elaborado o Projeto de Formacao. Cabe ressaltar
que o Projeto de Formacdo da escola deverd conter varias acOes e para cada uma delas sera necessario
preencher todos os campos do formulario.

O Projeto de Formacéo da Escola devera conter, no minimo, 3 (trés) acdes planejadas. A primeira
acdo devera ser, necessariamente, a Oficina Desafios da Comunicacéo nas Rela¢des do Cotidiano no Ambiente
Escolar, disponivel no Portal do PROEC. A oficina vira pre-preenchida no Plano de Formacdo, restando para
preenchimento da primeira acdo apenas a inclusdo do numero de beneficiados (familiares/comunidade,
estudantes e profissionais), periodo de realizacdo da acao e valor.

A fim de inspirar as escolas no momento da elaboracdo do seu Projeto de Formacao, disponibilizamos
o0 detalhamento da oficina Desafios da Comunicacdo nas Rela¢des do Cotidiano no Ambiente Escolar e outras
sugestdes no site do Programa Escola e Comunidade, disponiveis através do link: www.gov.br/mec/proec.

[ PROGRAMAS: Programas

Programa ltinerdrios Formativos
\ Prezados Diretores

Programa Escola € Comunidade (Proec)

PASSO 6: CONSELHEIRO ESCOLAR

Conselheiro Escolar (responsavel por validar as ac¢oes):

Conselheire Escolar (responsavel por validar as agoes)

CPF do Conselheire Escolar* Nome do Conselheiro Escolar*

E-mail* Categoria que representa®

Selecione: v

B Gravar


http://www.gov.br/mec/proec
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Inicialmente, para a elaboracéo do Projeto de Formac&o da escola, é necessério indicar os dados de um
conselheiro escolar que apoiara o diretor da escola na elaboragdo, implementacao e monitoramento do Projeto
de Formacao. E necessario informar o CPF do conselheiro que seré o responsavel pelo acompanhamento das
acles no sistema.

Clique no campo “Nome do Conselheiro Escolar” para indicar o nome do conselheiro escolar que sera
responsavel por validar todas as acfes propostas no Projeto de Formacéo da escola.

Clique no campo “Segmento que representa” para selecionar qual ¢ o segmento que 0 conselheiro
escolar representa.

Clique no campo “E-mail” para informar o e-mail de contato do conselheiro escolar.

E fundamental que esse mesmo representante seja cadastrado no PDDE Interativo com o perfil de
Conselheiro escolar. Dessa forma, sua atuacéo serd mais ativa, facilitando a atuacéo do diretor. (veja a secao
15: Cadastro do conselheiro escolar no PDDE Interativo).

PASSO 7: OFICINA: DESAFIOS DA COMUNICAGAO NAS RELAGOES DO COTIDIANO NO AMBIENTE

ESCOLAR

Essa oficina visa promover a troca de informagdes, tanto na teoria, como na pratica, sendo dividida em
trilhas formativas desenvolvidas em encontros presenciais na escola. Esse percurso de formacéo ¢ ofertado a
comunidade escolar e a familia, que poderao adquirir conhecimentos teéricos e praticos sobre as violéncias,
além de aprimorar as habilidades e as competéncias de forma inovadora e criativa para se tornarem bons
mediadores em situacdes de conflitos escolares.

Por se enquadrar nas premissas do PROEC, esta oficina sera incluida no Projeto de Formacao de todas as
escolas participantes do Programa. Ao acessar o Projeto de Formacdo da escola, esta oficina ja estara pré-
preenchida no sistema, cabendo ao diretor completar o cadastro com as seguintes informacgoes:

e Beneficiados da agéo: quantidade de familiares e membros da comunidade, nimero de estudantes que
serdo formados e de profissionais da escola necessarios para a execucao;

e Periodo da Acdo: definigdo do periodo que a agdo sera executada; e

e Valor: distribuicdo do recurso do programa dentre as acdes pretendidas.

Importante: Todos os dados preenchidos nessa etapa sdo preparatorios, podendo sofrer pequenos ajustes,
caso seja necessario.

Caso haja necessidade de alteracdo de alguma informagéo do planejamento, sugerimos que reinam o
conselho escolar para registrar as alteragcdes em ata e no sistema. Existe a possibilidade de alterag&o no sistema
no momento da Reprogramacdo das a¢des ou diretamente na etapa de Monitoramento.


https://sispddeinterativo.mec.gov.br/
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PASSO 8: TIPOS DE AGAO

Comun

Para as demais acOes da escola, o primeiro campo a ser preenchido é o tipo de acao.

Tipo de Acao*

selecione:

[ ¢]
(]

Nessa etapa o diretor definird o tipo de agdo a ser planejada. No &mbito do PDDE Escola e
idade, a escola deve selecionar um dos tipos descritos abaixo, para cada acao:

O diretor da escola devera selecionar, entre as opcdes, um Tipo de Acdo que melhor se adeque a

acdo que esta sendo planejada. No &mbito do PDDE Escola e Comunidade, em 2024, a escola deve selecionar

um dos

Tipos de Acéo descritos abaixo, para cada agéo:

Oficina: € um espago para aprendizagem ativa, essencialmente presencial ou sincrona, que segue uma
tematica relevante para os objetivos do Programa. Deve ser realizada de maneira acolhedora,
incentivando a participacdo e o envolvimento dos familiares e membros da comunidade local,
estudantes e profissionais da educacdo, preferencialmente em 3 encontros e em datas distintas. A
oficina devera contribuir para a solucdo dos desafios apresentados na tematica referente a agdo e ser
desenvolvida por um profissional qualificado, que exercera a funcao de facilitador.

Palestra: é uma apresentacdo oral sobre uma tematica relevante para os objetivos do Programa,
realizada por um(a) profissional qualificado(a), de maneira acolhedora, incentivando a participacdo e
envolvimento de familiares e membros da comunidade local, estudantes e profissionais da educagéo.
A palestra devera contribuir para o enfrentamento dos desafios apresentados no Projeto de Formacao.

Visita Guiada: é uma acéo orientada dentro de um espaco especifico que promova aprendizagens para
a familia, membros da comunidade local, estudantes e profissionais da educagdo, como universidades,
museus, bibliotecas, centros culturais ou cientificos e parques, entre outros. A visita guiada devera
abranger uma tematica relevante para os objetivos do Programa e contribuir para o enfrentamento dos
desafios apresentados no Projeto de Formacao.

Roda de Conversa: sao momentos dedicados ao dialogo que envolvam reflexdes sobre 0s processos
educativos e projetos de vida dos estudantes, nos quais os familiares, membros da comunidade local,
estudantes e profissionais da educagédo se reinam e tenham oportunidade de compartilharem vivéncias,
refletirem e se expressarem, contribuindo para o entendimento coletivo, pautado em valores e
principios humanos e éticos. A roda de conversa devera abranger uma tematica relevante para os
objetivos do Programa e contribuir para o enfrentamento dos desafios apresentados no Projeto de
Formagéo.

Outro: Outro tipo de acdo. Nesse caso, € importante colocar qual € o Tipo de A¢do que sera proposta
no Projeto de Formacao da escola. Essa acdo deverd abranger uma tematica relevante para os objetivos
do Programa e contribuir para o enfrentamento dos desafios apresentados no Projeto de Formacao.
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PASSO 9: DETALHAMENTO DA ACAO

Neste bloco, preencha os 3 (trés) campos descritivos que estimulam a reflexédo coletiva e auxiliam
no planejamento da acéo.

Campo 1: Qual o principal desafio a ser superado com essa agao?

Neste campo, o diretor escolar devera identificar e detalhar (em até 1000 caracteres) qual é o principal
desafio a ser superado pela escola com a execucdo da acdo proposta no Projeto de Formacao.

Campo 2: Descreva como sera realizada essa acdo?

Neste campo, o diretor escolar devera detalhar (em até 2500 caracteres) como a agdo proposta sera
realizada pela escola para atingir a sua finalidade. E importante descrever cada uma das etapas necessarias
para o melhor funcionamento da acao.

Campo 3: Como a realizacdo da acéo vai impactar positivamente na superacdo do desafio?

Neste campo, o diretor escolar devera detalhar (em até 1500 caracteres) o impacto esperado com a
execucdo da acdo proposta no Projeto de Formacéo da escola, ou seja, descrever as mudangas esperadas na
escola e nas familias apds a execucdo da acao.

PASSO 10: BENEFICIADOS COM A AGAO

N° de familiares/comunidade* N® de Estudantes* N° de Profissionais da Educacao*

Para cada uma das acGes do Projeto de Formacdo, serd necessario indicar a quantidade de
beneficiados pela acdo. Observe que o campo N° de familiares/comunidade ndo podera ser preenchido com
um numero de participantes menor que 20 (vinte).

Clique no campo “N° de Familiares/Comunidade” para indicar a quantidade de familiares e
membros da comunidade local que participardo da acdo. Vale ressaltar que sera obrigatoria a participacao de
familiares e/ou membros da comunidade local em todas as a¢des, haja vista o objeto do Programa Escola e
Comunidade.

Clique no campo “N° de Estudantes” para indicar a quantidade de estudantes que participardao da
acao.

Clique no campo “N° de Profissionais da Educagao” para indicar a quantidade de profissionais da
educacéo da escola que participardo da agéo.
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PASSO 11: PERIODO DA ACAO

Periodo da Acdo

Data Inicio* Data Término*

Para cada uma das ac6es do Projeto de Formacao, sera necessario indicar a “Data inicio” e a “Data
término” do periodo em que sera executada a acdo. Caso a a¢do aconteca em um Unico dia, as datas de inicio
e término serdo iguais.

Ressaltamos que as acdes propostas ndo devem ser realizadas no mesmo periodo, ou seja, as datas
de inicio e término ndo podem ser repetidas em acdes diferentes e 0s periodos ndo podem possuir sobreposicao.
Seguem exemplos de a¢gdes com periodos indevidos:

Acéo Data de inicio Data de término Erro
1 8/8/2024 12/8/2024 Datas repetidas com a acéo 2
2 8/8/2024 12/8/2024 Datas repetidas com a acéo 1
3 10/8/2024 15/8/2024 Periodos sobrepostos com outras a¢oes

PASSO 12: VALOR DA AGAO

Valor da Acao (Custeio)

R3

Para cada uma das ac¢Ges do Projeto de Formacao, serd necessario indicar o valor a ser investido
na realizacdo da acdo. A soma dos valores de todas as acdes devera ser igual ao valor total de repasse
disponivel para a escola em 2024 (Por exemplo: valor da acéo 1 + valor da acéo 2 + valor da acéo 3 = valor
total de repasse).

Caso a escola nao pretenda utilizar recursos financeiros numa acgdo, pois sera executada com o
material e os profissionais da escola, no campo valor da a¢éo pode ser preenchido com 0.

O valor total de repasse, a ser destinado a cada escola em 2024, sera calculado tomando como
parametro os intervalos de classe de nimero de estudantes da escola matriculados na educacdo basica, de
acordo com o Censo Escolar de 2023, conforme tabela de referéncia abaixo:
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Intervalo de classe de nimero de matriculas Valor total do repasse (100 % custeio
Até 500 R$ 2.500,00
De 501 a1.000 R$ 3.000,00
Acima de 1.000 R$ 3.500,00

Os repasses financeiros no ambito do PDDE Escola e Comunidade integrardo a acdo denominada
PDDE Qualidade e a destinagdo PDDE Escola e Comunidade, para fins de operacionaliza¢do e monitoramento
dos repasses pelo FNDE, identificacdo das contas bancérias especificas, bem como para execucao e prestacdo
de contas dos recursos pelas entidades beneficiarias.

Os procedimentos a serem adotados para destinacao de recursos financeiros as escolas publicas de
educacdo bésica das redes municipais, estaduais e distrital, para cobertura de despesas de custeio, serdo
realizados nos moldes operacionais e regulamentares do Programa Dinheiro Direto na Escola— PDDE. Assim,
sugere-se a leitura atenta aos guias e manuais de utilizacdo dos recursos do PDDE, disponiveis no link:
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/manuais-e-
orientacoes-pdde, especialmente, o Guia de Orientagdes para aquisicdo de materiais e bens e contratacdo de
servigos com recursos do PDDE.

PASSO 13: BOTAO ADICIONAR ACAO

=+ Adicionar Acao

Depois de preencher os campos em branco referentes a primeira a¢éo, o diretor de escola devera clicar
no botdo “Adicionar Agdo” para que a agdo seja incluida no Projeto de Formag&o da escola. O diretor escolar
devera repetir o processo, a partir do passo 8, para adicionar outras acfes ao Projeto de Formacao.

Vale lembrar que o Projeto de Formacdo da Escola devera conter, no minimo, 3 (trés) acGes
planejadas, a primeira é a oficina Desafios da Comunicacao nas Rela¢des do Cotidiano no Ambiente Escolar,
que ja vem preestabelecida com a oficina Desafios da Comunicacdo nas Rela¢es do Cotidiano no Ambiente
Escolar, cabendo ao diretor inserir as demais.

A escola deve executar pelo menos trés aces, mas o(a) diretor(a) da escola com o conselho escolar
tém autonomia para executar mais agdes a depender das possibilidades da unidade.


https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/manuais-e-orientacoes-pdde
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/pdde/manuais-e-orientacoes-pdde
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Lista de Acdes do Projeto de Formacao 2024

Valor total disponibilizado para ofs) Projetofs) de Form.

cola em 2024 RS 2.500,00

Imprimir P Formago Completo:

Acio  Tipo situagio Beneficiados periodo valor Agdes

1 Oficina - Desafios da Comunicacao nas Relagges do

¢ 10/03/2025 a 14/03/2025 RS 750,00
Cotidiano no Ambiente Escolar

Planejada

k(o

Planejada 12/02/2025 3 12/02/2025 RS 1.000.00

k(o

3 Roda de Conversa Planejada 14/05/2025 2 16/05/2025 RS 750,00 —
Familiares/comunidade: B
63

N° Estudantes: 30

N® Profissionais: 12

Planejamento (Aberto) isparibilizado para ofs) Projeto(s) de Formagio da Escola: R$ 2.500,00

Valor Total disj
Valor Total das Planejadas: R$ 2.500,00

a5 agdes Planejadas/Novas: R$ 0,00

Depois de o diretor escolar clicar no botdo “Adicionar A¢ao”, a agdo sera adicionada no Projeto
de Formacdo da escola e aparecera na tela “Agdes Cadastradas”. No canto direito, na mesma linha de cada
acdo, ha dois botbes. O primeiro (botdo laranja) devera ser utilizado no caso em que o diretor de escola deseje
ALTERAR alguma informacdo de uma acao ja cadastrada. O segundo (botdo vermelho) devera ser utilizado
no caso em que o diretor escolar deseje EXCLUIR totalmente as informac6es de uma acéo ja cadastrada. As
alteracOes e exclusdes somente serdo possiveis antes do envio do Projeto de Formagdo da escola para o
Ministério da Educacgdo (MEC).

Vale destacar que, na parte superior do bloco de informagdes, aparece o “Valor disponivel para o
Projeto de Formag&o da Escola”, que no exemplo é R$ 3.500,00. Ja na parte inferior do bloco de informagdes
aparece o “Valor Total das agdes cadastradas”, que no exemplo € R$ 1.500,00 e refere-se a somatéria do valor
de cada uma das acdes ja cadastradas. Por fim, abaixo do Valor Total, ¢ mostrado o valor do “Saldo restante”,
que no exemplo é R$ 2.000,00 e refere-se ao valor que a escola ainda deve utilizar para adicionar outras agdes,
no caso desse exemplo.

Para que o sistema permita o envio do Projeto de Formag&o da escola para o MEC, o diretor escolar
devera utilizar todo o valor disponivel para a escola até que o valor do “Saldo restante” seja zero.

PASSO 15: BOTAO ENVIAR PROJETO DE FORMACAO PARA O MEC

sl Enviar Projeto de Formacdo para o MEC

Depois de inserir todas as a¢fes a serem implementadas pela escola no Projeto de Formacéo, ou
seja, depois que o Projeto de Formacéo da escola estiver completamente elaborado, é importante que o diretor
da escola clique no botdo “Enviar Projeto de Formacéo para o MEC”, caso contrario, o Projeto de
Formacdo permanecera no sistema como “em elaboracdo” e ndo sera possivel realizar o pagamento.

Pronto! Apds enviar o Projeto de Formacdo para o MEC, a escola tera o seu Projeto de Formagéo
financiado pelo PDDE Escola e Comunidade.
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PASSO 16: CADASTRO DO CONSELHEIRO ESCOLAR NO PDDE INTERATIVO

Para acessar o sistema, o conselheiro deve inicialmente solicitar o primeiro acesso, acessando o link
ou clicando em Solicitar Acesso na tela inicial do PDDE Interativo.

Entrar com GOV.BR

‘Ainda ndo tem conta GOV.BR,

Nao tem acesso ainda PDDE INTERATIVO?

Em seguida, o diretor da escola deve ativar seu cadastro pela aba Administrativo. Para isso sugerimos
digitar apenas o CPF do conselheiro, selecionar o status do usuario: QUALQUER STATUS e buscar.

Administrativo
Gerenciamento de usudrios

Aplique os filtros para realizar a busca

[~ Tilo=ms

Dependéncia Administrativa da usudrio:

Status do Usudrio:

& Limpar Consulta
Administrativo
Gerenciamento de usuirios
Aplique os filtros para realizar a busca
perkc | s
CPF: a 123.456.783-00
[—
w | s
Municipio:  Selecione
Dependéncia Administrativa do usuério:
Status do euieie:
& Limpar Consulta
Lista de Usuario(s) -~
B Pesquisaripida: | @ | Digite otexto para buscs
Perfil CPF Nome E-mail Telefone UF Municipio Dependéncia Administrativa do usuario. Status
Consalhais . .
. -3 133 458 73500 o dasive Joao@emsicom e w0 fee st
Escolar

Pendente

Exibindo registros 1a 1, de 1


https://sispddeinterativo.mec.gov.br/cadastrar_usuario.php
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Se o0 pré-cadastro foi concluido, o sistema apresentara os dados da tela acima. O diretor deve entéo
clicar no simbolo da caneta , conferir os dados, definir o perfil, preencher os demais campos que estiverem

em branco e clicar em

www.gov.br/mec/proec
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