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O Programa Escola e Comunidade, instituido pela Portaria n® 264, de 1 de abril de 2024, tem por
finalidade, no ambito das escolas publicas de educacgéo basica, fomentar a parceria entre a escola, a
familia e a comunidade, na perspectiva da educacéo integral, por meio da participacdo de estudantes,
profissionais da educacdo, familiares e membros da comunidade em projetos de formacdo que
envolvam a promocdo da cidadania, da cultura de paz e democratica e a melhoria da qualidade da
educacdo publica brasileira.

Conforme previsto no art. 6° da referida Portaria, o financiamento das a¢des do Programa Escola
e Comunidade serd realizado por meio do Programa Dinheiro Direto na Escola, viabilizando assim a
execucéo das agdes do Projeto de Formacao.

O Projeto de Formacdo € o instrumento que organiza as atividades da escola, no qual séo
estabelecidas metas, prazos e respectivos custos das atividades que devem ser realizadas pelas
escolas, como: oficinas, palestras, visitas guiadas etc.

Os recursos financeiros do PDDE Escola e Comunidade serdo repassados para as escolas
conforme determinam as normas estabelecidas na Resolucgdo do FNDE, publicada em maio de 2024,
que dispde sobre os critérios de destinacdo de recursos financeiros as escolas publicas de educacao
basica municipais, estaduais e distritais, nos moldes operacionais e regulamentares do Programa
Dinheiro Direto na Escola - PDDE, a fim de apoiar acGes de fomento a participacdo da familia e na
vida escolar e no projeto de vida dos estudantes, no &mbito do Programa Escola e Comunidade.

O PDDE Escola e Comunidade tem por finalidade estabelecer os procedimentos a serem adotados
para destinacao de recursos financeiros as escolas publicas de educacgéo basica das redes municipais,
estaduais e distrital, para cobertura de despesas de custeio, nos moldes operacionais e regulamentares
do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE, a fim de propiciar o desenvolvimento de agoes de
fomentar a parceria entre a escola, a familia e a comunidade, na perspectiva da educacéo integral, por
meio da participacéo de estudantes, profissionais da educacéo, familiares e membros da comunidade
em projetos de formacéo que envolvam a promocéo da cidadania, da cultura de paz e democrética e
a melhoria da qualidade da educacéo publica brasileira.
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Os recursos financeiros do PDDE Escola e Comunidade sdo destinados as escolas publicas de
educacdo basica estaduais, distritais e municipais, que sejam elegiveis para receber apoio financeiro
a partir de critérios técnicos estabelecidos pela Secretaria de Educacdo Basica do Ministério da
Educacdo (SEB/MEC).

Esses recursos financeiros deverdo ser empregados para realizacdo de oficinas, palestras, visitas
guiadas ou outras iniciativas previstas no Projeto de Formagao da escola, visando fomentar a parceria
entre a escola, a familia e a comunidade, na perspectiva da educacéo integral, fortalecer a articulacdo
da escola com a familia e a comunidade, favorecer o intercdmbio de experiéncias educacionais entre
as instituicdes de ensino com foco no desenvolvimento integral dos estudantes etc.

Assim, a comunidade, a familia, os estudantes e os profissionais da educacdo constituem-se no
publico-alvo das acBes a serem planejadas e executadas com os recursos financeiros do PDDE Escola
e Comunidade.

Para operacionalizar o repasse dos recursos financeiros do PDDE Escola e Comunidade as
Unidades Executoras - UEx, é importante que todas as entidades participantes do processo
desempenhem adequadamente as suas competéncias, como por exemplo:

| - A SEB/MEC:

a) definir as escolas elegiveis a partir de critérios técnicos;

b) enviar ao FNDE a lista de escolas que receberdo recursos financeiros, com a indicagéo dos
valores a elas destinados, em conformidade com o estabelecido no  art. 8° da Resolugdo FNDE
N° 3/2022;

C) prestar assisténcia técnica as escolas referidas na alinea anterior e as secretarias de educagéo,
fornecendo-lhes as orientagdes necessarias para a elaboracdo do Projeto de Formacéo da escola;

d) disponibilizar ambiente virtual no Plano de Acbes Articuladas do Sistema Integrado de
Monitoramento, Execucéo e Controle - PAR/SIMEC, em que sera realizada a adesdo ao Programa
pelas secretarias de educacdo dos municipios, estados e do Distrito Federal, bem como
disponibilizar ambiente virtual na Plataforma PDDE Interativo em que sera elaborado o Projeto
de Formagéo pelas escolas; e

e) monitorar a execucao e os resultados do Projeto de Formacao das escolas.
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Il - Ao FNDE:

a) operacionalizar o repasse financeiro para as escolas;

b) prestar apoio técnico as escolas sobre a execucdo dos recursos financeiros e a prestacdo de
contas; e

c) monitorar a execugdo financeira do PDDE Escola e Comunidade.

Il - A Secretaria de Educacdo dos municipios, dos estados e do Distrito Federal:

a) aderir ao Programa Escola e Comunidade, por meio da assinatura do Termo de Compromisso
na SEB/MEC a ser preenchido no PAR/SIMEC,;

b) selecionar, no PAR/SIMEC, entre as escolas elegiveis, as que poderdo ser contempladas com
recursos financeiros do PDDE Escola e Comunidade;

¢) indicar no PAR/SIMEC o articulador que serd o responsavel pelo acompanhamento da
implementacdo e execucdo do Programa Escola e Comunidade, no ambito da secretaria
municipal, estadual ou distrital de educacéo;

d) apoiar a elaboracdo, execucdo e o monitoramento do Projeto de Formacdo da escola, a fim
de contribuir para a efetividade do Programa;

e) incentivar, em sua rede de ensino, as escolas elegiveis que ndo possuem UEXx a adotarem tal
providéncia, nos termos sugeridos no Manual de Orientacdes para Constituicdo de Unidade
Executora, disponivel no sitio do FNDE, assegurando-lhes o apoio técnico necessario para
esse fim;

f) garantir livre acesso as suas dependéncias a representantes da SEB/MEC, do FNDE, do
Tribunal de Contas da Unido - TCU, do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Federal e do Ministério Publico, prestando-lhes esclarecimentos e fornecendo-lhes
documentos requeridos, quando em missdo de acompanhamento, fiscalizacéo e auditoria; e

g) zelar para que as escolas integrantes de sua rede de ensino cumpram as disposi¢oes do inciso
IV deste artigo.

IV - A escola:

a) elaborar e enviar o Projeto de Formacdo por meio da plataforma eletrénica PDDE
Interativo;

b) indicar, no Projeto de Formacéo da escola, 0 membro do Conselho Escolar responsavel
pela validagdo, acompanhamento da execugdo e monitoramento das a¢des do Projeto de
Formacao;

c) ativar o cadastro do conselheiro escolar no PDDE Interativo, para que esse consiga
acompanhar a execucao do Proec.

d) preencher as informacdes na plataforma PDDE Interativo e fornecer os dados necessarios
ao monitoramento e a avaliacdo do PDDE Escola e Comunidade;
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e) zelar pelo cumprimento das atividades propostas no Projeto de Formacéo da escola,
sempre pautadas pelos principios publicos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e efetividade; e

f) garantir livre acesso as suas dependéncias a representantes da SEB/MEC, do FNDE, do
TCU, do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e do Ministério Pablico,
prestando-lhes esclarecimentos e fornecendo-lhes documentos requeridos, quando em
misséo de acompanhamento, fiscalizagéo e auditoria.

V - Ao Conselho Escolar:

a)
b)

c)

d)

VI - A

b)
c)

d)

f)

participar da elaboragéo, execugédo e do monitoramento do Projeto de Formagéo da escola;
contribuir para a realizacao das ac¢Ges planejadas pela escola no Projeto de Formacdo;

zelar pelo cumprimento das atividades propostas no Projeto de Formacdo da escola, sempre
pautadas pelos principios publicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
efetividade; e

acompanhar o desenvolvimento das atividades no sistema PDDE Interativo.

UEX:

realizar os procedimentos necessarios ao recebimento dos repasses financeiros do Programa
Escola e Comunidade;

proceder ao cadastro ou a atualizacdo cadastral da UEx no sistema PDDEweb do FNDE;
zelar pela adequada execucdo dos recursos financeiros do Programa, em conformidade com a
legislagéo vigente;

proceder a execucgao e a prestacdo de contas dos recursos financeiros, nos moldes operacionais
e regulamentares do PDDE;

zelar para que a prestacdo de contas, referida na alinea anterior, contenha os langcamentos e
seja acompanhada dos comprovantes referentes a destinagcdo dada aos recursos financeiros,
fazendo constar, no campo "Programa/Acdo” dos correspondentes formularios, a expresséo
"PDDE Qualidade" e destinagcdo PDDE Escola e Comunidade; e

fazer constar, nos documentos probatorios das despesas realizadas com os recursos financeiros
a expressao "Pagos com recursos do FNDE/PDDE Qualidade/PDDE Escola e Comunidade”.
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As secretarias de educacdo dos municipios, estados e do Distrito Federal deverdo realizar a
adesdo ao Programa Escola e Comunidade no médulo Plano de Ag¢des Articuladas - PAR do Sistema
Integrado de Monitoramento, Execucdo e Controle - SIMEC. Para efetivar a adesao as secretarias de
educacdo dos municipios, estados e do Distrito Federal devem realizar as seguintes a¢fes dentro do
prazo estabelecido pela SEB/MEC:

| - Assinar o Termo de Adesao;

Il - Indicar o articulador gque serd o responsavel pelo acompanhamento da implementacéo e
execucdo do PDDE Escola e Comunidade;

I11 - Selecionar, dentre as escolas elegiveis de sua respectiva rede, as escolas que participarao
do PDDE Escola e Comunidade; e

IV - Por fim, enviar a adesdo ao MEC.

As escolas que forem selecionadas pelas secretarias de educacdo deverdo elaborar, em parceria
com o Conselho Escolar e a Unidade Executora Prépria - UEX, seu Projeto de Formacéao de acordo
com as orientacdes e os prazos estabelecidos pela SEB/MEC. Sdo condi¢des necessarias para que a
escola seja contemplada com os recursos financeiros do PDDE Escola e Comunidade:

I.  Aindicacdo de um conselheiro escolar no Projeto de Formacéo;
Il. A adequada elaboracdo do Projeto de Formacéo;
I1l. O envio do Projeto de Formacdo por meio da plataforma eletronica do PDDE Interativo;

Para receber os recursos financeiros do PDDE Escola e Comunidade a UNIDADE
EXECUTORA — UEx deve:

* no caso de ser uma nova UEX, realizar o cadastro no Sistema PDDEWeb;

« sendo uma UEXx que ja possui cadastro no Sistema PDDEWeb, realizar, quando necessario, a
atualizacao dos dados da entidade e do domicilio bancario;

« estar com 0 mandato do dirigente da UEX vigente, tanto no Sistema PDDEWeb quanto na
agéncia bancaria; e

 estar adimplente com as prestagdes de contas de recursos do PDDE e das Ac¢des Integradas
recebidos em anos anteriores. Acompanhe e/ou regularize a situacao das prestacdes de contas
no Sistema de Gestao de Prestacdo de Contas — SiGPC.

« manter dados documentais da UEX atualizados na agéncia bancaria quando da abertura de
conta corrente pelo FNDE.
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Para consultar se a escola recebeu recursos do PDDE Escola e Comunidade, acesse o
aplicativo Clique Escola, disponivel no Google Play ou App Store, e pesquise pelo nome ou codigo
INEP da escola. A consulta também pode ser realizada no Consulta Escola do FNDE
(https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar).

Além do PDDE Basico, regido pela Resolu¢do CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setembro de 2021,
existem as A¢Oes Integradas, que consistem em Programas Educacionais geridos pelas Secretarias do
Ministério da Educacdo — MEC, os quais seguem 0s mesmos moldes operacionais do Programa
Dinheiro Direto na Escola nos quesitos: forma de transferéncia dos repasses, modo de gestdo dos
recursos e modo de prestacao de contas.

O PDDE Escola e Comunidade é uma Acdo Integrada e, como tal, possui finalidades, objetos e
publicos-alvo especificos, descritos em sua propria Resolugdo, que deve ser estritamente seguida para
a correta aplicacdo dos recursos e alcance dos objetivos do Programa.

Os recursos financeiros das Acdes Integradas sao repassados as Unidades Executoras — UEX e,
no caso do PDDE Escola e Comunidade, séo transferidos na Conta PDDE Qualidade.

Para saber mais sobre essas Acdes e suas respectivas resolugdes acompanhe a pagina das
Secretarias responsaveis no portal do Ministério da Educacdo — MEC. Também é possivel obter
informacdes no portal do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE.

Os recursos do PDDE Escola e Comunidade destinam-se as escolas publicas de educacédo basica
das redes municipais, estaduais e distrital, para cobertura de despesas de custeio, nos moldes
operacionais e regulamentares do Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE, visando assim
fomentar a parceria entre a escola, a familia e a comunidade, na perspectiva da educacéo integral, por meio da
participacdo de estudantes, profissionais da educacdo, familiares e membros da comunidade em projetos de
formacdo que envolvam a promocéo da cidadania, da cultura de paz e democréatica e a melhoria da qualidade
da educacéo publica brasileira., devendo ser empregados em:

e aquisicdo de material de consumo:
» desde que sejam necessarios e utilizados especificamente nas oficinas, palestras e
demais atividades planejadas no Projeto de Formacéo da escola.
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e contratagdo de profissionais especializados:
> desde que seja necessario para proferir palestras, realizar oficinas ou outras atividades
especializadas necessarias a implementacdo das atividades planejadas no Projeto de
Formacao da escola, observando a vedacdo de contratacdo de agente publico da ativa
e outros gastos com pessoal. Para verificar orientacdes sobre a contratacdo de pessoa
fisica, verificar no passo 12 desse documento.

e contratagdo de servicos:
> desde que 0 servico seja estritamente necessario para a implementacdo da acéo
proposta no Projeto de Formacgdo da escola, € possivel justificar o investimento,
observando as vedacdes quanto a aplicacdo de recursos do PDDE Escola e
Comunidade, especialmente o pagamento a empresas privadas que tenham em seu
quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista.

e aquisicdo de lanche:

> desde que o lanche seja estritamente necessario para a implementacdo da acdo
proposta no Projeto de Formacdo da escola, € possivel justificar o investimento. Cabe
ressaltar que ndo se pode utilizar recursos financeiros para festividades ou alimentacao
escolar, porém, caso haja necessidade de realizar uma atividade, dentro da finalidade
do Programa Escola e Comunidade, que exija a presenca de pessoas (familias na escola
ou em alguma visita guiada) durante um longo periodo, um lanche (alimentacédo e/ou
hidratacdo) pode ser necessério e justificavel o gasto.

e contratagéo de transporte:

> desde que o transporte seja estritamente necessario para a implementacdo da acao
Visita Guiada proposta no Projeto de Formacdo da escola, é possivel justificar o
investimento. Cabe ressaltar que ndo se pode utilizar recursos financeiros para
transporte escolar, porém, caso haja necessidade de realizar uma atividade, dentro da
finalidade do Programa Escola e Comunidade, que exija o transporte de pessoas
(familias, estudantes e profissionais da educacdo) em alguma Visita Guiada pode ser
necessario e justificavel o gasto.

e aquisicdo de ingressos:

» desde que a compra do ingresso (museu, centro cultural ou cientifico etc.) seja
estritamente necessaria para a implementacdo da agdo proposta no Projeto de
Formagdo da escola, é possivel justificar o investimento. Cabe ressaltar que néo se
pode utilizar recursos financeiros para pagar ingressos a locais destinados ao
entretenimento, como parques de diversdo ou locais voltados a festividades, porém,
caso haja necessidade de realizar uma atividade, dentro da finalidade do Programa
Escola e Comunidade, que exija a presenca de familiares, estudantes e profissionais
da educacdo em alguma visita guiada que exija a compra de ingresso pode ser
necessario e justificavel o gasto.
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E importante ressaltar que todas as atividades realizadas no &mbito do PDDE Escola e
Comunidade devem observar o envolvimento dos estudantes, comunidade, familia e dos
profissionais da escola. Além disso, é indispensavel considerar o carater pedagdgico da acdo e o
contexto social dos envolvidos. Portanto, é fundamental que, ao final de cada uma das acOes
planejadas no Projeto de Formacao, seja realizada uma reflexdo com todos os envolvidos sobre as
atividades desenvolvidas e o atingimento dos objetivos propostos.

Por fim, é importante atentar para todas as orientacGes contidas no Guia de Execu¢do do
PDDE, especialmente as vedacOes quanto a aplicacdo dos recursos financeiros, bem como 0s
procedimentos para a aquisi¢cdo de materiais de consumo e/ou contratacfes de servicos, nos moldes
estabelecidos pela Resolucdo CD/FNDE/MEC n ° 15, de 16 de setembro de 2021, que podem ser
resumidos em 5 (cinco) passos, a seguir:

1° Passo: Levantamento e selecdo das necessidades prioritarias;
2° Passo: Realizacéo de pesquisas de precos;

3° Passo: Escolha da melhor proposta;

4° Passo: Aquisicdo e/ou contratacdo; e

5° Passo: Guarda da documentacédo a que se refere ao levantamento de trés or¢camentos.

De modo geral, os recursos do PDDE Escola e Comunidade ndo podem ser aplicados em:

e implementacdo de outras acOes que estejam sendo objeto de financiamento por outros
programas executados pelo FNDE (ndo sdo permitidos gastos, por exemplo, com livros
didaticos ja distribuidos pelo Programa Nacional do Livro Didatico — PNLD, ou com
géneros alimenticios, ja contemplados pelo Programa Nacional de Alimentacao Escolar —
PNAE);

e gastos com pessoal (por exemplo, gastos com contador, remunera¢do a membros das
Unidades Executoras — UEx ou pagamento salarial aos profissionais que atuam na unidade
escolar);

e pagamento a qualquer titulo, a agente publico da ativa por servigos prestados, inclusive
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

e as empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servicos prestados,
inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

e despesas de manutencéo predial (por exemplo: aluguel, telefone, luz, agua e esgoto);

e despesas de carater assistencialista (por exemplo: comprar uniformes, aquisi¢do de
material escolar que serd utilizado fora das acdes do Projeto de Formacéo etc.);

e cobertura de despesas com tarifas bancarias;
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e dispéndios com tributos federais, distritais, estaduais e municipais quando nédo incidentes
sobre os servigcos contratados para a consecucdo dos objetivos do PDDE Escola e
Comunidade;

e passagens e diarias;

e combustiveis e materiais para manutencdo de veiculos e transportes para atividades
administrativas;

o festividades, comemoracOes, coqueteis, recepcdes, troféus, prémios ou presentes; e

o edificacOes e ampliacdo de areas construidas.

Toda acdo incorre em custos para sua realizacdo. Tais custos sdo econdmicos e materiais. Nos
moldes operacionais e regulamentares do PDDE Escola e Comunidade os recursos financeiros
repassados poderédo atender somente a cobertura de despesas de custeio.

As despesas com custeio correspondem a gastos para manutencdo dos servigos que nao
contribuem, diretamente, para a formagdo ou aquisicdo de um bem de capital. Sdo exemplos de
despesas de custeio: aquisi¢do de material de consumo e contratacdo de terceiros para a execucao de
Servigos.

Em resumo, ao realizar aquisicdes com os recursos do PDDE Escola e Comunidade,
precisamos observar o0s seguintes parametros:

« devem ser destinadas ao atendimento dos itens elencados como necessidade prioritaria da
escola para realizar as a¢6es do Projeto de Formacéo;

« devem estar inseridas na melhoria do processo ensino-aprendizagem dos estudantes;

« devem fomentar e qualificar a participacdo da familia na vida escolar do estudante e na
construcdo do seu projeto de vida;

« devem estar devidamente ajustadas a categoria econdmica a qual pertence, no caso do PDDE
Escola e Comunidade, somente custeio, e

* ndo podem constar do rol de proibicdes.
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MATERIAL DE CONSUMO E MATERIAL PERMANENTE

A Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, assim como a Portaria Conjunta STN/SOF n°
23, de 11 de dezembro de 2023 e o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP,
102 edicéo, os trés da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, sdo referenciais indicados para auxiliar
na classificacdo das aquisi¢cfes em material de consumo e em material permanente.

De acordo com os referenciais mencionados, material de consumo €é aquele que, em razao de
seu uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a dois
anos. Ja o material permanente é aquele que, em razédo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

Além desses conceitos, para ter maior assertividade na classificacdo dos materiais, observe
que, um material sera considerado de consumo caso atenda a pelo menos um dos critérios a seguir:

1) Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢fes de
funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

2) Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformével ou danificavel,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

3) Critério da Perecibilidade: se esta sujeito a modificacdes (quimicas ou fisicas) ou se deteriora
ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

4) Critério da Incorporabilidade: se esta destinado a incorporacgao a outro bem, e ndo pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser utilizado para a
constituicdo de novos bens, melhoria ou adi¢cbes complementares de bens em utilizagdo, ou para a
reposicédo de pecas para manutengdo do seu uso normal que contenham a mesma configuracéo; e

5) Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformacéo.

A Portaria n° 448/2002, apresenta em seu contetdo um rol com a classificacdo de diversos
materiais, no entanto, esse rol ndo esgota todas as possibilidades de aquisicdo com 0s recursos do
PDDE Escola e Comunidade e ndo significa que todos os produtos descritos no rol possam ser
adquiridos. Por isso, é necessario observar, na Resolugdo do PDDE Escola e Comunidade, para quais
objetivos 0s recursos devem ser empregados.

Ressalta-se que a Portaria deve ser utilizada como referencial para auxiliar na classificagéo
dos produtos que a entidade pretende adquirir.

Considerando que, mesmo apés consultar o MCASP — 102 edicdo (2023), a Portaria n°
448/2002 e a Portaria Conjunta STN/SOF n° 23/2023, a entidade continue com duvidas quanto a
classificacdo dos materiais, recomenda-se a solicitacdo de auxilio do setor responsavel pela prestacao
de contas do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) da secretaria de educacéo e/ou prefeitura.
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Os procedimentos para a aquisicdo de materiais e/ou contrataces de servigos com 0s recursos
do PDDE Escola e Comunidade, sera nos moldes estabelecidos pela Resolugdo CD/FNDE/MEC n°
15, de 16 de setembro de 2021, que podem ser resumidos em 5 (cinco) passos, comentados a seguir:

1° Passo: Levantamento e selecdo das necessidades prioritérias;
2° Passo: Realizacéo de pesquisas de precos;

3° Passo: Escolha da melhor proposta;

4° Passo: Aquisicdo e/ou contratacdo; e

5° Passo: Guarda da documentacao.

12 PASSO: LEVANTAMENTO E SELECAO DAS NECESSIDADES PRIORITARIAS

Inicialmente, a Unidade Executora (UEX) da escola beneficiaria dos recursos do PDDE Escola
e Comunidade devera, com a participacdo do Conselho Escolar e, também, de professores, familiares,
alunos, entre outros membros da comunidade escolar, que julgar importante, realizar o levantamento
e a selecdo dos materiais e/ou servicos destinados a suprir as necessidades para a execucdo do Projeto
de Formacéo da escola enviado ao MEC.

Todos os materiais e/ou servigos escolhidos, bem como as razdes que determinam as suas
escolhas, deverdo ser registrados em ata e no formulario: rol de materiais, bens e servicos prioritarios.
Uma copia legivel dessa ata ou do formulario supracitado devera ser afixada na sede da escola
beneficiaria, em local de facil acesso e visibilidade para divulgacdo, em especial, & comunidade
escolar das aquisicOes e/ou contratagcbes que serdo realizadas com os recursos do PDDE Escola e
Comunidade.

Cabe destacar que a ata ou formulario em questdo deve compor o processo de prestacdo de
contas da Unidade Executora (UEX).

Tal iniciativa tem por objetivo incentivar a participacdo e o controle social na gestdo desses
recursos, promover escolhas mais democréaticas e garantir mais transparéncia no uso do dinheiro
publico.
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22 PASSO: REALIZAGCAO DE PESQUISAS DE PRECOS

Apo6s o levantamento das prioridades, deve ser realizada ampla pesquisa de precos,
preferencialmente, no comércio local (uma vez que favorece a reducdo de custos, bem como dinamiza
e fortalece a economia da regido), junto aos fornecedores e/ou prestadores de servigos, sendo
obrigatoria a avaliacdo de, no minimo, 3 (trés) orcamentos.

As 3 (trés) melhores propostas oferecidas deverao ser indicadas no formulario Consolidacao
de Pesquisas de Precos, para apuracdo dos menores pre¢os obtidos para cada item ou lote cotado e
definicdo dos fornecedores e/ou prestadores nos quais poderdo ser efetivadas as compras e/ou
contratados os servigos. Ressalta-se que as cotacdes deverdo fazer parte da prestacdo de contas fisica
da UEX.

Além de evitar quaisquer tipos de favorecimentos, tal procedimento possibilita a escolha da
proposta mais vantajosa para o erario, isto é, aquela que oferece produtos e/ou servigos de melhor
qualidade pelo menor preco.

32 PASSO: ESCOLHA DA MELHOR PROPOSTA

Para a selecdo da proposta mais vantajosa ao erario, deverdo ser considerados, entre outros
julgados pertinentes, os seguintes critérios:

e Menor preco obtido para o item ou lote cotado

Nesse caso, a aquisicdo e/ou contratacdo devera ser realizada com o proponente que oferecer
0 menor pre¢o para o item ou lote pesquisado.

Considera-se item o produto ou o servico a ser adquirido ou contratado e, lote, 0 agrupamento
de produtos ou servicos similares a serem contratados. Exemplos:

s 3 (trés) resmas de papel A4 = item
«+ Materila de expediente (canetas, lapis, etc.) = lote

e Menor preco global

Quando n&o for viavel a compra ou contratagdo com base no menor prego por item ou lote,
devem ser registrados em ata 0s motivos para realizagcdo da aquisi¢do ou contratacdo com base no
menor precgo global da proposta.

A escolha pelo menor preco global € justificada quando a compra ou a contratacéo pelo menor
preco por item ou lote:

«+ for impossivel, devido a natureza indivisivel do objeto;
% n&o compensar financeiramente;
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«¢+ trouxer prejuizo para o conjunto;

ocasionar desinteresse de proponentes em participarem da cotacao;

comprometer a eficiéncia da pesquisa e o tempestivo atendimento das necessidades
prioritarias da escola.

X/
L X4
X/
L X4

e Melhor qualidade do produto e/ou servigo

Téao importante quanto o critério do menor preco, a qualidade do produto e/ou servico deve
ser avaliada cautelosamente pela UEx com vistas a obtencdo da proposta que melhor atenda as
necessidades da escola que representa.

Desse modo, a UEX, quando da realizacdo das pesquisas de precos, deve discriminar com
clareza e preciséo as especificacdes do produto a ser adquirido e/ou do servico a ser contratado, a fim
de evitar, entre outros transtornos, a aquisicdo de bens e materiais de baixa qualidade, pouca
durabilidade, baixa funcionalidade ou desempenho inferior, e/ ou a contratacdo de servi¢os que nao
alcancem satisfatoriamente os resultados esperados.

Veja alguns exemplos de produtos comumente comprados com base no menor preco, sem a
observancia do critério de qualidade, e que trazem prejuizo ao erario:

caneta cuja tinta resseca, vaza ou falha ao ser usada;
cola que tem mais agua que componente colante;

lapis de grafite duro, que fura o papel ao escrever;
borracha que, ao apagar, se desfaz e as vezes ndo apaga,;
clips que enferrujam; e

elasticos que ressecam.

ANENENENENEN

e Prazos e condic¢des de entrega de produtos ou execucdo de servicos satisfatorios.

Nesse quesito, a UEx deve observar que a proposta do fornecedor ou do prestador apenas pode
ser considerada vantajosa se atender, tempestivamente, as necessidades prioritarias da unidade escolar
beneficiaria.

Assim sendo, deve ser evitada a aquisicao de materiais e/ou a contratacdo de servi¢os que nao
possam ser disponibilizados a escola em prazos e condigdes compativeis com as suas necessidades.

Atencdo: a inobservancia desse preceito pode comprometer o desenvolvimento das atividades
do Projeto de Formacéo da escola.
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42 PASSO: AQUISICAO E/OU CONTRATACAO

Ap0s a avaliacdo das propostas e a defini¢do dos fornecedores e/sabes de alguém que ou dos
prestadores de servicos, a UEx podera realizar a compra dos produtos e/ou celebrar a contratacdo dos
Servigos.

Quando da realizacédo de aquisi¢Oes de produtos e/ou contratacdes de pessoas juridicas, a UEx
deve exigir a apresentagcdo de documento fiscal original (nota fiscal, preferencialmente nota fiscal
eletronica, cupom fiscal, fatura, etc.), emitido em conformidade com a legislacdo de seu ente
federado.

No caso de servicos realizados por pessoas fisicas (palestras, oficinas etc), pode ser aceito,
como documento probatorio da despesa, recibo, desde que nele constem, no minimo, as
especificacdes dos servicos, 0 nome, CPF, RG, endereco, telefone e a assinatura do prestador.

Atencdo: devido as diversas realidades existentes em nosso pais, uma vez que 0s recursos do
PDDE e Ag0es Integradas sdo transferidos para inimeras escolas do nosso territorio, é importante
disponibilizar meios possiveis de documentos probatdrios de despesa, como € o caso do recibo
simples, justamente para os locais em que ndo seja possivel fornecer o Recibo de Pagamento de
Autdénomo — RPA. Por isso, recomenda-se que o recibo simples seja aceito, desde que nele constem,
no minimo: as especificacdes dos servi¢os prestados, nome, CPF, RG, endereco, telefone e a
assinatura do prestador, bem como 0 nome e 0 CNPJ da entidade gestora para a qual os servi¢os foram
prestados. No entanto, a recomendacdo mais apropriada é de que as entidades gestoras utilizem o
Recibo de Pagamento Autdnomo — RPA, e que facam a emissdo de Nota Fiscal Eletronica, inclusive,
pelo fato de que essas opcdes ja possuem os recolhimentos de impostos incidentes. Lembrando que
a opcao pela utilizacao do recibo simples nédo exclui os recolhimentos de impostos necessarios.

Algumas informagbes devem constar nos documentos comprobatdrios das despesas (nota
fiscal, preferencialmente nota fiscal eletrénica, cupom fiscal, fatura, recibo, etc.):

% as siglas do FNDE, do PDDE e do PDDE Escola e Comunidade, conforme exemplificado a
seguir: FNDE/Qualidade/PDDE Escola e Comunidade;

% atestado de recebimento do material ou do servico prestado. Esse atestado deve ser feito logo
apos a conferéncia e concordancia pela UEX, quando da entrega do produto ou da conclusao
do servigo. Exemplo: “Atesto que os materiais discriminados nesta nota fiscal foram recebidos
em XX/XxX/xx’; e

% registro de quitacdo da despesa dado pelo fornecedor do produto ou prestador do servigo.
Exemplos: “Recebido”; “Pago”; “Quitado” (essas informagdes podem ser registradas
manualmente ou mediante carimbo).

7/

L)

Atencdo: A Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setembro de 2021, em seu art. 26, § 1°,
estabelece que o extrato bancario da conta do PDDE ou das A¢Ges Integradas poder&o servir como
comprovante de quitacao da despesa efetivada.
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52 PASSO: GUARDA DA DOCUMENTAGAO

Toda a documentacdo probatéria das aquisicdes e contratacdes, referidas nesse Guia de
Execucdo, devera ser mantida em arquivo; em boa ordem e organizacdo, na sede da escola
beneficiaria, juntamente com os demais documentos do PDDE Escola e Comunidade; a disposicao
da comunidade escolar, do Ministério da Educacdo, do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo — FNDE, do Ministério Publico e dos 6rgdos de controle interno e externo pelo prazo de
cinco anos.

Relembrando a documentacéo:

v Formulério do Rol de materiais e/ou servicos prioritarios; (Clique aqui)

v Atas registrando o levantamento das necessidades prioritarias da escola para a execucdo do
Projeto de Formacéo, a definicdo dos critérios de escolha adotados para selecdo das melhores
propostas, justificativas e quaisquer outros esclarecimentos pertinentes;

Orcamentos apresentados pelos proponentes; consolidacdes de Pesquisas de Precos preenchidas;
Originais das notas fiscais, cupons fiscais, faturas, recibos etc;

Copia dos comprovantes de pagamento (cheques, transferéncias eletrénicas de disponibilidade
etc.) ou extrato bancario da conta do PDDE/QUALIDADE; e

v Outros documentos julgados necessarios a comprovacdo do uso dos recursos.

ANRNEN

O pagamento de despesas aos fornecedores e/ou prestadores de servigos deve ser realizado
por meio eletrénico, de modo a possibilitar a identificacdo dos favorecidos, podendo ser utilizadas as
seguintes opgoes:

1) Transferéncias entre contas do mesmo banco;

2) Transferéncias entre contas de bancos distintos, mediante pagamentos instantaneos
definido pelo Banco Central do Brasil,

3) Pagamentos de boletos bancarios, titulos ou guias de recolhimento;

4) Emissdo de Ordem de Pagamento, em favor de pessoas que ndo possuem conta bancaria;

5) Pagamentos com cartdo magnético* especifico do PDDE, no caso de UEXx, a ser
disponibilizado pela agéncia bancéria depositaria dos recursos financeiros, para uso em
estabelecimentos comerciais credenciados, de acordo com a bandeira do cartéo; e

6) Outras modalidades de movimentagdo eletronica, autorizadas pelo Banco Central do
Brasil, em que fique evidenciada a identificagdo dos fornecedores e/ou prestadores de
servigos favorecidos.
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OBSERVACOES:

*QObs. 1: Apesar da previsdo de que as Unidades Executoras — UEX, possam utilizar o cartéo
magnético para pagamento de despesas relativas ao PDDE Escola e Comunidade, o FNDE e o Banco
do Brasil ainda estdo em fase de estudos para implementar essa opc¢do. Entdo, por enquanto, a
utilizacdo do cartdo magnético continua sendo op¢édo de pagamento apenas para 0 PDDE Baésico.

Obs. 2: Até que seja disponibilizado o cartdo magnético, serd admitida a realizacdo de pagamentos
pelas UEX, mediante utilizacdo das demais modalidades de pagamento eletronico citadas, podendo
ser utilizado cheque nominativo ao credor, quando, comprovadamente, ndo houver alternativas para
movimentacao por meio eletrénico.

Obs. 3: A opcdo de saque é permitida apenas para o PDDE Basico, para o PDDE Escola e
Comunidade ainda ndo é permitido realizar pagamento de despesas por meio de saque.

Obs. 4: Diante da possibilidade de pagamento por modalidades de movimentacdo eletronica,
autorizadas pelo Banco Central do Brasil, que evidenciem a identificacdo dos
fornecedores/prestadores de servicos, 0 FNDE e o Banco do Brasil — BB (agente financeiro
depositario dos recursos financeiros), conseguiram autorizar 0 uso do “PIX” como modalidade de
pagamento. A principio, essa op¢do sO sera valida para o pagamento de despesas das Acdes
Integradas, ou seja, pode ser utilizado no caso do PDDE Escola e Comunidade.

Atencgdo: é importante enfatizar que o cartdo magnético somente poderd ser utilizado
para pagamento de despesas do PDDE Bdsico, ainda ndGo hd cartéio magnético para
pagamento das despesas do PDDE Escola e Comunidade. Jd a modalidade de
pagamento denominada “PIX”, pode ser utilizada para pagamento de despesas das
acoes do PDDE Escola e Comunidade.

O PDDE tem como um de seus objetivos o fomento do comércio local. Contudo nem sempre
é possivel encontrar o produto a ser adquirido na regido e adquiri-lo por um preco acessivel. Sendo
assim, € possivel realizar compras com os recursos do PDDE Escola e Comunidade via Internet.
Contudo, para essa forma de aquisigdo é necessario atentar-se as informacdes detalhadas a seguir:

e CondicOes para optar pela compra via Internet

v acompra online é a Gnica opgao para se obter o bem; ou
v acompra online propicia sensivel economia de recursos financeiros.
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e Pesquisa de preco e compra pela Internet. Deve-se observar:

0s precos praticados pelo mercado;

0 tempo de entrega;

o valor total orcado. O frete devera ser incluido;

as cotagoes podem ser demonstradas mediante o “print” da tela, porém deverao conter a
especificidade do produto, o valor do frete e tudo que possa influenciar na comparacao
com o0s outros locais em que serdo realizadas cotacao de preco;

v' 0 comprovante de pagamento precisa ter a identificacdo do fornecedor vencedor da
proposta mais vantajosa.

AN NN

Cabe destacar que, por meio da compra online ndo sera necessario o registro de quitacdo da
despesa dado pelo fornecedor do produto ou prestador do servico.

As compras pela Internet vém apresentando um aumento significativo de fraudes de todas as
naturezas. As delegacias de crime cibernético pelo pais registram, com frequéncia, queixas
relacionadas a compras virtuais. Casos de empresas de fachada atuando no comércio digital tém sido
comuns. Existem casos de consumidores que ndo recebem o0s produtos, encontrando no pacote
recebido, objetos diferentes dos que foram adquiridos.

Assim, ao comprar pela Internet, é preciso tomar alguns cuidados:

s Verifique se o site é confiavel e seguro — na realizacdo das compras online, deve-se avaliar
os critérios de seguranca do site. O principal deles é se a pagina conta com o protocolo
“HTTPS” ¢, ainda, se o site possui 0 simbolo do cadeado, o que referenda a seguranca de
acesso. Caso o cadeado esteja visivel, isso significa que o protocolo de seguranca esta
validado e vocé esta em um site seguro.

Atencao: o protocolo “HTTPS” é um selo de garantia de segurang¢a para o site e todos seus
consumidores. Ele garante que o endereco ndo pode ser interceptado por terceiros. Isto é, em
eventuais transacdes, seus dados ndo serdo violados por hackers. EXEMPLO:
https://compras.com.br/.

Atencdo: existe uma plataforma para ajudar a identificar sites falsos. Ela usa inteligéncia artificial
para descobrir se ele é verdadeiro ou ndo. Basta acessar https://possoconfiar.com.br/ e inserir o
link suspeito para checar.Atencéo: o “Reclame AQUI” é uma plataforma utilizada pelo consumidor
brasileiro, que atua como um canal independente de comunicagao entre consumidores e empresas.
Muitos consumidores usam esse site para pesquisar a reputacdo de uma empresa antes de fazer uma
compra. Basta acessar https://www.reclameaqui.com.br/ e consultar sobre o site de compras.

Atencdo: como indicado anteriormente, ao realizar uma compra online, ndo clique em links
recebidos por email ou outras redes. Pesquise a idoneidade da loja no reclameaqui.com.br e, se
considerar confiavel, procure o link da loja em sites de busca, como 0 Google e acesse-a pelo link
encontrado na busca.
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% Em compras pela Internet, ofertas muito destoantes da realidade devem ser vistas com
desconfianga — em compras pela Internet, sempre convém desconfiar de ofertas com
precos muito baixos em relacdo ao valor praticado no mercado. Para verificar e comparar
precos, pesquise em Varios sites. Haja com cautela e evite cair nos golpes virtuais.

Atencdo: e-mails com ofertas, SMS ou WhatsApp, devem ser vistos com desconfianga, do mesmo
modo que super promogoes, “descontacos”, dentre outros.

« Verifique o valor total da compra antes de efetuar o pagamento — nas compras efetuadas
pela Internet, atente-se para o preco da compra e dé preferéncia para as empresas que
oferecem o frete gratuito. Observe bem antes de efetuar o pagamento se ndo ha nenhuma
taxa extra embutida no valor final da compra.

Atencdo: muitas empresas oferecem produtos a precos considerados competitivos, porém,
incorporam a compra taxas, como o frete. Assim, o mais indicado é acompanhar a operacao no site,
etapa por etapa e, ao final, conferir o custo total da compra.

%+ Atente-se para a politica de trocas da empresa — nem sé a fraudes resumem-se os problemas
relacionados as compras pela Internet. Geralmente o consumidor enfrenta problemas com
0 servico prestado pela empresa, em especial com a politica de trocas e devolugdes. Tenha
cautela quanto a transparéncia das informacGes sobre a politica de troca da empresa.

Atencdo: vocé sabia que o direito ao arrependimento estd previsto no Cddigo de Defesa do
Consumidor — CDC? No CDC esta claro que o cliente pode se arrepender da compra e fazer a
devolucéo no prazo de até sete dias contados a partir da data do recebimento do produto. Para se
enquadrar nessa regra, o item néo precisa ter defeito algum ou vicios de qualidade ou quantidade.

< Prazos de entrega — ao efetuar uma compra pela Internet, observe quais séo os prazos para
a entrega propostos pela empresa.

Atencdo: caso ndo tenha sido estipulado prazo para a entrega, vocé pode registrar uma reclamacao
no PROCON de seu estado portando seus documentos e a nota fiscal do produto apos sete dias Uteis.
Na hipotese de o produto ndo chegar, € seu direito exigir a restituicdo do valor integral da compra,
incluindo o valor pago pelo frete. O PROCON de S&o Paulo, por exemplo, possui uma lista com mais
de 500 sites ndo confiaveis. Basta acessar https://www.procon.sp.gov.br/ ou procurar a instituicao
de sua cidade e/ou estado para realizar a consulta do site em que deseja realizar uma compra. Ou
seja, 0 PROCON também pode ser utilizado como meio de consulta, ndo apenas de reclamacdes.

% Nota fiscal eletronica com a identificacdo do fornecedor — fagam compras em sites que
emitam a nota fiscal com a identificacdo do fornecedor e ndo apenas a nota de compra.
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O produto deve estar disponivel — antes de efetuarem a compra, entrem em contato com o
fornecedor e verifiqguem se o produto realmente esta disponivel para entrega.

Atencdo: é importante verificar se o produto que deseja adquirir esta disponivel para entrega, pois
em alguns sites existem opg¢des de pagamento que, quando o produto ndo esta disponivel, a compra
é cancelada e é gerado um crédito para que o consumidor possa realizar outra compra, no entanto,
nao € permitido gerar esse tipo de crédito com recursos publicos, entdo, procurem realizar as
aquisicoes em sites confiaveis, preferencialmente, naquelas que possuam lojas fisicas.

Veja quais sdo as situacdes de devolucgéo e estorno de recursos financeiros da conta do PDDE
Escola e Comunidade.

DEVOLUCAO DE RECURSOS

O FNDE podera exigir a devolucdo de recursos financeiros, por meio de notificacdo direta a
EEx! ou UEx? ou essa entidade pode realizar a devolucdo de recursos financeiros,
independentemente de notificacdo direta do FNDE (inclusive acrescidos de juros e correcdo
monetaria, quando for o caso), nas seguintes hipoteses:

1. ocorréncia de depositos indevidos, pelo FNDE, na conta especifica onde se recebe recursos
financeiros do PDDE Escola e Comunidade (Conta PDDE Qualidade);

2. paralisacdo das atividades ou extincéo de escola vinculada a UEX;

determinacdo do Poder Judiciario ou requisi¢cdo do Ministério Publico;

4. constatacdo de incorre¢cdes cadastrais como: omissdo de vinculagdo ou indevida vinculagéo
de escola a UEX, indicacdo de nivel de ensino ndo ministrado pela unidade escolar, mudanca
equivocada de agéncia bancaria, entre outras;

5. verificacdo de irregularidades na execucdo do PDDE Escola e Comunidade;

6. configuracdo de situacOes que inviabilizem a execucdo dos recursos do PDDE Escola e
Comunidade.

=

"L EEX - Entidade Executora -> prefeituras municipais e secretarias estaduais e distrital de educag3o que
representam unidades escolares publicas com até 50 (cinquenta) estudantes matriculados;

*2 UEX - Unidade Executora Prépria -> organizacdo da sociedade civil com personalidade juridica de direito
privado, sem fins lucrativos, constituida com a finalidade de representar uma unidade escolar publica ou um
consércio de unidades escolares publicas, integrada por membros da comunidade escolar e comumente
denominadas de caixa escolar, conselho escolar, associagdo de pais e mestres, circulo de pais e mestres,
dentre outras denominagdes;
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OBSERVACOES:

« Em caso de paralisa¢do das atividades ou extin¢ao de escola vinculada, € facultado a UEX utilizar
0s recursos em beneficio da escola que venha a receber a maioria dos estudantes realocados;

« E facultado & UEXx constituida sob a forma de consorcio, distribuir os valores destinados a escola
extinta ou paralisada, de forma proporcional ao nimero de estudantes matriculados, entre as
demais escolas ativas que recebam os beneficios do PDDE Escola e Comunidade;

« Nos casos de verificacdo de irregularidades na execucdo do PDDE Escola e Comunidade é
facultado a UEX restituir os valores correspondentes diretamente a conta bancéria especifica do
PDDE Escola e Comunidade (PDDE Qualidade); e

» Nos demais casos, as devolugdes de recursos financeiros deverdo ser efetuadas em agéncia do
Banco do Brasil S/A, mediante utilizacdo da Guia de Recolhimento da Unido — GRU (GRU
simples), que pode ser emitida no sitio do FNDE, por meio do link (Clique aqui), na qual deverdo
ser indicados, a razéo social e o nimero de inscri¢gdo do CNPJ da UEX.

A GRU Simples s6 pode ser paga em agéncias do Banco do Brasil. Para emitir a Guia de
Recolhimento, acesse o link (Cligue aqui), e preencha conforme os cddigos descritos no quadro a

sequir:
Caodigo da Unidade Gestora— UG 153173
Cdbdigo da Gestédo 15253
Nome da Unidade Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacao
Caodigo de Recolhimento para 18888-3

devolucdo de recursos recebidos em
exercicios anteriores

Caodigo de Recolhimento para devolugdo | 66666-1
de recursos no exercicio corrente

NuUmero de Referéncia 02 - Dinheiro Direto na Escola

— PDDE, acrescido do exercicio em que foi
recebido o recurso. Exemplo: 022018

Caso haja saldo remanescente apos a finalizacdo da execucdo das acgdes, ele podera ser
devolvido independentemente de o Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas — SiGPC (Contas
Online), encontrar-se disponibilizado para o registro e envio dos dados ao FNDE.

Seguindo as orientacOes apresentadas acerca do recolhimento, o saldo podera ser restituido
tdo logo o objeto seja concluido, evitando possiveis atrasos que implicardo a devida correcao
monetaria.

Apos a devolucdo do saldo, o comprovante do recolhimento mediante GRU devera ser
devidamente arquivado para ser registrado quando houver a liberagdo da transferéncia no SiIGPC —
Contas Online, para insercédo e envio dos dados da respectiva prestacdo de contas ao FNDE.
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ESTORNO E BLOQUEIO DE RECURSOS

O FNDE poderé estornar ou bloquear, conforme o caso, valores creditados na conta especifica
da UEX, mediante solicitacdo direta ao agente financeiro depositario dos recursos, nas seguintes
hipoteses:

1) ocorréncia de depositos indevidos, pelo FNDE, na conta especifica do PDDE Escola e
Comunidade (PDDE Qualidade);

2) determinacao do Poder Judiciario ou requisi¢édo do Ministério Publico;

3) constatacdo de incorrecdes cadastrais como: omissao de vinculacdo ou indevida vinculagéo
de escola a UEX, indicacao de nivel de ensino ndo ministrado pela unidade escolar, mudanca
equivocada de agéncia bancaria, entre outras; e

4) paralisacdo das atividades ou extinc¢do de escola vinculada a UEX.

Caso ndo haja saldo suficiente na conta especifica na qual os recursos foram depositados para
efetivacdo do estorno, conforme o caso, sera permitido ao FNDE:

a) exigir da UEX a restituicdo dos recursos, por meio de notificacdo direta, em prazo que vier
a ser estabelecido na notificacdo; ou
b) proceder a compensacao de valores, deduzindo-os de futuros repasses.

A seguinte documentacdo é necessaria para a realizacdo de prestacdo de contas por parte de
uma UEX, conforme Resolucdo CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setembro de 2021:

Art. 33. As prestacOes de contas dos recursos do PDDE e Acdes Integradas, transferidos as UEX,
definidas no Inciso Il do art. 5° desta Resolucdo, deverdo ser encaminhadas as EEx (prefeituras
municipais, secretarias estaduais ou Distrital de educacéo) constituidas de:

I. Rol de Materiais, Bens e Servicos Prioritarios, de que trata o Anexo Il desta Resolucgéo;

Il. Consolidacdo de Pesquisas de Precos ou a justificativa pela ndo realizacdo, de que trata o
Anexo |11 desta Resolucdo;

I1l. Demonstrativo da Execucdo da Receita, Despesa e de Pagamentos Efetuados, conforme
modelo previsto no SiGPC,;

IV. Extratos bancarios da conta especifica aberta para movimentacao dos recursos depositados e
das aplicacdes financeiras realizadas;

V. Conciliacdo Bancéria, na hipdtese de constar saldo financeiro existentes em 31 de dezembro
nas contas especificas;

V1. Copia de documentos originais que comprovem a destina¢do dada aos recursos e

VII. Atas de aprovacédo do plano de gastos bem como de sua execugéo.

22

T T T T T T T T T T T N T TN

C SIS LML L AL AA AL AL L AR AL AL AL AP LA AL LALLM LD LD LSS AL L AL LALLM LALLM LML LD DAL L AL LSS LML LD LALLM LML L DAL A LML L LSS AL AL LD



PReE

PROGRAMA ESCOLA
E COMUNIDADE

8§ 1° Para dar cumprimento ao disposto no caput deste artigo, a UEX devera:

I — preencher os formularios de prestacdo de contas em 2 (duas) vias, manter 1 (uma) via arquivada
na sede da escola que representa, juntamente com os originais da documentacdo probatoria das
despesas realizadas e dos pagamentos efetuados, dispostos em boa ordem e organizagéo;

Il — encaminhar a outra via a UEXx a qual se vincule a escola que representa, acompanhada de copia
legivel da documentacdo probatdria referida no inciso anterior, com a fidedignidade atestada
mediante a aposi¢do, no verso de cada pecga reproduzida, da expressao “Confere com o original”, a
ser subscrita por um dos dirigentes da UEX, que, em caso de falsidade ideoldgica, sujeitar-se-a as
penalidades previstas na legislacdo aplicavel a espécie.

Observacdo: atentar para a identificacdio da conta PDDE Qualidade, local onde sdo
depositados os recursos referentes ao PDDE Escola e Comunidade.

Para mais informagdes sobre forma de executar os recursos e prestacdo
de contas, bem como sobre o relacionamento com o Banco do Brasil
encontram-se nos Guias do PDDE, disponivel através do link

https://www.qov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/programas/pdde/quias-e-capacitacoes
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO:

CONSOLIDACAO DE PESQUISA DE PRECOS DO PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA
ESCOLA - PDDE

BLOCO | - IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA (UEX)/ ENTIDADE
MANTENEDORA (EM)

CAMPO 1 - RAZAO SOCIAL

Informar a razéo social da Unidade Executora Prépria — UEXx (Caixa Escolar, Associacdo de Pais e
Mestres, etc.) ou da Entidade Mantenedora (EM), de acordo com a denominagdo no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

CAMPO 2 - CNPJ
Informar o nimero de inscricdo da UEX ou da EM no CNPJ.

BLOCO Il - IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES (FORNECEDORES DE PRODUTOS
OU PRESTADORES DE SERVICOS)

CAMPO 3 — RAZAO SOCIAL DOS PROPONENTES (A), (B) e (C).

Informar a razdo social dos fornecedores de produtos ou prestadores de servi¢cos nos quais foram
realizadas as pesquisas de pregos.

CAMPO 4 — CNPJ DOS PROPONENTES (A), (B) € (C).

Informar o nimero de inscricdo no CNPJ dos fornecedores de produtos ou prestadores de servigos
nos quais foram realizadas as pesquisas de pregos.
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BLOCO 111 - PROPOSTAS (R$ 1,00)
CAMPO 5 - ITEM

Atribuir nimero de ordem sequencial, a comecar pelo algarismo 1, a cada produto ou servico, objeto
da pesquisa de precos, de acordo com a posi¢do em que seré descrito no formulério.

CAMPO 6 — DESCRICAO DOS PRODUTOS OU SERVICOS
Descrever, de forma clara e detalhada, com excecdo da marca, os produtos ou servigos pesquisados.

ATENCAO: no caso de ser informado, no Campo 7 — Unid., caixa, pacote ou assemelhado, devera
constar da sua descri¢do nesse campo o numero de unidades nele contido

Ex: Caixa de lapis de cor com 12 unidades.
CAMPO 7 — UNID.

Informar a unidade de referéncia (quilo, litro, resma, caixa, pacote, etc.) dos produtos ou dos servi¢cos
(capina, dedetizacéo, etc.) pesquisados.

ATENCAO: no caso de caixa, pacote ou assemelhado, devera ser indicado, no Campo 6 — Descricéo
dos Produtos ou Servicos, o nimero de unidades nele contido.

Ex: Caixa de l&pis de cor com 12 unidades.

CAMPO 8 — QUANT.

Informar a quantidade dos produtos ou dos servigos pesquisados.
CAMPOS 9 A 11 — VALOR PROPONENTE (A), (B) e (C)

Informar os valores cotados pelos proponentes (A), (B) e (C) para cada produto ou servigo
pesquisado.
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CAMPO 12 - VALOR TOTAL DA PROPOSTA

Informar o valor total das propostas (A), (B) e (C).

CAMPO 13 - VALOR TOTAL DA PROPOSTA COM DESCONTO

Informar o valor total das propostas (A), (B) e (C), deduzidos os descontos, quando houver.
BLOCO IV — APURACAO DAS PROPOSTAS CAMPO 14 — ITENS DE MENOR VALOR
Indicar os itens de menor preco de cada proponente.

CAMPO 15 - VALOR TOTAL DOS ITENS DE MENOR VALOR

Informar o valor total dos itens de menor preco de cada proponente (A), (B) e (C).
CAMPO 16 - VALOR TOTAL

Informar a soma dos valores totais dos itens de menor preco.

BLOCOV - AUTENTICAQAO CAMPO 17 - LOCAL E DATA

Informar a localidade e a data de preenchimento do formulario.

CAMPOS 18 E 19 — NOME E ASSINATURA DO DIRIGENTE OU REPRESENTANTE LEGAL
DA UEX OU DA EM. Informar, de modo legivel, 0 nome completo e apor a assinatura do dirigente
ou representante legal da UEx ou da EM.EXEMPLO DE COTACAO POR ITEM
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Preponente (A)

Bell varejo ...

CNPJ: 01.156.18460001-10
Avenida Comercial, n® 210 - Cento
Goidnia -GO CEP. 6855590
Telefore: (62) 33331111

Enomag o Avenioo

Nome do Clento: Calca Escokor da BV Raio de L

do Powvo, 0 52 - Cantro

Descnooo “Voicr TK;

| 01 |12 Resrmax 0o fopel Al com 500 Foinas | 120,00

[marey

y0ice om 10 - GG $ong | 310,00 |
13 1 lDOOO
1.280,00 |

3/06/201 1

Preponente (C)

T T T T T T T T T T T N T TN

Preponente (B)

r—1 Super Tudo

(=" 02 IM 5680001-05 .
.0 56 - B
CEP 6278590

w-oo_n- _ujq 3322.9999

home oo Chente: Colxo Escolor ga M Roko de L
Indensco. Avenida do Povo, n* 52 - lealoolm”

ORCAMENTO

\)m DascncOo

VALDADE. 30 DIAS.

Vesor
01|12 Resmas de Pape! Ad com 500 Fothas e
710097 ’Sn‘ ﬁmn«hoﬂ

05 2 Muobm L prota som | “{LSC_M

o) S Tanners (oloridos para impressora KvG‘ 21000

02 ~lMuo(ompuw26 _qqumu_ 1.560.00
_PAonRor 21 polegedss + G

!

2 155 348870007 - 05

CEef saf/es 90

|

I bupnr Tud”il‘ié).
e o pe et

|

VALOR YOIAL: 2.210,00

DISPOMIBIUDADE PARA ENTREGA. IMEDIAIA

Armazém Riveting &pos...

CNPJ: 02.155.600,0001.05
Avenida Comercial, n* 150 - Centro.
Golanio-G0 (=14
Tol.: (62) 2222-5588
Noma 00 Charte: Cola Escosar 9o EM Roo o Lur
ENOeago. Averido 00 Rowa. 17 52 < Canho
COTACAO DE PRECO
Ml Doscagto Voo
L Fopal _w,gm__!“il

02 :m som flo - CC Sound 310,00
L lwmmgguw 150,00

-

14/06/2011

VAUDADE 45 DIAS.

28

C SIS LML L AL AA AL AL L AR AL AL AL AP LA AL LALLM LD LD LSS AL L AL LALLM LALLM LML LD DAL L AL LSS LML LD LALLM LML L DAL A LML L LSS AL AL LD



(e)]
(q\]
- P
¥ & ’,... H NOSSINDIAr MODIVI 1 L0Z/90/SE VINYIOD
VN3 99 00 X330, 00 0l ] MUSIURSOSING| 00 N0 ojunds: S_i “ 64 13 ¥D 00 X7} 9P 087 B UeSealin| LD 00 WusGu 0O e - §) ’ NG 0T -
OYIVIILNILNY - A 02018
DO'0LE’L 1101 IOBA - 0%
00'0vZ €02 10 (D) susuocdorg
00062 z0 (8) ;uasuodoiyg
00082 | 0 (v) ;weuodoid
MAUA GRG0 AL NOD [0 L IWA, - §¢ EAA S D SNy -9
SY.1S0d0¥d SYQ OVIVHNAY - Al 00018
00'0522 000422 00°068°} T T TR s
OOOWNN SO—NN 88@ — WO W OO A - )
12) =miw0daly IR} susvodasy v} smodaiy
<
m._ 00'09G | 00’08z | L0 sapepiun sepeBajod | g JONUOW 'BLOWAN 89 ¥ 'ZHO Z Jopeindwio) 00 v
E Ow oo'olLZ 00081 G0 sapepiun elossaiduw eied SOpPLOJOD S18UUO | €0
9 w @ 00'0LE Z0  sepepun oy was ejeid SIUCOIW 20
[ < m 00’054 00'0Z} il SEWS3Y Bwg/ /62X01Z SEYI0) 006 WD py [Bded ap selusay \0
2z
R m W 1) Jpusunanls oeA - 11 (7 Inundasy JORA - 04 Iy1 IPSU00nLS JOEA - /D e - W wn-m SONNRS 3 S0N00LG S0P 00T - W1 e -
Mvu ) (00's $¥) SV1S0dO¥d - Il 020718
(o W
o w S0-1000/009 G54 20 50-1000/896 GSL 20 0L-1000/95 L '9G1 L0
(O} UMD I 0 ['AND - 30 (@) Mpauodiig o D - W (W) MusIoda s 09 'AND - )
VLT ONLLIAIN WIZVINNY YOL1 0aNL H3dns YOL1 OrayvA 1138
(D} Sp@auwndasg ap [REOS OFIRY - €0 ) IRty Op [FECS 0RZEY - TD () appun 0oy ap |B00S 0R2ey - €0

(sodiases ap sasopeisasd no soinpoid ap $210padaUI0S) STUNINOJON SOA OYIVIILILNIAI - Il 02018

95-1000/86'696 95Z ZN1 30 OIVH W3 VA ¥Y10083 YXIVO
(90 - 20 FO0S ogms - 10
(W3) VHOOINILNVYIN 3AVALLNE / (X3N) VI¥dO¥d YHOLNDIXA IAVAINN YA OYIVIIHIINIAI- | 00078
E o e e S L
S053ud 30 SYSINDS3d 30 OYIVAIMOSNOD gm
(3OO L) V199%3 PU OISN0 CMSUNIQ YWEIDOoIY
O
—
o
=
L
X
Ll

T T T T T T T T T T T N T TN



PRe

PROGRAMA ESCOLA
E COMUNIDADE

Preponente (A) Preponente (B)

. Bell varejo ... Super Tudo
CNPJ.01.154.1560001-10 g oy 02 l”“lﬁd"« € 5en
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PRSE

PROGRAMA ESCOLA
E COMUNIDADE

FORMULARIO: ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

FM Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)
undo N e de Educagao ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO DA ESCOLA

01 - Codigo Censo 02 - Nome
03.UF 04 Municipio 05 - Esfora Admnaratva
Mumopal Extadual Destrinal
BLOCO 2 - ESPECIFICAGAO DOS MATERIAIS, BENS E/OU SERVIGOS PRIORITARIOS
06 - Descngéo 07 - Unidade 08 - Quanticade

BLOCO 3 - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES
BLOCO 4 - RESPONSABILIZAGAO
09 - Local o Data 10 - Nome ¢ Assinaturs dofa) Diretor(a) ds Escola

Nome.

Assnatura

Este formulirio deve ser preenchido em 2 (duas) vias, com a seguinte destinagio:
1” via = para arquivo na Prefeitura Municipal (PM), Secretaria Estadual ou Distrital de Educagio (SEDUC) ou Unidade Executora Propria (UEx)
2* via ~ para arquive na escola beneficiada
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PRS®E

PROGRAMA ESCOLA
E COMUNIDADE

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO: ROL DE MATERIAIS, BENS
E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

O formulario deve ser preenchido pela escola beneficiéria para informar os materiais e bens e/ou
servicos prioritarios para o atendimento de suas necessidades béasicas.

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DA ESCOLA

CAMPO 1 - Cadigo Censo - Informar o numero do cddigo da escola no censo escolar.

CAMPO 2 - Nome - Informar o nome da escola, de acordo com a denominagédo constante do censo
escolar.

CAMPO 3 - UF - Informar a sigla da unidade da federacao onde se localiza a sede da escola.
CAMPO 4 - Municipio - Informar o nome da cidade onde se localiza a sede da escola.

CAMPO 5 - Esfera Administrativa - Informar a esfera administrativa a qual se vincula a escola
(municipal, estadual ou distrital).

BLOCO 2 - ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS, BENS E/ OU SERVICOS
PRIORITARIOS

CAMPO 6 - Descricdo - Descrever, de forma clara, o tipo de material e bem e/ou do servigo
selecionado como prioritario pela escola para atender suas necessidades.

CAMPO 7 - Unidade - Informar a unidade (quilo, litro, resma, caixa etc) dos materiais e bens e/ou
dos servicos selecionados como prioritarios pela escola para atender as suas necessidades.

CAMPO 8 - Quantidade - Informar a quantidade dos materiais e bens e/ou dos servicos selecionados
como prioritarios pela escola para atender as suas necessidades.

BLOCO 3 - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES

Indicar, resumidamente, as raz0es pelas quais os materiais e bens e/ou o0s servigos foram selecionados
como prioritarios pela escola.

BLOCO 4 - RESPONSABILIZACAO
CAMPO 9 - Local e Data - Informar o local (municipio) e a data de preenchimento do formulario.

CAMPO 10 - Nome e Assinatura do (a) Diretor (a) da Escola - Informar, legivel, o nome completo e
a assinatura do (a) diretor (a) ou representante legal da escola.
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PRe

PROGRAMA ESCOLA
E COMUNIDADE

FORMULARIO: DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE
PAGAMENTOS EFETUADOS

FNOE

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
DIRETORIA FINANCEIRA .
COORDENACAQ-GERAL DE CONTABILIDADE E ACOMPANHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS PRESTACAQ DE CONTAS

DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS

BLOCO 1— IDENTIFICACAC
01 - ProgramaiAcao
03 - Nome 04— Nimera do GNP]
05 - Ender=ga 05 - Municipio
BLOCO 2 — SINTENSE DA EXECUCAQ DA RE! DESPESA (R¥
05 - Saldn Reorogramado 4o Exerc tarior | 08 — \/alor Craditato gelo ENDE no Exeroic 10 - Becur=os Branr 11— Rendimento dz Anlicac3o Finangeira 1z - Deyolucn de Recurzos ao ENDE (-1
Custzig [ Capital Cust ] Capital Custeig | Capital Custeio i Capital Custzig Capital
13 - Valor Total da Recsits 14 - Valor da Despesa Realizada (-} 15— Saldo = Reprogramar pars o Exercicio Seguinte | 16 - Saldo Devohido ;__z_’dil'dgi Esoolas
Custeio Capital Custeio Capital Custeio GCapital Custein Capital
&4 a
/ !
BLOCO 3 — PAGAMENTOS EFETUADOS
) U - i = . N 25 — Documento )

LR P . 21 GNPY o 22 - Tipo de Bens e Materiais Adquirides ou Servigos | 23 - Origem | 24 — Nat. [= 27 —vislor (RS
ftam | 20— Nome o Fau 1-GHPYo Contratades RS (7 Deso. Tigo | Numero Data Ne Ch/oR Dats Valor (R3)
28 - TOTAL
BLOCO 4 — AUTENTICACAD

Loczl e Data Nome dofa) Dirigents ou do Repr Assinatura do(a) Dirigentz ou do Representante Legal
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PRS®E

PROGRAMA ESCOLA
E COMUNIDADE

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO: DEMONSTRATIVO DA
EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

CAMPO 1 — Programa/Acao Informar o nome do Programa/Acdo a que se refere a prestagéo de
contas (ex. PAED, PDDE, PDDE / PAPE, PDDE / PME, PDDE / FEFS — Funcionamento das Escolas
nos Finais de Semana, PNATE, etc).

CAMPO 2 - Exercicio Informar o exercicio a que se refere a prestacdo de contas.

CAMPO 3 — Nome — Informar o nome da Unidade Executora Propria — UEx (APM, Caixa Escolar
etc), da Entidade Executora — Ex.: (Prefeitura Municipal ou Secretaria de Educagéo do Estado ou do
DF), ou da Entidade Mantenedora - EM de escola de educacao especial (APAE, Sociedade Pestalozzi,
etc), de acordo com a denominacdo constante do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

CAMPO 4 - Numero do CNPJ Informar o numero de inscricdo da UEx, EEx ou EM, conforme o
caso, constante do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 5 a 7 - Endereco, Municipio e UF Informar o endereco, 0 nome do municipio onde se
localiza a sede da UEx, EEx ou EM, conforme o caso, e a sigla da unidade da federacéo.

BLOCO 2 - SINTESE DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA (R$)

CAMPOS 8 a 11 - Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior; Valor Creditado pelo FNDE no
Exercicio; Recursos Proprios; e Rendimento de Aplicacdo Financeira. Informar o saldo
reprogramado, proveniente de recursos do exercicio anterior; o valor recebido do FNDE no exercicio
correspondente ao da prestacdo de contas; o valor dos recursos proprios (quando ocorrer); e o valor
dos rendimentos auferidos com aplicacBes financeiras, eventualmente realizadas, distinguindo 0s
valores de “custeio” e “capital”.

CAMPO 12 — Devolucéo de Recursos ao FNDE Informar o valor que porventura tenha sido devolvido
ao FNDE, distinguindo os valores de “custeio” e “capital”.

CAMPO 13 — Valor Total da Receita Informar o valor total da receita (soma dos valores dos campos
8+9+10+11, menos o valor do campo 12), distinguindo os valores de “custeio” e “capital”.

CAMPO 14 — Valor da Despesa Realizada Informar o valor das despesas realizadas no exercicio a
que se refere a prestacdo de contas, conforme indicado no campo 2, distinguindo os valores de
“custeio” e “capital”.

CAMPO 15 - Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte Informar o valor do saldo apurado no
encerramento do exercicio: o valor total da receita (Campo 13) menos o valor da despesa realizada
(Campo 14); e o valor do saldo reprogramado para 0 exercicio seguinte (a reprogramacao somente
serd permitida, quando prevista na legislagdo do Programa), distinguindo os valores de “custeio” e
“capital”.

CAMPO 16 — Saldo Devolvido Informar o saldo devolvido ao FNDE, distinguindo os valores de
custeio e capital.
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PRS®E

PROGRAMA ESCOLA
E COMUNIDADE

CAMPO 17 — Periodo de Execucdo Informar a data de inicio e término do periodo de execuc¢édo dos
recursos. No caso de UEX, sera informadoda seguinte forma:

- Se a UEx néo reprogramou saldo, deverdo ser informadas como o inicio e o término do periodo de
execucao, respectivamente, as datas de crédito do dinheiro pelo FNDE e 31 de dezembro;

- Se a UEx reprogramou saldo, deverdo ser informadas como o inicio e o término do periodo de
execucao, respectivamente, as datas de realizacdo da primeira despesa e 31 de dezembro.

CAMPO 18 — N° de Escolas Atendidas (preencher quando se tratar do PDDE). Informar o numero de
escolas beneficiadas com recursos do PDDE.

BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADOS
CAMPO 19 - Item Informar o nimero sequencial dos pagamentos efetuados.

CAMPO 20 — Nome do Favorecido Informar o nome ou a razdo social dos fornecedores ou
prestadores de servigos pagos com recursos do Programa.

CAMPO 21 - CNPJ ou CPF Informar o niumero de inscricao do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) ou do Cadastro Pessoa Fisica (CPF) do favorecido do CAMPO 20.

CAMPO 22 — Tipo de Bens e Materiais Adquiridos ou Servigos Contratados. Informar o tipo de
material (de expediente, elétrico, didatico pedagdgico etc.) ou bem adquirido e/ou servigo contratado
com pagamento efetuado.

CAMPO 23 — Origem R$ Informar “FNDE” quando o pagamento for efetuado com recursos do
programa ou “FNDE/RP” quando for com recursos do programa mais Recursos Proprios (RP).

CAMPO 24 — Nat. Desp. Informar (C) quando a natureza da despesa for Custeio ou (K) quando se
tratar de despesa de Capital.

CAMPO 25 — Documento (Tipo, Numero e Data) Informar o tipo (recibo, fatura ou nota fiscal), o
nimero e a data do documento que comprove o pagamento efetuado, utilizando as seguintes
abreviaturas: - RB para recibo - FT para fatura - NF para nota fiscal

CAMPO 26 — Pagamento (N.° Ch/OB e Data). Informar o nimero do cheque (CH) ou da ordem
bancéaria (OB) e a respectiva data em que ocorreu o pagamento aos fornecedores ou prestadores de
Servigos.

CAMPO 27 - Valor (R$) Informar o valor do pagamento efetuado.

CAMPO 28 - Total Informar o valor correspondente ao somatoério do Campo 25.

BLOCO 4 - AUTENTICACAO

Informar o local (municipio) e a data de preenchimento do formulario, apondo o nome legivel e
assinatura do(a) dirigente ou do representante legal da UEx, EEx ou EM.
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