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Atualizamos este manual para facilitar @#
o trabalho de envio de dados no SGP. %D

A primeira mudanca esta no formato.
Agora o arquivo esta em PDF, o que torna \
a busca por palavras muito mais agil.

Basta pressionar ao mesmo tempo as
teclas Control e F em seu computador.
No topo da pagina, a direita, aparecera
uma caixa de dialogo para que vocé
digite o termo que procura.

No PDF ha links e selos clicaveis que levam
para secOes do manual, videos explicativos
de todos os processos de envio de dados por
planilha e materiais de apoio, como planilhas
e tabelas. Clicando nestes icones é possivel
acessar guias para preenchimento de tabelas,
fazer o download de planilhas modelos

e assistir a tutoriais.

Acesse o Quadro

de Referéncia de

preenchimento
da planilha

Download da Acesse o video
Planilha Modelo do passo a passo

Além disso, o capitulo 6 da versdo atualizada
ja traz as novidades no fluxo de Conclusao.
Download do , . ~
modelo de oficio Download do O capitulo 12 traz inks para as gravag¢des das
Estados modelo de oficio IFs LT , L,
ultimas formacdes e também para o reposito-
rio das anteriores.

Se mesmo assim suas duvidas persistirem,
contate nossa equipe de consultores.

e © © o o © o o o © © o o o o o o o o o o SEYIRHS FERERAL
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Sobre este documento

Este manual foi elaborado pelo Nucleo de Exceléncia em Tecnologias
Sociais (NEES), da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), em par-
ceria com o Ministério da Educacao. Traz orienta¢des sobre o uso do
Sistema Gestao Presente para o envio de dados educacionais para o
Programa Pé-de-Meia, instituido pela Lei n® 14.818, de 16 de Janeiro
de 2024 e regulamentado pelo Decreto n® 11.901, de 26 de Janeiro
de 2024.

O documento é direcionado aos responsaveis pelo envio dos dados
educacionais dos estudantes da Educacdo Basica do Ensino Publico
das Secretarias de Educacado e Instituicdes Federais no Sistema Ges-
tao Presente.

O Sistema Gestdo Presente esta em constante alteracdo. Em caso de
duvidas ou informacdes divergentes neste manual, entre em conta-
to pelos canais de suporte disponiveis na plataforma (ver secao 13,
Canais de Duvida e Atendimento).

Vol. 11 - 2025

Versao atualizada em 27 de janeiro de 2025.

CBY-NC-SA 5.0

Atribuicdo - Nao Comercial - Compartilha Igual 5.0 Internacional,
a menos que condi¢Bes e/ou restricdes adicionais especificas
estejam claramente explicitas na pagina correspondente.

GOVIRHD FERERAL
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/lei/L14818.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2014.818%252C%20DE%2016%20DE%20JANEIRO%20DE%202024&text=Institui%20incentivo%20financeiro-educacional%252C%20na,22%20de%20outubro%20de%202020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/lei/L14818.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2014.818%252C%20DE%2016%20DE%20JANEIRO%20DE%202024&text=Institui%20incentivo%20financeiro-educacional%252C%20na,22%20de%20outubro%20de%202020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/decreto/D11901.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%2011.901%2C%20DE%2026,P%C3%A9%2Dde%2DMeia.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/decreto/D11901.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%2011.901%2C%20DE%2026,P%C3%A9%2Dde%2DMeia.
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.pt-br
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Sobre o Sistema Gestao Presente

O que é?

Novo sistema do Ministério da Educacao (MEC) para proporcio-
nar a integracdao dos dados educacionais de todo o Brasil. A par-
tir do acompanhamento da trajetéria escolar dos estudantes da
Educacdo Basica, o Sistema Gestao Presente (SGP) integra dados
pessoais, escolares, de matricula e de frequéncia, servindo como
instrumento de apoio a gestdao educacional e escolar das redes
de ensino.

Integracao de Dados da Educacao Basica

A estratégia de Integracdo de Dados da Educac¢ao Basica € uma
solu¢do sustentavel e segura de gestao e governanca de dados
para as redes de ensino. Trata-se de uma estratégia gratuita e
segura para a informatiza¢cdo da gestao educacional e escolar.
Ocorre tanto entre as Bases Publicas de Dados do Brasil quanto
com as soluc¢Bes tecnolégicas existentes nas redes de ensino.

ooooooooooooooooooooo GOVIRHD FERERAL
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1. Conhec¢a o Sistema Gestao Presente

O Sistema Gestao Presente (SGP) foi desenvolvido para sim-
plificar o processo de envio e recebimento de informacdes
da Educacado Basica relacionadas a varias politicas educa-
cionais. Nesta etapa inicial, o SGP realizara a verificacdo de
elegibilidade para o Programa Pé-de-Meia, comparando da-
dos enviados pelas redes e sistemas de ensino com os do
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
(MDS) e da Receita Federal e encaminhando as informacgdes
a Caixa Econémica Federal para abertura de contas e reali-
zacao de pagamentos das e dos beneficiarios.

Para atender as diversas realidades do Brasil, o SGP ofere-
ce duas maneiras de envio de informacdes: por planilha e
por API (Interface de Programacao de Aplicacdo). O envio
por planilhas é recomendado apenas para redes que ndo
possuem um sistema de gestdo integrado com os dados
educacionais.

O SGP analisa todos os dados enviados, valida o formato de
acordo com o padrao estabelecido neste manual e na docu-
mentac¢do da API e verifica a elegibilidade para o Programa
Pé-de-Meia. Siga nosso fluxo:

..................... GOVIRHD FERERAL
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Acesso para verificacdo de estudantes -
( elegiveis e pendéncias ] ML I
ﬁ Planilha

)
Verificagao Verificacao
de dados de Elegibilidade i
obrigatérios e envio para . _ﬁ-l‘.‘ll!-
"= MEIA

1 e formato pagamento
o RUED S 5

Secretaria de Educagdo / v

Instituicao federal

\ o j CAIXA
Acesso para verificacdo de estudantes

elegiveis e pendéncias

Secretaria de Educacéao / \ J
Instituicao federal

No Sistema Gestao Presente é possivel:

M

Consultar, cadastrar e gerenciar escolas;

M

Consultar, cadastrar, atualizar e gerenciar estudantes e matriculas;

Consultar, editar e cadastrar informacdes de frequéncia;

M

Acompanhar a situacao da/do estudante e informacdes das
politicas vinculadas ao sistema (como o Programa Pé-De-Meia,

por exemplo).

v

Em resumo:

Uma vez que a/o estudante é cadastrado, o SGP realiza a protecdo
e a analise dos dados para as secretarias. Por isso, é de suma im-
portancia que, a cada janela de envio, os dados das/dos estudantes
sejam atualizados sempre que necessario.

GOVIRHD FERERAL
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A seguir, apresentamos o fluxo do Programa Pé-de-Meia no SGP.
Destacamos as principais a¢des do operador do sistema (responsa-
vel indicado para o envio de dados, conforme pag. 9) e os processos
envolvidos até que o incentivo seja direcionado ao estudante.

ﬁ 22 ESE

"‘-.b.’
* .
* -
* -
0’ ’Q
Cadastro e Cadastro de +* Atualizacdo % Envio e
Acesso ao ) ’ . ) _
o Gerenciamento estudante L de cadastro : atualizacédo de
istema ) . .
de Escola e matricula +, de estudante ‘o' frequéncia
0‘ ‘Q
* *
* *
. *
. *
Yansn®
"
.

Verificagao ':
................. de Elegibilidade <

CAIXA

Atualizagcao
cadastral para
abertura de
conta

\’ Pagamento
IIIIIIIIIIIIIIIIIII (Matrl’cula)

Pagamento
(Frequéncia)

GOVIRHD FERERAL
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2. Acesso a0 Sistema Gestao Presente

Para acessar o SGP, é preciso que o agente das redes e/ou sistemas
de ensino esteja cadastrado como Operador do Sistema e possua
sua conta gov.br ativa. Caso o agente designado nao tenha sido cadas-
trado como Operador do Sistema via SIMEC ou oficio endere¢ado ao
Ministério da Educacao, é necessario que solicite o cadastramento.

Aindicacdo de agentes é limitada a até 5 (cinco) operadores de siste-
ma por ente. Para isso:

Acesse o Sistema Gestao Presente:
gestaopresente.mec.gov.br

v
v
e Informe seu CPF no campo “Numero do CPF".
A
v

Informe sua senha igual a senha cadastrada no
login gov.br e clique em “entrar”.

1 govb

gestdo
’ presente

Identifique-se no gov.br com:

B Numerodo CPF
Entrar

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

Clique abaixo para acessar a plataforma
CPF
Entrar com gov.br | Digite seu CPE |
| |
Possui alguma duvida? Fale conosco m

GOVIRHD FERERAL
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https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=portal-logado.estaleiro.serpro.gov.br&authorization_id=192a1414d7c
https://simec.mec.gov.br/login.php
https://docs.google.com/document/u/0/d/1x_4NXvypK3JZrX-0aKVzNYfigVDPPVPdj6OZ31UUpfE/copy?usp=sharing&pli=1
https://gestaopresente.mec.gov.br/login
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=portal-logado.estaleiro.serpro.gov.br&authorization_id=18e63e80341
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Sobre o cadastro dos operadores

O usuario habilitado para o SGP é indicado no momento da adesao ao Pé-de-
Meia via SIMEC. Caso haja alguma alteracao apds o fim do periodo de adesao,
é preciso formalizar via oficio a Secretaria de Educacdo Basica. Este oficio deve,
obrigatoriamente, ser assinado pelo gestor(a) local (ex.: secretario(a) de Educa-
¢do, reitor(a) ou responsavel principal da unidade educacional competente).

Solicite a inclusdo de novo usuario com o envio de nome completo, e-mail, tele-
fone, cargo e CPF para o e-mail diretoriadeincentivos@mec.gov.br.

Visando a centralidade da gestdo e a seguranca dos dados, sao permitidos até
5 cadastros por ente.

GOVIRHD FERERAL
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3. Cadastro e gerenciamento de escolas

do passo a passo

3.1 Verificar escolas jd cadastradas @

Acesse o sistema ) Escolas ) Escolas cadastradas

O Sistema Gestao Presente ja possui a base do Censo Escolar 2023
em seu banco de dados. Por isso, antes de incluir uma nova escola,

confira se a mesma ja nao consta na lista de Escolas Cadastradas
no Sistema:

Cliqgue em Escolas nos icones superiores da pagina principal

& @ I SRv-QRitaaprESITIE IC, DOV, BRIQRSa- S A 1 “ 2
'* SEnbe Inici Pe-dhe-Meia Fll.ql.l:ll.'.l.,l.:-:-'ll:l.w Cawid e
Guridior Eitackanl
W Cavencar scslin
R Gerenciar escolas ‘
Tl £oMRCS
[soodas cadastradas ca rede 2
& Baivar planiha
COnfinna sl a Bt das escols da mok qua i estio cacistracas no Gestho Presente O faca 0 SoaTiond o panting Com o TepEn corgiee
JOE B4l 65
)
e © © o o © © o o © o o o o o o o o o o o . SSYIRHS FERERAL
estdo
@ © © o © © o o © © © o o o © o o o o o o .;\_:}HEES ,gresente MIHI:;:ET;E; “ rl
e © o o o © © o o © © o o o © o o o o©° o o . s spneseons ‘ L)
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https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/microdados/censo-escolar
https://drive.google.com/file/d/1sOs0sphNWfHBWhOTcHtgVTEO2-5DvWSI/view?usp=drive_link
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Em Gerenciar Escolas, na secdo Escolas Cadastradas, vocé
confere todas as escolas da sua rede que constam no banco
de dados do SGP. Pode, ainda, fazer o download da planilha
completa.

2

Escodas cadastradas ¢a rede _
. Baixar planiha
Couing 3 sogu 3 St das esooles da rook Quo B e6tds cadatbradas no Gosilo Presnte ou faca o doaniond da planilFg Com o Fe Coreeto.

o i 5 :
706 B4l 65
- 2
Filtras por - i i - SHLACAe -
Codign INF2 Unidade dé Fnting & Sifiagda Fndoracn Hede
2034307 S5COLA ESTADUAAL MOSSA SR DO B0M CONSELHG Encprers Desconiacila Estaclusst @
AT i Al
3610 ""\:'.\..:5.-'- .""-!f\...h..'l LEF WALFERMING DE OLIVELFS '."".""l".l'..'.-\."t L me ) Estaciuel o
I S M - AL
ES A ESTADLIAL PROFESSORLA LALIRA DARTAS SAMTOE D& SILWA Endongs Detcorackda
2M03SHE ""\:'!' % __J = o b s Ux o e Esladist &
"
o — _.';.:,-_::,.-'. l_;:.:-.l?_-:'._ PEOFESSOR THEDTONG VILELA BRANDAD Endprono Desconnecicn Batnimd P
T Sacpid - AL
ESCOLA ESTADUML PROF BENEDITD MORAES Encenin neconfedion

) —— Estacies @

3.2 Cadastrar escolas

Escolas ) Gerenciar escolas ) Fale conosco ) Enviar dados obrigatérios

Caso ndo encontre a instituicdo que procura em Escolas Cadastradas
no Sistema, siga os passos abaixo:

GOVIRHD FERERAL
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0 Va até a secdo Gerenciar Escolas na pagina principal do SGP. o e oXiee

* g:uunbu Inicie Pa-cio-Miria Froquéncia Escelas Estudantos

[, I

( A Gerenciar escolas 9
=t

Escedas cadastradas ca rede @
COMin & snguir 3 Bt das esonlas da meks que f estis cackisiracas o Gestio Preseabe ou faca o ansminad da paniing com o regisn comgieds
706 G4l 65

Para solicitar o cadastro de uma nova escola:

9 Clique no icone Fale Conosco

Anexe a planilha devidamente preenchida
com os dados obrigatoérios.

L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] Ld L . .':.. .I.".} H E E 5‘ ’ Ngus%stgcgte

do passo a passo

David @
Geater Estackal

& Baivar planiha

Download da
Planilha Modelo

=

v

GOVIRHD FERERAL
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https://drive.google.com/file/d/1wA9IICWr-rONXWcBUEXrMj0dZuDFbcue/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ClhRYmdEx2bFD9m7rq20Q3X990DuW8Tz/edit?usp=drive_link&ouid=113451608006277178467&rtpof=true&sd=true
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3.2.1 Como preencher a planilha de cadastro de escolas

As tabelas a seguir mostram as informac8es que devem ser preenchi-
das na planilha de cadastro de escolas e a ordem de cada uma delas.

VERDE (dados ObrigatériOS) Acesse 0 Quadro
de Referéncia de
~ . . . preenchimento
VERMELHO (dados nao obrigatérios) da planilha

AMARELO (dados condicionais) @/

Dados obrigatorios Dados nado obrigatoérios

( N\ 4 N\
NO_ENTIDADE Obrigatério NU_LATITUDE Nao obrigatério
CO_MUNICIPIO Obrigatério NU_LONGITUDE Nao obrigatério
IN_INF_CRE Obrigatério DS_EMAIL N&o obrigatério
IN_INF_PRE Obrigatério \NU_TELEFONE Nao obrigatério )
IN_FUND_AI Obrigatério

Dados condicionais

IN_FUND_AF Obrigatério
IN_MED Obrigatério [CO_ENTlDADE IS’LrEécasojé possua ]
IN_PROF Obrigatério
IN_PROF_TEC Obrigatério
IN_EJA_FUND Obrigatério
IN_EJA_MED Obrigatério
IN_OUTRAS_OFERTAS _ Obrigatério

 EDUCACIONAS & )

GOVIRHD FERERAL
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https://drive.google.com/file/d/1wbknxUUII0LZGCpwcx9KdfFB3ljVt4he/view?usp=drive_link
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4. Cadastro e gerenciamento de estudantes Acesse ovideo

do passo a passo

4.1 Visualizar estudantes cadastrados @

Acesse o sistema ) Estudantes ) Estudantes cadastrados

A lista de estudantes cadastrados do SGP é baseada nos dados
enviados pelos operadores do sistema. Veja como vocé pode
acessa-la:

0 Na pagina principal do SGP, clique em Estudantes nos icones

superiores.
? m Il Pé-de-Mela Frequéncia Escolas Estudantes ; Dot
Gapinor Eitaciunl

o frrerein myhakaries

-

me  Gerenciar estudantes ‘ D Visualizar Histdrice
l= Matnculas ativas Estudanies albivas Estudamntes inatives Estusdantes inatives
c_"”“ Wvaslo ¢ abandone) dornals mothe
e 42893 42152 B 51

L

R Estudantes cadastrados

NFOITT MO INAErCulas. il aSsTe

IFTSCTR CRCLRJ PO Balar planilka de todas os estudantes cadastrades.

& Balxar planitha
Bawe a lsta com odas as informactes dot estudantes da rede 3 cadaciados na platacema

=
S Filtrar por - Muriciple - Ekapa do ersine - Sihascho da s - Siisacho cadaitral -
k|
?“;d‘"ﬂ“ chacion e OF Moma, CRF o HES Matricula 2;‘::1?3__1“ :I::;:::I. "
Em Gerenciar Estudantes vocé confere todos os registrados
no banco de dados do Sistema Gestdo Presente da sua rede
no item Geral.
[ ] L] L] [ ] [ ] [ ] L] [ ] [ ] [ ] L] [ ] [ ] L] L] [ ] [ ] [ ] L] [ ] L] . .qvl."‘ r"l!*l
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https://drive.google.com/file/d/1OxYoDTr8PGF_Vp59CL_NbThGSNPi0_3V/view?usp=drive_link
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’ m Irscio Pia-te-Mela Frequéncia Escolas Estudantes s
Gistor Extachual

D Visualizar histonics

l= Matriculas ativas Estudantes athvas Estudanies inativos Estudantes inathes
e vl @ Aoandana) dornals Mothe
L= = il ©

o e 42893 42162 B &1

=r

Cadastar Estudantes cadastrados

Balmr planilka de todos o3 estudantes cadastrados.
oo @ Lsta com todas as informaces dos estudantes da rede B cadastrados na platalormma

Bovimentar o conclulr

Irforma PanUtimircul cons s B evaka Posourcay por Nome, CFRF ou NG '3.
il e B, rrasd vy i e i

RIS 1 Sk

& Baiwar planilha

Figrar por - MLNICIDI - ELAa O R0 - SILICH0 03 MAINCLA. w SIACA0 CACKATM -
2
Alsprar Apdos paasoals
aly . Mome, CPF & NiS Mairicula Stbuncia da Situac o o
Adlpd Boenas i ARk o de g = 5 mabriculs Caaastral
oyt g £t rcion
Bryan Chen ANEXND Rufial BENEDITO CORREA DE Wil
CPF D324 00765 | NS - SOAFTA, Inathen - @
i . 3 hvnginciasl
. TP Iimigualar Codgo MNP 12004827 | [Lxpa S0 Lrdns 3
Janela de envio de dadas

9 Nesta secao, vocé também pode pesquisar os estudantes ca-
dastrados pelo NOME, NIS ou CPF, além de visualizar o cadas-
tro completo do Estudante.

4.2 Cadastrar estudantes via planilha Acesse o video

do passo a passo

®

Estudantes » Gerenciar Estudantes > Estudantes Cadastrados )

v
{ Cadastrar Novas Matriculas € Envio de dados de matricula §

v
) Baixar Modelo ) Preencher ) Enviar Planilha ) Enviar

e © © o o © © o o © o o o o o o o o o o o . SSYIRHS FERERAL
Ex tdo MIMIETERIO BA

e o o o o © © o o o © o o © © o o o o o o 5.} HEES ’ g?gsente bl el “‘rl
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https://drive.google.com/file/d/1L6wv_pk1h96FulsMuT7gjXpv92x87zp9/view?usp=drive_link
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a Na pagina principal do SGP, clique em Estudantes nos icones
superiores.

L

? g:;m“ Inicio Peé-clo-hia Frequiincia Escols Estudantes . l_j""'u °

Eel Carepnc.ar ifucynlen

- 5
ms  Gerenciar estudantes ‘ U Visualizar histérico

| —|
— Cadastrar ou alterar matriculas ol
L Enmviar planilha para cadastro ou alteragio de matriculas 3
= R T,
Cadastrar & Enniar planilha
reyerR i fi & a
H Todos os estudantes da rede

Badxar planilhs de todos o3 estudanies cacastrades.
& Baiwar planilha

Baixg & bsta com todas as mformagoos dos ostudantos da roda b cadastradas na platafoemna
El.nrarm;pmmls N ¥ o Q
Muricipic - Elapa da ¢nEnog - Siuacho da matrcula -
Home, CFF @ HIS Aa tricula Situagao aa Data ca
Jareda de envio de gadaos matriculs matrizula
I E_ryml:l-nn o ; .- RURAL BEMEDITO CORREA, DE . -
0 gl U5/ MO R024 P ———
Encormamaic
Em Gerenciar Estudantes vocé pode visualizar a situagdo Pownload da
Planilha Modelo
dos cadastrados da rede, registrar novos estudantes, alte- @

rar e complementar os dados pessoais, além de movimen-
tar e informar a situacao de matricula.

v

e Baixe o modelo de Planilha de Cadastro para realizar um
novo cadastro de matricula e acesse 0 passo a passo para
saber como preencher a planilha.
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L e pEme oun: PRAfla

UNIAG | BECORETABCLD


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RUr8hiHF7_rUoTQnZo406knn_0f3R-DQ/edit?usp=drive_link&ouid=103069233559668182948&rtpof=true&sd=true

g@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 11 | 2025 18

4.2.1 Como preencher a planilha modelo de cadastro
de estudantes

Ao baixar o modelo da Planilha de Cadastro, preencha
com os dados solicitados.

Baixar planilha - Cadastrar ou alterar matriculas

Sebecicnn o formato dosolado

Pri=prisimichicia

=% Todos os estudantes da rode com matricula ativa

Atencio
Aponas etucantis CaOasraios ma plataloemre ald 2359 o0 dis anteror G5tarkn
priSentes na plinitha poé-proenchida

Acesse o Quadro

Acesse 0 arquivo ao lado com o passo a passo do preen- deRSreicnciade
. . . preenc imento
chimento e envio de Planilha de Cadastro de Estudantes. da planilha

=

@ A planilha de cadastro de estudantes ganhou mais uma
coluna. O campo NU_ANO_MATRICULA passa a ser coleta-
do e deve ser indicado o ano referéncia da matricula

B O campo NOME_SOCIAL do SGP permite que estudantes sejam
identificados pelo nome com o qual desejam ser chamadas/os/
es, respeitando sua identidade. Este recurso é fundamental
para promover um ambiente mais inclusivo e acolhedor.
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4.2.2 Dados obrigatoérios para o preenchimento da planilha de
cadastro de estudantes

As tabelas a seguir mostram as informacfes que devem ser preenchidas
no cadastro de estudantes e a ordem de cada uma delas.

(dados obrigatoérios)

VERMELHO (dados nao obrigatérios)

AMARELO (dados condicionais)

Dados obrigatorios Dados condicionais
(" o ) ( , < )
ESTUDANTE_CPF Obrigatério, caso ja ESTUDANTE_NU_NIS Sim, caso ndo tenha
possua INEP o CPF
ESTUDANTE_NOME Obrigatério i E
i igatori NO_ENTIDADE Sim, caso ndo tenha

cadastro no INEP

ESTUDANTE_DT_NASCI-

MENTO Obrigatorio Sim, em caso de
o ESTUDANTE_PPL estudantes em situ-
ESTUDANTE_MAE_NOME @ Obrigatério acdo de privagdo de
L liberdade D

Sim, caso ja tenha

CO_ENTIDADE cadastro do INEP

DATA_INICIO_PERIO- Obrigatério

DO_LETIVO &

DATA_INICIO_MATRI- N

CULA Obrigat6rio

ESTUDANTE_ETAPA DE Obrigatério

ENSINO (série/ano) &

TURMA_FORMA_ORGA- Obrigatério

NIZACAO 8

TURMA_ORGANIZACAO_ .
Obrigat6rio

QUANTIDADE_TOTAL

Sim, caso EJA (ESTUDAN-
ESTUDANTE_EJA_ANO_ TE_ETAPA DE ENSINO _
PERIODO CENSO igual a 45, 48, 62,

63,67,71,74
\_ ) J
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Dados nao obrigatorios

(ESTUDANTE_NOME_SOCIAL Ndo obrigatério A
CO_MATRICULA_REDE Ndo obrigatério
NU_ANO_MATRICULA N&o obrigatério
ESTUDANTE_E_MAIL Ndo obrigatério
ESTUDANTE_INTEGRAL N&o obrigatério
ESTUDANTE_NU_RG Ndo obrigatério
ESTUDANTE_ORGAO_EMISSOR_RG Ndo obrigatério
ESTUDANTE_NU_CNH Ndo obrigatério
ESTUDANTE_NU_CERTIDAO_NASCIMENTO N&o obrigatério
RESPONSAVEL_NU_CPF N&o obrigatério
RESPONSAVEL_NU_NIS N&o obrigatério
ESTUDANTE_DS_LOGRADOURO_RES N&o obrigatério
ESTUDANTE_BAIRRO_RES N&o obrigatério
ESTUDANTE_NU_ENDERECO_RES N&o obrigatério
ESTUDANTE_CEP_RES Ndo obrigatério
ESTUDANTE_CO_MUNICIPIO_RES N&o obrigatério
ESTUDANTE_CO_UF_RES N&o obrigatério
B
ESTUDANTE_DEFICIENCIA_BAIXA_VISAO N&o obrigatério
ESTUDANTE_DEFICIENCIA_CEGUEIRA N&o obrigatério
ESTUDANTE_DEFICIENCIA_AUDITIVA N&o obrigatério
ESTUDANTE_DEFICIENCIA_FISICA N&o obrigatério
ESTUDANTE_DEFICIENCIA_INTELECTUAL N&o obrigatério
ESTUDANTE_DEFICIENCIA_SURDEZ N&o obrigatério
ESTUDANTE_DEFICIENCIA_SURDOCEGUEIRA N&o obrigatério
ESTUDANTE_DEFICIENCIA_MULTIPLA N&o obrigatério
ESTUDANTE_TRANSTORNO_ESPECTRO_AUTISTA Ndo obrigatério
ESTUDANTE_ALTAS_HABILIDADES_SUPERDOTACAO N&o obrigatério

e ete s

i} NEES
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‘ presente

MINISTERIO DA
roucaciko
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»

»

»

»

Nao deixe nenhum item obrigatério em branco para sua
planilha ndo ser considerada invalida.

Atente-se as orienta¢des de cada campo, como numero
de caracteres e se o valor € numérico (somente nime-
ros) ou alfanumeérico (numeros e letras). As informa-
¢des podem ser verificadas nas colunas Tipos de dados,
Tamanho e Observac¢des do quadro de referéncia.

No primeiro momento, os estudantes sem o dado CPF
poderdo ser cadastrados informando o numero do NIS.
No entanto, o CPF é uma informacgao obrigatéria para
inclusao no Programa Pé-de-Meia e para abertura de
conta na Caixa Econdmica Federal. Portanto, devera ser
obrigatoriamente cadastrado no sistema no prazo maxi-
mo de correcdo dos dados (fique atento ao calendario de
ajuste).

Nao altere a estrutura da planilha, ndo inclua ou exclua
colunas e ndo altere sua extensao. O arquivo preenchido
devera ser salvo como *.csv ou *.xIsx.

A alteracdo / atualizacao dos campos relacionados a matricula
(DATA_INICIO_MATRICULA, DATA_INICIO_PERIODO_LETIVO e
ESTUDANTE_PPL) devem ser feitas pela planilha de cadastro
(item 4.2).

J
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Nao esqueca! O envio das informacdes de matricula para o
Programa Pé-deMeia deve seguir rigorosamente o cronogra-
ma e 0s prazos estabelecidos na portaria correspondente ao
ano em curso.

4.2.3 Envio da planilha de cadastro de estudantes Acesse o video

do passo a passo

Agora que a planilha modelo ja foi devidamente preenchida pela @
Secretaria ou Instituicao Federal de Ensino, envie-a via Sistema
Gestdo Presente. Ela devera ser encaminhada sempre no forma-
to *.csv (separado por virgulas) ou *.xIsx (Planilha do Excel).

Lembre-se de ndao modificar o formato da planilha, ou seja,
nao incluir, excluir ou alterar a ordem das colunas.

Sugerimos que cada Secretaria ou Instituicdo Federal
consolide em uma unica planilha os dados de todos os
seus estudantes matriculados no EM Regular sob sua gestao
e responsabilidade. O SGP aceita arquivos separados por
escola, campi e/ou regional. Lembramos que sé € possivel o
envio de uma nova planilha apds o processamento da envia-
da anteriormente.

GOVIRHD FERERAL
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0 Apds preencher e revisar a planilha com os dados de todos os
estudantes, acesse o SGP. Em Estudantes, clique em Cadastrar
no menu lateral e selecione a op¢ao Enviar Planilha.

, m“ Inicia Pixedi Mma Frequéncia Estudantes o o

Gkt Extackad
el Camencar ImBuclanies

um Gerenciar estudantes

D visualizar histérico

=
Caral Cadastrar ou alterar matriculas il
VRS 3 BTG Ch MO0 25

rbaiariied 0 LS. Gk e
L Frvviar planilha para eaclastrn oo alteracks de matriculas
£ T PRChE MMALICLLES 041 AlbOR INformas ies Caciiplas kb registadias. Pam alierar 1
Cadnstrar o B O ensing Cir umna rrabricula B cadastrada, & NeCEsEInn Cancalar a & Balxar mocelo 1 Emiar planilha
[ 3 artaree & Ladailinar uma g
herrrasnit Clpmela: ]
2] Todos os estudantes da rede

Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados.

& Baixar planilha

Baier i 558 corm lodas as informages dos estudanios da rnde i cadaslradas na platiforma

% a
Atterar dados pestaals - .
Enviar planilha « Cadastro de estudantes e novas »
matriculas
Posse duvidas sobsre o preenchuments da planilha®
Aceais o Manual para Ervio de Dados.
Importar planilha
Tod2 G- 32ear- 4194 bel? - LOA137al o4 xlsx askEl
Somente AU Sh i xisd S Aceios
!i Exbou crenbe gue 50 pockeie emaar uma nova plarmilia aods o processamenls
GESiA, CAn0 O Penodd de submissan anda esiea disponivel
Dvesclarn o esiou clerte da minha responsatilidade pela weraciciade das
informagdes erviadas sobre os cadastros @ a frequéncia esoolar dos estudantes
z! vinculados a rede pam o Sisterma Gestdo Presente e Frograma Po dia-Meda,
conforme estabedecido no Art. 4% ca Lei 14818/2024 & At 7.5 3° do Decreto
13002024
L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] . L] L] L] L] L] L] SOVERHG FEDERAL

ai tdo MINISTERIO DA
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Se a planilha estiver em um formato invalido, ou seja, se tiver co-
lunas excluidas ou acrescentadas, campos preenchidos de forma
incorreta ou se a extensao do arquivo (*.csv ou *.xlsx) nao for reco-
nhecida, vocé recebera uma das seguintes mensagens:

Formate de planilha in Emviar planilha !

ﬂ il (Lo F
i

Friea

Possia dUvidas sobee o preenchementn da plardsa?
Acerite o Manusl pars Ervis de Data

Enviar planilha L

Irportar planiha

Pkt durebclad $00e O prasnc vl de plandha®™
- a0 o arual pans Ervis de Dados

______________________________________

Cancelar

Cancolas

Apds o arquivo ser importado para o sistema, aguarde a
etapa de pré-processamento.

GOVIRHD FERERAL
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G Apds o pré-processamento e se se nao houver nenhum erro
no formato do arquivo enviado, a planilha sera encaminhada para
processamento. Esta acdo ndo é automatica e pode levar algum
tempo. Clique em Visualizar histérico para acompanhar o status

diretamente no sistema.

£

F. ] Gerenciar eshadanies

me  Gerenciar estudantes «

eral

‘ |

=
Bl TN B Lo il

Alberas dwtlin parcsoals

Janela de emvic de dados

AEarturd
1200 de az24
Encerramenta

O el 22007 208
L] L] L] L] L] L] L]
L] (] L] L] L] L] L]
L] (] L] L] (] L] L]

Pa-de-Mea

Frequencia Escolas

Estudantes

=
e Eabadul

; 5 Visualizar historico )

Matriculas ativas Estudantes ativos Estudantes inatives Estudantes inatives
MEVATAS & MEARGON dermals skt
42693 42162 B &l
Estudantes cadastrados
Baixar planilka de todios os estudantes cadastrados.
& Balwar planitha
Babar a lska com todas as informaces dos estudantes da rede B cadastnados na plalalforma
L]
Muricipic - ELapa de encing - Situacho da matricuda Situacho cadatrsl -
g = " Situngds da SitudgH0
h P at i
Homa, CPF o NIS Mairicuia mabricula sadackral o
Bryanm Chen L RAEA Ingstonts
SR i e I z =
CPF Imeqular "
E% JAL ESTAD D MOWA
Trevar Hester FER Inat e
B a8 150 TOE-1 %3 Ul i, &
E= Inaiiva -
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e Vocé pode acompanhar o status diretamente no sistema, na aba
Histoérico de envios.

o Do
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4.2.4 Acompanhando o status de envio

ApOs importar sua planilha com um formato valido, acompanhe o
progresso no Historico de envios. L3, vocé encontrara um relatério
completo sobre a analise dos dados, incluindo informacdes sobre pos-
siveis erros. Confira o passo passo para acessar essas informacdes:

? presanta e B ol - Ml Frecgancia Escolas Fatusdarbos . .l.1-‘n!"-' o
L

+ mm Gerenciar estudantes
Higstdrica de snvies

vpe Tipo dewwo v Sildacan -

- - - Linhas
ipa e Bieta de Perioda da Gtd, g linhas Linhas Linhaz Linhea
ST TET Siteacio ACELE
Laniha Brmn redantne srenitsdng cafaRFradag atusli rara ignaradas F
n P 9 COMM #Hrd ‘

. 4 y i
iy BT e ' ’ - ! IR i
e AL
| " e =
ARFIELS M 1 3 i
&2 et A
A
224 H 5
o o 1
14 e d &
matreda

No historico de envios vocé visualiza a situacdo do proces-
samento e a quantidade de linhas cadastradas, atualizadas,
ignoradas e processadas com erro.

No icone Acdes vocé acessa o relatério de ocorréncias deta-
Ihadas. Nele estara indicada a listagem de erros ou avisos,
caso haja algum.

- J
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O processamento das planilhas dos dados pode ter como
resultados:

Encaminhada para processamento

Arquivo enviado ao SPG, verificando formato (*.csv ou *.xIsx) para entrar em
processamento.

Processamento cancelado

A planilha foi rejeitada porque nado esta no formato correto (valido). Por favor, envie
novamente, CONFORME as instrucdes do item 4.2.1 “Como preencher a planilha mo-
delo de cadastro de esudantes”, seguindo os formatos *.csv ou *.xIsx.

Em processamento

Planilha COM formato aprovado (*.csv ou *.xIsx). Os dados estdao em analise
para verificar a conformidade com a descricdo do item 4.2.1.

Processada com falhas

A planilha foi processada e com analise de todos os dados. Foram encontradas incon-
sisténcias em todos os dados obrigatérios, impossibilitando a utilizacdo das informa-
¢cdes enviadas. Verifique os erros reportados e envie novamente, seguindo o item 4.2.1
da secdo “Como preencher a planilha modelo de cadastro de esudantes”.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados no formato correto foram
integrados ao sistema. Contudo, foram identificados erros em alguns dados obrigato-
rios. Sera necessario corrigir os erros apontados na planilha de log de erros e en-
viar novamente, ap6s correcao, dentro do prazo de envio da janela aberta. Caso
ndo seja possivel a correcdo dentro da data limite de envio, aguarde a préxima janela.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados obrigatdrios da planilha
estdo validados e aceitos, ndo apresentando discrepancias em relacdo as valida¢des
do item 4.2.1. No entanto, alguns dados ndo obrigatérios nao foram salvos devido a
problemas de formato ou a presenca de informacdes incorretas. Quaisquer ajustes
necessarios poderdo ser realizados na préxima janela de alteracao.
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Processada com sucesso

ApOs a analise, todos os dados da planilha foram aceitos e ndo apresentam discrepan-
cias em relacao as validacdes do item 4.2.1. Agora, a planilha esta pronta para a etapa
de verificacdo da elegibilidade dos estudantes no Programa Pé-de-Meia.

Se o status indicar “processada com sucesso” ou “processada com
sucesso com pendéncia”, a lista de alunos da sua rede esta pronta
para visualizacdo no banco de dados do SGP. Se for necessaria al-
guma correc¢do, vocé podera realiza-la até a data final da janela re-
feréncia ou na préxima janela de envio de dados na secdo Alterar
dados pessoais ou Cadastrar ou alterar matriculas.

Quando a planilha for “Processada com sucesso” ou rece-
ber o status de “Processamento com sucesso (com pen-
déncias)”, todos os estudantes que tiverem os dados obri-
gatdrios preenchidos corretamente serdo automaticamente
incorporados ao banco de dados do SGP.

+ mm Gerenciar estudantes

Historico die enwvios
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Caso o ente ndo disponha dos dados obrigatorios de um ou
mais estudantes, a planilha devera ser enviada contendo
apenas as informacdes dos estudantes cujos dados obrigaté-
rios estejam completos.

Serd possivel enviar os dados dos estudantes ainda nao
cadastrados nas respectivas janelas de envio de dados, con-
forme cronograma estabelecido na Portaria n° 916, de 12 de
setembro de 2024.

A Planilha de Ocorréncias (log de erros) conta com novos
campos CPF_ESTUDANTE, NIS_ESTUDANTE e CO_MATRICU-
LA_REDE, para facilitar a identificacdo dos alunos que saem
no detalhamento.
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5. Alteracao de cadastro de estudante

5.1 Alteracao dos dados pessoais dos estudantes

Estudantes ) Gerenciar Estudantes ) Alterar dados pessoais

Os operadores do Sistema Gestao Presente podem editar ou com-
plementar os dados dos estudantes ja cadastrados no SGP. Porém,
para os dados pessoais obrigatérios, que sao Nome do Estudante,
CPF, Data de Nascimento e Nome da Mde, a alteragao nao sera de
forma automatica. Uma solicitacdo de alteracao sera criada a partir
do envio da planilha de alteracdo de dados pessoais. Ela sera valida-
da com a base de dados da Receita Federal. Assim, apenas os dados
que forem autenticados junto a Receita Federal serdo incorporados
aos cadastros dos estudantes. Esta autenticacdao ndo é imediata, mas
vocé pode acompanhar o andamento das altera¢des conforme o pro-
cesso explicado no item 5.3. No mais, é possivel efetuar a edi¢ao ou
complementac¢do de qualquer outro dado, independentemente do
status do estudante. Vamos ao passo a passo da operacao:

0 Acesse o0 SGP. No menu superior clique em Estudantes.

. e e e (e @) @

.3 Gamenciar sstucanies

mm Gerenciar estudantes "D Vicualizar histérico
11|

Garal Alterar dades pessoais 2

validagées am andamanla A 285747 pstudantes com dados em validacio W
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9 No menu lateral da tela principal de Estudantes acesse a funcionali-
dade Alterar dados pessoais. Nela vocé pode visualizar o histérico
dos envios, baixar a planilha modelo pré-preenchida de estudantes
cadastrados, visualizar o cadastro dos estudantes e baixar a plani-
lha completa de estudantes em situa¢do cadastral em valida¢do de
dados com a Receita Federal, entre outras op¢des.

v g::ﬂt:ﬁh Inicies Pé-de-Meia Fraguéncia Escolas Estudantes Biricrn Dw"ld o

a3 Gerenciar studintes

ms Gerenciar estudantes ‘ D Visualizar historico

‘il

Geral Alterar dados passoais -7
‘WalidagSes em andamerio -":,-. 209 74T estudantes com dadas em valkdacio St
25
X
Cadasztrar
Iefcnmrn roavas misbriculi o albens & Enviar planilha para alteragio de dados pessoais do estudante
..... PR ARE Al [ [ e TS
A5 3 3 O impectar em todas as i e I £13 ; : .
i i i : & Baixar models X Enviar planilha
m i O id
2]
Mavirnentar & canclulr
rdonmn traredendec b conclusdo ¢ s, Importante: O CPF do asbudants Sose 8I1AF NA Rocsf) Fooeral pors pamicipar ool proframal & policas plbEcas vnoulasos 5o
o et S8 ha matndulhs & edss Gl Prasantd Caraulld & slle da Receita Faderal par ©onlemhid S

Situagao cadastral Solicitagbes de alteragio

Alterar dados pessoais

Edicao de estudantes nao autenticadas

& Babar planitha completa

Todas Autenticada Mao autenticada CPFs em validagao
Janela de emvio de dados

120.082 15 37790 260.747
Abertura
12060 b 15,100 2000 Pscuiiar par Nome. CEF ou M Q Flitrar par Situacyo cadastral -

Em Baixar modelo o gestor recebe a planilha de edicdo com o
cabecalho ou na versao pré-preenchida para alteracao de dados

pessoais.
L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] . L] L] L] L] L] L] SOVERHY FERERAL
crriiiiiiiiiiiiioonn aness geEm dinh BRailla
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G Clicando em Baixar planilha completa no item Situa¢ao Cadastral, o
sistema gera uma planilha com todos os alunos que estdao em situacao
“Nao Autenticada”.

Lt
Gooral Alterar dados pessoais b ¥

WalldaoSes em andamania e DRI AT esludarites com Eadas aem wvalikiacio b
.
-
Cadastrar
I rosas matnculis ou sllere L Enviar planitha para alteracio de dados pessoals do estudante
rformaghes Al [ regesinoas

A AlLETAGHES FAC DTS LAr G I0GAS A% ridiriculas B caaasradas * Babar modela i Erwiar planitha

O estudante & NoWas Matrioulas que vird a ter
[al
Movirmantar o concluir
It Eraralendeets condusda e avaiks Impart: CF CRF do asludanta dene oslar na Recela Federal mara particpar oo programas @ poliicas publicas vinculsmos an
AU G KA MAtneulas & races Gasis mile Consulte o site da Receita Federal para confrmacss.
RIS & A
9 :

. R -
Al e s aria Situacao cadastral Solicitagoes de alteragao
AlRrS ARPAAE OE A (ERELAAN 8
et e Ediesa de astudants tontiead
50 i astUcantas RS aul cados C.i’. Baixar planilha completa
_ Todas Autenticada Mao autenticada CPFs em validacao
Janela de envio de dados . .
328052 15 3770 260.747
Abertura
1203 e 150 10w 264 Pesouisar par Mome. CEF ou MiS -Q Filtrar por Situacko cadastral ‘)
Encaframanic
12000 cher 251072024
Momme, CFF & NIS Situacio cadastiral Ultima atualizacio
Jeffrey Walker
CPE GBI 923-45 | MIS 34630091513 Auterilicada 22102024 hs 167D @
CPF Irmequilar

Na tela principal também é possivel aplicar filtros na Situacao
Cadastral de acordo com o status de valida¢gao de dados com
a Receita Federal. Saiba mais no Item 5.3.

GOVIRHD FERERAL

L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] . L] L] L] L] L] L] .
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No menu Gerenciar estudantes >> Geral vocé encontra o ca-
dastro de todos os estudantes enviado pela rede de ensino ao
SGP. No mesmo menu também é possivel baixar a planilha com

todos os cadastrados.

, Wm Iricin Pa-ie-Meia Frequéncia Escolas
M 7 Gerencar eshudanies
]
me  Gerenciar estudantes ‘
lal Matriculas ativas Estudanies ativos Estudandes inatives
e Mo & MDANdonG
42693 42162 B
bt Estudantes cadastrad
c udantes cadas 05
RS TP NS M S T rI Baixar planilka de todos os estudanies cadastrados.
Baaoor & [5ka com todad as informacdes dos estudantes da reder j cadisirados na plataiormma
=
Bhpvimantar o conclul
Muricipic - Etaps ce ersing -
=
Alssrar dndos pessoais
i L . Situngss da
' 45 5 clachs e o Mams, CPF o NIS Madricula ey
Bryam Chen ANEND RUSA BENEDITO CORREA DE
PE OSSR 00 08 | NS AT Inath
CPF Ireqular cign TIF L00SEST | i e [rier:
Janelade envio de dadas
B0 A E L¥ LA,
Abartury ERSEY
1200 de 15/ B0 3020 Trevar Hastor : - . Inativa
B 446 15T THA-0
Encerramento 1EATeE2aE2 ESOOLA ESTADLIAL MNOSSA SR B0 BOM =
LECHD i 22000 2024 CHF Irmaguilar o i heid
5 0554 B0
Donald Jackson 5 At
PF. [0 G T B00-02 | MNIS
RETi k] = ESTADIIAL ESTA
CPF Imegular e

Siaacho da matricula «

Davicd

Canewr Eibachunl

Estudantes

T Visualizar histonco

Estudantes inatives
ihermals Mot

g1

a & Balxar planitha )

Q

Sihuscho cadmirs] -

CATETE S5 1
Li]

cadactral

Inassopni

0 Ao clicar no icone do “olho”, vocé acessa a pagina com o detalhamento

da situacao cadastral do estudante.

} NEES

gestdo
, presente

GOVIRHD FERERAL
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Na pagina Dados do(a) estudante conseguimos verificar de forma con-
solidada todos os dados pessoais e de matricula(s) inseridos no SGP.
E fundamental que, além dos dados obrigatérios, sejam enviados os

dados nado obrigatérios.

Isso nos ajudara a formar um sistema mais completo, permitindo uma
melhor analise e acompanhamento das informagdes dos estudantes.
Sobre dados obrigatorios e ndo obrigatorios, ver o item 5.1.1.

Escolas

David o
Gersor Fedaral

Estudantes

Situacao do CPF na Receita Federal

‘}} g?:i;-:'gh Inicia Pé-cle-Meia Frequéncia
F. 3 Crbtpnic i etudAnG g Visualizar estukanie
-
- m@ Estudante
4 Situacio cadastral «

Validacao de dados do CPF

Autenticada Teste 2

ks foram encontradas divergéneias en bl oo

Receita Federal @ e O est i catictral

APRE A G TR OH IR RS SCHCRNS

4 Dados do estudante

Mame complato

Jeffrey Walker

CPF

MNIS
e o © o o o o o o o o o o
e o o o o o © o o o o o o
e o © o o o o o o o o o o

disados o site da Recelta Federal a siluagk

gstudante se enconira Teste 2

= Testando o Service de Validacao

Data de nascimento

Certidio de nasciments

2} NEES

RG

Género

GOVIRHD FERERAL
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5.1.1 Como preencher a planilha de alteragao de cadastro
de estudantes

As tabelas a seguir mostram as informacfes que devem ser preenchidas
para alterar dados cadastrais de estudantes, assim como a ordem de cada
uma delas.

(dados obrigatérios)

VERMELHO (dados nao obrigatdrios)

AMARELO (dados condicionais)

Dados obrigatérios

(ID_SGP_MATRICULA Obrigatério

— |/

LEDITAR_DADOS Obrigatério

Dados nao obrigatorios

(CO_MATRICU LA_REDE

N&o obrigatério

ESTUDANTE_CPF

N&o obrigatério

ESTUDANTE_NU_NIS

N&o obrigatério

ESTUDANTE_NOME

Nao obrigatério

ESTUDANTE_NOME_SOCIAL

N&o obrigatério

ESTUDANTE_DT_NASCIMENTO

Nao obrigatério

ESTUDANTE_MAE_NOME

Nao obrigatério

CO_ENTIDADE

NAO ALTERADO

NO_ENTIDADE

NAO ALTERADO

ESTUDANTE_NU_RG

Nao obrigatério

ESTUDANTE_ORGAQO_EMIS-
SOR_RG

Nao obrigatério

\ESTU DANTE_NU_CNH

N&o obrigatério

GOVIRHD FERERAL
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Dados nao obrigatérios (continuacgao)

(ESTU DANTE_NU_CERTIDAO_

NASCIMENTO

Nao obrigatério

~N

RESPONSAVEL_NU_CPF

Nao obrigatério

RESPONSAVEL_NU_NIS

Nao obrigatério

ESTUDANTE_DS_LOGRADOU-
RO_RES

Nao obrigatério

ESTUDANTE_BAIRRO_RES

Nao obrigatério

ESTUDANTE_NU_ENDERE-
CO_RES

Nao obrigatério

ESTUDANTE_CEP_RES

Nao obrigatério

ESTUDANTE_CO_MUNICI-
PIO_RES

Nao obrigatério

ESTUDANTE_CO_UF_RES

Nao obrigatorio

ESTUDANTE_RACA_COR

Nao obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_BAI-
XA_VISAO

Nao obrigatorio

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_CE-
GUEIRA

Nao obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_AU-
DITIVA

Nao obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_FI-
SICA

Nao obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_IN-
TELECTUAL

Nao obrigatorio

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_SUR-
DEZ

Nao obrigatorio

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_SUR-
DOCEGUEIRA

Nao obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_
MULTIPLA

Nao obrigatério

ESTUDANTE_TRANSTORNO_ES-
PECTRO_AUTISTA

Nao obrigatério

ESTUDANTE_ALTAS_HABILIDA-
DES_SUPERDOTACAO

Nao obrigatério

ESTUDANTE_GENERO
.

Nao obrigatério

2} NEES

‘

gestdo
presente

MINISTERIO DA
roucaciko
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O Sistema Gestdo Presente cria um ID de Matricula para cada B
um dos alunos cadastrados. Este codigo é unico e identifica o ca-
dastro na plataforma. Para altera¢ao dos registros sera necessa-
rio informar o ID SGP Matricula na planilha. Entao, fique atento

a esta informacgado no cadastro do aluno. Também é possivel ter
acesso ao ID SGP Matricula pela planilha pré-preenchida.

- J

& Dados do estudante

Mome completo

JelFreny Walker

CPF Data de nascimento RG

608.331923-45 1805/ LHGT 545349108

MIS Certidio de nascimento Género

46070513 hia Informacio Maa infarmads
Raga/Cor Deficiéncia Unidade Federativa
hla informado Mo informado

L Dados do responsivel

Nome comploto

Drenvinn Philliprs

CPF MIS

rbo Informadi Mo informado

A Matriculas
Unidade de Ensing Sitvagao da matrcula
IFAL CARMPLS MACERKD
= TrarsforBncia pora Gulra urkGesg sscolar dentnd da meema
il hE SIGATASY nativa
! 1 o F AT e
Rede Etapa de ensing * 1D 5GP matricula
i Ensing M IPh0a34
Data de inicio do periodo Letive [Data de inicio da matricula
QLAOLE02e 15022024
Unidade de Ensino Situacio da matricula

IFAL, = CAMPLE MACERD
Transferfincia para cutra unidade escolar em outra rede

natha nilblicn

GOVIRHD FERERAL
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Ao clicar em Alterar dados pessoais € possivel baixar a
planilha em dois modelos diferentes: somente cabecalho
(planilha sem os dados do estudante) e pré-preenchida
(com os dados dos estudantes ja cadastrados no SGP),
conforme a figura abaixo.

* E::Eﬁh Inicio Pé-de-Meia Frequencia Escolas Estudantes
. o P T e (T 1 s
ms Gerenciar estudantes

Alterar dados pessoais

e ches Loaics 06
el regi

39

Download da
Planilha Modelo

=

v

Dravic

el

Crasto

T Visualizar historico

&

L

L Enviar planilha

cas vinculados a0

hr planilha completa

Walldacdes em andamenio E 209 AT estudanes Com sS4 valkRaCAO
;.-
Cadastrar
I MGyas ek el . | .& Enviar pLHI'IIlI'IEI para altera:;aa de dadaos PESS0AIS &0 estudante
A ih
-'Z- .'l.!.:."l-.'-fl'.r:i"i- iFaa "‘-'l-l}.-r"-'fl:.“'l-'-l\:ﬂ-l'} -.'.-Z--I"l'-.‘\-I!rl'!-. L3S (3 CHEACIAAAS -!_- Babiar niodels
GO SRIEN0E & NOWEE MalriCulas l'||.| ViIES = e
=3
Mosdmentar ¢ conclulr
Infonm rareeninc iy, CONCIUSSD & TS,
O VO TRgUD 20 NG MaitreCulld O neges . . . . . -
e Baixar planilha - Alterar dados pessoais (Ensino meédio) X
o
Altorar dades passoals Selecione o formato desejado
PR DL O Caahons poreoans oo
oectudantes g it
EB somente o cabecalho ‘
o Pre-preenchida
Todos os estudantes da rede com matricula ativa
Atencao
Apenas estudantes cadastrados na plataforma ate 23:59 do dia anterior estarao
presentes na planilha pre-preenchida.
L] L] L] [ ] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] .
) estdo i
e © © o © © © o © © © o © © © o o o o© o o .-I..L* NEES ’gresente MIHI:;H‘E:I‘I:LE;
e © © o © © © o o © © o © © © o © o © o o . s spneseons

GOVIRHD FERERAL
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Antes de enviar a planilha verifique no item 5.1.1 para preen- Acesse o Quadro
I — e Referéncia de
chimento da planilha as descri¢Bes relacionadas aos dados preenchimento

da planilha

e as regras de obrigatoriedade para o envio de informacgdes.
Acesse o0 Quadro de Referéncia no icone ao lado e saiba @,
como preencher a planilha.

9 Apds o preenchimento da planilha com as devidas alterac¢des, cli-
que no icone enviar planilha.

* mh Inizia Pé-de-Meia Freguéncia Escolas Estudantes David o

Lot Fandderal

a3 GO St

mem Gerenciar estudantes T Visualizar histérico
1
Goral Alterar dados pessoais &

WiSuSIPe 4 IRforrmanies de looos 08
eslucantes @ eslalishcas da regs

(]

Walldagdes em andame o w209 4T estudanios com dados em valkiacio g
-
-
Cadastrar
IforTHeE MGvas Matrewlas ou albene & Enviar planilha para alteragac de dados pessoals do estudante
Al Cacuaslad L4 nsgiRiracias
AL BDorachos K0 IMpoCLar om DOOAT AT rsricuLas [& cadnttradng . . .
& Baixar modelo L Enviar planilha
o0 Eldanhd & Nowas Matriculas que vich 4 tor
=
Movdrmentar ¢ conclulr
Irfonm D kL, Conc s o freiin, Importante: O CPF do estudante deve estar na Receita Federal para participar dos programas @ polilicas poblicas vinculsdos ao
O VOITRUAD S0 N MainCalas om nedes Gaslad Presente. Consulte o sl da Recela Federal para consrmacsd.
EIMAS & S
3
Altorar dadas poseaals Situagaa cadastral Solicitagoes de alteragao

Allere aporas 05 dedcs perseats de
estudantes @ cadatados

Edicdo de estudantes nio autenticadas & Babicar planillha compléta

GOVIRHD FERERAL
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Em selecionar arquivo, anexe o arquivo editado e em formato
*.csv ou *.xIsx. Para importar o arquivo ao SGP, marque a caixa
de selecdo de ciéncia sobre a submissao e selecione a op¢ao
enviar, conforme as imagens abaixo. Por fim, clique em enviar.

Enviar planilha - Alteragao de dados pessoais do
estudante

Passui dividas sobre o preenchimento da planitha®
Acesse o Manual para Envio de Dados.

Impaortar planilha

Pl 200lE-32ea-4 144 - L1 2-DOAN 372804 xlsx

Somente anquinos Civ e s 530 aceitos

Estou cienle que si podens enviar wma nova planilha apds o processamento
desta. caso o perodo de submissio ainda esteja disponivel

Declars cuerestou ciente da mnha responsabilidade pela veracidace das

informades enviadas sobre o6 Cadastngs & a frequincia escolar dos estudantes
vinculados & réde para o Sislema Gestdo Presente & Programa Pé-de-MMeia

corforme estabelecido no At 4% da Lel 14 518/2024 e Art. 7, § 3° do Decreto
11.901/2024

GOVIRHD FERERAL
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5.2 Remoc¢ao e alteracao de dados

Estudantes p Gerenciar Estudantes P Alterar dados pessoais

Aqui explicamos como vocé pode remover dados do sistema de
maneira simples. Seguir estas diretrizes é importante para manter
tudo organizado e garantir que as informacdes fiquem atualizadas.
Remover dados que ndo sao mais necessarios ajuda a manter o
sistema eficiente. Confira o passo a passo:

Acesse o sistema SGP, no menu Estudantes, clique em Alterar
dados pessoais e baixe o modelo de planilha.

a . . - David
* ‘m:h Inicie Pé-de-Meia Freguéancia Escolas Estudantes Rt o

a3 GETenCEr psEanins

42

mm Gerenciar estudantes

[
Geral Alterar dados pessoais

walldagdes em andameno

T Visualizar histdrico

ar

£ 269747 estudantos com daos em valikdacin v

i
T albere o Enviar planilha para alteragio de dados pessoals do estudante
L (P Ty Rl racias
AS Alleragdes o Impactar am ooas AS ratriculas & cadantrads . . ;
o ; P ; el ; & Baixar modelo L Enviar planilha
30 el Ldanta & novaEs Matriculas L Vil = o
i
Movirmentar ¢ conclulr

Importants: O CPF do esludante dewe estar na Beceta Federal para participar dos programas ¢ polilicas poblicas vinculsdos ao
Castdd Presente. Consulle o e da Recelta Federal pard contrmiacsd.

Indorrn: iraredendncin, conclushn o o,

O VEITRgUD S0 N MareDlas o nedes

TGRS & SR

b

adastral
Altoras dadas passoals Sl

Solicitagoes de alleragae

ALbeTe apeoras OF dackos pessoals de

eshudantes @ cadatado

Edicdo de estudantes nio autenticadas

& Baivar planitha completa

GOVIRHD FERERAL
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Baixe a planilha pré-preenchida. Esta planilha serve para a edicdo
de dados do sistema e contém todos os estudantes com matricula

ativa na rede.

Baixar planilha - Alterar dados pessoais (Ensino médio) X

Selecione o formato desejado

m Somente o cabecalhe

Pre-preenchida

Todos os estudantes da rede com matricula ativa «
Atencao

Apenas estudantes cadastrados na plataforma ate 23:59 do dia anterior estarao
presentes na planilha pre-preenchida.

9 Na planilha, identifique o estudante cujo dado precisa ser
removido ou alterado.

e Remova ou altere dados.

Remover: se deseja remover um dado, apague as informacdes
do campo, deixando-o em branco.

Alterar: se deseja apenas alterar, substitua a informacdo atual

pela nova.

Ndo deixe os campos obrigatorios vazios, isso invalidara
seu envio.

GOVIRHD FERERAL
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Apdés realizar as altera¢des necessarias, envie a planilha de
edicao de dados de volta para o sistema.

Enviar planilha - Alteracio de dados pessoais do =
estudante

Possui dividas sobre o preenchimento da planilha?
FAcesse o Manual para Envio de Dados.
Importar planilha
Fed2odhB-32ea-4144-bal2-bOarNI7adficd xlax a5k8 Wl

Soemanie angquived sy & adex 530 ackitos

iv‘l Estou cisrile gue 50 podens ervial uma nowa planilha apcs o processamenilo
desta caso o perodo de submissao ainda esteja dispondvel

Deeclars quie estou ciente da minha responsabilidade pela veracidace das

nformagies enviadas sobré o cadastngs @ a frequéncia escolar dos estudantes
vinculados & rede para o Sstema Gestdo Prasents & Prograrma Peé-de-ideia

corforme estabelecido noArt. 4% da Lei 14 818/,2024 A 7, § 37 do Decreto

112012024,
S - L

O \

A alteracgdo / atualizacao dos campos relacionados a matricula
(DATA_INICIO_MATRICULA, DATA_INICIO_PERIODO_LETIVO e
ESTUDANTE_PPL) devem ser feitas pela planilha de cadastro
(item 4.2).

)

5.2.1 Processamento do envio de planilha de alteracao
de dados pessoais do estudante

Acesse o sistema > Estudantes ) Gerenciar Estudantes >

Histérico de envios € Alterar dados pessoais €
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Depois de enviada, a planilha de alteracdo de dados pessoais do
estudante estara disponivel em Historico de envios com o status
do processamento dos dados enviados.

Grstiet Fder

? pereienty I B clp-Maa Fraguiancia Escolas Eczusdartas —— o
.

+ mm Gerenclar estudantes

Histdrico de envios ‘

Fasr pr Tipe doorwic = Siuacao *

Tipo o8 Data de Periedo d# @, do Linhas Linhas Linhas Linhas ';'""'_':,':__ St Shscls el

plLanvina Ll TETarenca pEOCRELSONS CROASIRIAE RISTEITER LS By gnoralas o e— "

dm:“.-.r:.___1 J'-;:; 3;‘ :::\-L‘n: 3 : 5 :

il 21102024 o " o ¢

Catasire T His

o ;'.-'.;.'.'- - onifcada e 4 g v ol -

:.I':;:: :.;'-'.:ju‘ :::“ . a a o 3 -'.:r,.“ Anls o i

£ mam o w o ' ¢ < &

. o . , ’ Acesse o video

No Historico de envios é possivel acompanhar o processa- do passo a passo
mento do arquivo e o retorno do status. Para relembrar o @
que significa cada status:

Encaminhada para processamento

Arquivo enviado ao SPG, verificando formato (*.csv ou *.xIsx) para entrar em

processamento.
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Processamento cancelado

A planilha foi rejeitada porque nao esta no formato correto (valido). Por favor, envie
novamente, CONFORME as instruc¢des do item 4.2.1 “Como preencher a planilha mo-
delo de cadastro de esudantes”, seguindo os formatos *.csv ou *.xIsx.

Em processamento

Planilha COM formato aprovado (*.csv ou *.xIsx). Os dados estdo em analise
para verificar a conformidade com a descricdo do item 4.2.1.

Processada com falhas

A planilha foi processada e com analise de todos os dados. Foram encontradas incon-
sisténcias em todos os dados obrigatorios, impossibilitando a utilizacdo das informa-
¢Oes enviadas. Verifique os erros reportados e envie novamente, seguindo o item 4.2.1
da secao “Como preencher a planilha modelo de cadastro de esudantes”.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados no formato correto foram
integrados ao sistema. Contudo, foram identificados erros em alguns dados obrigato-
rios. Sera necessario corrigir os erros apontados na planilha de log de erros e en-
viar novamente, apds correcao, dentro do prazo de envio da janela aberta. Caso
ndo seja possivel a correcdo dentro da data limite de envio, aguarde a préxima janela.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados obrigatérios da planilha
estdo validados e aceitos, ndo apresentando discrepancias em relacdo as validacdes
do item 4.2.1. No entanto, alguns dados nao obrigatérios nao foram salvos devido a
problemas de formato ou a presenca de informacdes incorretas. Quaisquer ajustes
necessarios poderdo ser realizados na proxima janela de alteracdo.

ApOs a analise, todos os dados da planilha foram aceitos e ndo apresentam discrepan-
cias em relacao as validacdes do item 4.2.1. Agora, a planilha esta pronta para a etapa
de verificacdo da elegibilidade dos estudantes no Programa Pé-de-Meia.
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Na secdo Acoes é possivel baixar o arquivo enviado e a planilha
de ocorréncias. No arquivo de ocorréncias vocé tem a localiza-
cao dos erros encontrados por linha, facilitando as correc¢des.

P Frosarte Insethe Pe-ce-Mela Frequéneia Escolas Estudantes o FD:“"'“ o
. qleRate =4

« mm Gerenciarestudantes

Histdrico de envics

Firsrped | Tipo e amida = Siuacio =

2

Fepo ou D#la de Foriede de GLa. g lnhas LEnhas A AR ;E’é‘:‘:slm“ Shuaess
planitna envia refertne.a processadas cadastradas aalizadas aneradas naatn

:j::ﬂ:lo 237 F0 2024 HbD . ? o x o ProcRsEada com dk
ELRaE AN ad0 2 = = A ESY
Tatricula
Cadagiro
2IFH 004 HWan ' o 3 3 1 Pmrescada cnm *
e 2000 [t R Fepas
madricula
Cadasire i d CaT
- : : o — .
TRl
: . * :J-J.r-‘-'l':l:".ﬂ'dﬂ? ﬂ'"n'-u'lﬁ.l 3 !
;:d.“hln f}[}‘;;zazt :‘::"\ Rl o 19.25F & 0067 i il
—— LR e vl
* MRS DLAMRYE 0 SECHTHCIR
.."1'4'”.'_|"1""l<-\.'!"."l BIMS O ST O IVISDS
Aflosragio UFFRO 2028 Han . i ————F
Canastral LrAEE AN n . - ' raas *
Cadasiro ; 2 e o
P ula
e w2024 MBD . & PnCeEs4a Com
. 73010 it v k. : = 8 SRS &
9 Clique no icone ao lado e veja o Quadro de Referéncia G L
. . ~ de Referéncia de
de preenchimento da Planilha Modelo de Alteracdo de preenchimento
da planilha
Cadastro de Estudantes. .
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O \

Para realizar alteracBes nos dados do estudante é obrigatério
fornecer o ID_SGP_MATRICULA na coluna indicada e o codigo
correspondente na linha de referéncia na coluna EDITAR_DA-
DOS (“0" para nao editar ou “1” para editar). Demais dados
podem ser alterados conforme necessario.

Os dados da instituicao, CO_ENTIDADE e NO_ENTIDADE, ndo
serdo considerados. Também é importante sempre conferir
se essas informacdes estdo relacionadas corretamente ao
cadastro ativo.

Em caso de necessidade de alteracao de ENTIDADE ou ETAPA DE
ENSINO, sera necessario cancelar a matricula (desmatricula)
e realizar um novo CADASTRO (nova matricula). Para desmatri-
cula, vocé deve ir no menu Estudantes >> Gerenciar Estudan-
tes >> Movimentar e Concluir.
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5.3 Validacao de CPF

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v
Alterar dados pessoais €

O SGP realiza a validacdo de CPF a partir do cruzamento de dados com
os da base da Receita Federal. Aten¢ao: é fundamental que o CPF do
estudante esteja regular para participar dos programas e politicas pu-
blicas do Gestdo Presente.

Aqui vocé verifica quantos dados estao em validacgao.
Aguarde a conclusdo do processo para conferir a validacao
dos dados e a situa¢do cadastral.

0 . . L Drawicd
* m& Inigie Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes o o
AL e
ﬂ' Gerenciar esiudanics
3

ms Gerenciar estudantes D Visualizar historico
Lt
Geral Alterar dados pessoais 2
Winyalion as mformiacien e lockos o
peiuEames & petaliciess da s

Walldagas am andarnsma -':.-. 260 747 ashudantes som Aados &m valisasio V)
z
Cagastrar
Informma e MBsicUlas ou slbars L Enwiar planilha para alteragde de dados pessoais do estudante
Informacdes danielat | registmdas

A5 alteraches o Impactar em odas as Matriculas ja cadasiradas . . ;

el = : ey & Baixar medelo L Enviar planilha

i EStuschan e i o AS ralriculas s vied & e
i
Moirmantar & conclul
Irfan brarsterbrcis, Sonclusis & Eviss, Impartante: O CEF do estudanie deve eclar na Receita Federal para particpar 005 programas @ politicas pubicas yWnculadas ao
i e L e 1 iUl e necies Carldo Prosente. Corsullo o site da Recolta Fedaral par confirmacsa

enleies & sud

o

Alterar dadas pessoals Situagaon cadastral Solicitacoes de alteracao

Allere SC0v) st de

Edicdo de estudantes nao autenticados

& Baixar planilha completa
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E possivel também filtrar por situacdo cadastral e verificar
possiveis divergéncias.

* mﬂ Inicio Pa-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes v °

Gasbor Fodsdiral

12 GRH Fshatintes

]

ms Gerenclar estudantes D Visualizar histérico
Lt
Geral Alterar dados pessoais 2
Wisualie & PRormacdes o lodos 6
sl Al s ol ricie

validagdes em andamenta £ 2tarar estudantes com dados em valkiacia v
=‘|-
Cadastrar
I mevas matrculin cu albens o Emviar planilha para alteragio de dados pessoals do estudante
TS el aslind P neralrarsas

Az plberacdes irda impactar am tadas ac reairieutas @B cadaciradas : . ;

i : i ; & Baivar models XL Enviar planilha

0 eHLEANtS & NOWES Matriculas Qe vird & Ter
o]
Mosdrmentar ¢ conclulr
ICnTTe AT EERICEY, CONCILSN & s, Importante: & CPF do estudante deve estar na Recsta Federal para paicipar dos programas ¢ podticas pablicas vinculados ao
o veriique =2 hd matriculas om redes Gastae Presente. Consulte o she da Receita Federal par confrmacas,

eed eArdhs & S

bl

Altaras dades passoals Situagas eadasteal Solicitagoes de alleragae

ALEe apEras 05 dadoe pessoals oo
eshudantes @& cadatados

Edicdo de estudantes ndo autenticados.

& Balcar planitha completa

Todas Autenticada Wao autenticada CPFs em validagao
Janela de envio do dados %

329.052 15 37re0 269747
Abertura
1200 e 1510 2024 Pretriitar Bor e COF oo TWS o C| e por Situagho cadastral -
Encerramenio
1200 o 2541072024

Mome. CPF & NIS Slisagko cadastral uitima atualizagao

Jefirey Walker 3

CPF GO8.331L8E3-45 | MIS: 3463071513 AutEnticada 22/ 102024 s 1628

CPF Irregulias

Erika Sparks

MaS0 aubsniicada

CRF: DHAA6E D207 | NS 8400 3033054 S0 A0 S D000 Led
1 divergéncia

CPF Irregular vy

9 Ao clicar no icone do “olho”, o sistema redireciona para a pagi-
na do detalhamento da Situacao cadastral.
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G Nela vocé visualiza o status de validacao de dados do CPF e as
possiveis divergéncias encontradas, facilitando a identificacdo
dos problemas e permitindo uma rapida correcao.

a Situacao cadastral

Nao autenticada

( Validacéo de dados do CPF

Foram encontradas divergéncias entre os dados disponibilizados pela Receita Federal e os dados
cadastrados pelo estudante. Essas divergéncias tornaram o cadastro do estudante invalido

+ Nome da mae divergente

Para corrigir, faca o upload de uma nova planilha com os dados corrigidos na aba alterar de dados
pessoais.

A situacdo cadastral é classificada da seguinte maneira:

Autenticada  N&o foram encontradas divergéncias com a base de dados da Receita Federal.
Ndo autenticada  Foram encontradas divergéncias com a base de dados da Receita Federal.
Inexistente  CPF n3o localizado na base de dados da Receita Federal.

Emvalidacdo A autenticacdo de dados esta em processo de validagao.
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e Na secdo Alterar Dados Pessoais, logo abaixo do NIS e do CPF, é

possivel ver as classificacdes Regular, Inexistente ou Irregular, que
contempla as situacdes: Suspensa, Titular Falecido, Pendente de Re-
gularizacao, Cancelada por Multiplicidade, Nula e Cancelada de Ofi-
cio. Esta atualizacdo proporciona uma visualiza¢ao rapida do status
do CPF, facilitando a identificacdo de possiveis inconsisténcias.

Katelyn Ramirez

—

PF: 76068 225-22 | NIS 6108 2006274 Inendstente el 1072024 as 2016 &

CPF Irraguitar

Carmsen Willls
CPF: 450183888-32 | WS 7082148753

-PF Regqulas

\

Na pagina de Situacao Cadastral, em Situagdo do CPF na Receita Federal estao
disponiveis as classificacBes de situacao do CPF. Entenda estas defini¢des:

Inexistente: CPF ndo encontrado na base do BCPF

Regular: Quando ndo houver inconsisténcia cadastral e ndo constar omissao
de DIRPF

Suspensa: Quando ha inconsisténcia de ordem cadastral
Titular Falecido: Quando ha data de ébito vinculada ao CPF

Pendente de Regularizagdao: Quando ha omissao de DIRPF em um dos
ultimos 5 exercicios

Cancelada por Multiplicidade: Quando ha mais de uma inscricao no CPF
para a mesma pessoa. Neste caso, elege-se um para permanecer ativo e 0s
demais sdo vinculados a ele

Nula: Quando constatada fraude

Cancelada de Oficio: Ato de oficio, no interesse da administracdo tributaria
ou determinacao judicial. Cada servi¢o publico devera definir qual situacao
cadastral sera aceita

52
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Em Gerenciar estudantes >>> Alterar dados pessoais, na aba
Solicitacoes de alteracao, vocé acompanha o status das altera-
¢des. O filtro por situacao de solicitagdo, nome, CPF e NIS facilita a
visualizacdo e o gerenciamento das altera¢des realizadas.

2 :
Altwrss d paca \ 'SIILQI',‘.M-I'.;H!.A“( SolicitA oS b Alharad 9
e

e =} Tl oor  Hhgho da solicRagho -

e

N Kome CPF o WS Sitnig s cla xoliciagio Tara da soliciiache Tratnlhamanin
Janela de envio de dadoz
Julfrey Walker
ke CPF 08 100 08 =43 | NG 3330798513 VialicSads parcisl-renie 8L 102004 ik 1534 '
12080 s 1A 20 CPF e
Encerramonio
L2900 e BEAI0V B0 Erika Sparks
CEE GG SRR 90297 | MIS ASOUEIEOAS et pua el v i T A Bk OO
CFF lragular
Feetra Coardoss
CPT L AT 3D 42 | PG 2T23SP050] valiZads parclalrendr 15000 202 e QO D0 [ 3
CPF et
sz  Detalhes da solisitagho da alteracio de dados pessoals do estudanie o
Estusiaene
Erika Sparks
CRF GIR4RE 93707 | NS 8401303105
Camps DA0e ARLHIM AL FOUZTANE L TIRT Y LRl fnal UHIE¥ER AEUANTALAE
CPF RO SO Wolidudy Eiie R O Z02N B O
M do esbuckante oy Soars Eril Siarks plidado Erilud Sk PO PR B DO
Neme da mébe Ara Mara Fnats o valkaeoo Ay Mol 50RO By GODD
Data de nascimants WAORUTT 1L T Visliciadn 11O T SN B D00
SO OF TESLITROEE (06 SOUE I 0EE O A0
WD ks Cradies CRANQEN 0% 00 2 bag A1 roola (EW Cash 6o disiia, coreibe S0 3 SIS0 Cadatel & eHudanie ra Feceita Fedorall
Vi 10005 COWTONDE COMM 1 DA 04 R Fcen
a4 = Jartn, Aol OO risdel 6 Cabd S§ i W il clies -5 ! 18 5 Al Ot Ao - - = =2
i, 2l Lk s S kSt O 30

Clicando no icone na coluna de detalhamento, vocé acessa o deta-
Ihamento do status da solicitagao.
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e A planilha de “Edicao de Dados Nao Autenticados” utiliza uma colo-
racao especifica para indicar divergéncias, facilitando a identifica-
cdo e correcao dos dados antes do envio ao sistema. Veja abaixo

a explicacdo das cores utilizadas:

» CPF inexistente: marcado em vermelho (somente a célula do CPF).

» CPFirregular: marcado em amarelo (somente a célula do CPF), indicando

um dos status a seguir, conforme a Receita Federal:

- CPF pendente de regularizacao,

- CPF suspenso,

- CPF cancelado,

2

£ 269747 pstuclantes com dados omvalidasche

& Enviar planilha para alteracio de dados pessoais do estudante

- CPF nulo.
]
Goral Alterar dados pessoais
Walkiypoes om andaments
:;daﬂrar
=

Movimentar ¢ concluir

& Baixar modelo & Enviar planilha

T

Allerar dados pessoals
v

Janela de envio de dados

ABSTUra
1200 de 1570072024

Encorramanbo

200 de 25102024

Importanie O CFF o0 eshudante deve
2155 Pr e Consulte o SRe 43 RecaRs Fedaral pars SonAnmasis

Situacio cadastral Salleitaetes de altoracis

Edicao de estudantes nao autenlicados

Todas Autenticada
328,052 15

7790
o R

Home. TPF ¢ HIS

Joffrey Walker
T 1
CPF Irmpgrilas
Erika Sparks
-& BF |--..o<'.:_||.'-.- .
L] L] . L] L] L] L] L] L]
T estdo
A ot NEES ,gresgnte

Mo autenticada

Siuagio cadastral

( & Baixar planilha completa 9

CPFs em validacio
2EET4T

Situacko cadastral -

itima atualizacao
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Somente CPF, nome do estudante, nome da mae e data de
nascimento sao validados com a base de dados da Receita Fe-
deral. Os outros podem ser editados diretamente pela rede,
sem a necessidade de valida¢do prévia.

\

J

O

Outros dados, como *nome do estudante*, *nome da mae* e
*data de nascimento*, mantém o fundo padrao, ou seja, qual-
quer divergéncia nesses campos sera indicada com colorag¢ao
vermelha.

~
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6. Movimentacao, conclusao e multiplas
matriculas de estudante

6.1 Movimentacao e conclusao

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v
Movimentar e concluir {

Para informar as movimentac¢des de matriculas do aluno (transferén-
cia, cancelamento, abandono, evasao, 6bito) e os processos de finali-
zacao (aprovacgao, reprovacao e conclusao), o operador do SGP deve

seguir estes passos:

0 Acesse o sistema e va para o menu suspenso Estudantes.

Na se¢do Gerenciar estudantes, selecione a op¢ao
Movimentar e concluir.

Esta opg¢do permite que a rede de ensino “inative” (exclua) as ma-
triculas registradas vinculadas a ela e relacionadas aos processos de
movimentac¢ao do aluno: cancelamento por erro de cadastro e trans-
feréncia e identificacao de evasao, abandono e 6bito.

A movimentac¢do ou desmatricula possibilita que o estudante seja
desvinculado de sua rede e dos INEPs associados a ela e, ainda, que
se altere uma etapa de ensino informada de forma equivocada.
Nos casos de identificacdo de evasdo e abandono, a rede notificara

0 SGP por meio da se¢ao movimentagao e conclusdo, assim como na
comunica¢ao de casos de 6bitos. Isso evita que estudantes que aten-
dem os critérios de elegibilidade do programa e se enquadram em
tais situacdes recebam indevidamente.

£ tG
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No painel do SGP vocé verifica a situa¢cdo das matriculas vincu-

ladas ao aluno cadastrado na sua rede, bem como pode baixar

uma planilha que consolida o histérico das movimentag¢des

realizadas (CPF e matriculas).

D]

Gosior Foderal

v m’ﬂ‘ iy = S LS AR Fracpssncia Esenlas Exiutantas

M Cownce eihcariss ,
&
- "D Vigualzar histanico
Gerenciar estudantes
|
Deral Mavimentar @ concluir i
AT Ca=1 38
Ti T [- =1 o'
X Ermviar planiha para movimentacio o conclusia de matnculas
2 oA i REC0 0 AAATICALI, MCRENID Lo SN, CONCIEG, AR 0, MOV AL Fwi _ % 2
Satar modelo Envlar planiha
Cudastrar w Lo & = o
e A " -
e e
XL Emvar planiha de edicio ou confrmacio de conclusdos
H ! g Wi PSS Gu ConfreE C 4 rect & Banas modeln L Envilar plandha
Mot A o conciuir - sl
= Consiiie o M oF Emvie de Dwlos para veusilo Kodas a5 man imenbdes possves
o FLadi 2 AT S0P DT A8 MRITEAC T O P ricd A e rd & Baboar plaritha complata
Albsar daslis peiscas
A ik % CAIC PR o
Estudanies com maiz de wna matnicula c g =
oo sl & ok 20 min * Wisuslicar Pained
ECCYPRIG @ WYMUR NHTFTIACOE WD O (|1 (e (5SS 47 (M WA AR
Janola do envvio de dados TSRAL B4 TN EE L
Tl it A e Ly
Alsrlana 1042
OO0 O E2CLL D02
Estasdantes Com malroulas SOMeio NeEla rede 0 Eshatanios com matroulad em mals de uma rede o
Cacerramentn
SX5D g 200 TORE 153 ES%
Uitinas movimentaobes
Q
7
ki e - Muricipls Eorneniacin - Figha de psding - Churdidacs 86 mafriculst =
Homo, CFF & KES 0 matricula Movimenlagho Dats da atualiracio
Sty Walionr NoaAs A S P @
COF A0 TTTGF.48 | M Lo
Erika Sparks s et L=l e e @
CPF. 210400002-07 | NS 491193305
Pistra Cardoca I HTRACH PO R0 o
CPF: 854 473 814-4F | Mi5. 7300 30001
Jetgueline Franck 0 Tramborérca L30ERT2Y @
P IS Pea-54 | MOy S5
\ J
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Download da

G Para movimentacao, cancelamento e notificacdo de evasao, Planilha Modelo
abandono, 6bito e encerramento dos ciclos com aprovacao,
reprovacao e conclusao o sistema disponibiliza um modelo
de planilha com os dados obrigatérios a serem informados.

Acesse o Quadro

Para mais detalhes, consulte o Quadro de Referéncia de Referéncia de
] i ) ) ) i preenchlrpento
clicando no icone ao lado ou visualize os campos obrigato- da planilha

rios e nao obrigatorios da planilha no item 6.1.1.

n - Danved
%‘E‘" i Bé-cha-Mela Erequibncia Escalas Estusdaritas
" hhecnliad / Getor Tedersl
" Gt i seibuclinnlid

'f_-:l Wisaslirar hisbone o

Oeal Movimentar @ comcluir 1
st oAl
L Frvvar plarima o resamentss s & cancliman de matreilag
= r i - S X Frrviar pland e
Cadiartear AR AR L]
s oy
i
H

FIECHE STBoos & Baia modelo L Erndar plandka

b} & Baizar plandha comslela
Allprar dados prascan
e et Baixar planilha - Estudantes e matriculas b
Selecione o formalto desajndo
Jansda de ermio do dadas a
Ansaiiia
i da 2L BB  somente o cabecalhe
e uma rede a
Enceramsnio
T e FROLEDES
o Pre-pragnchida
-
Todos os estudantes da rede com matncula ativa
Atencao
Apenad exiuctantes cadastrados na platadforma abé 2358 do dia anterior estarko
presentes na planilna pra-preenchida
L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] . L] L] L] L] L] L] . SEVIRHG FEDERAL
estdo
@ © © o © © o o © © © o o o © o o o o o o -;‘_;} HEEE ’gresente Mml:;:::lfgf; “ rl
e e © o e o © o o o © o o o © o o o o o o . e ‘ w1
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Para enviar a planilha de MOVIMENTACAO_CONCLUSAO, va .
até o icone enviar planilha, selecione o arquivo preenchido O Passoapasse
e anexe o documento no formato *csv ou *xIsx. Informe
gue esta ciente sobre o modelo e envie a planilha para pro-
cessamento.

®

Geral Maovimentar e concluir i

&L Enwiar plamilha para movimentacdo @ conclusio de mathiculas

: THIFTING 35 MOVMSrIALOES 0F MATCulan. NOLENCO HIPrerinoil, CONCIUS0, MMOWICE0, MRG0 AEANCD0ND, Gy
& s ; Cas IR g 4 Babar modols £ Envarplantha
Cadasfrar LTG0 & il

fomache: i

L Enviar planilha de edicho ou confrmacio de conclusios

sl ik Al ;
ik SELI Edite to hixar models L Envarplaniha
sty Enviar planilha - Movimentacio e conclusio de %
matriculas
= Biaino 3 p & Baicar plarilha completa
ALLTAr dAcoed peEtaak
A 1 R :"1“ "1 Jeimrarzminn Possul duvidas sobre o preanchimento da planitha?
z ; Estudanta Acesse o Manual para Envio de Dados. o :
i B & Gk B0 T —* Wisualirar Painel
Armerpuh
Janeda de envvio de dades Tatal de , o
e Importar planilha
1042
Aborism - -5, p R 1 b
i L 113ef867-6750-4cl7-aacl-1aa0Mb52457 0 x5 o1k @
Estudani] e Lima fo e [i ]
Encemaninio Somente arqUIvGS £sv e XSy 530 aceitos
2085 da 28022028 1531
Estou ciente que 5o podersl emdar uma nova planilha apds o processamento
U desta caso o penodo de submiss3o ainda esteja disponivel
Deeclare quee estou cienbe da minha responsabilidade pela veracidade das a
nfcrmactes emdadas sobre os cadastros 2 a frequéncia escolar dos eshudantes
vinculades & redher para o Sisterna Gesto Presents & Programa Pé-de-tela
Rt conforme edabelecido no At 47 da Lei 14 818/2024 e AL 77,5 37 do Decreto = Sl e e 2
1 30L/2024

Existem links distribuidos no sistema que direcionam os opera-
dores ao Manual de envio de dados, facilitando o acesso rapi-
do as orientacdes e procedimentos necessarios.

0 ApOs anexar a planilha, clique em enviar.
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6.1.1 Como preencher a planilha de movimentag¢ao
e conclusao

Acesse o Quadro
de Referéncia de
preenchimento

da planilha

i

As tabelas a seguir mostram as informacdes que devem ser pre-

enchidas na planilha de movimentacao e concluséo, assim como
a ordem de cada uma delas.

VERDE (dados obrigatoérios)
VERMELHO (dados nao obrigatérios)

AMARELO

(dados condicionais)

Dados obrigatorios

~
ID_SGP_MATRICULA

o )
Obrigatério

Dados condicionais

ﬁfSTU DANTE_CPF

SIM, caso ndo tenha NISW

ESTUDANTE_EJA_ANO_
PERIODO

Sim, caso EJA (ESTUDAN-
TE_ETAPA DE ENSINO _
CENSO igual a 45, 48, 62,
62,63,67,71,74

MATRICULA_SITUACAO_
FINAL (antiga JUSTIFICA-
TIVA)

Obrigatério

DATA_FIM_OU_APROVA-
CAO (antiga DATA_FIM)

Sim, se SITUACAO_FI-
NAL_ALUNO 1, 2, 3,4, 5,
6,7,8,9 10,11 e12

DATA_CONCLUSAO_EN-
SINO_MEDIO

\

Sim, se SITUACAQO_FI-
NAL_ALUNO 11 (Con-

cluinte)

"1} NEES

hESTU DANTE_NU_NIS

SIM, caso ndo tenha CP

g

Dados nao obrigatérios

(CO_MATRICU LA_REDE Nao obrigatério )
ESTUDANTE_NOME N&o obrigatério
ESTUDANTE_NOME_SO- N30 obrigatério
CIAL &
CO_ENTIDADE N&o obrigatério
NO_ENTIDADE Nao obrigatério
ESTUDANTE_ETAPA_DE_ N30 obrigatério
ENSINO &

\ J
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6.1.2 Processamento do envio de movimentag¢ao e conclusao

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v
Visualizar histérico ( Movimentar e concluir (

Uma vez enviado o arquivo de movimentacao e conclusao, o SGP
apresentara o histérico de envios com o status do processamento.

No painel do SGP é possivel verificar a situacdo das matriculas vin-
culadas ao aluno cadastrado na sua rede, além do motivo das movi-
mentacgoes.

* m‘- Inicio Pi=di=Meia Frequiéncia Escolas Estudantes Dawvidt °

Doy Focksml

+ mm Gerenciar estudantes
Histérico de envios

Filtrarpor |~ Tipo de envig + Situagio -

01d. de Linhas
Tipe de Data de Periodo de Linhas Linhas Linhas
lirhas Processadas Situagho %
P 3 5
planitha envio redernéncia prioc aaadaL cadastradas atualizadas ignaradas O8N r0D

Cadsing Procossads

231002004 Fede
do e 1 1 0 0 o com &
o 230034 et tcado R

Alteracio 237100 2004 (%] FroCosina

1 o 1 o o com x
cadastral 22Tl Kienticado EkE
Procssnda
Alberac 2371072004 [Ty
Py e 1 o 1 0 o com &
cadsatral 2ramas idertitcado ks
Procediada
Alteracao 2371072024 s
% o 1 0 o cem &
cadsatral 21m51 identitcado P
Aberacho 21710/ 2024 rso . o ; = & :::""”‘“" &
caclasiral 2308 HontAcado LUt
Procossada
Alteracho 2371072024 Hdo i & i & M sty &
caclastral FoT oL ACatn Scaibh
L] L] L] [ ] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] . SOVIRHG FERERAL
Iy gestdo MINISTERIO DA
L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] [ ] L] L s,
GINEES 4 B covcacho w
L] L] L] L[] L] L] L] L[] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] N h N
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Na secdo Acoes é possivel baixar o arquivo enviado e a planilha de
ocorréncias. No arquivo de ocorréncias vocé tera a localizacao dos
erros encontrados por linha, facilitando, assim, as correcdes.

Futrarpoe - Tipo de ervio - Situacio = '

Qtd. oo Linhas
Tipo de Data de Periodo de Limhas Linhas Linhas

linhas processadas Situacio ™ ACOEs
planitha envio referéncia oG ada cadastradas alualizadas Ignaradas COR BTO

Histarico de envios

Caasng N Proces SR
238042024

do ! s 1 1 o o o com 2
malrcily At s RS0
Alerachn Z/H0s2024 Maa . 2 : a g :;H”"‘ &
caclastral ZE&ELL SR A A0
Alberacho FasE0s 202 M . o : & & :k;””“ i
cacagiral FFIRES iR Ao S50

¥ : Procassaa
Alberac o Za/E0s 2024 M . & : i & s &
cacdastral 221851 Idertificaca CCRERO
AlETACAG Za/E0s 2024 Mo , o : o 3 ::'C“H”“ i
cacxstral 12408 et A icasin

v : Procasaaia
Alberaco Za/1002024 M . & ; & & i i
cackxsiral P07 eriifc Ao icasin
Albsracho 235002024 ey . 4 - - & :\-mn:mum o
cackaestral 13 igeritificado -

* Blakai fcpubes envisdo
O S0 AnUIG SWAMOD aNCRnDmenDE
Cadasirg

o 202024 2] i - a o o
¥ 1
Fnariricidy R s * Bz planithis i oComincia
Listacism Sam Ldos o demts & Svisod
Cadasirg
FLAHDAI02S B s Procedsada
o 14:29°%3 erificaca 1 o Q o : com fathas
Fnatrcisly

Acesse 0 Quadro de Referéncia para preenchimento da Acesse 0 Quadro
. . ~ ~ . de Referéncia de
Planilha Modelo de Movimentacdo e Conclusdo clicando preenchimento

da planilha

no icone ao lado. ; /
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Ao informar o cédigo 1 (informacdo incorreta), as informacdes
previamente inseridas no SGP vinculadas aquela matricula
serdo desconsideradas. Caso o estudante ainda esteja ativo na
rede, ao cadastrar a nova matricula com as informacdes cor-
retas € necessario reenviar as informacdes de frequéncia dos
meses anteriores, ajustando os dados para a nova matricula.
Contudo, sé sera possivel reenviar as matriculas dos meses
que ainda estdo abertos no sistema.

E possivel reativar cadastros inativados por acidente. Acesse
a opc¢ao cadastro no menu Estudantes e reenvie os dados do

estudante. Esta acdo recupera as informacdes vinculadas a
matricula.
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6.2 Informe de Conclus3o NOVO!

O processo de registro de conclusao do estudante no SGP sera
realizado em duas etapas:

1 Informar a conclusao: A rede devera registrar a conclusao
do estudante utilizando o cédigo 11 (Concluinte) na planilha
de Movimentacao e Conclusao.

A coluna M, anteriormente chamada DATA_DA_EMISSAO_CERTI-
FICADO, passa a ser denominada DATA_DA_CONCLUSAO_ENSI-
NO_MEDIO e deve ser preenchida com a data exata da finaliza-
¢ao do curso.

@ Ressaltamos que ndo sera permitido informar uma data
futura nesse campo.

As instrucBes detalhadas para enviar esses dados estao disponi-
veis no item 6.1 deste manual.

2 Confirmar a conclusao: Apoés o registro inicial, sera necessario
confirmar no sistema, em uma nova planilha, a conclusao do estu-
dante. Esta confirmacao é obrigat6ria para validar o processo. Caso
seja identificado algum erro, sera possivel editar ou cancelar as
informacdes ja registradas antes da confirmacao final.

Download da
. ’ . Planilha Modelo
Cliqgue no icone ao lado e acesse a Planilha Modelo de @

Edicdo e Confirmacdo de Conclusdo.

v
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6.2.1 Dados obrigatérios da Planilha de edi¢ao e confirmacgao

de Conclusao?

As tabelas a seguir mostram as informac¢fes que devem ser
preenchidas na Planilha de edicao e confirmacao de Conclusao.

VERDE (dados obrigatoérios)
VERMELHO (dados nao obrigaté

AMARELO

Dados obrigatorios

rios)

(dados condicionais)

Dados nao obrigatérios

Acesse o Quadro
de Referéncia de
preenchimento

da planilha

=

ﬁD_SGP_MATRICULA Obrigatério W QO_MATRICU LA_REDE Nao obrigatério A
ESTUDANTE_NOME Nao obrigatério
EDITAR_CONFIRMAR_ Obrigatério
CONCLUSAO & ESTUDANTE_NOME_ N30 obrigatério
SOCIAL 8
.. . ESTUDANTE_CPF N&o obrigatério
Dados condicionais
- ESTUDANTE_NU_NIS N&o obrigatério
Sim, quando o campo
DATA_CONCLUSAO_ “EDITAR_CONFIRMAR_ ESTUDANTE_ETAPADE_ '\ obrigatério
ENSINO_MEDIO CONCLUSAO” for igual a ENSINO
3 (Editar).
ESTUDANTE_EJA_ANO_ N30 obrigatério
Sim, quando o campo PERIODO &
“EDITAR_CONFIRMAR_
" for i CO_ENTIDADE N&o obrigatério
JUSTIFICATIVA EDICAQ  CONCLUSAO" forigual - 5
a 1 (Cancelamento) OU
3 (Edicdo da data de NO_ENTIDADE Nao obrigatério
conclusdo).
\_ Y, DATA_INICIO_MATRICU N30 obrigatorio
LA
DATA_INICIO_PERIO- N30 obrigatério
DO_LETIVO 8
DATA_FIM_MATRICULA N&o obrigatério
MATRICULA_SITUACAO_ ~ o
Nao obrigatério
kFINAL )
L] L] L] [ ] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] qn‘v'."q rl"“‘
ta MINISTERIO DA
oriiriiiiiiiiiiion: e eEe il BRalle
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6.2.2 Confirmacgao, edicdao e cancelamento do informe
de conclusao

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes >
v

Movimentar e concluir €

Esta secdo descreve os procedimentos para a confirmacgao, edicao e
cancelamento das informac¢8es de conclusdo registradas no SGP. Esses
pPassos sao essenciais para assegurar a integridade e a precisao dos da-
dos de conclusdo dos estudantes, permitindo que ajustes sejam feitos
de maneira clara e dentro das diretrizes estabelecidas.

Siga as orienta¢Oes detalhadas para cada uma das a¢des possiveis:

Acesse o sistema e va para o menu suspenso Estudantes;
Na secdo “Gerenciar estudantes”, selecione a opcao Movimentar
e concluir;

’ m [GITes] Pa-ce-Mela Frequérdia Esonlas Estusdanies .IJ.1'.-I|I o
3
- 3 wisualizar histdrico
Geranciar estudantes
=t : :
Gaal Movimentar e cencluir 2
W usskoe 3
L Emdar planiha para movimentacha v conclusdo de matriculas
2 Irfmig S8 Mdnrteratid o A ELU iU IReircl SEnTiiia Sprcic e siprondic i shirdrine & Babar Lk 1. Emmiar planiha
[ —— ARSI CANCCLmente 0 oo ok
PRSP TN AV FrOErE Ul S
Lo TR P TERF AT BRI
.3.. Ervviar planvtha de edicio ou confirmac ko de conclusbes

H Bt concimios [ nfemadas ou conms conclindes o b theram sous Combcamos smiios & Baivar models 1 Ermear planika
ol o conc

Consuly o Manual o Ervio de Dndes par welsalilmar [0Cas 15 Moyimentac oS Dossv
3 air 3 planilFo £y 16diE AL Fevrnerlicted do matisuls A raalFadan ol rade & Baiver planilka eosmpiota
Al dades prnsgaly
TiTd BV 5 S DESLAE 08

Estudantes com mals de uma matncula _

s UGS O Sl 21 =+ Wisudirar Painel

A is var B bt dobne ok octudinid fue ki e P de om rdic i

L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] . L] L] L] L] L] L] . SOVERHG FEDERAL
) gestdo MINISTERIO DA
L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] LS
'L} HEES‘ ’ presente coucacio . [
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9 Baixe a “Planilha de edicao ou confirmacao de conclusdes”;

1“’5 m Inicia Pi-cie-Mela Frequeéncia Esnalas Estuclantes : .I:h1'.||1 o
L]
un
S Wisualizar histdrico
Geranciar estudantes
|t
2

Gara Movimentar @ concluir
o Epndar plarylha para movimeniacio o conclusio de matriculas
- : b - S B ey e s s b e & Balenr modols X Ervvar planiha

Cadalia

L Emviar planitha de edicho ou confrmacso de conclushas

=
Hairneriar o Cong s

ar planika

10 o WARAEaL O B e Didad [ara @siaalinarn ¥ A T O

-:| stra 3 plandlo ! £ 4l srnard A e i LA raal i R x Baixar planilha compiota

ALRAr AR80% PURsoas

Na coluna “EDITAR_CONFIRMAR_CONCLUSAQ", informe o c6di-
go referente ao processo escolhido, conforme as opg¢des que se
seguem:

Cédigo 1 - Cancelamento:

O cancelamento do informe de conclusdo exige a inclusdo de
uma justificativa no sistema.

A rede precisara JUSTIFICAR o cancelamento da movimentagao
(coluna O da planilha), usando os codigos:

» 1 -Erro de informacdo por parte da rede

Download da

s . . .- . . Planilha Model
Este cédigo serd utilizado quando a rede educacional fornece informa- anTie Toceno

¢bes incorretas ou desatualizadas, comprometendo a precisdo dos

=

v

dados compartilhados

Clique no icone ao lado e acesse a Planilha Modelo de Edicao
e Confirmacdo de Conclusao.
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» 2- Cancelamento da conclusdo por motivos pedagdgicos, adminis-
trativos ou judiciais

Néo conclusé@o de estdgio obrigatdrio, ndo entrega de TCC obrigatdrio, ndo
aprovacdo de TCC obrigatdrio, aluno aprovado parcialmente (devendo fazer
DP no ano seguinte para conclusdo do curso), conselho de classe, revisdo de
nota; falta de documentacdio no ato da matricula (ex.: falta de historico esco-

lar conclusé@o anos finais); ou recurso de reprovacdo.

Com esta a¢do, a matricula do estudante retornara ao status ati-
VO, OU Seja, a situacdo em que se encontrava antes da conclusao
ser informada.

Cédigo 2 - Confirmacao:

A confirmacdo da conclusao é uma etapa obrigatéria para validar o
registro e liberar o pagamento do incentivo ao estudante.

Somente apds a confirmacdo os dados serdo considerados validos
no sistema.
Cédigo 3 - Edicao da Data de Conclusao:

Permite a correcdo da coluna DATA_CONCLUSAO_ENSINO_MEDIO
previamente registrada.

A rede precisara JUSTIFICAR o cancelamento da movimentacao (colu-
na O da planilha), usando o cédigo 3 (edicdo da data de conclusao)

ApOs editar a data, sera necessario realizar novamente a confirma-
¢ao da conclusao utilizando a mesma planilha de edi¢ao ou confir-
macao de conclusdes.

GOVIRHD FERERAL
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6.3 Visualizar multiplas matriculas

Acesse o video

Acesse o sistema P Estudantes ) Gerenciar Estudantes e o e

v
Movimentar e concluir {

O sistema permite verificar quais alunos possuem multiplas ma-
triculas, incluindo aquelas em outras redes. Siga 0s passos para
acessar e gerenciar as multiplas matriculas:

Clique no botao Visualizar Painel para acessar o painel de multiplas
matriculas. Nele vocé pode revisar estudantes, inativando-os ou con-
firmando suas matriculas, além de verificar e enviar frequéncias pen-
dentes de matriculas que ja foram inativadas.

-
. D visualizar histdrica
Gerenciar estudantes
fd
Goral Movimentar e concluir =,
o gon
L La el
L Enviar planilha para modmentacho e conclusbo de matnculss
x- Irifsereen A4 reiirnlag G do Melnculi, incluinds inanshrindia, Soncluibs, aoecead b, * Balzar dslc: 4 Eriar planilha
Cadasirar PRINTAGHACE AN SATEE, Canoalarmie o i Sbdin Lo L
lorne fdvia mal-iulas ou allers
et et dndyrela @ regsie mia
L Enviar planiha de edicdo ou confirmagio de conclusbes
H

i S 255 BN B i S E L, fy L B negeliraa 1E
Moumantar & comchil Eciln 2 L L L R T SO LA 1 I REQIIrAda S _* Eaixar mcctols o _-w.\rp].ﬂlha

ek Fandydnzis, conciusis & Saakc
o s B o Pt

Cerdulls & Manual de Ervvie de Dados pocd viduslmar ioclid 5 manimdnlided polint

'3' Harco & plarilas com bocing 5E mevirininsSe de malrcula b o acing paln secde X Baixar planilha complata
Allerar dadas potsoals
hliore 2ponas of dados Posonss de
pehurantos b Cadochracios
Estuckarbes com mais de uma matricula
I WO FACKHL & CACEh
Lrea

Total de astisdantos '
Coom mais oo W oLk

Janala de envis de casoes

Apariaara
IO o 2211024 1042
Ercarramanic
VRS o SO IOE Estucantes com matnouas soments nesta redo [i] Estedantes com matrioulas om mals o uma rede i ]
153 BEG
e © © o o © © o o © o o o o o o o o o o o . SSYIRHS FERERAL
Fx estdo MINISTERIO DA
e e o o o e o o o e o o o o © o o o o o o ‘L;}HEES ,gresente :u:::fgfu “‘rl-
e © o o o © © o o © © o o o © o o o o©° o o . s spneseons
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X Brienee

1.3 errcuir fridcdants Etdarisl b alertad

« 4 Alertas sobre estudantes

Alageas - AL
MSTITLUTS FEQERAL DE ALAGODAS

e Do abualracios a cacka 200 min

Estudantes com mals dé uma matricula cadasirada

estudantes que possLsem maks de uma makrouta ativa Cordimae

RS RETIAROET A @ Inative 8% matioulss duplcsdas park sviths confinios

Ul s

Toial de estudanies

947

Estudsnbes com malriculas 0
somente nesia rede

101 B4E

MICI

Estisdantaos coe matmculas om
meals che umes rede

Prr-dio=Moia Fréquéncia Escolas

5

Froquincias pendentos de matriculas inativas

B Eniuesneia s pisndienl o r
WiTAF 3 SHUAGCHD G0 astudante
n. Total de exhedanies com frequins ias pendenbes
Frequitnclas pendenbes por mds
e e Fissemshidic (RIS Al
42 5 ar 50
T sl Satemibno
10 as )]

Estudantes

M

44

70

David o
L 10 F CHAfl

G4

48

=+ Wisualizar estudantes com multiplas matriculas

D) (

= Wisualizar frequéncias pendentes de matriculas inativas

Aqui é possivel visualizar as/os estudantes com matriculas ativas
na sua rede e em outras, além de verificar se as matriculas foram
confirmadas pela outra rede.

Esta opcdo permite verificar e corrigir as frequéncias pendentes

de matriculas que ja foram inativadas.
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6.4 Inativar ou confirmar multiplas matriculas

Acesse o video
do passo a passo

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v

®

Movimentar e concluir {

Ao clicar em Visualizar painel de multiplas matriculas é
possivel identificar os estudantes com mais de uma matricula
cadastrada.

. D Visualizar histérico
Gerenclar estudantes

C]

Geral Movimentar & concluir i,

L Erviar planitha para mevimentagie ¢ conclushe de maticulas

v nlrme Bl modmarlacteil S0 Matrc Ul ACLanda Inirderindia, concheltha enECEn. mpamaacha abandan sevaln
- & Balae moderlo L Enviarplaniha
Cadastrar srsolumionio o obala
Inforrs row ool ou e
POTIAEOS Ja0Ueis [ MEgReTiia
= Enwiar planilha de edicio ou confirmacio de conclusies
Lol EdiEo. cond L 5 e i " Fheh A Bakor £
Edite conclusées ja inforrmaddas ol oonfeme conousdes Qu | forar rogistaias Baiwar mosdore Enviar planiha
iavispnlar o coniuir
1 VTR 5 Pl IS 1 P Gendalle & Manusl de Crivio de Dadoa pana vhsallrar I6Cd o msvirssmlagcss poadiviis.
i &
o Baien 3 anilg COm DGR a5 movimaniagins de matrcula j realizacs pea eds & Eaizar plarilha completa
Altorar dadot pLocoain
Al g o8 cad s e

eabutiardes 8 Lada dradins

Esbsdantes com mais de una matriculs
Actrmpanhil & verfique IRformagioes sobene of eSiudnits QLI POSSUGT M dit Lma matricula dliva

Do atualizados a cada 20 = Visualizar Painol

Jamwed e @i e dadias Total e exiucantes o
o s O i el
Ao e
Qe op 2341024
Extuiianies cofm matriculas somile nest rede (i1 ESbaianins oom satnoulas s mals de uma rede [i ]
Encerramenio
SR de SRS 153 s
Uhimas mavimentacdes.
B A Q
e © © o o © © o o © o o o o o o o o o o o . SOVIRHO FEDERAL
i gestdo MINISTERIO DA
e © © o o o © o o o © o o o © o o o o o o ﬁ-;}HEES ’presente foucacha
e e © o o o © o o o © o o o © o o o o o o N e =
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Um cligue no icone do olho permite visualizar as matriculas cadas-
tradas no SGP vinculadas ao CPF do estudante. E possivel também
confirmar ou inativar a matricula da sua rede e verificar se ela foi

confirmada pela outra rede.

* gmnlr Inicia Pirrdiz-Miow
- Copriricair frifualant s P e TR [ it S0 s 0 Wl il Calanliady

+ 4%  FEstudantes com mais de uma matricula cadastrada

Alagoas - AL
NSTITUTC FEDERAL DE ALAGOAS

Homae, CPF @ NIS Matriculas ativas nesia rode

an Do Paz IEAL - CAMEUS MACEK
g B FAL - CAMIPLS MACEK :
Lana ch ensing 23

CRF 07 L33 70600 | ME G7481554554 Cockia INEF. 11021918 | Elapa o erdnd 22 °
L]
L]
Lara Das Meves IFAL - CAMPUS MACEKD ESC AABIUNDO HERMING DE MELD ) o °
O RN SR 104-48 | M5 88059115601 Cockgo INEF. ZF0ITZ23 | ELapa i ensing: 75 Cockin IMER: 11021018 | Elapa 4 orons 21 °
L]
i AL - & ACE | L]
Erick Mendes et ESC RABMUINDO HERMINGD DE MELO W
Coahgn FFOAT223 | ELapa cho onsing: 43 [&] °
CPF 477342 03220 | MIS 43582176040 foloa \NEE 1) Flapa e prnd 22
L]
L]
Vicents Monteiro Estudante com mais de uma matricula ativa b ELO8 .
L0
R B28055 84710 | sk BASAFI0A0E erming: 31 °
L]
Esiudants L4
Mathan da Paz °
CPF B9T1ET00-00 | WIS GR4E15r 55y M
L]
L[]
Multiplas matriculas ativas M
L]
Eghi e=Sluciamite 1im m 15 MArROURES AR VOO PoOdir CONRrTaN & Sl AT @ Li] .
AreCpnCLE ann P Pk cil Inatiar sua magnoula
L]
L]
Sua rode 1 maricula ativa e © 0o 0 0 0 0 0 0 0
Alagoas - AL »
Rk Fpckenal
Qwitras regdes 1 mastricula ativa
ESC RAIMUMNDO HERMIMIC DE MELO 1 ¥
Cobeficg IMEP LLOZ1S18 | Esgd da ending: 32 24

Frequincia Escolas

David

Crshonr Fadoral

Estudantes

& Baixar planilha de estudantes com mals de uma matricula

Municipic = Elapa do ensing = Matriculas

Matriculas aeas om oulras fldos

ESC RABSUNDO HERMIMID DE MELD B
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Estudante com mais de uma matricula ativa

Estusdanis
Breno Cardoso

CPF. 771254 230248 | HiS: TIS31017680

Mulliplas matriculas ativas

73

S —— A nova funcionalidade possibi-
lita 0 envio destes dados dire-
il = tamente ao SGP, substituindo o

Uitima alatizacio

IFAL = CAMPUS MACEID

10 S0P BntFeuly

136056 QL2024

Dt £a MLl Eraga cip Ersing
1

Frosguincia tok WIMmos bris mases

Jorhn Juilhay Agesta
Mg informada b0 infoamada hao infommada

Dutras redos

1 miancuila sl

ES0 AAILINDO MEAMIMNSD DE MELD I

adigo MEP: LHOZ1958 | Sapa de anging: 23

=

Tem certoza que desofa inathar esta matricula deste estudante?

£  Tom certeza gue deseja confirmar esta matricula deste estudante?

uso das planilhas (apesar de ele
continuar disponivel).

Lembre-se que, ao inativar, o es-

tudante passa a ndo ser elegivel
naquela matricula.

IFAL - CAMPLIS MACEID

10 5GP Malricala Dats da maknouls
136050 DL 02
Froguincia gos llimos trés meses

Juring haba

Mao informada Mao nlonmada

Inadivar makriculs

Mesimenagis

Selecons 3 mosdmaniacho

Caita da LD

=

" Inativar matricula

Ultinea s tuallzacbo

Etapa ce Erding
12

Agesto
Mao inforrmada

IFAL - CAMPUS MACEID LAtima atualizag o

B S0P Matricula Dt da matricula Elapa de Enting

|2E005E VEADLA PO ]
Frequéncin dos Glmes iés meses

Junha Julhg Agosio

Mo irforrmada PaSs indorrmacds Bl informasda

Cogo lodas as matnculas dieste estudante na sua rede esteam confirmadas, el
M0 Sera maks exibedo na lista de estudantes com maks de uma matncula Saa
ReCHssAna uma iov confirmacio die matnioules alivas Caso urma o Suas

malriculas dfusis soia alualizada cu uma nova malrculs seja cadastrada
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6.5 Frequéncias pendentes de matriculas inativas

Acesse o video
do passo a passo

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v

®

Movimentar e concluir {

Verifique a a listagem de alunos inativos da rede com frequéncias
pendentes, atualize-as ou justifique-as em Visualizar Painel, “Visua-
lizar frequéncias pendentes de matriculas inativas”.

Siga o0 passo a passo ilustrativo.

’ m Imicio Pi=cle-Masa Frisquencia Escolas Estudantes Gt FD::"I
Caioe Foderad

F. [P e g e ey Pasned O aletas
& M Alertas sobre estudantes

Alagoas - AL
STITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

4 oh

e Do alualiradas & cada 20 min 6 Diadas abualizados & cada 200min

Estudantes com mals de uma matricula cadastrada Frequéncias pondentes de matriculas inativas
Fogreisgt 0% CIUANLES QU POSSLAT MK O UM MANCUEa ativd. Confimmie & malriculs que Vierifiquen 2 frpcrasncias pendentes O malniculas qusr i Boraem natbaias. Informe-ac paer
G DOrMANECEr S @ Indiag S8 matnculid SupdicsliE pars mviar confiios MUl iTar & SRUSMCAD 00 Eshudania

Total de estudantes i ] Totad de estisdantos com froqusncics pendentes 64

AODHY RS Chi LT IrRCLIL

Frimjudneint pondenbod poF mids
94? Langinn Fovororn [XEER aned [ YR Jinkg
42 el ar ] 44 49
Estudlarios com matriculas 0 Estudanies com matriculas sm [i]
SOMOELD nesta rhde s g urma roce
Julha AGOALD Seleming
101 B46 10 35 38

= Visualizar estudantes com midltiplas matriculas

= Visualizar frequéncias pendentes de maltriculas inativas

e © © o o © © o o © o o o o o o o o o o o . SSYIRHS FERERAL
2 tdo MINISTERIO DA
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Ao clicar no icone, se abre uma janela detalhada para Informar
Frequéncia Pendente. Nela, a rede deve preencher:

Carga Horaria Ofertada (CH Ofertada) « Carga Horaria Presente
(CH Presente) « Justificativa em Caso de Suspensao Coletiva

Se houver suspensao coletiva de aulas (com carga horaria oferta-
da e presente iguais a zero), é obrigatério inserir uma justificativa.

« @ Frequéncias pendentes de matriculas inativas

Alagoas - AL
W g T FEDERAL DE ALAGOAS & Baixar planilha com as frequéncias pendentes de matnculas inativas
STITIUTO FEDERAL DE ALAGOAS
Mome, CEF @ NIS Matricula Jan Fay Bl Al Mat Jun Jud ADD S Ot Mow Doz
Jacqueline 00 TTe
Francis _ o o o o ,..f o 0 _ _ _ —
“pi oo
Hi5 S 37T5E3]
Matrzula
i, apan
Mutheue FACEK IFAL - CAMPUS MACEID Apradn
Saraiva Galuppo riksziri] OO0 B STOATEEY o = = i it L
. TAT R4 24062 AT ik
MIS. 1SEF40aTS T 1 SO Mateuta Eapa o Ening
Lo Dot cha Pt Caita da movimeniagio
. AT AR A0
Stoven Gardner
0 TR Bad .4 Rk [ L] - = - - B,
[t Fresgaincias pendentes
R2B5CAZINg
Akl
CH Sferiada M Prasents 'I
Jusib AT
SORBTIorD 3 ju St T -
s @ S o 0000 00
e 0o 0 00 0 0 0 0 .'
S
CH Dferiads CH Presanie '
LSRN
Eolecicrn ajustificalvg -
Cancelar
L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] . L] L] L] L] L] L] SGOVIRHG FERERAL
L] gestdo MIMISTERIO DA
© © o © © o o © © o o o o o o o o o o o -;}NEES ,Rrgse\nte 2oUCACAD
e e o o o o o o o © o o © ©° o o©o o o o o B ‘ -

UNIAG | BECORETABCLD

75



@@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 11 | 2025

76

7. Cadastro, edicao e gerenciamento
de frequéncias

Para gerenciar a frequéncia é fundamental garantir que o estudante
ja esteja cadastrado no Sistema Gestao Presente e esteja alocado
na mesma escola e etapa para a qual a frequéncia sera enviada. Se o
cadastramento ainda nao foi realizado ou esta desatualizado, é neces-

sario que isso seja feito antes do envio da frequéncia. Caso contrario,
podera ocorrer erro no envio das informacdes.

As janelas de envio estao publicadas nos atos normativos do
Programa Pé-de-Meia. Consulte Legislacao e Atos Normativos

Para acessar as informacdes sobre estudantes ja cadastrados ou para
novos cadastros, siga as instrucdes do item 4 deste Manual.

Se sua instituicao optou por fazer o primeiro envio por
planilha e agora deseja enviar via API, é possivel!

Basta seguir o passo a passo do item 8 deste Manual.

O Sistema Gestao Presente tem o campo de coleta do NOME_
SOCIAL

GOVIRHD FERERAL
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INCENTIVO FREQUENCIA — EM REGULAR — 2024

Valor de incentivo: R$ 1.600,00 em 8 parcelas periddicas
Frequéncia minima mensal de 80% das horas letivas ou média
Requisito para o incentivo de frequéncia de 80% das horas letivas no ano até o momento
da coleta da informacdo
Data-Limite para a transmissao Periodo para eventuais correcdes
Parcela | das informagdes no Sistema Periodo de pagamento ou atualizacdo das informacgdes
Gestdo Presente transmitidas
1 12/04/2024 23/04/2024 a 03/05/2024 até 12/07/2024
2 10/05/2024 25/05/2024 a 03/06/2024 até 09/08/2024
3 14/06/2024 27/06/2024 a 04/07/2024 até 11/10/2024
4 09/08/2024 26/08/2024 a 02/09/2024 até 08/11/2024
5 06/09/2024 30/09/2024 a 07/10/2024 até 13/12/2024
6 11/10/2024 28/10/2024 a 04/11/2024 até 10/01/2025
7 08/11/2024 25/11/2024 a 02/12/2024 até 14/02/2025
8 06/12/2024 20/12/2024 a 30/12/2024 até 14/03/2025

Valor de incentivo: R$900,00 em 4 parcelas periddicas

INCENTIVO FREQUENCIA — EJA — 2024

Requisito para o incentivo

Frequéncia minima mensal de 80% das horas letivas ou média
de frequéncia de 80% das horas letivas no ano até o momento

da coleta da informacao

Data-Limite para a transmissao

Periodo para eventuais correcbes

Parcela | dasinformag¢des no Sistema Periodo de pagamento ou atualizacdo das informagdes
Gestdo Presente transmitidas
1 11/10/2024 28/10/2024 a 04/11/2024 até 10/01/2025
2 08/11/2024 25/11/2024 a 02/12/2024 até 14/02/2025
3 06/12/2024 20/12/2024 a 30/12/2024 até 14/03/2025
4 10/01/2025 27/01/2025 a 03/02/2025 até 10/04/2025
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7.1 Envio da planilha de frequéncia no SGP

Para envio da frequéncia pelo SGP é necessario fazer o login e
acessar o menu Gerenciar frequéncia dos estudantes.

’ gﬁﬁn@ta Inicio Pe-dhe-hieia Frequéncia « Estudantes

. Carrendinr frequbncia dos studantos

Cﬁ Gerenciar frequéncia dos estudantes

Periodo para envio de dados disponivel
Abertur D000 de 29092024 - Encerramenta. 2359 de 25,100/ 2024

Envio de frequéncia do més atual

78

Daviel o
Geshor Faderal

D visualizar histérice

M o refertneia
Estudantes cadastrados 332989
Agosto/2024
Matriculas com freguéncia emviada 25510
Matriculas com freguéncla pemdenie I0TAT
L Enviar frequéncias & Baixar modelo SIIUACAHD Aual 766 % enviado
Envio de frequéncias de meses antericres
M die referdncia
Julho/2024
Estudantes cadastrados 332343
K50 NneCRssdnio, a5 fr ancias do més de Julng poderda ser alualizads
G50 Meterssd 15 frequencias do mes de Julhg podenio ser atualizadas LR St T s e sEraii
EARE G5 PERoGns 08 envio disponiies Me 25 de autubmn
Malriculas com lrecguancla pemcanie Fa932
Situadcao atual 7745 % enviado

&L Enviar frequéncias & Baixar modelo

GOVIRHD FERERAL
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Download da
Planilha Modelo

e Na tela frequéncia vocé tem acesso as op¢Bes de envio més a
més. Além disso, encontra trés opgdes de preenchimento da

planilha modelo. @
v

» Baixar a planilha modelo em branco (apenas com o cabecalho referén-
cia), para o preenchimento completo dos dados.

» Baixar a planilha modelo pré-preenchida com todos os estudantes da
rede cadastrada e complementar com os dados de frequéncia.

» Baixar a planilha pré-preenchida estudantes pendentes. Esta opgao
mostra os estudantes que ainda precisam de envio de frequéncia més a
més, conforme a imagem abaixo:

] " - -
B Gerenciar frequéencia dos estudantes

Periodo para envio de dados disponivel

Visualizar histarico
Aberiura: JC0r0D de 28050852024 + Encemamento. 2253 de 2671072024 2 =

Envio de frequéncia do més atual

Més de refendneia

Estudantes cadastrados 332989

Agosto/ 2024
Matriculas com freguincla emviada 25510
AR LIS coen Teiiqualinns | o e 107479

X Enviar frequéncias & Baixar modeln

Baixar planilha + Gerenciar frequéncia

s Ce refandncia
‘ Envic de frequéncias de meses anteriores Agosto/2024

Somenta o cabedcalino

Més de referéncia ;
Planiha sominbes Oom as InfFonmACOes rOstsarias no Cabecaiho, Siem

Ju lhn ;2024 mE LIRS PG A0 refenenie &S esludanies

Caso meoaschno, &8 frequincias oo mes 58 Juiho pooerds sor sluslizadas

duranle of pEAosos de envio disponhiels ate 25 de outul. Pro-pragnchia

Estudantes com as frequéncias pendentes

& Enviar frequencias & Baixar modelo Atencao

Apenas esludantes com faquncia cadastrada na plalalorma ate 2 259 go dia

Anbimior @sLarAo présentag na planila prd-pesanchida

e © © o o © © o o © o o o o o o o o o o o SSYIRHS FERERAL

srreees e e GANEES 4FERe R BDRaAl e

UNIAG | BICORETAUCAD


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1HMQFjAftbFIP33O7C_b4yH3BR1-jNSSS/edit?usp=drive_link&ouid=113451608006277178467&rtpof=true&sd=true

g@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 11 | 2025 80

As frequéncias pendentes ficam disponiveis para envio por
meio da planilha pré-preenchida. Siga o caminho: Escolha o
més de referéncia (Agosto, por exemplo)>> Baixar Modelo>>
Novas Frequéncias>> Estudantes Frequéncias pendentes.

Baixar planilha - Gerenciar frequéncia x

iR O risfasrinCia

Agostos 2024

somente o cabecalho

E PLANRNG SOrMsniey COM A% INFOrmmagns. resCiSSanis ndr Catucatha, sem

PTG PTG B0 Fofarerile 206 estudantos
* Fro-preenchida
Estudanias com as fmqa.mn:la: pendentas
Atoncio
Aponas osludantes com Freaudnels cacastrana na platalerns 310 2280 de o

DFHETION E5LARMD Drersenies Na plandng pee-peeencnia

Lembre-se de ndao modificar o formato da planilha, ou seja,

ndo incluir, excluir ou alterar a ordem das colunas. O formato
de envio é com a extensao .csv ou .xlsx

e o o o o o o o o o . SOVIRHS FERERAL

E ) tdo MIMIETERIO BA
A 2 NEES , g?gsente i “ rl
. ° . o o ° ° ° [ ° : '.} Hus raneacionsy Royeanne ‘ -
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9 Para preenchimento das planilhas modelo, siga as instru¢des deta-
Ihadas no Quadro de Referéncia no item 7.1.1. Organize os dados
no més de referéncia, preencha e revise a planilha. No menu, va
em Frequéncia >> Gerenciar frequéncia dos estudantes, selecio-
ne o MES e clique na opcdo Enviar frequéncias.

Enviar planilha - Informar frequéncia dos estudantes X

Possui duvidas sobre o preenchimento da planilha?
Acesse 0 Manual para Envio de Dados.

Més de referéncia

Agosto/2024

Importar planilha
TedZ9dba-32ea-4144-bal2-b0EM 37a8fcd xlsx

Somentle anquives ooy e wlsy 550 aceilos

. Estou ciente que so poderei enviar uma nova planilha apés o processamento
desta, caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel

Declaro gue estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
__informacoes enviadas scbre os cadastros e a frequéncia escolar dos estudantes
vinculados a rede para o Sistema Gestao Presente e Programa Pé-de-Meia,
conforme estabelecido no Art. 4% da Lei 14.818/2024 e Art. 7°, § 3° do Decreto
1190172024

GOVIRHD FERERAL
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G Se a planilha estiver em um formato invalido, ou seja, se tiver co-
lunas excluidas ou acrescentadas, campos preenchidos de forma
incorreta ou se a extensao do arquivo (*.csv ou *.xIxs) nao for re-
conhecida, vocé recebera a seguinte mensagem:

Enviar planilha - Infermar frequéncia dos estudantes *

Passud duvidas sobre o preenchimento da planilha?
ACesse o Manual para Envio de Dados.

M5 de referéncia

Agosto/2024

anurlru planilha

ha-101Lcsy 191 Bytes

Estou ciente que 56 podon amdar uma nova planilha apos o procescaments
detta, £ass & pards de submiesia ainda esteq disponivel

DRrelans S 45000 SSnse A Frinia responsabaicack: pals waracidade das

infarmaches enviadas sobne 08 cadastnos ¢ a frequéncia escolar dos estudantes

vinCulados & rede para o Sitema Gestio Presenie & Programa Pé-de-kala
corforme estabeiciclo no A 4° da Lol 14882024 o At 7, % 3° do Decreo
1190142024

Cancelar

liiiiiiiiiiiiiiiinn e
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9 ApOés o arquivo ser importado para o sistema, aguarde a etapa
de pré-processamento.

# Gerenclar Frequéncia dos Estudantes

Importacio de Frequéncia dos Estudantes Disponivel

O pasriodio pan mportacis de Frogquingis des Extudantes Scard aberta ale 2129 do dia OL042024

Flanilha modalo

Para Emporiar diedors o Fregudrios oo Exturantes. ubloe a plariiva desponvid pars ooeTiond. Corlioue- 5 o Segui 0 modelo Tomecds & Babosr Planilha
e el aenddl O ASrMaLal S
e ria 1 planito Feplroy o hiog i v P L 5
! . i - T [ rpee—
T Visualizar Historico ‘
Bobre o Envie di Dados
. G erang o rorm s Ons siraves de plarelboe. 50 sconrbooerd e s rede ndo possur sithema de geslio escolar inbegrado _‘L Blshemr Bsnias]

Pl o vt oo lanual para Envio die Dados

Nao havendo erro no formato da planilha enviada, ela sera enca-
minhada para processamento e vocé podera acompanhar o status
diretamente no Sistema. Acesse a aba Historico de importacoes
do menu Gerenciar Frequéncia dos Estudantes.

« @ Gerenciar frequéncia dos estudantes «
Historica dmmpartacb-es)

Firaper  Tipoe de emd Siluagic -

MR Linhas Linhas i

Tips da Jata de Pericde da Lirhas
- s Lk processaas Situacde Al

planiiha o referdncia S cadastradas slualizadas Ignoradas i

Ericie 24,7107 2004 Br 3 &

RS A AOCRi0 2024 1 1 o o 5] gkl &

= LHREE] ’ S

TR

Ermnio-ge

241042024 Brmcessada cam

riarva Ftzdenin Agosin /2024 1 0 o o 1 R &

Erequdbnaias L .

it /102038 P !

K 2 TS Ll £
FEIE Ao 2004 1 4] o 4] 1
e 180307 Pathas L
e Tt

Edacho o 241052034 Al S N 5 5 5 i Processsda com *

fregudncias 133818 e : fanas
L] L] L] [ ] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] . q““""‘ r"l!‘l

) gestdo MINISTERIO DA
L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] LS
'.'} HEES‘ ’ presente coucacio . [
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+ B Gerenciar frequéncia dos estudantes

Histaricn e imparagdes

Pt e Thpo o oevea w Cltusghs =

ol de rhag
Tipo da Data de Poriads ce Linhas Linhag Linhas
(L BieCRsiadas SiLiRgAs ACORE
y e 1 i i K 4
planiiha o releréncia i cadasbradas abeelzadas anoradas e i

Erwin i
FEFISFOR A s . y " ” . Erae BN vy i
LT gt ] 1 ¥
S FIELE-] o T
Wnias

Erwic o Np— r \
FLTST T reciabata BT

o ks Aposin S 24 | a o @ e F 3
10835 s

ncias

& Eutnas ar et wrrda

i i o
B L] AGORILT PO ] 0 |

rrrrrr IFID 30, ¢ ¢

= FLRSE R

ea P ]

& F0as planina e ncomncian
LIty £ Bk o femrel o e
[CE TR ;SRaM L —

Sy P04 1 C = o 1 "
fogsncias 153605 v fainas

Ao clicar no icone das Acoes, o SGP, em caso de processamento
com falhas ou com pendéncias, emite planilha de ocorréncias. Por
meio dela vocé consegue verifcar as inconsisténcias e corrigi-las.

7.1.1 Quadro de Referéncia da Planilha Modelo de Envio
de Dados de Frequéncia

Acesse o Quadro
de Referéncia de

Acesse ao lado o Quadro de Referéncia de preenchimento preenchimento
da planilha

da Planilha Modelo de Envio de Dados de Frequéncia, e, no
item abaixo os dados obrigatérios da mesma planilha. @,

GOVIRHD FERERAL
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7.1.2 Dados obrigatérios da planilha de envio de frequéncias

As tabelas a seguir mostram as informac¢fes que devem ser preenchidas no
envio de frequéncias, assim como a ordem de cada uma delas.

(dados obrigatérios)

VERMELHO (dados nao obrigatérios)

AMARELO (dados condicionais)

Dados condicionais
N 4

Dados obrigatorios

-
ESTUDANTE_CPF

Obrigatério ESTUDANTE_NU_NIS i'P”;' €aso ndo possua
CO_ENTIDADE Obrigatério Sim. caso n3o possua
NO_ENTIDADE oo P
ESTUDANTE_ETAPA_DE_ e
Obrigatério

ENSINO Sim, quando o campo

“HL_OFERTADA_PERIO-

ESTUDANTE_EJA_ANO_
PERIODO

Sim, caso EJA (ESTUDAN-
TE_ETAPA DE ENSINO _
CENSO igual a 45, 48, 62,
62,63,67,71,74

JUSTIFICATIVA_SUSPEN-

DO” e o campo "HL_PRE-

\H L_PRESENTE_PERIODO

MES_REFERENCIA Obrigatério
ANO_REFERENCIA Obrigatorio
HL_OFERTADA_PERIODO | Obrigatério

Obrigatério

SAO_AULAS SENTE_PERIODOQ" for
igual a zero.

N 8 Y
Dados nao obrigatorios

( N
ESTUDANTE_NOME N&o obrigatério
ESTUDANTE_NOME_SO- N30 obrigatério
CIAL &
CO_MATRICULA_REDE N&o obrigatério

\_ J

INEES 4o g
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SUSPENSAO_AULAS.

so até a avaliacao do MEC.

.

Se a rede nao ofertou nenhuma hora aula no periodo letivo, afe-
tando os estudantes de forma COLETIVA, é obrigatério indicar o
codigo relativo ao evento que motivou esta auséncia conforme as
possibilidades descritas na observacdo do campo JUSTIFICATIVA_

Quando o cédigo informado for 8. Outro, € necessario o envio do
oficio com a justificativa da suspensao coletiva de aula para o MEC
analisar. O pagamento da frequéncia do estudante ficara suspen-

~

)

O

Cédigo 8.[ Outro ]

Enviar via Fale Conosco oficio com a descricao e comprovacao da
justificativa para ser analisada pelo Ministério da Educac¢do [MEC]
conforme art. 8°, 8 2° da Portaria MEC 210/2024).

~

-

J

Download do
modelo de oficio
Estados

Download do
modelo de oficio IFs

GOVIRHD FERERAL

gestdo MINISTERIO DA
’ prg§§r)te roucaciko Y 5
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7.2 Edicao de dados de frequéncia

E possivel editar as informacdes de frequéncia dos estudantes ja
enviadas ao Sistema Gestdo Presente. Esta operacdo € realizada na
planilha modelo, conforme as seguintes orientacdes:

87

O

Se 0 ente alterar o dado de frequéncia de estudantes com
status de elegiveis e esta alteracdo resultar em uma porcenta-
gem menor da enviada anteriormente, é obrigatério encami-
nhar uma justificativa por meio da insercao de um dos codi-
gos abaixo (na coluna correspondente indicada no Quadro de
Referéncia):

. Dado inconsistente: a frequéncia informada anteriormente ndo corres-

ponde a frequéncia real do estudante.

. Complementacao de informacao: a frequéncia informada anteriormente

estava incompleta e a edicdo se deve a atualiza¢do da informacao.

. Infrequéncia, abandono ou evasao: a frequéncia informada anterior-

mente € invalida pois foi notificado o abandono ou evasdo do estudante.

. Exclusdo da Frequéncia: a informacdo enviada anteriormente correspon-

de a uma matricula ndo valida ou cadastrada de forma incorreta.

~

Ndo se esqueca: é essencial enviar a frequéncia todos os
meses para garantir que os alunos recebam o incentivo.
Além disso, temos periodos designados para a correcdo de

eventuais erros nos dados enviados, conforme o calendario
estabelecido nos atos normativos do Programa.

ta f
GINEES  q@eEal. Ui
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7.2.1 Envio da Planilha de edigao de frequéncia Acesse o video

do passo a passo

0 Para editar frequéncia pelo SGP, é necessario fazer o login @
e acessar o menu Frequéncia. Escolha o més de referéncia
que deseja alterar e clique em Baixar Modelo.

@ Gerenciar frequéncia dos estudantes

Periodo para envio de dades disponivel
Abertura: JO0D de 280/09/2024 + Encomamentoc 2259 de 2671072024

‘ Envio de frequéncia do més atual

D Visualizar histérico

[
M de refendncia
Estudantes cadastrados 332909
Agosto/2024
Matriculas com Treguéncla enviada 26510
Bl ric Ll o Iricpaind | pencele A0T4TE
X Enviar frequéncias & Baixar modeln Siueacao alual 788 % emwiado
* Envio de frequéncias de mesas anteriores
Més de referencla
Julhas2024
Estudantes cadastrados 332342
1CA50 MECESEAro, X5 reqUEncias do mes e JEno poderds sor alualizadas y
s Matricutas com frequéncla emdada 257411
duranle of peiodos de envio disponhiels e 25 oo autuln
Matriculas com freguincia pendants Taga2

1 Shuacan akual T7AE % erwiado
& Enviar frequencias & Baixar modelo

GOVIRHD FERERAL
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9 Cligue em Editar frequéncias ja registradas.

Baixar planilha - Gerenciar frequéncia

Pl O rirfeiicia

Julho/ 2024

=+  Nowas frequéncias

[#  Editar frequéncias j4 registradas

Ao clicar em Estudantes com as frequéncias enviadas, vocé fara o
download da planilha pré-preenchida.

Baixar planilha - Gerenciar frequéncia

Mol chin resfmrdincia
Julho /2024

Ecitar frequéncias ja registradas

Samente o cabacalho

E Flanlha somente com as informagles necessanas nd cabecalho, Sem
MR N FOrMacac referenie aes esludanies

Pré-preenchida de edcdo
Estudantes com as frequéncias enviadas

i

Atencio
APERAs ESIGANES oM IRqUARCa cAdASiANga na platalormna ate 23509 do o
antoror estarko presentos na planilna pré- preenchica

GOVIRHD FERERAL
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O Preencha a planilha conforme orientacao do Item 7.2.2. Apds o pre-
enchimento, é hora de enviar. Clique em Enviar frequéncias no
espaco de referéncia do més que deseja editar.

@ Gerenciar frequéncia dos estudantes

Periedo para envie de dados disponivel
Abertura: COr00 de 29.08/2024 - Encoramento. 2355 de 28/,10/2024

Emvio di frequéncia do més atual

il i refasinCl

':‘;} Visualizar historico

Estudantes codastrades 332989
Agosto/2024
fnes 1 BTyl 25510
1 Frig ™ I0T4TS
L Envviar irequéncias & Balxar models T 766 % emwlado
Envio de frequéncias de meses anteriores
PediEs O rpfendncia
Julha/ 2024
Estudanies cadastrades 3123473
'I'H- 0, 35 TreCUalaC s O ks O AU OOk 00 Saef aDUalTH0NS AR v bl 57411
. MamCULAS DOETY IagLitn TaG32
Siuacao atual T7A5 % enviado

l XL Enviar frequéncias ) & Baixar modelo
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e Ao abrir a janela de Enviar frequéncias, selecione a opcdo Editar
frequéncias ja registradas. Faca o upload do arquivo e clique na
caixa “Estou ciente que s6 poderei enviar uma nova planilha apés o
processamento desta, caso o periodo de submissado esteja disponi-
vel”. Por dUltimo, clique em Enviar.

F |
' - - -~ -
Enviar planilha - Informar frequéncia dos estudantes X
Enviar frequéncias
Possui duvidas sobre o preenchimento da planilha?
Bis che refordincia Acesse 0 Manual para Envio de Dados.
Julhe/2024
Més de referéncia
4+  Movas frequéncias Agosto/2024
Importar planilha
&‘,’ Editar frequéncias |a registradas
Tod2adba-32ea-4144-bel2-b0&M3Tadfcd xlsx S5 KB '
Somenle anguives ooy e xlsx 530 aceilos
Estou ciente que so poderel enviar uma nova planilha apés o processamento
desta, caso o pericdo de submissao ainda esteja disponivel
Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
__ informacdes enviadas sobre os cadastros e a frequéncia escolar dos estudantes
vinculados a rede para o Sistema Gestio Presente e Programa Pé-de-Meia,
conforme estabelecido no Art. 4° da Lei 14.818/2024 e Art. 7°, § 3° do Decreto
11901/2024.
Cancelar
Download da
A~ . . .
7.2.2 Quadro de Referéncia da Planilha Modelo de Planilha Modelo
. -~ ~ .
Edicao de Dados de Frequéncia @
v
Acesse ao lado a Planilha Modelo e o Quadro de Referéncia Achsselo Qs
: H P de Referéncia de
de preenchimento da Planilha Modelo de Edi¢cao de Dados preenchimento
de Frequéncia. daplanilha

=

e e o o 6 6 o 6 6 6 6 6 6 e 6 e e e e e . SOVIRHS FERERAL
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7.2.3 Relembrando algumas fFuncionalidades que
podem te ajudar:

Carregamento parcial dos dados

Caso a sua planilha tenha sido encaminhada com algum erro nos dados obrigatérios,
ndo é necessario enviar todos os estudantes novamente. Envie apenas os com erro reporta-
do. Aqueles que foram processados com sucesso ja estardo no Nosso sistema.

Baixar planilha pré-preenchida

Vocé pode baixar a planilha com os estudantes cadastrados da sua rede pré-preenchida
diretamente pelo sistema.

Confira abaixo os campos automaticamente preenchidos:
ID_SGP_MATRICULA: |3 preenchida pelo SGP.
ESTUDANTE_CPF: | preenchido pelo SGP.
ESTUDANTE_NU_NIS: Ja preenchido pelo SGP.
ESTUDANTE_NOME: |3 preenchido pelo SGP.
CO_ENTIDADE: Ja preenchido pelo SGP.

NO_ENTIDADE: |3 preenchido pelo SGP.

ESTUDANTE_ETAPA DE ENSINO_CENSO: & preenchido pelo SGP.
TURMA_FORMA_ORGANIZACAO:
ESTUDANTE_EJA_ANO_PERIODO:

CO_MATRICULA_REDE:

MES_REFERENCIA: |3 preenchido pelo SGP.
ANO_REFERENCIA: |3 preenchido pelo SGP.
HL_OFERTADA_PERIODO:

HL_PRESENTE_PERIODO:

JUSTIFICATIVA SUSPENSAO_AULA:

JUSTIFICATIVA EDICAO FREQUENCIA:

e e o o © o o o o o o o © o o o o o o GOVIRHD FERERAL
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7.2.4 Dados obrigatdrios da Planilha de Edi¢cao de Frequéncias

As tabelas a seguir mostram as informac¢8es que devem ser preenchidas na
correcao de frequéncias, assim como a ordem de cada uma delas.

AMARELO

(dados obrigatoérios)

VERMELHO (dados nao obrigatérios)

(dados condicionais)

Dados obrigatorios

ENSINO

(. o )
ID_SGP_MATRICULA Obrigatério
EDITAR_FREQUENCIA Obrigatério
ESTUDANTE_ETAPA DE Obrigatério

ESTUDANTE_EJA_ANO_
PERIODO

Sim, caso EJA (ESTUDAN-
TE_ETAPA DE ENSINO _
CENSO igual a 45, 48, 62,
62,63,67,71,74

MES_REFERENCIA Obrigatério
ANO_REFERENCIA Obrigatorio
HL_OFERTADA_PERIODO | Obrigatério
HL_PRESENTE_PERIODO | Obrigatoério

JUSTIFICATIVA_SUSPEN-
SAO_AULA

Sim, quando o campo
“HL_OFERTADA_PERIO-
DO” e 0 campo "HL_PRE-
SENTE_PERIODO" for
igual a zero.

JUSTIFICATIVA_EDICAO_

Sim, quando o resultado
do percentual de “HL_
OFERTADA_PERIODO” e

FREQUENCIA 0 campo "HL_PRESEN-
TE_PERIODO” for menor
que 80%.
&

J

LJNEES 4

Dados condicionais

s
ESTUDANTE_CPF

Sim, se ID_SGP_MATRI- )
CULA néo informado

ESTUDANTE_NU_NIS

Sim, caso nao possua
CPF

Sim, se ID_SGP_MATRI-

ae ENTIERDEE CULA nédo informado
Sim, se ID_SGP_MATRI-

NELENTDIADIE CULA néo informado

g J

Dados nao obrigatérios

s ~
CO_MATRICULA_REDE N3o obrigatério
ESTUDANTE_NOME N&o obrigatorio
ESTUDANTE_NOME_SO- |\ o
CIAL &

. J
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7.2.5 Acompanhando o status de envio

Apo6s importar a planilha com um formato valido, vocé pode acompa-
nhar o andamento do processamento no Histérico de Importacoes.

+ @ Gerenclar frequéncia dos estudantes

Histdrico da |rnr.nr|..u:JmD

Ptrsrper | Tipo de eemia = Sltuacio -

Crd. de ribog Linhas Linhss Uiniad

94

i s b LFnas pfCeRiadas Siiagas ]

- reder : 3 I s ads £ I 1
planilha s ederenie precesssdes cadasivadas atwel zadas anarads SR O

AT = i,

L 4 Fracos i DOy
s e agpriins R i i [ o 3 X

181328 o= o]
oy
ruic da AL \

DL R (3 ToL RN T i
Foas izt AgD SIS B0 1 a & a Fa =
. 160835 Hons
Hocp NI

Bt argehig simieds

— B remo axpivn

287 020

T Rl PO i g 0 ¢ 1
< L Ruk aa b o
MOCLENELLS
i Fawbaid pelandne o O e
L o S S il @ S
fdcha g PR Tabr G E ]
Jule 1 L

froagsncias 13 3L =

No Historico de importacoes vocé acompanha o detalhamento
da andlise do arquivo. Vocé também pode baixar a planilha das
ocorréncias relativas a analise de processamento.

No processamento com sucesso, mas com pendéncia, os dados
serdo incorporados caso nao haja divergéncia com os dados
OBRIGATORIOS. Se houver divergéncia nos dados OBRIGATO-
RIOS, eles poderao ser corrigidos e enviados novamente duran-
te a janela de envio.
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A descricdo do significado de cada um dos resultados de status
de processamento dos dados esta abaixo:

Encaminhada para processamento

Arquivo enviado ao SPG, verificando formato (*.csv ou *.xIsx) para entrar em
processamento.

Processamento cancelado

A planilha foi rejeitada porque ndo esta no formato correto (valido). Por favor,
envie novamente, CONFORME as instrucdes da secao 4.2.1 “Como preencher a
planilha modelo”, seguindo os formatos *.csv ou *.xlsx.

Em processamento

Planilha COM formato aprovado (*.csv ou *.xIsx). Os dados estdao em analise
para verificar a conformidade com a descricao do item 4.2.1.

Processada com falhas

A planilha foi processada e com analise de todos os dados. Foram encontradas
inconsisténcias em todos os dados obrigatoérios, impossibilitando a utilizacdo das
informac®es enviadas. Verifique os erros reportados e envie novamente, seguindo
0 passo 4.2.1 da secdo “Como preencher a planilha modelo”.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados no formato correto foram
integrados ao sistema. Contudo, foram identificados erros em alguns dados obrigato-
rios. Sera necessario corrigir os erros apontados na planilha de log de erros e en-
viar novamente, ap6s correcao, dentro do prazo de envio da janela aberta. Caso
ndo seja possivel a correcdo dentro da data limite de envio, aguarde a préxima janela.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados obrigatérios da planilha
estao validados e aceitos, ndo apresentando discrepancias em relacdo as valida¢des
do item 4.2.1. No entanto, alguns dados nao obrigatérios ndo foram salvos devido a
problemas de formato ou a presenca de informacgdes incorretas. Quaisquer ajustes
necessarios poderdo ser realizados na proxima janela de alteracao.
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Processada com sucesso

ApOs a analise, todos os dados da planilha foram aceitos e ndo apresentam discrepan-
cias em relacao as validacdes do item 4.2.1. Agora, a planilha esta pronta para a etapa
de verificacdo da elegibilidade dos estudantes no Programa Pé-de-Meia.

7.3 Regra de afericao de frequéncia

A afericdo de frequéncia é organizada pela diretriz da portaria de opera-
¢Bes de cada ano calendario (no exercicio 2024, pelo art. 20 da Portaria
83/2024) e do art. 3 da Lei 14.818/2024. Temos temos duas maneiras de
analise:

FREQUENCIA MENSAL: o estudante devera ter frequéncia igual ou acima
de 80% das horas cursadas no més.

MEDIA NO PERIODO: é a média da frequéncia acumulada do ciclo (soma
de todos os registros de frequéncia dentro do periodo do ciclo dividida
pela soma de todos os registros de horas ofertadas no ciclo). O estudante
deve manter a média acumulada igual ou superior a 80% das horas totais
cursadas no acumulado. Desta forma, também pode desbloquear parcelas
que foram suspensas.

80% 80%

MEDIA NO

o PERIODO

D D D . D S S B D A

REGRA DE PAGAMENTO DE FREQUENCIA i

-

Acesse o video do MEC que informa sobre o calculo de frequéncia neste link:
https://www.instagram.com/reel/DBbfyrrsm5S/?igsh=bWkyb285NHIIMHBN
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7.3.1 Painel de consolidacao de frequéncia

0 Acesse o Sistema Gestdo Presente , no menu superior Pé-de-Meia,
acesse o painel gerencial de informacdes consolidadas de elegibilida-

de e frequéncia.

9 Na se¢do Frequéncia dos estudantes vocé tem acesso as informa-
¢des consolidadas organizadas més a més, a consolida¢do da por-
centagem mensal e média acumulada e a situacdo da matricula do

estudante.

*m ‘ Pe-de-Heia Frequéncia Escolas Estudantes : IB'-”_E o

Programa Pé-de-Meia y AN ®E DE-
C <) b

Visas Garal

Carpoparadoral do Geslan Fresants, informamcs U a consulls de slecibiidade da Agosto & ce Z7/09/2024 ate 23759 oo cia 31512072024

Ertured Madn Regula: Educacho do Jovons o Adultos 0 Visde Goral

A Mirouias Wit S A Ao v ML
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9 No detalhamento da frequéncia vocé consegue visualizar o painel ge-

L =N

ral dos dados de frequéncia més a més conforme o envio dos dados
por janelas. E possivel visualizar os dados de frequéncia destacados
em verde, quando a porcentagem for igual ou superior a 80%, e em
vermelho, quando for menor que 80%.
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8. Envio de dados via API

API, sigla para Application Programming Interface (Interface
de Programacao de Aplicacdo), sdo mecanismos que possibilitam
a comunicacgado entre dois componentes de software por meio de
um conjunto de defini¢des e protocolos.

Por exemplo, o sistema de gestao escolar de sua rede de ensino
envia (conecta) dados para o Sistema Gestdo Presente dentro do
periodo de atualizacdo definido.

Se sua rede de ensino possui um sistema que centraliza os dados de
estudantes, escolas, turmas, professores e frequéncia escolar, é possivel
automatizar a transmissao de informacdes e evitar preencher mensal-
mente planilhas no SGP.

A API do Sistema Gestao Presente foi desenvolvida para incluir um Con-
junto Minimo de Dados Educacionais (CMDE) que contém diversas infor-
macdes essenciais para integracdo, monitoramento, execucao e elabora-
cao de politicas publicas educacionais.

Através desta API, vocé tem acesso aos dados dos ESTUDANTES cadas-
trados e &s FREQUENCIAS enviadas.

Se precisar inserir (cadastrar) escolas, esta solicitacdo devera ser feita
através do Fale Conosco.

Veja 0 passo a passo para solicitacdo de integracdao dos dados via API:

Envie o oficio para
a Secretaria de
Educacao Basica
do MEC

Receba as chaves
criptografadas

Baixe e preencha o
oficio com os dados
solicitados
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0 Baixe e preencha o modelo de solicitacdo (oficio) de tramita- Download do
~ . . . . . ~ modelo de oficio
¢do via API, incluindo as seguintes informacdes:

5

- Chave PGP (enviada como anexo ao e-mail de solicita¢do);
- Endereco IP da maquina que fara a consulta;

- Nome completo, e-mail institucional, CPF, telefone e
cargo do agente responsavel pelo acesso.

Para mais detalhes sobre a criacdo de uma chave PGP, acesse: Acesse o video
do passo a passo

https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#como-criar-um-par-de-

-chaves-pgp @

Videos tutoriais:

Como criar Chaves [Windows] e Como criar Chaves [Linux] e Descriptografar

Chaves

O oficio devera ser assinado via GOV.BR pelo gestor local
(secretdrio ou reitor) ou pela pessoa designada pelo gestor
local na adesdo via SIMEC.

e Envie o oficio com a chave PGP em arquivo (extensao .asc) como anexo
para a Diretoria de Incentivos da Secretaria da Educac¢do Basica do
Ministério da Educacao, pelo e-mail diretoriadeincentivos@mec.gov.br

GOVIRHD FERERAL
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https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#como-criar-um-par-de-chaves-pgp
https://drive.google.com/file/d/1DsBwCixj8pin5GpX0jYtQTAnLB2ueb-W/view
https://drive.google.com/file/d/1eBeeA_rlDPKNTdI1elWEZ-5jMaUK1mUa/view
https://drive.google.com/file/d/1CoZupp6BXgsEXrJBm6x_lbn1EsWacmhS/view
https://drive.google.com/file/d/1CoZupp6BXgsEXrJBm6x_lbn1EsWacmhS/view
https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica
https://docs.google.com/document/d/1_HCztM2ctqw2JR26kh2iIXeti-m6bWUT/edit?usp=drive_link&ouid=113451608006277178467&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/1dK3MQD5clXUSgdsAMTmQwoKzFBOlMjHc

g@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 11 | 2025 101

e Se vocé seguiu todas as orientacdes e realizou o envio de todos os dados
solicitados, a equipe da Secretaria da Educac¢ao Basica do Ministério da
Educacdo enviara ao e-mail indicado um arquivo criptografado com duas
chaves:

» Chave para ambiente de homologacao, para realizagao de testes;
» Chave para ambiente de producao, definitiva, para envio dos dados.
Este arquivo criptografado devera ser aberto seguindo as instrucdes

dispostas em: https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#co-
mo-criar-um-par-de-chaves-pgp

Qualquer duvida sobre a integracao por API, procure a equipe
pelo e-mail integracaogestaopresente@nees.ufal.br

8.1 Dados, Endpoints e Ambientes

Os componentes essenciais que constituem a API, desde os pontos de
acesso aos recursos (endpoints) até a estrutura dos dados (schema),
e 0 caminho para acesso aos ambientes de homologacdo e producao
estdo disponiveis em:

Homologacao:

https://api-cmde-homolog.api.pedemeia-dev.nees.ufal.br/v1l/documentation

Producao:

https://api-cmde.gestaopresente.mec.gov.br/vl/documentation
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O Conjunto Minimo de Dados da Educacao (CMDE) consiste nas informa-
¢des minimas necessarias para unificar e padronizar os dados. Ele possibili-
ta a integracdo das bases do sistema de gestao do seu ente com o Sistema
Gestao Presente e permite sua interoperabilidade.

Esses dados estdo divididos em; ELEGIBILIDADE, ESTUDANTES, FREQUENCIA
MENSAL, MATRICULA e UNIDADES DE ENSINO.

Na pagina da swagger indicada anteriormente, vocé tem acesso
aos endpoints (pontos de acesso) e schemas (esquemas ou es-
trutura dos dados), além dos enderecos do ambiente de homo-
logacdo e producgao, conforme ilustrado abaixo:

Orienta-se que o envio seja feito em lote.
Os separadores utilizados devem ser o ponto e virgula (;).

Servers

https:/lapi-cmmde-homolog.api.pedemeia-dev.nees.ufal.br - Homologagao v

https://api-cmde-homolog.api.pedemeia-dev.nees.ufal.br - Homologacgao
https://api-cmde.gestaopresente.mec.gov.br - Produgéo

Elegibilidade Ewgiuiice i
PN rvi/etegibilidades L sughndades don ssnusanies -
[_:L] fvlfelegibilidades/inep/{inep} Listar singiifcades dos estudnnies por cidigo nep v
DN fv1/elegibilidades/{cpfiis) Ot chgblidade do sstudants por C2 ou His ~ @
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Estudantes Estudantes -~
|m /vl/estudantes Listr sstinins o i|
im Svlfestudantes Criar um rove astudanie R ﬂ|
BEEAN /visestudantes/{cpfhis} Obwr ssnanie por CPF oubis v @
FLEE /visestudantes/{cptNis) Amsizar um cotudante v @
BECA /visestudantes/\ote/ {id} Ooter owwstes por 10 o v @
!m Swl/estudantes/lote/{id}/erros Obse amos de pro e um boe e w i|
[ T R S P — v @
|m /vl/estudantes/Lote Criu estodamos om o w i|
PLEN /vi/estudantes/lote Aalicar ssudantos om ot ~
EEAN /v1/estudantes/inep/{inep} Obta ssttanins por codign INEP w ii
|m fvl/estudantes/solicitacoes-alteracoes Obiorintomanpies releenins &5 soloingoes e nhampes w i|
|m fvl/estudantes/validacao-cadastro Obter infeemagies rof b validagde de cad st i|
Frequencia Mensal Frequencia bensal ~
m fvl/frequencia-mensal Listrsodes os bogquincios mensais L ﬁ|
m Jul/frequencia-mensal Cadastar koquineia meneal v i]
B /v1/frequencia—mensal/{cpfis} Otter buquincas mensais por CFF e ﬂ|
530 /v1/frequencia-mensal/inep,/{inep} Obiar tuquincins menaais paio Inep w i|
m /v1/frequencia-mensal/lote/{id} Ooer tmquinciss mensss por kot v o
m Jul/frequencis-mensal/Lote/{id} /erras Deter eros do processaments do um kote e bequoncias mensals ~r i|
B v/ trequencia-mensal/lote Lisi wodos o kies de frequincia mersal o i!
B /v1/frequencia—mensal/lote Cadusirar insquincis menasl em loln > i|
m /vl/frequencia-mensal/lote Anakzariole de Imquincias menss v
m i’:::;.mh}h-mnlﬂmﬂmtrinh5w}.|f{llnll!f-rn:i.a}.r PR el |

BECAN /v1/frequenciamensal/faltantes/{anoReferencia} /[mesReferencia) hian oo™ oo Foqubncies Wianiosroms ., g
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Matricula wmaricua ~
!m fvl/matriculas/{codigoMatriculaSgp}/movimentar Movimoningis de mairicula do v o
B re1/matriculas/movinentar,Lote Movimentar mairculas am ot v @
im Svl/matriculas/movimentar/lote/{id} Obirsintus de procassamants da um lole do menimontacio e malriculas R i|
|m fvl/matriculas/movimentar/Lote/{idk/erros Omer ereos de processaments de um iotn do Movmentagio de malriouis w i|
B /vi/matriculas/{codigoMatriculaSgp} Obler maricula por chdgo e matricula SGP |
PELEN /vismatriculas/lote Ausiice os dados de mairiculs em ote na rede. v &
|m /matriculas/{codigeMatriculaSgp}/confirmar Confrmer mulrculs por chdigo de mutrdculs SO R i|
Unidade de Ensino uriasds s Ensino ~
|m Svlfunidades-de-ensing Listar unidsdes do ansing e ﬂl
|m fvlfunidades-de-ensino,/{id} Obser unidade de ensing R ii
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8.2 Atualizacdes e novas funcionalidades

Atualizacoes da estrutura API

[GET] /v1/estudantes - Listar estudante

Estudanies «masme e
B bwitolisten Las smsvin &
i e s s s R T AL e e R L 8 0 s e e ey S kb e e
Fuiaatar L]
- e
page
Lakega Rty 23 [ujerd hbiaria
=y

Dty wnkt © =

Bl £ T [ [

Deptacit wmig - 53

F

i & W da plusile da rairiada foy eefsivien "outTasMatriculas®: []
g 5 triculas
Asalipbie vailard . NTOVAS, BATHAS

Dovfaast vmow : ATTWAG

] Atualizada a rota [GET] /
(o w\  Vi/estudantes/ para incluir
" e informac8es de matriculas
— pertencentes a outras redes.

PARA QUE ISSO?
Nesta estrutura vocé consegue consultar se o estudante tem matriculas
vinculadas em outras redes!

Por exemplo: se o estudante Pedro estiver matriculado no DF e em AL,
ambas as redes conseguirdo consultar as matriculas ativas vinculadas a
Pedro na estrutura “outrasmatriculas”.
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Atualizacdes no [GET] /v1/estudantes/

Agora a resposta inclui os seguintes campos adicionais:

» Nome da rede + estado: se for estadual, retorna o nome da rede + estado.
Se for municipal, retorna o nome da rede + estado + municipio.

» Etapa de ensino
» Data de confirmacdo da matricula (dt_ativacao)

» Ultima atualizacdo (updated_at)

GOVIRHD FERERAL
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Atualizacdes no POST /vi1/estudantes - Criar um novo estudantes/

Cadastro de Matriculas Ativas:

» A partir de agora, ndo € mais permitido cadastrar estudantes com o
padrdo de matriculas inativas.

» O campo situacaoMatricula ndo € mais processado pela API, e to-
das as novas matriculas sao cadastradas por padrdo como ativas.

Estudantes i A
| vl e Lo osieien S

[——— Y
B rvlisitudentes Do um o e ~ i
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Atualizacao das rotas que retornam dados de
matricula [GET MATRICULAS E ESTUDANTES]

Todas as rotas que retornam informacdes de matricula agora
incluem a data de ativacao da matricula (dt_ativa¢ao).

Datan wabas - 10

IS
(— )

'2'”“‘"“‘ s "datafAtivacaoMatricula™: "2824-le-21"

J

@ Endpoints de GET Consumindo Dados a Partir do Banco de Réplica: >

Visando reduzir a carga no banco de escrita e melhorar o desem-
penho geral, todos os endpoints de GET da API foram atualizados
para consumir dados a partir do banco de réplica.
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Padronizag¢ao dos Retornos de Dados da API:

Implementamos um padrao consistente e universal para os retor-
nos de dados da API, garantindo uniformidade independentemente
do tipo de retorno ou dos dados carregados.

Formato de sucesso: Formato de erro:

JustiFicativa de suspensao das aulas

As regras de validacdo para os campos JustificativaSuspensaoAulas
e OfertadaPeriodo foram corrigidas.

CEMARIO HORA_OFERTADA HORA_PRESEMTE JUSTIFICATIVA RESULTAD
o
B Maiar que zero baiar que zero
| Jue I
i e e
F Maior que mera Mialar gue m&m

B
NOF Que Zerg

© © o o o o o o © © o o o o o o o o o o SSYIRHS FERERAL
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[GET] /v1/estudantes/solicitacoes-alteracoes

A resposta inclui informac¢des como CPF atual e novo, situa¢ao do CPF,
nomes atual e novo, nome da mde e detalhes de validacdo como data
de nascimento e situacdo cadastral, além de dados de paginacao.

T T TP P e e e S - - -— - ~
e p—
mens Rm—
)
PP Pl da pulging Sewsede
- Dt vubw 1
pa_page
i Ay 29 Pk pe A
e Distaas v * 18
opliig
tiring Ll o
Y
..... 1 G e o e
w { -
data
> [...]
pagination = =
Pagination > {...}
3} [SEPENSS
° e [rerpe— i
° - w
°
o [25 Duscoipman Linien
°
o iy
L4 StRas
°
o et \
° e beaband e
. = CoRpl made
°
°
°
°
a
°
e o o o o o
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Implementa¢ao de rota para situacao de validagao de dados
pessoais:

A resposta inclui informag¢des como CPF, situacdo do CPF, situa¢do cadas-
tral, nimero NIS e nome completo do estudante. Traz ainda as valida¢des
do nome completo do estudante, data de nascimento, nome da mae, deta-
Ihes da data da valida¢ao cadastral e dados de paginacao.

[GET] /v1/estudantes/validacao-cadastro

Implementada a rota de [GET] /v1/estudantes/validacao-cadastro para
consulta da situacdo de validacao dos dados pessoais dos estudantes.

A |
data 3 [..]

Pagination » {...}

pagination

SCHEMAS

E g,
“romsbipel viudonteel dade”™ ; true,
'] i andndaa U ral "1 PRS- FRTLS T

1.
“pog nartlen®: [
Stotal T 0,
oL
“por_puge®: 1,
“oarrent_pegeT: 0,
“toteld_pogei™: 0,
Timia™r {
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Rota de confirmacado de matricula

A rota de [POST] /matriculas/codigomatricula/confirmar permite a
confirmacgao de matricula de um estudante por meio de seu cédigo
de matricula. Veja a atualizacdo da documentacao da API (Swagger) e
do esquema de dados para refletir essa nova rota.

post /matriculas/codigomatricula/confirmar

SCHEMAS ¢ oece om e

GOVIRHD FERERAL
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Outros retornos possiveis, quando ndo for um retorno “bem sucedido”:

* Matricula ndo encontrada ou nao pertencente a sua rede

* Matricula inativa:

message”: "Matricula ndo estd ativa e nao pode ser confirmada.”

+ Matricula ja confirmada

Serve também para API! Fique ligado

Ao informar o cddigo 1 (informacgdo incorreta), as informacdes
vinculadas a uma matricula previamente inseridas no SGP
serdo desconsideradas. Caso o estudante ainda esteja ativo
na rede, se faz necessario, ao cadastrar a nova matricula com
as informacdes corretas, reenviar as informacoes de frequ-
€ncia dos meses anteriores, ajustando os dados para a nova
matricula do estudante. Contudo, sé sera possivel reenviar as
matriculas dos meses que ainda estdo abertos no sistema.

GOVIRHD FERERAL
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Ndo se esqueca: € essencial enviar a frequéncia todos os me-
ses para garantir que os estudantes recebam o incentivo. Além
disso, temos periodos designados para a correcao de eventuais
erros nos dados enviados, conforme o calendario estabelecido
nos Atos Normativos do Programa.

O \

Se a rede nao ofertou nenhuma hora aula no periodo letivo, afe-
tando os estudantes de forma COLETIVA, é obrigatério indicar o
codigo relativo ao evento que motivou esta auséncia de acordo
com as possibilidades descritas na observacao do campo JUSTIFI-
CATIVA.

Quando o cadigo informado em JUSTIFICATIVA_SUSPENSAO_AULA
for 8. OUTRO, € necessario o envio do oficio com a justificativa da

suspensao coletiva de aula para analise do MEC. O pagamento da

frequéncia do estudante ficara suspenso até esta avaliacao.

® \ Download do
.. modelo de oficio
Cédigo 8. [ Outro ] Estados
Q)
ENVIAR via “Fale Conosco” oficio com a descricao e com-

provacao da justificativa para ser analisada pelo Ministério
da Educac¢do [MEC] conforme art. 8°, § 2° da Portaria MEC
210/2024.

NG /
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9. Consultas e relatdérios do Pé-de-Meia

Pé-de-meia P Matriculas P Visualizar situacdo das matriculas

115

Para consultar a situacdo dos estudantes e acompanhar os pagamentos, é
fundamental entender os critérios de elegibilidade do Programa Pé-de-Meia

e 0 processo de verificacao da elegibilidade de cada estudante.

VERIFICACAO DE ELEGIBILIDADE DO PROGRAMA PE-DE-MEIA

Situacao de acordo

com os critérios

Matricula

Faixa etaria

Etapa de ensino

Programa Bolsa
Familia

Elegiveis

Estudante do Ensino
Médio matriculado em
até 2 meses do inicio
do ano letivo da sua
rede publica de ensino

Estudante com 14 a
24 anos completos
até 31/03/2024 na
modalidade Regular e
idade de 19 a 24 anos
completos até dia
31/12/2024 na modali-
dade EJA.

Estudante dentro

das etapas de ensino

regulamentadas (céd.
25 a 38 na modalida-
de Regular e c6d. 45,

48,62,63,67,71e74
na modalidade EJA do
censo).

Estudante integrante
de familia beneficiaria
do Programa Bolsa Fa-
milia ndo pertencente
a familia unipessoal.

Elegiveis
(Pendéncia Bancaria)

Estudante do Ensino
Médio matriculado em
até 2 meses do inicio
do ano letivo da sua
rede publica de ensino

Estudante com 14 a
24 anos completos
até 31/03/2024 na
modalidade Regular e
idade de 19 a 24 anos
completos até dia
31/12/2024 na modali-
dade EJA.

Estudante dentro

das etapas de ensino

regulamentadas (céd.
25 a 38 na modalida-

de Regular e c6d. 45,

48,62,63,67,71e74
na modalidade EJA do
censo).

Estudante integrante
de familia beneficiaria
do Programa Bolsa Fa-
milia ndo pertencente
a familia unipessoal.

2} NEES

Elegibilidade
Indefinida

Estudante do Ensino
Médio matriculado em
até 2 meses do inicio
do ano letivo da sua
rede publica de ensino

Estudante com 14 a
24 anos completos
até 31/03/2024 na
modalidade Regular e
idade de 19 a 24 anos
completos até dia
31/12/2024 na modali-
dade EJA.

Estudante dentro

das etapas de ensino

regulamentadas (céd.
25 a 38 na modalida-

de Regular e c6d. 45,

48,62,63,67,71e74
na modalidade EJA do
censo).

Dados divergentes
ou ndo validados no
banco de dados do
Cadastro Unico pelo
NIS e/ou CPF.

gestdo
, presente
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N&o Elegivel

Estudante do Ensino
Médio matriculado
apés 2 meses do inicio
do ano letivo da sua
rede publica de ensino
OU sem matricula ativa

Estudante com menos
de 14 ou mais de 24
anos completos até
31/03/2024 na modali-
dade Regular e estu-
dante com menos de
19 ou mais de 24 com-
pletos até 31/12/2024
na modalidade EJA.

Estudante fora das eta-
pas de ensino regula-
mentadas (céd. 25 a 38
na modalidade Regular
e cdd. 45, 48, 62, 63, 67,
71 e 74 na modalidade
EJA do censo).

Estudante integrante
de familia unipessoal
beneficiaria do Progra-
ma Bolsa Familia.
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VERIFICACAO DE ELEGIBILIDADE DO PROGRAMA PE-DE-MEIA

Situacao de acordo

com os critérios

Cadastro Unico

Dados Pessoais

Elegiveis

Estudante cadastrado
no Cadastro Unico
com renda per capita
de 1/2 salario minimo.

Dados pessoais
validados nas bases
da Receita Federal e
Ministério do Desen-
volvimento Social.

Elegiveis
(Pendéncia Bancaria)

Estudante cadastrado
no Cadastro Unico
com renda per capita
de 1/2 salario minimo.

Dados pessoais
validados nas bases
da Receita Federal e
Ministério do Desen-
volvimento Social.

Elegibilidade
Indefinida

CPF do Cadastro Uni-
co ndo validado pela
Receita Federal.

Dados pessoais
divergentes no SGP

e Cadastro Unico ou
ndo informados: NIS,
CPF, nome ou data de
nascimento.

116

Nao Elegivel

Estudante ndo encon-
trado no Cadastro Uni-
co pelo NIS e/ou CPF ou
cadastrado com renda
per capita superior a
1/2 salario minimo.

ABERTURA DE CONTA E PAGAMENTO DE ACORDO COM A SITUACAO DE ELEGIBILIDADE

Situacdo de acordo

com os critérios

Situagao CPF

Abertura de Conta

Pagamento

Elegiveis

CPF em situagdo regu-
lar nas bases da Caixa
Econ6mica Federal e
Receita Federal

Realizada

“Pago”, “Aguardando
pagamento” ou “Blo-
queado” para com-
pensacao

Elegiveis
(Pendéncia Bancaria)

CPF em situagao
irregular nas bases da
Caixa Econémica Fe-
deral e Receita Federal

N&o realizada

“Rejeitado”

.} NEES

Elegibilidade
Indefinida

Falta de documenta-
¢do para verificacdo
de elegibilidade

Pendéncia no CPF
para abertura de
conta

Falta de documenta-
¢do para abertura de
conta

gestdo
, presente
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A tabela demonstra a analise dos critérios por coluna. Compreende-se
que o estudante é:

SITUACAO DESCRICAO

Aquele cujo envio e cruzamento de dados verificaram que o estudante
Elegivel atende a todos os critérios estabelecidos. Estes estudantes estdo con-
templados pelo Programa Pé-de-Meia.

Alunos que estdo aptos a receber o beneficio, mas possuem alguma
Elegiveis com pendéncia informacdo ou dado que requer corre¢do imediata na instituicdo banca-
bancéria ria. E importante resolver as pendéncias nos dados informados o mais
rapido possivel.

E quando n&o é possivel identificar se o estudante é elegivel para o
Programa Pé-de-Meia devido a inconsisténcia nos dados cadastrados
Elegibilidade indefinida ou a divergéncias nos dados do CadUnico e Receita Federal. Se estes
problemas forem resolvidos, o status de elegibilidade pode ser revisado
e alterado.

Refere-se aos alunos que ndo atendem aos critérios de elegibilidade
Nao elegiveis definidos em lei e identificados previamente. Isso inclui qualquer estu-
dante que ndo esteja dentro do publico-alvo definido.

Consulte a Legislacao e os Atos Normativos do Programa Pé-de-Meia
em caso de duvidas sobre o publico-alvo.

LEGISLACAO E ATOS NORMATIVOS

9.1 Consultar situacao de elegibilidade de estudante

O SGP possui uma funcionalidade para pesquisar ou consultar a situa-
cdo de elegibilidade do estudante. Basta aplicar filtros de acordo com a
personalizacdo desejada: MUNICIPIOS, UNIDADE DE ENSINO, SITUACAO,
NOME, CPF e STATUS.

GOVIRHD FERERAL
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Confira o passo a passo:

0 Acesse o Sistema Gestdo Presente. Na pagina principal, clique nos
icones superiores e selecione Pé-de-Meia.

’m * Pé-do-Mpia Freguiéncia Ezcolas Estudantes Im"? o

Programa Pé-de-Maia AN PE-DE-
(Mh{mm " iﬁ_ﬁ M EIA

Carn operadoral oo Gestan Precants informames que a coniudia de sdegiiiclsde de Agesbe & cie 2T/08,,2024 abé 2150 oo o ILA1273024

Ensimg Madio Regula ExiLcacan e rang @ Adultos E1A Visan Goral
iF Satrouss WEHAREA SMSCA0 (05 MaTulE:
atriculsdos na Fode [1] Elnghel [i] Esmgias (pesrscinc s bancinal [i] Elpqiti ki o Indefincy [1] “ibo elogbel [:]

67.168 31.365 4] 33651

2

VEHLANRY [ N T & ACOIMDATIAT FAD LG

B Frogencia das matriculss

Toraal Uy PMtralin. Eleghorts 31365 @ Tiokat ther brnarabivirs P 131779 O
gpual Gu Acirria i BOF Al de B0 Totsl e Ineritivg Malricula Al de nCealivd Fricpsbngia
27.393 QO 3248 L 31317 9 100412 o
UG Inforreadcia M irforsda O Madnd Totsl cie Inciiliat Coric i pts oA de Incesbien FNEW

1376 O 1089 L] o 9 o o

Submistio do Dados
Envio de dados para matricula dos estudantes Informar frequéncia dos estudantes da rede
O periods pard submisslo das plonlhes com o dados dos estudanics Scard O periodo pars submissio das plonbhag com o dados das equencias dos

Ao ale Q0000 o g 25/10/2024 weduartirs Scank bt ol 23059 do s 2551002024

Aporis o5 cRudantes codastrados om AguMa rede & QU CONSEIGm Na
platomma Wrdo acisss o incenlve

= Gerenciar ettudanies | | = Gergnciar frequsncia

Em Visao Geral, visualize as informacdes agrupadas sobre situacao
de matriculas, frequéncia e pagamentos.
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Para conferir a situacao individual de um estudante, clique na op¢ao
Visualizar Situagao das Matriculas apds acessar o Menu Principal.

s

[, ] b e

Programi Pé-de-Maia
Vi Garal

Carn operadneal o Gedtan Precanta informiamos U8 a consudia &

Frcir Maadin Begular Educacho do Jovens o Adulios (EJA

riCio Pé-de-Meia Freguénda Escolas

= cippinicade da Ageste &on 2T/08/2024 ate 2350 o cia 31012072024

Wishe Geral

Estudantes

Dt
Lo Fredsra

Lo, PEDE:
wid MEM

C VLA A STUSCAD diae Matrculi I

NE minouas
Batriculados na Fode [1] Elegivel [i] E v ipssndine s Eancanal [1] Elegibikisce indefnc [1] “iho eiogivel [:]
G7.168 31.365 a 2152 33651
B Frewsbncia das atriculcs VIR [ LA NPT B Fagummites ACTRpANNAF Fagmeies
o MLl E 31365 O 131723 ©
il 34 ACHT 2 AL (w800 i 3 ML

Na sec¢do Situacao das Matriculas no Programa é possivel verificar a
elegibilidade de todos os estudantes cadastrados no Programa Pé-de-Meia
gue constam no banco de dados do Sistema Gestao Presente.

Exportar dados @
H Faca o doaricad da planila paia vsuslrsd 3 Sluacad de 1ndas 25 maliculas da rede Mo PTograma Pe-ce-Mela
7~
- i Municpio (] e
N
Matricula CPF HIS Home unidade de Ensing ¢ Codigo MEP
LG
43
26873 & s ki !
______ - EEEE PROF WIAD BENTO DA COSTA
L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] . L] L] L] L] L] .
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Para obter detalhes sobre a situacdo, baixe a Planilha Completa da ele-
gibilidade dos estudantes. O detalhamento também estara disponivel
ao clicar sobre o icone do “olho” ao lado da situa¢ao, conforme abaixo:

Exportar dados @
E = & Baiww planilhas completa
Faca o doanicad da planiha pan vsuslrar 3 Sluacas de 1ndas a5 malnculas da rede no Programa Pe-ce-Meia
= oo b B oay 1S (=}
Foraw por - I Muriopio - Stua s -

SAUAIGTE D P - G- M
Matricula CPF HiIS Hoane Unidade de Ensing @ Codige MEP

-
4153580 ﬁx:--:::.- o . Eiluiants L0054 _EE'F”’ L) ‘f’_':'“' Pab etegivel &8
MEL e DOCO2E 19967 . Esliniants 45TE0SS o TN ARLLER * repe— o
ALTEH OO0 R L - Estipdanb 457327 Effirfﬁ.'u_}':_iﬂm: R Pl g @

0 Nesta tela, vocé tem acesso aos principais dados do estudante infor-
mados no SGP para verificar a elegibilidade do aluno. Além disso, é
possivel visualizar a situacdo detalhada das ocorréncias e o que pode
ou deve ser feito em relagao a elas.

s Situagao do estudante noe programa *

Eshadame
Estudante 4979355

SRuacio
B0 mogha

Confing 05 critencs pars a nslegbiidace:

. o pertencente & famil imscrita no Codasbo Unico at 3 dats
o re eniiia
ESIUCRNIG a0 IDENDNCAN0 SO PEFIANCenDa 2 Famella M no
Cadaitn Unko, nks Mence of critdrar do Programa Po-de-Mols
CRi e5585 INOmmac O L indinvias, confira od dadas do CPF e
IS G educiinte nd SENeTE GOS0 Pretenbs & o § CoReCio
Ul PG el Chis pismas e e dbckod. (L8 [ BIRN0E 3 1"
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o Caso o estudante seja elegivel, € possivel acompanhar seu status
de pagamento.

as Situacao do estudante no programa

Estudante
Estudante 4967198

Situagao
Elegivel

Sao os alunos cujo envio e cruzamento de dados foram verificados com
precisao, confirmando sua aptidao para receber o beneficio. Estes estudantes
estao contemplados pelo Programa Pé-de-Meia,

Confira os motivos e direcionamentos relacionados

Estudante identificado como elegivel Mantenha sua frequéncia escolar em 80%
para continuar com os beneficios do Programa Pe-de-Meia.

]

Vocé também pode fazer a busca pelo nome da/do estudante
na barra de pesquisa.

Exportar dados @

Faca o doanicad da planiba paa vsuslice a siluascas de lodas &5 matnculas da rede no Programa Pe-ce-Meia
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9.2 Consultar pagamentos

Para visualizar a situacao individual dos pagamentos, clique na opcao
Acompanhar Pagamentos. Vocé pode constatar os montantes relativos
a cada status de pagamento e o histérico de incentivos por estudante.

i Matriculas Visualirar Situacho das Mafriculas
Matriculados na Rede (5} Elpgied (i ] Elegivel iperddncia bancarial i Elngibititads irndefinids 0 miD ateghael (i ]
67.168 31.365 0 2152 33.651

B Froquineia das matriculas Visualizar Detalhaments B Pagarmentos C Acsmgannar i".\gnrmmo:?
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A situacdo de pagamento dos incentivos dos estudantes pode ser:

SITUACAO DESCRICAO

Pago Parcela paga e disponivel na conta do estudante.

Parcela enviada para pagamento. Estara disponivel no préximo periodo

Aguardando Pagamento ~ .
& & de pagamento, de acordo com o0 més de nascimento do estudante.

Parcela rejeitada pela instituicdo bancaria devido a problemas nao es-
Rejeitado clarecidos nos dados fornecidos. Se esses problemas forem resolvidos,
o status de pagamento pode ser revisado e alterado.

Parcela bloqueada para compensacdo de pagamento indevido anterior
Bloqueado ou por ndo atingir critério minimo de frequéncia. Se estes problemas
forem resolvidos, o status de pagamento pode ser revisado e alterado.

Vocé também pode aplicar filtros e consultar o histérico de incentivos dos
estudantes. Os filtros disponiveis incluem categorias como: Municipios,
Unidade de Ensino, Tipo de Incentivo (Matricula, Frequéncia, Conclusao
ou ENEM), Data de Pagamento, Situacdo do Incentivo, Nome e CPF.

Exportar dados
8 . deanicinct da ol mir el o slhaacie dix s o5 Ineoniins da e no Brocrars Bicdoc & Baixar planitha complata

rAF X - (EIII.IJI:.'ID v)
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10. Cenarios de Elegibilidade

D e
Elegibilidade .escr.lg'ao Mensagem de Retorno para Rede
simplificada

Elegivel

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegivel (pendén-

cia bancaria)

Elegivel (pendén-

cia bancaria)

Elegivel (pendén-

cia bancaria)

Estudante
Elegivel

O CPF néo foi
localizado

Nome

divergente

Data de
nascimento
divergente

NIS
divergente

Nome
divergente

CPF nédo
encontrado

Data de
nascimento
divergente

CPF com
impedimento

Documento de

identificacdo

Endereco
irregular

Estudante identificado como elegivel pelo Sistema Gestdo Presente. Mantenha sua frequén-
cia escolar em 80% para continuar com os beneficios do Programa Pé-de-Meia.

O CPF fornecido est4 divergente ou ndo foi encontrado no Cadastro Unico. Confira os dados
do CPF do estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize a correcdo e
envie na proxima janela de remessa de dados.

O nome do estudante fornecido diverge da base do Cadastro Unico. Confira o nome do
estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize a correcao e envie na
préxima janela de remessa de dados.

A data de nascimento fornecida para o estudante diverge da base do Cadastro Unico. Confira
a data de nascimento do estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize
a correcdo e envie na préxima janela de remessa de dados.

Identificamos que o NIS informado no Sistema Gestdo Presente diverge da base do Cadastro
Unico. Confira os dados do NIS do estudante no Sistema Gestdo Presente, realize a correcio
e envie na préxima janela de remessa de dados.

O nome do estudante fornecido diverge da base do Cadastro Unico. Confira o nome do
estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize a corre¢do e envie na
proxima janela de remessa de dados.

N3o foi encontrado CPF no Cadastro Unico, associado ao NIS informado no Sistemada Ges-
tdo Presente. Informe o CPF do estudante no Sistema Gestdo Presente na proxima janela de
remessa de dados. O CPF é obrigatério para abertura de conta do estudante.

A data de nascimento fornecida para o estudante diverge da base do Cadastro Unico. Confira
a data de nascimento do estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize
a correcdo e envie na préxima janela de remessa de dados.

Foi identificado pela instituicdo bancaria impedimentos associados ao CPF do estudante
para abertura de conta. Oriente o estudante correspondente a visitar uma agéncia da Caixa
Econdmica para esclarecimentos e corre¢8es necessarias.

Ndo foram encontrados documentos de identificagcdo (CNH, RG ou certiddo de nascimento)
para esse estudante pela instituicdo bancaria para abertura de conta.

As informagdes do enderego associado ao estudante estdo irregulares ou nao foram identi-
ficadas pela instituicdo bancdria para abertura de conta. Confira os dados do estudante no
Sistema Gest&o Presente e no Cadastro Unico, realize a correcdo e envie na préxima janela
de remessa de dados.
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Descricao
simplificada

Elegibilidade

Mensagem de Retorno para Rede

Pagamento realizado! Mantenha sua frequéncia escolar em 80% para continuar com 0s

Pago Parcela paga - a .
& pag beneficios do Programa Pé-de-Meia.
. Enviado para pagamento. Estudante atingiu os critérios estabelecidos pelo programa e o pa-
Enviada para Pagamento P . P .g. S Ay o g z et pelop g z p
gamento foi solicitado a instituicdo bancaria. Apés validacdo dos dados pessoais e bancarios,
pagamento agendado .
0 pagamento sera liberado.
O estudante cumpre os critérios do Programa Pé-de-Meia, mas possui alguma pendéncia
. Pagamento . . S 2t . . . .
Rejeitado reieitado identificada pela instituicdo bancaria. Verifique o motivo detalhado e realize os encaminha-
) mentos recomendados.
parcela Parcela bloqueada para compensac¢do de pagamento indevido anterior no programa ou por
Bloqueado Blogueada ndo atingir critério minimo de frequéncia. Se esses problemas forem resolvidos, o status de

pagamento pode ser revisado e alterado.

Descricdo
Elegibilidade . oo Mensagem de Retorno para Rede
simplificada

Estudante identificado como menor de 14 anos e maior de 24 anos até o dia 31/03, ndo
T . atende os critérios do Programa Pé-de-Meia (Lei 14.818/2024, art. 1°, paragrafo 2°) . Caso
Ndo Elegivel L esta informagado esteja incorreta, verifique a data de nascimento informada no Sistema
dos criterios Gestdo Presente na parte do “Estudante”. Se necessario, é so realizar a alteracdo na proxi-
ma janela de envio de dados.

Estudante ndo identificado como pertencente a familia inscrita no Cadastro Unico, ndo

N3ao identifica- s . : ) ~ o ;
atende os critérios do Programa Pé-de-Meia. Caso estas informacdes sejam indevidas,

1119 EAE Sr(()) r&%iidas- confira os dados do CPF e NIS do estudante no Sistema Gestdo Presente e envie a corre-
¢do na préxima janela de remessa de dados (Lei 14.818/2024, art. 1°, paragrafo 1°).
Nao perten-
cente a familia Estudante ndo integrante de familia beneficiaria do Programa Bolsa Familia até a data
N3o Elegivel beneficiaria limite (31 de janeiro de 2024), ndo atende os critérios do Programa Pé-de-Meia para do

do Programa  primeiro semestre de 2024 (Portaria 84/2024 Art. 2°, caput).
Bolsa Familia

Integrante
de familia Estudante identificado como integrante de uma familia unipessoal no Programa Bolsa
Nao Elegivel unipessoal Familia, ndo permitido pelo Programa Pé-de-Meia (Lei 14.818/2024, art. 3°, paragrafo 3°,

no Programa inciso 1) .
Bolsa Familia

Identificamos registro de 6bito informado no Sistema Gestao Presente associado ao CPF

Registro . . ~ . . i
N30 Elegivel degébito informado para o estudante. Caso estas informacg8es sejam indevidas, confira os dados do
& notificado CPF do estudante no Sistema Gestdo Presente. Caso verdadeiro, entre em contato via Fale

Conosco com a documentagdo comprobatoria para corrigir a situagao.
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Elegibilidade

Descricao

126

Mensagem de Retorno para Rede

N3o Elegivel

Ndo Elegivel

N&o Elegivel

N3o Elegivel

Ndo Elegivel

Estudante
desligado

simplificada

Matricula
tardia!

Etapa de ensi-
no nao elegivel
ou ndo regula-
mentada

Identificacao
de evasao
escolar

Identificacao
de abandono
escolar

Identificacao
de situacao
de fraude ou
irregularidade

Requerimento
do estudante
para desliga-
mento

Estudante com efetivacdo da matricula registrada apds 2 (dois) meses do inicio do ano
letivo da rede ofertante, ndo atende os critérios do Programa Pé-de-Meia (Decreto
11.901/2024, art. 4°, paragrafo 1°, inciso I). Caso esta informacdo esteja incorreta, verifique
a data de inicio do ano letivo e a data de matricula registrada no Sistema Gestdo Presente.

Estudante matriculado em etapa de ensino ndo contemplada pelo Programa Pé-de-Meia,
as etapas de c6digo 25 a 38 estdo sendo computadas. Caso esta informacdo esteja incor-
reta, realize a correcdo e envie na proxima janela de remessa de dados.

Desligado. Registro de evasdo ou falta de informacgao de rematricula em instituicdo publica
de ensino por mais de 2 anos consecutivos.

Estudante desligado do Programa Pé-de-Meia por identificacdo de abandono escolar.
Caso estas informacgdes sejam indevidas, realize as corre¢des e justificativas necessarias
na préxima janela de envio de dados do Sistema Gestdo Presente.

Desligado. Estudante desligado do Programa Pé-de-Meia por identificacdo de situacao de
fraude ou irregularidade. Caso esta informacao seja indevida, entrar em contrato com a
instituicdo e solicitar alteracao da situagdo do estudante com as devidas comprovacdes e
justificativas via “Fale Conosco” do Sistema Gestdo Presente.

Desligado. Estudante desligado do Programa Pé-de-Meia por requerimento proéprio. Caso
esta informacgdo seja indevida, entrar em contrato com a instituicdo escolar e solicitar alte-
racao da situagao do estudante via “Fale Conosco” do Sistema Gestdo Presente.
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11. Repositoério de planilhas

Vocé pode acessar todas as Planilhas Modelo neste link: https://dri-
ve.google.com/drive/folders/1FwUiwq5RAT19QdEEBop-0d)_CQeo-
GHYo?usp=sharing

Abaixo, verifique cada uma das Planilhas Modelo do SGP, suas expli-
cacOes (finalidades) e os Quadros de Referéncia para o seu preenchi-
mento correto.

11.1 Planilha de Escolas cadastradas da rede

E acessada diretamente no Sistema Gestdo Presente e contém todas as escolas
que integram a base do Censo Escolar 2023. (Ver item 3.1, pagina 11).

Pé-de-meia > Gerenciar escolas

11.2 Planilha de Cadastro de Escolas

Planilha utilizada para cadastrar escolas nao encontradas na Base do Censo Escolar 2023. O ca-
dastro de novas escolas deve ser realizado através do Fale Conosco. (Ver item 3.2, pagina 12).

Pé-de-meia P Escolas Y Gerenciar escolas P Fale conosco

Acesse o Quadro
de Referéncia de Download da
preenchimento Planilha Modelo

da planilha

Clicando neste icone vocé tem Neste icone vocé tem aces-
acesso ao Quadro de referéncia so ao modelo da planilha
para o preenchimento da plani- de Cadastro de escolas.

Iha de Cadastro de escolas.
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11.3 Planilha de todos os estudantes cadastrados

Planilha pré-preenchida que contém informacdes dos estudantes da rede ja cadastrados na
plataforma, e que é acessada diretamente no Sistema Gestdo Presente. (Ver item 4.1).

Pé-de-Meia P Estudantes ) Geral ) Estudantes cadastrados

11.4 Planilha de cadastro de estudantes e altera¢cao de matriculas

Com essa planilha, é possivel realizar o cadastro de novas matriculas (e novos estudantes)
ou a alteracao de informacdes daquelas(es) ja registradas(os).

Para fazer a altera¢do de instituicdo ou etapa de ensino de uma matricula ja cadastrada, é
necessario cancelar a matricula anterior e cadastrar uma nova. (Ver item 4.2).

Pé-de-Meia > Estudantes > Gerenciar estudantes ) Cadastrar

Acesse o Quadro

de Referéncia de Download da

preenchimento Planilha Modelo

da planilha @
= S

Clicando neste icone vocé Neste icone vocé tem
tem acesso ao Quadro de acesso ao modelo da
referéncia para o preen- planilha de planilha de
chimento da planilha de cadastro de estudante.

cadastro de estudante.
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11.5 Planilha de alteracao de dados pessoais do estudante

Indicada para a alteracao de dados pessoais do estudante; é possivel baixa-la em dois
modelos. O primeiro possui somente cabecalho e o segundo vem pré-preenchido com
os dados dos estudantes cadastrados no SGP. (Ver item 5.1).

Ressaltamos a importancia de colocar o c6digo 01 na coluna “editar_dados” para que as
alteracdes possam ser processadas.

Pé-de-Meia P Estudantes ) Alterar dados pessoais

Acesse o Quadro

de Referéncia de Download da

preenchimento Planilha Modelo

da planilha @
= S

Clicando neste icone vocé Neste icone vocé tem
tem acesso ao Quadro de re- acesso ao modelo da
feréncia para o preenchimen- planilha de Alteracdo
to da planilha de Alteragao de de dados pessoais do
dados pessoais do estudante. estudante.

11.6 Planilha de situacao cadastral do estudante
n3o autenticado

Nesta planilha, sao identificados todos estudantes que tiveram sua situacao cadastral classifica-
da como Nao autenticada. Ela apresenta, em vermelho, o campo que ocasionou a Nao autenti-
cacao. (Ver item 5.3).

Pé-de-Meia P Estudantes ) Alterar dados pessoais Y Situacdo cadastral
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11.7 Planilha de movimentacao e conclusao de matriculas

Nela devem ser informadas as movimentac¢fes de matriculas, incluindo transferéncia,
conclusao, aprovacdo, reprovacdo, abandono, evasao, cancelamento e obito. (Ver item
6.1).

Ainda pode ser baixada, diretamente no Sistema Gestao Presente, planilha com todas as
movimentac¢Bes de matricula ja realizadas pela rede.

Estudantes > Movimentar e concluir ) Baixar planillha completa

Acesse o Quadro

de Referéncia de Download da
preenchimento Planilha Modelo
da planilha @
= o

Clicando neste icone vocé Neste icone vocé tem
tem acesso ao Quadro de acesso ao modelo da
referéncia para o preen- planilha de movimen-
chimento da planilha de tacdo e conclusio de

movimentagao e conclu-
sdo de matriculas.

matriculas.
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11.8 Planilha de envio de frequéncia

Esta Planilha Modelo é utilizada para enviar dados de frequéncia do més de referéncia e para
enviar novas frequéncias de meses anteriores. (Ver item 7.1).

Més de referéncia:

Frequéncia Y Baixar modelo ) Somente cabecalho

Meses anteriores:

Frequéncia ) Baixar modelo ¥ Novas frequéncias ) Somente cabecalho

Acesse o Quadro
de Referéncia de
preenchimento

Download da
Planilha Modelo

da planilha @
= v
Clicando neste icone vocé tem Neste icone vocé tem acesso
acesso ao Quadro de referéncia ao modelo da planilha de
para o preenchimento da plani- Envio de frequéncia.

Iha de Envio de frequéncia.
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11.9 Planilha de edicao de frequéncia

Planilha utilizada para editar frequéncias ja registradas no Sistema Gestdo Presente.
(Ver item 7.2.1).

Meses anteriores:

Frequéncia ) Baixar modelo ) Editar frequéncias ja registradas )

v

Somente o cabecalho §

Acesse o Quadro
de Referéncia de
preenchimento

Download da
Planilha Modelo

da planilha @
= >
Clicando neste icone vocé tem Neste icone vocé tem acesso ao
acesso ao Quadro de referéncia modelo da Planilha de edi¢do de
para o preenchimento da Plani- frequéncia.

Iha de edi¢do de frequéncia.

11.10 Planilha de Estudantes com Frequéncias Enviadas

Planilha no padrdo de edicao de dados de frequéncia, que lista todos os estudantes

com frequéncias enviadas no més selecionado e que é baixada diretamente no Siste-
ma Gestdo Presente.

Meses anteriores:

Frequéncia > Baixar modelo > Editar frequéncias ja registradas )

v
Estudantes com as frequéncias enviadas §
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11.11 Planilha de estudantes com frequéncia pendente

Planilha no padrdo de envio de dados de frequéncia, que lista todos os estudantes

com frequéncias pendentes no més selecionado e que é baixada diretamente no
Sistema Gestdo Presente.

Més de referéncia:

Frequéncia ) Baixar modelo ) Estudantes com as frequéncias pendentes

11.12 Planilha para visualizar detalhamento das frequéncias

Nela é possivel visualizar todos dados de frequéncia enviados pelas redes, tanto para
matriculas ativas quanto para as inativas. (Ver item 7.3.1).

Pé-de-Meia ) Frequéncia das matriculas ) Visualizar Detalhamento »

v
Exportar Dados de Frequéncia (

11.13 Planilha de acompanhamento de pagamentos

Nela é possivel visualizar o tipo de beneficio que foi disponibilizado para o estudante, podendo
ser matricula ou frequéncia, com o descritivo de qual més se refere. No caso de bloqueio de
beneficios e para orientar sua resolucdo, ha também um descritivo sobre o motivo pelo qual o
beneficio ndo foi disponibilizado. (Ver item 9.2).

Pé-de-Meia ) Acompanhar pagamentos ) Exportar dados )

v
Baixar planilha completa (
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11.14 Modelos de oficio para Justificativa 8

et e I Aqui vocé pode fazer o download do modelos de oficio

modelo de oficio modelo de oficio para Estados e para IFs, que devem ser utilizados,
IFs Estados

preenchidos e enviados para avaliagdo do MEC quan-
do ha casos de utilizagdo do cédigo 8 para justificar
HL_OFERTADA_PERIODO. (Ver pagina 86).
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- estdo
1_;;} NEES ’ gresente Mmlls;:l?:TcE; “‘rl-

UEIAG | BISORETARCLD


https://docs.google.com/document/d/1jsTM1zOEOlKtfvbUN-r4yQnR-zfbbFaG/edit?usp=drive_link&ouid=113451608006277178467&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1y8wl9QjQxVZ0GdjlPhsIgTablSbuObzz/edit?usp=drive_link&ouid=113451608006277178467&rtpof=true&sd=true
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12. Repositorio de Formacoes

Acesse as gravacOes das formacdes desta janela.

6 Repositério de Formacgoes

https://drive.google.com/drive/folders/TNEDwWGtMtyK3T89PEA-
jfiNi7tpAT5tyPV?usp=sharing
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https://drive.google.com/drive/folders/1tVo2KD2nJG9yNSG6egkX0kKlRl3C0nNo
https://drive.google.com/drive/folders/1tVo2KD2nJG9yNSG6egkX0kKlRl3C0nNo

@@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 11 | 2025 136

13. Canais de duvida e atendimento

0 Duvidas sobre o envio de dados via Sistema Gestao Presente:

» Através do Fale Conosco no site https://gestaopresente.mec.gov.br/

» Grupo de WhatsApp dos Agentes Operadores do Sistema
» Equipe de APOIO de referéncia da sua REGIAO (Estados e Municipios)

9 Materiais de comunicacdo para divulgacao do Programa Pé-de-Meia
no link ou ANEXO.

<https://www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia/docu mentos >

Em caso de duvidas sobre o Programa Pé-de-Meia, critérios
de elegibilidade, envio de oficios ou outras questdes, entre em
contato pelo e-mail diretoriadeincentivos@mec.gov.br ou pelo
grupo de WhatsApp dos Agentes Operadores do Sistema.

www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia

Perguntas Frequentes

e Site oficial do Programa Pé-de-Meia

www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-

frequentes/pe-de-meia

ooooooooooooooooooooo SGOVIRHG FERERAL

gestdo MINISTERIO DA
..................... o NEES ,‘ Sresante STAR 0k u-rl-
UNIAG | BICORETAGELD


https://gestaopresente.mec.gov.br/login
https://gestaopresente.mec.gov.br/login
https://gestaopresente.mec.gov.br/login
mailto:diretoriadeincentivos%40mec.gov.br?subject=
https://www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia/documentos
https://www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia
https://www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia
https://www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia
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14. Kit de comunicagao
Confira novas pec¢as de comunicag¢ao na pagina do Pé-de-Meia no portal do MEC.

V' \\VNV
V\ '\ N\

»_%, BE-DE:
% MEIA

A poupanca do ensino medio

KIT DE COMUNICAGAO

Ilustracao | Trajetoria do Pé-de-Meia

Cartaz | Estudantes 1

Cartaz | Estudantes 2
Informativo | Professor
Informativo | Diretor
Video | Trajetoria do Pé-de-Meia
Video | Requisitos Pe-de-Meia
Playlist

Identidade visual

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
EDUCACAD = "
\ UMIAD E RECONSTRU cAD
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https://www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia/documentos

} NEES

/

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALAGOAS

MINISTERIO DA
EDUCAGAO

o
o

GOVERNO FEDERAL
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UNIAC E RECONSTRUGAD
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