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INTRODUCAO

Em 2011, por meio da Lei n°. 12.513, foi criado o Programa Nacional de Acesso ao
Ensino Técnico e Emprego (Pronatec), em resposta a demanda da sociedade brasilei-
ra pela ampliacao das oportunidades de formacao profissional. O Pronatec tem por
objetivo expandir, interiorizar e democratizar a oferta de cursos de educacao pro-
fissional, contribuindo para a melhoria da qualidade do ensino médio e ampliando
as oportunidades educacionais dos trabalhadores. O Programa visa atender, priori-
tariamente, aos estudantes do ensino médio da rede publica, inclusive da educacao
de jovens e adultos, aos trabalhadores, aos beneficidrios dos programas federais de
transferéncia de renda e aos estudantes que tenham cursado o ensino médio com-
pleto em escola da rede publica.

Para cumprir a sua finalidade, o Pronatec reuniu um conjunto de iniciativas que vi-
nham sendo desenvolvidas para a expansao e fortalecimento da oferta de educa-
cao profissional e tecnoldgica: Acordo de Gratuidade com os Servicos Nacionais de
Aprendizagem; Programa Brasil Profissionalizado; Expansao da Rede Federal de
Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica; Rede e-Tec Brasil. Além dessas inicia-
tivas, foi criada a Bolsa- Formacao, regulamentada pela Portaria MEC n° 817, de 13
de agosto de 2015

A Bolsa-Formacao visa a ampliacdo e diversificacao das oportunidades educacionais
e da oferta gratuita de cursos técnicos de nivel médio (cursos técnicos), cursos de
formacao inicial e continuada ou qualificacdo profissional (cursos FIC) e programas
de reconhecimento e certificacao de saberes, por meio da utilizacdo da capacidade
ociosa das instituicoes de educacao profissional.

A Bolsa-Formacao tem como um de seus diferenciais o avanco na direcao do alinha-
mento entre a demanda e a oferta por formacao profissional. Trata-se de um esforco
coletivo de diversos ministérios, secretarias estaduais de educacao e todas as redes
ofertantes de educacao profissional, que proporcionou o alcance de cerca de 4.300
municipios brasileiros, interiorizando e democratizando o acesso a educacao profis-
sional e tecnolégica.

O presente Manual de Gestao trata especificamente da acdo Bolsa-Formacao institu-
ida pela Portaria MEC n° 817/2015, com orientacoes complementares para atuacao
dos parceiros demandantes e ofertantes. Registre-se, portanto, que nao se trata de
abordar exaustivamente todos os pontos relativos a execucdo da politica, mas de
oferecer orientacoes complementares a outros normativos vigentes, especialmente
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a lei de criacdo do Pronatec (Lei n°. 12.513/2011) e as portarias do Ministério da Edu-
cacdo (MEC) que regulamentam a Bolsa-Formacao, especialmente a Portaria MEC n°.
817/2015. No mesmo sentido, as ddvidas mais recorrentes dos parceiros poderao ser
incluidas no documento ao longo do tempo, de forma a uniformizar entendimentos
e esclarecer aspectos relevantes para sua atuacao.

Assim, neste documento sdo abordadas as atividades desenvolvidas pelos parcei-
ros demandantes e ofertantes da Bolsa-Formacao. Em particular, sdo apresentadas
informacoes acerca dos seguintes procedimentos: |) adesdo de novos parceiros; Il)
organizacao da oferta; Ill) procedimentos para matricula; IV) acompanhamento das
turmas; V) financiamento de matriculas e prestacdo de contas; e VI) monitoramento
da execucao.




AGENTES PARCEIROS

A expansao da educacao profissional, no contexto da Bolsa-Formacao, é conduzida
pelo Ministério da Educacdo com a participacao ativa de parceiros demandantes e
ofertantes de cursos profissionalizantes.

1.1. PARCEIROS OFERTANTES

Os ofertantes executam as acoes referentes a oferta de vagas de acordo com sua
capacidade instalada. Para tanto, realizam o compromisso de oferta por meio de
processos de pactuacdo, adesao a editais especificos ou por meio de planos de
trabalhos a serem aprovados pela Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
do MEC (SETEC/MEC).

As diversas redes de educacdo profissional e tecnoldgica reconhecidas no pais
desempenham o papel de parceiro ofertante da Bolsa-Formacdo. S3ao parceiros
ofertantes da Bolsa-Formacao:

e Instituicoes da Rede Federal de EPCT.

e Redes estaduais e distrital de educacdo profissional.

e Redes municipais de educacao profissional.

» Servicos Nacionais de Aprendizagem (SENAI, SENAC, SENAR e SENAT).
» Universidades e fundacoes publicas.

e Instituicoes privadas de ensino superior e de educacdo profissional e
tecnoldgica.

1.1.1. Unidades de Ensino

Os cursos técnicos e FIC sdao ofertados nas unidades de ensino dos parceiros
ofertantes. Pode haver oferta em unidades remotas vinculadas as unidades de
ensino regulares e devidamente registradas no Sistema de Informacao da Educacao
Profissional (Sistec).

Cabe ressaltar que ndo é permitida a terceirizacdo do servico e nem da gestao
educacional.
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1.2. PARCEIROS DEMANDANTES

Para atender ademanda por formacao profissional e ampliar as chances de ocupacao
dos egressos dos cursos do Pronatec, a oferta de vagas é direcionada pelos
ministérios e secretarias que desempenham o papel de parceiros demandantes,
buscando aderéncia as necessidades dos diversos setores produtivos e sociais.

Sao parceiros demandantes da Bolsa-Formacao:

e Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.
e Ministério das Cidades.

e Ministério da Defesa.

e Ministério da Industria, Comércio Exterior e Servicos.
* Ministério do Desenvolvimento Social e Agrério.

e Ministério da Integracao Nacional.

e Ministério da Cultura.

* Ministério da Justica e da Seguranca Publica.

e Ministério do Meio Ambiente.

e Ministério do Trabalho.

e Ministério do Turismo.

e Ministério dos Direitos Humanos.

e Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacoes e Comunicacoes.
e Secretaria Nacional da Juventude;

e Secretarias estaduais de educacao.

Novos parceiros demandantes podem ingressar no programa a qualquer tempo,
seguindo os procedimentos descritos na Secdo 1.4 deste manual.

Asatribuicoesdos parceirosdemandantesenvolvemomapeamentoeacaracterizacao
da demanda, a identificacdo do perfil de formacdo e a quantidade de profissionais
formados em cada drea geografica, bem como pela identificacdo, mobilizacdo e
selecdo do publico-alvo, incluindo a realizacao de pré-matriculas. Este mapeamento
de necessidades subsidia a oferta de vagas pela rede ofertante em cada Estado.

1.3. MOBILIZAC30 DO PUBLICO-ALVO

Adicionalmente, o parceiro demandante deve realizar os processos de mobilizacdo e
de selecdo do publico a ser capacitado, monitorar a execucdo dos cursos e articular
para que os egressos dos cursos tenham como buscar oportunidades ocupacionais
identificadas no mapeamento da demanda.

A mobilizacdo e a selecdo do publico beneficidrio tém a finalidade de distribuir

as vagas ofertadas, de forma a assegurar o atendimento ao publico considerado
prioritdrio no ambito da Bolsa-Formacao.
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Recomenda-se que os parceiros demandantes submetam a SETEC/MEC um
documento para descrever a metodologia adotada na mobilizacdo e na selecdo do
publico beneficidrio, de modo a promover transparéncia e facilitar a comunicacao
desse puUblico beneficiario, com os ofertantes, com o MEC e, quando for necessario,
com os 6rgdos de controle.

No referido documento, sugere-se apresentar:

* O mecanismo a ser aplicado no processo de selecao (ordem de inscricdo,
questiondrio socioeconomico, entrevista, prova, entre outros), com
a devida justificativa, levando em conta as caracteristicas do publico
beneficiario, sobretudo sua escolaridade, e especificidades dos cursos.

» Os requisitos para acesso ao curso (idade, escolaridade), considerando
razoabilidade e aplicabilidade, de forma a garantir transparéncia e
coeréncia de propositos.

1.3.1. Modalidades da Demanda

Um parceirodemandante pode serresponsavel por tratar publicos com caracteristicas
distintas. Para diferenciar qual o publico especifico, dentre os possiveis, num mesmo
parceiro demandante, foi criado o conceito de modalidade de demanda, cujo impacto
principal se d4 na composicdo das turmas ofertadas pelas unidades de ensino.

Apenas os demandantes federais, como: ministérios, secretarias nacionais e érgaos
da Administracdo Publica Federal possuem modalidade de demanda que, geralmente,
estdo relacionadas a uma politica publica de uma secretaria ou de um ministério
demandante. As modalidades de demanda se caracterizam pela possibilidade de
composicdo das turmas com diferentes perfis de estudantes e possuem, ainda,
outras caracteristicas necessarias a delimitacdo do segmento de cada demandante.

Cadaparceirodemandante pode terumaoumais modalidadesde demandaassociadas
a ele. As modalidades de demanda sdo acordadas entre o Ministério da Educacédo e
os respectivos parceiros demandantes, no momento em que esses passam a integrar
a Bolsa- Formacao.

Uma modalidade de demanda pode ser exclusiva, prioritaria ou compartilhada,
determinando a forma como as turmas serdao compostas pelos ofertantes, conforme
descrito no item 6.1.1. (Tipos de Turma) deste manual.

Modalidade de demanda exclusiva: compreende um determinado publico que
requer composicao de turmas exclusivas em virtude de especificidades de seu perfil.
Por exemplo, a modalidade de demanda Pronatec Exército é exclusiva porque o
publico beneficidrio é formado por militares da ativa em turmas ofertadas em
quartéis, cujo acesso é restrito aos militares.
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Modalidade de demanda compartilhada: compreende um publico beneficidrio que
nao tem restricoes para a composicao de turmas, ou seja, admite o compartilhamento
de turma com outras modalidades de demanda, desde que estas ndo sejam exclusivas.

Como exemplo de modalidade de demanda compartilhada tem-se a modalidade
Pronatec Brasil Sem Miséria do Ministério do Desenvolvimento Social e Agrario.

Modalidade de demanda prioritaria: compreende um publico beneficidrio que tem
direito a atendimento prioritdrio na ocupacao das vagas de uma determinada turma.
Por exemplo, a modalidade de demanda Pronatec Seguro-Desemprego é prioritdria
porque os beneficidrios reincidentes do Seguro-Desemprego, de acordo com a
legislacdo em vigor, tém atendimento prioritario em funcdo da condicionalidade de
matricula e frequéncia a um curso FIC.

Adicionalmente, as modalidades de demanda também possuem as caracteristicas
descritas no quadro a sequir.

Atributo Descricao Valores Possiveis
Nacional
Escopo Geografico Defineorecorte territorialdo publico aseratendido. Estadual
Municipal
Indica quais sdo os cursos técnicos e de qualificacdo Todos os cursos
Escopode Curso  profissional (FIC) que poderdo ser ofertados pela Eixos especificos
modalidade. Cursos especificos

A modalidade de demanda tem papel fundamental no direcionamento para
atendimento de publicos especificos. Nesse sentido, foi criado o conceito de
restricdio de ofertante, que permite ao parceiro demandante indicar o parceiro
ofertante que devera realizar as ofertas e quais municipios deverao ser atendidos
pelo ofertante indicado, desde que devidamente justificado a SETEC/MEC e para
atender a especificidade de determinada modalidade de demanda.

Algumas modalidades de demanda possuem uma metodologia de execucdo
diferenciada, dadas as necessidades de publicos especificos e a legislacdo que rege a
politica publicaaqualsevincula. Para essas modalidades,a SETEC/MECdisponibilizara
as diretrizes e orientacdes para a execucao das ofertas relacionadas desenvolvidas
com os demandantes envolvidos.

A lista das modalidades de demandas atualizada serd disponibilizada no portal do
Pronatec antes de cada pactuacao.

1.3.2. Unidades Demandantes

Cada parceiro demandante também define, em articulacdo com a sociedade civil,
entidades publicas e com os diversos setores produtivos, sociais e econdmicos da sua
regiao, as suas unidades demandantes, ou seja, em quais locais havera a mobilizacao
e selecdo do publico e onde poderao ser realizadas as pré-matriculas.
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As unidades demandantes desempenham papel fundamental na identificacdo das
demandas necessarias para aquela localidade e na identificacdo do publico-alvo do
demandante a que se vincula.

Uma unidade demandante é vinculada a um Unico parceiro, mas pode atuar em
modalidades de demanda vinculadas a outros parceiros demandantes (demanda
compartilhada). Como exemplo, podemos citar uma unidade demandante Sistema
Nacional de Empregos (Sine) que é vinculado formalmente ao parceiro demandante
Ministério do Trabalho, mas pode atender pessoas com deficiéncia, que sdo da
modalidade de demanda Viver sem Limites, vinculada ao parceiro demandante
Ministério dos Direitos Humanos.

1.4. ADESAO DE PARCEIROS

A forma de adesdo a Bolsa-Formacdo depende do tipo de instituicdo que estd
pleiteando a adesao e da participacdo requerida, ou seja, se a participacdo se dara
como demandante ou ofertante.

1.4.1. Procedimentos para adesado de parceiros ofertantes

Poderdo ser ofertantes do Pronatec: secretarias estaduais e érgdos gestores da
educacdo profissional e tecnolégica nos Estados, Distrito Federal e Municipios,
universidades e fundacdes publicas, instituicoes publicas e privadas de educacao
profissional e tecnoldgica, servicos nacionais de aprendizagem e instituicoes privadas
de ensino superior.

Para que uma instituicdo possa ofertar cursos técnicos e de qualificacao profissional
ou FIC, é imprescindivel que seja conduzida andlise de fatores como a capacidade
institucional, de infraestrutura e disponibilidade do corpo técnico e docente para a
oferta dos cursos em suas unidades de ensino.

CADA UM DOS SEGMENTOS MENCIONADOS OBEDECE A UM

PROCEDIMENTO PROPRIO PARA ADESAO E HABILITACAO JUNTO AO
PRONATEC, CONFORME LISTADOS A SEGUIR:

a) Rede Federal de Educacao, Profissional, Cientifica e Tecnologica

No caso das instituicbes da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica, a adesao é feita por meio de Termo de Cooperacdo, registrados no
Sistema Integrado de Monitoramento, Execucdo e Controle do Ministério da Educacao
(SIMEC), gerando um Termo de Execucdo Descentralizada (TED), anualmente
celebrados com a Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica (SETEC) e
com o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdao (FNDE). Para subsidiar a
cooperacao, as instituicoes devem anexar um projeto bdsico, com a metodologia
de desenvolvimento das acdes, os objetivos especificos, as vagas pactuadas, o
cronograma de execucdo e outras informacoes.
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O modelo de projeto basico é encaminhado pela SETEC/MEC, por meio eletrénico, a
todas as instituicoes, periodicamente.

b) Demais instituicoes publicas e servicos nacionais de aprendizagem

As secretarias estaduais e 6rgaos gestores da educacdo profissional e tecnoldgica
nos Estados, Distrito Federal e Municipios, bem como os departamentos nacionais
dos servicos nacionais de aprendizagem, poderdo aderir ao Pronatec por meio da
assinatura de Termo de Adesao.

O modelo de termo de adesdo serd encaminhado pela SETEC/MEC, por meio
eletronico, mediante solicitacdo da instituicdo interessada.

O Termo de Adesdo devera ser acompanhado dos seguintes documentos:

* Documentos de identificacdo: cépia do CNPJ da instituicao, da portaria
que designa seu dirigente maximo, do RG e do CPF do dirigente maximo.

* Oficio de designacdo do coordenador-geral da execucdo de todas as
acoes vinculadas a Bolsa-Formacao, contendo nome completo, CPF, e-mail
e telefones, sendo que essa indicacdo deverd obrigatoriamente recair em
funciondrio com vinculo empregaticio com a entidade e, cépia do ato de
designacdo para tal atuacdo no ambito da instituicdo.

As universidades e fundacdes publicas, por sua vez, solicitam adesdo, por meio
de oficio, encaminhando a mesma documentacdo supracitada. Sendo necessario,
também, o envio de comprovacao de autorizacdo de oferta de cursos técnicos pelo
respectivo Conselho de Educacdo, nos termos do art. 16, V, da Portaria MEC n°.
817/2015.

Importante esclareceraindaque é fatorcondicionanteaadesdoaoPronatecocadastro
do interessado no Sistec. Uma vez apresentada a documentacdo necessaria, a SETEC
efetuard a andlise e verificard a condicdo do interessado junto ao Sistec. Estando
a documentacdo e o cadastro devidamente regularizados, a SETEC promoverd a
publicacdo, em meio oficial, da condicdo do interessado como ofertante do Pronatec.

c) Instituicoes privadas

Poderdo ser habilitadas junto ao Pronatec, as instituicoes privadas de ensino superior
e de educacdo profissional técnica de nivel médio, para a oferta de cursos técnicos,
observados os requisitos presentes na Portaria MEC n°. 160, de 5 de marco de 2013,
alterada pela Portaria MEC n° 701, de 13 de agosto de 2014 e a Portaria MEC n°. 817,
de 13 de agosto de 2015.
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Quadro 1: Parceiros Ofertantes: procedimentos para adesao

Instituicao

Rede Federal de

EPCT

Adesao

Termo de
cooperacao

Documentos

Projeto basico (metodologia de desenvolvimento
das acbes, objetivos especificos, as vagas
pactuadas, cronograma de execucdo e outras
informacoes).

Secretarias estaduais
e 6rgaos gestores da
educacdo profissio-
nal e tecnoldgica nos
estados, distrito fe-
deral e municipios

Departamentos na-
cionais dos servicos
nacionais de aprendi-
zagem

Termo de
adesao

Documentos de identificacdo: copia do CNPJ da
instituicdo, da portaria que designa seu dirigente
maximo, do RG e do CPF do dirigente maximo.

Oficio de designacdo do coordenador-geral da
execucao de todas as acdes vinculadas a Bolsa-
Formacao, contendo nome completo, CPF, e-mail
e telefones, sendo que essa indicacdo deverd
obrigatoriamente recair em funciondrio com
vinculo empregaticio com a entidade, e cépia do
ato de designacdo para tal atuacdo no ambito da
instituicao.

Universidades e fun-
dacoes publicas

Oficio

Documentos de identificacdo: copia do CNPJ da
instituicdo, da portaria que designa seu dirigente
maximo, do RG e do CPF do dirigente maximo.

Oficio de designacdo do coordenador-geral da
execucao de todas as acdes vinculadas a Bolsa-
Formacao, contendo nome completo, CPF, e-mail
e telefones, sendo que essa indicacdo deverd
obrigatoriamente recair em funcionario com
vinculo empregaticio com a entidade, e cépia do
ato de designacdo para tal atuacdo no ambito da
instituicao.

Instituicbes privadas
de ensino superior e
de educacdo profis-
sional técnica de nivel
médio

Termo de
adesao
(mantenedora)

Unidade de ensino: estar habilitada para a oferta
de cursos técnicos de nivel médio, nos termos da
Portaria n°. 160, de 5 de marco de 2013, alterada
pela Portaria n°. 701, de 13 de agosto de 2014.

Documentos de identificacdo: copia do CNPJ da
instituicdo, da portaria que designa seu dirigente
maximo, do RG e do CPF do dirigente maximo;

Oficio de designacdo do coordenador-geral da
execucdo de todas as acoes vinculadas a Bolsa-
Formacao, contendo nome completo, CPF, e-mail
e telefones, sendo que essa indicacdo deverd
obrigatoriamente recair em funciondrio com
vinculo empregaticio com a entidade, e copia do
ato de designacdo para tal atuacdo no dmbito da
instituicao.




Manual de Gestdo da Bolsa-Formacao

1.4.2. Requisitos minimos para a adesao

Para que uma instituicdo possa ofertar turmas, é imprescindivel que esta realize uma
analise de fFatores como a capacidadeinstitucional, deinfraestrutura e disponibilidade
do corpo técnico e docente para a oferta dos cursos de suas unidades de ensino.

A infraestrutura minima necessaria deve abarcar salas de aula compativeis com a
oferta dos cursos, observadas as condicoes de ventilacdo, iluminacdo e acessibilidade.
Além disso, o corpo técnico e docente deve observar o disposto em resolucdes do
FNDE e portarias do MEC, bem como os seguintes critérios:

e O coordenador das acoes do Pronatec na unidade de ensino deve ter titulacdo
minima de graduacao.

e Os membros do corpo docente dos cursos da Bolsa-Formacdo devem ter
titulacdo minima de técnico de nivel médio ou ensino médio com experiéncia
profissional de trés anos no eixo tecnoldgico dos cursos que ministra.

e No minimo 80% dos profissionais envolvidos na gestdo pedagdgica e
administrativa do programa, na unidade de ensino, deve ter vinculo
institucional.

» Essas exigéncias devem ser observadas quanto aos polos de apoio presencial
e unidades remotas.

1.4.3. Procedimentos para ades3do de parceiros demandantes

Para efetivar a adesao a Bolsa-Formacao, ministérios, secretarias nacionais ou 6rgaos
da Administracdo Publica Federal deverao oficializar seu interesse na celebracdo de
Acordo de Cooperacao Técnica, encaminhando minuta ja analisada por seu 6rgao
juridico consultivo, com nota técnica que fundamenta a motivacao para o acordo e
um plano de trabalho que subsidie a cooperacdo entre os 6rgaos, que devera conter,
entre outras informacoes:

e Perfildo publico (definir as caracteristicas do publico que se pretende qualificar
com as acoes da Bolsa-Formacao);

* Modalidades de demandas e seus respectivos atributos;
* Objetivos gerais e especificos;

e Cronograma com as metas e fases da cooperacdo a ser estabelecida, em que
deverao estar previstas as acoes principais e atividades a que se vinculam, a
previsdo de inicio e término, o indicador e o 6rgao responsavel pela atividade.

A minuta de Acordo de Cooperacao Técnica e o modelo de plano de trabalho serao
encaminhados pela SETEC/MEC, por meio eletronico, mediante solicitacdo do 6rgao
interessado.

Umavez encaminhada adocumentacao elencada, bem como a andlise doinstrumento
pela Consultoria Juridica do 6rgao, a SETEC solicitard analise da Consultoria Juridica
do MEC e tomara as medidas necessarias para a consecucao da parceria proposta.
Os dirigentes maximos dos 6rgaos assinarao o instrumento, referendando o acordo
celebrado.




Manual de Gestdo da Bolsa-Formacao

1.4.4. Secretarias estaduais e distrital de educacao

Para formalizar sua participacdo como parceiro demandante, o 6rgdo interessado
devera oficializar a SETEC/MEC sobre seu interesse em aderir a Bolsa-Formacao,
encaminhando o Termo de Compromisso em Adesao a Bolsa-Formacao, cuja minuta
serd disponibilizada pela SETEC/MEC por meio eletrénico, mediante solicitacdo do
6rgdo interessado.

O Termo de Compromisso em Adesdo a Bolsa-Formacao devera ser assinado pelo(a)
Secretdrio(a) Estadual ou Distrital de Educacdo e encaminhado com cépia do ato
que o designou. Além disso, a secretaria interessada deverad encaminhar plano de
trabalho, contendo os objetivos gerais e especificos, o perfil do publico e as acoes a
serem adotadas para a implementacdo da Bolsa-Formacao.

1.4.5. Secretarias vinculadas ao MEC

No caso do parceiro demandante ser uma secretaria vinculada ao préprio MEC, a
adesdo a Bolsa-Formacdo deve ser formalizada por intermédio de seu secretario,
no qual este se compromete a cumprir suas responsabilidades como parceiro
demandante.




CURSOS GRATUITOS

Os cursos oferecidos no ambito da Bolsa-Formacao, de acordo com a Portaria MEC n°
817, de 13 de agosto de 2015, serdao organizados nas modalidades Bolsa-Formacao
Estudante e Bolsa-Formacao Trabalhador.

Na Bolsa-Formacao Estudante, sao ofertados cursos de educacao profissional técnica
de nivel médio, denominados cursos técnicos, com carga horaria minima de 800
horas. Esses cursos devem constar do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT).

Os cursos técnicos podem ser oferecidos nas Formas identificadas a seguir:
e concomitante, para estudantes em idade propria;

e concomitante ou integrada, na modalidade educacao de jovens e adultos
(EJA);

* subsequente, para estudantes que concluiram o ensino médio; e

* formacao de professores em nivel médio, na modalidade normal.

Ja na modalidade Bolsa-Formag¢ao Trabalhador, os cursos ofertados sao de
formacao inicial e continuada ou de qualificacao profissional, denominados cursos
FIC, com carga horaria minima de 160 horas, conforme previsto no art. 50, § 10, da
Lei n° 12.513, de 2011 e no Decreto n° 5.154, de 2004. Esses cursos sao destinados
aos beneficidrios com idade igual ou superior a quinze anos completos no ato da
matricula, respeitadas eventuais exigéncias legais. Os cursos FIC devem constar
do Guia Pronatec de Cursos FIC, ou documento orientador equivalente, editado
pela SETEC/MEC, e submetem-se as Diretrizes Curriculares Nacionais de Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio, no que couber.

Os cursos a serem ofertados poderao comporitinerdrios fFormativos que possibilitem
o aproveitamento continuo e articulado dos estudos, conforme previsto no Decreto
N2 5.154, de 2004. Os itinerdrios formativos serdo organizados pelas instituicoes de
ensino e deverao ser registrados no Sistec.

Para atender as especificidades de programas de aprendizagem profissional,
nos termos da legislacdo em vigor, os itinerarios formativos também poderao ser
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estruturados naformade Itinerdrios Formativos de Aprendizagem, cuja carga-horaria
minima serd de quatrocentas horas.

Os projetos pedagdgicos de cursos técnicos presenciais poderao prever atividades
nao presenciais até vinte por cento da carga horaria didria do curso, respeitados
os minimos previstos de duracdo e carga horaria total, e desde que haja suporte
tecnoldgico e seja garantido o atendimento por docentes e tutores, conforme
previsto nas Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Profissional Técnica
de Nivel Médio.




ORGANIZACAO DA OFERTA

O planejamento de vagas a serem oferecidas no ambito da Bolsa-Formacao varia de
acordo com o tipo de curso a ser ofertado, conforme detalhado a seguir:

I por meio de processo de pactuacao de vagas entre os parceiros demandantes
e ofertantes, a ser organizado periodicamente pela SETEC/MEC, no caso dos
cursos FIC e dos cursos técnicos concomitantes e integrados, incluindo-os na
modalidade EJA, ofertados pelas instituicoes publicas e SNA; ou

Il por meio de edital especifico para proposta de oferta de vagas pelo ofertante,
a ser aprovada pela SETEC/MEC, no caso dos cursos técnicos subsequentes e
concomitantes, incluindo-os na modalidade EJA; ou

11l por meio de processo de pactuacao de vagas e/ou planos de trabalho a serem
apresentados pelas instituicoes e aprovados pela SETEC/MEC, para cursos
ofertados por meio da Rede e-Tec Brasil, cursos integrados a processos de
reconhecimento e certificacao de saberes e cursos de formacao de professores
em nivel médio, na modalidade normal, ofertados pelas instituicoes publicas e
SNA.

3.1 VAGAS EM CURSOS TECNICOS CONCOMITANTES E FIC

O planejamento de vagas é realizado por meio de um processo denominado
pactuacado, acordo entre demandantes e ofertantes sobre quais vagas serao abertas,
€M quais cursos e municipios do pais.

E por meio da pactuacdo que se torna possivel avancar qualitativamente na oferta
de cursos técnicos e de FIC que reflitam as reais demandas de formacao profissional,
ampliando assim as perspectivas de insercao socioprofissional dos egressos dos
Cursos.

Esta secao descreve os conceitos basicos para o entendimento dos procedimentos
operacionais do processo de pactuacao de vagas para a Bolsa-Formacao.

O processo de pactuacao é realizado em duas fases distintas, a saber: Fase 1 -
Demanda Identificada e Fase 2 - Demanda Potencial.
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3.1.1. Fase 1 - Demanda Identificada

Na Fase 1, os parceiros demandantes sdo responsaveis por promover um diagnéstico
das necessidades de profissionais qualificados, considerando-se o publico-alvo,
0S CUrsos, a area geografica e outros elementos delimitadores de seu segmento
especifico. Cada demandante consolida seu diagnéstico em um Mapa de Demanda
Especifica (MDE).

Os demandantes devem considerar, para elaboracdo do MDE, as caracteristicas das
modalidades de demanda de sua atuacdo e em pelo menos um dos itens a sequir:

a) Vagas com potencial de empregabilidade, ou seja, oferecidas no mercado
de trabalho por um setor produtivo (demandas apresentadas por empresas
identificadas com o CNPJ).

b) Vagas de atividades empreendedoras e autonomas (tanto o
microempreendedor individual como vagas de ocupacdo informal, como
auténomos, agricultores familiares e outros).

¢) Vagas de cursos técnicos.
d) Vagas para modalidades de demanda exclusivas.

Os diversos mapas recebidos sdo consolidados pelo MEC, em conjunto com os
parceiros demandantes, resultando um Unico mapa de demandas de cursos FIC e
técnico, denominado Mapa das Demandas Identificadas (MDI).

Apds a consolidacdo, o MDI é publicado pela SETEC no Sistec. O MDI devera ser
utilizado pelos parceiros ofertantes da Bolsa-Formacdo como uma referéncia para
as propostas de ofertas registradas no sistema. Os ofertantes poderao visualizar os
detalhes de um item do mapa, incluindo:

1) a modalidade de demanda;
I1) o CNPJ;

IIl) o contato na empresa; e
IV) o campo observacao inserida pelo demandante.

Na Fase 1 da pactuacdo, somente serdo permitidas vagas que estejam contempladas
no MDI, especificamente no que se refere a quantidade de vagas por curso e
municipio. Dessa forma, os ofertantes ndo poderao ofertar cursos que ndo estejam
mapeados, nem os ofertar em quantidade superior ao limite de vagas estabelecido
para cada municipio.

As propostas de ofertas devem ser criadas pelas unidades de ensino, editadas por
suas mantenedoras regionais e nacionais e, posteriormente, encaminhadas ao MEC.
Nas propostas de ofertas de vagas exclusivas, precisam ser indicadas a modalidade
de demanda e a unidade demandante as quais se destinam tais vagas. Por outro lado,
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no caso de proposta de oferta de vagas compartilhadas, ndo ha a necessidade de
direciona-las a um demandante ou a uma modalidade de demanda especifica. Este
direcionamento serd realizado automaticamente pelo Sistec a partir dos atributos de
cada modalidade de demanda.

As propostas de oferta de vagas da Fase 1 ndo precisam ser aprovadas pelos
demandantes, uma vez que se assume a aprovacao tacita por meio da apresentacao
de cada MDE, desde que respeitado o limite de vagas definido pelo MEC.

3.1.2. Fase 2 - Demanda Potencial

A Fase 2 do modelo atual de pactuacdo do Pronatec existe para contemplar as
articulacoes locais entre demandantes e ofertantes e que ndo foram incluidas no
MDI. Nesta fase, os ofertantes registram as propostas de ofertas de vagas e os
demandantes avaliam estas propostas.

As propostas devem ser criadas pelas unidades de ensino, editadas pelas
mantenedoras regionais e nacionais, e, posteriormente, encaminhadas ao MEC.
Somente as vagas aprovadas pelos demandantes e homologadas pelo MEC poderao
ser abertas pelos parceiros ofertantes durante a Fase 2.

As propostas de oferta de vagas da Fase 2, somadas as propostas de oferta de vagas
da Fase 1, deverao ficar limitadas ao total de vagas estabelecido para cada municipio,
definido pelo MEC a cada periodo de pactuacao.

3.1.3. Oferta de vagas a partir de editais

A SETEC podera lancar editais especificos para proposta de oferta de vagas pelos
ofertantes em cursos técnicos concomitantes e subsequentes, incluindo os cursos
na modalidade EJA.

Para os cursos técnicos subsequentes, a oferta de vagas é realizada por meio de
cada edital do Sistema de Selecao Unificada da Educacado Profissional e Tecnolégica
(Sisutec). As vagas sdo selecionadas a partir das propostas apresentadas pelas
instituicoes ofertantes, levando-se em consideracdo critérios como a distribuicao
regional das vagas, a distribuicdo das propostas por turno, ao valor de hora-aluno
apresentado para cada oferta de curso; entre outros.




FORMAS DE INGRESSO

DE ESTUDANTES

Os interessados em se matricular em cursos ofertados no ambito da Bolsa-For-
macao podem utilizar uma das seguintes formas de inscricao disponiveis:

e pré-matricula em uma unidade demandante;
* inscricdo para as vagas remanescentes, por meio de inscricoes on-line;
e inscricao SISUTEC; e

e inscricdo em processos de selecdo realizados pelos demandantes para
vagas aprovadas por meio do processo de pactuacao.

4.1. PRE-MATRICULA

Umadasformasdeingresso de candidatos é por meio de pré-matricula, procedimento
realizado exclusivamente pela unidade demandante para a insercao de um individuo
em uma turma previamente publicada por uma unidade de ensino.

Eimportante salientar que a pré-matricula ndo implica na reserva de uma vaga. Como
o numero de pré-matriculas realizadas pode ser de até duas vezes o nimero de vagas
definidas no ato de criacdo da turma, pode haver mais pré-matriculas do que vagas
disponiveis. Portanto, os individuos pré-matriculados tém sua matricula confirmada
por ordem de chegada a unidade de ensino.

As pré-matriculas devem ser realizadas pelas unidades demandantes. O candidato

pré-matriculado podera comparecer a unidade de ensino para confirmar sua matricula

ou encaminhar a documentacdo assinada para o e-mailda unidade de ensino, no prazo
informado na carta de encaminhamento, que serd gerada pelo Sistec no ato da pré-

matricula. Para que a pré-matricula seja confirmada, faz-se necessaria a verificacao
da conformidade do perfil do beneficidrio pré-matriculado com a oferta realizada
por parte da unidade ofertante.

E vedada a recusa de matricula de candidato selecionado para a Bolsa-Formacdo,
exceto nos seguintes casos:

I. guando a documentacao apresentada for insuficiente;
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Il. quando ndo houver vaga disponivel;
I1l. quando houver legislacdo especifica que o justifique;

IV. quando os candidatos selecionados ndo atenderem aos requisitos de
escolaridade previstos no CNCT e no Guia Pronatec de Cursos FIC ou em
documento orientador equivalente editado pela SETEC-MEC;

V. quando os candidatos selecionados ndo atenderem aos requisitos de idade
previstos na Portaria MEC n°® 817/2015 ou na legislacdo aplicavel;

VI. quando ndo houver compatibilidade curricular, no caso de itinerarios
formativos; ou

VII. quando houver cancelamento justificado de turma.

O processo de pré-matriculas pelo parceiro demandante devera ocorrer até 10 dias
antes da data de inicio das aulas, de forma a permitir o processo de inscricoes online.

Em turmas preferenciais, a unidade demandante selecionada no ato de criacdo
da turma terd o prazo de quatro dias, a partir de sua publicacdo, para realizar, de
forma exclusiva, as pré-matriculas. Encerrado este prazo e até o inicio do processo
de inscricoes on-line, todos os demandantes associados a turma poderao realizar as
pré-matriculas.

Caso a turma nao redna quantitativo de alunos matriculados superior a 50%, a oferta
podera ser cancelada.

O processo de pré-matriculas das turmas exclusivas ocorre desde a sua publicacdo
e se encerrara somente apos o inicio das aulas, quando decorridos 20% do total dos
dias letivos do curso de formacao inicial e continuada.

4.2. INSCRICAO ON-LINE

Apés o periodo de pré-matricula e umavez ndo preenchido o total de vagas ofertadas
para a turma, inicia-se o processo de inscricoes on-line, no endereco eletrénico
pronatec. mec.gov.br.

Os alunos que ingressam nas acoes da Bolsa-Formacao porinscricoes on-line recebem
um comprovante de inscricdo, que contém o prazo para que o beneficidrio compareca
a instituicdo de ensino para efetivar sua matricula de posse da documentacdo
necessaria. O prazo usualmente estabelecido é de 48 horas a contar da data da
inscricdo on-line.

O prazo de inscricdo on-line se encerra somente apds o inicio das aulas, quando
decorridos 20% do total de dias letivos em cursos de formacao inicial e continuada.
No caso de cursos técnicos, as inscricoes on-line poderdo ocorrer até o 24° dia apés
o inicio das aulas.
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O processo de inscricoes on-line em turmas da Bolsa-Formacao implica na reserva
de uma vaga para o estudante. No entanto, o inscrito tem sua matricula confirmada
somente no momento do comparecimento a unidade de ensino.

Salienta-sequendohaprevisdodeinscricoeson-line paraturmasexclusivas.

4.3. SISUTEC

O processo seletivo do Sistema de Selecdo Unificada da Educacdo Profissional e
Tecnoldgica (Sisutec) possui uma Unica etapa de inscricdo. Ao efetuar suainscricdo, o
candidato deve escolher, por ordem de preferéncia, até duas opcoes entre as vagas
ofertadas pelas instituicoes participantes do Sisutec.

O candidato também deve definir se deseja concorrer as vagas destinadas aos
estudantes que tenham cursado o ensino médio completo em escola da rede publica
ou em instituicoes privadas na condicdo de bolsista integral; ou as vagas reservadas
para pretos, pardos e indigenas estudantes que tenham cursado o ensino médio
completo em escola da rede publica ou em instituicdes privadas na condicdo de
bolsista integral, especificamente para acesso as vagas ofertadas pelas instituicoes
federais de ensino ou as vagas destinadas a ampla concorréncia.

Durante o periodo de inscricdo, o candidato pode alterar suas opcoes. Sera
considerada valida a dltima inscricdo confirmada. Ao final da etapa de inscricdo, o
sistema seleciona automaticamente os candidatos mais bem classificados em cada
curso, de acordo com suas notas no Enem.

Serdo considerados selecionados somente os candidatos classificados dentro
do nimero de vagas ofertadas pelo Sisutec em cada curso, por modalidade de
concorréncia. Caso a nota do candidato possibilite sua classificacdo em suas duas
opc¢oes de vaga, ele sera selecionado exclusivamente em sua primeira opcao.

Sao feitas duas chamadas sucessivas. A cada chamada, os candidatos selecionados
tém um prazo para efetuar a matricula na instituicdo, confirmando dessa forma a
ocupacao da vaga.

4.4. INGRESSO POR TRANSFERENCIA

O ingresso por transferéncia ocorre para beneficiarios ja matriculados em turmas
da Bolsa-Formacdo e consiste na mudanca de turma dentro da mesma unidade de
ensino ou rede ofertante.

No caso de cursos técnicos, apés o periodo regular de matriculas, é permitida a
mudanca de turma ou turno do estudante, no mesmo curso e na mesma instituicao
de ensino, desde que haja vagas disponiveis. A transferéncia de matricula para outra
instituicdo de ensino é permitida somente dentro da mesma rede ofertante e desde
que haja vagas disponiveis.

Ndo ha previsdo de transferéncia de curso em cursos FIC, exceto nos casos de
cancelamento da turma em que o estudante estava originalmente matriculado.
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4.5. CONFIRMAGC3O DE MATRiIiCULA

Ocorrida a pré-matricula, inscricdo ou aprovacao Sisutec, o candidato poderd
comparecer a unidade de ensino ofertante do curso desejado, munido de toda
documentacdo solicitada, ou encaminhar a documentacdo para o e-mail da unidade
de ensino, para confirmar sua matricula.

Durante o processo de matricula, o Sistec registra a forma pela qual cada um dos
interessados ingressou nos cursos ofertados por intermédio da Bolsa-Formacao, que
pode ser uma das formas descritas.

Durante o periodo em que o Sistec aguarda a confirmacao, a matricula fica registrada

na situacdo “aguardando confirmacdo” (AGUARD_CONF).

PRE-MATRICULA

INSCRICAO_ONLINE

.

AGUARD_CONF

Validade
Expirada

v
L QIR o commece

v v v v v
No momento da confirmacdo da matricula do beneficidrio, a unidade de ensino
devera verificar a documentacao exigida para a oferta do curso, como documentos

pessoais e a comprovacao de escolaridade, através de cépias a serem apresentadas
pelos beneficiarios.

A unidade de ensino podera confirmar matriculas enquanto houver vagas disponiveis
para a turma e no prazo indicado na carta de encaminhamento apresentada pelo
beneficidrio pré-matriculado.

Confirmada a matricula, o aluno devera assinar um termo de compromisso que servira
como comprovante de matricula, em que serdo elencados todos os seus direitos
e deveres como beneficidrio da Bolsa-Formacdo. O Sistec registra as matriculas
confirmadas na situacdo “matricula confirmada” (MAT_CONF).

O Termo de Compromisso paraa confirmacdo virtual de matricula poderd serassinado
digitalmente pelo aluno via assinatura eletronica da identidade Gov.br, conforme
disciplinado pelo Decreto N° 10.543, de 13/11/2020. Informacgodes adicionais sobre a
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scontas e assinaturas podem ser obtidas no link: https://www.gov.br/governodigital/
pt-br/assinatura-eletronica.

Excepcionalmente, enquanto perdurar a situacdo decorrente do estado de
pandemia, pela Covid 19, conforme estabelecido na Lei n°® 14.035, de 11 de agosto
de 2020 e na Lei n° 14.040, de 18 de agosto de 2020, e na impossibilidade da
assinatura ser realizada via presencial ou via assinatura eletronica da identidade
Gov.br, 0 aluno podera imprimir o termo, assinar (igual a assinaturano documento
encaminhado no momento do envio da documentacao), digitalizar o termo e
encaminhar a unidade de ensino, via e-mail.

Quando ndo houver a confirmacdo de matricula do estudante, a unidade de ensino
deveraregistrar no Sistec o motivo da ndo confirmacdo, que pode ser um dos motivos
listados no quadro a seguir.

Situacao de Nao Descricao

Situacdo naqualuminteressado pré-matriculado ndo conseguiu efetivar
Confirmacao a matricula na unidade de ensino em razado da ocupacdo de todas as
vagas da turma.

Situacdo na qual um interessado ndo tem sua matricula confirmada por

ESCOL_INSUFIC nao atender ao requisito de escolaridade minima exigida para o curso.

Situacdo na qual a unidade de ensino ndo confirmou a matricula de um

DOC_INSUFIC interessado por falta de documentacao exigida.

Situacdo na qual a unidade de ensino ndo confirmou a matricula de um

NAO_COMPARECEU interessado por falta de documentacdo exigida.

Situacdo na qual, por motivo de forca maior, a unidade de ensino
cancela turma, antes do inicio das aulas, impedindo a confirmacdo da
matricula de qualquer interessado aprovado. Quando o cancelamento
de uma turma ocorre APOS a confirmacdo de uma matricula, entende-
se que esta é uma situacdo de matricula e ndo situacdo do processo de
matricula.

TURMA_CANC
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ACOMPANHAMENTO

DAS MATRICULAS

O processo de matricula de interessados em cursos financiados pela Bolsa-
Formacao compreende desde o encaminhamento dos interessados pelas unidades
demandantes até a confirmacdo da matricula pela unidade ofertante.

Uma vez confirmada a matricula, esta permanecera na situacdo CONFIRMADA até
a data de inicio da turma, quando o Sistec ird altera-la - automaticamente - para a
situacdo EM_CURSO. Iniciadas as aulas, a unidade de ensino devera monitorar a
frequéncia dos estudantes e registra-la em sistema académico proéprio e ainda
mensalmente no Sistec.

Ao final do curso, a unidade de ensino deve registrar a situacao que represente a
realidade do aluno no curso, ou seja, se ele concluiu o curso com éxito (CONCLUIDA).
No caso de cursos FIC, quando da conclusdo do curso sem éxito, a matricula deve ser
registrada como REPROVADA.

Nos casos em que o aluno interrompe o curso, sua matricula deve refletir tal situacao.
Casoainterrupcao ocorra até arealizacdo de 20% da carga horaria do curso, a unidade
de ensino devera registrar no Sistec uma das situacoes do quadro a sequir.

Situacao de Nao Descrigao

Situagdo da matricula de um aluno que:

I. ndo frequentou os cinco primeiros dias consecutivos de aula;

II. teve frequéncia menor que 50% ao completar: 20% da CH total
de um curso FIC.

20% da CH integralizada nos 4 primeiros meses de um curso técnico;
Ill. ndo teve frequéncia maior que 50% nos 10 primeiros dias de aula.

CANC_FREQ _INSUF

Situacdo da matricula de um aluno que comunicou formalmente a
unidade de ensino o desejo de ndo permanecer no curso antes do inicio
das aulas ou até decorridos:

20% da CH total de um curso FIC.

20% da CH integralizada nos 4 primeiros meses de um curso técnico.
No momento do registro desta situacdo a unidade de ensino precisa
informar a data e o nimero do protocolo entregue ao aluno. Esta
situacdo ndo contabiliza como matricula realizada.

CANC_DESISTENTE
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Situacao de Nao Descricao

Situacdo de uma matricula de um aluno que:

descumpriu deveres expressos no termo de compromisso; Descumpriu
CANC_SANCAO normas da instituicdo de ensino; e

apresentou documentacdo ou prestou informacao falsa a unidade de

ensino ou ao Ministério da Educacao.

Situacdo decorrente do cancelamento de turma com ocupacdo menor
que 50% das vagas ou do cancelamento de turma por motivo de forca
maior. Ndo é possivel cancelar a turma apés a reconfirmacdo de pelo
menos uma de suas matriculas.

CANC_TURMA

As matriculas nas situacoes de cancelamento supracitadas ndo sao contabilizadas
como matriculas validas para efeito de prestacao de contas. Excepcionalmente, caso
o CANC_ SANCAO ocorra apds a reconfirmacdo da matricula, esta matricula sera
considerada como valida.

Os alunos que interromperem os cursos apés a execucao de 21% da carga horaria
deverdo ter a situacdo de suas matriculas registradas como ABANDONO. As
matriculas nessa situacdo tém a sua carga hordria contabilizada integralmente para
efeito de prestacao de contas.

Para os cursos técnicos sao previstas situacoes de matriculas especificas, detalhadas
no quadro a sequir, que também sao consideradas como matriculas validas.

Situacdo de Nao Descricao

Situacdo da matricula de um aluno que integralizou a fase escolar,
concluindo as etapas do curso, mas que ainda ndo comprovou a
realizacdo da pratica profissional.

No caso do curso no qual o aluno estad matriculado ndo possuir pratica
profissional, esta situacdo ndo se aplica; a matricula passaria entdo de
EM_CURSO para CONCLUIDA, sem passar pelasituacio INTEGRALIZADA.
A situacdo INTEGRALIZADA sé é admitida ap6s previsdo de término da
turma a qual a matricula esta associada.

INTEGRALIZADA

Situacdo da matricula de um aluno que solicitou transferéncia para

TRANSF _INT . .
- outro curso na mesma unidade de ensino.

Situacdo da matricula de um aluno que solicitou transferéncia para

TRANSF_EXT outra unidade de ensino.

Situacdo de matricula de um aluno que necessitou interromper suas

TRANCADA atividades académicas por tempo determinado.
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Situacdo de Matricula de um interessado numa turma
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ACOMPANHAMENTO

DAS TURMAS

A oferta de turmas é realizada, por meio do Sistec, pelas instituicoes de ensino que
sdo parceiras ofertantes do Pronatec.

No caso de instituicoes das redes publicas e dos servicos nacionais de aprendizagem,
o processo de pactuacao de vagas, de adesao a editais ou de planos de trabalho, é
condicdo necessaria para a oferta de turmas, que ocorre ap6s a homologacao das
vagas pelo MEC.

No caso das instituicoes privadas, a oferta de turma precede uma proposta de oferta,
realizada em atendimento a edital do Sisutec, que deverd ser avaliada e aprovada
pelo MEC.

6.1. CRIACAO DE TURMAS

Apods a homologacao das vagas pelo MEC, a unidade de ensino deve realizar um
procedimento no Sistec denominado criacdo de turma, indicando:

Local da realizacdo da oferta, ou seja, da sede da unidade ofertante ou em alguma
unidade de ensino remota:

0 curso a ser ofertado.

e quantidade de vagas para a oferta, que nao deve ultrapassar o saldo das vagas
pactuadas.

e datadeinicio e previsao de término da oferta.
e turno em que acontecerao as aulas.
* duracdo, horario e nimero de aulas ministradas por dia; e

e otipodaturma, se exclusiva, preferencial ou compartilhada.
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6.1.1 Tipos de Turmas

O tipo de uma turma relaciona-se 3 modalidade da demanda e indica quais as
unidades demandantes poderao visualizar esta oferta num dado periodo de tempo.
Uma oferta pode ser dos tipos exclusiva, preferencial ou compartilhada.

I. Turma exclusiva: tem como objetivo atender um publico beneficidrio especifico,
em funcdo de particularidades relacionadas ao seu perfil ou ao local de realizacdo
da turma. Por exemplo, turma que atendera jovens em medidas socioeducativas
em regime fechado ou turma realizada no local de trabalho dos beneficiarios. E
importante observar que ao se escolher o tipo da oferta como exclusiva, é necessario
indicar a modalidade de demanda relacionada a essa oferta especifica para, em
seguida, selecionar a unidade demandante que devera realizar as pré-matriculas.

O acesso as turmas exclusivas dar-se-a somente por pré-matricula, via
demandante.

Il. Turma preferencial: deve ser proposta para atender prioritariamente uma ou
mais unidades demandantes. Neste caso, a unidade de ensino deve selecionar a
modalidade de demanda associada a unidade demandante que terd prioridade na
realizacdo das pré-matriculas dessa oferta especifica.

Aturma preferencial é um tipo especial de turma compartilhada em que, no momento
da abertura da turma, o parceiro ofertante podera indicar a prioridade para que um
parceiro demandante especifico realize as pré-matriculas durante o prazo de quatro
dias. Decorrido esse prazo, todos os demandantes visualizardo normalmente a turma,
podendo realizar pré-matriculas pelo restante do prazo. As vagas nao preenchidas
serdo destinadas as inscricoes on-line.

I1l. Turma compartilhada: com status publicada é visualizada por todas as unidades
demandantes que possuem modalidades de demanda relacionadas ao escopo
da turma. Essas turmas também serdo visiveis pelas unidades demandantes de
modalidades de demanda prioritaria, como o Pronatec Viver sem Limite e o Pronatec
Seguro-Desemprego, a partir de sua publicacdo.

O prazo de pré-matriculas de uma turma compartilhada é comum a todos os
demandantes que possuam o escopo de modalidade de demanda atendido por
aquela turma.

6.1.2. Situagoes de Turmas

Uma turma pode ser criada a qualquer tempo, desde que seja de um curso com vagas
previamente homologadas pelo MEC e com limite disponivel, iniciando na situacao
criada. Turmas com a situacdo criada representam apenas um planejamento de
ofertas da unidade de ensino, ndo ficando disponiveis para serem ocupadas, pois
estardo visiveis apenas para a unidade de ensino que as criou. Turmas nesse status
podem ser excluidas ou ter qualquer um de seus parametros atualizados a qualquer
tempo.
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Para que as unidades demandantes possam efetuar a pré-matricula do publico,
apos ser criada, uma turma deve ser publicada, observada a data prevista para inicio
da oferta indicada no momento da criacdo da turma. A publicacdo de uma turma,
no Sistec, deve ser realizada entre 25 e 90 dias antes do inicio das aulas, exceto
no caso da turma do tipo exclusiva que podera ser publicada até sete dias antes.
Esse intervalo pressupde o intersticio necessario a realizacdo das pré-matriculas,
matriculas e inscricoes on-line.

A turma com status confirmada poderd ter a sua data de inicio alterada apenas
duas vezes e pode ser cancelada mediante justificativa, conforme representado no
diagrama de status de turma mostrado a seguir.

Data de inicio
da Turma

PUBLICADA CONFIRMADA < k —)p ?—}m
CANCELADA K
Quando o primeiro pré-matriculado na turma tem sua matricula confirmada pela
unidade ofertante, o status da turma é automaticamente atualizado para confirmada,
nao permitindo mais edicdo ou exclusdo desta oferta. Uma vez neste status, a turma
podera ser cancelada em casos bem justificados, como turmas com menos de 50% de
alunos matriculados. Entretanto, para que o cancelamento de uma turma seja feito,
€ necessario que antes cada matricula existente na turma seja redirecionada para

alguma outra turma. Enquanto houver matricula na turma, a unidade ofertante nao
poderd mudar seu status para cancelada.

Ao término da realizacdo da oferta, tendo sido cumprida a carga hordria prevista no
projeto pedagdgico de curso, o status da turma deve ser alterado para concluida.
Antes disso, a instituicao de ensino deverad indicar a situacdo final de cada um dos
individuos matriculados.

Quando a instituicdao informa a situacdo de matricula final para todos os estudantes
matriculados, o Sistec atualiza automaticamente o status da turma para concluida. O
quadro a seguir resume todas as situacoes de turmas previstas no Sistec no ambito
da Bolsa-Formacao.
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Situacao de Nao Descrigao

Situacdo da turma quando a oferta é criada pela unidade de ensino.
CRIADA Neste momento a oferta ainda ndo estd disponivel para nenhuma
unidade demandante.

Situacdo da turma quando a oferta foi publicada pela unidade de
PUBLICADA ensino que a criou. Neste momento a oferta esta disponivel para que as
unidades demandantes realizem a pré-matricula dos interessados.

Situacdo da turma que tem matriculas confirmadas. Esta situacdo é
CONFIRMADA1 configurada automaticamente pelo Sistec quando ocorre a primeira
confirmacdo de matricula na turma.

Situacdo da turma que tem matriculas confirmadas e que ja iniciou as
INICIADA aulas. Esta situacdo é configurada automaticamente pelo Sistec no dia
seguinte ao previsto para inicio das aulas daquela turma.

Situacdo da turma que representa todas as matriculas em situacdo
CONCLUIDA final. Esta situacdo é configurada automaticamente pelo Sistec apés o
registro da situacao final da Gltima matricula da turma.

Situacdo da turma que indica seu cancelamento. Uma turma pode
ser cancelada em casos bem justificados, como inviabilidade do
ambiente fisico, por exemplo. Antes de cancelar uma turma com alunos
matriculados, é necessario realocar cada matricula existente em alguma
outra turma. Enquanto houver matricula na turma, a unidade ofertante
ndo podera mudar seu status para cancelada.

CANCELADA

6.2. ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

Os ofertantes deverdo realizar o acompanhamento pedagégico multidisciplinar
dos beneficidrios da Bolsa-Formacao, incluindo o monitoramento de frequéncia,
desempenho escolar e acompanhamento na empresa, quando da realizacdao de
estagio ou quando a oferta envolver contrato de aprendizagem.

6.3. REGISTRO DE FREQUENCIA

O registro de frequéncia e da situacdao de matricula dos beneficidrios da Bolsa-
Formacao devera ser realizado pelo ofertante, observadas as seguintes regras:

e paraos cursos de formacao inicial e continuada, o registro devera ser feito até
o 10° dia do més subsequente; e

1 As turmas devem ter um atributo “Situacdo de Confirmacdo” indicando a ocorréncia da reconfirma-
¢do e a data na qual ela foi reconfirmada
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e para os cursos técnicos, o registro devera ser realizado até o 20° dia do més
subsequente.

O registro de frequéncia consiste no lancamento da carga hordria cumprida pelo
beneficiario nagquele més. Em caso de interrupcdo da frequéncia de um estudante,
a unidade, para aquele periodo, lancard apenas o nimero de horas-aula cumprido.

Ainda, deverd assegurar-se que o estudante esteja ciente do controle mantido sobre

o registro de sua frequéncia no programa, por meio de instrumento especifico, cujo
modelo podera ser definido pela prépria instituicao.

6.4 SUBSTITUICAO DE ESTUDANTES

As unidades de ensino podem realizar a substituicdo de estudantes com matricula
cancelada, em turmas com desenvolvimento menor ou igual a 20% da carga horéria:

e total do curso FIC; ou

* integralizada/desenvolvimento nos quatro primeiros meses do curso técnico.

Para efeito de substituicado de matriculas, sdo consideradas as matriculas que estejam
nas seguintes situacoes finais:

« CANC_FREQ _INSUF
« CANC_DESISTENTE
« CANC_SANCAO

« CANC_TURMA

e FREQ_INIC_INSUF

As horas-alunos decorrentes de matriculas canceladas ndo sdao contabilizadas no
calculo de horas-alunos ofertadas, para fins de financiamento da Bolsa-Formacao.




FINANCIAMENTO DE

MATRICULAS

Periodicamente, apés cada fase de planejamento, a SETEC autoriza a abertura de
novas vagas em cursos técnicos ou FIC. Ao final de cada etapa de planejamento é
possivel saber quantas vagas e quais cursos estao planejados para serem oferecidos
por uma unidade de ensino, ao longo de um determinado periodo. A partir desse
planejamento de vagas, consegue-se calcular o valor maximo de recursos financeiros
a ser repassado as instituicoes para subsidiar a execucao dos cursos.

7.1. REPASSE DE RECURSOS

Para calcular o valor a ser repassado as instituicoes a cada exercicio, para fomentar a
realizacdo dos cursos pactuados, a SETEC/MEC utiliza:

I. a quantidade de vagas planejadas;
Il. a carga horaria dos cursos a serem oferecidos; e
I1l. o valor da hora-aluno (HA) vigente no momento do repasse.
Dessa forma, tem-se que o valor de repasse inicial de cadavaga pactuada corresponde
a:
CH total do curso x Valor da HA

O valor da hora-aluno — que corresponde a oferta de 60 minutos de aula a um
estudante — é definido por meio de resolucoes publicadas pelo FNDE.

Atualmente, o valor da hora-aluno vigente em cursos presenciais é R$ 10,00 (dez
reais), conforme resolucdoes CD/FNDE n°. 23/2012, n°. 33/2012 e n°. 06/2013.

Como exemplo de calculo do valor inicial de repasse, considere que uma instituicao
foi autorizada pelo MEC a abrir:

e 40 vagas de um curso técnico com CH de 800 horas,
e 30vagas de um curso FIC de 200 horas; e
e 20vagas de um curso FIC de 160 horas.
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Nesse caso, o calculo do valor total da turma deve ser realizado utilizando-se a
féormula a sequir:

Valor de Repasse = 40 x 800 x R$10,00 + 30 x 200 x R$10,00 + 20 x 160 x R$10,00
= R$412.000,00

Apds o calculo dos valores, sdo realizadas autorizacoes do repasse dos recursos
referentes as vagas autorizadas para cobrir os gastos com a oferta de turmas no
ambito da Bolsa- Formacao.

Em funcdo do nimero de meses restantes até o final do ano do repasse, a SETEC
repassa parte do recurso total de cada turma. Para o repasse também se leva
em consideracdo o histérico de execucdo financeira de cada instituicido e da
disponibilidade orcamentaria do MEC.

A comparacao entre os recursos repassados para asvagas planejadas e os recursos aos
quais ainstituicao faz jus em funcdo das matriculas realizadas se dard no processo de
prestacdo de contas, a ser realizado no exercicio seguinte ao do repasse de recursos.

7.2. PRESTAGCAO DE CONTAS

As vagas pactuadas sdo convertidas em horas-aluno e confirmadas pelas matriculas
registradas no Sistec que, para serem contabilizadas como matriculas financiadas
pelo Pronatec, devem estar de acordo com alguns critérios de turmas, matriculas e
carga horéria.

7.2.1. Contabilizacao de Horas-Aluno

As horas-alunos associadas a matriculas ou a turmas que ndo atenderam aos critérios
relacionados aseguirndo poderao ser utilizadas para fins de comprovacao de despesa
realizada pelas instituicoes.

TURMAS

Para serem consideradas vélidas para efeito de cumprimento de objeto em um
determinado exercicio, no ambito da prestacdo de contas, o registro das turmas
abertas tem que obedecer as restricoes elencadas a seqguir:

1. Somente sdo consideradas as turmas nas situacoes CONFIRMADA ou
CONCLUIDA.

2. As turmas nao podem ter ano de inicio posterior ao exercicio para o qual se
esta prestando contas.

3. 0 ano de término da turma deve ser menor ou igual a:

a. Ano de inicio + 1, em caso de cursos FIC.
b. Ano de inicio + 3, em caso de cursos técnicos.
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MATRICULAS
Além das restricoes para as turmas, também deverao ser observadas as seguintes
restricoes para as matriculas a elas vinculadas:

* Naoserdo consideradasno calculo as matriculas nas seguintes situagdes: CANC_
FREQ_INSUF, CANC_DESISTENTE, CANC_SANSAO, CANC_TURMA,FREQ_INIC_
INSUF e TRANSF_INT.

e Somente serd computada matricula cujo CPF seja considerado valido.

CARGA HORARIA(CH)

Embora a instituicao possa ofertar cursos com CH superior ao minimo estabelecido
nos catdlogos do MEC, a carga horaria maxima financiavel de cada turma da Bolsa-
Formacao nao poderd ultrapassar a CH minima estabelecida:

* no CNCT, em caso de cursos técnicos1;

* no Guia Pronatec de Cursos FIC, em caso de cursos FIC;

7.2.2. Comprovacao de Matriculas Financiadas

Para a prestacdo de contas dos recursos recebidos no ambito da Bolsa-Formacao,
considera-se como objeto a ser comprovado, o nimero de horas-aluno executadas
pelas instituicoes, desde que as matriculas e turmas associadas obedecam aos
critérios estabelecidos, sendo matriculas financiadas (MF).

O valor maximo ao qual ainstituicdo faz jus em funcdo de cada MF pode ser calculado
como o produto da CH maxima financiada e do valor da hora-aluno vigente na data
de inicio da oferta. Dependendo do nimero de meses que durard uma determinada
oferta, uma mesma matricula poderd ter sua prestacdo de contas realizada
parcialmente ao longo de vérios exercicios.

Exemplo, considere uma matricula financiada em um curso técnico concomitante com
CH de 1.200 horas, com data de inicio em 18/3/2012 e data de previsdao de término
em 23/4/2014. Como esta matricula é em uma turma iniciada no ano de 2012 que
terminard em 2014, havera prestacdo de contas parcial de seu valor nos exercicios
de 2012,2013 e 2014, dividindo-se as horas-aluno de acordo com o nimero de meses
executados em cada um deles.

O nUumero de horas-aluno mensal corresponderd a carga horaria maxima financiada
do curso sobre sua duracdo, dada em nimero de meses. Nesse exemplo, a carga
horaria mensal serd 46,15 horas-aluno, o que corresponde a 1.200 horas divididas
por 26 meses de duracao.

No caso do exemplo supracitado, as horas-alunos da matricula financiada em questao

integrardo a prestacdo de contas dos referidos anos da maneira sumarizada na tabela
a sequir.
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2012 2013 2014
qtde Parcelas 10 12 4 26 meses
Horas-Aluno 10*%46,15 12*%46,15 4*46,15 1.200 horas
Valor Comprovado 10*46,15%10 2 12*46,15%10 4%46,15*10 RS 12.000,00

Cabe ressaltar que na prestacdao de contas de um determinado exercicio podera
também haver matriculas iniciadas em exercicios anteriores, jd que a comprovacao
se da em termos de horas-alunos executadas num exercicio e ndao em termos de uma
matricula integral.

Para facilitar o trabalho de contabilizacdo das horas-alunos em cada exercicio, foi
especificado para o Sistec um relatério especifico para subsidiar a prestacdao de
contas da instituicdo. Informando o exercicio para prestacao de contas, a instituicao
visualiza um resumo das horas-alunos comprovadas no exercicio e pode exportar um
relatério contendo todas as matriculas que compoem o referido valor.

7.2.3. Modelos de Prestacao de Contas

O repasse de recursos no ambito da Bolsa-Formacao é realizado por mecanismos
diferentes, a depender do tipo de instituicdo que esta realizando os cursos. Os
mecanismos de repasse sao os fatores determinantes do modelo de prestacdo de
contas a ser adotado.

REPASSE POR TRANSFERENCIA DIRETA DE RECURSOS

As instituicoes que receberam repasse por transferéncia direta registrardo, até 30
de abril de cada exercicio, a prestacdao de contas dos recursos creditados na conta
corrente da Bolsa-Formacao? entre os dias 1° de janeiro e 31 de dezembro do ano
anterior, bem como do eventual saldo de recursos reprogramados.

O registro da prestacdao de contas deve ser realizado no Sistema de Gestdo de
Prestacdo de Contas (SiGPC) — Contas On-line do FNDE, disponivel em www.fnde.
gov.br/sigpc, conforme disposto na Resolucdo CD/FNDE n°. 2, de 18 de janeiro de
2012.

A entrega das prestacoes de contas ocorrerd com a insercao, no SiGPC, das
informacoes previstas nas respectivas resolucdes que instituiram os repasses, as
quais deverao possibilitar a elaboracao do relatério do cumprimento do objeto e dos
beneficios alcancados e da relacdo de despesas e pagamentos.

O modelo de prestacdo de contas utilizado estd sumarizado na figura a seguir.

2 Conta especifica do Banco do Brasil S/A, aberta pelo FNDE para a instituicdo ofertante, na
qual sdo creditados, mantidos e geridos os recursos da Bolsa-Formacao.
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Fluxo para Prestacao de Contas
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REPASSE POR DESCENTRALIZACAO DE CREDITOS ORCAMENTARIOS

As instituicoes que receberam repasse por descentralizacdo de créditos
orcamentarios devem obedecer aos termos da Portaria MEC n°. 549, de 16 de abril de
2013, destacando-se que deverdao encaminhar relatério de cumprimento do objeto
pactuado até 60 dias do término do prazo para cumprimento do objeto estabelecido
no termo de cooperacao.

O relatério de cumprimento de objeto devera seguir modelo disponibilizado pela
SETEC/ MEC e ser enviado ao endereco:

Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Esplanada dos Ministérios Bloco L - Edificio Sede - 4°. Andar
CEP: 70.047-900 - Brasilia, DF

A/C da Chefia de Gabinete

7.1.2.4. Analise do Cumprimento de Objeto

Como 6rgdo supervisor da Bolsa-Formacdo, a SETEC/MEC é a responsavel pela
realizacdo da andlise do cumprimento do objeto, confrontando os dados informados
pelas instituicoes ofertantes em seus relatérios com as informacoes constantes do
Sistec.
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Caso as informacdes estejam consistentes com o Sistec, a SETEC emitird parecer
aprovando o cumprimento do objeto. Caso contrario, as instituicdes serao notificadas
sobre a necessidade de correcdo da informacdo e terdo 30 dias para submeté-las
para nova andlise.




MONITORAMENTO

DA EXECUCAO

Conforme o Art. 16 da Portaria 168/2013, compete aos parceiros ofertantes
permitir o acesso as suas instalacoes, as turmas e aos beneficidrios da Bolsa-
Formacao, bem como aos documentos relativos a execucao da Bolsa-Formacao, de
representantes do parceiro demandante, do MEC, do FNDE e de qualquer 6rgao
ou entidade governamental de fiscalizacdao, monitoramento e controle, prestando
todo esclarecimento solicitado.

A SETEC poderd realizar visitas de monitoramento. Essas visitas sao realizadas
por duplas de avaliadores integrantes de um banco de especialistas em educacao
profissional constituido pela Secretaria.

Durante as visitas, os avaliadores coletam informacoes para responder aos
questionamentos do instrumento de avaliacdo que contempla desde aspectos
pedagdgicos até os requisitos normativos do programa.

Alémdosmonitoramentosinloco,aSETECacompanhaaexecucdaodoprogramapormeio
dos dados registrados no Sistec. Constantemente sao realizados acompanhamentos
da execucao do programa, observando indicadores de execucdo tais como: relacao
entre vagas pactuadas e matriculas realizadas, nimero de municipios alcancados,
tipos de cursos mais ofertados, cursos mais ofertados, cursos mais procurados entre
outros. Os resultados do monitoramento in loco sao sistematizados em um relatério
geral com dados estatisticos gerados a partir das visitas.

As unidades de ensino visitadas devem disponibilizar aos avaliadores toda a
documentacdo solicitada quando da notificacdo da visita, tais como: projetos
pedagdgicos dos cursos, diarios de classe, entre outros. Adicionalmente, sdo feitas
entrevistas com estudantes, docentes, gestores e demais profissionais envolvidos
comaexecucaodoprogramanainstituicado paraauxiliarosavaliadoresnaconsolidacao
do relatério do monitoramento.

Oinstrumentode monitoramento de cadaunidade de ensinovisitada é preenchidoem
sistema eletréonico do MEC. Além do instrumento de monitoramento, os avaliadores
inserem nesse sistema: fotos, copias de documentos de registros de matriculas dos
alunos, listas de assinaturas dos estudantes e profissionais entrevistados, entre
outros documentos coletados na unidade de ensino.
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Apés a realizacdo da visita, a SETEC constitui outras equipes de avaliadores para
analisar a documentacdo coletada e emitir pareceres técnicos dos monitoramentos
realizados. Os pareceres sao enviados as unidades visitadas e quando sdo detectadas

falhas que comprometam a qualidade dos cursos ofertados, os pareceres contemplam
as melhorias necessarias.




CONSIDERACOES

GERAIS

9.1. ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Nos termos do art. 7° da Portaria MEC n° 817/2015, a assisténcia estudantil devera
ser prestada aos beneficidrios como auxilio para alimentacdo e transporte, e ndo
necessariamente custeando-os integralmente.

A assisténcia estudantil aplica-se somente aos cursos FIC e técnicos presenciais,
nas Formas concomitante e integrada, em consonancia com o § 4o, art. 60, da Lei
n° 12.513/2011. Esclarecemos que, nos termos da Portaria n® 817/2015, ndo esta
prevista a assisténcia estudantil na oferta de cursos técnicos na forma subsequente.
No caso das instituicoes privadas que ofertam cursos por meio do Pronatec, a Portaria
citada estabelece, em seu art. 7, que a Bolsa-Formacao corresponde “ao pagamento
de bolsa de estudo na forma de mensalidades”.

A assisténcia estudantil pode ser prestada diretamente pela instituicdo, com o
fornecimento de alimentacdo e transporte ao estudante, ou em pecunia, com
pagamento vinculado ao CPF do beneficiario.

Conforme previsto no § 4° da Lei n° 12.513/2011, a assisténcia estudantil deve
considerar as necessidades de pessoas com deficiéncia e os casos especificos
autorizados pela SETEC/ MEC. Além disso, deve levar em conta as especificidades do
transporte e da regido, as caracteristicas do publico e do curso e outros fatores que
possam facilitar o acesso, a permanéncia e o éxito do beneficiario no curso.

9.2. SELECAO DE PROFISSIONAIS

Nos termos da Secdo IV da Portaria MEC n°. 817/2015, a selecdo de profissionais que
atuardo nas acoes da Bolsa-Formacao é de responsabilidade exclusiva da instituicao
ofertante.

As instituicoes publicas ofertantes poderdao conceder bolsas aos profissionais
envolvidos em atividades especificas da Bolsa-Formacdo. Nessas instituicoes, a
forma de selecdo e de contratacdo deve assegurar a publicidade e a transparéncia
necessarias num processo seletivo publico, observando a legislacdo vigente.

9.3. CERTIFICACAO E DIPLOMAS

Asinstituicoes ofertantes devem promover a certificacdo dos beneficiarios, conforme
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determina a portaria da Bolsa-Formacao, inclusive as parciais, quando solicitada pelo
estudante.

Os certificados e diplomas deverdo seguir os modelos disponibilizados pela SETEC,
podendo ser editados para atendimento de exigéncias legais ou infralegais dos
Conselhos Estaduais ou Distritalde Ensino ou érgaos que regulamentam as profissoes,
desde que respeitadas e mantidas as logomarcas do programa e do Governo Federal,
e legislacdo vigente.

As instituicoes ofertantes deverao realizar o registro de diplomas no Sistec, conforme
as Diretrizes Curriculares Nacionais da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio.




ANEXO |

X.1) Quadro de previsdes do Manual de Gestao na Portaria MEC n°. 817/2015 .

Trecho da Portaria 817 Trecho do Manual correspondente

Art. 22. Compete aos parceiros ofertantes:

XVIlI-garantir que todos os beneficiarios da Bolsa- Formacdo
assinem, no ato da matricula, Termo de Compromisso, na
forma estabelecida no Manual de Gestao da Bolsa-Formacao;

ltem 4.5
(Confirmacao de Matricula)

XXVIIl - registrar, no Sistec, as situa¢des de matricula
previstas no Manual de Gestao de Bolsa-Formacao, inclusive
as justificativas relativas @ movimentacdo de estudantes;

Item 6.1.2
(Situacoes de Turmas)

Art. 53. A selecdo dos beneficiarios para as vagas aprovadas
pela SETEC/MEC podera ocorrer:

IV — por meio de inscricoes on-line, para as vagas
remanescentes, conforme procedimentos definidos no
Manual de Gestdo da Bolsa-Formacao e/ou edital especifico.

Art. 68. O Manual de Gestdo da Bolsa-Formacdo fixard
procedimentos complementares relativos a matricula de
candidatos por meio de inscricdo on-line.

Item 4.2
(Inscricdo on-line)

Art. 64. Os parceiros ofertantes poderdo substituir
beneficidrios de cursos presenciais por outros estudantes
inscritos, nos casos de cancelamento de Bolsa-Formacao nas
turmas com execucdo igual ou inferior a vinte por cento:

| — da carga-hordaria total do curso FIC; ou

Il - da carga-horaria desenvolvida nos quatro primeiros meses
do curso técnico.

§ 1° Os procedimentos para a substituicdo de estudante
estdo estabelecidos no Manual de Gestdo da Bolsa-
Formacao.

§ 2° No caso de cursos ofertados por meio de edital
especifico, podera haver regras distintas para cancelamento,
com procedimentos definidos em edital.

Item 6.4
(Substituicdo de Estudantes)
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X.2) Quadro de previsdes complementares MEC n°. 817/2015.

Trecho da Portaria 817 Trecho do Manual correspondente

Art. 24. Os cursos a serem ofertados poderdo compor
itinerdrios formativos que possibilitem o aproveitamento
continuo e articulado dos estudos, conforme previsto no
Decreto n°. 5.154, de 2004.

§ 1 o Os itinerarios Formativos serdo organizados pelas
instituicbes de ensino e deverdo ser registrados no Sistec,
conforme orienta¢des complementares a serem expedidas
pela SETEC/MEC.

Item 2
(Cursos Oferecidos)

Art. 42. Os cursos na modalidade EJA ofertados por meio
da Bolsa-Formacdo submetem-se a Lei n° 9.394, de 1996,
ao Decreto n°. 5.840, de 2006, as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a EJA e a orientacoes complementares a
serem expedidas pela SETEC/MEC.

Item 2
(Cursos Oferecidos)
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ANEXO Il - Lista de Modalidades de Demanda

-y

Parceiro Demandante Modalidade de Demanda Tipo
1 Ministério da Agricultura Pronatec Agro Compartilhada
2 Ministério da Cultura Pronatec Cultura Compartilhada
3 Ministério da Defesa Pronatec Exército Exclusiva
4 Ministério da Defesa Pronatec Aeronautica Exclusiva
5 Ministério da Defesa Pronatec Marinha Exclusiva
6 Ministério da Defesa Pronatec Exército Reserva Compartilhada
7 Ministério da Defesa Pronatec Aeronautica Reserva Compartilhada
8 Ministério da Defesa Pronatec Marinha Reserva Compartilhada
9 Ministério da Defesa Pronatec Marinha Mercante Compartilhada
10 Ministério da Educacao Pronatec Projovem Urbano Exclusiva
11 Ministério da Educacao Pronatec EJA Técnico Integrado Exclusiva
12 Ministério da Educacao Pronatec EJA Técnico Concomitante =~ Compartilhada
13 Ministério da Educacao Pronatec EJA FIC Compartilhada
14 Ministério da Educacao Pronatec Servicos Publicos Exclusiva
15 Ministério da Ju§t|ga eda Pronatec Sistema Prisional Compartilhada
Seguranca Publica
Ministério da Justica e da Pronatec Sistema Prisional em .
16 L . Exclusiva
Seguranca Publica Regime Fechado
17 Secrgtarla Especial da Pronatec Pesca e Aquicultura Compartilhada
Aquicultura e Pesca
18 Secretaria da Previdéncia Pronatec Reabilitacdo Profissional Prioritdria
19 M|n|ster|o~da Ciendia, Tecn9log|a, Pronatec Comunicacoes Compartilhada
Inovacoes e Comunicacoes
20 Ministerio c!o Desenyglwmento Pronatec Campo Compartilhada
Social e Agrario
21 Ministerio d_o Desenyglwmento Pronatec Brasil sem Miséria Compartilhada
Social e Agrario
22 Ministerio c!o Desenyglwmento Pronatec Mulheres Mil Exclusiva
Social e Agrario
Ministério do Desenvolvimento Pronatec Sistema Socioeducativo .
23 . . Compartilhada
Social e Agrario Aberto
24 Ministerio d_o Desenyglwmento Pronatec Vira Vida Exclusiva
Social e Agrario
25 Ministerio da. Industr|§, Comercio Pronatec Brasil Maior Compartilhada
Exterior e Servigos
26 Ministério do Meio Ambiente Pronatec Bolsa Verde Exclusiva
27 Ministério do Meio Ambiente Pronatec Catadores Exclusiva
28 Ministério do Meio Ambiente Pronatec Meio Ambiente Compartilhada
29 Ministério do Trabalho Pronatec Seguro-Desemprego Prioritaria
30 Ministério do Trabalho Pronatec Trabalhador Compartilhada
31 Ministério do Trabalho Pronatec Aprendiz Exclusiva
32 Ministério do Trabalho Pronatec Certific Exclusiva
33 Ministério do Trabalho Pronatec ProJovem Trabalhador Exclusiva
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Parceiro Demandante Modalidade de Demanda
34 Ministério do Turismo Pronatec Copa Compartilhada
35 Ministério do Turismo Pronatec Copa na Empresa Exclusiva
36 Ministério do Turismo Pronatec Copa Social Compartilhada

Pronatec Sistema Socioeducativo

37 Ministério dos Direitos Humanos Exclusiva
Fechado
38 Ministério dos Direitos Humanos Pronatec Viver sem Limite Prioritaria
39 Ministério dos Direitos Humanos Pronatec Pop Rua Exclusiva
40 Secretarias de Estado e do Pronatec Jovem Técnico Compartilhada
Distrito Federal de Educacao Concomitante P
41 Secretarias de Estado e do Pronatec Jovem FIC Compartilhada

Distrito Federal de Educacao
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