09/02/2021

PROCESSO N2 23000.020692/2020-60

1. DO OBIJETO

SEI/MEC - 2392268 - Termo de Referéncia

Ministério da Educacao
Esplanada dos Ministérios - MEC, Bloco L - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70047-900
Telefone: - http://www.mec.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdao de empresa para prestacao de servigos de confeccao de carimbos e placas, para atender as necessidades do Ministério da Educagdao, em Brasilia-DF, durante o exercicio de 2021, conforme condi¢Ges,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Grupo tem Descriminagao L;;‘:;?:: Quantidade
1 Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo até 10 cm? Unid. 10
2 Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo 11 cm? até 20 cm? Unid. 10
3 Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo 21 cm? até 30 cm? Unid. 10
4 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 40 x 40 mm. Unid. 100
5 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 38 x 14 mm. Unid. 300
6 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 47 x 18 mm. Unid. 80
7 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 70 x 35 mm. Unid. 44
8 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 100 x 50 mm. Unid. 10
9 Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 38 x 14 mm. Unid. 100
10 Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 47 x 18 mm. Unid. 46
| 11 Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 40 x 40 mm. Unid. 25
12 Almofada/Refil para carimbo automatico, medindo 38 x 14 mm. Unid. 30
13 Almofada/Refil para carimbo automatico, medindo 40 x 40 mm. Unid. 25
Carimbo numérico, automatico, com placa de texto, medindo aproximadamente 35 x 20 mm, estrutura metdlica cromada, para
14 remuneracgdo sequencial e sistema de repeticdo, cabo de plastico, com 06 (seis) digitos, auto entintados, com almofada Unid. 1
embutida, acompanha tinta e bastdo em plastico para regulagem de numerador.
Placas: Placa em aco escovado Inox; Fotocorrosdo Colorido; Espessura da Placa 2mm; com borda em moldura metdlica; com
15 pelicula imagem que provém texto ou figura conforme arte encaminhada pelo MEC para preencher toda a superficie visivel cm? 5.000
(formatos aceitos .doc .jpg , .cdr); Itens de fixagdo inclusos para alvenaria e MDF (Divisorias).
Formas em acrilico: Confeccdo de placas e objetos de acrilico em 4 mm de espessura, devendo ter as cores das letras e do
16 fundo conforme solicitacdo. O texto a ser inserido deve ser o indicado pelo contratante. Cada placa deve ser acompanhada de | cm? 10.000
seu respectivo elemento de fixacdo. O acrilico empregado deve ser transparente e incolor.
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de que tratam a Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002 e o Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, haja vista os padrdes de desempenho, qualidade e todas
as caracteristicas gerais e especificas de sua prestagao, que sao as usuais do mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio do Pregao Eletrdnico.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por menor preco global. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.
1.5. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia:
1.5.1. Encarte “A” — Instrumento de Medic¢do de Resultado

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2818543&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=ba0fba26d963add612756fc9fbfd9a0153a6d89f9d2fc3b807d0fIff3be8c041
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1.5.2. Encarte “B” —Modelo de Proposta/Planilha de Pregos
1.5.3. Encarte “C” — Modelo de Ordem de Servico
1.5.4. Encarte “D” — Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental
1.5.5. Encarte “E” — Modelo de Recebimento Provisério
1.5.6. Encarte “F” — Modelo de Recebimento Definitivo
1.5.7. Encarte “G” - Declaragdo de Parentesco.
2. DO FUNDAMENTO LEGAL
2.1 A contratagao para execugao dos servigos em tela tem por amparo a seguinte legislagdo:
2.1.1. Lei n2 8.666/1993, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e d4 outras providéncias.
2.1.2. Lei n? 10.520/2002, de 17 de julho de 2002- Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.
2.1.3. Lei n2 12.187/2009, de 29 de dezembro de 2009 - Institui a Politica Nacional sobre Mudanga do Clima - PNMC e dd outras providéncias.
2.1.4. Lei n? 12.305/2010, de 02 de agosto de 2010; - Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos; altera a Lei n© 9.605, de 12 de fevereiro de 1998; e d4 outras providéncias.
2.1.5. Lei Federal n® 12.846/2013, de 12 de agosto de 2013; - Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras

providéncias.

2.1.6. Lei Complementar n 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n2 147, de 7 de agosto de 2014; - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera
dispositivos das Leis n2 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943, da Lei n2 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei
Complementar n2 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis n29.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

2.1.7. Lei n2 8.078/1990, de 11 de setembro de 1990; - Dispde sobre a protegdo do consumidor e da outras providéncias.

2.1.8. Decreto n? 10.193/2019, de 27 de dezembro de 2019 - Estabelece limites e instancias de governanca para a contratacdo de bens e servicos (...) no dmbito do Poder Executivo federal.

2.1.9. Decreto n2 3.555/2000, de 8 de agosto de 2000 - Aprova o Regulamento para a modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisi¢do de bens e servigos comuns.

2.1.10. Decreto n? 10.024/2019, de 20 de setembro de 2019, Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de
engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no ambito da administracdo publica federal.

2.1.11. Decreto n? 7.746/2012, de 5 de julho de 2012; - Regulamenta o art. 32 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e praticas para a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentavel nas
contratacoes realizadas pela administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes, e institui a Comissdo Interministerial de Sustentabilidade na Administracdo Publica - CISAP.

2.1.12. Decreto n2 8.538/2015, de 6 de outubro de 2015; - Regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa
fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas de consumo nas contratacdes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administracdo publica federal.

2.1.13. Decreto n? 7.892/2013, de 23 de janeiro de 2013 e suas alteracdes; - Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos, previsto no art. 15 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993.

2.1.14. Decreto N2 7.203/2010, de 4 de junho de 2010; - DispGe sobre a vedagdo do nepotismo no ambito da administragdo publica federal.

2.1.15. Decreto n.2 3.722/2001, de 09 de janeiro de 2001; - Regulamenta o art. 34 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e dispde sobre o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF.

2.1.16. Decreto n.2 4.485/2002, de 25 de novembro de 2002; - Da nova redagdo a dispositivos do Decreto n2 3.722, de 9 de janeiro de 2001, que regulamenta o art. 34 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e dispde sobre o

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF.

2.1.17. Decreto n 2 4.358/2002, de 05 de setembro de 2002; - Regulamenta a Lei n© 9.854, de 27 de outubro de 1999, que acrescentou os incisos V ao art. 27 e XVIIl ao art. 78 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, referente ao
cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao.

2.1.18. Decreto n2. 9.507/2018, de 21 de setembro de 2018; - Dispde sobre a execu¢do indireta, mediante contratacdo, de servigcos da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das
sociedades de economia mista controladas pela Unido.

2.1.19. Instrucdo Normativa n® 5/2017 SEGES/MPDG, de 26 de maio de 2017; - Dispbe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execugdo indireta no dmbito da Administracdo
Publica federal direta, autdrquica e fundacional.
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2.1.20. Instrucdo Normativa SLTI n2 73, de 05 de agosto de 2020; - DispGe sobre os procedimentos administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no ambito da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional.
2.1.21. IN SEGES/MPDG N° 01/2010, de 19 de janeiro de 2010; - Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional e da outras providéncias.
2.1.22. IN no 02/2010, de 11 de outubro de 2010; - Estabelece normas para o funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF no ambito dos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema de
Servigos Gerais - SISG.
2.1.23. Portaria n2 120 do Ministério da Educacdo, de 09 de marco de 2016, publicada no DOU, em 10 de marco de 2016; - Institui o rito do Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade - PAAR das infragdes
praticadas pelos fornecedores do Ministério da Educacdo e regulamenta as competéncias administrativas para aplicacdo das sanc¢Ges administrativas cabiveis.
3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
3.1. Com a utilizacdo do SEI — Sistema Eletronico de Informacdo tem sido reduzido o nimero de solicitacdes de confeccdo de carimbos, porém, ainda persistem demandas pontuais para algumas unidades e atividades
realizadas pelo Ministério. Assim, faz-se necessaria a realizacdo da contratacdo do servico de confeccdo de carimbos.
3.2 Justifica-se a contratacao dos servicos de confec¢ao de carimbos e placas em raziao da essencialidade do objeto para garantir o funcionamento regular e continuo da rotina administrativa da entidade. Assim, faz-se
necessaria a realizacdo da contratacdo do servico de confeccdo de carimbos e placas para o exercicio de 2021.
3.3. Apesar da rotina administrativa estar quase toda sendo desenvolvida por meio de sistemas eletronicos, as solicitagdes de confecgdo de carimbos sdo frequentes, sendo oriundas de diversas unidades administrativas deste
Ministério, ora decorrentes do estabelecimento de novas rotinas de trabalho, ora devido a mudancas na estrutura organizacional, ou ainda para substituicdo de carimbos face ao desgaste natural.
3.4. As solicitacdes para confeccdo de placas em aco escovado, também é imprescindivel uma vez que se destinam a homenagens, premiacGes e recomposicdo de pecas de identificacdo nas unidades administrativas do MEC.
3.5. Para estimar a quantidade de servigos necessarios, considerou-se a quantidade demandada nos uUltimos anos como quantidade maxima a ser solicitada. As quantidades de todos os itens foram determinadas pelos ficais
de contrato, estabelecendo-se quantitativos mais préximos dos reais para a atual licitacao, evitando assim uma superestimativa dos itens a serem contratados.
3.6. Os itens ndo requeridos nos contratos de anos anteriores foram desconsiderados pelo estudo, portanto excluidos da nova contratagdo.
4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
4.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestacdo do servico de confeccdo de carimbos e placas, para atender as necessidades do Ministério da Educacdo, em
Brasilia-DF, durante o exercicio de 2021.
4.2. Os servicos serao executados por empresa especializada e essa devera fornecer todos os materiais solicitados.
4.3, A execucdo dos servicos serd iniciada ap6s a publicacdo do extrato do contrato, com a emissdo de Ordens de Servico pela Contratante.
4.3.1. Os servicos serdo solicitados por meio de Ordens de Servigos, expedidas pela gestdo e/ou fiscalizacdo do contrato.
4.3.2. Os servicos deverdo ser executados por profissional qualificado, de acordo com as Normas Técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, bem como outras normas pertinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, e recomendacdes do préprio Ministério.
4.4. O prazo de atendimento, em caso considerado de emergéncia pelo MEC, devera ser de imediato.
4.5, Para os servicos normais, o prazo contar-se-a a partir da data de solicitacdo do MEC, conforme disposto abaixo:

a) Até 10 carimbos—24 horas;
b) Mais de 10 carimbos—48 horas;

c) Outros servicos—5 dias Uteis.

4.6. No que se refere as placas de homenagens, as mesmas deverao ser entregues no prazo de 3 (trés) dias Uteis, acompanhadas dos seus respectivos estojos.

4.7. Os pedidos desse tipo de servico sdo recebidos, frequentemente, para producdo de placas de homenagem em periodos extremamente curtos que variam entre dois e trés dias da realiza¢cdo dos eventos, o que inviabiliza o
oferecimento de prazos superiores.

4.7.1. E oportuno esclarecer que as aprovacdes das placas para homenagens sdo determinadas pelas autoridades do Ministério da Educac3o.

4.8. Os bens produzidos em decorréncia do contrato deverao ser padronizados com os modelos ja existentes, a menos quando expressamente indicados contrariamente.

4.9. O recebimento sera realizado no momento da entrega dos materiais, caso seja verificada a conformidade com o que foi solicitado.

4.10. Caso, no ato do recebimento, seja verificada alguma desconformidade com os quantitativos ou especificacdes constantes deste Termo, a contratada devera realizar os ajustes necessdrios no prazo maximo de 1 (um) dia
util.
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4.11. Os servigos rejeitados, devido a uso de materiais ndo especificados e/ou considerados mal executados, deverdo ser refeitos corretamente, com materiais e tipo de execugdo aprovados pela fiscalizagdo, arcando a Licitante
vencedora com o 6nus decorrente do fato.
4.12. A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios, erros ou incorre¢cdes, mesmo apds o recebimento
definitivo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apés comunicado da Contratante.
4.13. A execug¢ado do contrato sera avaliada e fiscalizada, periodicamente, observando os resultados alcangados em relagao ao contratado, com a verificagao dos prazos de execugdo e da qualidade demandada, aferidos por meio
do cumprimento regular das obriga¢Oes estabelecidas neste documento.
4.14. A Contratada deverd obedecer, rigorosamente, ao prazo fixado para a prestacao e a entrega do servico solicitado.
4.15. Dos Mecanismos de Comunica¢ao
4.15.1. Condig¢des de fornecimento: os servicos serdo solicitados a Contratada mediante envio de Ordem de Servico, pelo Contratante, por e-mail, ou outro meio eletronico pertinente.
4.15.2. A comunicacdo dar-se-a por meio de Oficios, E-mails, Reunides mediante elaborac¢do de Ata ou outros que possam ser registrados.
4.15.3. Quando da comunicacdo através de e-mail, os seguintes requisitos devem ser observados, conforme disposi¢cdo constante do Manual de Redac¢do da Presidéncia da Republica: Sempre que disponivel,
deve-se utilizar recurso de confirmacao de leitura. Caso nao seja disponivel, deve constar da mensagem pedido de confirmacdo de recebimento.
4.15.4. O canal de comunicacdo entre o MEC e a CONTRATADA, para assuntos relacionados a gestdo e fiscalizacdo contratual, ocorrera preferencialmente por meio da figura do PREPOSTO que é o representante
da CONTRATADA junto ao MEC e podera ser contatado mesmo fora do horario de expediente, sem que com isso ocorra qualquer 6nus extra para o Ministério.
5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR
5.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.
5.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugao
indireta é vedada.
5.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.
6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem os seguintes aspectos:
6.1.1. Os servigos serao prestados, mediante solicitagdo do Ministério, nos Edificios Sede e Anexos do MEC, situado na Esplanada dos Ministérios — Bloco “L”; e Conselho Nacional da Educagao, situado no SGAS
— Av. L2 Sul, Quadra 607 — Lote 50.”.
6.1.2. Os servicos deverdo ser executados por profissional qualificado, de acordo com as Normas Técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, bem como outras normas pertinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, e recomendag¢des do préprio Ministério.
6.1.3. A empresa deverda apresentar atestado (s) de capacidade técnica, emitido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove (m) ter o licitante executado ou estar executando servigos
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto deste Termo de Referéncia.
6.2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacao do servico.
6.3. Dos Critérios de Sustentabilidade Ambiental
6.3.1. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 62 da Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n2
01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, devendo a CONTRATADA:
6.3.2. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execug¢do de servigos;
6.3.3. respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associa¢ado Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;
6.3.4. descartar corretamente os produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes, equipamentos eletronicos, dentre outros semelhantes;
6.3.5. racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas ou poluentes;
6.3.6. racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada.
6.3.7. Da Vigéncia Contratual:
6.3.8. O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado serad de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.
6.4. Quanto a necessidade de a contratada promover a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:
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7.1.
7.2

feito de acordo com o proposto neste Termo de Referéncia.

7.3.
demandantes.

8.

8.1.
deles.

8.2.
entrega.

8.3.
8.4.

8.5.

necessidade, ndo estando o MEC associado a qualquer consumo ou cota minima.
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Ndo serd necessaria a transicao contratual diante do objeto da prestac¢do do servico.

DO HORARIO E LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

As atividades serdo realizadas em Brasilia-DF, sendo o endereco principal da execucdo dos servi¢cos na Esplanada dos Ministérios Bloco “L” — Edificio Sede, Anexo |, Anexo |l CEP: 70047-900.

Os servicos poderdo ser realizados no endereco da Contratada, desde que atendidas as especificagdes previstas em Ordem de Servigo (0O.S.) e entregues no dia e horario combinados, devendo o controle das atividades ser

A execugdo do servigo, no caso das atividades realizadas nas instalagdes da Contratante, serd no horario de expediente do Orgdo, de acordo com as demandas constantes das Ordens de Servicos emitidas pelas areas

DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Para a correta execugao dos servigos contratados a Administracdo designard um ou mais servidor para atuar como fiscal do contato, sendo o mesmo responsdvel pela emissdao das Ordens de Servicos e Acompanhamento

Os servicos somente poderdo ser solicitados, por meio de Ordem de Servicos, a qual devera constar de forma detalhada e unitaria os servicos a serem executados pela empresa, além de indicar o local para execug¢do ou

Por meio das Ordens de Servigos executadas, o fiscal do contrato realizara dentro das condi¢des deste Termo de Referéncia, a medigdo e encaminhamentos para pagamento do faturamento.

Os servicos, objeto do presente Termo de Referéncia, compreendem a confec¢do de carimbos e placas, conforme especificagdes abaixo descritas:

indicado pelo contratante. Cada placa deve ser acompanhada de seu respectivo elemento de
fixacdo. O acrilico empregado deve ser transparente e incolor.

Grupo tem Descriminagao l;:;:?:: Quantidade
1 Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo até 10 cm? Unid. 10
2 Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo 11 cm? até 20 cm? | Unid. 10
3 Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo 21 cm? até 30 cm? | Unid. 10
4 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 40 x 40 mm. Unid. 100
5 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 38 x 14 mm. Unid. 300
6 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 47 x 18 mm. Unid. 80
7 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 70 x 35 mm. Unid. 44
8 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 100 x 50 mm. Unid. 10
9 Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 38 x 14 mm. Unid. 100
10 Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 47 x 18 mm. Unid. 46
11 Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 40 x 40 mm. Unid. 25
12 Almofada/Refil para carimbo automatico, medindo 38 x 14 mm. Unid. 30

I 13 Almofada/Refil para carimbo automatico, medindo 40 x 40 mm. Unid. 25

Carimbo numérico, automatico, com placa de texto, medindo aproximadamente 35 x 20 mm,

14 estrutura metdlica cromada, para remuneragdo sequencial e sistema de repeticdo, cabo de Unid. 1
pldstico, com 06 (seis) digitos, auto entintados, com almofada embutida, acompanha tinta e
bastao em plastico para regulagem de numerador.
Placas: Placa em ago escovado Inox; Fotocorrosao Colorido; Espessura da Placa 2mm; com

15 borda em moldura metdlica; com pelicula imagem que provém texto ou figura conforme arte om? 5000
encaminhada pelo MEC para preencher toda a superficie visivel (formatos aceitos .doc .jpg,
.cdr); Itens de fixagdo inclusos para alvenaria e MDF (Divisdrias).
Formas em acrilico: Confeccdo de placas e objetos de acrilico em 4 mm de espessura, devendo
ter as cores das letras e do fundo conforme solicitagdo. O texto a ser inserido deve ser o .

16 cm 10.000

A estimativa da quantidade dos servicos teve como base a demanda dos ultimos 12 (doze) meses, e ndo configura responsabilidade do MEC em adquiri-la, pois a emissdo da Ordem de Servico serd em funcdo da

8.6. Os elementos de Fixagao, indicados nos itens 12,13 e 14 da tabela acima, devem ter acabamento apropriado e ser aprovados visualmente pelo fiscal do contrato. Dessa maneira, ndo serdo aceitos
materiais de fixacdo com design que prejudique a visualizacdo, ou seja, inapropriados ao servico executado.
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8.6.1. Em relacdo aos itens 12,13 e 14 da tabela acima, as artes ou indicagGes para inicio e ciéncia da necessidade indicada pelo MEC serdo enviadas pelo fiscal do contrato em formato eletrénico tipo “doc” ou
tipo “.jpg” ou tipo “.cdr”, podendo ser enviado em um quarto formato, desde que aceito pela licitante vencedora, devendo ela aceitar qualquer um dos 3 (trés) indicados anteriormente.
8.6.2. Caso a licitante vencedora constate algum problema na solicitacdo enviada deve fazer relatdrio indicando o impedimento a conclusao dos servicos em até 1 (um) dia util.
8.6.3. O MEC pode também enviar a arte demandada em formato impresso desde que a licitante vencedora aceite tal formato e garanta a qualidade grafica exigida pelo 6rgao para o determinado trabalho.
8.6.4. Os objetos em acrilico terdo seu formato indicado pelo fiscal do contrato, tendo seu preco estimado conforme a area utilizada para sua confeccdo.
8.6.5. As formas podem ser variadas, pois comumente se utiliza painéis em forma de “V”, ou caixas tipo urnas.
8.7. A garantia dos servigos e materiais consiste na prestacdo, pela empresa licitante vencedora, de todas as obrigacGes previstas na Lei n2. 8.078, de 11/09/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor - e alteragdes.
9. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1. O recebimento do objeto deste Termo de Referéncia dar-se-a conforme o disposto nos Artigos 69, 73 e 76, da Lei n2 8.666/1993.
9.2. Nos termos do Item 2.6 do anexo V da IN SEGES/MPDG n° 05, de 2017, seguem abaixo algumas defini¢cGes para fins de gestdo do contrato e critérios de medicdo e pagamento.
9.2.1. Defini¢do dos atores que participarao da gestao do contrato: o contrato sera gerido pela Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos - CGRL/SAA/SE/MEC.
9.2.2. Mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre o 6rgdo ou entidade e a prestadora de servigos: serdo telefone (WhatsApp), e-mail ou ainda oficio que podera ser enviado via Sistema
Eletronico de Informacgdes (SEI) ou e-mail institucional do MEC.
9.2.3. Definigdo da forma de afericdo/testagem ou conferéncia do servigo para efeito de pagamento.
9.2.4. Definicdo dos demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagao dos servigos, adequados a natureza dos servigos, quando couber: fiscalizacdo rotineira, verificacdo de

relatérios e dos indicadores do Instrumento de Medicdo do Resultado-IMR.

9.2.5. Definicdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagao as especificacbes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
provisorio: o método de avaliacdo da conformidade sera realizado de acordo com o determinado neste Termo de Referéncia, ou seja, aplicacdo do Instrumento de Medicdo dos Resultados a partir da fiscalizacdo dos
servicos prestados e dos relatérios gerados a partir dessa.

9.2.6. Definicdo do método de avaliacio da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com relagdao aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
definitivo: o método de avaliacdo da conformidade sera realizado de acordo com o determinado neste Termo de Referéncia, ou seja, aplicacdo do Instrumento de Medicdo dos Resultados a partir da fiscalizacdo dos
servigos prestados e dos relatorios gerados a partir dessa.

9.2.7. Definicdo do procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de manter todas as condigbes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de
execucao: geracao de relatdrios apds a realizacdo da fiscalizacdo dos servicos prestados e atendimento das demandas e obrigacdes nos prazos estabelecidos neste documento.
9.2.8. Definicdo de uma lista de verificagdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem usadas durante a fiscalizagao do contrato, se for o caso: os aceites provisérios e definitivos serdo realizados com
base na verificagdo do atendimento quando da realizagao do servigo.
9.2.9. Definicdo das sangOes, glosas e condi¢cOes para rescisdo contratual, devidamente justificadas e os respectivos procedimentos para aplicacao, utilizando como referencial os modelos de minutas
padronizados de atos convocatérios e contratos da Advocacia-Geral da Unido: previsto na cldusula SANCOES ADMINISTRATIVAS deste documento.

10. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

10.1. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

11. DAS INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DE CADA PROPOSTA

11.1. Realiza¢do, quando necessaria, dos servicos de forma presencial no ambiente da CONTRATANTE.

11.2. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

a) As quantidades indicadas para execucdo dos servicos de que trata o objeto desta licitacdo sdo estimativas e obedecem a demanda das atividades do Ministério da Educacdo, o que podera resultar em um acréscimo ou reducdo no
valor a ser pago.

b) As quantidades de servicos da nova contratacdo tiveram como parametro as informacdes indicadas pelos contratos que estdo vigentes no MEC de atendimento presencial, continuo, revisor de texto e digitalizador.

c) A empresa a ser contratada devera fornecer cracha de identificagdo para seus empregados com o nome, foto, matricula, RG, nome da empresa e indicando estarem a servigo da empresa durante entregas ou execugao de servigo no
Ministério da Educacdo. O crachd deverd vir acompanhado com um "rolle clip" e um cordao préprio para cracha.

11.3. Todos os custos de pessoal necessarios a execucao dos servicos devem correr por conta da CONTRATADA.
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12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solugées por
ela propostas sejam as mais adequadas;
12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
12.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
12.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:
12.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsdveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢do e apoio ao usuario;
12.6.2. direcionar a contratacdao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; e
12.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgao ou entidade responsdvel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.
12.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
12.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;
12.9. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;
13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
13.1. Executar os servicos conforme especifica¢cdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os

materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

13.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

13.3. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢dao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

13.4. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo
ou dos materiais empregados;

13.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigcos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

13.8. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no drgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203,
de 2010;

13.9. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més

seguinte ao da prestacao dos servicos, os seguintes documentos:
a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
c) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; e
d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
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13.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do
empreendimento.

13.12. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

13.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execuc¢ao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.14. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo

determinado.

13.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de segurancga,
higiene e disciplina.
13.16. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.
13.17. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;
13.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdao e qualificacao exigidas na licitacao;
13.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
13.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;
13.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;
13.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:
13.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;
14. DA SUBCONTRATAGCAO
14.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.
15. DA ALTERAGAO SUBJETIVA
15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.
16. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO
16.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.
16.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da execucao dos servigcos e do contrato.
16.3. A verificacdo da adequacdo da prestacao do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
16.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsdvel para que esta promova a

adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67
da Lei n2 8.666, de 1993.

16.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdao de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de 1993.

16.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que,
no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo do Contrato.
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16.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execu¢ao do objeto e utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Encarte A, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.10. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

16.11. Durante a execug¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

16.12. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados.

16.13. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados.

16.14. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.15. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

16.16. O fiscal técnico podera realizar avaliagao didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagcdao dos servigos.

16.17. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacao detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.18. As disposicGes previstas neste item ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

16.19. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou

emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo:

17.1.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obriga¢do contratual;

17.1.2. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentag¢do acima, da seguinte forma:

17.1.2.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a

adequacao dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisées finais que se fizerem necessarios.

17.1.2.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
gualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato

17.1.2.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

17.1.2.4. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.1.3. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicOes, e

encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.1.3.1. guando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.1.3.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o
pardgrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

17.1.3.3. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

17.1.3.4. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacbes apresentadas; e
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17.1.3.5. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor respectivo a demanda solicitada no més.
17.2. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicOes legais em vigor (Lei n°® 10.406, de 2002).
17.3. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e documentagao apresentados, e comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
17.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
18. DO PAGAMENTO
18.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
18.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.
18.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme previsto no encarte.
18.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢dao mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.
18.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢cao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
18.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
18.4.1. o prazo de validade;
18.4.2. a data da emissao;
18.4.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
18.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;
18.4.5. o valor a pagar; e
18.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
18.5. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovacao da regularizacao da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
18.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso
se constate que a Contratada:
18.6.1. ndo produziu os resultados acordados;
18.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
18.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
18.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
18.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito do drgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
18.11. N3ao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
18.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
18.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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18.13.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber.
18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do dérgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes

Orgcamentdrias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX)
I=(6/100)
I =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
19. DO REAJUSTE
19.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis.
20. DA GARANTIA DA EXECUGAO CONTRATUAL
20.1. O adjudicatario prestara garantia de execucao do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, com validade durante a execuc¢do do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
20.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar
por caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.
20.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
20.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei
n. 8.666 de 1993.
20.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017.
20.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
20.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;
20.4.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do contrato;
20.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
20.4.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
20.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.
20.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢ao monetdria.
20.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econ6micos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
20.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renutncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
20.9. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.
20.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for
notificada.
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20.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

20.12. Serd considerada extinta a garantia:

20.12.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado,
de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

20.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicacao, conforme estabelecido
na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

20.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Ges a contratada.

20.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e no Contrato.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Com fundamento na Portaria n? 120/2016, do Ministério da Educacdo, no artigo 72 da Lei n2 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n2 5.450/2005, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciada
no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das multas previstas no Termo/Contrato e demais cominagoes legais a(s) Licitante (s) que:

21.1.1. Apresentar documentacao falsa;

21.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

21.1.3. Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

21.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida no edital;

21.1.5. N3ao mantiver a proposta e nao assinar o contrato;

21.1.6. Comportar-se de modo inidoneo;

21.1.7. Fizer declaracdo falsa;

21.1.8. Cometer fraude fiscal;

21.1.9. Ou incorrer em qualquer pratica vedada pela Portaria MEC n2 120/2016.

21.2. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participa¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo,
mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.3. As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo artigo, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a contar a partir da notificacdo da empresa.

21.4. Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sang¢des sera assegurado a licitante vencedora o contraditério e a ampla defesa.

21.5. Sem prejuizo das san¢Bes previstas no item anterior, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, a Contratada ficard sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracdo, inexecucdo

parcial ou inexecucdo total da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as penalidades previstas no artigo 52 a 72 da Portaria n? 120/2016. Abaixo destaca-se as possiveis
aplicacdes:

21.5.1. Adverténcia.
21.5.2. Multa de:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde até
trinta dias de atraso;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em
carater excepcional, e a critério do drgdo contratante, quando o atraso ultrapassar trinta dias;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais sangoes;

d) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou entrega da garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela
administracdo, recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusio do servico, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

e) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela inexecugdo total do contrato;

21.5.3. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o MEC, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
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21.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacdo, perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢ao aplicada.

21.7. No caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nas alineas “a” e “b” com as da alinea “c”, o percentual aplicado ndo podera ultrapassar a 7% (sete por cento) do Contrato.

21.8. A Multa de Mora serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §82, da Lei n? 8.666, de 1993, e sera executada apds regular processo administrativo, consoante o art. 72, observada a

seguinte ordem:
| — mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il — mediante desconto no valor das parcelas devidas a Contratada;
Il — mediante procedimento administrativo ou judicial de execucao.

21.9. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a Contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos — Mercado (IGP-M) ou equivalente, que
serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrados judicialmente.

21.10. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execuc¢do do contrato, se dia de expediente normal na reparti¢cdo interessada, ou
no primeiro dia util seguinte.

21.11. As sancGes de adverténcia, suspensdo tempordria do direito de contratar com a Administracdo e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a Contratada
juntamente com as de multa, descontando-as do pagamento a ser efetuado.

21.12. Nos casos de multa, cuja apuracgdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia e/ou prazo recursal, a Contratante podera fazer a retencdo do valor correspondente a multa, até a decisdo final. Caso a
defesa prévia e/ou recurso seja aceito, ou aceito parcialmente, pela Contratante, o valor retido correspondente sera depositado em favor da Contratada, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final.

21.13. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo com rito estabelecido na Portaria n2 120/2016, observando-se as regras previstas na Lei n2 8.666, de 1993 e subsidiariamente na
Lei 9.784, de 1999.

21.14. Caso a CONTRATADA descumpra quaisquer condi¢Ges deste Termo de Referéncia/Contrato poderda o CONTRATANTE aplicar multa de 1% (um por cento) do valor mensal da fatura por dia e por ocorréncia a titulo de glosa
em quaisquer faturas posteriores ao ocorrido resguardado o direito da ampla defesa e do contraditério.

21.15. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a abrangéncia do dano apontada pela drea demandante, bem como o dano
causado a Administra¢do, observado o principio da proporcionalidade e da razoabilidade.

21.16. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.17. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou

estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

21.18. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

21.19. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracdao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.
22. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
22.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
22.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
22.3. O critério de qualificacdo técnica a ser atendidos pelo fornecedor sera:
22.3.1. A empresa devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) ter o licitante executado ou estar executando servicos

compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto deste Termo de Referéncia.

22.4, Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

22.4.1. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global de até RS 16.142,00 (dezesseis mil cento e quarenta e dois reais).
22.5. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao processo.
22.6. O critério de julgamento da proposta é menor preco global por grupo.
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22.6.1. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor unitdrio e o total anual do servico, de acordo com os pregos praticados no mercado, conforme estabelece o art. 43, inciso IV
da Lei n2 8.666/1993, em algarismo e por extenso (total), prevalecendo este ultimo em caso de divergéncia, expresso em moeda corrente nacional (RS), considerando as quantidades constantes deste Termo.

A proposta devera conter os seguintes requisitos:

22.7.1. prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao;

22.7.2. nos precos cotados deverdo estar incluidos todos os insumos que o compdem, tais como as despesas com impostos, materiais, bens, taxas, fretes e quaisquer outras que incidam direta e indiretamente
na execug¢ao do objeto.

22.7.3. devera conter especificacdo detalhada do objeto ofertado em conformidade com a Planilha de Precos de que trata o Encarte "B" deste Termo;

22.7.4. nome do banco, o cédigo da agéncia e o numero da conta corrente da empresa para efeito de pagamento;

22.7.5. nome ou razao social do proponente, Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, endereco completo, telefone, fax e endereco eletronico (e-mail), estado civil, profissdao, CPF, Carteira de Identidade,

domicilio e cargo na empresa.
A apresentacao da proposta implicara plena aceitacdo, por parte do proponente, das condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo Edital.
Serdo desclassificadas as propostas que ndao atenderam as exigéncias presente neste Termo e respectivo Edital, que sejam omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.
A licitante devera entregar junto a proposta, Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental, conforme encarte "D", sob pena de desclassificacao.
Podera, a critério da administracdo, ocorrer diligéncias para verificagdo das informagbes apresentadas na proposta.
As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
O custo estimado da contratacdo é de RS 16.142,00 (dezesseis mil cento e quarenta e dois reais).

Considerando a pesquisa mercadoldgica realizada, sugerimos como parametro a ser adotado, em se tratando do valor mdximo em que a Administracdo se propde a pagar, o resultado obtido por meio do menor preco,

tendo em vista que conforme DESPACHO N2 196/2020/SPAT/CSL/CGRL/SAA-MEC (SEI 2384285), a drea demandante informa que na PLOA-2021, fora indicado o valor de RS 30.000,00 (trinta mil reais) para a cobertura maxima da
prestacao de servicos de confeccao de carimbos e placas, e conforme mapa comparativo anexo aos autos, a média obtida na pesquisa, estd com valores muito elevados, onde, além de poder causar super dimensionamento das
propostas, ultrapassam o valor informado no despacho, e os valores obtidos através da mediana, também estdo acima do valor indicado para cobertura dos gastos, objeto desta contratacdo.

24,
24.1.
25.
25.1.

26.

26.1.
26.2.
26.3.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes da presente contratacdo no ambito deste Ministério, correrdo a conta dos recursos consignados no Orcamento Geral da Unido, para o exercicio de 2021, a cargo do Ministério da Educacao.
DO INICIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

A execuc¢do dos servigcos sera iniciada, na forma que segue:

25.1.1. Apds a homologacdo da licitagcdo, o adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no Edital.

25.1.2. Devera ser apresentada a garantia nos prazos e condi¢des previstas neste Termo.

25.1.3. Deverdo ser emitidas Ordens de Servico pela Contratante.

DAS DISPOSICOES GERAIS
O Fornecedor fica obrigado a manter durante a execucao contratual, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdo estipuladas para participacdo na licitacao.

Duvidas na interpretagao deste Termo de Referéncia poderao ser esclarecidas pelo correio eletrénico: cgga@mec.gov.br, subsidiado pela drea técnica.

O esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢Ges do edital e de outros assuntos relacionados a presente licitacdo serdo divulgados mediante publicacdo de notas na pagina web, no endereco www.mec.gov.br, no link

“Acesso a informacdo/Licita¢cdes e Contratos”, bem como no sitio eletrénico Compras Governamentais, ficando as licitantes obrigadas a acessa-la para a obtencdo das informagdes prestadas pelo Pregoeiro.

26.4.
26.5.
26.6.

Todos os quesitos inerentes aos servicos involuntariamente ndo explicitos neste Termo, mas necessarios a execucdo total dos servicos e ao seu perfeito acabamento, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.
O Foro para dirimir quaisquer litigios oriundos do presente termo é o da Justi¢a Federal, Sec¢do Judiciaria de Brasilia/DF.
Declaramos pela responsabilidade da elaboracdo do Termo de Referéncia, estando esse adequado ao que disp&e aos Incisos | e Il do Art. 82 do anexo | do Decreto 3.555/2000.

Rodrigo José da Cruz — Siape 6040517 — Integrante Requisitante/Técnico;
Jaime Batista Belém — Siape 50407 — Integrante Técnico;
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Ellen Elizabeth Almeida Ribeiro — Siape 2219702 — Integrante Técnico;
Cleide Alves dos Reis — Siape 1101547 — Integrante Administrativo.
26.7. Com base no inciso Il do art. 14 do Decreto 10.024/2019, aprovo o Termo de Referéncia, pelos seus préoprios fundamentos e pela necessidade do servico. Prepare-se o encaminhamento a Coordenagdo Geral de Licitacoes
e Contratos para continuidade dos tramites.

ABILIO AUGUSTO MAIA PINTO
Coordenador-Geral de Gestao Administrativa substituto

.i' =
ﬂﬁ!& L‘z‘y Documento assinado eletronicamente por Ellen Elizabeth Almeida Ribeiro, Servidor(a), em 12/01/2021, as 14:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educac3o.

| eletrénica

N
ﬁﬁ!& L‘z‘y Documento assinado eletronicamente por Jaime Batista Belem, Chefe de Servico, em 12/01/2021, as 15:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educac3o.

| eletrbnica

.i' =
ﬂﬁ!& L‘z‘y Documento assinado eletronicamente por Rodrigo José da Cruz, Servidor(a), em 13/01/2021, as 08:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

| eletrénica

N
ﬁﬁ!& L‘z‘y Documento assinado eletronicamente por Cleide Alves dos Reis, Servidor(a), em 13/01/2021, as 09:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educac3o.

| eletrbnica

.i' )
jel' L‘z‘y Documento assinado eletronicamente por Abilio Augusto Maia Pinto, Coordenador(a)-Geral, Substituto(a), em 25/01/2021, as 15:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

assinatura

| eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 2392268 e o cddigo CRC 84C02D23.

Referéncia: Processo n2 23000.020692/2020-60 SEI n2 2392268

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2818543&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=ba0fba26d963add612756fc9fbfd9a0153a6d89f9d2fc3b807d0f9ff3be8c041 15/15



