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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 23000.020536/2020-07
1. DO OBJETO DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de empresa de prestacdo de servigos de Agente de Integragdo para intermediar a realizagdo de estagio supervisionado remunerado e ndo
obrigatério, de estudantes que estejam regularmente matriculados e frequentando efetivamente cursos de Nivel Superior na modalidade Gradua¢do em instituicdes
de ensino sediadas em Brasilia, ou em instituicdes com sede em outros estados que ofertem cursos na modalidade a distancia, oficialmente reconhecidos pelo
Ministério da Educacdo, vinculados a estrutura de ensino publico ou privado, conforme as especificacdes e condi¢gdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

TAXA DE TAXA DE
VAGAS DE ~ ~ VALOR TOTAL
~ p ADMINISTRACAO ADMINISTRACAO o
ITEM DESCRICAO CATSER EST/;GSIO | VALOR UNITARIO MENSAL MAXIMA MAXII\:I:s;ANUAL
R$ (R$)
Servigos de Agente de Integracao para intermediar a
1 real.lzagfag de estagio superV|5|on.ao.|o,’rgmunerado e~nao 15156 75 30,50 2.287,50 27.450,00
obrigatério de estudantes no Ministério da Educagao —
MEC, 30 horas semanais (6 horas / dia).
1.2. O servigo a ser contratado enquadra-se na classificagdo de servigos comuns, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002 e do Decreto n2 10.024, de 2019.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execuc¢do a Empreitada por Prego Unitério.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base
no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.
2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. A contratagdo de estagiarios encontra previsdo na Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008 e na Instrugdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro de

2019, que estabelecem as condicdes de contratacdo de estagiarios, observada a Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

2.1.1.

principal de contribuir para a formacdo social, educacional e profissional de estudantes do ensino superior.

2.1.2.

Baseando-se na legislacdo especifica, o Ministério da Educagao instituiu o Programa de Estagio Supervisionado Remunerado com o objetivo

Para a manutencdao do programa, faz-se necessdria a contratacdo de um Agente de Integragdo, d6rgdao ou entidade que seja capaz de

conceder servigos continuados de estagio no ambito do Ministério da Educacdo, disponibilize um cadastro atualizado de estudantes de diversas areas, que
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oferte servigos presenciais e on-line, tanto para os estudantes como para MEC, e ofereca rapidez no atendimento as solicita¢des feitas.

2.1.3. O papel esperado do Agente de Integragdo é atuar como interlocutor entre a Instituicdo de Ensino, o estagidrio e o Ministério da Educagao,
conferindo dindmica ao Programa de Estagio Supervisionado, a medida que oferecerd cadastro amplo e atualizado de estudantes nas diversas areas de
conhecimento, selegao criteriosa dos candidatos as vagas e reducdo significativa das rotinas e procedimentos necessarios a elaboragao e encerramento dos
compromissos de estagio.

2.2. Diante do exposto, é necessdrio dar continuidade ao servico que ja é prestado atualmente, conforme descrito no item “Andlise da Contratacao
Anterior”.

2.2.1. A contratacdo de pessoa juridica, para execucao dos servicos, objeto deste Termo, se enquadra como servico comum, de carater continuo.
2.3. Normativos que disciplinam os servigos a serem contratados de acordo com a sua natureza:

2.3.1. O objeto deste estudo, enquadra-se como servico comum, de cardter continuo, sem dedica¢do de mao de obra exclusiva, para fins do disposto no

paragrafo Unico do art. 12 da Lei n? 10.520/2002 e art. 32 do Decreto n2 10.024/2019, cabendo licitacdo na modalidade pregio, tipo menor preco, sob a forma
de execucdo indireta, no regime de empreitada por preco global, com amparo legal:

e Lein? 10.520, de 7 de julho de 2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias;

e Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n? 147, de 7 de agosto de 2014 e pela Lei Complementar
n? 155/2016 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n2s 8.212 e 8.213, ambas
de 24 de julho de 1991, da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943, da Lei n2 10.189,
de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis n2 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841,
de 5 de outubro de 1999.

e Lein? 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteragbes que regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagOes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

e Lein28.078, de 11 de setembro de 1990, que dispde sobre a protecao do consumidor e da outras providéncias.

e Decreto n? 8.538, de 6 de outubro de 2015 que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas, empresas
de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas
contratagdes publicas de bens, servigos e obras no ambito da administragao publica federal.

e Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil da Presidéncia de Republica, que regulamenta o art. 32 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, para
estabelecer critérios e praticas para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel nas contratacdes realizadas pela administragao publica
federal direta, autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes, e institui a Comissdo Interministerial de Sustentabilidade na
Administragdo Publica - CISAP.

e Decreto N2 7.203, de 4 de junho de 2010, que dispde sobre a vedagdo do nepotismo no dmbito da administracdo publica federal, aplicando-se,
subsidiariamente, no que couber, a Lei n2 8.666, 21 de junho de 1993, com suas alteracGes subsequentes, e nas determinagdes da Portaria 409, de
21 de dezembro de 2016, do Ministério de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

e Decreto n? 10.024/2019, que regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletrdnica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de
servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no ambito da administra¢cdao publica
federal.

e Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n2 1, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens,
contratacgdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.
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e Instrucdo Normativa SEGES/MPOG n? 3, de 26 de abril de 2018, que estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — Sicaf, no ambito do Poder Executivo Federal.

e Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime
de execucdo indireta no ambito da Administragao Publica federal direta, autarquica e fundacional.

e Instrucdo Normativa n2 40, de 22 de maio de 2020, que dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisicdo de
bens e a contratacdo de servigcos e obras, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP
digital.

e Instrucdo Normativa n2 49, de 30 de junho de 2020, que altera a Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, que dispOe sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta,
autdrquica e fundacional.

e Instrucdo Normativa n? 73/2020 da Secretaria especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, que dispde
sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no
ambito da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional.

e Portaria MEC n2 120, de 09 de marco de 2016, publicada no DOU, em 10 de marco de 2016, que institui o rito do processo administrativo de
apuragao de responsabilidades dos fornecedores no ambito deste Ministério.

e Lein212.846 de 12 de agosto de 2013. DispGe sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.

e Instrucdao Normativa n? 213, de 17 de dezembro de 2019; Estabelece orientagdes sobre a aceita¢cdo de estagidrios no ambito da Administragao
Publica federal direta, autadrquica e fundacional.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descrigdo dos servicos como um todo, abrange a prestagdo do servico de um Agente de Integragdo para ampliar o quantitativo de candidatos as
vagas de estdgio (conforme estabelecido no Item 8 do Estudo Técnico Preliminar), considerando que o tipo de empresa conta com um amplo banco de cadastro de
estudantes, ja que mantém contato direto com as instituicdes de ensino. O envio dos candidatos por meio do Agente de Integragdo contribui para observancia do
principio da administracdo publica da impessoalidade na indicacdo dos estudantes para as vagas de estagio em aberto no érgao.

3.2. O Agente de Integragcao devera ter capacidade técnica e operacional, com equipe qualificada;

3.3. A Contratada devera promover a transicdo contratual, mantendo os atuais estagiarios para que ndo haja prejuizo as atividades desenvolvidas nos
setores e nem ao processo de aprendizagem dos estudantes;

3.4. Acompanhar junto a Instituicdo de Ensino a realizagdo de matricula, a frequéncia regular ao curso e a mengao de aprovacao final do educando, sendo
motivador de cancelamento do estdgio o ndo cumprimento de um ou mais dos requisitos citados;

3.5. A Contratada devera prestar, na forma de servigos continuos, o atendimento das demandas de abertura de vagas, de contratagdo, renovagdo e
desligamento de estagiarios, bem como envio de relatérios e dados especificos, quando solicitado;

3.6. A empresa a ser contratada deverd manter canal de comunicagao fisico e on-line, em espago condizente, instalado para este fim no Distrito Federal
(com estrutura fisica, logistica administrativa, operacional e de recursos humanos, em escritdrio presencial ou agéncia de trabalho) de modo a se comprometer com a
politica de inser¢ao do jovem educando as atividades de estagio no contexto;

3.7. A empresa contratada devera comprovar que possui parceria de trabalho (convénios firmados) com instituicdes de ensino de nivel superior,
universidades e faculdades publicas e privadas, em funcionamento no Distrito Federal ou instituicdes com sede em outros estados que ofertem cursos na modalidade
a distancia. Todos os cursos devem ser regulados pelo Ministério da Educagdao, no momento da Qualificagdo Técnica;
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3.8. Como um dos critérios e praticas de sustentabilidade estabelecidos neste Termo, a Contratada deverd empregar esforcos no sentido de reduzir ao
maximo a utilizagdo de papel e impressdes dos Termos de Compromisso de Estagio, Termos Aditivos, Planos de Atividades, Relatérios de Acompanhamento e
Avaliacdo de Estdgio, dentre outros documentos relacionados ao contrato. Sempre que vidvel, entre as partes envolvidas nas assinaturas destes documentos, eles
devem ser em meio eletrénico e, ou digitalizados, seguindo o padrdo do SEI — Sistema Eletrénico de Informacges e, ou formato PDF-A /pesquiséavel, conforme padrio
AFD — Assentamento Funcional Digital.

3.9. Apresentar planilha orgamentdria mensal ao Ministério da Educagdo com os valores correspondentes para a liquidagdo das despesas do més em
guestdo, contendo o valor previsto na contratacdo para custeio e seguro individual;

3.10. Promover o ajuste das condi¢Oes de estagio, definidas pelas instituicdes de ensino com as condi¢des do MEC;

3.11. Prestar contas mensalmente dos valores relativos ao custeio administrativo e seguro individual, até o 52 dia util do més subsequentes ao respectivo
pagamento;

3.12. Contratar em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, entregando a cada estagiario

o respectivo certificado de seguro;

3.13. Atender e orientar o estagiario acidentado e/ou sua familia, no sentido de preparar o processo de reembolso de despesas e/ou recebimento do seguro
em caso de acidentes como invalidez parcial ou permanente e em caso de morte do segurado;

3.14. Preparar toda a documentacdo legal referente ao estagio;

3.15. Tomar todas as demais providéncias pertinentes, de seu encargo e aqui ndo expressamente nomeadas, para assegurar a operacionaliza¢do do objeto
do Contrato, com eficiéncia, segundo os interesses das partes, prévia e reciprocamente ajustados;

3.16. Manter a disposicao da fiscalizagdo a documentagao que comprove a relagdo de estagio;

3.17. Com o intuito de encontrar a melhor proposta com menores custos unitarios por estudantes, a quantidade de vagas disponiveis atualmente sdo de
75 (setenta e cinco) vagas de nivel superior.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECI':\O DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mado de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante
licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrdnica.

4.2, Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer
das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A vigéncia prevista para o contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogada até 60 meses, com base no inciso Il do art. 57 da Lei n? 8.666/93 e
alteragoes.

5.2. O servico a ser contratado enquadra-se na classificacdo de servicos comuns, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002 e do Decreto n2 10.024, de 2019.
5.3. Trata-se de servico de natureza continuada, pois sua interrupcdo pode prejudicar o bom desenvolvimento das atividades da Administracdo, e sua

contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, visto que sua manutenc¢do continua é essencial, uma vez que esta diretamente voltada para
aprimorar o funcionamento de rotinas administrativas e técnicas do Orgado.

5.4. O servico, objeto do presente Estudo, esta relacionado na Portaria n? 14.787/MEC, de 12 de dezembro de 2014, na qual foram definidos os servigos
gue se enquadram como de natureza continua no ambito deste Ministério, cujos contratos necessitam; estender-se por mais de um exercicio financeiro, a fim de
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garantir a continuidade de atividades essenciais e evitar contratacGes rotineiras e antieconémicas.

5.5. A empresa vencedora do processo licitatério devera manter a transicdao contratual, absorvendo os estagiarios ativos apds a assinatura do contrato,
desde que seja encerrado o compromisso com a empresa atual e assinado novo Termo de Compromisso de Estdgio — TCE, assinando os novos termos de
compromisso de estagio dos estudantes a contar do dia 20.04.21, de modo a ndo interromper a prestacao dos servigcos e nem prejudicar financeiramente os
estagiarios, com a observancia de que a soma do periodo de estagio ndo ultrapasse o limite maximo de 2 (dois) anos, conforme disposto na Lei n2. 11.788/2008, com
finalidade de ndo interromper os trabalhos em andamento, fato que traria prejuizo a Administra¢do Publica e aos estagiarios.

5.6. O agente de integracdo devera ser responsavel, ainda, pelo seguinte:
5.6.1. Administrar a quantidade de vagas de bolsa de estagio, ocupadas e disponiveis, em conjunto com o CEFAP, apresentando um relatério detalhado
mensal dos dados dos estagiarios e seus TCEs, bem como comprovacgdo dos vinculos dos estagiarios com as respectivas instituicdes de ensino.
5.6.2. Manter banco de curriculos atualizado e suficiente para o atendimento da demanda do MEC.
5.6.3. Suprir as vagas com estagiarios sempre que solicitado pelo Orgdo.
5.6.4. Recrutar e encaminhar candidatos para as vagas.
5.6.5. Recrutar e encaminhar estudantes da raca negra, obedecendo a proporcdo de 30% das vagas a essas reservadas pelo artigo 72 inciso Il da

Instrucdo Normativa n2 213/19.

5.6.6. Recrutar e encaminhar estudantes portadores de deficiéncia, obedecendo a proporcdo de 10% das vagas a esses reservados pelo artigo 17, § 52
da Lei n2 11788/08 e art. 72 inciso | da Instrugdo Normativa n? 213/19.

5.6.7. No caso de a empresa ndo conseguir efetivar as proporg¢des legalmente determinadas e contidas nos itens 5.6.5 e 5.6.6, devera informar, de forma
justificada e por escrito, a impossibilidade de encaminhamento desses candidatos, no prazo de 10 dias Uteis contados da solicitagdo, ao MEC.

5.6.8. Selecionar candidatos de acordo com o perfil esperado.
5.6.9. Encaminhar os candidatos para entrevista com supervisor com finalidade de validagdo do perfil.
5.6.10. Executar todos os procedimentos relativos a pactua¢do dos TCE.
5.6.11. Verificar a regularidade de matricula de todos os estagiarios.
5.6.12. Orientar os estagidrios quanto a apresentacdo pessoal e postura profissional no ambiente de trabalho.
5.6.13. Disponibilizar agGes de desenvolvimento (palestras, cursos ou outros eventos educacionais) para o grupo de estagiarios do MEC, por meio de
cronograma de ac¢des aprovado pelo MEC.
5.7. Na ocorréncia de eventual prorrogacao contratual, os custos fixos ou varidveis, ndo renovaveis, que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro
ano da contratacdo deverdo ser eliminados.
5.8. A execugdo dos servicos serd iniciada a partir da data de assinatura do contrato e se dara na forma que se segue:
5.8.1. A prestacgdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, bem como o estagio,
conforme disp&e o art. 32 da Lei n 11.788/2008, vedando-se qualquer relagio entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacio direta.
5.8.2. Preparar novo Termo de Compromisso de Estagio para cada estagidrio nos termos deste Termo de Referéncia.
5.8.3. Iniciar os trabalhos de recrutamento para as vagas que ndo forem preenchidas, em conformidade com as especificagcdes descritas neste Termo de

Referéncia.

5.9. As atividades de estagio serdo executadas nos seguintes enderecos:
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e Esplanada dos Ministérios - Bloco “L” — Edificio Sede e Anexos | e Il — Brasilia/DF - CEP: 70.047-900; e
e Conselho Nacional de Educacgio - SGAS 607, Lote 50, Asa Sul - Brasilia/DF - CEP: 70.200-670.
5.10. A carga horaria a ser cumprida pelo estagiario sera de 6 (seis) horas didrias / 30 (trinta) horas semanais, ser compativel com o horario escolar e
observando o horario de funcionamento do érgdo (dias Uteis, das 7:00 as 20:00).

5.11. Conforme previsto na Instru¢do Normativa n2 213 de 17 de dezembro de 2019, o valor da bolsa de estagio vigente para vagas de nivel superior é de RS
1.125,69 (um mil cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos).

5.12. O objeto da licitagao é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de servigos de Agente de Integracao de Estagio.
5.12.1. A Empresa contratada devera prestar os servicos de acordo com as necessidades estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar.
5.12.2. Os servicos deverio ser realizados de acordo com o cronograma definido pelo Centro de Formacgio e Aperfeicoamento/CEFAP e posteriormente a
assinatura do contrato.
6. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Para a correta execugao dos servigos contratados a Administragdo designard por um ou mais servidor para atuar como fiscal do contato, sendo ele ou
eles responsavel(is) pela comunicacdo entre o MEC e a Contratada, emitindo solicitagcdes de estagidrios.
6.2. O servigco compreende a operacionalizagdo de até 75 (setenta e cinco) contrata¢des de estagio de estudantes dos niveis de Educagdo Superior.
6.2.1. O MEC ndo se obriga a contratar todos os postos acima quantificados e o fornecimento deles ocorrera mediante solicitagdes parciais, na medida

das necessidades do servico.

6.2.2. Entende-se por operacionalizagdo do estadgio, entre outros, os servicos de: recrutamento, sele¢do, contratagao, renovagao, controle,
acompanhamento e desligamento do estagiario, além da producdo de relatérios sobre as atividades realizadas.

6.3. Do Estagio
6.3.1. Observado o interesse da Administragdo, a duragdo do estagio obedecera ao periodo minimo de 6 (seis) meses e 0 maximo de 24 (vinte e quatro)

meses, ressalvada a excecdo estabelecida no artigo 21 da In n2 213/19. A defini¢cdo do periodo de estagio leva em conta o curriculo do curso, o calendario escolar
e a programacao da unidade organizacional que recebe o estagiario.

6.4. Da Descri¢do do Estagio:

6.4.1. O estdgio deve ter cardter de complementacdao educacional e aprendizagem profissional e serd planejado, acompanhado e avaliado em
conformidade com os curriculos, programas, calendarios e horarios escolares. Constitui um instrumento da integra¢do escola-empresa, capaz de proporcionar a
aplicacdo de conhecimentos tedricos, o aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano, ndo acarretando qualquer vinculo de carater
empregaticio com o MEC, conforme estabelece o art. 32 da Lei n2 11.788/2008.

6.4.2. Os estagios serdo realizados por estudantes, sob supervisdo, cuja area de formacdo esteja relacionada diretamente com as atividades, programas,
planos e projetos desenvolvidos pelo MEC, em conformidade com as condi¢des definidas pelas instituicdes de ensino, indicando as principais atividades a serem
desenvolvidas pelos estagidrios, observando a compatibilidade com o contexto basico da profissdo ao qual o curso se refere.

6.4.3. Para as vagas de estagio de nivel superior, o estudante sera admitido desde que tenha concluido o segundo semestre ou primeiro ano do curso,
quando regularmente matriculado.

6.4.4. Serdo admitidos os estudantes de cursos ofertados por instituicdes de ensino superior de educac¢do profissional, com duragdo de até dois anos,
desde que tenham concluido o primeiro semestre do curso.

6.4.5. Para formacdo da relagdo de estagio, devem ser observados os seguintes requisitos (Incisos |, Il, Il do art. 32 da Lei n2 11.788/2008):
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a) Matricula e frequéncia regular do estudante, atestados pela instituicdo de ensino;
b) Celebragido de Termo de Compromisso de Estagio - TCE entre o estudante, a parte concedente do estagio e a instituicdo de ensino; e
¢) Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no termo de compromisso.

6.4.6. DOS Documentos necessarios a comprovacao da regularidade do estagio:

a) Termo de Compromisso de Estagio - TCE devidamente assinado;
b) Certificado individual de seguro de acidentes pessoais;
c) Comprovacdo da regularidade da situagdo escolar do estudante;
d) Comprovante de pagamento da bolsa ou equivalente e do auxilio-transporte;
e) Relatério - verificacdo da compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de compromisso.

6.5. Do Publico Alvo:

6.5.1. O Agente de Integracgdo a ser contratado devera gerenciar um total de 75 vagas de estagio para estudantes de nivel superior.
6.6. Da Jornada Didria de Atividades do Estagiario:
6.6.1. A jornada da atividade de estagio no Ministério da Educagdo devera constar do termo de compromisso de estagio e ser compativel com as
atividades escolares e ndo ultrapassar:
6.6.1.1. 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.
6.6.2. A carga horaria do estagio devera observar o horario de funcionamento do Ministério da Educacdo, devendo ser cumprida na unidade indicada
pelo Programa de Estagio Supervisionado.
6.6.3. Devera o agente de integragdo promover a adequacdo entre a carga horaria didria do estagio, o expediente do MEC e o da instituicdo de ensino.
6.6.4. Nos termos do art. 15 da Instru¢cdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro de 2019 do Ministério da Economia na vigéncia dos contratos de estagio

nao obrigatério é assegurado ao estagiario periodo de recesso proporcional ao semestre efetivamente estagiado, a ser usufruido preferencialmente nas férias
escolares, e poderdo ser parcelados em até trés etapas, a critério do supervisor do estagio.

6.6.5. Fica assegurado ao estagidrio, mediante comprovagao, nos periodos de avaliacdo de aprendizagem pelas instituicdes de ensino, jornada de estagio
reduzida pelo menos a metade, conforme previsto no § 22 do inciso Il do art. 10 da Lei n2 11.788/2008.

6.7. Do Valor da Bolsa de Estagio e do Auxilio Transporte

6.7.1. O estagiario perceberd, por intermédio do CONTRATANTE, bolsa de estagio na forma estabelecida no anexo | da Instrugdo Normativa n2 213, de 17
de dezembro de 2019 do Ministério da Economia, correspondendo aos valores aos valores: de RS 1.125,69 (mil, cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove
centavos), para jornada de 30 (trinta) horas semanais.

6.7.1.1. Sera considerada para o cédlculo do pagamento da bolsa de estagio a frequéncia mensal do estagidrio, deduzindo-se os dias de faltas ndo
justificadas, salvo na hipdtese de compensacao de horario.

6.7.2. O estudante em estagio ndo obrigatdrio receberd auxilio-transporte em pecunia, por dia efetivamente estagiado, na forma estabelecida no Anexo
Il da Instrucdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro de 2019, do Ministério da Economia, correspondente ao valor de R$10,00 (dez reais) e a ser pago no més
anterior ao de sua utilizagao.

6.7.2.1. N3o serd concedido auxilio-transporte ao estagidrio nas ocorréncias de faltas, mesmo naquelas justificadas.
6.7.3. O estagiario ndo fara jus ao recebimento do auxilio transporte durante os dias em que estiver em atividade de estagio de forma remota.
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6.7.4. O desligamento do estudante do estagio dar-se-a nas hipdteses previstas no art. 16 da Instrucdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro de 2019
do Ministério da Economia.

6.8. As atividades de estagio serdo realizadas no Esplanada dos Ministérios - Bloco “L” — Edificio Sede e Anexos | e Il e no Conselho Nacional de Educacéo -
SGAS 607, Lote 50, Asa Sul.

6.9. O Agente de Integragdo de Estagio a ser contratado deverd apresentar o menor valor para custeio das despesas necessarias a realizagdo do objeto.
Ademais, a necessidade a ser atendida com a presente solicitacdo de procedimento licitatério é que a Contratada, em sua atuagdo, atue além da procura do
candidato e sua inser¢do nas vagas disponibilizadas. A contrata¢do de agente integrador busca o aperfeicoamento do instituto do estagio e o atendimento ao disposto
no § 12 do art. 52 da Lei n2 11.788/2008:

6.9.1. Identificar oportunidades de estagio.
6.9.2. Ajustar suas condic¢des de realizagdo.
6.9.3. Fazer o acompanhamento administrativo.
6.9.4. Encaminhar negociagdo de seguros contra acidentes pessoais.
6.9.5. Cadastrar os estudantes.
6.10. A execugao dos servicos serd iniciada a partir da data de assinatura do contrato e se dara na forma que se segue:
6.10.1. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, bem como o estagio,
conforme disp&e o art. 32 da Lei n 11.788/2008, vedando-se qualquer relagio entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacio direta.
6.10.2. Preparar novo Termo de Compromisso de Estagio para cada estagiario conforme previsto neste Termo de Referéncia.
7. DO MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
7.1. A gestdo do contrato, bem como a fiscalizagdao das atividades da empresa contratada ficardo a cargo do Centro de Formagao e Aperfeicoamento —
CEFAP, da Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas - CGGP.
7.2. A comunicagdo entre o MEC e a empresa contratada dar-se-a por meio do endereco eletronico capacitacaoestagio@mec.gov.br, dos telefones (61)
2022-7364 ou 2022-7350 e, ainda, de forma presencial, no Centro de Formacdo e Aperfeicoamento, Anexo Il, Térreo, do Ministério da Educacao.
7.3. A qualidade dos servicos prestados sera objetivamente mensurada com base no Encarte B — Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR).
7.4. Sera exercido, pela Contratante, o acompanhamento dos aspectos técnicos e administrativos da execug¢ao do servigo contratado com o objetivo de

avaliar a execuc¢do do objeto nos moldes contratados, aferindo a qualidade do servico e a conformidade com os prazos estipulados no contrato por meio de registros
formais e da emissao de relatérios semestrais.

7.5. A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja, além do redimensionamento dos pagamentos, sua rescisdo pela Contratante, nos termos do art. 78
da Lei n2 8.666/1993, que serd formalmente motivada nos autos, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, com as consequéncias previstas na cldusula de
Sancoes.

7.6. A rescisdo contratual poderad ser:

7.6.1. Determinada por ato unilateral e por escrito da Contratante nos casos enumerados nos incisos | a XlI, XVIl e XVIII do art. 78 da Lei n2 8.666/93 e
serd precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente, em conformidade com o § 12 do art. 79 da Lei n2 8.666/93.

7.6.2. Amigdvel, por acordo entre as partes, mediante autorizagado escrita e fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo de
licitacdo, desde que haja conveniéncia da Contratante; ou

7.6.3. Judicial, nos termos da legislagao.
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7.7. Constituem motivos para a rescisdo do contrato os previstos no art. 78 da Lei n? 8.666/93.

7.8. Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll a XVIl do art. 78 da Lei n? 8.666/93, sem que haja culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos
regulamente comprovados, quando os houver sofrido, devolvido os pagamentos devidos pela execu¢do do contrato até a data da rescisdo, se for o caso, quando
devidamente comprovados.

7.9. Os casos da rescisdao contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
7.10. A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 79 acarreta consequéncias previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n2 8.666/93; e
7.11. A rescisdao por descumprimento das clausulas contratuais acarretard, para ressarcimento da Contratante, a execug¢ao dos valores das multas e

indenizacdes a ela devidos, bem como a retenc¢do dos créditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados a Contratante, além das san¢Ges previstas
neste instrumento.

7.12. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666/93.
7.13. O termo de rescisdao, sempre que possivel, serd precedido:
7.13.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
7.13.2. Da relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.
7.13.3. De indenizagGes e multas.
7.14. O preenchimento das vagas de bolsa de estagio no MEC ocorrerd de acordo com as necessidades do Orgdo e unidades, devendo este repassar ao

agente de integracdo contratado, mensalmente, a quantia referente a taxa de administracdo per capita, na qual estardo inclusos todos os custos relativos a presta¢ao
dos servigos.

7.15. Os servicos serdo aferidos mediante dados cadastrados no SIAPE, bem como pelo cumprimento das demandas e dos prazos estabelecidos em contrato.

7.16. A taxa de administracdo corresponde ao custeio das despesas necessdérias a realizacdo do objeto, incluindo as despesas administrativas/operacionais
(energia elétrica, pessoal, condominio, telefone, internet, despesas bancarias, sistema eletronico, etc), despesas com pagamento do seguro de acidentes pessoais dos
estagidrios, as despesas com o recrutamento, sele¢do e acompanhamento de estagiarios, os fretes, os tributos, as tarifas e todas e quaisquer despesas da execuc¢do
do objeto.

7.17. O valor mensal a ser pago a Contratada corresponderd ao nimero efetivo de estagiarios com termos de compromisso vigentes, multiplicado pelo valor
da taxa de administragdo oferecida no processo licitatério.
7.18. A gestdo do contrato, bem como a fiscalizagdo das atividades da empresa a ser contratada ficardo a cargo do gestor do contrato e dos fiscais técnico e
administrativo, e respectivos substitutos, a serem designados por portaria interna publicada em boletim de servigo, apds a assinatura do contrato.
7.19. A Contratada deve designar agente(s) responsavel(is) pela gestdo do contrato, na figura de preposto(s), possibilitando a Contratante acesso ao
profissional capacitado, conhecedor do contrato firmado e responsavel por esclarecer duvidas e receber demandas quanto a execucao e fiscalizagao do contrato.
7.20. A equipe de fiscais devera encaminhar relatdrio de execucdo contratual para o gestor do contrato, contendo registro, analise e conclusdo das
ocorréncias na execugao do contrato.
7.21. O gestor do contrato devera analisar o relatério de execugdo contratual e, se aprovado, emitir o termo circunstanciado, o qual sera instrumento de
aceite definitivo dos servicos prestados, atestando o cumprimento das obriga¢cdes da Contratada.
7.22. A avaliacdo da conformidade dos servigos prestados serd atestada, para fins de recebimento provisério, com:

7.22.1. Batimento do quantitativo de bolsas de estagio ativas no més entre o relatério enviado pela Contratada e os dados cadastrados no Siape.

7.22.2. Recebimento de declaracdo de regularidade das matriculas dos estudantes em suas respectivas instituicdes de ensino.
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7.22.3. Recebimento de relatério com comprovacdo das acdes de desenvolvimento ofertadas aos estagidrios, contendo instrumento de avaliacdo dos
estagiarios referentes a cada agdo.
7.22.4, Encaminhamento do relatério de execugdo contratual ao gestor do contrato.
7.23. A avaliagcdo da conformidade dos servigos prestados serd atestada, para fins de recebimento definitivo, com a anilise do relatério de execugdo
contratual e emissdo do termo circunstanciado pelo gestor do contrato.
7.24, Poderdo ser feitas glosas nos pagamentos mensais, além das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia, quando houver registro de ocorréncias
indesejadas.
7.25. Sempre que houver ocorréncia considerada indesejavel, a Contratante procederd ao registro desta, notificando a Contratada.
7.26. Cada ocorréncia registrada e notificada, resultante de entrega parcial dos servigos contratados, resultard em glosas, conforme disposto no Encarte "B" -

Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR.

7.27. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd possuir sistema informatizado, disponivel via web, facilitando os tramites administrativos,
incluindo a assinatura dos TCEs de forma digital. Ultrapassando o prazo limite estipulado para as ocorréncias, serdo aplicadas as san¢des previstas neste Termo,
respeitando o direito ao contraditério e ampla defesa.

8. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
8.1. O sistema deve permitir a execucdo e acompanhamento das rotinas estabelecidas neste Termo de Referéncia.
9. DAS INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
9.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
9.1.1. O servico de Agente de Integracdo a ser contratado compreendera o agenciamento de estudantes para as oportunidades de estagio curricular no

MEC, mediante pagamento de Taxa de Administragdo mensal, por estudante efetivamente contratado, independentemente da data de ingresso ou saida do
estagiario no respectivo més.

9.1.2. O servigo serd executado de forma ininterrupta durante a vigéncia do Contrato, em relagdo aos procedimentos de manutengdo do vinculo
estabelecido por Termo de Compromisso de Estagio — TCE, durante o periodo de validade do referido documento.
9.1.3. O Agente de Integracdo deverd prestar, na forma de servigos continuos, o atendimento das demandas de abertura de vagas, de contratacgao,
prorrogacdo de estagio e desligamento de estudantes, bem como envio de relatdrios e dados especificos de cada estagidrio.
9.1.4. Para a formacdo da relacdo de estagio, devem ser observados os seguintes requisitos (Incisos I, Il e lll, do art. 42, da IN n2. 213, de 17 de dezembro
de 2019):

9.1.4.1. Matricula e frequéncia regular do estudante, publico-alvo da referida legisla¢do, atestados pela instituicdo de ensino;

9.1.4.2. Celebragao do Termo de Compromisso de Estdgio - TCE entre o estudante, a parte concedente do estagio e a instituicao de ensino; e

9.1.4.3. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no TCE.
9.1.5. O estdgio devera ter acompanhamento efetivo da instituicdo de ensino, por intermédio de professor orientador, bem como da parte concedente,

por supervisor.

9.1.6. Os estagios realizados por estudantes de nivel superior, na modalidade graduacdo, serdo com supervisdo de servidores efetivos com formacdo ou
experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario e cuja area de formacgdo esteja relacionada as atividades, programas,
planos e projetos desenvolvidos pelo MEC.
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9.1.7. Os estagiarios contratados receberdo, por intermédio do CONTRATANTE, bolsa-estagio e auxilio transporte em conformidade com os valores
fixados pelos normativos vigentes e cumprirdo carga horaria semanal de 30 (trinta) horas, de segunda a sexta-feira, respeitado o horario de funcionamento
do MEC, de acordo com a conveniéncia da unidade demandante e sem prejuizo das atividades discentes do estagidrio, bem como, da existéncia de
disponibilidade orgamentaria.

9.1.8. O recebimento da bolsa-estagio ndo caracteriza remunera¢do e ndo acarreta vinculo empregaticio com o MEC, conforme o artigo 392, da Lei
n2.11.788/2008.

9.1.9. O Agente de Integragdo deverd gerenciar os estagidrios que, no dia da vigéncia do contrato, estejam estagiando no MEC, adotando todas as
providéncias, inclusive no que tange a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, até o término do Termo de Estdgio vigente ou dispensa pelo supervisor
do respectivo estudante.

10. DAS OBRIGA(;f)ES DA CONTRATANTE
10.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,

indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos,
fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas.
10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia.
10.5. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI
da Instru¢do Normativa n2 5/2017, da SEGES/MP.
10.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ele indicados,
exceto quando o objeto da contratacgdo previr o atendimento direto, tais como nos servi¢os de recepc¢do e apoio ao usudrio;
10.6.2. direcionar a contratag¢dao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
10.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo,

especialmente para efeito de concessao de didrias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

10.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

10.9. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacbes pela Contratada.

10.10. Arquivar, entre outros documentos, especificagdes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, apds o recebimento do
servico e notificacdes expedidas;

10.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a Contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, §59, da Lei n?
8.666, de 1993.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, na qualidade minima especificada neste Termo de

Referéncia e em sua proposta.
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11.2. Instalar e manter estrutura fisica de atendimento situada na cidade de Brasilia/DF.

11.3. Operacionalizar o programa de estagio em obediéncia as determina¢Bes contidas na legislagdo vigente e observando altera¢des referentes aos
estagidrios na Administra¢do Publica Federal.

11.4. Articular-se com instituicdes de ensino, indicando-lhes as possibilidades de estagio (areas e numero de vagas), adotando com presteza os
procedimentos administrativos para a realizagdo de estagio no MEC.

11.5. Manter banco de dados atualizado de estudantes de diversas instituicdes de ensino, em varias areas de conhecimento, inclusive, de estudantes com
deficiéncia.

11.6. Recrutar estudantes candidatos e encaminha-los para entrevista, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da solicitacio do CONTRATANTE,

com o perfil definido pelo CONTRATANTE, conferindo, no ato do recrutamento e da contratagao, a regularidade escolar do estudante.

11.7. Lavrar Termo de Compromisso de Estagio — TCE a ser firmado entre o CONTRATANTE, a instituicdo de ensino e o estudante, ou seu representante legal,
em conformidade com o modelo do Encarte “H”, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da solicitacdo de contratacdo emitida pelo CONTRATANTE,

observando-se as exigéncias contidas nas normas legais e regulamentares pertinentes.

11.8. Fornecer, no ato da contratacdo, manual e/ou guia pratico de estagio ao estudante informando-o sobre os aspectos técnicos e legais inerentes ao
Termo de Compromisso de Estagio — TCE.

11.9. No ato da contratacdo, orientar o estudante sobre os aspectos legais, técnicos e pedagdgicos do estdgio e a relacdo entre o estagiario e o
CONTRATANTE.

11.10. Prestar orientac¢do atitudinal e comportamental aos estagiarios.

11.11. Garantir em favor do estagidrio, seguro contra acidentes pessoais, para o caso de morte ou invalidez permanente, cuja apdlice seja compativel com
valores de mercado, ficando estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio — TCE o respectivo nimero de apélice e o nome da Seguradora.

11.12. Controlar e informar ao CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 15 dias Uteis, os vencimentos dos Termos de Compromisso de Estdgio — TCE’s,
para as providéncias de substituicdo ou prorrogagao.

11.13. A pedido do CONTRATANTE, providenciar, no momento da prorrogacdo do Termo de Compromisso de Estagio — TCE, Termo Aditivo ao TCE e solicitar a
declaragdo escolar ao estagiario a fim de averiguar se ainda ha vinculo entre esse e sua instituicao de ensino ou se hd alguma irregularidade académica;

11.14. Confeccionar Termos Aditivos que se fizerem necessarios em virtude de alteragGes no estagio do estudante, mantendo o controle sobre sua expedicdo,
para encaminha-los ao CONTRATANTE no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, para as providéncias cabiveis.

11.15. Providenciar o desligamento ou substituicdo do estagiario, mediante o interesse e a conveniéncia do CONTRATANTE, manifestados eletronicamente.
11.16. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, sempre que informada pela Instituicdo de Ensino, qualquer irregularidade constatada na situagdo escolar

do estagiario, bem como a conclusdo ou interrupg¢do do curso realizado pelo estagiario na Instituicdo de Ensino, para posterior rescisdo do Termo de Compromisso de

Estdgio - TCE.

11.17. Promover eventos semestrais para os estagidrios e supervisores, a serem definidos conjuntamente com o CONTRATANTE.
11.18. Acompanhar a realizacdo do estagio junto ao CONTRATANTE, subsidiando as respectivas instituicdes de ensino com as informacdes pertinentes.
11.18.1. O estagio como ato educativo supervisionado, deverd ser acompanhado efetivamente pelo professor orientador da Instituicdo de Ensino e

por um supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatérios semestrais de atividades e por mengdo de aprovacao final (§ 12 do art. 42 da

Instrugcdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro de 2019, do Ministério da Economia).
11.18.2. Juntamente com o relatério de estagio, devera encaminhar a Instituicdo de Ensino o certificado de estagio.

11.19. Emitir e analisar relatdrios de estagio do estudante a cada semestre e encaminha-los as respectivas instituicdes de ensino.
https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3017155&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&inf...
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11.20. Proceder, semestralmente, o acompanhamento “in loco” do estagiario.

11.21. Avaliar, junto aos supervisores, gerentes e chefias das unidades, os estagios realizados.

11.22. Manter o CONTRATANTE informado sobre quaisquer eventos que dificultem ou interrompam o curso normal do Contrato.

11.23. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE.

11.24. Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as dependéncias do CONTRATANTE.

11.25. Observar que a quantidade parcial ou total de estagiarios e o valor da bolsa de estagios poderdo ser alterados, no interesse do servico e a critério do
CONTRATANTE, nos limites fixados em lei.

11.26. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo
exigidas no contrato.

11.27. Indicar preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do Contrato, visando a estabelecer contatos com o gestor do Contrato.
11.28. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato, sob pena de

rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

11.29. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncia do
CONTRATANTE.

11.30. Responsabilizar-se pelos servigos, objeto deste Termo, respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou
culpa sua, de seus empregados, prepostos ou terceiros, no exercicio de suas atividades vierem a direta ou indiretamente, causar ou provocar ao CONTRATANTE e a
terceiros, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo érgdo interessado.

11.31. Observar as seguintes vedagdes:

11.31.1. a contratacdo de estagidrio, sem observancia a vedacgdo prevista na Lei do Nepotismo (inciso Il do artigo 32 da Decreto n2 7.203, de 4 de junho de
2010);

11.31.2. a veiculagdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da Administragdo do CONTRATANTE;

11.31.3. a subcontratacdo parcial ou total dos servigos objeto deste Termo.

11.31.4. Contratar, prioritariamente, todos os estagiarios em atividade no MEC na data de assinatura do contrato, mantendo-os pelo tempo que ainda lhe restar

de estagio, a luz da legislacdo vigente, somente podendo ser rescindido os Termos de Compromisso de Estdgio desses na época prevista, ou na ocorréncia de
quaisquer das hipdteses previstas no art. 16 da Instrugdo Normativa n2 213/2019.

11.32. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.33. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em
vigor;
11.34. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor

responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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11.35. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia
ndo transfere a responsabilidade a Contratante.

11.36. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
11.37. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

11.38. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.39. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do
contrato.

11.40. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e

especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.41. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinag¢es dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

11.42. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes
do memorial descritivo.

11.43. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.44. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitacao.

11.45. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a Contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n?
13.146, de 2015.

11.46. Guardar sigilo sobre todas as informacg&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

11.47. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12
do art. 57 da Lei n2 8.666/1993.

11.48. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante.
11.49. Prestar os servicos dentro dos parametros e das rotinas estabelecidas, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
gualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo.
11.50. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n? 5, de
25/05/2017:

11.50.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequag¢des e atualizagdes que vierem a ser

realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagGes;
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11.50.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentagcdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execu¢dao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢ées civis e penais cabiveis.

11.51. Realizar a transi¢dao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagées, podendo exigir,
inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execug¢do dos servigos.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

13. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos

os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do contrato.

14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do objeto, que serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e
73 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificagdo necessdaria para o acompanhamento e controle da execu¢ao dos servigos e do contrato.
14.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
14.4. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das

clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de san¢Ges administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de
1993.

14.6. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execuc¢do contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

14.7. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execu¢do do objeto e utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
modelo previsto no Encarte B, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas.

14.7.1. A utiliza¢do do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao dos servigos.
14.8. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
14.9. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos realizados.
14.10. Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados.
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14.11. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.12. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢gdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

14.13. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos.

14.14. As disposicBes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratagdo.

14.15. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO
15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documenta¢cdo comprobatdria do cumprimento
da obrigagao contratual.

15.3. O recebimento provisdrio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentacdo acima, da
seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servi¢o, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais
que se fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagOes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

15.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
InstrugOes exigiveis.

15.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagcdo deverd elaborar
Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.
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15.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execu¢do dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdao, com base no Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

15.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo
ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 592, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.
16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.
16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao

SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n?
8.666, de 1993.

16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:
16.4.1. o prazo de validade;
16.4.2. a data da emissao;
16.4.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
16.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;
16.4.5. o valor a pagar; e
16.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a

Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
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16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
16.6.1. nao produziu os resultados acordados;
16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital.
16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5

(cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

16.11. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993,
nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n2 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do
orgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacgdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplica¢do da
seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
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1=(TX) I= (6/100)
| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. DO REAJUSTE
17.1. Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagao das propostas.
17.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagcdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de

um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.3. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

17.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
17.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n3do possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o
gue vier a ser determinado pela legislagdao entao em vigor.
17.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.
17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
18. DA GARANTIA DA EXECUCAO
18.1. O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execug¢do do
contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 2,5% (dois e meio por cento) do valor total do contrato.
18.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada
deverd apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.
18.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
18.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n2 8.666 de 1993.
18.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017.
18.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
18.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;
18.4.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
18.4.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
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18.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a
matéria.
18.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetdria.
18.7. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado
de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.
18.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.
18.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratacdo.
18.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obriga¢do, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.
18.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
18.12. Sera considerada extinta a garantia:
18.12.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;
18.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o
prazo serad ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 05/2017.
18.13. O garantidor n3o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a
contratada.
18.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e no Contrato.
19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Com fundamento na Portaria n? 120/2016, do Ministério da Educagio, no artigo 72 da Lei n2 10.520/2002 e no art. 49 do Decreto n? 10.024/2019,

ficard impedida de licitar e contratar com a Unido e serad descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das multas

previstas no Termo/Contrato e demais cominacgdes legais a(s) Contratada (s) que:

19.1.1. Apresentar documentacdo falsa;
19.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
19.1.3. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
19.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida no edital;
19.1.5. N3o mantiver a proposta e/ou ndo assinar o contrato;
19.1.6. Comportar-se de modo inid6neo;
19.1.7. Fizer declaracdo falsa;
19.1.8. Cometer fraude fiscal;
19.1.9. Ou incorrer em qualquer pratica vedada no artigo 11 da Portaria MEC n2 120/2016.
19.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP

ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;
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19.3. As sangOes previstas nos incisos |, Ill e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso || do mesmo artigo, facultada a
defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar a partir da notificacdo da empresa;

19.4. Em qualquer hipdtese de aplicacdo de san¢des serdo assegurados a licitante vencedora o contraditério e a ampla defesa;

19.5. Sem prejuizo das sangbes previstas no item anterior, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, a Contratada ficara sujeita, no caso de

atraso injustificado, assim considerado pela Administragao, inexecug¢do parcial ou total da obrigagdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa, as penalidades previstas no artigo 52 a 72 da Portaria n? 120/2016, sendo possivel a aplicacdo de:

19.5.1. Adverténcia.
19.5.2. Multa de:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na execucdo de servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde até trinta dias de atraso;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na execuc¢do de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do drgdo contratante, quando o atraso ultrapassar trinta dias;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais
sangoes;

d) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou entrega
da garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela administragdo; recusa parcial ou total na entrega do material; recusa na conclusdo do
servigo ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

e) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela inexecug¢do total do contrato;
19.5.3. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com o MEC, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

19.5.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou
até que seja promovida a reabilitagdo, perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do ndo superior a dois anos.

19.5.5. No caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nas alineas “a” e “b” com as da alinea “c”, o percentual aplicado ndao podera ultrapassar
a 7% (sete por cento) do Contrato.

19.6. A Multa de Mora serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §82, da Lei n2 8.666, de 1993, e sera executada apds
regular processo administrativo, conforme o art. 72 da Portaria MEC 120/2016, observada a seguinte ordem:

a) mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
b) mediante desconto no valor das parcelas devidas a Contratada;
c) mediante procedimento administrativo ou judicial de execucdo.

19.7. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a Contratada pela sua diferenca, devidamente
atualizada pelo indice Geral de Precos — Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administra¢do ou
cobrados judicialmente.

19.8. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugao do
contrato, se dia de expediente normal na reparti¢do interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

19.9. As sangles de adverténcia, suspensao tempordria do direito de contratar com a Administracdo e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a Contratada juntamente com as de multa.
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19.10. No caso de multa cuja apuracdo ainda esteja em processamento ou seja, na fase da defesa prévia e/ou prazo recursal, a Contratante podera fazer a
retencdo do valor correspondente a multa, até a decisdo final, caso ndo obtenha sucesso na execugdo da garantia ofertada. Caso a defesa prévia e/ou recurso seja
aceito parcialmente pela Contratante, o valor retido correspondente sera depositado em favor da Contratada, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo
final.

19.11. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo com rito estabelecido na Portaria n? 120/2016,
observando-se as regras previstas na Lei n2 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei 9.784, de 1999.

19.12. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto
de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessdrias a apuracao da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

19.13. A apuragdo e o julgamento das demais infragées administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragcdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.14. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

19.15. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a
abrangéncia do dano apontada pela area demandante, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade e da razoabilidade.

19.16. Caso a CONTRATADA descumpra quaisquer condi¢bes deste Termo de Referéncia/Contrato podera o CONTRATANTE aplicar multa de 1% (um por cento)
do valor mensal da fatura por dia e/ou por ocorréncia a titulo de glosa em quaisquer faturas posteriores ao ocorrido resguardado o direito da ampla defesa e do
contraditério.

19.17. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.18. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto
de 2013, como ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessdrias a apuragao da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

19.19. A apuragdo e o julgamento das demais infragées administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
20. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no
edital.
20.2. Os critérios de qualificagdo econ6mica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
20.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
20.3.1. A licitante devera apresentar:
20.3.1.1. comprovante de que é possuidora de representacdo dotada de infraestrutura técnica e operacional adequada, com recursos humanos

qualificados, necessarios e suficientes para a prestacao dos servigos a serem contratados;

20.3.1.2. declaragdo de que possui escritdrio em Brasilia-DF, a ser comprovado a partir da vigéncia do contrato, conforme Anexo IV;
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20.3.1.3. atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando as condi¢des, a qualidade, a
presteza e a agilidade dos servigos que prestou ou vem prestando, pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, em caracteristicas,
guantidades e prazos, comprovando, ainda, que o licitante gerencia ou gerenciou servicos compativeis com o objeto licitado, conforme item 10.7.1 do
Anexo VII-A, da IN SEGES/MPDG n2 5/2017. Este documento devera assegurar a capacidade de gerenciamento de pelo menos 50% (cinquenta por cento)

das vagas de estagio oferecidas pelo MEC (§ 32 do art. 30 da Lei n2. 8.666/93);

20.3.1.4. comprovante de registro de cooperagao técnica ou de parceria com as mais renomadas instituicdes de ensino publicas e privadas, nacionais

e estrangeiras, para localizacdo de estudantes que se adequem ao perfil solicitado pelo MEC.

20.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

20.4.1. O valor global da contratagdo, incluindo a taxa de administragdo cobrada pelo agente de integragdao empresa escola, acrescido do valor da bolsa
auxilio a ser repassado pela contratante e o valor do auxilio transporte, totalizando, assim, o valor Global de: RS 27.450,00 (vinte e sete mil quatrocentos e

cinquenta reais), conforme detalhamento na planilha abaixo.

Despesa Quantidade | Valor Unitario || Valor Mensal Valor Anual
Taxa de Administragdo (*) 75 30,50 2.287,50 27.450,00
Valor Total da Contratagdo 27.450,00

Fontes:
(*) Pesquisa de mercado, conforme Mapa de Pregos constante do Processo n2 23000.020536/2020-07

20.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital.
20.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.
20.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas em edital.
21. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
21.1. O custo estimado da contratagdo é de RS 27.450,00 (vinte e sete mil, quatrocentos e cinquenta reais).
22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
22.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos consignados no Orcamento Geral da Unido, para o exercicio de 2021, a

cargo do Ministério da Educacdo, cujos programas de trabalho e elementos de despesas especificas serdo contemplados no exercicio orcamentario de 2021.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. O Fornecedor fica obrigado a manter durante a execugdo deste instrumento, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo estipuladas para

participac¢do na licitagdo.

23.2. Duvidas na interpretacao deste Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas pelo correio eletronico: cgga@mec.gov.br, subsidiado pela area

demandante.

23.3. O esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢des do edital e de outros assuntos relacionados a presente licitagdo serdo divulgados mediante
publicagdo de notas na pagina web, no endereco www.mec.gov.br, no link “Acesso a informacdo/Licitacbes e Contratos”, bem como no sitio eletrénico Compras

Governamentais, ficando as licitantes obrigadas a acessa-la para a obtencdo das informagées prestadas pelo Pregoeiro.

23.4, Todos os quesitos inerentes aos servigos involuntariamente nao explicitos neste Termo, mas necessarios a execuc¢do total dos servigos e ao seu perfeito

acabamento, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.
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23.5. O foro para dirimir quaisquer litigios oriundos do presente termo é o da Justica Federal, Sec¢do Judiciaria de Brasilia/DF.

23.6. Declaramos pela responsabilidade da elaboragdao do Termo de Referéncia, estando esse adequado ao que dispde aos Incisos | e Il do Art. 82 do anexo |

do Decreto n2 3.555/2000.

CRISTIANA ALVES DO AMARAL - SIAPE 1553856
Integrante Requisitante

ERIKA BITTENCOURT DE SOUSA VERAS - SIAPE 1570184
Integrante Requisitante

HELIO BARBOSA DA SILVA - SIAPE 0040460
Integrante Administrativo

JAIME BATISTA BELEM, MATRICULA - SIAPE 50407
Integrante Técnico

23.7. Com base no inciso Il do art. 14 do Decreto 10.024/2019 e na Portaria n2 350, de 5 de outubro de 2017, aprovo o Termo de Referéncia, pelos seus

préprios fundamentos e pela necessidade do servigo. Prepare-se o encaminhamento a Coordenagao-Geral de Licitagdes e Contratos para continuidade dos tramites.

LUIZ MARQUES DE LIMA

Coordenador-Geral de Gestdo Administrativa

—
-
JEI! Ljill Documento assinado eletronicamente por Cristiana Alves do Amaral, Servidor(a), em 24/03/2021, as 16:14, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento da

assinatura

atu Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educac3o.
i eletrénica

—
-
JEI! L‘:ll Documento assinado eletronicamente por Erika Bittencourt de Sousa Veras, Coordenador(a), em 24/03/2021, as 16:23, conforme horario oficial de Brasilia, com
X fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educago.

assinatura

| eletrénica

S -
-
Jel! szll Documento assinado eletronicamente por Helio Barbosa da Silva, Chefe de Servigo, em 24/03/2021, as 17:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento

da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educag3o.

assinatura

| eletrdnica

S -
pr
Jel! szll Documento assinado eletronicamente por Jaime Batista Belem, Chefe de Servigo, em 24/03/2021, as 18:07, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento da

assinatura

aty Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacg3o.
i eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2564568 e o cdédigo CRC SAEDB721.
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